Boletim Interno Eletronico em 30/07/2024

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DF
PORTARIA PRESIDENCIA N° 175/2024 TRE-DF/PR/DG/GDG

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO
FEDERAL - TRE-DF, em virtude de sua competéncia prevista no art. 17, inciso VII, alinea a, do
Regimento Interno do TRE-DF, do disposto nos arts. 45, paradgrafo tnico, e 46, § 1°e § 2° da Lei n°® 8.112,
de 11 de dezembro de 1990, e no art. 2° da Lei n° 14.509/2022; e considerando o contido no PA SEI
0002814-38.2017.6.07.8100;

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar as consignagdes em folha de pagamento previstas nos artigos 45 e
46 da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito
Federal — TRE-DF.

Secao I

Das Defini¢oes

Art. 2° Para fim dessa Portaria, considera-se:
I — consignante: TRE-DF

Il — consignatario(a): o(a) destinatdrio(a) dos créditos resultantes das consignagdes
compulsoria e facultativa;

IIT — consignado(a): servidores(as), ativos(as) e inativos(as), € pensionistas do TRE-DF;

IV — consignacao compulsoria: desconto incidente sobre a remuneragdo, proventos de
aposentadoria ou pensdo por morte, resultante de imposicdo legal, de ordem judicial ou de decisdo
administrativa, observados os limites previstos nesta Portaria;

V — consignagdo facultativa: desconto incidente sobre a remuneragdo, proventos de
aposentadoria ou pensdo por morte, por meio de sistema eletronico de margem consignavel ou mediante
solicitacdo por escrito do(a) consignatario(a) e autorizacdo do(a) consignado(a), observados os limites
previstos nesta Portaria;

VI — margem consignavel: valor determinado na folha de pagamento a partir da
remunerac¢ao, dos proventos de aposentadoria ou da pensao por morte passivel de consignacao em folha de
pagamento;

VII — margem consignavel reservada: percentual ou parcela da margem consignavel
destinada ao pagamento ou ao saque em cartdo de crédito ou em cartdo consignado de beneficio.

Art. 3° Sdo consideradas consigna¢des compulsorias:

I — a contribui¢do previdencidria para o Plano de Seguridade Social do Servidor Publico
— PSSS ou para o Regime Geral de Previdéncia Social — RGPS;

IT — a contribuicdo para entidades fechadas de previdéncia complementar a que se refere
o art. 40, § 15, da Constitui¢do Federal de 1988, enquanto houver vincula¢do do servidor ao respectivo
regime;

IIT — o imposto sobre a renda e os proventos de qualquer natureza;



IV — a reposicado e a indenizacao ao Erario;

V — o custeio parcial de beneficios e de auxilios concedidos pela Administracdo;

VI — as obrigagdes decorrentes do cumprimento de decisdo judicial ou administrativa;
VII — a pensao alimenticia judicial;

VIII — outros descontos compulsorios instituidos por lei.

Paréagrafo unico. As consignagdes compulsérias decorrentes de decisdo judicial de que
tratam os incisos VI e VII somente serdo incluidas na folha de pagamento ap6s comunicagdo formal pelo
juizo expedidor da ordem, ao TRE-DF.

Art. 4° Sdo consideradas consignacdes facultativas, na seguinte ordem de prioridade:

I — a mensalidade e o custeio do Programa de Assisténcia a Satde e Beneficios Sociais
(TRE-Saude);

IT — a pensdo alimenticia voluntaria instituida em favor de dependente que conste nos
assentamentos funcionais;

IIT — a mensalidade, a contribui¢@o ou a coparticipagdo em favor de associacdo civil sem
fins lucrativos constituida com a finalidade de promover a assisténcia a saude de servidores e respectivos
dependentes, bem como de pensionistas civis;

IV — mensalidade ou desconto em favor de cooperativa constituida de acordo com a Lei
5.764, de 16 de dezembro de 1971, para atendimento a servidor(a) publico(a) do Poder Judiciario da
Uniao;

V — a mensalidade ou a contribuigdo para entidade de previdéncia que opere com plano
de saude, peculio, seguro de vida, renda mensal ou previdéncia complementar;

VI — prestacao referente a empréstimo ou a financiamento concedido por entidade de
previdéncia complementar;

VII - a mensalidade ou contribui¢do em favor de entidade sindical ou de associacdo de
classe, instituidas na forma da lei;

VIII — a prestacdo referente a saque efetuado por meio de cartdo de crédito ou cartio
consignado de beneficio;

IX — a prestacdo referente a amortizagdo de despesas contraidas por meio de cartdo de
crédito ou cartdo consignado de beneficio;

X — a amortizagao de financiamento imobiliario para aquisi¢ao de terreno, de material de
constru¢do ou para construgdo, reforma e aquisi¢do de imovel residencial ou comercial, novo ou usado;

XI — a amortizagdo de empréstimo pessoal, inclusive para financiamento de veiculos
automotores, concedido por institui¢des financeiras ou por cooperativas;

XII — outros descontos facultativos, autorizados pelo(a) Diretor(a)-Geral.

Art. 5° Nas consignagdes previstas nos incisos VIII e IX do artigo anterior devera ser
observado o seguinte:

I — o negocio juridico a ser celebrado entre o(a) consignado(a) e o(a) consignatario(a)
devera indicar a bandeira do cartdo de crédito;

II — somente sera admitida a contratacdo de um tunico cartdo de crédito e de um cartao
consignado de beneficio, independentemente de eventuais saldos da margem consignavel,

IT — o limite maximo a ser concedido para o cartdo consignado de beneficio, destinado ao
pagamento de despesas contraidas por compras e saques, incidente sobre o valor da remuneracio,
subsidio, provento ou pensao, observara o limite fixado em ato normativo que regulamenta o cartdo para o
pessoal do Poder Executivo Federal;



III — o montante referente ao empréstimo serd destinado diretamente a instituicdo
financeira credora do cartdo de crédito ou do cartdo consignado de beneficio, vedado o deposito em conta
do(a) consignado(a).

Secao 11

Dos Limites

Art. 6° A soma mensal das consignagdes facultativas ndo podera exceder a 45%
(quarenta e cinco por cento) da remuneracdo mensal ou dos proventos de aposentadoria ou de pensdo
do(a) consignado(a), observado, como margem consignavel reservada:

I - 5% (cinco por cento) serdo reservados exclusivamente para a amortizacdo de despesas
contraidas por meio de cartdo de crédito ou para a utilizagdo com a finalidade de saque por meio de cartao
de crédito; e

Il - 5% (cinco por cento) serdo reservados exclusivamente para a amortizagdo de
despesas contraidas por meio de cartdo consignado de beneficio ou para a utilizagdo com a finalidade de
saque por meio de cartdo consignado de beneficio.

Paragrafo unico. Fica excluido do célculo do percentual indicado no caput o valor pago a
titulo de mensalidade de custeio do TRE-Satde.

Art. 7° A soma mensal das consignagdes, compulsoérias e facultativas, de cada
consignado(a), ndo excederd a 70% (setenta por cento) da remuneracdo, dos proventos de aposentadoria
ou da pensdo por morte.

§ 1° As consignagdes compulsorias terao prioridade sobre as facultativas.

§ 2° Quando a soma das consignagdes compulsorias e facultativas exceder o limite
definido no caput, as consignagdes facultativas ficardo suspensas até a adequacgdo dos valores ao limite
nele estabelecido.

§ 3° A suspensdo abrangera o valor integral da consignagdo e independera de sua data de
inclusdo, observada, quanto as consignagdes facultativas, a ordem de prioridade constante do art. 4°.

§ 4° Na hipotese de ocorréncia de consignacdes facultativas de mesma natureza,
prevalecera o critério de antiguidade.

Art. 8° Para computo dos limites contidos nos arts. 5° e 6°, considera-se a remuneragao a
soma dos vencimentos com os adicionais de carater individual e demais vantagens pessoais, excluidas:

I — as diarias;

IT — a ajuda de custo;

[T — o auxilio-transporte;

IV — o auxilio-natalidade;

V — auxilio-funeral,;

VI — o auxilio pré-escolar;

VII — o adicional de férias, até o limite de 1/3 (um terco) sobre a retribui¢ao habitual,;
VIII — o adicional pela prestagao de servigo extraordinario;

IX — o adicional noturno;

X — o adicional de insalubridade, de periculosidade ou de atividades penosas;

XI — a gratifica¢@o natalina;



XII — o abono de permanéncia;

XIII — a gratificacdo por encargo de curso ou concurso, prevista no art. 76-A da Lei
8.112, de 1990;

XIV — as verbas de carater indenizatorio;

XV — auxilio-alimentagao.

Secao 111

Dos(as) Consignatarios(as) Facultativos(as)

Art. 9° Poderao ser admitidos como consignatarios(as) facultativos(as), dentre outros:

I — 6rgdo ou a entidade integrante da administracdo dos Poderes da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios;

IT — entidade sindical, associagdo profissional ou representativa e clube de servidores;
IIT — cooperativa instituida de acordo com a Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de 1971;
IV — institui¢do financeira;

V — entidade de previdéncia privada que opere com planos de peculio, de saude, de
seguro de vida, de renda mensal e de previdéncia complementar;

VI — entidade administradora de planos de saude e seguradora que opere com planos de
saude, seguro de vida e renda mensal;

VII — entidade financiadora de imoveis residenciais, integrante do Sistema Financeiro da
Habitacao (SFH);

VIII — destinatario(a) da consignagdo de prestagdo de financiamento imobilidrio para
aquisi¢do de terreno, para construgdo, reforma e aquisi¢do de imovel residencial ou comercial, novo ou
usado, ou para aquisicdo de material de construcao;

IX — associagdo civil sem fins lucrativos constituida com a finalidade de promover a
assisténcia a satde servidores, pensionistas e dependentes;

X — Fundos Nacionais, Distritais, Estaduais ou Municipais dos Direitos da Crianca e do
Adolescente mencionados na Lei 8.069, de 13 de julho de 1990, ou similares;

XI — beneficiario(a) de pensdo alimenticia voluntaria.

Art. 10. Na hipotese de pensdo alimenticia voluntaria, o(a) consignado(a) devera
apresentar:

I — requerimento de consignagao em folha de pagamento, com a indicag¢dao do valor ou do
percentual de desconto incidente sobre a remuneragdo, sobre os proventos de aposentadoria ou sobre a
pensdo por morte;

IT — o0 nome, o endereco, o numero da carteira de identidade, valida em todo o Territorio
Nacional, bem como o nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF do(a) consignatario(a);

IIT — o nimero da conta bancaria, com a agéncia correspondente, para deposito do valor
consignado; e

IV — a autorizagdo expressa do(a) consignatario(a) ou de seu representante legal.

§ 1° O valor proveniente do pagamento de pensdo alimenticia voluntaria ndo servira de
base para a dedugdo do Imposto de Renda — IR, exceto na hipodtese de acordo homologado judicialmente
ou de escritura publica a que se refere o art. 733 da Lei n°® 13.105, de 16 de margo de 2015, conforme
previsto nas normas de tributacdo relativas ao Imposto sobre a Renda das Pessoas Fisicas.

§ 2° A condigdo de beneficiario(a) de pensao alimenticia voluntaria ndo gera direito a



habilita¢do para pensdo estatutaria.

§ 3° A critério do Tribunal, outros documentos poderao ser exigidos.

Secao I1I

Do Requerimento

Art. 11. O(a) interessado(a) em se habilitar como consignatério(a) facultativo(a) devera
dirigir requerimento ao(a) Diretor(a)-Geral, acompanhado dos seguintes documentos:

I — consulta ao CNPJ e copia do documento de identificagdo oficial com foto e CPF
do(a) representante legal;

I — registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; inscri¢do do ato
constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio; e decreto de
autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, além do ato
de registro ou autorizac¢ao para funcionamento expedido pelo 6érgao competente, quando a atividade assim
0 exigir;

Il — prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

IV — prova de regularidade fiscal perante a Receita Federal do Brasil e a Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional, abrangendo as contribui¢des sociais prevista nas alineas “a ”a “d” do
paragrafo unico do artigo 11 da Lei n® 8.212/1991 - mediante a apresentacdo de certiddo negativa de
débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unido;

V — prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

VI — ata de constitui¢do da atual diretoria, devidamente averbada no registro competente,
se aplicavel.

§1° A celebragdo de Termo de Compromisso especifico com o TRE-DF ¢ requisito
essencial para a habilitagdo como consignatario(a) facultativo(a), salvo nos casos dos incisos I, IX e XI do
art. 9° desta Portaria, ou quando se tratar da Funda¢ao de Previdéncia Complementar do Servidor Publico
Federal do Poder Judiciério (Funpresp-Jud).

§2° Ainda que dispensada a assinatura do Termo de Compromisso, as entidades ou
pessoas interessadas, de que tratam os incisos I, IX e XI do art. 9° desta Portaria, deverdo formular
requerimento ao TRE-DF para a solicitacdo de desconto em folha, acompanhada da documentagdo que
comprove a associacdo, autorizacdo do(a) servidor(a) ou direito da entidade, conforme o caso, e, na
hipotese de pensdo alimenticia voluntaria, a documentacao de que trata o art. 10.

Art. 12. Observada a natureza da consignacao, além dos documentos do art. 11, os
seguintes documentos deverdo ser apresentados pelo(a) consignatario(a), conforme o caso:

I — mensalidade a ser vertida em favor de cooperativa constituida de acordo com a Lei n°
5.764/1971 e cooperativas de crédito:

a) certidao de registro na Junta Comercial da unidade federativa de sua sede;

b) certificado de registro na Organizagdo das Cooperativas Brasileiras — OCB ou na
respectiva organizagao de cooperativas Estadual ou Distrital;

¢) autorizagdo do Banco Central do Brasil — BACEN, conforme extrato da publica¢do no
Diario Oficial da Unido — DOU;



d) ata da ultima assembleia ou documento equivalente, em que foi deliberado o valor da
mensalidade, devidamente averbada no registro competente, se for o caso.

II — para Sindicatos e Associa¢des de Carater Sindical:

a) ata da ultima assembleia ou documento equivalente em que foi deliberado o valor da
mensalidade;

b) ata do sindicato que autorizou a associacao a atuar como sec¢ao sindical; e

¢) Registro Sindical ou protocolo de registro emitido pelo Ministério do Trabalho e
Emprego.

IIT - para Fundagdes ou Associagdes para Contribuicdo Associativa:

a) ata da assembleia ou equivalente em que foi deliberado o valor da mensalidade,
devidamente averbada no registro competente.

IV — prestagao referente a imével residencial:

a) autorizagdo do Banco Central do Brasil - BACEN para operar na carteira de crédito
imobiliario;

b) contrato de financiamento entre a entidade e o(a) servidor(a), ativo(a) ou inativo(a),
ou o pensionista;

¢) certiddo de nada consta do Cartorio de Registro de Titulos e Documentos.

V — para a instituicdo financeira sera necessaria a autorizagao de funcionamento
expedida pelo BACEN.

VI — para operadoras de plano de saude, entidades de previdéncia complementar
prestadoras de plano de satde ou administradoras de planos de satide para contribuicdo para Plano de
Saude; Coparticipagdo para Plano de Saude:

a) comprovantes de registro e de autorizacdo de funcionamento emitidos pela Agéncia
Nacional de Saude Suplementar (ANS), exceto se pessoa juridica de direito publico;

b) convénio(s) ou contrato(s) firmado com 6rgaos ou entidades da administragdo publica
federal direta ou indireta.

VII — para Entidades Abertas de Previdéncia Complementar:

a) autorizagdo de funcionamento concedida pela Superintendéncia de Seguros Privados
(Susep); e

b) Certiddo de Regularidade emitida pela Susep.
VIII — Entidades Fechadas de Previdéncia Complementar:

a) autorizacdo para constitui¢do e funcionamento concedida pela Superintendéncia
Nacional de Previdéncia Complementar (Previc).

IX — Entidades Seguradoras:

a) autorizagao para funcionamento concedida pela Superintendéncia de Seguros Privados
(Susep);

b) Certidao de Regularidade emitida pela Susep; e

¢) Certidao de Administradores emitida pela Susep.

Secao IV

Da Instrucao

Art. 13. Cabera a Se¢ao de Pagamento — SEPAG instruir e analisar o requerimento do(a)
consignatario(a), quanto a apresentacdo da documentacdo exigida nesta norma, bem como quanto a



viabilidade técnica e operacional da realizagdo do Termo de Compromisso, bem como realizar o controle,
o cadastramento, a suspensao temporaria ¢ o descadastramento dos(as) consignatarios(as).

Paragrafo inico. A SEPAG devera solicitar o saneamento do requerimento apresentado
sem observancia a documentagdo exigida para fins de habilitacdo de consignatario facultativo.

Art. 14. Em se tratando de consignacdo a ser formalizada mediante a celebracdo de
Termo de Compromisso, encerrada a analise da SEPAG, os autos serdo encaminhados 8 COLOC para:

I — proceder a analise dos requisitos de qualificacdao juridica, de modo a aferir se o
pretenso consignatario estar regulamente constituido e devidamente representado;

IT — comprovar a regularidade fiscal, trabalhista e relativa ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigco (FGTS);

IIT — comprovar as autorizagdes de funcionamento concedidas pelos respectivos orgaos e
entidades reguladores de suas atividades;

IV — realizar consultas no CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas/CGU, disponivel no Portal da Transparéncia (https://certidoes.cgu.gov.br/), quanto a existéncia
de registros impeditivos da contratacao, no CNCIA — Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato
de Improbidade Administrativa, disponivel no Portal do Conselho Nacional de Justica — CNJ
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php), quanto a existéncia de registros impeditivos
de contratacdo por improbidade administrativa, e no CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas,
disponivel no Portal da Transparéncia (https://certidoes.cgu.gov.br/).

§ 1° A comprovagao dos requisitos previstos no caput dar-se-4 mediante a apresentagao
da documentac¢ao constante do Anexo a esta norma.

§ 2° Atendidos os requisitos estabelecidos neste artigo, sera elaborada minuta de
instrumento de ajuste, a ser submetida a autoridade competente.

§ 3° Na hipdtese de ndo atendimento de qualquer dos requisitos estabelecidos nesta
Portaria, o processo de cadastramento sera encerrado, com a indicagdo das razdes que motivaram a
impossibilidade do cadastramento.

Art. 15. Ultimada a confecgdo do instrumento, este sera submetido a analise e aprovagao
de Assessoria Juridica, na forma do art. 53, § 4°, da Lei n° 14.133/2021, salvo se utilizada a minuta anexa
a esta portaria.

Art. 16. Inexistindo irregularidades ou vicios no instrumento, o pedido serd analisado
pelo(a) Diretor(a)-Geral, a quem caberd o seu deferimento, e, em conjunto com o representante legal do
consignatario facultativo, a subscricao do termo de compromisso.

Art. 17. Os(As) consignatarios(as) facultativos(as) atuardo perante o Tribunal por meio
de empregados(as), prepostos(as), representantes, correspondentes ou pessoas juridicas intermedidrias, que
deverao ser formal e expressamente indicados ao TRE-DF, nos autos do processo de cadastramento.

Pardgrafo unico. A demora na prestacio de quaisquer informagdes necessarias a
continuidade do ajuste impedird o(a) consignatario(a) de realizar novas consignagoes, até a resolu¢ao da
pendéncia.

Art. 18. O(A) consignatario(a) facultativo(a) devera comunicar ao TRE-DF eventual
mudanga em seus dados cadastrais, sob pena de incidéncia do disposto no paragrafo unico do artigo
anterior.


http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

Art. 19. Ressalvada a consignacdo para financiamento de imovel residencial, a
consignagdo facultativa para amortizacdo de empréstimo ou financiamento concedido por institui¢ao
financeira ndo podera ter prazo superior a 120 (cento e vinte) meses.

Art. 20. A realizagdo de refinanciamento ou de repactuagdo devera ser imediatamente
comunicada ao TRE-DF, e sua ocorréncia absorvera a margem negativa, caso existente.

Secao V

Do Cancelamento das Consignacoes

Art. 21. As consignacdes compulsorias s6 poderdo ser canceladas:
I — por forga de lei;

II — por ordem judicial; ou

IIT — por determinacao administrativa.

Paragrafo Unico. O cancelamento de consignacdo em favor de entidade fechada de
previdéncia complementar a que se refere o art. 40, § 15, da Constituicdo Federal somente ocorrera apos
ser comprovada a desfiliacdo ou o desligamento do(a) servidor(a) ou do(a) pensionista civil.

Art. 22. As consignacdes facultativas poderdo ser canceladas:

I — a pedido do(a) consignado(a) ou do(a) consignatario(a), por escrito;

II — por forca de lei;

I — por ordem judicial;

IV — por justificado interesse publico, nos seguintes casos:

a) vicio insanavel no processo de admissao do(a) consignatario(a) facultativo(a);
b) ocorréncia de agdo danosa as partes ou ao TRE-DF; e

¢) por juizo de conveniéncia e de oportunidade do TRE-DF.

§ 1° O pedido de cancelamento de consignacao formulado suspende o desconto na folha
de pagamento do més da formalizagdo do pleito ou, caso ja tenha sido processada, na folha do més
subsequente.

§ 2° A consignacdo de mensalidade em favor de entidade sindical, de associagdo
profissional ou representativa e de clube de servidores somente podera ser cancelada apds a comprovagao
do respectivo desligamento.

§ 3° O cancelamento a pedido da consignagdo de empréstimo somente podera ocorrer
com a aquiescéncia do(a) consignado(a) e do(a) consignatario(a).

Secao VI

Das Disposicoes Finais

Art. 23.0(a) consignatario(a) que injustificadamente descumprir as regras desta
Portaria, observada a ampla defesa e o contraditorio, estard sujeito(a) a apuragdes e sangdes
administrativas, civeis e penais previstas em lei, no Anexo I e no contrato firmado.

Art. 24. A consignacdo em folha de pagamento nao implica corresponsabilidade do



TRE-DF por dividas, encargos ou compromissos de natureza pecuniaria assumidos pelo(a) consignado(a).

Art. 25. Caberd ao(a) Diretor(a)-Geral fixar o valor dos custos devidos pelo
processamento das consignacdes facultativas.

§ 1° Nao serdo cobrados custos operacionais de processamento para:

I — os(as) seguintes consignatarios(as):

a) orgdo ou entidade da Administragcdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional;
b) instituidor(a) de pensao alimenticia voluntaria,

¢) TRE-SAUDE;

d) Associacdo ou entidade sindical de magistrados ou servidores;

II - consignagdes facultativas realizadas por meio de sistema eletronico de margem
consignavel, caso implementado no ambito do TRE-DF.

Art. 26. Os convénios firmados até a entrada em vigor desta Portaria permanecem em
vigor nos termos assinados, e eles poderdo, a critério da Administragdo, ser aditivados para incluir a
possibilidade das consignagdes dispostas nos incisos VI e VII do art. 4°.

Art. 27. Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) Diretor(a)-Geral.
Art. 28. Fica revogada a Portaria Presidéncia n°® 95/2017.

Art. 29. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacao.

Desembargador JAIR SOARES
Presidente do TRE-DF

ANEXO1

Termo de Compromisso n° xx



TERMO DE COMPROMISSO QUE ENTRE
SI CELEBRAM A UNIAO, POR MEIO DO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
DISTRITO FEDERAL, E 0(A)

, OBJETIVANDO A
CONSIGNACAO EM FOLHA DE
PAGAMENTO.

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DO DISTRITO FEDERAL, inscrito no CNPJ sob o n° 04.099.695/0001-61, situado na
Praga Municipal, Quadra 2, Lote 6, Brasilia-DF, doravante denominada
COMPROMITENTE, neste ato representada por seu(sua) Diretor(a)-Geral, (NOME), no
uso de suas atribuicdes, e, de outro lado, o(a) (NOME DO/A COMPROMISSARIO/A),
inscrito no CNPJ sob o n° XXX, situadko no (ENDERECO DO/A
COMPROMISSARIO/A), doravante denominado(a) COMPROMISSARIO(A), neste ato
representado(a) pelo(a) Sr(a). (REPRESENTANTE DO/A COMPROMISSARIO/A),
portador(a) da Cédula de Identidade n°® XXX - SSP-XXX, e do CPF n° XXX, com base nas
disposi¢des da Portaria GP-TRE/DF n® /2024 e outras que vierem, ¢ da Lei 14.133/2021,
em especial o art. 184, celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO, de acordo com
o que consta do Processo Administrativo SEI n°. XXXX, mediante as clausulas e condigdes
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Compromisso tem por objeto estabelecer condigdes
gerais e critérios a serem observados na concessao de consignagdes facultativas, mediante
consignacdo em folha de pagamento, aos(as) servidores(as) aposentados(as) e/ou
pensionistas que tenham contrato de trabalho/vinculo estatutario formalizado e vigente com a
COMPROMITENTE, regido pela Lei 8.112/1990.

1.2. A concessdo da consignacao facultativa objeto deste termo corresponde a seguinte
modalidade prevista no art. 4° da Portaria Presidéncia xx/2024: XXXXXXXXX

[*Observacao: A SEDCO devera preencher conforme enquadramento, nos termos do art.
4° da Portaria Presidéncia xx/2024, podendo ser mais de uma modalidade.]

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DO(A)
COMPROMISSARIO(A)

2.1. Sio obrigacdes do(a) COMPROMISSARIO(A):

2.1.1. Preencher o cadastro, a autorizacdo de débito e outros documentos
necessarios em formularios proprios;

2.1.2. Colher as assinaturas dos(as) beneficiarios(as) em todos os
documentos necessarios para formalizacdo dos beneficios, associagdo, crédito ou financiamento,
conforme o caso;

2.1.3. Providenciar, junto ao(a) beneficiario(a), cépia dos documentos
pessoais necessarios a instru¢ao do processo de associagdo, beneficio, crédito ou financiamento,
conforme o caso;

2.1.4. Fornecer a COMPROMITENTE, por intermédio da Secdo de
Pagamento, até o primeiro dia util de cada més, em meio magnético/eletronico, os dados
relativos aos descontos, devendo conter a identificacdo da institui¢ao, do(a) servidor(a),



incluindo o CPF, identificagdo e valor do encargo a ser descontado em folha;

2.1.5. O encaminhamento fora do prazo previsto anteriormente implicara
recusa ou exclusdo das respectivas consignagdes na folha de pagamento do més de
competéncia;

2.1.6. Proceder as inclusoes e exclusoes das situagoes de desconto em folha,
de acordo com as informacgdes e solicitagdbes da COMPROMITENTE, observando os
prazos minimos estabelecidos neste instrumento;

2.1.7. Indicar formal e expressamente, no prazo de 10 (dez) dias a contar da
assinatura deste Termo de Compromisso, as pessoas fisicas ou juridicas autorizadas a atuar
junto ao Tribunal em nome do(a) COMPROMISSARIO(A) (empregados, prepostos,
representantes, correspondentes ou pessoas juridicas intermedidrias), bem como comunicar
ao TRE-DF eventual mudanga em seus dados cadastrais, em igual prazo a contar da
ocorréncia do fato, sob pena de impedimento de realizagdo de novas consignagdes;

2.1.8. Comunicar imediatamente a realizacdo de refinanciamento ou de
repactuagdo, bem como outra alteragdo relevante nos contratos firmados com servidores(as)
ativos(as), inativos(as) ou pensionistas do TRE-DF.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA
COMPROMITENTE

3.1. Sdo obrigacoes da COMPROMITENTE:

3.1.1. Comunicar ao(d) COMPROMISSARIO(A), no prazo maximo de 05
(cinco) dias que antecedem ao proximo vencimento, os casos de exclusdo de desconto em
folha do(a) servidor(a), tais como demissdo ou outras situagdes que, temporariamente,
impossibilitem o desconto, como o excesso de débito, licenca para tratamento de saude,
afastamento que impliquem em reduc¢do de remuneracdo e outros da mesma natureza. Tao
logo se normalize a situacdo do(a) servidor(a), a COMPROMITENTE se compromete a
comunicar tal fato imediatamente ao(a) COMPROMISSARIO(A), para efeito da inclusdo do
contrato novamente para desconto em folha;

3.1.2. Averbar o desconto em folha de pagamento dos valores solicitados,
observados os procedimentos e limites previstos na Portaria XX/2024 do TRE-DF.

3.1.3. Recolher ao(d) COMPROMISSARIO(A), até o 30° (trigésimo) dia de
cada més, o total das prestacdes debitadas aos(as) seus(suas) servidores(as) beneficidrios(as).

3.1.4. Prestar todos os esclarecimentos necessarios a compreensdao € ao
correto cumprimento do Termo de Compromisso.

CLAUSULA QUARTA - DA EXONERACAO/DEMISSAO DO(A)
SERVIDOR(A)

4.1. Ocorrendo exoneracao, declaracdo de vacancia do cargo, demissdo ou,
ainda, movimentagdo para Orgdo que nao mantenha termo de compromisso com o(a)

COMPROMISSARIO(A),a COMPROMITENTE comunicar-lhe-4 para que delibere
sobre as condi¢des de subsisténcia dos eventuais débitos.

CLAUSULA QUINTA — DAS ALTERACOES

5.1. Toda correspondéncia trocada entre a COMPROMITENTE e o(a)
COMPROMISSARIO(A), no que se refere a interpretacio do presente termo de
compromisso, fard parte integrante deste instrumento, e qualquer alteragdo deverd ser
efetuada mediante Termo Aditivo.



CLAUSULA SEXTA — DA RESCISAO
6.1. O presente Termo de Compromisso podera ser rescindido:
6.1.1. Por interesse da COMPROMITENTE;

6.1.2. Por interesse do(a) COMPROMISSARIO(A), expresso por meio de
solicitacdo formal encaminhada a Secretaria de Gestdo de Pessoas da COMPROMITENTE,
que serd apreciada pela autoridade competente.

6.2. A ndo observancia total ou parcial deste Termo de Compromisso, por
quaisquer das partes, ensejara a sua dentncia pela parte prejudicada, com sua rescisdo,
mediante prévia comunicacao escrita a outra parte, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, sem
que disso resulte a parte denunciada o direito a reclamagdo ou indenizagdo pecuniaria.

6.3. Ocorrendo o fim da vigéncia do presente Termo de Compromisso ou a
sua rescisdo por iniciativa de quaisquer das partes, serdo imediatamente suspensas as
consignacoes autorizadas.

CLAUSULA SETIMA - DO CANCELAMENTO DA CONSIGNACAO
FACULTATIVA

7.1. A consignagao facultativa podera ser cancelada:

I — a pedido do(a) consignado(a) ou do(a) consignatario(a), por escrito;
IT — por forca de lei;

IIT — por ordem judicial;

IV — por justificado interesse publico, nos seguintes casos:

a) vicio insanavel no processo de admissdo do(a) consignatario(a)
facultativo(a);

b) ocorréncia de acdo danosa as partes ou ao TRE-DF; e
¢) por juizo de conveniéncia e de oportunidade do TRE-DF.

7.1.1. O pedido de cancelamento de consignagao formulado suspende o
desconto na folha de pagamento do més da formalizagao do pleito ou, caso a anterior ja
tenha sido processada, na folha do més subsequente.

7.1.2. O cancelamento a pedido da consignacdo de empréstimo somente
podera ocorrer com a aquiescéncia do(a) consignado(a) e do(a) consignatario(a).

7.2. O pedido de cancelamento de consignacdo por parte do(a) servidor(a)
deve ser atendido, com a cessacdo do desconto em folha de pagamento do més em que foi
formalizado o pleito, ou na do més imediatamente seguinte, caso ja tenha sido processada. A
exclusdo do desconto sera efetuada pela Secretaria de Gestdo de Pessoas, que informara
(a0)a COMPROMISSARIO(A).

7.3. A consignagdao de mensalidade em favor de entidade sindical, de associacdo
profissional ou representativa e de clube de servidores somente podera ser cancelada apds a comprovagao
do respectivo desligamento.

CLAUSULA OITAVA — DAS PENALIDADES

8.1. O(A) COMPROMISSARIO(A) que agir em prejuizo do(a) servidor(a)
ativo(a), aposentado(a) ou pensionista, transgredir as normas estabelecidas neste Termo de
Compromisso ou na Portaria n® XX/2024 deste Tribunal podera sofrer as seguintes sangoes:

8.1.1. Adverténcia por escrito;



8.1.2. Proibi¢do, pelo prazo de até 30 (trinta) dias, de conceder novas
consignagoes aos(as) servidores(as) do TRE-DF;

8.1.3. Suspensdo do repasse de valores até a devida reparacdo da infragdo,
sem prejuizo da consignagao facultativa em folha de pagamento do consignado; e

8.1.4. Rescisao do Termo de Compromisso celebrado.

8.2. Sera garantido o direito ao contraditorio ¢ ampla defesa ao(a)
COMPROMISSARIO(A) previamente a aplicacdo de penalidades, devendo ser notificado(a)
para manifestagdao no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

CLAUSULA NONA - DOS CUSTOS

9.1. Pelo processamento das  consignagbes facultativas, o(a)
COMPROMISSARIO(A) pagara a COMPROMITENTE, o valor de RS 1,25 (um real e vinte e cinco

centavos) por linha impressa no contracheque de cada servidor(a) consignado(a), nos termos da Portaria Diretoria-
Geral 4 (0352837). Em caso de alteracdo dos valores constantes da referida Portaria, o custo previsto nesta clausula
sera automaticamente alterado, mediante comunicagdo ao(a) COMPROMISSARIO(A) e simples apostilamento nos
autos.

[*Observacao: A SEDCO, quando da elaboragdo da minuta do Termo de Compromisso
em cada caso concreto, devera verificar a Portaria e os valores vigentes e adequar o valor a depender do
tipo de COMPROMISSARIO.]

9.1.1. Nao serdo cobrados custos operacionais de processamento quando o(a)
consignatario(a) for 6érgdo ou entidade da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional ou instituidor(a) de pensao alimenticia voluntaria.

9.1.2. O valor cobrado a titulo de despesa operacional serd mensalmente
recolhido ao Tesouro Nacional.

9.1.3. O recolhimento a que se refere o subitem anterior serd deduzido dos
valores repassados ao(a) consignatario(a).

CLAUSULA DEZ — DA VIGENCIA

10.1. O presente Termo de Compromisso terd vigéncia de 60 (sessenta)
meses a contar da ultima assinatura no SEI - Sistema Eletronico de Informagdes (ou,
conforme o caso, a partir do primeiro dia util posterior ao fim da vigéncia do
Convénio/Termo de Compromisso preexistente), podendo ser prorrogado mediante
assinatura de Termo Aditivo, observada a manutencdo dos requisitos para a firmatura do
presente termo de compromisso e a conveniéncia e oportunidade administrativas.

[*Observacdo: Por solicitacdo justificada das partes constantes dos autos, a vigéncia
poderd variar para mais ou para menos, a fim de atender ao prazo de financiamento imobiliario, por
exemplo, que pode ter mais de 60 meses, o que devera ser verificado pela SEDCO].

CLAUSULA ONZE - DA PUBLICACAO

11.1. Este termo de compromisso sera publicado, na integra, no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas, no prazo de 10 (dez) dias tteis, contados de sua ultima
assinatura, de acordo com o previsto no artigo 94, inc. 11, da Lei 14.133/2021, além do Portal
da transparéncia do TRE-DF.

11.1.1. Na impossibilidade técnica de publicagdo do presente termo de
compromisso no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, serd publicado pelo TRE-DF, em
extrato, no Didrio Oficial da Unido, e, na integra, no portal da transparéncia do TRE-DF.

12. CLAUSULA DOZE - DOS DEVERES DE PROTECAO A PRIVACIDADE DE
DADOS (LEI 13.709/2018 - LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LGPD)



12.1.A COMPROMITENTE e o(a) COMPROMISSARIO(A) se
comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados
pessoais colhidos na execucao deste Termo de Compromisso, atuando na seguinte forma:

12.1.1. A coleta de dados pessoais indispensaveis a propria prestagdo do
servico, se houver, serd realizada mediante prévia e fundamentada aprovacdo do TRE-DF,
responsabilizando-se o(a) COMPROMISSARIO(A) por obter o consentimento dos titulares
(salvo nos casos em que opere outra hipdtese legal de tratamento). Os dados assim coletados
sO poderdo ser utilizados na execugdo dos servigos especificados neste contrato, e em
hipotese alguma poderao ser compartilhados ou utilizados para outros fins;

12.1.2. Encerrada a vigéncia do Termo de Compromisso ¢ nao havendo mais
necessidade de utilizagdo dos dados pessoais (caso tenha havido tratamento de dados
pessoais), sejam eles sensiveis ou ndo, o(a) COMPROMISSARIO(A) providenciard o
descarte de forma segura.

12.2. Salvo quanto ao tratamento de dados indicado no art. 4° da Lei Federal
13.709/2018, que trata das excegdes de tratamento previsto legalmente, a
COMPROMITENTE se obriga a dar ciéncia prévia ao(a) COMPROMISSARIO(A) se
houver uso dos dados privados, zelando pelos principios da inviolabilidade da intimidade, da
honra e da imagem, a necessidade de exposi¢ao especifica da finalidade, sem prejuizo da
mera corre¢ao dos dados.

12.3.0(A) COMPROMISSARIO(A) e seus(suas) empregados(as) e
colaboradores obrigar-se-d0 a manter, mesmo apods o término da vigéncia contratual, a mais
absoluta confidencialidade sobre dados pessoais disponibilizados e conhecidos em
decorréncia da prestacdo de servicos desta contratacdo, bem como trata-los como matéria
sigilosa.

12.4. O(A) COMPROMISSARIO(A) darad conhecimento formal aos(as)
seus(suas) empregados(as) e colaboradores(as) que atuardo na prestacao de servigos objeto
do contrato, acerca das obrigacdes e condigdes acordadas no contrato, inclusive no tocante a
Politica de Privacidade de Dados do TRE-DF e Politica de Seguranga da Informacao no
ambito da Justica Eleitoral.

12.5. Eventual acesso indevido pelo(a) COMPROMISSARIO(A) as bases de
dados nao autorizado por este Contrato e que contenha dados pessoais implicard para o(a)
COMPROMISSARIO(A) e seus(suas) prepostos(as) o dever de sigilo por no minimo 10
(dez) anos, contados do final da vigéncia do Termo de Compromisso.

12.6. Denomina-se Incidente de Seguranca de Violacdo de Dados Pessoais
toda ocorréncia que possa acarretar riscos ou danos relevantes aos(as) titulares de dados
pessoais.

12.6.1. Havendo ocorréncia de Incidente de Seguranga de Dados Pessoais, no
qual se atinja dados pessoais eventualmente coletados e/ou tratados pelo(a)
COMPROMISSARIO(A), a COMPROMITENTE devera dar ciéncia da ocorréncia,
adotando as medidas necessdrias para o seu saneamento. Neste caso, serdo adotadas as
providéncias previstas na LGPD e o(a) COMPROMISSARIO(A) podera vir a ser
chamado(a) para colaborar no preenchimento do Relatério de Impacto de Dados Pessoatis,
quando pedido pela ANPD, conforme o arts. 32 e 38 da LGPD, a critério do(a)
Encarregado(a) de Dados do TRE-DF.

CLAUSULA TREZE — DOS CASOS OMISSOS



13.1. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Geral do TRE-DF.
CLAUSULA QUATORZE - DO FORO

14.1. Para dirimir quaisquer questdes que decorram direta ou indiretamente
deste instrumento, fica eleito o foro correspondente da Justica Federal, Se¢ao Judiciaria do
Distrito Federal.

E, para firmeza e como prova de assim haverem ajustado, foi lavrado o
presente Termo, que sera assinado eletronicamente no SEI — Sistema Eletronico de
Informagdes ou, em caso de impossibilidade, impresso e assinado em 02 (duas) vias de igual
teor e forma.

Sr(a).
Diretor(a)-Geral do TRE/DF

Compromitente

Sr(a).

Compromissario(a)

Documento assinado eletronicamente por Jair Oliveira Soares, Presidente, em 30/07/2024, as 14:25,
conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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