Termo de
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL Co m p ro m i s S o

SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Devolucao de
documentos

TRE-DF

Termo de Compromisso de devolugdao de documentos em caso de desligamento

Nome:
Nome social:

Cargo: Area: Especialidade:

Nos termos do disposto no art. 16 da Portaria Presidéncia TREDF n°® 230/2025, no caso de desligamento,
COMPROMETO-ME a:
I - devolver:
a) a Secdo de Registros Funcionais (SEREF), carteira e cracha funcional, ou anexar declaragdo
comprometendo-se a devolver no prazo de 72 (setenta e duas) horas contadas do desligamento;
b) a Secdo de Policia Judicial - SEPOQJ, cartdo de credenciamento para uso de vaga na garagem, se for o
caso;
c) a Secdo de Gestdao Documental, Arquivo, Biblioteca e Memaria (SEGED), livros e periddicos porventura
tomados por empréstimo.

Il - providenciar, junto a Secdo de Administracdo de Materiais (SEAMA), a baixa da responsabilidade por
bens e valores eventualmente sob sua guarda;

111 - providenciar, junto a Secdo de Desenvolvimento e Acompanhamento das A¢desde Saude (SEDAS), o
desligamento do Programa de Assisténcia a Saude e Beneficios Sociais - TRE-Salde e a devolugdo da
carteira do(a) beneficiario(a) e dos dependentes, quando couber;

IV - providenciar, junto a Secdo de Desenvolvimento e Capacitagdo (SECAP), os procedimentos com vistas
a indenizar o custo de cursos e treinamentos patrocinados pelo Tribunal caso o desligamento ocorraantes
do término da capacitagdo;

V - prestar contas a Secdo de Contabilidade (SECON) da Coordenadoria de Orgamento, Finangas e
Contabilidade (CORF), no caso de haver recebido suprimento de fundos (redacdo dada pela Portaria
Presidéncian. 16/2026);

VI - solicitar a chefia imediata a adocdo de providénciasjunto a Secretaria de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacgdo (STIC), necessarias a revogacdo de acesso a todos os sistemas corporativos do Tribunal,
incluindo-se os sistemas gerenciados pela SGP, Secretariade Administragdo, Orgamento e Finangas (SAO),
Secretaria Judiciaria (SJU) e VPCRE.

Declaro, ainda, estar ciente de que a conclusdo do processo de desligamento, incluindo o acerto de contas,
ficara condicionada ao atendimento das exigéncias contidas na referida Portaria.

Brasilia, / /

Assinatura
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