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| — apoiar as atividades de planejamento das aquisicdes de bens e servigcos pelas
unidades competentes; Il — propor a adoc¢éo de politicas, diretrizes e processos de
trabalho para aprimorar e padronizar as atividades de planejamento das aquisicoes
de bens e servigos; Ill — acompanhar a instrucdo dos processos administrativos
relacionados a contratacdes, convénios e ajustes, podendo solicitar diligéncias
diretamente as unidades competentes para a instru¢do dos procedimentos, com
vistas ao saneamento do processo; IV — emitir parecer para a aprovacao dos Estudos
Preliminares nos processos de aquisi¢ao; V — prestar apoio as unidades demandantes
e orienta-las na elaboracédo de documentos relacionados as aquisi¢des; VI — revisar,
em conjunto com as unidades demandantes e secretarias, 0os documentos
relacionados as aquisi¢des; VIl — propor modelos, métodos, processos de trabalho e
atos normativos pertinentes a sua area de atuacao; VIl — subsidiar com pesquisas,
andlises e informacdes as deliberacdes da Diretoria-Geral relacionadas a sua area de
atuacao; IX — subsidiar decisdes, pela autoridade competente, que autorizem o inicio
de instrucao de processos de aquisi¢coes e aprovacgao de Planos de Trabalho, Termos
de Referéncia, Projetos Basicos ou outros documentos, nos termos da legislacéo; X
— manter atualizado o Manual de Aquisi¢cdes do TRE-DF; XI — participar da elaboracao
do Plano Anual de Aquisi¢des. (Art. 35 da RESOLUCAO TRE-DF N° 7881-2021)
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