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Assessoria de Licitagdes - ASLIC

Atribuicdes: | — sugerir a Diretoria-Geral, mediante anuéncia da Secretaria de
Administragdo, Orgcamento e Finangas, o pronunciamento da Unidade de Auditoria
Interna do Tribunal e Assessorias Juridicas, sobre questdes referentes a sua atuacao;
Il — organizar e manter atualizado arquivo contendo legislacao, decisdes, pareceres
sobre licitacbes, bem como os registros sobre todos os certames realizados no
Tribunal, alimentando o portal de transparéncia do TRE-DF; Ill — agendar os
procedimentos licitatorios, mantendo organizado e atualizado o calendéario de
licitagOes; IV — cadastrar as licitacdes eletrbnicas e eventos correlatos nos sistemas
informatizados, providenciando a divulgacdo e a disponibilizacdo dos respectivos
editais as empresas interessadas que venham a solicitar; V — elaborar o texto e
providenciar, na forma e no prazo definido na lei, a publicacéo dos avisos de licitagao
e demais eventos correlatos; VI — receber e tomar providéncias quanto a resposta aos
guestionamentos, impugnacdes ao edital e recursos durante os procedimentos
licitatorios; VII — requisitar, junto as areas competentes, emissdo de pareceres e
manifestacdes formais, para reunir 0s elementos necessarios a resposta a
guestionamentos e ao julgamento de impugnacdes, propostas, habilitacdo e recursos
administrativos; VIII — requisitar a unidade demandante ou & equipe de planejamento,
manifestacdo formal quanto aos questionamentos referentes a aspectos técnicos do
objeto da contratagao; IX — instruir, com a documentacao definida nas normas que
regem as aquisicdes publicas, os procedimentos de contratacdo que dependam de
licitacdo; X — disponibilizar nos sistemas informatizados toda a documentacao
produzida no curso do certame, de forma a dar total publicidade e transparéncia as
licitagcbes; XI — prestar suporte técnico e administrativo durante os procedimentos
licitatérios, bem como apoiar os(as) servidores(as) designados(as) para conduzir 0s
certames; Xll — organizar e encaminhar os Procedimentos Administrativos a
autoridade superior para fins de adjudicacdo e/ou homologacdo do resultado da
licitacdo, conforme o caso; Xlll — elaborar minutas, colher as assinaturas e publicar
as Atas de Registro de Pregos nas licitagdes de SRP; XIV — propor e, quando
determinado pela autoridade superior, promover a abertura e instru¢cdo de
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no curso das licitacfes; XV — adotar todas as providéncias necessarias ao bom
andamento dos procedimentos licitatorios; XVI — atuar com autonomia na analise e
no julgamento da documentacdo e das propostas apresentadas nos certames
licitatérios; XVII — certificar a regularidade dos processos de aplicacdo de penalidade
de competéncia da Secretaria de Administracdo, Orcamento e Financas; XVIII —
propor agles, projetos, atos normativos e melhorias nos assuntos de sua
responsabilidade, realizando o monitoramento e a gestédo, no que couber. (Art. 68 da
RESOLUGCAO TRE-DF N° 7881-2021)
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