Tribunal
Regional
™ |

Eleitoral-DF

Coordenadoria de Administracdo do Cadastro Eleitoral - CACE

Atribuicdes: | — propor ao(a) Secretario(a) da Corregedoria a formacao de grupos de
estudo que viabilizem o aprimoramento das rotinas cartorarias no que se refere a
aplicagéo da legislacéo eleitoral relacionada ao cadastro eleitoral e a base de perda
e suspensdo de direitos politicos; Il — informar a Secretaria da Corregedoria a respeito
de ocorréncias que se repute conveniente a atuacao do(a) titular daguela unidade ou
da Corregedoria; lll — elaborar minutas de provimentos, portarias e outros atos
normativos internos da Corregedoria e submeté-las a apreciacéo do(a) Secretario(a);
IV — supervisionar a insergéo e a inativacdo de dados constantes do cadastro de
eleitores(as) do Distrito Federal relativos a feitos penais eleitorais nos
correspondentes sistemas de informacéo, e a comunicacao para exclui-los destes; V
— assinar as certiddes de antecedentes penais eleitorais que forem emitidas pela
Corregedoria; VI — orientar os cartérios eleitorais acerca da aplicacdo de
procedimentos previstos na legislacao eleitoral quanto a administracao cadastral e a
atualizacdo de codigos de ASE no histérico dos(as) eleitores(as); VII — orientar os
cartorios eleitorais, inclusive durante o periodo eleitoral, acerca dos modelos de atas,
editais, certiddes, mandados e outros atos que devam ser expedidos para
regularidade do processo das elei¢des; VIII — auxiliar na realizagéo da correigéo geral
direta nos juizos eleitorais e prestar esclarecimentos nas correi¢cdes indiretas
ordinarias; IX — supervisionar a insercao e a inativacdo de dados na Base de Perda e
Suspensdo de Direitos Politicos bem como a comunicacdo para dela excluir
informacgdes; X — supervisionar os procedimentos relativos ao processamento das
listas ordinarias e especiais de filiacdo partidaria pelas zonas eleitorais; XI — guardar
0s autos dos processos sob sua responsabilidade; XII — observar estritamente os
procedimentos de cobranca de multas eleitorais e 0 comando para langamentos que
estejam sendo executados pelos cartérios eleitorais das correspondentes
informacdes nos sistemas de informacgéo; Xl — auxiliar a Assessoria de Apoio
Administrativo na elaboracdo do Relatério Anual de atividades a ser encaminhado a
Corregedoria-Geral Eleitoral; XIV — auxiliar na atualizagéo e na eventual revisdo do
Provimento Geral da Justica Eleitoral do DF e do Manual de Praticas Cartorarias,
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procedimentos cartorarios; XV — planejar, coordenar, orientar e supervisionar as
atividades desenvolvidas pela Secao de Direitos Politicos e Atualizacdes, pela Secdo
de Depuracdo e Controle do Cadastro e pela Secdo de Apoio a Coordenadoria e
Orientagbes Cartorarias; XVI - elaborar minutas de oficios que se referem as suas
atribuicbes; XVII — executar outras atividades inerentes as atribuicbes da
Coordenadoria, que sejam atribuidas pelo(a) Corregedor(a), pela Secretaria da
Corregedoria ou por determinacéo legal. (Art. 23 da RESOLUCAO TRE-DF N° 7881-
2021)



