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Coordenadoria de Processamento — CPROC

Atribuicdes: | — planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades relacionadas
a recebimento, registro, classificacédo, autuacéo, distribuicdo e encaminhamento de
peticdes e de processos originarios € em grau de recurso; || — acompanhar os fluxos
de trabalho das sec¢des vinculadas a Coordenadoria, propondo melhorias, altera¢des
e modernizagdes; Ill - elaborar, relativamente a sua area de atuacéo, as certidoes
extraidas dos feitos a serem expedidas a pedido do(a) interessado(a); IV -
supervisionar a publicacdo de estatisticas judiciarias, editais, despachos, decisoes,
atas de julgamento e distribuicao e pautas de julgamento das sessdes judiciais; V -
supervisionar a atualizacdo das informagbes processuais nos sistemas
informatizados do Tribunal; VI - fornecer informacdes estatisticas aos publicos interno
e externo sobre os feitos de competéncia do Tribunal; VII — zelar pelo sigilo e pela
seguranca das informac@es; VIII — elaborar informac¢cdes quanto a legitimidade, a
tempestividade e a regularidade da documentacdo apresentada nos pedidos de
cessao de urnas eletronicas e sistemas de votacao; IX — auxiliar os(as) usuarios(as)
do Processo Judicial eletronico — PJe no cadastramento, na utilizagdo e na consulta
dos feitos processados no Tribunal; X — promover ac¢des alinhadas com a Secretaria
de Tecnologia da Informag&o e Comunicagédo — STIC, para garantir o atendimento, o
desempenho e a disponibilidade do PJe; XI — gerenciar, atualizar e cadastrar
informacdes referentes aos sistemas informatizados auxiliares da justica, como
SISBAJUD, RENAJUD, INFOJUD, SERASAJUD. (Art. 49 da RESOLUCAO TRE-DF
N° 7881-2021)



