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Atribuicdes: | — secretariar e assessorar o(a) Presidente no desempenho de suas
funcdes; Il — supervisionar as a¢gdes socioambientais coordenadas pela EJE/DF no
ambito do Tribunal; 1l — supervisionar as acfes de acessibilidade e incluséo

coordenadas pela EJE/DF no ambito do Tribunal; IV — supervisionar as agfes da
Secdao de Policia Judicial - SEPQOJ; V — acompanhar a tramitacdo de processos nos
sistemas utilizados pelo Tribunal, respondendo as respectivas intimacdes,
especialmente as originadas do CNJ; VI — elaborar minutas de oficios, despachos,
decisbes ou atos administrativos; VII — elaborar a Agenda do(a) Presidente; VIII —
agendar reunides e audiéncias do(a) Presidente e Chefe de Gabinete; IX — agendar
as posses de Juizes(as) Titulares e Membros da Corte; X — realizar pesquisas sobre
legislacdo, doutrina, jurisprudéncia e outros assuntos técnicos de interesse do(a)
Presidente; XI — promover, em conjunto com ASCOM, a organizacdo das Cerimdnias
de Diplomacao dos(as) Candidatos(as) Eleitos(as); da Medalha do Mérito Eleitoral e
das Sessdes Solenes de Posse; Xl — analisar as mensagens eletrdnicas recebidas e
prestar as informacgdes pertinentes as autoridades, ao publico em geral e as diversas
unidades do Tribunal; Xl — analisar os pareceres, votos e despachos minutados pela
AJUP, antes de submetidos ao(a) Presidente; XIV — supervisionar os trabalhos da
comissao da LAI (Lei de Acesso de Informacao) e da LDU (Lei de Protecdo e Defesa
dos Direitos do Usuario), coordenados pela ORE; XV — supervisionar os trabalhos da
Comissédo de Seguranca da Informacdo — CSI, coordenados pela STIC; XVI —
participar de reunides dos Comités e/ou Comissdes em que é integrante bem como
daquelas em que é convocado(a) pelo(a) Presidente ou Diretor(a)-Geral. (Art. 7° da
RESOLUCAO TRE-DF N° 7881-2021)
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