19 ANEXO |

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO E FINANGCAS
COORDENADORIA DE SERVICOS GERAIS
SECAO DE ARQUIVO

CODIGO DE CLASSIFICACAO
DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
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19.1 CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO PARA A

ADMINISTRACAO PUBLICA: ATIVIDADES-MEIO

1 -0 CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO:

O cddigo de classificacdo de documentos de arquivo € um instrumento de
trabalho utilizado para classificar todo e qualquer documento produzido ou recebido por
um oOrgdo no exercicio de suas funcGes e atividades. A classificacdo por assuntos é
utilizada com o objetivo de agrupar os documentos sob um mesmo tema, como forma de
agilizar sua recuperacédo e facilitar as tarefas arquivisticas relacionadas com a avaliagdo,
selecdo, eliminacdo, transferéncia, recolhimento e acesso a esses documentos, uma vez que
o trabalho arquivistico €é realizado com base no contetdo do documento, o qual reflete a
atividade que o gerou e determina o uso da informacdo nele contida. A classificacdo
define, portanto, a organizacdo fisica dos documentos arquivados, constituindo-se em
referencial basico para sua recuperacao.

No cddigo de classificagdo, as funcOes, atividades, espécies e tipos
documentais genericamente denominados assuntos, encontram-se hierarquicamente
distribuidos de acordo com as func@es e atividades desempenhadas pelo 6rgdo. Em outras
palavras, 0s assuntos recebem codigos numéricos, os quais refletem a hierarquia funcional
do 6rgdo, definida através de classes, subclasses, grupos e subgrupos, partindo-se sempre
do geral para o particular.

Para este instrumento adotou-se 0 modelo de codigo de classificagdo decimal.
Como o proprio nome indica, o sistema decimal de classificagdo por assuntos constitui-se
num coédigo numérico dividido em dez classes e estas, por sua vez, em dez subclasses e
assim sucessivamente. As dez classes principais sdo representadas por um numero inteiro,
composto de trés algarismos, como se segue:

Classe 000

Classe 100

Classe 900

As classes principais correspondem as grandes fungdes desempenhadas pelo
6rgdo. Elas séo divididas em subclasses e estas, por sua vez, em grupos e subgrupos, o0s

quais recebem c6digos numéricos, seguindo-se 0 método decimal. Desta forma, tomando-
se como exemplo a classe 000, tem-se:

CLASSE 000 ADMINISTRACAO GERAL
SUBCLASSE 010 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
GRUPO 012 COMUNICACAO SOCIAL
SUBGRUPOS 012.1 RELACOES COM A IMPRENSA
012.11 CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS
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Note-se que os codigos numéricos refletem a subordinacdo dos subgrupos ao
grupo, do grupo a subclasse e desta, a classe. Esta subordinacdo € representada por
margens, as quais espelham a hierarquia dos assuntos tratados.

O Codigo de classificacdo de documentos de arquivo para a administracéo
publica: atividades-meio, possui duas classes comuns a todos os seus 6rgados: a classe 000,
referente aos assuntos de ADMINISTRACAO GERAL e a classe 900, correspondente a
ASSUNTOS DIVERSOS.

Compde ainda este codigo o indice, instrumento auxiliar a classificagdo, no
qual os assuntos sdo ordenados alfabeticamente e remetidos ao cdédigo numeérico
correspondente.

Entendidos os mecanismos de elaboracdo do Codigo de classificacdo de
documentos de arquivo, serdo apresentadas, a seguir, algumas explicacOes acerca das
classes 000 e 900, e suas respectivas subclasses.

1.1 Classe 000 - ADMINISTRACAO GERAL

Nesta classe s&o classificados os documentos referentes as atividades
relacionadas a administracdo interna dos 6rgdos publicos, as quais viabilizam o seu
funcionamento e o alcance dos aos objetivos para os quais foram criados.

A CLASSE 000 — ADMINISTRACAO GERAL, tem como subclasses:
010 — ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

020 — PESSOAL
030 — MATERIAL

040 — PATRIMONIO

050 — ORCAMENTO E FINANCAS

060 — DOCUMENTACAO E INFORMACAO
070 — COMUNICACOES

080 - (vaga)

090 - OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRACAO
GERAL

010 — ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO - Classificam-se 0s
documentos relativos a criagdo, estruturagdo, funcionamento e organizagdo interna do
TREDF.

020 — PESSOAL - Nesta subclasse incluem-se os documentos relativos aos
direitos e obrigacdes dos servidores lotados no TREDF, de acordo com a legislacéo
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vigente, bem como os direitos e obrigacfes da instituicdo empregadora no gque tange a
assisténcia, protecdo ao trabalho e concesséao de beneficios.

030 - MATERIAL - S&o classificados o0s documentos referentes a
administracdo dos materiais do TREDF, necessarios ao desenvolvimento de suas
atividades, incluindo as formas de aquisicdo e alienagdo, o controle do estoque e da
distribuicdo e a conservacao e reparo.

040 — PATRIMONIO - Classificam-se os documentos referentes aos bens
patrimoniais imoveis, veiculos e semoventes pertencentes ao TREDF. Incluem-se, neste
caso, as formas de aquisicéo e alienacao, bem como os servigos de manutencdo, limpeza e
recuperacao.

050 - ORCAMENTO E FINANCAS - Classificam-se os documentos relativos
a previsdo e execugdo orcamentaria e as operagdes contabeis e financeiras referentes ao
uso dos recursos publicos e comprovagdo de receita e despesa. Incluem-se, ainda, a
movimentacao de conta corrente, balancos e prestacGes de contas aos tribunais de contas.

060 - DOCUMENTACAO E INFORMACAO - Incluem-se nesta subclasse o0s
documentos referentes a publicacdo, producédo editorial, preparo, impressao e distribuigédo
de matérias, bem como a aquisicdo, controle, distribuicdo e acesso a documentacdo
bibliografica do TREDF. Incluem-se, ainda, os documentos referentes a producéo,
controle, avaliacdo, arquivamento e destinacdo de documentos arquivisticos, como também
os documentos relacionados com as atividades de reproducéo, conservagao e informatica.

070 — COMUNICACAO - Classificam-se os documentos relacionados com a
instalacdo, manutencdo, operacdo e uso dos recursos e Sservigos postais, de
telecomunicacdes e de tecnologias da informacao.

090 - OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRAQAO GERAL
- Incluem-se nesta subclasse documentos de carater genérico relativos a
ADMINISTRACAO GERAL. Utiliza-se, também, esta subclasse, como recurso para
inclusdo de assuntos que ndo possuam classificacdo especifica no Codigo de classificacao
de documentos de arquivo, bem como para evitar a proliferacdo de subclasses que possam
ser reservadas para possiveis expansdes. Entretanto, os documentos s6 poderdo ser aqui
classificados apds a verificacdo da ndo-existéncia de outras subclasses nas quais possam
ser inseridos.

1.3 Classe 900 — Assuntos Diversos

Esta classe refere-se aos documentos de carater genérico que se relacionam
com as diversas atividades desenvolvidas pelo TREDF.

A classe 900, ASSUNTOS DIVERSOS, tem como subclasses:
910 - SOLENIDADES. COMEMORAC}@ES. HOMENAGENS
920 — CONGRESSOS. CONFERENCIAS. SEMINARIOS. SIMPOSIOS.
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ENCONTROS. CONVENGCOES. CICLOS DE PALESTRAS. MESAS REDONDAS

930 — FEIRAS. SALOES. EXPOSICOES. MOSTRAS. CONCURSOS.
FESTAS

940 - VISITAS E VISITANTES
990 — ASSUNTOS TRANSITORIOS

910 — SOLENIDADES. COMEMORACOES. HOMENAGENS - Incluem-se
nesta subclasse documentos referentes a organizacdo de solenidades, comemoracdes,
homenagens, bem como aos discursos e palestras proferidas por dirigentes, servidores ou
convidados.

920 - CONGRESSOS. CONFERENCIAS. SEMINARIOS. SIMPOSIOS.
ENCONTROS, CONVENCOES, CICLOS DE PALESTRAS, MESAS REDONDAS -
Classificam-se os documentos referentes a eventos, promovidos ou nao pelo TREDF.

930 - FEIRAS. SALOES. EXPOSICOES. MOSTRAS. CONCURSOS.
FESTAS - Incluem-se nesta subclasse os documentos relativos a eventos promocionais, do
TREDF ou de outras instituicbes, bem como material de divulgagéo.

940 - VISITAS E VISITANTES - Classificam-se os documentos referentes a
solicitacOes de visitas, orientagcdo e assessoramento a visitantes.

990 — ASSUNTOS TRANSITORIOS - Incluem-se nesta subclasse documentos
de carater genérico, tais como pedidos e cartas de apresentagdo e recomendacdo;
comunicacOes de posse, endereco e afastamento; convites; felicitacbes e congratulacdes;
protestos, reivindicagdes e oferecimentos diversos.
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Cddigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo: atividade-meio
000 ADMINISTRACAO GERAL

001 MODERNIZACAO E REFORMA
ADMINISTRATIVA

- Incluem-se documentos referentes aos projetos, estudos e normas
relativos a organizacdo e métodos, reforma administrativa e
outros procedimentos que visem a modernizacdo das atividades
dos 6rgdos da administracdo publica federal.

002 PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS DE
TRABALHO

- Incluem-se documentos referentes ao planejamento e aos planos,
programas e projetos de trabalho gerais.

- Quanto aos demais planos, programas e/ou projetos de
trabalho, classificar no assunto especifico.

- Quanto a programacao or¢camentaria, ver 051.1.

003 RELATORIOS DE ATIVIDADES
004 ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS.
CONVENIOS

- Incluem-se documentos referentes a um acordo, ajuste, contrato
e/ou convénio, implementados ou ndo, tais como projetos,
relatérios técnicos, prestacbes de contas e aditamentos,
que abranjam a execucdo de varias atividades ao mesmo
tempo.

- Quanto aos demais acordos, ajustes, contratos e/ou
convénios, classificar no assunto especifico.

- Sugere-se abrir uma pasta para cada acordo, ajuste, contrato
e/ou convénio, sempre que tal procedimento se justificar.

010 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

- Incluem-se normas, regulamentacdes, diretrizes, procedimentos, estudos
e/ou decisdes de carater geral.

010.1 REGISTRO NOS ORGAOS COMPETENTES

010.2 REGIMENTOS. REGULAMENTOS.
ESTATUTOS. ORGANOGRAMAS.
ESTRUTURAS

010.3 AUDIENCIAS. DESPACHOS. REUNIOES

- Ordenar por unidade organizacional, quando necessario.
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011

012

012.1

012.11

012.12

012.2

012.3

019

019.01

020

020.1

020.2

COMISSOES. CONSELHOS. GRUPOS DE
TRABALHO. JUNTAS. COMITES

- Incluem-se documentos referentes a criacdo de comissoes,
conselhos, grupos de trabalho, juntas e/ou comités, no proprio
6rgdo ou em Orgaos colegiados e de deliberacdo coletiva, bem
como aqueles relativos ao exercicio de suas fungdes, tais

como: atas e relatdrios técnicos.
- Sugere-se abrir uma pasta para cada comisséo,

conselho,

grupo de trabalho, junta e/ou comité, sempre que tal

procedimento se justificar.
COMUNICACAO SOCIAL

RELACOES COM A IMPRENSA
CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS

ENTREVISTAS. NOTICIARIOS.
REPORTAGENS. EDITORIAIS

DIVULGACAO INTERNA

CAMPANHAS INSTITUCIONAIS.
PUBLICIDADE
- Incluem-se cartazes, folhetos, anuncios,
outros documentos de carater promocional.
OUTROS  ASSUNTOS REFERENTES A
ORGANIZAC;AO E FUNCIONAMENTO
INFORMACOES SOBRE O ORGAO

- Incluem-se documentos referentes aos
pedidos de informacbes sobre as funcdes e
atividades do 6rgdo e 0s servicos que presta.

PESSOAL

LEGISLACAO

- Incluem-se normas, regulamentagdes,

folders e

diretrizes,

estatutos, regulamentos, procedimentos, estudos e/ou
decisbes de carater geral e boletins administrativo, de

pessoal e de servico.

IDENTIFICA(;AO FUNCIONAL (inclusive
carteira, cartdo, crachd, credencial e
passaporte diplomatico)
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020.3

020.31

020.4

020.5

021

021.1

021.2

OBRIGACOES  TRABALHISTAS E
ESTATUTARIAS. RELACOES COM
ORGAOS NORMATIZADORES DA
ADMINISTRACAO PUBLICA. LEI DOS
2/3. RAIS

RELACOES COM OS CONSELHOS
PROFISSIONAIS

- Quanto aos documentos cujas informagdes gerem
contenciosos administrativos ou judiciais, classificar
no assunto especifico.

SINDICATOS. ACORDOS. DISSIDIOS

- Quanto a contribuicdo sindical do servidor, classificar
em 024.141.

- Quanto a contribuicéo sindical do empregador, classificar
em 024.153.

ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS.
CADASTRO

- Incluem-se documentos referentes a vida funcional do
servidor, bem como os registros e/ou anotacdes a ele
referidos.

- Ordenar as pastas de assentamento individual
alfabeticamente pelo nome do servidor.

- Sugere-se abrir uma pasta para os documentos de carater
geral, sempre que tal procedimento se justificar.

RECRUTAMENTO E SELECAO

CANDIDATOS A CARGO E EMPREGO
PUBLICOS: INSCRICAO E
CURRICULUM VITAE

EXAMES DE SELECAO

- Incluem-se documentos referentes aos concursos
publicos: provas e titulos, constituicdo de bancas
examinadoras, testes psicotécnicos, exames médicos,
editais, exemplares Uunicos de provas, gabaritos,
resultados e recursos.

- Ordenar pelo tipo de exame e titulo do concurso, em
ordem alfabética.
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022

022.1

022.11

022.12

022.121

022.122

022.2

022.21

022.22

022.221

022.222

022.9

023

023.01

023.02

023.03

APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO
CURSOS (inclusive bolsas de estudo)

PROMOVIDOS PELA INSTITUIQAO (inclusive
propostas, estudos, editais, programas, relatorios
finais, exemplares Unicos de exercicios, relacdo de
participantes, avaliacdo e controle de expedicdo de
certificados)

PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES
NO BRASIL
NO EXTERIOR
ESTAGIOS (inclusive bolsas de estagio)

PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO

(inclusive  estudos, propostas, programas,
relatorios  finais, relacdo de participantes,
avaliacdo e declaracdo de comprovacdao de
estagio)

PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES
NO BRASIL

NO EXTERIOR

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO

- Incluem-se documentos referentes as palestras e reunides
de caréater informativo geral promovidas pelo 6rgéo.

QUADROS, TABELAS E POLITICA DE PESSOAL
ESTUDOS E PREVISAO DE PESSOAL

CRIACAO, CLASSIFICACAO,
TRANSFORMACAO, TRANSPOSICAO E
REMUNERACAO DE CARGOS E
FUNCOES

REESTRUTURACOES E ALTERAGCOES
SALARIAIS (inclusive ascensdo e progressdo
funcional; avaliacdo de desempenho;
enguadramento; equiparacdo, reajuste e reposicao
salarial; promocGes)

61



023.1

023.11

023.12

023.13

023.14

023.15

024

024.1

024.11

024.111

024.112

024.119

024.12

024.121

024.122

024.123

024.124

MOVIMENTACAO DE PESSOAL

- Quando se tratar de atos especificos e individuais
de servidores, classificar em 020.5.

ADMISSAO. APROVEITAMENTO.
CONTRATACAO. NOMEACAO.
READMISSAO. READAPTACAO.
RECONDUCAO. REINTEGRACAO. RE
VERSAO

DEMISSAO. DISPENSA. EXONERACAO.
RESCISAO CONTRATUAL.
FALECIMENTO

LOTACAO. REMOCAO.
TRANSFERENCIA. PERMUTA
DESIGNACAO. DISPONIBILIDADE.

REDISTRIBUICAO. SUBSTITUICAO

REQUISICAO. CESSAO

- Incluem-se documentos referentes as requisi¢cées
e cessOes internas e/ou externas de servidores para
a realizacdo de servicos temporérios.

DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS

FOLHAS DE PAGAMENTO. FICHAS FINANCEIRAS

SALARIOS, VENCIMENTOS, PROVENTOS E
REMUNERACOES

SALARIO-FAMILIA

ABONO OU PROVENTO PROVISORIO.
ABONO DE PERMANENCIA EM
SERVICO

OUTROS SALARIOS, VENCIMENTOS,
PROVENTOS E REMUNERACOES

GRATIFICACOES (inclusive incorporacdes)
DE FUNCAO
JETONS
CARGOS EM COMISSAO

NATALINA (décimo terceiro salario)
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024.129

024.13

024.131

024.132

024.133

024.134

024.135

024.136

024.137

024.139

024.14

024.141

024.142

024.143

024.144

024.145

024.149

024.15

024.151

024.152

OUTRAS GRATIFICACOES

ADICIONAIS

TEMPO DE SERVICO (anuénios,
biénios e quinguénios)

NOTURNO

PERICULOSIDADE

INSALUBRIDADE

ATIVIDADES PENOSAS

SERVICO EXTRAORDINARIO (horas extras)

FERIAS: ADICIONAL DE 1/3 E
ABONO PECUNIARIO

- Quanto ao afastamento para gozo de
férias, ver 024.2.

OUTROS ADICIONAIS

DESCONTOS

CONTRIBUICAO SINDICAL DO
SERVIDOR

CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE
SEGURIDADE SOCIAL

IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA
FONTE (IRRF)

PENSOES ALIMENTICIAS
CONSIGNACOES

OUTROS DESCONTOS

ENCARGOS PATRONAIS. RECOLHIMENTOS

PROGRAMA DE FORMACAO DO
PATRIMONIO DO SERVIDOR
PUBLICO (PASEP). PROGRAMA DE
INTEGRACAO SOCIAL (PIS)

FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE
SERVICO (FGTS)
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024.153

024.154

024.155

024.156

024.2

024.3

024.4

024.5

024.51

CONTRIBUICAO SINDICAL DO
EMPREGADOR

CONTRIBUIC,‘AO PARA O PLANO DE
SEGURIDADE SOCIAL (inclusive
contribuigdes anteriores)

SALARIO MATERNIDADE

IMPOSTO DE RENDA

FERIAS

- Quanto ao pagamento de adicional de 1/3 de férias e

abono pecuniario, ver 024.137.

LICENCAS
- Incluem-se documentos referentes aos estudos, normas e

procedimentos sobre todas as licencas concedidas aos
servidores.

- Ordenar por: acidente em servico adotante

afastamento do c6njuge/companheiro
atividade politica

capacitacdo profissional

desempenho de mandato classista
doenca em pessoa da familia

gestante

paternidade

prémio por assiduidade

servigo militar

tratamento de interesses particulares
tratamento de saude (inclusive pericia médica)

- Ver também 024.4, 024.91 e 029.11.

AFASTAMENTOS
- Quanto ao afastamento para missdes fora da sede e

viagens a servico no pais ou no exterior, classificar
em 029.21 e 029.22, respectivamente.

- Ordenar por:

para depor
para exercer mandato eletivo

para servir ao Tribunal Regional Eleitoral (TRE)
para servir como jurado

suspensdo de contrato de trabalho (CLT)

- Ver também 024.3, 024.91 e 029.11.

REEMBOLSO DE DESPESAS

MUDANCA  DE  DOMICILIO  DE
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SERVIDORES

024.52

024.59
024.9
024.91

024.92

025

025.1

025.11

LOCOMOGAO

- Incluem-se documentos referentes as despesas
efetuadas com a utilizacdo de meio proprio de
locomocdo para a execugédo de servigos externos.

OUTROS REEMBOLSOS

OUTROS DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS

CONCESSOES

- Ordenar por:
alistamento eleitoral
casamento (gala)
doacdo de sangue
falecimento de familiares (nojo)
horario especial para servidor estudante
horario especial para servidor portador de
deficiéncia
- Ver também 024.3, 024.4 ¢ 029.11.

AUXILIOS

- Ordenar por:
alimentacéao/refeicéo
assisténcia pré-escolar/creche
fardamento/uniforme
moradia
vale-transporte

- Ver também 026.12.

APURACAO DE RESPONSABILIDADE E ACAO

DISCIPLINAR

DENUNCIAS. SINDICANCIAS. INQUERITOS

PROCESSOS DISCIPLINARES

- Incluem-se documentos referentes a acumulacédo
ilicita de cargos, empregos e funcBes publicas,
afastamento preventivo, instauragdo do inquérito
(ato de constituicdo da comissdo de sindicancia),
inquérito  administrativo  (instrucdo, defesa,
relatorio e julgamento) e revisdo do processo
disciplinar.

- Quando se tratar de acumulago licita de cargos,
empregos e fungdes publicas, classificar em
020.5.

65



025.12

026

026.01

026.1
026.11

026.12

026.13

026.131

026.132

026.19

026.191

PENALIDADES DISCIPLINARES

- Incluem-se documentos referentes a adverténcia,
suspensdo, demissédo, cassacdo de aposentadoria,
disponibilidade, destituicho de cargo em
comisséo e destituicdo de fungdo comissionada.

- O registro das penalidades disciplinares devera
ser feito na pasta de assentamento individual do
servidor 020.5.

PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL
- Quanto as licencas, ver 024.3.

PREVIDENCIA PRIVADA

- Incluem-se documentos referentes aos planos
privados de concessdo de peculios ou de rendas,
de beneficios complementares ou assemelhados
aos da previdéncia social.

BENEFICIOS
SEGUROS

AUXILIOS

Ordenar

por:
acidente
doenca
funeral
natalidade
reclusao

- Ver também 024.92.
APOSENTADORIA
- Quanto ao abono ou provento provisorio, ver
024.112.

CONTAGEM E AVERBACAO
DE TEMPO DE SERVICO

PENSOES: PROVISORIA,
TEMPORARIA E VITALICIA

OUTROS BENEFICIOS

ADIANTAMENTOS E
EMPRESTIMOS A
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026.192

026.193
026.194
026.195

026.2

026.21

026.22

026.23

029

029.1

029.11

029.2

029.21

SERVIDORES

ASSISTENCIA A SAUDE (inclusive
prontuario médico do servidor e planos de
saude)

AQUISICAO DE IMOVEIS

OCUPACAO DE PROPRIOS DA UNIAO

TRANSPORTES PARA SERVIDORES
HIGIENE E SEGURANCA DO TRABALHO

- Quanto ao pagamento  de adicionais de
periculosidade, insalubridade e atividades penosas,
classificar em 024.133, 024.134 e 024.135,
respectivamente.

PREVENCAO DE ACIDENTES DE TRABALHO.
COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE
ACIDENTES (CIPA)

REFEITORIOS, CANTINAS E COPAS (fornecimento de
refeicbes)

INSPECOES PERIODICAS DE SAUDE
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL
HORARIO DE EXPEDIENTE (inclusive escala de plant3o)

CONTROLE DE FREQUENCIA (livros, cartdes,
folhas de ponto, abono de faltas, cumprimento de
horas extras)

- Ver também 024.3, 024.4 e 024.91.
MISSOES FORA DA SEDE. VIAGENS A SERVICO

- Sugere-se abrir uma pasta para cada missdo e/ou viagem,
sempre que tal procedimento se justificar.

- Quanto aos relatorios técnicos das missdes e/ou viagens,
classificar no assunto especifico.
NO PAIS

- Incluem-se documentos referentes as ajudas de
custo, diarias, passagens (inclusive devolucao),
prestacdes de contas e relatorios de viagem.

- Quanto a ajuda de custo para mudanca de
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029.22

029.221

029.222

029.3

029.31

029.4

029.5

029.6

029.7

030

030.1

031

032

MATERIAL

domicilio de servidores, ver 024.51.
NO EXTERIOR (afastamento do pais)

SEM ONUS PARA A INSTITUICAO
COM ONUS PARA A INSTITUICAO

- Incluem-se documentos referentes a
autorizagdo de afastamento, diarias
(inclusive compra de moeda estrangeira),
lista de participantes (no caso de
comitivas e delegacbes), passagens,
passaportes, prestacbes de  contas,
relatérios de viagem e reservas de hotel.

INCENTIVOS FUNCIONAIS

PREMIOS (concessio de medalhas, diplomas de
honra ao meérito e elogios)

DELEGACOES DE COMPETENCIA. PROCURACAO

SERVICOS PROFISSIONAIS TRANSITORIOS:
AUTONOMOS E COLABORADORES (inclusive
licitagdes)

ACOES TRABALHISTAS. RECLAMAGCOES
TRABALHISTAS

MOVIMENTOS REIVINDICATORIOS: GREVES E
PARALISACOES

- Incluem-se normas, regulamentacdes, diretrizes, procedimentos, estudos
e/ou decisdes de caréater geral.

CADASTRO DE FORNECEDORES

ESPECIFICACAO. ~ PADRONIZAGAO.  CODIFICACAO.
PREVISAO. CATALOGO. IDENTIFICACAO. CLASSIFICACAO
(inclusive amostras)

REQUISICAO E CONTROLE DE SERVICOS
REPROGRAFICOS (inclusive  assinaturas autorizadas e
reproducdo de formularios)
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033

033.1

033.11

033.12

033.13

033.2

033.21

033.22

033.23

034
034.01

034.1

034.2

034.3

034.4

034.5

035

035.1

035.2

AQUISICAO (inclusive licitacdes)

MATERIAL PERMANENTE

- Incluem-se documentos referentes a equipamentos,
mobiliario,  aparelhos,  ferramentas, = maéquinas,
instrumentos técnicos e obras de arte.

- Quanto a documentacéo bibliografica, classificar em 062.
COMPRA (inclusive compra por importacao)
ALUGUEL. COMODATO. LEASING
EMPRESTIMO. DOACAO. CESSAQ. PERMUTA

MATERIAL DE CONSUMO
COMPRA
CESSAO. DOACAO. PERMUTA

CONFECCAO DE IMPRESSOS

- Incluem-se documentos referentes a impressao de
formularios, convites, cartazes, cartes e outros.

MOVIMENTACAO DE MATERIAL (permanente e de consumo)

TERMOS DE RESPONSABILIDADE (inclusive
Relatério de Movimentacdo de Bens Mdveis -
RMB ou RMBM)

CONTROLE DE ESTOQUE (inclusive requisicéo,
distribuicdo e Relatério de Movimentacdo de
Almoxarifado-RMA)

EXTRAVIO. ROUBO. DESAPARECIMENTO

- Quando se tratar de apuracdo de responsabilidade de
servidor, classificar em 025.

TRANSPORTE DE MATERIAL

AUTORIZACAO DE SAIDA DE MATERIAL

RECOLHIMENTO DE MATERIAL AO DEPOSITO
ALIENACAO. BAIXA (material permanente e de consumo)

VENDA (inclusive leildo)

CESSAO. DOACAO. PERMUTA
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036

036.1

036.2

037

037.1

037.2

039

040

041

041.01

041.011

041.012

041.013

041.02

INSTALACAO E MANUTENCAO

- Incluem-se documentos referentes aos servigos de instalagéo,
conservacao, recuperacao e consertos de  equipamentos e
mobiliario.

REQUISICAO E CONTRATACAO DE SERVICOS
(inclusive licitagdes)

SERVICOS EXECUTADOS EM OFICINAS DO ORGAO

INVENTARIO

- Quanto aos inventarios de documentagdo bibliografica, classificar
em 062.5.

MATERIAL PERMANENTE

MATERIAL DE CONSUMO

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL

PATRIMONIO

- Incluem-se normas, regulamentacdes, diretrizes, procedimentos, estudos
e/ou decisdes de carater geral.

BENS IMOVEIS

- Incluem-se escrituras, plantas e projetos relativos aos
edificios, terrenos, residéncias e salas.

- Sugere-se abrir uma pasta para cada bem imdvel, sempre
que tal procedimento se justificar.
FORNECIMENTO E MANUTENC}AO DE
SERVICOS BASICOS

- Quanto a instalacdo, conservacdo e reparo de
radio, telex, telefone e fac-simile, ver 072.1,
073.1 e 074.1, respectivamente.

AGUA E ESGOTO

GAS
LUZ E FORCA
COMISSAO INTERNA DE

CONSERVACAO DE ENERGIA
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041.03

041.1

041.11

041.12

041.13

041.14

041.15

041.2

041.21

041.22

041.23

041.24

041.3

041.4

041.41

041.42

041.5

041.51

041.52

041.53

041.54

041.59

(CICE)
CONDOMINIO
AQUISICAO
COMPRA
CESSAO
DOACAO
PERMUTA
LOCACAO. ARRENDAMENTO. COMODATO
ALIENACAO
VENDA
CESSAO
DOACAO
PERMUTA

DESAPROPRIACAO. REINTEGRACAO DE POSSE.
REIVINDICACAO DE DOMINIO. TOMBAMENTO

OBRAS
REFORMA. RECUPERACAOQ. RESTAURACAO
CONSTRUCAO

SERVICOS DE MANUTENGCAO (inclusive licitagdes)
MANUTENCAO DE ELEVADORES
MANUTENCAO DE AR CONDICIONADO

MANUTENCAO DE SUBESTACOES E
GERADORES

LIMPEZA. IMUNIZACAO. DESINFESTACAO
(inclusive para jardins)

OUTROS SERVICOS DE MANUTENGAO
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042

042.1

042.11

042.12

042.13

042.2

042.3

042.31

042.32

042.4

042.5

042.9

042.91

042.911

042.912

042.913

043

044

049

049.1

049.11

VEICULOS

- Sugere-se abrir uma pasta para cada veiculo.
AQUISICAO (inclusive licitacdes)
COMPRA (inclusive compra por importacao)
ALUGUEL

CESSAO.  DOACAO. PERMUTA.
TRANSFERENCIA

CADASTRO. LICENCIAMENTO. EMPLACAMENTO.
TOMBA MENTO

ALIENACAO (inclusive licitacdes)
VENDA (inclusive leilao)
CESSAO. ~ DOACAO. PERMUTA.
TRANSFERENCIA

ABASTECIMENTO. LIMPEZA. MANUTENCAO.
REPARO

ACIDENTES. INFRACOES. MULTAS
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A VEICULOS
CONTROLE DE USO DE VEICULOS
REQUISICAO

AUTORIZACAO PARA USO FORA DO
HORARIO DE EXPEDIENTE

ESTACIONAMENTO. GARAGEM

BENS SEMOVENTES

- Esta classificacdo podera ser ampliada de acordo com a
necessidade.

INVENTARIO (inclusive Relatério de Movimentagéo de Bens
Iméveis-MBI)

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PATRIMONIO
GUARDA E SEGURANCA

SERVICOS DE VIGILANCIA
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049.12

049.13

049.14

049.15

049.2

049.21

049.22

049.3

050

050.1

051

051.1

051.11

SEGUROS (inclusive de veiculos)

PREVENCAO DE INCENDIO

- Incluem-se documentos referentes ao treinamento
de pessoal, instalacdo e manutencdo de extintores,
inspecOes periddicas, constituicdo de brigadas de
incéndio, planos, projetos e relatorios.

SINISTRO

- Incluem-se documentos referentes as vistorias,
sindicancias e pericias técnicas relativas a
arrombamento, desaparecimento, extravio,
incéndio e roubo.

CONTROLE DE PORTARIA

- Incluem-se  documentos referentes ao
controle de entrada e saida de pessoas,
materiais e veiculos; permissdo para entrada e
permanéncia fora do horario de  expediente;
controle de entrega e devolucdo de chaves; e
registro de ocorréncias.

- Quanto ao controle de uso de veiculos, ver
042.91.

MUDANGAS
PARA OUTROS IMOVEIS
DENTRO DO MESMO IMOVEL

USO DE DEPENDENCIAS

- Incluem-se documentos referentes a utilizacdo de
auditdrio e demais dependéncias do imével, pelo érgdo ou
por terceiros.

ORCAMENTO E FINANCAS

- Incluem-se normas, regulamentacgdes, diretrizes, procedimentos, estudos
e/ou decisGes de carater geral.

AUDITORIA
ORCAMENTO
PROGRAMACAO ORCAMENTARIA

PREVISAO ORCAMENTARIA
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051.12

051.13

051.14

051.2

051.21

051.22

051.23

052

052.1

052.2

052.21

052.22

053

PROPOSTA ORCAMENTARIA

QUADRO DE DETALHAMENTO DE
DESPESA (QDD)

- Incluem-se documentos referentes as metas e
destinagdo de recursos e receitas por fontes.

CREDITOS ADICIONAIS

- Incluem-se documentos referentes aos créditos
suplementar, especial e extraordinario.

EXECUCAO ORCAMENTARIA

FINANCAS

DESCENTRALIZAQAO DE RECURSOS
(DISTRIBUICAO ORCAMENTARIA)

- Incluem-se ~ documentos  referentes  as
transferéncias,

provisdo, destaques, estornos e subvencdes.

ACOMPANHAMENTO DE DESPESA MENSAL
(PESSOAL/DIVIDA)

PLANO OPERATIVO. CRONOGRAMA DE
DESEMBOLSO

PROGRAMACAO FINANCEIRA DE DESEMBOLSO

EXECUCAO FINANCEIRA

- Incluem-se documentos referentes as despesas correntes
e de capital.

RECEITA

- Incluem-se documentos referentes aos créditos do
Tesouro Nacional (cota, repasse e sub-repasse),
taxas cobradas por servicos, multas, emolumentos
e outras rendas arrecadadas.

DESPESA

- Incluem-se documentos referentes as despesas
correntes e de capital, bem como adiantamentos,
subvengdes, suprimento de fundos e restos a pagar.

FUNDOS ESPECIAIS
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054

055

055.01

055.1

055.2

056

057

059

059.1

060

060.1

060.2

060.3

061

061.1

061.2

ESTIMULOS FINANCEIROS E CREDITICIOS

- Incluem-se documentos referentes aos subsidios, incentivos
fiscais e investimentos.

OPERACOES BANCARIAS
PAGAMENTOS EM MOEDA ESTRANGEIRA

CONTA UNICA (inclusive assinaturas
autorizadas e extratos de contas)

OUTRAS CONTAS: TIPO B, C e D
(inclusive assinaturas autorizadas e extratos
de contas)

BALANCOS. BALANCETES

TOMADA DE CONTAS. PRESTACAO DE CONTAS
(inclusive parecer de aprovacao das contas)

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
ORCAMENTO E FINANCAS

TRIBUTOS (IMPOSTOS E TAXAS)

DOCUMENTACAO E INFORMACAO

PUBLICACAO DE MATERIAS NO
DIARIO OFICIAL

PUBLICACAO DE MATERIAS NOS
BOLETINS  ADMINISTRATIVO, DE
PESSOAL E DE SERVICO

PUBLICACAO DE MATERIAS EM
OUTROS PERIODICOS

PRODUCAO EDITORIAL (inclusive edigdo
ou co-edicdo de publicacdes em geral
produzidas pelo 6rgdo em qualquer suporte)

EDITORACAO. PROGRAMACAO
VISUAL

- Incluem-se documentos referentes a composicao,
copidesqgue e revisao de textos.

DISTRIBUICAO. PROMOCAD.
DIVULGACAO
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062

062.01

062.1

062.11

062.12

062.13

062.2

062.3

062.4

062.5

063

063.01

063.1

- Incluem-se documentos referentes a doacdo, permuta
venda.

- Quanto a permuta de documentacdo bibliografica, ver
062.13.

DOCUMENTACAO  BIBLIOGRAFICA  (livros,
periddicos, folhetos e audiovisuais)

NORMAS E MANUAIS

- Incluem-se estudos e textos referentes a
elaboracdo de metodologias e procedimentos
técnicos adotados para o0 tratamento da
documentacéo bibliogréfica.

AQUISICAO (no Brasil e no exterior)
COMPRA (inclusive assinaturas de periédicos)
DOACAO
PERMUTA

- Quanto a permuta da producéo editorial do 6rgéo,
ver 061.2.

REGISTRO

- Incluem-se documentos referentes & incorporagdo de
livros e periddicos ao acervo.

CATALOGACAO. CLASSIFICACAO. INDEXACAO

REFERENCIA E CIRCULACAO

- Incluem-se documentos referentes as consultas, pesquisas
bibliogréficas, bibliografias, empréstimos e intercambio
entre bibliotecas.

INVENTARIO

DOCUMENTACAO  ARQUIVISTICA: GESTAO DE
DOCUMENTOS E SISTEMA DE ARQUIVOS

NORMAS E MANUAIS

- Incluem-se estudos e orientagdes referentes a
elaboracdo de documentos, metodologias
procedimentos técnicos.

PRODUCAO DE DOCUMENTOS. LEVANTAMENTO.
DIAGNOSTICO. FLUXO

76



063.2

063.3

063.4
063.5

063.51
063.6

063.61

063.62

063.63

064

065

066
066.1
066.2
066.3
067
067.1

067.2

067.21

PROTOCOLO: RECEPCAO, TRAMITACAO E
EXPEDICAO DE DOCUMENTOS

ASSISTENCIA TECNICA

CLASSIFICACAO E ARQUIVAMENTO
POLITICA DE ACESSO AOS DOCUMENTOS

CONSULTAS. EMPRESTIMOS
DESTINACAO DE DOCUMENTOS

ANALISE. AVALIACAO. SELECAO (inclusive
tabelas de temporalidade)

ELIMINACAO (inclusive termos, listagens e editais
de ciéncia de eliminacéo)

TRANSFERENCIA. RECOLHIMENTO (inclusive
guias e termos de transferéncia; guias, relagOes e
termos de recolhimento; e listagens descritivas do
acervo)

DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA

- Esta classificagdo podera ser subdividida quando houver
necessidade.

REPRODUCAO DE DOCUMENTOS

- Incluem-se documentos referentes a reproducdo, em qualquer
suporte, de material arquivistico, bibliogréafico e museolégico.

- Quanto a requisicéo de copias eletrostaticas, ver 032.
CONSERVACAO DE DOCUMENTOS
DESINFESTACAO. HIGIENIZACAO
ARMAZENAMENTO. DEPOSITOS
RESTAURACAO (inclusive encadernago)
INFORMATICA
PLANOS E PROJETOS

PROGRAMAS. SISTEMAS. REDES

(inclusive licenca e registro de uso e compra)

MANUAIS TECNICOS
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067.22

067.3

069

070

071

071.1

071.11

071.12

071.2

071.3

071.9

072

072.1

073

073.1

074

074.1

074.2

074.3

075

079

MANUAIS DO USUARIO
ASSISTENCIA TECNICA
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTACAO E
INFORMACAO
COMUNICACOES

- Incluem-se normas, regulamentaces, diretrizes, procedimentos, estudos
e/ou decisdes de caréater geral.

SERVICO POSTAL
SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA
NACIONAL
INTERNACIONAL

SERVICOS DE COLETA, TRANSPORTE E ENTREGA
DE CORRESPONDENCIA AGRUPADA - MALOTE

MALA OFICIAL

OUTROS SERVICOS POSTAIS
SERVICO DE RADIO

INSTALACAO. MANUTENCAO. REPARO
SERVICO DE TELEX

INSTALACAO. MANUTENCAO. REPARO

SERVICO TELEFONICO (inclusive autorizagio para
ligagBes interurbanas). FAC-SIMILE (fax)

INSTALACAO. TRANSFERENCIA. MANUTENCAO.
REPARO

LISTAS TELEFONICAS INTERNAS
CONTAS TELEFONICAS
SERVICO DE TRANSMISSAO DE DADOS, VOZ E IMAGEM

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A COMUNICACOES
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090

091

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
ADMINISTRACAO GERAL

ACOES JUDICIAIS

CLASSE 900 — ASSUNTOS DIVERSOS -

910

920

930

940

990

991

992

993

994

995

996

- Incluem-se documentos de carater genérico referentes a administracdo geral
cujos assuntos nao possuem classificacdo especifica nas demais classes do codigo.

SOLENIDADES. COMEMORACOES. HOMENAGENS (inclusive
discursos e palestras) - Ordenar por evento, em ordem alfabética ou
cronoldgica.

CONGRESSOS. CONFERENCIAS. SEMINARIOS. SIMPOSIOS.
ENCONTROS. CONVENQ()ES. CICLOS DE PALESTRAS.
MESAS REDONDAS - Incluem-se documentos referentes tanto aos
eventos promovidos pelo 6rgdo, quanto a participacdo e apresentacdo de
trabalhos por técnicos do 6rgdo. - Ordenar por evento, em ordem
alfabética ou cronoldgica.

FEIRAS. SALOES. EXPOSICOES. MOSTRAS. CONCURSOS.
FESTAS

VISITAS E VISITANTES - Incluem-se documentos referentes as
solicitacbes de audiéncia, assisténcia, orientagdo e assessoramento a
visitantes.

ASSUNTOS TRANSITORIOS

APRESENTACAO. RECOMENDAGCAO - Incluem-se documentos
referentes a cartas de apresentacdo e recomendacao.

COMUNICADOS E INFORMES - Incluem-se documentos
referentes as comunicacdes de posse, afastamento de cargos e
alteracdes de enderecos e telefones.

AGRADECIMENTOS. CONVITES. FELICITACOES. PESAMES
PROTESTOS. REIVINDICACOES. SUGESTOES

PEDIDOS, OFERECIMENTOS E INFORMACOES DIVERSAS

ASSOCIACOES: CULTURAIS, DE AMIGOS E DE
SERVIDORES

79



19.1.1 INDICE DO CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS:

ATIVIDADES-MEIO

O indice ¢ um instrumento auxiliar a classificagdo, portanto a sua utilizacdo deve ser
seguida da consulta ao Cddigo de classificacdo de documentos de arquivo, pois este possuli
informagdes complementares capazes de ratificar, esclarecer e indicar procedimentos a
serem adotados quando da classificacdo e do arquivamento de documentos.

ABASTECIMENTO DE VEICULOS ......ooovieceeeeeeeeeeeeeee e 042.4
ABONOS
e TaltaS .o 029.11
.de permanéncia em SErVICO .........ccccevveveerieesreerieseeseesee e 024.112
PPECUNIANIOS ..ot 024.137
o101V o] [0SR 024.112
ACAO
AISCIPHNGY <. 025
JUAICTAL o 091
ArabalniSta. .......ooveiii 029.6

Acervos arquivisticos
Ver DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA
Acervos bibliograficos
Ver DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA ACERVOS

DOCUMENTAIS
deSINTFESLACAD .....ccvveveeiecc e 066.1
NIGIENIZAGAD ..o 066.1

Acervos museoldgicos
Ver DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA
Acesso a documentacado arquivistica
Ver POLITICA DE ACESSO A DOCUMENTACAO

ARQUIVISTICA
ACIDENTES
AUXTHO cvvcccece s 026.12
LCOM VEICUIOS ...ttt e 042.5
.de trabalho, Prevencao ...........cccoceveveeve s s 026.21
BIM SEIVIGO .ttt 024.3
ACORDOS ... oot 004
e PESSOAI ... 020.4
ACUMULACAO DE CARGOS
JHCITA oo 025.11
JTCIEA Lo 020.5
ADIANTAMENTOS
I QST VA To (o] =T S S 026.191
EXECUCAD TINANCEITA ... 052.22
ADICIONAIS 024.13, 024.139
ADONO .o 024.137
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AtIVIdAdes PENOSAS ......cevvveieriieieeie e 024.135

8 L 3 024.137

JErIAS oo 024.137

ANSAIUDIIAACE ... 024.134

MOTUINO o 024.132

Periculosidade..........cooveveiieiicecce e 024.133

SEIVIGO eXtraordiNArio........ccocovueireriirieese e, 024.136

1EMPO A€ SEIVICO ..o 024.131
ADITAMENTOS

€ ACOIAOS ... 004

8 QJUSEES ... 004

€ CONIALOS......ee e 004

08 CONVENIOS.....oeiivieiiieie et 004
ADMINISTRACAD ..o 000, 090
ADMISSAO DE PESSOAL ..coooiiiiriniieiisiesiessesissie s 023.11
ADVERTENCIAS.......ocoetieeeetieeee e eeeses s ses s sesas s nen s 025.12
AFASTAMENTOS ... 024.4

O PAIS vt 029.22, 029.221, 029.222

PArA AEPOT .. 024.4

.para exercer mandato eletivo ..........cccccevveieiiene s 024.4

.para servir ao Tribunal Regional Eleitoral (TRE) ........cccccccennee, 024.4

.para Servir COMO JUrado .........cccevvevveeeeiieeriesiesee e see e 024.4

.por suspenséo de contrato de trabalho (CLT) ......ccccvvvvivenennen. 024.4

PFEVENTIVO ..o 025.11
AGRADECIMENTOS ...ttt 993
AGUA, TOrMECIMENTO. .....ceveeieeeeeeeeeeeee et 041.011
AJUDA DE CUSTO ..ot 029.21

.para missao fora da SEde ........cccvevveriereiiie e 029.21

.para mudanca de domicilio de servidores ..........c..ccecvevvrvenennnn 024.51
AJUSTES ..o 004
ALIENACAO

e DENS IMOVEIS ... 041.2

.de material

€ CONSUMO ... 035

PEIMANENTE ..o 035

e VEICUIOS ... 042.3
ALISTAMENTO ELEITORAL, concessdo para ausentar-se do servico ... 024.91
ALMOXARIFADO, MOVIMENLACAD ....c.covvevvecrieiireiiesieesieeiesiee e 034.1
ALTERACOES SALARIAIS ..o, 023.03
ALUGUEIS

.de DENS IMOVEIS .....cceeveiicecr e 041.15

.de material permanente ..........cccocvieevieie i 033.12

08 VEICUIOS ... 042.12
ANALISE DE DOCUMENTAGAO ARQUIVISTICA ......cccoevvvrvireiiins 063.61
ANUENIOS ..ot 024.131
APARELHOS, aQUISICAD .....ccovveieiiieiecie et sre e 033.1
APERFEICOAMENTO DE PESSOAL .....cooviviieieese e 022, 022.9
APOSENTADORIAS ..ot 026.13

(CASSAGAD ...ttt 025.12

APROVACAOQO DAS CONTAS, PArECET .......ceveveereereereeresrersieeieeinens 057



APROVEITAMENTO DE PESSOAL ......

APURACAO DE RESPONSABILIDADE
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AQUISICAO

.de DENS IMOVEIS.......ooiiieicecce e 026.193, 041.1

.de documentacédo bibliografica ...........ccocevviniiiiiincinens 062.1

de material .....cooveiiiic 033

€ CONSUMO .o 033.2

PEIMANENTE L. 033.1

e VEICUIOS ..o 042.1
AR CONDICIONADO, mManutenGao .........cccccceerveeriieiieiieesiee e 041.52
ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS .....coccoeiiiiecececeeeeienn 066.2
ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS .......cocoiiiiienieie e 063.4
ARRENDAMENTO DE BENS IMOVEIS ..o 041.15
ARROMBAMENTO DE PATRIMONIO ......ccovvveieeeeeeeeeeeeeeeen, 049.14
ASCENSAO FUNCIONAL .....coovvevriereeeeeeie e 023.03
ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS ..ottt 020.5
ASSINATURA

.autorizada

.para conta corrente em DaNCO .......cccccvevveieiieeniniie e 055.1, 055.2

.para requisicdo de servico reprografico ..........cccccevvvvennnne 032

08 PEMIOTICOS ...vovieviieeieieeie i 062.11
ASSISTENCIA

A SAUAE oo e 026.192

PFE-ESCOIAN ... 024.92

SOCIAL v 026

técnica

A0S ATQUIVOS ..oovveriiriiesiesiesie ettt 063.3
LM INfOrMALICA .......oooveciecece e 067.3

ASSOCIACOES

CUITUFAIS o 996

A8 AMIGOS .o 996

€ SEIVITOIES ..o 996
AT AS et enes 011
ATIVIDADES PENOSAS... ..ot 024.135
AUDIENCIAS ...ttt 010.3
AUDIOVISUAIS......coiceeest et 012.3, 062
AUDITORIAS ...ttt 050.1
AUDITORIOS, USO ...oovovreeeieseeiesestesssesessssesessessssessesssssssnensenes 049.3
AUTONOMOS, servicos profissionais transitorios ..............c..cccceeeen.. 029.5
AUTORIZACAO

.de afastamento do PaIS .....ccccevvrerereiiere e 029.222

.de saida de material ..........c.ccceoeiieiiicie i, 034.4

para 1igagOes interurbanas ..........ccccooeverereninienisieeeeen, 074

.para USO de VEICUIOS ........ccvevveiireieiiecieee e 042.912
AUXILIOS ..ottt 024.92, 026.12

ACIAENTE o 026.12

AIMENTAGAD ..o 024.92

.aSSISteNCia Pré-esColar ........coovvvieiieieic e 024.92

CTECNE oo 024.92

o (1< g [oF: LSRR 026.12

Fardamento ........ccoooieeiic i 024.92

FUNEral ..o 026.12
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0010 =16 L T- U 024.92

NALAHAAAE ... 026.12
JECIUSAD o 026.12
TEFRICAD oo 024.92
UNITOMME Lo 024.92
NVale-tranSPOorte .....c.oocvcveiiee e 024.92
V.th. LICENCAS
AVALIACAO
.de desempPeNnhO ..o 023.03
.de documentacao arquiVistiCa ..........cccccevvvevierieevveiesieseenns 063.61
AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO ......coovoveeirrerseeeeeersenae 026.131
BAIXA
.de documentacéo bibliografica ...........ccocevvvniiiiiiniinnns 062.5
.de material
0B CONSUMO ..ot 035
PEIMANENTE . 035
BALANCETES ..ot 056
BALANGOS ..ot 056
BANCAS EXAMINADORAS ..ot 021.2
BENEFICIOS ...t 026.1, 026.19
BENS
AMOVEIS L 041
AHENAGAD ..o 041.2
1o [N ES] oF: Lo TSRS 026.193, 041.1
AIMTENAAMENTO ... 041.15
CBSSAD ..ttt e 041.12, 041.22
R ol0] 000 -1 o SRR 041.15
o011 o] - R PR TRRTRR 041.11
CONSEIUGED. ...t 041.42
.0eSAPrOPriaCa0 .....eevveerecreecie e 041.3
[0 o T LSS 041.13, 041.23
BSCITEUNAS vttt e 041
AMUNIZAGAD ... 041.54
ANVENTATIO L. 044
dOCAGAOD ... 041.15
JMOVIMENTACAD ...ecvveviecieeie e 044
ODFAS Lo 041.4
JPEIMULAL .. 041.14, 041.24
PIANTAS ..o 041
PPIOJELOS .. 041
JECUPEIACAD ...ttt 041.41
JEFOIMA L. 041.41
TeINtEYraGa0 A€ POSSE.......ovveiveriiriirieeieeieie e 041.3
reivindicacdo de dominio .......ccceevvevieiiicic i 041.3
JESTAUTAGAD ... 041.41
tOMDAMENTO ..o 041.3
USO d€ dePENTENCIAS .....covveeeeeeieieesier e 049.3
VENUA Lo 041.21
.moveis

Ver MATERIAL PERMANENTE
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SEIMOVENTES ...eeiieeerite e e eer et e e e e et e ee s e e e e e e eeereb e reeeees 043

BIBLIOGRAFIA ...t 062.4
BIENIOS ...t 024.131
BOLETIM

AAMINISITALIVO ..o 020.1

€ PESSOAI ..o 020.1

8 SEIVIGO ..o 020.1
BOLSAS

(08 BSEAGIO. .. veveie e 022.2

08 BSTUAOD ..o 022.1
BRIGADAS DE INCENDIO ......cocviieiireeeesienesses s 049.13
CADASTROS

.0e TOrNECRAOIES ....cuvieieie e 030.1

1€ PESSOAI ... 020.5

08 VEICUIOS. ... 042.2
CAMPANHA INSTITUCIONAL ..ottt 012.3
CANDIDATOS

.2 Cargo PUDLICO.....ccveiiiicieceee e 021.1

A eMPrego PUBIICO ....oviviiiiee e 021.1
Cantinas

Ver REFEITORIOS
CARGOS

.ClasSITICAGAD U .......ceviiiii e 023.02

CIACAD UE ..o 023.02

BIMN COMISSAD. ...vveuveeriesieesieeseesteesteeste e steeneesreesteeseesneesreeneennes 024.123

PUBIICOS. ..o 021.1

TEMUNETAGEOD A& ...t 023.02

2ransformacdo de ........coeveeiicie i 023.02

AranSPOSIGAD AE ....oovveeiiiiiic e 023.02
CARTAS

.08 APrESENTAGED .....eveviiiieieiee e 991

.de reCOMENUACAD ......ecvveieeieciie e 991
CARTEIRAS DE IDENTIDADE FUNCIONAL 020.2
CARTAZES

.campanhas INSEItUCIONAIS. .........covririeieieiese e, 012.3

AMPIESSAD ..ttt 033.23

PUBHCIAAE. ... 012.3
CARTOES

.de identificagdo funcionl...........cccceoeiiiiiiniis 020.2

8 PONLO...ciiic e 029.11

AMPIESSAD ..t 033.23
CASAMENTO, concessdo para ausentar-se do Servigo...................... 024.91
CATALOGACAO DE DOCUMENTAGAO BIBLIOGRAFICA.......... 062.3
CATALOGO DE MATERIAL .....oooveeereeeeceeeeesesee s 031
CERTIFICADOS DE CURSOS........cccov it 022.11
CESSAO

B DENS IMOVEIS. ... e 041.12, 041.22

.de material

o (o0 1 S0 1 [0 TR 033.22, 035.2
PEIMANENTE ...t 033.13, 035.2
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0 PESSOAI ..o 023.15

€ VEICUIOS. ... 042.13, 042.32
CHAVES, deVOIUGAD .....ccuveveiiiieiieie e 049.15
CICE

Ver COMISSAO INTERNA DE CONSERVAGAO DE ENERGIA
CICLOS DE PALESTRAS, BVENLOS ....ocvviveiviiriniisieeieienie e 920
CIPA

Ver COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE ACIDENTES
CLASSIFICACAO

B CAIJOS .ot 023.02

.de documentagao arquUIVIStiCa .........cccceereerereienenereeseee 063.4

.de documentacdo bibliografica ..........c.ccccoocevvevieiicirccecee, 062.3

08 TUNGOES ... 023.02

de material .......cooveiiiei 031
CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO .... 063.4
CODIFICACAO DE MATERIAL ...oooveveevreeeeeereeeeen, 031
CO-EDICAOD. .....ooieeeeeeeeeeeeeeeeves e 061
COLABORADORES, servigos profissionais transitorios ........................ 029.5
COMEMORAGCOES, @VENLOS ........coocveeerceeeeeereeressssesienseniesiesesneenens 910
COMISSAO

e SINAICANCIA ....ecveicieiie e 025.11

LIEITOTAl ... 011

FBCNICA oo 011
COMISSAO DE ACESSO A DOCUMENTAGAO ARQUIVISTICA ........ 011
COMISSAO INTERNA DE CONSERVACAO DE ENERGIA-CICE ........ 041.02
COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE ACIDENTES-CIPA .......... 026.21
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS .....011
COMITES ..ottt 011
COMITIVAS ettt e reene e 029.222
COMODATOS

e DENS IMOVEIS.....c.viiviiiiecieceece e 041.15

.de material permanente ...........ccccovevieeveeie s 033.12
COMPRA

e DENS IMOVEIS.....c.viiieiicc e 026.193, 041.11

.de documentacdo bibliografica ...........c.ccocevvvieniiciniicins 062.11

.de material

0B CONSUMO ..o 033.21
PEIMANENTE ... 033.11

.de moeda eStrangeira .........ccocevererininieieeeee e 029.222

e VEICUIO ..o 042.11
COMPROVAGCAO DE ESTAGIO ..o 022.21
COMUNICACAO SOCIAL ...ovveveeeeeeeeeveeeese s s s 012
COMUNICAGOES ...ttt 070, 079
COMUNICADOS

.de afastamento de Cargos .........ccocveriiireniciieiesese e 992

.de alteracfes de enderecos e telefones..........ccccvvvevveiciiennnn 992

B POSSE .. 992
CONCESSOES

.de diplomas de honra a0 MErito ...........cccceevrererenienencenen 029.31

demedalhas ..o 029.31

86



.horario especial para servidor estudante............c.ccoccevvervennnne. 024.91

.horario especial para servidor portador de deficiéncia .............. 024.91
para ausentar-se 00 SEIVIGO........cccoververererieieie e 024.91
alistamento eleitoral ... 024.91
LCASAMENTO ...t 024.91
.00aCA0 de SANQUE .....ocvveviciicic e 024.91
falecimento de familiares ........cccccovevveie i 024.91
CONCURSOS, BVENTOS .....eoeiveiiiiieiiieiiiesiee et enee s 930
PUDTICOS. ..o 021.2
CONDOMINIOS ..o ese s 041.03
CONFERENCIAS, BVENOS ..o 920
CONGRESSOS, BVENLOS .....ccuvieiiiiiieiie i 920
CONSELHOS ..ottt 011
ProfiSSIONAIS .....ccveeivieieiiece e 020.31
CONSERTOS DE MATERIAL PERMANENTE.......c.ccooiiiiiiieie e 036
CONSERVACAO
e dOCUMENTOS ..o 066
.de material permanente .........c.ccceveveeveeie s 036
CONSIGNACOES........oooieieeeeeeeeeeee e 024.145
CONSTRUGAOD ..o veee st ses s s 041.42
CONSULTAS A DOCUMENTACAO
AFQUIVISTICA 1o 063.51
DIDIIOGrAfICa. ..o 062.4
CONTAS BANCARIAS
TIPO B e 055.2
TIPO G 055.2
TIPO D 055.2
U] ] o7 DTS P RSP PR PTRRPR 055.1
CONTAS TELEFONICAS .....oooviieeeeeeeeeveeeeeves s 074.3
CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO ......cccocevvriieiiiinininenns 026.131
CONTRATACAO
.08 AUEONOMIOS ..ot 029.5
.de colaboradores .........cooveieeiiiiere e 029.5
€ PESSOAI ..o 023.11
.de servicgos de instalagdo e manutenGao ...........ccceevevverieseennnnn 036.1
CONTRATOS ..o et 004
B TrabAIN0 .. 023.11, 029.5
TESCISAOD .ttt 023.12
SUSPENSED. ...ttt sttt 024.4
CONTRIBUICAO
.para o plano de seguridade social
.0 eMPregador .........ccviiecieie e 024.154
O SEIVIAON .o 024.142
.sindical
.0 EMPregador .......ccoieiiieireeee e 024.153
O SEIVITON . 024.141
CONTROLE
08 CRAVES ... 049.15
.de entrada
de Material .....oveeveveiii 049.15
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08 PESSOBS.....eveeeeeiieciie e 049.15

e VEICUIOS ..o 049.15
.de estoque de material ..........cccoovriiiniieiii e 034.1
.de expedicdo de certificados ..........cccevveveeieiie i, 022.11
0 TrEQUENCIA ... 029.11
€ POMANIA.....veeie e 049.15
.de saida
dematerial ......cooevviiiiie 049.15
08 PESSO@S. ...t 049.15
e VEICUIOS ... 049.15
.de Servicos reprografiCos ..........ccooevevriereneiene e 032
.00 USO de VEICUIOS......ccveivieieee e 042.91
CONVENGCOES, BVENMOS.........cooeveeveerereeicieeesseeseesessessssessessessenenes 920
CONVENIOS ..o 004
CONVITES ..ottt 993
AMPIESSAD ..ttt 033.23
Copa
Ver REFEITORIOS
COPIDESQUE.......c ettt 061.1
COTAS ettt enes 052.21
CRACHAS ..ot 020.2
CRECHE, QUXIO......iiiiiiiiiieieie e 024.92
CREDENCIALIS ...ttt 020.2
CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS ...t 012.11
CREDITO ..ottt 054
AAICIONAL ... 051.14
.do Tesouro Nacional ...........cceocveiieiiie e 052.21
BSPECIAL . 051.14
LXEFAONAINATIO ..vvviiciecccceee e 051.14
SUPIEMENTAN ... 051.14
CRIACAO
0B CAIGOS .ottt 023.02
08 TUNGOES ... 023.02
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO ......ccccooviiiiiinieiiesesieseseeeenens 051.23
CURRICULUM VITAE. ... .ot 021.1
CURSOS......coet et 022.1
.promovidos pela iNStItUIGAD ..........ccovveeirieieiere e, 022.11
.promovidos por outras iNStItUICOES .......ccceevveveereeiieieeireeenn 022.12
O BIaSil ..o 022.121
B TO N (=] [0 SRS 022.122
DECIMO TERCEIRO SALARIO .......ccooviieiiieieiesieiess e 024.124
DECISOES .. vveveeeieitiecte ettt e s e naeennenreas
Ver NORMAS
Dedetizacéo
Ver DESINFESTACAO
DELEGAGAO DE COMPETENCIA.........cooiieieiseeeieeiesiseeienea, 029.4
DELEGAGOES.......ooooeieeeeeteeeeeeeeeeeeese e 029.222
DEMISSAQO DE PESSOAL ..o seeesssesiesessese s 023.12, 025.12
DENUNCIAS ..ottt 025.1
DEPENDENCIAS, USO.......cuveeieeriicessessiseesesisseesessssssessssessssessessssen, 049.3
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DEPOSITO

.de dOCUMENTOS ..o s 066.2
recolhimento de material @0 .........ccccovvviviieienie e 034.5
DESAPARECIMENTO
.de material
08 CONSUMIO . e 034.2
PEIMANENTE ... 034.2
e PAtriMONIO ..ocveeieciecc e 049.14
DESAPROPRIACAOQ DE IMOVEIS .......coviveiiesiceeeseeesesenesenienes 041.3
DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS. ................. 051.21
DESCONTOS SALARIAIS ..ot 024.14, 024.149
DESEMBOLSOS, Cron0grama...........cccueeiiuveeiieeesieessieessneessnessnsns 051.23
DESIGNAGAO DE PESSOAL .....c.ouovieiiieeieeeieeeess st eneenn 023.14
DESINFESTACAO
.de DENS IMOVEIS.........ccv e 041.54
.08 dOCUMENTOS ... 066.1
A JANAINS .o 041.54
DESPACHOS ..ot 010.3
DESPESAS ...ttt 052.2, 052.22
COTTENTES .ottt enne e 052.2, 052.22
e CAPItAl .o 052.2, 052.22
.mensais, acompanhamento.............ccccovevieerieiiiese e 051.22
V.th. REEMBOLSO DE DESPESAS
DESTAQUES DE RECURSOS ORCAMENTARIOS........ccccoovvererernn. 051.21
DESTINACAO DE DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA...........cc.cc....... 063.6
DESTITUICAO
.de Cargo €M COMISSAD .....cueververeiriiriesieneeee e 025.12
.de fuNGA0 COMISSIONAUA ......cveevveireeiecieceece e 025.12
DIAGNOSTICO DA PRODUCAO DOCUMENTAL ....ocovvvverierireians 063.1
DIARIAS
.compra de moeda EeStrangeIra ..........cocuvveeereereerieneseseseniens 029.222
NOSPEUAGEM ... 029.21, 029.222
DIPLOMA DE HONRA AO MERITO ..o 029.31
DIREITOS DE PESSOAL ....ootiiiiieieiesie et 024, 024.9
Diretrizes
Ver NORMAS
(D] S O O R T =AY =T 1] (0 L 910
DISPENSA DE PESSOAL ....cvoiiiiiiiieiieieeeie e 023.12
DISPONIBILIDADE DE PESSOAL ...c.ooovevieieieceee e 023.14, 025.12
DISSIDIOS ...t 020.4
DISTRIBUICAO
.de material
08 CONSUMO.....ccvieiiieieciecee e 034.1
PEIMANENTE ... 034.1
.0 PUDHICAGDOES ..o 061.2
LOFCAMENTANIA ... 051.21
DIVULGACAO
.de publiCaCBES ........covveieciece e 061.2
101 (=] - TS 012.2
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DOACAO

.de DENS IMOVEIS......cceiiiiiec e 041.13, 041.23

.de documentacdo bibliografica ...........c.ccoevvieniiiiiiiiins 062.12

.de material
o (o0 1 1S TU ] 1 [0 TR 033.22, 035.2
PEIMANENTE ..o 033.13, 035.2

.0e PUDHICAGDOES ... 061.2

.de sangue, concessdo para ausentar-se do Servico................... 024.91
L8 VEICUIOS. ... 042.13, 042.32

DOCUMENTACAO 060, 069

AFQUIVISTICA .o 063
ANALISE L e 063.61
AQUIVAMENTO. ...t 063.4
.ASSISTENCIA TECNICA ..vvevveieie e 063.3
AVAHAGAD ..o 063.61
LClaSSITICACAD ....vecvveiiccir e 063.4
CONSEIVAGED ...ttt 066
LCONSUITA .. 063.51
ESTINAGAD ... 063.6
IAGNOSLICO ... 063.1
LHMINAGAD. ... 063.62
LMPIESTIMO....eeiiieie e 063.51
EXPEAIGAD ... 063.2
FIUXO. 1t 063.1
Jevantamento ......cccoov e 063.1
JNANUATS Lo 063.01
OTIMAS et 063.01
.POlitiCa A€ ACESSO....cvvevecireiecie e, 063.5
PPOTUGED. ...ttt 063.1
ProtoCOI0......coviiccce e 063.2
JECEPGAD vttt 063.2
JECOINIMENTO .., 063.63
JEPIOAUGED. ... et 065
JESTAUTAGAD ..ot 066.3
SBIBGAOD. ... 063.61
ArAMIACAD ...evveieeic e 063.2
AraNSTEIENCIA ..o 063.63

DIDHOGrafiCa......ccoooeiiecic 062
AQUISIGAD. ...ttt 062.1
AUAIOVISURIS ...evvveenieiesiesie sttt 062
DIXA. e 062.5
LCALAlOGACAD ....ooveeieciic e 062.3
CIFCUIAGAD. ... 062.4
LClaSSITICACAD .....ecveieecii e 062.3
CCOMIPIA . 062.11
CONSEIVAGAD ...eevveieiieiiieesieesireesteeseeesteesbeesta e ae e e e nveenreas 066
OAGED .. 062.12
LMPIESTIMO....eiiiicii e 062.4
BSTUAODS. ..t 062.01
ANAEXACAD. .. .cuvi it 062.3

90



ANVENTATIO e 062.5

JNANUATS L.t 062.01
IOTIMAS it 062.01
JPEIMULAL ... 062.13
JETEIENCIA .. 062.4
TEYISIIO 1 062.2
2OMDAMENTO ... 062.5
JMUSEOIOQICA ... 064
DOENCA
AUXTTIO e 026.12
.em pessoa da familia.........cooovriiiiinii 024.3
Jicenca para tratamento de Salde...........cccovveveeiieiievicc e 024.3
=151 (07X @ 100U 061
EDIFICIOS ..ot 041
EDITAIS DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS .............. 063.62
EDITAIS
B CUISOS ..ttt 022.11
.de exames de SEIECAO .........cccveeieieece e 021.2
EDITORACAQ ...oooeeeeeeeeteeeeeeeeeeeeeee et 061.1
EDITORIAIS. ...t 012.12
= =0\ LT 011
ELEVADORES, ManUIENGED ......ccccevveiiiieiieeiiee e sine s 041.51
ELIMINACAO DE DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA ........ccooeveeaee. 063.62
ELOGIOS ..ot 029.31
EMOLUMENTOS......c.ooiiie et 052.21
EMPREGOS PUBLICOS ......oooveveeeretieeeieeeseeiesessesiessses s senassen s 021.1
EMPLACAMENTO DE VEICULOS........oovveveeeieeeereeeeeeeneeseeenas 042.2
EMPRESTIMOS
I QST AV Lo (o] =T TR 026.191
.de documentacao arquiViStiCa ..........ccccvveveevieiieerreie e 063.51
.de documentacdo bibliografica ...........cccocevvvveninnincieins 062.4
.de material permanente .........c.ccccevevieeveeie i 033.13
ENCADERNAGCAO DE DOCUMENTOS .....c.oovveiiieeiesesieeeseesienesines 066.3
ENCARGOS PATRONALIS ..ot 024.15
ENCONTROS, BVENLOS ....eevvreeiiiieee ettt sirvbeeee s 920

Energia elétrica, fornecimento
Ver LUZ; FORCA

ENQUADRAMENTO DE PESSOAL .....ccoccviiiiiieieiene e 023.03
ENTREVISTAS ..ottt 012.12
EQUIPAMENTOS
AQUISIGAD. ...t 033.1
CCONSEITOS .oviiiiiie ittt 036
CONSEIVAGAD ...ttt sttt 036
ANSEAIACAOD ... 036
TECUPEIAGAD ...vveeeeeiie ittt 036
EQUIPARACAO SALARIAL ....ooovveeeeeeeceeeeeeesee e, 023.03
ESCALAS DE PLANTAO ....ooovviveieieeeeeie e 029.1
ESCRITURAS, beNs iMOVEIS ......ccecveiiieieiieieece e 041
] €10 N I SR 041.011
ESPECIFICACAQO DE MATERIAL ...c.oovveeveereeeesee e, 031
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ESTACIONAMENTO DE VEICULOS ......ccoevveviirersieeeeeeesien, 042.913

ESTAGIOS ...ttt 022.2
.promovidos pela iNStItUIGAD ..........ccccvvieieiiieicierc e, 022.21
.promovidos por outras iNStItUICOES .......ccceevvevvereeiieiieir e, 022.22

O BIaSil ..o 022.221
B TO =) (=] [0 G SO SS 022.222

ESTATUTOS
€ PESSOAI ... 020.1
LOFQANIZACIONAIS ...ttt 010.2

ESTIMULOS
LCTEAITICIOS .t 054
FINANCEITOS ..o 054

ESTORNOS DE RECURSOS ORCAMENTARIOS .......ccccovevreecrnnn. 051.21

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL ....ooviiiiieiieieieiee e 010.2

Estudos
Ver NORMAS

EXAMES
€ SEIECAD ..o 021.2
TNEAICOS. ...t 021.2

EXECUCAO
FINANCEITA .. 052.2
LOFCAMENTANIA ..o 051.2

EXONERAGAQO DE PESSOAL .....oovivieieeeeeeseeeeesies e 023.12

EXPEDICAO DE DOCUMENTOS .....cooovviveeieieveieeeseeenseseessienees 063.2

EXPOSICOES, BVENTOS ..o eeien s, 930

EXTINTORES DE INCENDIO
ANSTAIACAD ... 049.13
JNANULENGAD. ...t 049.13

V.tb. INCENDIOS

EXTRATOS DE CONTAS ..ottt 055.1, 055.2

EXTRAVIO
.de material

0B CONSUMO ... 034.2
PEIMANENTE ...t 034.2
e PALrIMONIO ..o 049.14

FAC-SIMILE ..ot 074
ANSTAIACAOD ... 074.1
JNANULENGAD. .....veeiie e 074.1
TEPANO . 074.1

FALECIMENTO
.de familiares, concessédo para ausentar-se do Servigo ............... 024.91
€ SEIVITOIES......eeviecic e e 023.12

FARDAMENTO, QUXITO ..cvoveieciececececee e 024.92

Fax
Ver FAC-SIMILE

FEIRAS, BVENTOS ...ooivviiiiiii ittt sttt 930

FELICITAGOES ...t 993

FERIAS ..ottt 024.2
adicional de 1/3 ... 024.137
.AD0ON0 PECUNIANIO ....cvveieiece e 024.137
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FERRAMENTAS, QQUISICAD ....cvvevveeriecieeieeie e sieeeesieesie e sneesen e ans 033.1

FESTAS, BVENTOS ..ioivviiiiiie ittt 930
FGTS

Ver FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO
FICHAS

A€ INSCIICAD ..o 021.1

FINANCEITAS oo e 024.1
FINANGAS ..ottt 050, 052, 059
FLUXO DE DOCUMENTOS .....ociiieieieiesesese et 063.1
FOLDERS ... oot 012.3
FOLHAS

€ PAGAMENTO ... 024.1

B PONTO .. 029.11
FOLHETOS ..ot ettt bbbt eneas 012.3, 062
FORGCA, TOrNECIMENTO ....cveeiieeieiieie ettt enee e 041.013
FORMULARIOS

AMPIESSAD ...ttt 033.23

TEPIOTUGAD ..t 032

V.th. IMPRESSAO DE PUBLICAGCOES
Fornecedores

Ver CADASTRO DE FORNECEDORES
FORNECIMENTO DE SERVICOS BASICOS  041.01

FREQUENCIA, CONIOIE.......coveivveeeeiieesieeeessiees e, 029.11
FUNCAO

.ClasSITICAGAD U .......coviiiiii e 023.02

CIACAO T .oveiiiece e 023.02

TEMUNEIAGEOD AE ...t 023.02
FUNCIONAMENTO ORGANIZACIONAL......ccooviiiiisinieeeeieine 010, 019
FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO-FGTS .................. 024.152
FUNDOS ESPECIALIS ..ot 053
GABARITOS DE PROVAS ..ottt 021.2
Gala

Ver CASAMENTO
GARAGEM ..ottt 042.913
GAS, FOMECIMENTO ...ttt et et e et ee s 041.012
GERADORES, ManUIENGa0.........ccevieiieeiiiesie e siee e ie e 041.53
GESTAO DE DOCUMENTOS. ..o 063
GRATIFICACOES ..ot sss s 024.12, 024.129

.CArgOS €M COMISSAD ....vvevveuveeiveriesieeiieiee et 024.123

e FUNGAOD ... 024.121

ANCOIPOTAGOES ...ttt 024.12

JEEONS Lo 024.122

NALAIINGS. v 024.124
GREVES ... 029.7
GRUPOS DE TRABALHO......coiie e 011

Guarda de patrimonio A
Ver SEGURANCA DE PATRIMONIO GUIAS

.de recolhimento de docuMEeNtOS ........oeeevveeeeeeee e, 063.63
.de transferéncia de doCUMENTOS .....ooeeveeeeeeeeeeee 063.63
HIGIENE DO TRABALHO ...t 026.2
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HIGIENIZACAO DE DOCUMENTOS .......ocoviviereieieieeie e, 066

HOMENAGENS, VENTOS .....cccviiiiieiieiieeieesee e 910
HORARIO
e EXPEAIENTE.....c.vi e 029.1
LNtrada fora do .....ooveeiieiie e 049.15
.especial para servidor estudante ...........ccoccevvvereiiiesiene s, 024.91
.especial para servidor portador de deficiéncia............cccccveeenne. 024.91
.permanéncia fora do ..........cccocveveiieiici s 049.15
HORAS EXTRAS
CUMPEIMENTO....c.viiiiiieciiccie e sre e 029.11
PAGAMENTO ... 024.136

V.th. SERVICO EXTRAORDINARIO Hospedagem
Ver DIARIAS

IDENTIFICACAO
de Material .......cooveiiece 031
€ PESSOAI ... 020.2
Imbveis
Ver BENS IMOVEIS
IMPORTACAO
.de material permanente .........c.cccevevieevieie s 033.11
08 VEICUIOS. ... 042.11
IMPOSTO DE RENDA
TECOINIMENTO ..o 024.156
retido na fonte-IRRF ..o, 024.143
IMPOSTOS ..ot 059.1
V.th. TAXAS; TRIBUTOS
IMPRENSA ..ottt 012.1
IMPRESSAQ DE PUBLICAGOES ......cooeviieieieieisse e, 061.1
IMPRESSOS, CONTECCAD. .. c.vvivieieieieeiiesieeie et sie e 033.23
Imunizacao
Ver DESINFESTACAO INCENDIOS
PEFICIAS LECNICAS ....vecvvevreeecec e 049.14
PIEVENGEAD ...ttt 049.13
V.th. EXTINTORES DE INCENDIOS
SINAICANCIAS .vvevveiieieee e 049.14
Y1 (o - SR OR RSSO 049.14
INCENTIVOS
FISCAIS oo 054
JUNCIONAIS .ot 029.3
INCORPORAGCOES DE GRATIFICACOES .....covcveveceeeeeeeeieen, 024.12
INDEXACAO DE DOCUMENTAGCAO BIBLIOGRAFICA .........cccccou...... 062.3
INFORMAGOES .......ooveiieeceeeeeeeeee e, 060, 069
SODIE 0 OFQAD ....vveveiiieie e e e 019.01
INFORMATICA ...ttt 067
INFORMES ...t 992
INFRAGOES, COM VEICUIOS ...t 042.5
INQUERITOS ADMINISTRATIVOS ..o, 025.1, 025.11
INSALUBRIDADE ..ottt 024.134
INSPECOES PERIODICAS
.de prevencdo de inCENIO .........cccvevvveiieiieie e 049.13
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08 SAUTE e 026.23
INSS

Ver INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
INSTALACAO

.de extintores de INCENAIO..........ccccvererierrieeneie e 049.13

A TAX e 074.1

.de material Permanente ...........cccoevereienencies e 036

.de Servigo de radio .......ccceevieiieiiecece e 072.1

.de SErViGo de teIEX .....ooveieeiiiiee e 073.1

.de servigo telefdniCo ........c.ccevveve i, 074.1
INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL-INSS .......cccovevveinnen, 024.142, 024.154
INSTRUMENTOS TECNICOS, aQUISIGAOD........ovverrrreererirreerceesenienenes 033.1
INTERCAMBIO ENTRE BIBLIOTECAS......c.coooieiiiseeiersieeisrseee s, 062.4
INVENTARIOS

.de documentacdo bibliografica ..........ccccocevviiniiiiiicinns 062.5

de MALerial ..o 037

08 CONSUMO ..ot 037.2

PEIMANENTE ..ot 037.1

de patrimONio ... 044
INVESTIMENTOS.......ooiiiiiieieees e 054
IRRF

Ver IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE

JARDINS

.deSINTESLACAD .....ecvveireiiccce e 041.54

AMUNIZAGED ..t 041.54

JIMPBZA .o 041.54

AMNANULENGAD. ...t 041.54
JETONS . ..o e 024.122

Jornada de trabglho
Ver HORARIO DE EXPEDIENTE

JORNALISTAS, credenciamento.........c.ccovvcveeieiiieiiieesciiie e seriee e 012.11
JUNTAS e 011
JURADQOS, afastamento .........cccoovviiiiiiiriiieeeiee e 024.4
LEASING. ..ottt 033.12
LEGISLAGCAQ DE PESSOAL.......cooveiereeerreeeieseeeeeeeseesesssessensenines 020.1
LEIDOS 2/3 ..ot 020.3
LEILAO
.de material permanente ...........cccovevieevi e 035.1
08 VEICUIOS. .....veiviireecee e 042.31
LICENCAS
LM INFOrMALICA ..o, 067.2
.pessoal
LACIAENTE EM SEIVIGO ...viveiiiieeiieieie e 024.3
AAOTANTE. ... 024.3
.afastamento do conjuge/companheiro ..........c.ccocvvvrvennns 024.3
atividade politiCa ........cccvevviieviieiecc e, 024.3
.capacitagdo profissional ...........cc.ccoovvvvviiiiiinenie 024.3
.desempenho de mandato classista ...........c.cccceevevieriennnne 024.3
.doenca em pessoa da familia ...........ccceeereinineninnnnn, 024.3
ESTANTE i 024.3
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PALEMNIAAAE ... 024.3

.Prémio por assiduidade ..........ccceceeveeieerenieieee e, 024.3

SEIVIGO MITITAN. ... 024.3

tratamento de interesses particulares ............cccocevvenenenn 024.3

tratamento de salde.........cocvvviveiievienece e, 024.3

V.th. AUXILIOS

LICENCIAMENTO DE VEICULOS........oiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeennen, 042.2
LICITACOES

.alienacao de VEICUIOS ........ccooveiriiiiiieeee s 042.3

.aquisicéo

A8 MALErIAl ..o 033,033.11, 033.21

08 VEICUIOS ... 042.1

.CONErataGao de SEIVIGOS........ccvvieierieieiesie et 036.1

TEQUISICAO 0€ SEIVIGOS ...cvviivveiieie ettt 036.1

.SEIVIGOS de MANUEENGED .....eovviveeiiiieiereesie et 041.5

.Servigos profissionais transitorios ..........cccceeevvevesieeseeneseeinnn 029.5
LIGACC)ES INTERURBANAS 074
LIMPEZA

.de DeNS IMOVEIS.........ccv i 041.54

.0e dOCUMENTOS ... 066.1

A JANAINS .o 041.54

08 VEICUIOS. ... 042.4
LISTAGENS DESCRITIVAS DO ACERVO ......ccoceeiieiiee e 063.63
LISTAGENS DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS ........ccoovvvevirrennnnes 063.62
LISTAS TELEFONICAS INTERNAS ..o, 074.2
LIVROS .ot 062

.de registro de OCOITENCIAS ........ccoververirieiieieee s 049.15

08 PONLO....iici e 029.11
Locagéo

Ver ALUGUEL
LOCOMOGCAO, reembolso de despesas ~ 024.52
LOTAGCAQO DE PESSOAL ... eeeeses s 023.13
LUZ, TOrNECIMENTO ...vvvieiiieiie ettt 041.013
MALA OFICIAL ..ottt 071.3
MALOTE ... e e e 071.2
MANDATOS CLASSISTAS, liCENGAS ....cvvvverierierieie e 024.3
MANDATOS ELETIVOS, afastamento.........cccecvvreeiviiiee i, 024.4
MANUAIS

.de procedimentos tECNICOS .......ccccvvverreieeeeieiere e 062.01, 063.01

.de Sistemas de arqUIVOS .........ccoeveeeieeiecie e 063.01

.do usuario de iNformatica .........cc.ccevevvereiercsc s, 067.22

écnicos de INFOrmMatiCa ......covvvvveviie i 067.21
MANUTENCAO

.de ar condiCionado ........cccevvereiiniie e 041.52

e ElEVAUOIES ..o 04151

.de extintores de INCENAIO...........ccovvvririeiieieie e 049.13

8 TAX et 074.1

€ QEradoresS .......coveveiicie e 041.53

A JANAINS .o 041.54

.de material Permanente .........c.ccccevevieve e s 036
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B TAQIO e e 072.1

.0 SErViCOS DASICOS .....ccvvevieiieeiecie e 041.01

.08 SUDESTAGDES. ... .t 041.53

de telefOne.......cooiii 074.1

B TRIEX o 073.1

08 VEICUIOS. .....eiiiiiieiieieee e 042.4

MAQUINAS, QQUISIGAD ......oevereerereieeiceeeeieceessessee s sesaeses 033.1
MATERIAL oo 030, 039

08 CONSUMO ...t 033.2
AHENACAD ... 035
AMOSEIAS ..ttt 031
L0 U] o o F USSR 033
DAIXA. ...eveeeee e 035
cadastro de fOrnecedores .........ccooevereieieneniseseseeeean, 030.1
CAAIOGO . e 031
CBSSAD .ttt 033.22, 035.2
ClaSSITICAGAD .....cvvevieieiiieeeic e 031
LCOAITICACAD ..o 031
CCOMIPIA ..t 033.21
.coNfecCa0 de IMPreSSOS .....ocveivveieeeieseece e, 033.23
.controle de eStOqUE ........ccoeviririeieee e, 034.1
.desapareCimento ..........cccceviveveiie s 034.2
AISTIDUIGAOD .. 034.1
L0ACAD v 033.22, 035.2
BSPECITICACAD ....ovveviiiciieiieieee e 031
BXETAVIO vttt ettt 034.2
AdentifiCaCho ......covvviiiiiee 031
.impressdo de formularios, convites, cartazes, cartdes e outros033.23
ANVENTATIOS ..o 037.2
JBTTAO . e 035.1
JMNOVIMENTAGED ... s 034
PAArONIZAGAD. .......ccveeieecic e 031
PPEIMULAL .. 033.22, 035.2
PPIEVISAD ..ottt 031
.recolhimento a0 depoSIto.........cccvereerereieneseneese e 034.5
.reproducdo de Formularios ..........ccccevvevvevviiie i 032
JEOQUISIGAD. ..ttt 032, 034.1
JOUDO et 034.2
.5aida, AULOMIZAGAD .....ceccveveevieieiee e 034.4
.SErVIGoS reprografiCos ........cccovevveveeie i 032
AFANSPOITE ..o 034.3
VENUA Lo 035.1

PEIMANENTE ... 033.1
AlENACAD ..o 035
AlUGUEL ..o 033.12
L0 U] o o SRR 033
07 1) TSRS 035
cadastro de fOrnecedores .........ccooeverviereneninesee e, 030.1
CAAIOGO .t e 031

LCBSSA0 ..t 033.13, 035.2



0] B | oF: oo IS 031

LCOAITICACAD ..o 031
ol0] 100 -1 o SRR 033.12
o011 1] o] - AR 033.11
LCONSEITOS ...ttt 036
ool g 1T-] V- Vo [ USRS 036
.CONLrataGao de SEIVIGOS........ccovrireeieieie e 036.1
.CONLrOle A ESTOQUE ....vveveeeieciecie et 034.1
.desapareCimento ..........cooveiereneresese s 034.2
LAIStHDUICAOD ..o 034.1
[0 o T RS 033.13, 035.2
LMPIESIMO....eiiiieii e 033.13
BSPECITICACAD ....ovvevivisiieiieieee e 031
BXETAVIO ottt 034.2
AdentifiCaCho .......ovvviiiiie 031
BT ] oo] g Lot o OSSR 033.11
ANSTAIAGAOD ... 036
ANVENTATIOS ..o 037.1
JBASING . 033.12
JBTTAO .o 035.1
JNANUEENCAD ...t 036
MOVIMENTACAD ...ecvvevicie e 034
PAAIONIZAGED. ... 031
JPEIMULAL ...t 033.13, 035.2
PPFEVISED .o 031
JECUPEIAGAD ..vvvvieiieeciieeiie sttt stee s re et e e et saa e e saeenree s 036
.recolhimento a0 depoSIto.........cocverrerereiiseneeese e 034.5
TEQUISICAD. ..evveveeie ettt 034.1, 036.1
JOUDO e 034.2
Y- Lo - T TU | (0] 7 Lo 1 SR 034.4
.termos de responsabilidade ............ccoceeieiiniieii 034.01
AFANSPOITE Lo 034.3
VENAA .o 035.1
MEDALHAS ...t 029.31
MESAS REDONDAS, BVENTOS ......ccoiivivtieiiie et svvvreeee s 920
MISSOES FORA DA SEDE ......coveeveeevriieeseeeee oo, 029.2
A TO =) q =T [0 USRS 029.22
LCOM ONUS ..ttt e 029.222
SBIM ONUS .ottt 029.221
J10 PAIS o 029.21
MOBILIARIO
. o U1 ES] or- o USSR OURS 033.1
LCONSEITOS ..ottt 036
CONSEIVAGAD ..eevveeiieiiiiesiieeteesieesieesseeeteeseeabaesnaeeteesnea e 036
TECUPEIAGAD ...ovveveeie ittt 036
MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA ....ooveeieereeeeeeeeveseessen e 001
MOSTRAS, BVENTOS ..evvveiiiieiiiectireiee et s s bar e e e e e aarees 930
MOVIMENTACAO
.de almoXarifado ........ccccoeiieriiie i 034.1
.de bens
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AMOVEIS. ..o 044

AMIOVEIS Lottt 034.01
.de material
08 CONSUMIO . e 034
PEIMANENTE ... 034

€ PESSOAI ... 023.1, 025.12
MOVIMENTOS REIVINDICATORIOS .....cooiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen 029.7
MUDANCAS

.de domicilio de Servidores ..........ccocevevenesienicieceeeeseesee 024.51

e IMOVEL...coiii 049.2, 049.21, 049.22
MULTAS e e e e e e nes 052.21

.SODIE VEICUIOS ...t 042.5
Nojo

Ver FALECIMENTO DE FAMILIARES
NOMEAGCAOQ DE PESSOAL ....couevveveerereereeeeeeeeeeseesese s 023.11
NORMAS

e COMUNICAGOES ..o s 070

.de legislacdo de pessoal ...........cccevveiviiieiecic s 020.1

de Material .......oooveeiee 030

.de modernizacdo e reforma administrativa............c..cccccevvennene 001

.de movimentago de pessoal ...........cccceveriieiiieninineeas 023.1

.de orcamento € fiNanCas .........ccccceevveveviieie e 050

.de organizagdo e funcionamento ..........ccccevevereiencneneseniens 010

.de PAtrIMONIO ..oveeiicecc e 040

e PESSO@I ... 020.1

.de procedimentos tECNICOS ........ccceeveereeiieiieie e 062.01, 063.01

.de SIStemas de arqUIVOS .........ccceeeeieierierene e 063.01

.S0Dre lICENGAS ... 024.3
NOTICIARIO.......coiiiiirieieiecineieiseie st 012.12
OBRAS ... 041.4

.de arte, AQUISIGAD. .......cceivereiriiiirecie e 033.1

.0€ CONSLIUGAD ...ocvveveeie e 041.42

.08 FECUPEIAGAD ......eviieieieie et 041.41

08 TETOIMA. ... 041.41

(€ TeSTAUrAGAD ......ooveviieiieeiee s 041.41
OBRAS DE REFERENCIA .....oooeveveeeeeeveeeee e 062.4
OBRIGACOES

€ PESSOAI ..o 024, 024.9

BSLALULATIAS .vovveveeieeeeee e 020.3

Arabalnistas .......oovviiiiieee s 020.3
OFERECIMENTOS.......oo e 995
OFICINAS, SErVICOS d€ ....cvveveeiieiiieiireie e se et 036.2
OPERAGCOES BANCARIAS .....oooeveveieveeieeeesssreseeess s 055
ORCAMENTO ..ottt et 050, 051, 059
PPTEVISED ..t 051.11

V.th. PROPOSTA ORCAMENTARIA; RECURSOS ORCAMENTARIOS
ORGANIZAC}AO ADMINISTRATIVA e 010, 019
ORGANOGRADMAS ...ttt 010.2
ORGAOS

o0 ] (=10 F= Vo [0 LSS 011
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.de deliberag@o CoIetiva ..........cccocveveiieii e, 011

.normatizadores da area de pessoal ..........cccccvvveerveieiiieiieenns 020.3
PADRONIZAQAO DE MATERIAL ... 031
PAGAMENTOS EM MOEDA ESTRANGEIRA........cccooiiiiiiiiiieienn 055.01
PALESTRAS

.aperfeicoamento e treinamento ..........cccceeeeveiieve e cecceee 022.9

BVENTOS. ..ttt 910

V.th. CICLOS DE PALESTRAS
PARALISAQOES DE PESSOAL ..ot 029.7
PASEP

Ver PROGRAMA DE FORMAC}AO DO PATRIMONIO DO SERVIDOR

PUBLICO
PASSAGENS.... ..o 029.21, 029.222
PASSAPORTES.......coo ittt 029.222

AIPIOMALICOS ..., 020.2

Pastas funcionais
Ver ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS

PATERNIDADE, [ICENGA........ccveieiieiieeie e 024.3
PATRIMONIO ..ot 040, 049
PENALIDADES DISCIPLINARES ... 025.12
PENSOES

AIMENTICIAS. ..o 024.144

POVISOTIAS ..ot 026.132

AEMPOTATIAS .vovieiecee e 026.132

VITAITCHIAS v 026.132
PERICIAS

0T o7 TR 024.3

(=103 [ o7 L 049.14
PERICULOSIDADE .......c ottt 024.133
PERIODICOS ..ottt eees s senae st 062
PERMUTA

B DENS IMOVEIS. ... 041.14, 041.24

.de documentacdo bibliografica ...........c.ccocevvrieneiiiiiiiins 062.13

de material .....cvee i 033.13, 033..22, 035.2

e PESSOAI ... 023.13

.de pUbliCaCBES ........covveeiieceee e 061.2

B VEICUIOS. ...t 042.13, 042.32
PESAMES ...ttt 993
PESQUISAS BIBLIOGRAFICAS ......cooeieeeeeeeeeeeeeeeee e 062.4
PESSOAL ...ttt 020, 029

.AGAO0 ISCIPHNAT .. 025

I (0101 £ [0 R 020.4

AGTANTAMENTOS .. 026

I (0 (o1 o] =T 024.13

10 | 01 XSY: (o 023.11

AFASTAMENTOS.......vviii e 024.4

alteragies Salariais ........cccceveveriienisiseeee e 023.03

APErfeiCoameNto .......c.cceviecece e 022, 022.9

APOSENTAAOITA ... 026.13

APFOVEITAMENTO ...vvciecece e 023.11
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.apuracdo de responsabilidade.............cccocevvveriviienineie e, 025

.assentamentos INIVIAUAIS ..........coovviiinenenese s 020.5
L8SSISTENCIA SOCIAL ....vveviiivieiicie e 026
AUXTIIOS o 024.92, 026.12
DENEFICIOS v 026.1
DOIELIM Lo 020.1

07 1o 1 1 (0 OSSPSR 020.5

(07 10 [0 TRV SP PSPPSR 023.02
CESSA0 .vvveeentreeerreeateeesteeesbe e e st e e e st e e st e e nnb e e e nn e e e nnne e e nnneeen 023.15
CONCESSOES ..vvieieriieneesieesteeeesieeste ettt et nbe e 024.91
CONEFALAGED ... 023.11
LCUPSOS ..ttt ettt ettt ettt et be e e r e e 022.1
BIMISSAOD ... 023.12
BNUNCIAS .. 025.1
ESCONTOS ..t 024.14
AESIGNACAD ....cvveeecicce e 023.14

o [T (LR 024, 024.9
(ISPENSA ..o s 023.12
disponibilidade..........ccccoooiiiieiii 023.14, 025.12
ISSIAIOS. .. s 020.4
LBNCArGOS PALTONAIS ....oovvevieiiieerieie st 024.15
LNQUAAIAMENTO.......eeivieieiie e 023.03
BSTAGIOS L. 022.2
BSTUAOS. .. 023.01
exames de SEIECAD ........coevvriiiii e 021.2

S (01§ [=T Lot o PR 023.12
FAlECIMENTO ..o e 023.12
FEIIAS Lo 024.2
FIchas fINANCEITAS .....ccvveveeieeiecece e 024.1
folhas de pagamento ..........ccccocveveeie s 024.1
JUNGOES .. 023.02
OratifiCaCles .....ccveiveiieie e 024.12
AdeNTIFICAGAD ..o 020.2
ANQUETTTOS. ...ttt ne s 025.1
JEQISIACAOD ... 020.1
JICENGAS ..o 024.3
JOCOMOGAD ... 024.52
OtACAO. ... 023.13
JMNOVIMENTACAD ..ovvevveeeiesieeiii ettt nreas 023.1, 025.12
.mudanca de domicCilio ..........ccccovveviiiiiiee e, 024.51
TIOMEAGAD ...ttt 023.11
ODIIGACOES. .. eveeveeie ettt 024, 024.9
PAGAMENTO ... 024.1
PArAHSACAD. ... eeveeeeeiiecie e 029.7
PPEIMULAL ... 023.13
POITICA 1o 023
Previdencia SOCIAl.........ccocviiiiiiiiieeee e 026

0] oLV 13- T TSSOSO 023.01
PPIOMOGAD. ...ttt 023.03
JPTOVENTOS. ..ttt 024.11, 024.119
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o[- To | (0 1SRRI 023

TEAAAPLACAD ..oovveeveeceeeie e 023.11
JEAAMISSAD ..eevvvviecieeie ettt nee e e 023.11
B =ToTo] oo [0 0% o PSR 023.11
JECTUTAMENTO ..o 021
TEAISTIDUICAD ..o 023.14
1eembolSO de dESPESAS .....cceeveieiiieieiese e 024.5
reestruturac0es Salariais ........coovevveeeeveerecie e 023.03
TEINTEQIACAD ... 023.11
=] 10 [0 Lo o TSRO P TR PRPP 023.13
JEMUNEIAGOES ...vvevvevie ettt 024.11, 024.119
TEQUISICAD ..ovvevicie ettt st 023.15
TeSCISA0 contratual .........ccooovvveeiieiie e 023.12
JEVEISED 1ottt s 023.11
SALATTOS. ..t 024.11, 024.119
seguridade SoCial .........cccoveviiiiiiie 026
SBIEGAD. ... 021
SINAICANCIAS ... 025.1
SINAICALOS ..o 020.4
SUDSHITUICAD. ..ot 023.14
SUSPENSED. ...ttt sttt 025.12
ADEIAS ..o 023
AraNSTEIENCIA ....cvveiieeee e 023.13
AFANSPOITES oo 026.195
ArEINAMENTO .. 022, 022.9
NVANTAGENS .t 024, 024.9
YT o111 41T ] (0 024.11, 024.119
Ver PROGRAMA DE INTEGRACAO SOCIAL - PIS
PLANEJAMENTO DE TRABALHO ..o, 002
PLANOS
.de INFOrMALICA .....ocveieicce 067.1
.de prevencdo de inCENI0 .........cccvevvveieevieie e 049.13
.de previdéncia privada..........coceeeeeienininineee s 026.01
08 SAUAE ... 026.192
.de seguridade social
.0 empregador ..o 024.154
o [0 ST V4 To (o] SRS 024.142
de trabalno ..o 002
OPBIALIVOS. ...ttt 051.23
Plantdo
Ver ESCALA DE PLANTAO
PLANTAS, DENS IMOVEIS ..o 041
POLITICA
.de acesso a documentacdo arquiVistiCa .........c..cccevvereeiieiieinnnn 063.5
e PESSOAI ... 023
PREMIOS
ANCENTIVOS TUNCIONAIS ....veovviiieciieicce e 029.31
POr asSiAUIdAE. ........c.ccveieeiece e 024.3
PRESTACOES DE CONTAS
. (010 ] £ [0 1SS 004
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AJUSTES ot eeeseeeeeeeeeeseeeeeeeeaeneenneens 004

.20 Tribunal de Contas da Uni@o-TCU ..........ccceevevvriiiiieiinnnnns 057

BoT0] 11 -1 (01T 004

o001 VZ2T 0oL 004

BV =10 [ TSRS 029.21, 029.222
PREVIDENCIA

PIIVATA. .. 026.01

SOCIAD Lo 026
PREVISAO

de material ..o 031

e PESSO@I ... 023.01

LOFCAMENTANIA ..ot 051.11
Procedimentos

Ver NORMAS
PROCESSOS DISCIPLINARES 025.11
PROCURAGAD ..ottt 029.4
PRODUCAO

0 dOCUMENTOS ....vveiiviiicie e 063.1

LAITONTAD oo 061
PROGRAMAS

0 (o ot U ] €0 TR 022.11

€ BSLAQIOS ..o 022.21

o [ [0 0] g =L [or= TR 067.2

e trabalno ..., 002
PROGRAMA DE FORMACAO DO PATRIMONIO DO
SERVIDOR PUBLICO-PASEP ..., .024.151
PROGRAMA DE INTEGRA(}AO SOCIAL-PIS ................. 024.151
PROGRAMACAO

financeira de desembolSO..........cceovcviiieiciiiie e 052.1

LOFCAMENTANIA ..ot 051.1
PROGRAMACAO VISUAL. ..ottt 061.1
PROGRESSAO FUNCIONAL ...ttt 023.03
PROJETOS

0 = o0 (0 [0TSR 004

08 QJUSEES .. 004

€ DENS IMOVEIS......coviiiieiii e 041

o (ol o0 011 =1 (01O 004

B CONVENIOS. ...ttt 004

B INFOrMALICA ..o 067.1

.de modernizacdo e reforma administrativa...............cccccevvennene 001

.de prevencdo de INCENAIO .......c.coeveiiiiieic e, 049.13

e trabalno ..., 002
PROMOGAOQ DE PESSOAL ...ooveveveeeeieeeeeeeeeeese e, 023.03
PRONTUARIO MEDICO DO SERVIDOR .....ovviiereeeeeeeeeseeeeeseens 026.192

PROPOSTA ORCAMENTARIA )
V.th. ORCAMENTO; RECURSOS ORCAMENTARIOS PROPOSTAS

B CUISOS ..ottt 022.11
€ BSLAQIO...c.veeie e 022.21
PROPRIOS DA UNIAO, ocupa¢io 026.194
PROTESTOS.....coiiieieieie ettt 994
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PROTOCOLO.......cciiiiiiiiii 063.2

PROVAS DE SELECAOQ ....cooveveeeeeteeeceeseeeesvesess st 021.2
PROVENTOS ...ttt 024.11, 024.119
o101V o] 4 [0SR 024.112
PUBLICACAO DE MATERIAS
M OULrOS PEFIOUICOS ...ooveereiieieiieeie e 060.3
N0 diario oficial ........c.cooovvviiii 060.1
.nos boletins
AAMINISIIALIVO oo 060.2
e PESS0al ... 060.2
8 SEIVIGO Lo 060.2
PUBLICACOES INSTITUCIONAIS ......ooevrvrereeeeeeeesenierenan, 061
AISTIDUIGAD ... 061.2
AIVUIGACAOD. ... 061.2
OBGED ..o 061.2
T [ (0] Lo Lo RN SO SRRSSOSN 061.1
PPEIMULAL ... 061.2
.Programacao ViSUAl ...........ccccvieeiieeieiieie e 061.1
PPIOMOGAD. ...t 061.2
VENUA 1. 061.2
PUBLICIDADE ...ttt 012.3
QDD
Ver QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA
QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA-QDD ........cccocvevviinnnn. 051.13
QUANDROS DE PESSOAL.....ccccieieiieiiie st eeeienie e 023
QUINQUENIOS........ooveeveeeretieeeseeeee et sesas s ssnes s asses s s 024.131
RADIO. ...ttt 072
ANSEAIACAOD ... 072.1
AMNANULENGAD. ...t 072.1
TEPAIO vttt 072.1
RAIS
Ver RELACAO ANUAL DE INFORMACOES SOCIAIS
READAPTACAOQ DE PESSOAL .....covvvieeveeieeiieseeeeseeseses s issnines 023.11
READMISSAQ DE PESSOAL .....cocvoevveeeeeeesieeesessee s senees 023.11
REAJUSTE SALARIAL ..ottt 023.03
RECEITA oot 052.21
RECEPCAQ DE DOCUMENTOS.........ooveveeeerereeresresieeieeeeeeeeeeneenen. 063.2
RECLAMAGCOES TRABALHISTAS ....oovvvevevieeeeeeeeeeeseseseesesienensnes 029.6
RECOLHIMENTO
.de material a0 dePOSItO .........cceevveiieireieiie e 034.5
.00 EMPregador ..o 024.15
RECOLHIMENTO DE DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA ................. 063.63
RECONDUGCAOQ DE PESSOAL ....c.ouveviieeieeseeieeeseesesssensssienesnanns 023.11
RECRUTAMENTO DE PESSOAL ....coeoiiiiiiiiiesieeeeee s 021
RECUPERACAO
.de DENS IMOVEIS......ccoiiiiieiice e 041.41
.de material Permanente ...........cccocoereienenc e 036
RECURSOS
.8 eXamMeS de SEIEGAD ........cceveiiiee e 021.2
.desCentralizacao.........cccoveeeiieriicic e 051.21
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LOFCAMENTANIOS ©..vveveeeeeieseeste e s e e e e see e e e e 051.21

ESTAQUES ... 051.21

BSTOINOS ..t 051.21

o] 01V Lo OSSP 051.21

SUDVENGED ...t 051.21

AranSTEreNCIa .....coveiiicec s 051.21

V.tb. ORCAMENTO; PROPOSTA ORCAMENTARIA
REDES DE INFORMATICA .....ovievieeeeeee e 067.2
REDISTRIBUIQAO DE PESSOAL.......oo i 023.14
REEMBOLSO DE DESPESAS ......cccoiiiiiiiiinieeeiee e 024.5, 024.59

JOCOMOGAD ... 024.52

.mudanca de domicilio de servidores ..........c.ccccevveveivervenene. 024.51

V.tb. DESPESAS
REESTRUTURAGOES SALARIAIS .......coevieeeeeereeeeeeeeesvesiessieniesenns 023.03
REFEICAO

AUXTIIO coie s 024.92

JOrNECIMENTO......viiiiceceece e 026.22
REFEITORIOS. .......cooievieeeeeseeieeis s sesesss st essssen s 026.22
REFORMAS

AAMINISTIALIVAS ..o s 001

.de DeNS IMOVEIS........ccv i 041.41
REGIMENTOS ..ottt 010.2
REGISTROS

.de documentacdo bibliografica ..........c.ccccoccevvevieiiiiienecee, 062.2

.de ocorréncia, controle de portaria ..........ccceoeevereneieiiennnnns 049.15

.de programas de informatica............ccccoeevveveiievicic e 067.2

.de sistemas de informatica ..........ccccooevvvvveiveierese e 067.2

.nos 6rgdos competentes, organizacao e funcionamento ........... 010.1
Regulamentacdes

Ver NORMAS REGULAMENTOS ..o 010.2

e PESSOAI ... 020.1
REINTEGRACAO

08 PESSOAI ... 023.11

8 POSSE .. 041.3
REIVINDICACGOES ..o eneee s 994

e dOMINIO ..o 041.3
RELACAO ANUAL DE INFORMACOES SOCIAIS-RAIS .........cccccou..... 020.3
RELACOES DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS .......cccovvvennne. 063.63
RELATORIOS

de atiVIdAdES........ooeeieiiee 003

B CUISOS ...ttt 022.11

€ BSLAQIOS ..o 022.21

.de prevencdo de INCENIOS ........ccovvvieieiiiiiii e 049.13

8 VIAGENS ..o 029.21, 029.222

B (=103 [ o0 SRR 004, 011
RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE ALMOXARIFADO-RMA ............... 034.1
RELATORIO DE MOVIMENTAQAO DE BENS IMOVEIS-RMBI .................. 044
RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS-RMB/RMBM ... 034.01
REMOGAQ DE PESSOAL .....oovveeeeeeeeeeseeteeee e 023.13
REMUNERAGAOD .....coovevieeeeeeeeevee e tesiess s sen s ssnae s ssnee s 024.11, 024.119
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08 CAIJOS .ttt 023.02

e FUNGOES ..o 023.02
RENDAS ARRECADADAS ...ttt 052.21
REPAROS

0B FAX i 074.1

8 TAAIO .. 072.1

de telefOne......coo o 074.1

B TRIEX ot 073.1

B VEICUIOS. ... 042.4
REPASSE FINANCEIRO .....oooiiieceecese e 052.21
REPORTAGENS ... 012.12
REPOSICAO SALARIAL. ..ottt 023.03
REPRODUCAO DE DOCUMENTOS ...t 032, 065
Reprografia

Ver REPRODUQAO DE DOCUMENTOS
REQUISICAO

de material

€ CONSUMO ...t 034.1

PEIMANENTE ... 034.1

€ PESSOAI ... 023.15

.de servicgos de instalagdo e manutenGao ...........ccccevevverieieennnnn 036.1

.de servigos reprografiCos ..........ccccvveveiiieieeie s 032

€ VEICUIOS. ...t 042.911
RESCISAO CONTRATUAL ..ot 023.12
RESERVAS DE HOTEL.....ccooviiiii e 029.222
RESIDENCIAS ..ottt 041
RESTAURACAO

e dOCUMENTOS ..o 066.3

e DENS IMOVEIS.....c.viiviiiiiiececce e 041.41
RESTOS A PAGAR ...ttt 052.22
REUNIOES ..ottt 010.3
REVERSAOQ DE PESSOAL ...ooviviieieeeeeeeeeee s, 023.11
REVISAO DE TEXTO....coiiieeeeeeeeeeeeeeeteeieeee s esessesses s 061.1
RMA

Ver RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE ALMOXARIFADO
RMBI

Ver RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS IMOVEIS
RMB/RMBM

Ver RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS
ROUBO

.de material

08 CONSUMO ... s 034.2
PEIMANENTE ... 034.2
.de PAtriMONIO .....eeivicie e 049.14
SAIDA DE MATERIAL ...ooovvieveeeeeceeereeeee e 034.4, 049.15
SALARIOS ... 024.11, 024.119
AITEIAGOES ..o 023.03
ABSCONTOS ... 024.14
QUIPATAGAD ..eovveveeeeriesti sttt 023.03
Familia ..o 024.111
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NALEINIAAAR .o 024.155

BT[] (SRR 023.03

TEESTIUTUTAGOES ...ttt 023.03

TEPOSICAD ..vviivieiveeie et e et re et sre e 023.03
SALAS . 041
SALOES, BVENTOS ....oovvoeriiaciseeseeseessesessesesssssssesesesssssssssesssessnnes 930
SEDEX

Ver Servicos de Entrega Expressa
SEGURANCA

e PAtriMONIO ..cveeiicie e 049.1

O trabalno........ocvviii 026.2
SEGURIDADE SOCIAL ...ooviiiieie et 024.142, 024.154, 026
SEGUROS

DENEFICIOS v 026.11

e PALrIMONIO ..o 049.12

08 VEICUIOS. .....eiiviiieiieiee e 049.12
SELECAO

.de documentacao arquiViStiCa ..........ccccveeveerieieerreie e 063.61

e PESSOAI ... 021
SEMINARIOS, BVENOS. .....cvueririeneireisiseeseeesessssssssesseseseseessnens 920
SEMOVENTES ...ttt 043
Servicos de Entrega de Correspondéncia Agrupada

Ver MALOTE
SERVICOS

LCONErAtaAGAOD dE .....oviiiiieieee e 036.1

.0e ENLrega BXPreSSA ...ccvveveireeireeiesieesieeiesre e e s e sre e sre e 071.1

ANEEINACIONAL ... 071.12

NACIONAD .o 071.11

€ MANUEENGAD ..o e 041.5, 041.59

A8 IMOVEIS ..t 041.5

.de material permanente ...........ccoceoeienenen i 036

e VIGIHANCIA ... 049.11

LXEFAOTAINATIOS ...vvviceieicce e 024.136

V.th. HORAS EXTRAS

TNAIOTE. ... 071.2

AN e 024.3

PPOSEAL o 071, 071.9

.profissionais tranSitorios ..........cccceevveieeveiiiesee e 029.5

TEPrOGIAfICOS. ..o 032

TEAUISICAD TE .vvveiiicie e 036.1
SERVIDORES, transporte.........ccooeiieiiiiiieeiie e 026.195
SICAF

Ver SISTEMA DE CADASTRO DE FORNECEDORES
SIMPOSIOS, BVENLOS .....ovvverieciriirerneeeeseeisseseesesesssssssesssesssesesenns 920
SINDICANCIAS ......ovviiiiieisee e 049.14

€ PESSOAI ..o 025.1
SINDICATOS ...ttt ene s 020.4
SINISTROS ...ttt 049.14
SISTEMAS

B ArQUIVOS ..o 063
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A INTOIMALICA ..o 067.2

SISTEMA DE CADASTRO DE FORNECEDORES-SICAF.........ccccceruenu... 030.1
SOLENIDADES, BVENTOS ....vvvveiiiiiei ettt earvveeee s 910
SUBESTAGCOES, MaNUIENCAD..........c.cvveeeeeieeeeeeeseeseseneeseensess e 041.53
SUB-REPASSE FINANCEIRO ....ccocoviiiee e 052.21
SUBSIDIOS ...t 054
SUBSTITUICAO DE PESSOAL ..ot 023.14
SUBVENCOES

LBSPESA .. 052.22

FECUISOS OFCAMENTANIOS ....vevveieeiecieecie et 051.21
SUPRIMENTO DE FUNDOS ..o 052.22
SUSPENSAO

LCONTTALTUAL ... 024.4

€ PESSOAI ... 025.12
TABELAS DE PESSOAL ..ottt aneas 023
TABELAS DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS .........ccccveivvinnenn. 063.61
TAXAS ettt ens 059.1

€ SEIVICOS ..t 052.21

V.th. IMPOSTOS; TRIBUTOS
TCU

Ver TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
TELEFONE ... s 074

ANSTAIACAD ... 074.1

JNANULENGAD. ...t 074.1

TEPANO . 074.1

2ransterénCia ........ccovveve i 074.1
TELEX e 073

ANSEAIACAOD ...veevvicce e 073.1

AMNANULENGAD. ....cveeeee et 073.1

TEPAIO vttt 073.1
TEMPO DE SERVICO

AAICIONAL ... 024.131

AVEIDAGAD ... 026.131

oo 0] r=To [=] o 1 PSP PRR 026.131
TERMOS DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS........cccovvvieireereeeae. 063.62
TERMOS

.de recolhimento de doCUMENTOS ........cevveriererieeiesienieeie e 063.63

.de transferéncia de documentos ..........ccccceecvviievieevncieseenn, 063.63
TERMOS DE RESPONSABILIDADE..........cccooviiiieeeece e 034.01
TERRENOS ..ot st 041
TESTES PSICOTECNICOS ..ot 021.2
TOMADA DE CONTAS ...ttt 057
TOMBAMENTOS

e DENS IMOVEIS.....cviiiieiicc et 041.3

.de documentacdo bibliografica ...........c.ccocevvieninniiiiiiins 062.5

.de material permanente ...........ccccevevieeri e s 037

08 VEICUIOS. .....oeiviciieeee e 042.2
TRAMITACAO DE DOCUMENTOS .....oovveveeereieeesseeeesseeeeses s 063.2
TRANSFERENCIA

€ PESSOAI ... 023.13
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.de recursos OrGaMENTArioS........c.eiverveeiereerieseeseeriesee e eeenns 051.21

e telefONeS ....ccvveee e 074.1

LB VEICUIOS. ...t 042.13, 042.32
TRANSFERENCIA DE DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA .................. 063.63
TRANSFORMAGAO DE CARGOS .......coivveeeeeeeeseesvessnssenienes 023.02
TRANSMISSAO

08 dAUOS ..o 075

e IMAGEM Lo 075

B VOZ .o 075
TRANSPORTE

.de material

€ CONSUMO ... 034.3

PEIMANENTE ... 034.3

PAra SEIVIAOIES. .....viiveeiiecieiieee e 026.195
TRANSPOSICAO DE CARGOS ....cooeeveeeeeseeiieeeesens s 023.02
TRE

Ver TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
TREINAMENTO DE PESSOAL .....oooiiiiiiieieieie e 022, 022.9

para prevencdo de INCENAIO ........ccovvveiveiiiiie e, 049.13
TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO-TCU ...cooooovvreereereeereerenieneers 057
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL-TRE .....cccoviieieieiece e 024.4
TRIBUTOS......coiee et 059.1

V.th. IMPOSTOS; TAXAS
UNIFORME, QUXITIO ...oovviviiieiiieiece e 024.92
USUARIOS, MANUAL .......covvreiieieieieieiesissiesese s 067.22
VALE-TRANSPORTE ...ttt 024.92
VANTAGENS DE PESSOAL ....cvoieieiiece e 024, 024.9
VEICULOS ...t 042, 042.9

.ADASTECIMENTO. ......veeiececee e 042.4

ACIAENTE .o 042.5

AHENAGAD ... 042.3

AIUGUEL ..o 042.12

AQUISIGAD. ...ttt 042.1

01 (0] g1 Tor: (oI o T L WU o LSS 042.912

07 1o 1 (0 OSSR URSRTRRRN 042.2

00T Y 0 SRR 042.13, 042.32

LCONEIOIE UE USO ...vveveevieiieie ettt 042.91

o [0 o 1o LSS 042.13, 042.32

LMPIACAMENTO ... 042.2

StACIONAMENTO ....veeviiciecie e 042.913

QATAGEIM. .. 042.913

AMPOMACAD ..eevvivieiiecie ettt sre e 042.11

ANTTAGDES. ... 042.5

JBTIEO. ... 042.31

JICENCIAMENTO. ... 042.2

JIMPBZA .o 042.4

AMNANULENGAD. ...t 042.4

JNUITAS o 042.5

PPEIMIULAL ... 042.13, 042.32

TEPANO ottt 042.4
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=0 (011 Lo To USRS 042.911

1= [0 (0L PP 049.12
20OMDAMENTO ..o 042.2
ArANSTEIENCIA ..o 042.13, 042.32
(V=] 10 - 042.31
VENCIMENTOS......oo ottt 024.11, 024.119
VENDA
€ DENS IMOVEIS. ...t 041.21
.de material
L8 CONSUMO vt 035.1
PEIMANENTE ... 035.1
.de pUbliCaCBES ........covveieiiecee e 061.2
LB VEICUIOS. ...t 042.31
VIAGENS DE SERVICO .....coviiiiiecer e 029.2
Prestacio de CONLAS.......ccoveriririririeiee e 029.21, 029.222
(] 1 (0] 0TSRRI 029.21, 029.222
VIGILANCIA ..ot 049.11
VISITANTES ...t 940
Visitas
Ver VISITANTES
VISTORIAS ..ottt st st 049.14
Xerox

Ver REPRODUCAO DE DOCUMENTOS
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19.2 CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO -

ATIVIDADES-FIM

100

100.01

100.02
101

101.01

101.1
101.11

101.12

101.13
101.14

101.2

101.3
101.31

101.32

MOVIMENTAGCAO ELEITORAL, ELEICOES, PARTIDO POLITICO E
ZONA ELEITORAL

LEGISLA(;AO (ordenar por Lei, Manual, Oficio Circular, Ordem de
Servico, Portaria, Provimento e Resoluc¢éo)

Atas (das sessdes do Tribunal)

JULGAMENTOS E CRIMES A PARTIR DE JUNHO 1994
(REGIMENTO INTERNO ALTERADO EM 2004)

LEGISLACAO (ordenar por lei, manual, oficio circular, ordem de
servigo, portaria, provimento e resolucéo)

PROCESSO CLASSE |

HABEAS CORPUS e RECURSO EM HABEAS CORPUS

Incluem-se:

Classe | (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe VIl e XVI (Regimento Interno Atual — 2004)

Classe V (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)

MANDADO DE SEGURANGCA e RECURSO EM MANDADO DE
SEGURANCA

Incluem-se:

Classe | (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe X e XVIII (Regimento Interno Atual — 2004)

Classe IV (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)

MANDADO DE INJUNGAO
HABEAS DATA e RECURSO EM HABEAS DATA

Incluem-se:
Classe | (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classes VIII e XVII (Regimento Interno Atual — 2004)

PROCESSO CLASSE Il
CONFLITOS DE COMPETENCIA e JURISDICAO

Incluem-se:
Classe Il (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe V (Regimento Interno Atual — 2004)

PROCESSO CLASSE IlI

RECURSO ELEITORAL (incluindo agravo de instrumento)
Incluem-se:

Classe 111 (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe XIV (Regimento Interno Atual — 2004)

RECURSO CRIMINAL

Incluem-se:
Classe 111 (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe XV (Regimento Interno Atual — 2004)
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101.33

101.4

101.5
101.51

101.52

101.53

101.6

101.7

101.8

RECURSO DE DIPLOMACAO

Inclui-se:
Classe 111 (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)

PROCESSOS CRIMINAIS DE COMPETENCIA ORIGINARIA DO
TREDF (Acéo Penal)

Incluem-se:
Classe IV (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe I11 (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004);
Classe | (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)
Classe 11 (Regimento Interno Atual — 2004)

PROCESSO CLASSE IX
CONSULTA

Incluem-se:
Classe IX (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe XXVI (Regimento Interno Atual — 2004)

RECLAMAGCAO e ACAO CAUTELAR

Incluem-se:

Classe IX (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe XI (Regimento Interno Atual — 2004)

Classe XI1I (Regimento Interno Atual — 2004)

REPRESENTACAO, INCLUINDO DIREITO DE RESPOSTA

Incluem-se:

Classe I1X (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe XXI (Regimento Interno Atual — 2004)

Classe XXI1II (Regimento Interno Atual — 2004)

EXCECAO DE SUSPEICAO (até 2003). EXCECAO DE SUSPEICAO E
IMPEDIMENTO (a partir de 2004)

Incluem-se:
Classe XII (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe VI (Regimento Interno Atual — 2004)

EXCECAO DE IMPEDIMENTO (foi incluida na Excecdo de Suspeicao
ver Codigo 101.6 a partir de 2004, de acordo com o Regimento Interno em
vigor).

Inclui-se:
Classe XI1I (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)

PROCESSO DE CRIME ELEITORAL NA 12 INSTANCIA: que ndo
seguem para 0 TREDF (22 Instancia), incluindo inquérito policial (Policia
Federal), termo circunstanciado (Policia Federal), dendncia (Ministério Publico),
Investigacéo Judicial Eleitoral (Ministério Publico), Procedimento Administrativo
Eleitoral (Ministério Publico), Representacdo e Dentncia (Particular).

Incluem-se:
Classe I e Il (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)
Classe IX (Regimento Interno Atual — 2004)
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101.9
101.91

101.92

101.93

101.94

102
102.1

102.2
102.3
102.4
102.5

102.6
102.9
102.91

110

110.01

110.02
110.03
110.04

111
1111
111.2
111.21

111.22
111.3

OUTROS ASSUNTOS RELATIVOS A JULGAMENTOS E CRIMES

PRECATORIAS RECEBIDAS, RESPONDIDAS E EXPEDIDAS
Inclui-se:
Classe VIII (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)

Acado rescisoria

Inclui-se:
Classe Il (Regimento Interno Atual — 2004)

Agravo de instrumento
Inclui-se:
Classe IV (Regimento Interno Atual — 2004)

Investigacdo judicial eleitoral
Inclui-se:
Classe X1l (Regimento Interno Atual — 2004)

JULGAMENTOS E CRIMES ANTERIORES A JUNHO DE 1994

PROCESSO CLASSE A - habeas corpus, mandado de seguranca, conflitos

de jurisdicdo, processos criminais e demais processos contenciosos
PROCESSO CLASSE B - processos relativos a perda de mandato

PROCESSO CLASSE C - consultas, representaces e reclamacdes
PROCESSO CLASSE D - registros de diretorios e de candidatos

PROCESSO CLASSE E - expedientes relativos a contas de partidos
politicos

PROCESSO CLASSE F - matéria administrativa

OUTROS ASSUNTOS RELATIVOS A JULGAMENTOS E CRIMES
PRECATORIAS RECEBIDAS, RESPONDIDAS E EXPEDIDAS

MOVIMENTACAO ELEITORAL (Resolugéo 21.538/03-TSE)

LEGISLACAO (ordenar por Lei, Manual, Oficio Circular, Ordem de
Servico, Portaria, Provimento e Resolucéo)
FORMULARIOS (apenas modelos tinicos)
RELATORIOS DE ATIVIDADES
PROCESSAMENTO ELETRONICO DE DADOS

ALISTAMENTO ELEITORAL
INSCRICAO
TRANSFERENCIA

DENTRO DA MESMA UNIDADE DA FEDERACAO (a partir do ano
2000 vago)

ENTRE UNIDADES DA FEDERACAO (separar por Estados)
REVISAO
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111.4
1115

112
112.1

112.2
112.3
112.4
112.5
112.6

112.7
112.8

112.9

112.91

112.92

112.93

113

114

114.1
114.11
114.12
114.2

114.21

SEGUNDA VIA
RELATORIOS (de expedicio de guia, de Erro, Listagens para afixacio na
Zona e Relacdes de encaminhamento de FAE/RAE)
ATUALIZACAO DA SITUACAO DO ELEITOR
CANCELAMENTO E LIBERACAO DE INSCRICAO ELEITORAL

Incluem-se:
Classe X (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)
Classe IX (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)

CONSCRITO/MILITAR
FALECIMENTO, OBITO
JUSTIFICATIVA DE VOTO
MULTA OU ISENCAO

SUSPENSAO, REABILITACAO E INTERDICAO DOS DIREITOS
POLITICOS

Incluem-se:
Classe V (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)
Classe VII (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)

VOTACAO EM SEPARADO

VOTO FACULTATIVO (maior de 70 anos, Menor de 18 e maior de 16,
Incapacidade Fisica)

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ATUALIZACAO DA
SITUACAO DO ELEITOR

CERTIDAO DE QUITACAO ELEITORAL E ANTECEDENTES
PENAIS

TITULO DE ELEITOR E PROTOCOLO NAO PROCURADOS PELO
ELEITOR

REGULARIZACAO DA SITUACAO DO ELEITOR (Processo)

ALISTAMENTO ELEITORAL VOLANTE (acéo global, acdo comunitaria,
mutirdo, escolas, forcas armadas etc.)

BATIMENTO NACIONAL DO CADASTRO (Ocorréncia e Coincidencia) ou
DUPLICIDADE DE INSCRICAO ELEITORAL

OCORRENCIA
OCORRENCIA EXTERIOR (Z2)
OCORRENCIA NACIONAL (ZE)
COINCIDENCIA

Incluem-se:
Classe Il (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)
Classe X (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)

DENTRO DA ZONA (1DF)
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114.22
114.23
114.3
114.4
114.5

115

116

117

118
118.1
118.2
118.3
120

120.01

120.02
120.03
120.04
121
121.1
121.2
121.3
121.4
121.5

122
122.1

122.2

ENTRE ZONAS ELEITORAIS (2DF)
ENTRE UNIDADES DA FEDERACAO (3BR)
RELATORIOS DE BATIMENTO
NOTIFICACAO RECEBIDA DO TSE SOBRE COINCIDENCIA
CONVOCACAO ou NOTIFICACAO PARA O ELEITOR
COMPARECER A ZONA
RECADASTRAMENTO ELEITORAL
Reviséo de Eleitorado

Inclui-se:
Classe 44 (Resolucéo 22.676/07-TSE)

SECOES ELEITORAIS (criacdo, inclusdo, Exclusdo, modificacdo e
Remanejamento)

INFORMACAO DE CADASTRO DE ELEITOR (endereco, niimero de titulo
de eleitor, outros documentos, espelhos, incluindo credenciamento do servidor
para utilizar o sistema)
ESTATISTICA ELEITORAL
ATENDIMENTO E ALISTAMENTO ELEITORAL
PERFIL DO ELEITORADO
RELATORIO DE ESTATISTICA
ELEICOES
LEGISLAC}AO (ordenar por Lei, Manual, Oficio Circular, Ordem De
Servico, Portaria, Provimento e Resoluc¢éo)
FORMULARIOS (modelos Unicos)
RELATORIO DAS ELEICOES (inclui oficios, prévias, memorandos)
RESULTADO DAS ELEICOES
VOTACAO
ATAS DE VOTACAO
CEDULA ELEITORAL
FOLHA DE VOTACAO/ELEICAO
MESA RECEPTORA (atas, audiéncia, reunifes)

PLANEJAMENTO E EXECUCAO (inclui Levantamento, vistoria e
reparos dos locais)

APURACAO

APURACAO DAS ELEICOES (incluindo oficios, prévias, memorandos,
relatério das eleicdes)

Incluem-se:
Classe VIII (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe XXV (Regimento Interno Atual — 2004)

ATAS DE APURACAO/ELEICAO
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122.3
122.4

122.5

122.6

122.7

122.8

123

123.1
123.2
123.3
1234
123.5
123.6

123.7

123.8
124

124.1
124.2
124.3
124.4

124.5
124.6
124.7
125

125.1
125.2

BOLETIM DE URNA
COMISSAO DE APURACAO e JUNTA APURADORA

Inclui-se:
Classe XIII (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)

IMPUGNACAO DE VOTO (incluindo processos e o formulario de
impugnacao)

JULGAMENTO DAS IMPUGNAGOES OU ANULAGAO DE URNAS
(Processo Classe XII)

PLANEJAMENTO E EXECUCAO (inclui Levantamento, vistoria e
reparos dos locais)

RECURSO DE APURACAO E DE CONTAGEM DE VOTO (Processo)

SUPORTE AS ELEICOES

ALIMENTACAO
COMUNICACAO
EXTERIOR
INFORMATICA
MATERIAL
SAUDE

SEGURANCA e FISCALIZACAO (incluindo comité interpartidario de
fiscalizacdo)

TRANSPORTE

CONVOCAGCAO E DEVOLUGCAO DE RECURSOS HUMANOS

ESCRUTINADOR (incluindo convocagéo)
JUIZES (incluindo plantdo)
LIMPEZA E CONSERVACAO
AGENTES ELEITORAIS
(incluindo convocacao, mesario, diretor de escola, etc.)

Incluem-se:

Classe IX (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)
Classe XII (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)
Classe XIV (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)
Resolucdo TREDF n. 5.966/2006

SERVIDOR PUBLICO
TECNICO DE INFORMATICA
AGENTES ELEITORAIS VOLUNTARIOS

TREINAMENTO E ORIENTACAO

DEMONSTRACAO DA URNA ELETRONICA
JUIZ, PROMOTOR E PROCURADOR
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125.3
125.4
126

126.1

126.2
126.3
126.4

127
127.1

127.2
127.3

127.4

127.5
127.6
127.7

127.8

AGENTES ELEITORAIS
SERVIDOR PUBLICO

PROPAGANDA ELEITORAL

ASSUNTOS RELATIVOS A LEI ELEITORAL
(inclusive a Representacdo contra Propaganda Eleitoral Gratuita)

Inclui-se:
Classe XXIV (Regimento Interno Atual — 2004)

PIRULITO
RADIOE TV
REQUERIMENTO DE PROPAGANDA ELEITORAL GRATUITA

Incluem-se:
Classe X (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe XXXII (Regimento Interno Atual — 2004)

CANDIDATO

FILIACAO
(inclui-se inelegibilidade)

Inclui-se:
Classe VIII (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)

PESQUISA DE OPINIAO
PRESTACAO DE CONTAS DE CANDIDATO

Incluem-se:

Classe XI (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe VII (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)
Classe VI (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)
Classe XXIX (Regimento Interno Atual — 2004)

REGISTRO, CANCELAMENTO E SUBSTITUICAO DE
CANDIDATOS

Incluem-se:
Classe VI (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe XIX (Regimento Interno Atual — 2004)

RELACAO DE CANDIDATOS

RELACAO DE HOMONIMOS
DIPLOMACAO

Inclusive expedicgéo de diploma.
IMPUGNACAO DE MANDATO ELETIVO

Inclui-se:
Classe | (Regimento Interno Atual — 2004)
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127.9 OUTROS ASSUNTOS RELATIVOS A CANDIDATO E A PARLAMENTAR

130 PARTIDO POLITICO
130.01 LEGISLA(;AO (ordenar por Lei, Manual, Oficio Circular, Ordem de
Servico, Portaria, Provimento e Resolucgéo)
131 CRIACAO, FUSAO, REGISTRO, CANCELAMENTO, INDEFERIMENTO
131.1 ESTATUTO
131.2 LISTAGEM DE APOIAMENTO MINIMO
131.3 REGISTRO, FUSAO, CRIACAO, CANCELAMENTO,
INDEFERIMENTO
Inclui-se:
Classe XX (Regimento Interno Atual — 2004)
132 ATUALIZAQAO DE FILIADOS
132.1 FILIACAO PARTIDARIA
132.2 COMUNICACAO DE DIRETORIOS
132.3 FILIACAO E DESFILIACAO
1324 PLURALIDADE DE FILIAQAO PARTIDARIA

(inclui dupla filiagdo partidaria)

Incluem-se:
Classe VI (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)
Classe XI (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)

132.5 EDITAIS
132.6 RELACAO DE DELEGADOS
132.7 RELACAO DE FILIADOS
(incluindo as fichas de filiagdo partidaria)
132.8 RELATORIO DE PROCESSAMENTO DE FILIACAO
133 PRESTAQAO DE CONTAS DO PARTIDO POLITICO (incluindo

Processo Classe XI)

Incluem-se:

Classe VII (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)
Classe VI (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)
Classe XXVIII (Regimento Interno Atual — 2004)

134 DIRETORIOS e COMISSAO PROVISORIA
134.1 CONVENCOES

(incluindo atas, calendario, observador eleitoral, relatérios etc.)
134.2 COMPOSICAO DE DIRETORIOS
134.3 COMPOSICAO DE COMISSOES PROVISORIAS e COMITES

Inclui-se:

Classe XXII (Regimento Interno Atual — 2004)

134.4 CREDENCIAMENTO E DESIGNACAO DE DELEGADOS

118



134.5 REGISTRO DE DIRETORIOS E ANOTACAO DE COMISSOES
EXECUTIVAS (Processo Classe V) incluindo cancelamento ou anulagdo

do registro
140 ZONA ELEITORAL
140.01 LEGISLACAO

(ordenar por Lei, Manual, Oficio Circular, Ordem de Servigo, Portaria,
Provimento e Resolucéo)

140.1 CRIACAO E EXTINCAO DE ZONA ELEITORAL E POSTO
ELEITORAL

Inclui-se:
Classes XXVII (Regimento Interno Atual — 2004)

140.2 INFORMACAO SOBRE ZONA ELEITORAL
140.3 RELATORIO DE ATIVIDADES DA ZONA ELEITORAL

140.4 INSPECAO E CORREI(;AO ELEITORAL (atas, termos, visitas, resultado
etc.)

Inclui-se:
Classe IV (Provimento Geral da Corregedoria - Revogado)
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19.2.1 INDICE DO CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS:
ATIVIDADES-FIM

Yo ol = o] 0] £ T PSP 101.92

Inclui-se:
Classe 111 (Regimento Interno Atual — 2004)

AGENTES ELEITORAIS (incluindo convocacdo, mesario, diretor de escola, etc.) .......... 124.4

Incluem-se:

Classe IX (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)
Classe X1l (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)
Classe XIV (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)
Resolucdo TREDF n. 5.966/2006

AGENTES ELEITORALS ...ttt 125.3
AGENTES ELEITORAIS VOLUNTARIOS ......c.oovieieeeeeeeeee e ere s snes s 124.7
AQravo e INSTIUMENTO .....c.vouiiiiiiiiite ettt b s 101.93

Inclui-se:

Classe IV (Regimento Interno Atual — 2004)
ALIMENTAGCAO ..ottt 123.1
ALISTAMENTO ELEITORAL ...ttt 111
ALISTAMENTO ELEITORAL VOLANTE ....ooiiiiieee e 113
APURAGAD. .......oeieeeeeeeeee ettt sttt 122
APURACAO DAS ELEICOES ...ttt 122.1

Incluem-se:

Classe VIII (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe XXV (Regimento Interno Atual — 2004)

ASSUNTOS RELATIVOS A LEI ELEITORAL ....ovviveeeeieeieeeeeeeeee e sae s sennens 126.1
(inclusive a Representagéo contra Propaganda Eleitoral Gratuita)

Inclui-se:

Classe XXIV (Regimento Interno Atual — 2004)
Atas (das SesS0ES dO THIDUNAL........ociiiiiiiiiiii s 100.02
ATAS DE APURACGCAO/ELEICAOD........ooiieieeeteeeeseeeeee s eees st 122.2
ATAS DE VOTACAOD ...t 121.1
ATENDIMENTO E ALISTAMENTO ELEITORAL ....cc.covveveiereteeeeeiee e, 118.1
ATUALIZACAO DA SITUACAO DO ELEITOR.....coeveiererereeetesee e, 112
ATUALIZAGAO DE FILIADOS ......ooovovieiecisiesisiesesss e 132
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BATIMENTO NACIONAL DO CADASTRO (Ocorréncia e Coincidencia)

ou DUPLICIDADE DE INSCRI(;AO ELEITORAL ..ot eeee e 114

BOLETIM DE URNA ..ottt ettt ettt e ettt e s sttt e e s st e s s atb e e s eerbeeeseraeeesaares 122.3

CANCELAMENTO E LIBERACAO DE INSCRICAO ELEITORAL .......cccoovvvreererenene 112.1
Incluem-se:

Classe X (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)
Classe IX (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)

CANDIDATO ..ot 127

CEDULA ELEITORAL ..ot es s sess s ssn s 121.2

CERTIDAO DE QUITACAO ELEITORAL E ANTECEDENTES PENAIS.........ccooe...... 112.91

COINCIDENCIA ..ottt 114.2
Incluem-se:

Classe Il (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)
Classe X (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)

COMISSAO DE APURAGAO e JUNTA APURADORA........cc.ccoooviiirnrieisiesise s, 122.4
Inclui-se:
Classe XIII (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)
COMPOSICAO DE COMISSOES PROVISORIAS € COMITES.......covvveeeevesieereniennnns 134.3
Inclui-se:
Classe XXII (Regimento Interno Atual — 2004)
COMPOSICAQ DE DIRETORIOS ......ovoeveeeeeeeeeeseeseeees e sensese s sssien s snnens 134.2
COMUNICAGCAD ... see ettt 123.2
COMUNICACAQ DE DIRETORIOS .....coovevieesvreeeeieeiesesieseesesiesessesassssses s sesassensenasnenes 132.2
CONSCRITO/MILITAR Lottt et te e te e s te e s te e s taestaesrbesneesneeereens 112.2
(10 ] 1 5111 R ISP 101.51
Incluem-se:

Classe IX (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe XXVI (Regimento Interno Atual — 2004)

CONVENGOES ...ttt ettt 134.1
CONVOCACAO E DEVOLUCAO DE RECURSOS HUMANOS. ...........cocorernrerrrreennn. 124

CONVOCACAO OU NOTIFICACAO PARA O ELEITOR

COMPARECER A ZONA ..ottt et te et et eeeee et eseeeee et et eeeeee et et aeeeeeeteeeeeneneas 114.5

CREDENCIAMENTO E DESIGNAC;AO DE DELEGADOS. ..., 134.4

CRIAQAO E EXTIN(;AO DE ZONA ELEITORAL E POSTO ELEITORAL ......coceenn. 140.1
Inclui-se:

Classes XXVII (Regimento Interno Atual — 2004)
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CRIACAO, FUSAO, REGISTRO, CANCELAMENTO, INDEFERIMENTO ................ 131

DEMONSTRACAO DA URNA ELETRONICA ......ovveveeeeeeeeeeeeeree s 125.1
DENTRO DA MESMA UNIDADE DA FEDERACAO (a partir do ano 2000 vago)........ 111.21
DENTRO DA ZONA (IDF) ..ottt sttt 114.21
DIPLOMACAO

Inclusive expedicdo de diploma. ..o 127.7
DIRETORIOS &€ COMISSAO PROVISORIA ... e 134

E D T AL ettt b e bbb b b e b a e e e b ae e nas 132.5
ELEICOES. ...ttt 120
ENTRE UNIDADES DA FEDERACAO (3BR)......cveuiieieeeeeiieeseeseeseseseesesissessenesneneon, 114.23
ENTRE UNIDADES DA FEDERACAO (separar por EStados)..........c..cc.ceveverernrnrnnnnss 111.22
ENTRE ZONAS ELEITORAIS (2DF) ..ottt 114.22
ESCRUTINADOR (incluind0 CONVOCAGAD) ......ccveirrreieeieeiieesieesieesieesieesnnessnessneseeeneeeseee e 124.1
ESTATISTICA ELEITORAL ..ottt st 118
ESTATUTO ..ttt st b e s b e sb e st e e st e e eseesneeenbeebeets 131.1

EXCECAO DE IMPEDIMENTO (foi incluida na Excecéo de Suspeicao
ver Codigo 101.6 a partir de 2004, de acordo com o Regimento Interno em vigor)............. 101.7

Inclui-se:
Classe X1l (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)

EXCECAO DE SUSPEICAO (até 2003). EXCECAO DE SUSPEICAO
E IMPEDIMENTO (@ Partir de 2004)..........co.ocueveereereereesesesesseesesssessesssessessssssessssssssensessons 101.6

Incluem-se:
Classe XII (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe VI (Regimento Interno Atual — 2004)

EXTERIOR ...ttt bbbttt bbb s 123.3
FALECIMENTO, OBITO ...ttt 112.3
FILIAGAO ..ottt 127.1
(inclui-se inelegibilidade)

Inclui-se:

Classe VIII (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)
FILIACAO E DESFILIACAO .....ooiieiceeceeeeee et 132.3
FILIACAO PARTIDARIA........oooeeeeceeeeeeeee e eeeesses s es s 132.1
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FORMULARIOS (apenas Modelos UNICOS) ..........ceeveereereierereresessseesessessessessessessessnes 110.02

FORMULARIOS (MOAEI0S UNICOS) .....couveiieiericeeicieie e, 120.02

HABEAS CORPUS e RECURSO EM HABEAS CORPUS.........ccccoiiiniiicincsenie, 101.11
Incluem-se:

Classe | (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe VIl e XVI (Regimento Interno Atual — 2004)
Classe V (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)

HABEAS DATA e RECURSO EM HABEAS DATA ..o 101.14

Incluem-se:
Classe | (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classes VIII e XVII (Regimento Interno Atual — 2004)

IMPUGNAGCAO DE MANDATO ELETIVO ....ovuveeeeeeeee e es e, 127.8
Inclui-se:
Classe | (Regimento Interno Atual — 2004)
IMPUGNAGAO DE VOTO ...oooieieeeeeteeese et eeesses s ses s sesss s tssans s ssses s snanes 1225
INFORMAQAO DE CADASTRO DE ELEITOR ...ovviiieeeee e 117
INFORMACAO SOBRE ZONA ELEITORAL ...ttt 140.2
INFORMATICA ..ottt sttt s s 1234
INSCRICAOD .....ooiieeeeeeeeeeeeeeee ettt s st s st na et ss st ans s anaenenes 1111
INSPECAO E CORREICAO ELEITORAL ....ooooitieeeeeeeee e, 140.4
Inclui-se:
Classe IV (Provimento Geral da Corregedoria - Revogado)
Investigacao judicial el itoral.............cooiriiiiiiiii e 101.94
Inclui-se:
Classe XII (Regimento Interno Atual — 2004)
JUIZ, PROMOTOR E PROCURADOR ..ottt sttt sreesnee s 125.2
JUIZES (INCIUINAO PIANTAD) ......vooveveececeeeeeeseesee sttt neenans 124.2

JULGAMENTO DAS IMPUGNACOES OU ANULACAO
DE URNAS (Processo Classe XI) .......cciiiiiieiiiiiiisiesieeee e 122.6

JULGAMENTOS E CRIMES A PARTIR DE JUNHO 1994

(REGIMENTO INTERNO ALTERADO EM 2004)......cutiiiieiiesiieiesiesieeiesiesieeseestessee e siessaesaeseeas 101
JULGAMENTOS E CRIMES ANTERIORES AJUNHODE 1994 ..., 102
JUSTIFICATIVA DE VOTO ..ot 112.4
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LIMPEZA E CONSERVAGAOD ..ottt 124.3

LISTAGEM DE APOIAMENTO MINIMO ..o e e e e e 131.2

MANDADO DE INJUNQAO ............................................................................................ 101.13

MANDADO DE SEGURANCA e RECURSO EM MANDADO DE SEGURANCA......... 101.12
Incluem-se:

Classe | (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe X e XVIII (Regimento Interno Atual — 2004)
Classe IV (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)

IMATERIAL ..ot san s seneas 123.5
MESA RECEPTORA .....ooovieeeeteeeeetee st ees s s sses s s asass s sennes 121.4
MOVIMENTACAO ELEITORAL (Resolugio 21.538/03-TSE)........ccc.cccovvuerrerrrrrerenens 110
MOVIMENTACAO ELEITORAL, ELEICOES, PARTIDO

POLITICO E ZONA ELEITORAL .......ovoeveeeeeeeeeeeeeeesseseeseeeeseseses s 100
MULTA OU ISENGAQ ...oooeieeeeee ettt 1125
NOTIFICACAO RECEBIDA DO TSE SOBRE COINCIDENCIA .......c..ccooomverreereerans 114.4
OCORRENCIA. ..o eeee e na s 114.1
OCORRENCIA EXTERIOR (ZZ) c.ovoveeveeeeeeeeeeeeeeeseeseesiessesseseses s sessasssnsesssessnnens 114.11
OCORRENCIA NACIONAL (ZE) ....vvcveeveeeeeeeieeeessesssesessessissss s 114.12

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ATUALIZACAO DA

SITUACAO DO ELEITOR ...ttt 112.9
OUTROS ASSUNTOS RELATIVOS A CANDIDATO E A PARLAMENTAR ....oviiiiiiiniiiiiiiiins 127.9
OUTROS ASSUNTOS RELATIVOS A JULGAMENTOS E CRIMES...........ccooovviiie. 101.9
OUTROS ASSUNTOS RELATIVOS A JULGAMENTOS E CRIMES..........ccoovvvinin. 102.9
PARTIDO POLITICO ..ottt 130
PERFIL DO ELEITORADO ..ot 118.2
PESQUISA DE OPINIAO.........couiiiieieieeieeieeeeeeseessesssesaesae s ssesas s s s s 127.2
PIRULITO .ottt bbbt bbbt bt neenenne e 126.2
PLANEJAMENTO E EXECUGAO.........cooiiicieieeeeie e 121.5,
122.7

PLURALIDADE DE FILIAGAO PARTIDARIA..........ccoovvieiiereeeeeeeeee e 132.4

(inclui dupla filiacdo partidaria)
Incluem-se:
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Classe VI (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)
Classe XI (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)

PRECATORIAS RECEBIDAS, RESPONDIDAS E EXPEDIDAS .......coovvevveeervesrnreeinen, 101.91
Inclui-se:
Classe VIII (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)

PRECATORIAS RECEBIDAS, RESPONDIDAS E EXPEDIDAS ........c.cooovvveersrieenen, 102.91

PRESTACAO DE CONTAS DE CANDIDATO ...ooviiieiieeieeeeseee s, 127.3
Incluem-se:

Classe XI (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe VII (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)
Classe VI (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)
Classe XXIX (Regimento Interno Atual — 2004)

PRESTA(;AO DE CONTAS DO PARTIDO POLITICO ..o, 133
Incluem-se:

Classe XI)

Classe VII (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)
Classe VI (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)
Classe XXVIII (Regimento Interno Atual — 2004)

PROCESSAMENTO ELETRONICO DE DADOS.........cccooooiieieieieieeeeeiee s 110.04

PROCESSO CLASSE A - habeas corpus, mandado de seguranga,

conflitos de jurisdicdo, processos criminais e demais processos contenciosos................... 102.1
PROCESSO CLASSE B - processos relativos a perda de mandato ............cccoceeveeeivennnne. 102.2
PROCESSO CLASSE C — consultas, representagdes e reclamagoes...........c.coeeverevinnnns 102.3
PROCESSO CLASSE D - registros de diretorios e de candidatos...........ccccevvrveiverernanns 102.4
PROCESSO CLASSE E - expedientes relativos a contas de partidos politicos.................. 102.5
PROCESSO CLASSE F - matéria administratiVa ...........ccoccovveoiieineirescescsieesees 102.6
PROGCESSO CLASSE | ...ttt 101.1
PROCESSO CLASSE Il - CONFLITOS DE COMPETENCIA e JURISDIGAO ............... 101.2
Incluem-se:

Classe Il (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe V (Regimento Interno Atual — 2004)

PROCESSO CLASSE T ..ottt e e e e e et e e e e e r e eeeee s 101.3

PROGCESSO CLASSE X ..tiiei ittt ettt ettt e st e e s sttt e s sttt e e s sta e e e s sreeessanrenesaanes 101.5

PROCESSO DE CRIME ELEITORAL NA 138 INSTANCIA: oot 101.8
Incluem-se:

Classe I e Il (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)
Classe IX (Regimento Interno Atual — 2004

PROCESSOS CRIMINAIS DE COMPETENCIA ORIGINARIA
125



DO TREDF (AGAO PENAI) ...t 101.4

Incluem-se:

Classe 1V (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe 111 (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004);
Classe | (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)
Classe 11 (Regimento Interno Atual — 2004)

PROPAGANDA ELEITORAL ...ttt 126

2] [ 31 =S 1V 126.3

RECADASTRAMENTO ELEITORAL .....oooiiiiititie et 115

RECLAMAGAO € ACAO CAUTELAR ..ot eeeee e oeseees s eeseeessee s as s eeses s 101.52
Incluem-se:

Classe 1X (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe XI (Regimento Interno Atual — 2004)
Classe XIII (Regimento Interno Atual — 2004)

RECURSO CRIMINAL. ..ottt st 101.32

Incluem-se:
Classe 111 (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe XV (Regimento Interno Atual — 2004)

RECURSO DE APURAQAO E DE CONTAGEM DE VOTO (Processo) .......ccocevervennene. 122.8
RECURSO DE DIPLOMAC;AO .......................................................................................... 101.33
Inclui-se:

Classe 111 (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
RECURSO ELEITORAL (incluindo agravo de inStrumento) ...........ccoerveerenenenienesiescniens 101.31
Incluem-se:
Classe 111 (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe X1V (Regimento Interno Atual — 2004)
REGISTRO DE DIRETORIOS E ANOTACAO DE COMISSOES

EXECUTIVAS (Processo Classe V) incluindo cancelamento ou anulagdo do registro...... 134.5

REGISTRO, CANCELAMENTO E SUBSTITUICAO DE CANDIDATOS.........ccccvevee. 127.4
Incluem-se:
Classe VI (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe XIX (Regimento Interno Atual — 2004)

REGISTRO, FUSAO, CRIACAO, CANCELAMENTO, INDEFERIMENTO.................... 131.3
Inclui-se:
Classe XX (Regimento Interno Atual — 2004)
REGULARIZACAO DA SITUACAO DO ELEITOR (ProCeSS0) .......ccovveevervvereresesiinens 112.93
RELACAO DE CANDIDATOS .....ooivieieeseeeeeesessessesss s ssessssssss s sessnses s 1275



RELAGCAOQ DE DELEGADOS .......ooiviveiieeiesisesssissis s ssss e 132.6

RELACAO DE FILIADOS (incluindo as fichas de filiagdo partidaria)...............ccccevevne.. 132.7
RELAGAO DE HOMONIMOS .....coouiimiiriiniiieisssssssisssssssssssssssssssssssassssssssssssssssasens 127.6
RELATORIO DAS ELEICOES (inclui oficios, prévias, memorandos) .............cccco.ceeve... 120.03
RELATORIO DE ATIVIDADES DA ZONA ELEITORAL ....c.covveeveieeeeereeneniseean, 140.3
RELATORIO DE ESTATISTICA ..ottt 118.3
RELATORIO DE PROCESSAMENTO DE FILIACAO ......c.oooiviieieieeieeeeeeee s 132.8
RELATORIOS (de expedicdo de guia, de Erro, Listagens para afixacdo na Zona e Relagdes de
encaminhamento de FAE/RAE) ..ottt 111.5
RELATORIOS DE ATIVIDADES ...t stese et ss s 110.03
RELATORIOS DE BATIMENTO .....c..oiiiieeiieieieees et eesess s ieses s ssnes s sesness s, 114.3
REPRESENTACAO, INCLUINDO DIREITO DE RESPOSTA........coooivereieeiererieeiea. 101.53

Incluem-se:

Classe IX (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe XXI (Regimento Interno Atual — 2004)
Classe XXIII (Regimento Interno Atual — 2004)

REQUERIMENTO DE PROPAGANDA ELEITORAL GRATUITA ... 126.4

Incluem-se:
Classe X (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)
Classe XXXII (Regimento Interno Atual — 2004)

RESULTADO DAS ELEICOES ........oiieieieeeieeeeeeeeeeees s ssssasnsssssnessaeseaneas 120.04
REVISAQD ...ttt sttt 111.3
VA ISF: Lo [T = T (o] = To [o ISR 123.6
Inclui-se:
Classe 44 (Resolucéo 22.676/07-TSE)
SECOES ELEITORAIS ...ttt ettt 116
SEGURANGCA € FISCALIZACAO..........ooiveeeeereisieseiseeeees e esees s s s 123.7
SERVIDOR PUBLICO ..ottt st 1245
SERVIDOR PUBLICO ...ttt sttt 125.4
SUPORTE AS ELEICOES........ooiieieeeeieeeeeeeeseeeeees st sten st 123
SUSPENSAO, REABILITACAO E INTERDICAO DOS DIREITOS POLITICOS........... 112.6
Incluem-se:

Classe V (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)
Classe VII (Provimento Geral da Corregedoria Atual — 2004)
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TECNICO DE INFORMATICA ..ottt 124.6

TITULO DE ELEITOR E PROTOCOLO NAO PROCURADOS PELO ELEITOR......... 112.92
TRANSFERENCIA ......oeeeeeeeeeeee oo eeeeeeeeeeseeese s seseesseeese s seseee s eesessee e 111.2
TRANSPORTE -....ooooeccoooeeeeeeeeeeeeee s eeeseeee e ss s eseeee s 1238
TREINAMENTO E ORIENTAGAOD ..ooovvoooooeeeeeeeeeeeeeeeeesseeeeeeeeeesseeseeeeeeeseeeseeeeseeeeeeseee 125
1YL03 X070 TSSO 121
VOTACAO EM SEPARADO ......ceovovveeseeeeseeeeeeeeeseeeseseeeseseeesesssseesesseessessssesssseeees 112.7
V(03 0] =7-XSIUTIR 7 ¥ 1Y/ o oo 112.8
p 4o N == 0] YN 140
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