TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DF

RESOLUCAOQ Ne 7877, DE DEZOITO DE AGOSTO DE 2021/2021

RESOLUCAO N° 7877, DE 18 DE AGOSTO DE 2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N° 0005597-95.2020.6.07.8100
INTERESSADO: TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL

RELATOR: Desembargador Eleitoral HUMBERTO ADJUTO ULHOA

Institui as diretrizes da Politica de Gestao
Documental e Gestdo da Memoéria da Justica
Eleitoral do Distrito Federal.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL - TRE-DF, em
virtude das suas atribuicoes legais e regimentais; e:

CONSIDERANDO que a Constituicao Federal, no art. 5°, XIV e XXXIII,
garante o acesso a informacdo como direito fundamental, seja de interesse particular ou de
interesse geral ou coletivo;

CONSIDERANDO que a Constituicao Federal determina que o Estado deve
garantir a todos o pleno exercicio dos direitos culturais e acesso as fontes da cultura
nacional, assim como a defesa e valorizacdao do Patrimo6nio Cultural brasileiro (art. 215);

CONSIDERANDO que os acervos documentais do Poder Judiciario
constituem Patrimo6nio Cultural e Histérico, que devem ser preservados em conformidade
com o art. 216, § 1°, da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO que cabe a administracdo publica a gestao da
documentacao governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitem, nos termos do art. 216, § 2°, da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a Lei n° 8.159/1991, que disp0Oe sobre a politica nacional
de arquivos publicos e privados e d4 outras providéncias;

CONSIDERANDO a Lei n° 12.527/2011, que regula o acesso a informacoes
previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso II do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da
Constituicdo Federal; altera a Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n° 11.111,
de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e d4 outras
providéncias;



CONSIDERANDO a Lei n° 13.709/2018 que dispoe sobre a protecao de dados
pessoais (LGPD) e altera a Lei n° 12.965/2014 (Marco Civil da Internet);

CONSIDERANDO a Resolucao TSE n° 23.379/2012, que dispde sobre o
Programa de Gestao Documental, o Sistema de Arquivos, o Fundo Histérico Arquivistico e o
Comiteé de Gestao Documental no ambito da Justica Eleitoral;

CONSIDERANDO a Resolucao CNJ n° 325/2020, que institui a Estratégia
Nacional do Poder Judicidrio 2021-2026, sendo um dos macrodesafios o aperfeicoamento da
gestdo administrativa e da governanca judicidria e os Objetivos do Desenvolvimento
Sustentavel (ODS) da Agenda 2030; e

CONSIDERANDO a Resolucao CNJ n° 324/2020, que instituiu diretrizes e
normas de Gestdao de Memoria e de Gestdo Documental e dispde sobre o Programa
Nacional de Gestao Documental e Memoria do Poder Judicidrio — Proname.

RESOLVE:
CAPITULOI

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Instituir as diretrizes da Politica de Gestdo Documental e de Gestao
da Memoria da Justica Eleitoral do Distrito Federal visando garantir a producao,
manutencdo e preservacdo de documentos confidveis, auténticos, acessiveis e
compreensiveis e ainda a valorizacao, preservacado e difusao da Meméoria Institucional.

§1° Para os fins desta Resolucao, compreendem-se:

I - Gestdo Documental como o conjunto de procedimentos e operacoes
técnicas referentes a producao, a tramitacao, ao uso, a avaliacdo e ao arquivamento de
documentos e processos administrativos e judiciais, recebidos e tramitados pelas unidades
da Secretaria do Tribunal, da Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral e pelas
Zonas Eleitorais no exercicio das suas funcoes e atividades, independentemente do suporte
de registro da informacao; e

IT — Gestao de Memo6ria como o conjunto de agdes e praticas de preservacgao,
valorizacao e divulgacdo da histéria contida nos documentos, processos, arquivos, museus,
memoriais; nas bibliotecas; na trajetéria profissional de personalidades; nos objetos e
imo6veis da Justica Eleitoral do Distrito Federal, abarcando iniciativas direcionadas a
pesquisa, a conservacao, a restauracdo, a reserva técnica, a comunicac¢do, a acao cultural e
educativa.

§ 2° Para os fins desta Resolucado, no ambito da Justica Eleitoral do Distrito
Federal, considera-se que:

I - a gestdo documental abrange, além do disposto no inciso I, do § 1°, do
art. 12 desta Resolucao, as funcgoes e atividades de protocolo e expedicao de documentos e
processos administrativos e judiciais, bem como a administracdao de arquivos correntes e
intermedidrios; e

IT — a gestdo da memoria abrange, além do disposto no inciso II, do § 1°, do
art. 1° desta Resolucdo, as funcoes e atividades de arquivo permanente, biblioteca e de
memoria institucional.

§ 3° A Politica de que trata esta Resolucao aplica-se:

[ — aos magistrados, as magistradas, aos servidores efetivos, as servidoras
efetivas, aos servidores requisitados, as servidoras requisitadas, aos colaboradores



terceirizados, as colaboradoras terceirizadas e ainda aos estagidrios e as estagidrias da
Justica Eleitoral do Distrito Federal, independente da lotacdo, da atribuicdo e da hierarquia;

II — a todas as unidades da Secretaria do Tribunal, da Vice-Presidéncia e
Corregedoria Regional Eleitoral e das Zonas Eleitorais do Distrito Federal e do Exterior; e

IIT — aos documentos e processos judiciais e administrativos, fisicos ou
digitais, produzidos e recebidos, em tramitacdo, armazenados nos arquivos setoriais e
aqueles sob a custddia da unidade de gestao documental, arquivo e memoria.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para os fins da Politica de Gestdao Documental e de Gestdo
da Memoria da Justica Eleitoral do Distrito Federal, serdo consideradas as definicoes de
ordem técnica dispostas no Anexo Unico desta Resolucao.

CAPITULO III

DOS PRINCIPIOS E DIRETRIZES DA POLITICA

Art. 3°. A Politica de que trata esta Resolucao orienta-se pelos principios da
legalidade, transparéncia, protecao de dados e eficiéncia, e pelo seguinte:

[ — cultura da inovacao: adocdo de valores voltados ao estimulo da inovacao
incremental ou disruptiva, com prospeccdo e desenvolvimento de procedimentos que
qualifiquem o acesso a justica e promovam a exceléncia do servico judicial, processual ou
administrativo, com vistas a propiciar melhor atendimento ao usudrio e a usuéria do Poder
Judiciério;

IT - foco no usudrio e na usudria: observancia, sempre que possivel, da
construcao de solucdo de problemas a partir dos valores da inovacdo consistentes na
concepcao do usudrio e da usudria como eixo central da gestao;

III - participacdo: promocdao da ampla participagdo de magistrados,
magistradas, servidores e servidoras, bem como de atores externos ao Poder Judiciério,
sempre buscando a visao multidisciplinar;

IV - colaboracao: trabalho em rede de inovacdo para a coordenacao de
esforcos, cocriacao, criatividade, experimentacdo e o compartilhamento de boas praticas;

V - desenvolvimento humano: desenvolvimento de novas habilidades dos
magistrados, magistradas, servidores e servidoras que lhes permitam adquirir
conhecimentos necessdrios as novas competéncias para solucao de problemas complexos,
pensamento critico, flexibilidade cognitiva, orientada a servicos e criatividade;

VI — acessibilidade: fomento a acessibilidade e a inclusao;

VII - sustentabilidade socioambiental: promocdao da sustentabilidade
socioambiental; e

VIII - desburocratizacdao: aprimoramento e simplificacdo de tarefas,
procedimentos ou processos de trabalho, de modo a promover agilidade, otimizacao de
recursos e ganho de eficiéncia a prestacdo de servicos.



Art. 4° A Politica de Gestao Documental e de Gestao da Memoria da Justica
Eleitoral do Distrito Federal deve observar as seguintes diretrizes emanadas do art. 3° da
Resolucdao CNJ ne 324/2020, que consistem em:

[ — garantir o acesso a informacoes necessdrias ao exercicio de direitos;

II - promover a cidadania por meio do pleno acesso ao patrimoénio
arquivistico, bibliografico, museogréfico, historico e cultural gerido e custodiado pela
Justica Eleitoral do Distrito Federal;

III — produzir a narrativa acerca da histéria da Justica Eleitoral do Distrito
Federal e a consequente difusdo e consolidacdao da imagem institucional;

IV - favorecer o intercambio e a interlocucao com institui¢cdes culturais e
protetoras do patrimonio histdérico e cultural, bem como da &rea da ciéncia da informacg3o;

V — promover a interface multidisciplinar e convergéncia dos saberes ligados
as areas da memoria, da histéria e do patrim6nio com aquelas da Museologia, da
Arquivologia, do Direito, da Gestdo Cultural, da Comunicacdo Social e da Tecnologia da
Informacao;

VI — garantir a guarda de documentos ou informagdes necessarios a extra¢ao
de certidoes acerca do julgado, na hip6tese de eliminagao de autos;

VII — promover a manutencao dos documentos em ambiente fisico ou
eletronico seguro e a implementacdo de estratégias de preservacdo desses documentos
desde sua producao e durante o periodo de guarda definido nas Tabelas de Temporalidade
Documental da Justica Eleitoral do Distrito Federal;

VIII - desenvolver a classificacdo, avaliacio e descricdo documental
mediante a utilizacdo de normas, planos de classificacdo e tabelas de temporalidade
documental padronizadas, visando a preservacdo das informacodes indispensdveis a
Administracdo, a memoria da Justica Eleitoral do Distrito Federal e a garantia dos direitos
individuais e coletivos;

IX — favorecer a manutencao da cadeia de custddia ininterrupta, visando a
garantia dos requisitos arquivisticos e a presuncdo de autenticidade de documentos e
processos administrativos e judiciais digitais;

X — garantir a padronizacdo das espécies, tipos, classes, assuntos e registros
de movimentacao de documentos e processos;

XI — adotar critérios de transferéncia e de recolhimento dos documentos e
processos das unidades administrativas e judiciais para a unidade de gestao documental,
arquivo e memoria;

XII — garantir a fidedignidade, integridade e presuncao de autenticidade no
caso de reproducao ou reformatacdo de documentos institucionais fisicos e digitais;

XIII — promover a capacitacdo e orientacdo de magistrados e magistradas e
de servidores e servidoras da Justica Eleitoral do Distrito Federal sobre os fundamentos e
instrumentos do Programa Nacional de Gestdo Documental e de Memoria do Poder
Judiciario - PRONAME;

XIV - adotar o Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de
Gestao de Processos e Documentos -MoReq-Jus;

XV - manter a unidade de gestdo documental, arquivo, biblioteca e
memdria, assim como a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos, Informacoes
Sigilosas e Gestao da Memoria — CPAD-SM; e

XVI - fomentar as atividades de preservacio, pesquisa e divulgacao da



historia da Justica Eleitoral do Distrito Federal por meio de criacao de Espacos de Memoria
ou afins, assim como de divulgacdo do patrimonio contido nos Arquivos judiciais.

CAPITULO IV

DA IMPLEMENTACAO DA POLITICA

Art. 5°. A implementagdo da Politica de Gestao Documental e Gestdo
da Memoria da Justica Eleitoral do Distrito Federal concretiza os deveres constitucionais de
transparéncia, zelo pela conservacao e difusdo do patrimonio histérico e cultural e a
efetividade do exercicio de direitos fundamentais.

§ 1° A implementagdo da Politica serd coordenada pela Presidéncia do
Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal com o apoio da Diretoria-Geral.

§ 2° A unidade de gestdo documental, arquivo, biblioteca e memdria,
subordinada a Secretaria Judicidria, € a unidade responsdvel por prestar apoio técnico a
implementacdo da Politica de que trata esta Resolucao.

CAPITULOV

DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

Art. 6°. A Gestdao Documental e a Gestao de Memoria tém cardter estratégico
e devem proporcionar que o ambiente de atuacdao das unidades da Secretaria do Tribunal,
da Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral e das Zonas Eleitorais seja propicio
para a construcao de uma instituicao eficaz, responsavel e inclusiva em todos os niveis, em
conformidade com as Metas 16.6 e 16.10 da ODS 16, da Agenda 2030.

Pardgrafo Unico. Poderdo ser instituidas politicas estratégicas
institucionais adicionais acerca da gestdo documental e de gestdo de memoria para
assegurar o alinhamento aos macrodesafios, constantes da Resolucao CNJ n° 325/2020 de
aperfeicoamento da gestao administrativa e da governanca judicidria.

CAPITULO VI

DAS ATRIBUICOES

Art. 7°.Para os fins desta Resolucdo, devem ser observadas as seguintes
atribuicoes:

I — a Presidéncia do Tribunal, com o apoio da Diretoria-Geral, é responsavel
por:

a. coordenar a implementacao desta Politica, alocando recursos humanos
e financeiros;

b. promover o envolvimento de toda a Justica Eleitoral do Distrito Federal
nesta Politica;



I - a unidade de gestdao documental, arquivo, biblioteca e memoria é
responsavel por:

a. planejar e implantar o Programa de Gestdao Documental e de Gestao da
Memoria (PGDM-JE/DF) da Justica Eleitoral do Distrito Federal;

b. auxiliar e monitorar o cumprimento da Politica de Gestao Documental
e de Gestao da Memoria da Justica Eleitoral do Distrito Federal;

c.  propor alteracoes e manter atualizada a Politica de Gestao Documental
e de Gestao da Memoria da Justica Eleitoral do Distrito Federal; e

d. orientar quanto a identificacdo do carater historico, cultural e
académico dos documentos e processos da Justica Eleitoral do Distrito Federal no que se
refere ao tratamento, disponibilizacdo de acesso, descricdo do acervo e difusao da
informacao.

IIT - os gestores e as gestoras de unidades da Secretaria do Tribunal, da
Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral e das Zonas Eleitorais sdo responsaveis
por:

a. zelar pelo acesso, sigilo e guarda dos documentos institucionais
produzidos e acumulados em decorréncia das funcdes e atividades sob sua
responsabilidade;

b.  manter o controle e a organizacdo dos documentos institucionais que
formam os seus respectivos arquivos correntes;

c.  zelar pelas condicoes de conservacao do acervo documental produzido
e acumulado, enquanto estiverem sob sua custodia; e

d. zelar pelo cumprimento das normas e procedimentos do PGDM-JE/DF
por seus subordinados e subordinadas.

IV - a Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicacgdo € responséavel
por:

a. estabelecer padroes tecnoldgicos para a gestdo, preservacio, acesso e
difusdo dos documentos institucionais digitais e do acervo digital da memoria
institucional, observadas as diretrizes e os requisitos desta Politica;

b. prestar apoio técnico e tecnoldgico a unidade de gestao documental,
arquivo, biblioteca e memoria nos procedimentos de gestdo e preservacao de documentos
digitais; e

C. apoiar a adocdo de novas tecnologias digitais para ampliar a dimensao
informativa dos acervos.

V - a Assessoria de Comunicacao Social é responsével por:

a. integrar ao acervo do Centro de Memoria do Tribunal Regional Eleitoral
do Distrito Federal a sua producdao, em meio fisico ou digital, sendo essas publicacoes
impressas, o material fonografico, o material audiovisual, para a composicao do Patrimoénio
Historico e Cultural do TRE-DF; e

b. apoiar as agoes de divulgacao de projetos do Centro de Memoria
voltados a disseminacao, difusdao e consolidacao da identidade institucional por meio do
patrimonio histérico-cultural da Justica Eleitoral do Distrito Federal.

Paragrafo Unico: E atribuido a todos os citados e a todas as citadas no
inciso I do § 3° do art. 1° desta Resolucdo assegurar que a producdo, tramitacgao,
classificagdo, acesso, disseminacdo, uso, armazenamento e guarda dos documentos
institucionais, no seu respectivo ambito de atuacdo, sejam realizados de acordo com o



PGDM-]JE/DF e demais a normas vigentes.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8°. A unidade de gestdao documental, arquivo, biblioteca e memoria
devera ser consultada em questoes relativas a matéria tratada nesta Resolucao.

Art. 9° Deverd ser elaborado e instituido o Programa de Gestao Documental
e de Gestao da Memoria (PGDM-JE/DF) da Justica Eleitoral do Distrito Federal e aprovados
os seus instrumentos, conforme o disposto no art. 41 da Resolucao CNJ n° 324/2020.

Art. 10. Poderao ser firmados convénios pelo Tribunal com 6rgaos ou
entidades de carater histérico, académico e cultural, para que auxiliem nas atividades de
gestdo documental e gestdao de memoria.

Paragrafo tinico. Os convénios estabelecidos na forma do caput deste artigo
observardo as diretrizes da Resolu¢ao CNJ n° 324/2020.

Art.11. Os casos omissos relativos a esta Politica deverdo ser dirimidos pela
Presidéncia do Tribunal.

Art. 12. Esta Politica deverd ser revisada e atualizada sempre que necessdrio,
nao ultrapassando o prazo de 24 meses.

Art. 13. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Sessdo por videoconferéncia do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito
Federal, aos dezoito dias do més de agosto do ano de dois mil e vinte e um.

Desembargador Eleitoral HUMBERTO ADJUTO ULHOA - RELATOR

DECISAO

Aprovar a minuta de resolucdo nos termos do voto do eminente Relator.
Decisdo unanime. Brasilia/DF, 18/08/2021.

PARTICIPANTES DA SESSAO:

Desembargador Eleitoral Humberto Adjuto Ulhoa — Presidente
Desembargador Eleitoral J. J. Costa Carvalho

Desembargador Eleitoral Joao Batista Moreira

Desembargador Eleitoral Renato Guanabara Leal
Desembargador Eleitoral Renato Gustavo Coelho

Desembargador Eleitoral Renato Rodovalho Scussel



Desembargador Eleitoral Arquibaldo Carneiro Portela

Procurador Regional Eleitoral José Jairo Gomes

ANEXO UNICO DA RESOLUCAO 7877

DAS DEFINICOES

I - acervo: conjunto de documentos de qualquer género reunidos por uma
instituicdo, para fins de gestdo, preservacao, uso e acesso.

IT - acesso: (1). Possibilidade de consulta a documentos e informacoes; (2).
Funcado arquivistica destinada a tornar acessiveis os documentos e a promover sua
utilizacao;

III - acessibilidade - Facilidade no acesso ao contetdo e ao significado de
um objeto digital

IV - aquisicao: (1) forma de entrada de um acervo no espaco de memoria.
(2) contempla a entrada de documentos nos arquivos corrente, intermedidrio e
permanente;

V - arquivamento: operacdo que consiste na guarda de documentos nos
seus devidos lugares, em equipamentos que lhe forem proprios e de acordo com um
sistema de ordenacao previamente estabelecido;

VI - arquivistica — (1). Disciplina cientifica que rege os principios e as
técnicas da gestdo de documentos e informacdes organicas; (2). Ramo ou disciplina
aplicada da Ciéncia da Informacdao que incide sobre a producdo, organizacdo, fluxo,
recuperacao e uso, armazenamento e preservacao da informacao de diferentes tipos feita e
recebida por organizacoes publicas e privadas.

VII - arquivo - (1). Conjunto de documentos produzidos e acumulados por
uma entidade coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas
atividades, independente da natureza dos suportes; (2). Instituicdo ou servico que tem por
finalidade a custédia, o processamento técnico, a conservagao e o0 acesso a documentos;

VIII - arquivo corrente: conjunto de documentos, em documentos
tramitacdo ou ndo, que, pelo seu valor primério, é objeto de consultas frequentes pela
entidade que o produziu, a quem compete a sua administracao;

IX - arquivo intermedidrio: conjunto de documentos origindrios de
arquivos correntes com uso pouco frequente, que aguarda destinacao.

X - arquivo permanente: conjunto de documentos preservados em carater
definitivo em funcao de seu valor;

XI - autenticidade: garantia de que o documento € legitimo, fidedigno,
verdadeiro, exatamente o que foi produzido, independentemente de se tratar do original ou
de copia;

XII - avaliacao: processo de andlise de documentos de arquivo, que



estabelece os prazos de guarda e a destinacdo, de acordo com os valores primdario ou
secundario que lhes sdo atribuidos;

XIII - ciclo vital dos documentos: Sucessivas fases por que passam os
documentos de um arquivo da sua producdo a guarda permanente ou eliminacdo

XIV - classificacdo: (1). Organizacdo dos documentos de um arquivo ou
colecdo, de acordo com um plano de classificacdo, c6digo de classificacdo ou quadro de
arranjo; (2). Ato ou efeito de analisar e identificar o conteido de documentos, selecionar a
categoria de assunto sob a qual sejam recuperados, podendo-se lhes atribuir c6digos;

XV - colecdao: conjunto de objetos materiais ou imateriais constituidos
como documentos (a exemplo de obras, artefatos, mentefatos, espécimes, documentos
arquivisticos e testemunhos), deslocados de seu ambiente de producao original e reunidos
de forma intencional, de acordo com determinada logica;

XVI - confiabilidade - O documento é dotado de todos os elementos
exigidos pela organizacao e pelo sistema juridico-administrativo a que pertence, de forma a
produzir consequéncias no mundo administrativo e juridico. E criado por usudrio
autorizado, e todos os seus procedimentos de criacdo foram bem controlados. Pode-se
garantir de forma indubitdvel a autoria do documento e que este nao foi alterado. Os
documentos digitais deverdo ser assinados eletronicamente, conforme legislacdo vigente

XVII - conservacao: promocdao da preservacdao e da restauracdao dos
documentos;

XVIII - custédia: responsabilidade juridica de guarda e protecao de
arquivos, independentemente de vinculo de propriedade;

XIX -descricao: conjunto de procedimentos que leva em conta os
elementos formais e de conteido dos documentos para elaboracdao de instrumentos de
pesquisa;

XX - destinacao: decisdo, com base na avaliacdo, avaliacdo quanto ao
encaminhamento de documentos para guarda permanente, descarte ou eliminagao.

XXI - difusao: (1) disseminacdo de informacoes e de servicos da unidade de
Gestdo Documental e de Gestdo de Memoria do Tribunal; (2) funcao responsavel pelo
desenvolvimento de atividades de acesso a bens culturais, divulgando seu contetdo para o
pubico.

XXII - documento: unidade de registro de informacdo, em qualquer suporte
ou formato;

XXIII - documento arquivistico ou documento de arquivo ou documento
institucional: aquele que, produzido e/ou recebido por uma institui¢cdo publica ou privada,
no exercicio de suas atividades, constitua elemento de prova ou de informacao;

XXIV - documento digital: documento codificado em digitos bindrios,
acessivel por meio de sistema computacional.

XXV - eliminacdo: destruicido de documentos que, na avaliacdo, foram
considerados sem valor secundério (guarda permanente);

XXVI - informacao: o conjunto de dados, textos, imagens, métodos,
sistemas ou qualquer forma de representacdo dotada de significado em determinado
contexto, independentemente da forma de apresentacdao ou do meio de veiculacao;

XXVII - integridade: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive
quanto a origem, transito e destino;

XXVIII - memédria institucional: memoria referente ao conjunto de
atividades que conserva a histéria institucional, reforcando a identidade institucional e



fortalecendo o relacionamento e os vinculos entre os seus colaboradores e toda a sociedade.

XXIX - organicidade - O documento institucional caracteriza-se por sua
contextualizacao, que reflete suas funcoes e atividades. Os documentos institucionais
apresentam um conjunto de relacoes que devem ser mantidas, com o registro da sequéncia
das atividades realizadas por meio da aplicagdo dos critérios de classificacao

XXX - patrimonio cultural: registro de elementos da realidade cultural,
passada ou presente, compreendendo todo elemento (material ou imaterial) que traduza o
momento cultural ou natural de grupos sociais ou ecossistemas, incluindo documentos,
objetos e manifestacoes culturais.

XXXI - patrimonio histdrico: conjunto de bens, incluindo documentos,
objetos e edificacbes, que simboliza um esforco de representacdo sociocultural de
determinada comunidade a partir do Estado, podendo denotar conquistas heroicas, ou
destacar grandes homens e governantes

XXXII - peca: documento, mobilidrio ou objeto ap6s a sua incorporacdo ao
acervo museologico.

XXXIII - plano de classificacdao: esquema de distribuicao de documentos
em classes, de acordo com métodos de arquivamento especificos, elaborado a partir do
estudo das estruturas e funcdoes de uma instituicdo e da andlise do arquivo por ela
produzido;

XXXIV - preservacao: prevencao de deterioracdo e danos em documentos,
por meio de adequado controle ambiental e/ou tratamento fisico e/ou quimico.

XXXV - preservacao de documento digital: conjunto de procedimentos e
operagoOes técnicas que promovam a salvaguarda do acervo arquivistico digital, assegurando
a integridade, autenticidade, fidedignidade e acesso ao longo do tempo bem como
protecao contra falhas de suporte, perda fisica e obsolescéncia tecnoldgica

XXXVI - protecao de dados: procedimentos derivados de legislacao
especifica, que objetivam impedir o acesso de pessoas nao autorizadas a informacoes
sigilosas ou relativas a privacidade de outrem.

XXXVII - recolhimento: operacdo pela qual um conjunto de documentos
passa do arquivo intermedidrio para o arquivo permanente.

XXXVIII - suporte: material no qual sdo registradas as informacoes;

XXXIX - tabela de temporalidade: instrumento de destinacao, aprovado por
autoridade competente, que determina prazos e condi¢cdes de guarda tendo em vista a
transferéncia, recolhimento, descarte ou eliminacdo de documentos.

XL - transferéncia: passagem dos documentos dos arquivos correntes para
os intermedidrios.

XLI - unicidade - O documento é tinico no conjunto documental ao qual
pertence; podem existir copias em um ou mais grupos de documentos, mas cada copia é
unica em seu lugar, porque o conjunto de suas relacoes com os demais documentos do
grupo é sempre unico. A fim de evitar duplicacdo dos documentos, permite-se a utilizacao
de referéncias logicas para a individualizacdao dos documentos digitais. Nessa hipotese,
deve ser garantida a localizacdo tinica do documento.

XLII - valor permanente: valor probatoério ou valor informativo que justifica
a guarda permanente de um documento em um arquivo. Também chamado valor
arquivistico ou valor histérico;

XLIII - valor primadrio: valor atribuido a documento em funcdo do interesse
que possa ter para a entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins



administrativos, legais e fiscais.

XLIV - valor secunddrio: valor atribuido a um documento em funcao do
interesse que possa ter para a entidade produtora e outros usudrios, tendo em vista a sua
utilidade para fins diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido.

Documento assinado eletronicamente por HUMBERTO ADJUTO ULHOA, Presidente, em
19/08/2021, as 00:58, conforme art. 1°, § 20, II1, "b", da Lei 11.419/2006.
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