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Atribuicdes: | — elaborar minutas de despachos, informacdes e demais documentos,
submetendo-os a aprovacgdo do Secretario de Administragdo, Orcamento e Finangas;
Il — receber, distribuir e controlar o andamento dos processos; Il — executar 0s
servicos de expediente do gabinete e controlar os materiais necessarios ao
desenvolvimento das atividades da unidade; IV — promover a analise acerca da
conformidade da execucéo contratual de contratos com disponibilizagédo de mé&o de
obra; V — promover, por amostragem e considerando a materialidade do objeto
contratual, a andlise da conformidade da execucdo contratual de contratos
continuados em que nao haja disponibilizacdo de méo de obra. Paragrafo Unico. Ato
da Secretaria de Administracdo, Orcamento e Financas, referendado pela Diretoria
Geral, definir4 as diretrizes, periodicidade, requisitos e forma por meio da qual sera
realizada a conformidade dos contratos citados nos incisos IV e V. (Art. 67 da
RESOLUGCAO TRE-DF N° 7881-2021)
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