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ATOS DA CORREGEDORIA

PROVIMENTOS
PROVIMENTO N¢ 2/2024

Dispde sobre os procedimentos para a realizagdo de inspegdes, correigdes e autoinspeg¢des nas
zonas eleitorais do Distrito Federal e do Exterior e sobre a utilizacdo do Sistema de Inspecgdes e
Correicdes da Justica Eleitoral (SInCo).

O VICE-PRESIDENTE E CORREGEDOR REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL,
Desembargador SERGIO ROCHA, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 10 da
Resolugédo TSE n. 23.742, de 23.05.2024; e artigo 18, inciso lll, do Regimento Interno do Tribunal
Regional Eleitoral do Distrito Federal;

CONSIDERANDO que compete a Corregedoria Regional Eleitoral orientar e supervisionar os
servigos eleitorais em todas as zonas da respectiva unidade da federagao;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo TSE n. 23.657, de 14 de outubro de 2021, que
estabelece as normas afetas as inspecdes, as correicdes e aos procedimentos disciplinares em
face de autoridades judiciarias, no ambito da Justi¢ca Eleitoral;

CONSIDERANDO, ainda, o disposto no Provimento CGE n. 2, de 22 de fevereiro de 2023, que
dispde sobre os procedimentos para a realizagdo de inspe¢cdes e de correi¢des nos Tribunais
Regionais Eleitorais e nas Zonas Eleitorais, bem como a utilizagdo do Sistema de Inspegbes e
Correicdes da Justica Eleitoral (SInCo);

RESOLVE:

Art. 12 Disciplinar e padronizar os procedimentos para realizagdo de inspegdes, correicdes e
autoinspecdes nas zonas eleitorais do Distrito Federal e do Exterior, visando a regularidade e a
eficiéncia no funcionamento dos cartérios eleitorais e suas atividades.

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° Para realizacdo dos procedimentos previstos nesta norma devem ser considerados os
seguintes conceitos:

| - autoinspegéo anual: procedimento de avaliagdo periddica anual, determinado previamente pela
Corregedoria Regional Eleitoral e efetivado pela autoridade judiciaria da zona eleitoral, destinado a
verificagcdo da regularidade dos servigos cartorarios e a sua eventual correcéo;

Il - autoinspegéo inicial: procedimento de rotina realizado pela autoridade judiciéria eleitoral quando
de sua assunc¢do na jurisdicao eleitoral, para exame da situacdo em que se encontra a zona
eleitoral;

Il - autoinspecao final: procedimento realizado pela autoridade judiciaria eleitoral, para exame da
situacdo da zona eleitoral a ser extinta;

IV - ciclo de inspegdes: periodo delimitado pela Corregedoria Regional Eleitoral para a realizagédo
de inspegdes de ciclo em todas as zonas eleitorais do Distrito Federal e do Exterior;

V - correigdo: procedimento de natureza excepcional destinado a apuragdo de fatos determinados,
relacionados com deficiéncias graves ou relevantes dos servigos judiciais e eleitorais, ou que
prejudiquem a prestagéo jurisdicional, a disciplina e o prestigio da Justica Eleitoral, ou, ainda,
representem descumprimento de resolu¢gdes ou outros atos normativos dos tribunais ou
corregedorias eleitorais;

VI- cronograma de inspegdes de ciclo: calendario semestral ou anual com a identificacdo das
zonas eleitorais a serem inspecionadas no respectivo periodo;
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VIl - inspe¢do: procedimento de avaliagdo realizado com a finalidade de aferir a regularidade e de
aprimorar o funcionamento dos juizos eleitorais, havendo ou n&o irregularidade, abrangendo os
servicos, a tramitacdo de processos administrativos e judiciais, bem como a utilizacdo dos
sistemas de informacéo, observadas as diretrizes estabelecidas neste Provimento;

VIII - inspegéo de ciclo: procedimento de avaliagio realizado pela Corregedoria Regional Eleitoral
nas zonas eleitorais do Distrito Federal e do Exterior, durante o ciclo de inspecédo, destinado a
verificagdo da regularidade dos servigos cartorarios e a sua eventual corregao;

IX - inspecdo e correigdo presencial: realizada quando houver o deslocamento da autoridade
judiciaria eleitoral que presidira a inspegao ou correicdo, ou da comissdo por ela designada, ao
Tribunal ou Juizo Eleitoral;

X - inspegdo e correigdo virtual: realizada a distancia, por intermédio de ferramentas de
videoconferéncia ou similares, dispensando o deslocamento da autoridade judiciaria eleitoral que
presidira a inspeg¢do ou correigio e da comisséo por ela designada ao Tribunal ou Juizo Eleitoral;

Xl - inspegéo e correigdo semipresencial: quando a inspegdo ou correigao for realizada de forma
virtual, mas exigir a verificagdo in loco de determinados fatos, impondo o deslocamento da
autoridade judiciaria eleitoral ou da comissao por ela designada ao Tribunal ou Juizo Eleitoral;

Xl - periodo de aferigao: intervalo de tempo em cujos limites se encontram os servigos a serem
avaliados;

Xl - relatogrio de inspegago/correigaso/autoinspecao: documento em que a autoridade judiciaria
eleitoral que presidir a inspegag0, correicdo ou autoinspegao analisa os dados colhidos no roteiro
preenchido e finalizado no Sistema de Inspecbes e Correigdes da Justica Eleitoral (SInCo) e as
eventuais reclamacgoes, sugestoses ou manifestago¢es a respeito dos servigos, pronunciando-se
sobre a regularidade das atividades das unidades inspecionadas, correcionadas ou
autoinspecionadas;

X1V - roteiro: questionario formado por um conjunto de categorias, grupos e quesitos organizados,
com o objetivo de subsidiar a andlise da regularidade dos servigos da Justica Eleitoral, conforme
as definicdes abaixo:

a) categoria: conjunto de grupos ou de quesitos classificados no roteiro por area de interesse;

b) grupo: subdivisdo de uma categoria, formado por um conjunto de quesitos; e

) quesito: item em que é avaliado o servico eleitoral.

CAPITULO Il

DAS INSPECOES E DA FUNCAO CORRECIONAL

Secéo |

Da realizacao de inspecoes, correi¢cdes e autoinspecdes

Art. 3% A Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito Federal realizara inspegdes e correigdes nas
zonas eleitorais quando entender necessario ou por determinacao do Tribunal Regional Eleitoral do
Distrito Federal.

Pardgrafo dnico. As inspegdes tém carater, predominantemente, pedagogico, orientador e
assecuratério da correta aplicagao dos principios e normas.

Art. 4° A Corregedoria-Geral Eleitoral realizara correigbes ou inspecdes nas zonas eleitorais do
Distrito Federal e do Exterior por determinagcdo do Tribunal Superior Eleitoral, a pedido da
Corregedoria Regional Eleitoral ou quando entender necessario.

Art. 52 As autoinspecgdes, inspecdes e correicdes poderdo ser realizadas nas modalidades
presencial, virtual ou semipresencial, observadas as regras contidas do Provimento CGE 2/2023.

§ 12 A escolha da modalidade do procedimento cabera a autoridade judiciaria eleitoral que presidir
os trabalhos.
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§ 22 A Corregedora ou o Corregedor Regional Eleitoral poderd delegar a outras autoridades
judiciarias eleitorais a realizagdo dos trabalhos de inspegéo e correigdo ou de atos, ficando o
relatério condicionado a sua aprovagéo.

§ 3° As servidoras e os servidores da Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito Federal poderao
ser designados(as) para a pratica de atos especificos que se destinem a coleta de subsidios para a
elaboracao do relatério de inspegéo ou correigcao.

§ 4° Durante as inspegdes e correigdes, a verificagdo de processos administrativos e judiciais
eletrénicos podera ser feita remotamente pela Corregedoria.

§ 52 No exercicio de sua funcéo, a Corregedora ou o Corregedor Regional Eleitoral podera ser
auxiliado(a) por outras autoridades judiciarias e equipes de apoio administrativo.

§ 6° As inspegbes e as correigdes serdo realizadas sem prejuizo da atuagdo disciplinar e
correcional dos tribunais.

Art. 62 As inspecdes e as correicdes serdo instauradas por meio de portarias que conterdo as
seguintes informagdes:

| ¢ a mengéo dos fatos ou dos motivos determinantes da realizagdo do procedimento;

Il ¢ o local, a data e a hora definidos para as atividades;

Il ¢ a modalidade do procedimento (presencial, virtual ou semipresencial);

IV ¢ a indicacdo da autoridade judiciaria eleitoral auxiliar, se houver, e da equipe que participara
dos trabalhos, bem como a designagdo da servidora ou do servidor que ira secretariar o
procedimento, responsabilizando-se pelas anotagbes e pela guarda dos documentos e das
informagdes destinadas a consolidagéo do relatério;

V ¢, 0 prazo de duragdo dos trabalhos;

VI 4 aindicagéo da zona eleitoral a ser submetida ao procedimento;

VIl 4 a ordem de publicacdo da portaria de instauragédo do procedimento na imprensa oficial e
outras determinagdes julgadas necessarias.

Art. 72 No inicio das atividades de inspegdo e correigdo, serdo observados os seguintes
procedimentos:

| ¢ autuacdo de processo no PJeCor na Classe Inspecédo (Insp) ou Correicdo Extraordinaria
(CorExt);

Il ¢ publicagédo da portaria, elaborada nos termos do artigo 62 deste Provimento, na imprensa oficial
e na pagina da Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito Federal constante do portal do Tribunal
na internet;

Il 4 comunicacdo a(s) zona(s) eleitoral(ais) a ser(em) submetida(s) ao procedimento para que dé
(em) publicidade a portaria de instauragdo, mediante afixagdo em local visivel do cartorio eleitoral;
IV ¢ expedigdo de oficio ao(a) representante do Ministério Publico Eleitoral, e a Ordem dos
Advogados do Brasil, com antecedéncia de 5 (cinco) dias, informando as datas de instalagcdo e de
encerramento do procedimento para que, querendo, acompanhem as atividades, apresentem
reclamagdes, sugestdes ou manifestagbes a respeito dos servigos.

Paragrafo unico. Todos os atos praticados e todas as comunicagdes expedidas serdo registrados
nos autos do PJeCor, com observancia as normas do Conselho Nacional de Justica e da
Corregedoria-Geral da Justiga Eleitoral que dispuserem sobre o sistema.

Art. 82 O atendimento ao publico ndo sera suspenso durante a realizacdo das atividades de
autoinspecao, inspe¢do ou correicao, exceto em situacdes devidamente justificadas e pelo tempo
estritamente necessério.

Art. 92 Recebida, por qualquer meio, manifestagdo do Ministério Publico, de entidades publicas ou
privadas e de cidaddos a respeito dos servigos prestados pela zona eleitoral submetida a inspecgao
ou correigao, esta sera juntada aos autos do PJeCor para analise e providéncias pertinentes.
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Art. 10. A Corregedora ou o Corregedor Regional Eleitoral podera determinar a realizagdo de
audiéncia publica para a oitiva de reclamagdes, noticias e sugestdes pertinentes ao objeto da
inspecao ou correicéo, observado o disposto no artigo 11 do Provimento da CGE n® 2/2023.

Art. 11. No caso de processo sob segredo de justica ou que deva tramitar dessa forma, cabera a
autoridade judiciaria eleitoral, que presidir a inspegdo ou correigdo, determinar as cautelas
destinadas a preservacéao do sigilo dos autos.

Art. 12. As informagdes, documentos, manifestagdes ou esclarecimentos solicitados em razdo de
inspecdo ou correigdo devem ser disponibilizados a Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito
Federal dentro do prazo fixado.

§ 12 Poderao ser requisitados processos, livros, registros, documentos, dados estatisticos, arquivos
eletrénicos, acesso a sistemas informatizados e o0 que mais for necessario a concretizagdo do
procedimento em andamento, sem prejuizo de novas requisicdes no decorrer dos trabalhos.

§ 2° A inobservagincia injustificada da determinagaso constante do caput deste artigo poderay,
ensejar a responsabilizaga;o funcional do agente que lhe der causa, apurada mediante
procedimento administrativo disciplinar pro¢prio, assegurados o contraditosrio € a ampla defesa.
Art. 13. A autoridade judiciaria apresentara relatério contendo os resultados da inspegdo ou da
correigdo, em até 30 (trinta) dias contados do término do procedimento, sob pena de incorrer em
falta funcional sujeita a apuracdo mediante reclamacéao disciplinar.

Art. 14. O acompanhamento das determinagdes impostas em inspegdes ou correigcdes se fara no
proprio procedimento, salvo quando identificadas falhas ou irregularidades graves, quando serdo
tratadas em procedimento proprio.

Art. 15. Cabera a Assessoria de Apoio Administrativo da Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito
Federal acompanhar o cumprimento das medidas determinadas na inspegdo e na correigao e,
apos o prazo estabelecido, prestar informacbes e submeter o processo a apreciacdo da
Corregedora ou do Corregedor Regional Eleitoral.

Secao Il

Da inspecao de ciclo

Art. 16. As inspecgbes serdo, em regra, periédicas e realizadas em ciclos.

§ 12 A Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito Federal publicara, até dezembro do ano anterior,
na imprensa oficial, no Sistema de Inspecdes e Correigdes da Justica Eleitoral (SInCo) e no portal
do tribunal na internet, o calendario das inspecdes de ciclo e o respectivo periodo de realizagdo do
procedimento, constando a intimagao para que o cartério faga a afixagdo em local visivel, no prazo
minimo de 5 (cinco) dias antes de sua realizacao.

§ 2° A ferramenta "Calendario”, do Sistema de Inspecdes e Correigdes da Justica Eleitoral (SInCo),
deve ser mantida atualizada, com a finalidade de ciéncia do cronograma das inspeg¢des de ciclo
pela Corregedoria-Geral da Justica Eleitoral e pelas zonas eleitorais do Distrito Federal e do
Exterior.

§ 32 O cronograma das inspec¢des de ciclo serd encaminhado a Presidéncia do Tribunal Regional
Eleitoral do Distrito Federal e as zonas eleitorais a serem inspecionadas, para conhecimento.

§ 42 O cronograma podera sofrer alteragcbes conforme as necessidades do servico ou por
determinagéo da Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito Federal.

§ 5° Excepcionalmente poderé&o ser previstos procedimentos fora dos periodos definidos em
cronograma.

Art. 17. Durante as inspegdes de ciclo nas zonas eleitorais do Distrito Federal e do Exterior, além
de outras providéncias que a Corregedora ou o Corregedor Regional Eleitoral julgar necessarias,
poderao ser verificados quaisquer servigos, além dos constantes das seguintes categorias:

| ¢ quadro de pessoal;
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Il ¢, registros cartorarios;

Il ¢ processos ou expedientes administrativos;

IV ¢ processos judiciais;

V ¢, procedimentos diversos;

VI 4 rotinas de alistamento eleitoral;

VIl 4, rotinas de atualizagéo da situagao do eleitor;

VIII ¢ justificativa eleitoral;

IX ¢, cancelamento e restabelecimento de inscri¢des;

X ¢, direitos politicos;

Xl ¢ componentes da mesa receptora e apoio logistico;

Xl ¢ multa e quitagéo eleitoral;

Xl ¢ partidos politicos.

Art. 18. Os cartorios eleitorais do Distrito Federal e do Exterior serdo inspecionados por biénio,
observado o percentual minimo fixado no artigo 34 do Provimento CGE 2/2023.

§ 12 Cada biénio se iniciara no dia primeiro do més de janeiro do ano par e finalizara no dia 31 de
dezembro do ano seguinte.

§ 2° A Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito Federal distribuira, livremente, as zonas eleitorais
a serem avaliadas no biegnio e podera, em anos eleitorais, definir quantidade menor de zonas
eleitorais a serem avaliadas.

Art. 19. O periodo de afericdo da regularidade dos servigos das zonas eleitorais do Distrito Federal
e do Exterior abrangera, em regra, os ultimos 4 (quatro) anos antes do inicio da inspegao ou a data
final do Ultimo procedimento realizado no cartério eleitoral até a data da inspecéo a ser realizada.
Paragrafo unico. O periodo de afericdo ndo afasta a possibilidade de serem incluidas no relatério
irregularidades identificadas até a data de sua entrega.

Art. 20. Para realizagdo das atividades de inspecéo de ciclo a Corregedoria Regional Eleitoral do
Distrito Federal devera seguir os seguintes procedimentos:

| - autuar processo no PJeCor, na classe Inspecéo - Insp (cédigo CNJ 1304);

Il - comunicar o(a) representante do Ministério Publico Eleitoral e a Ordem dos Advogados do
Brasil para, querendo, acompanhar os trabalhos;

Il - juntar aos autos eletrénicos os seguintes relatérios estatisticos:

a) processos paralisados ha mais de 30 (trinta) dias;

b) processos sobrestados;

c) processos conclusos ha mais de 30 (trinta) dias;

d) processos em tramitagéo;

e) processos pendentes das metas CNJ 1 e 2;

f) processos pendentes da meta 4 (se houver).

Art. 21. Os processos e os procedimentos analisados deverdo ser relacionados no roteiro do
Sistema de Inspegdes e Correigbes da Justi¢a Eleitoral (SInCo) e receberéo o alerta, no PJe-Zona,
e a certidao de "Vistos em Inspecao”, no Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI.

Art. 22. Ao final dos trabalhos, a secretaria ou o secretario lavrara ata, a qual sera juntada aos
autos eletronicos do PJdeCor, com o roteiro preenchido no Sistema de Inspegbes e Correigdes da
Justiga Eleitoral (SInCo).

Art. 23. A Corregedora ou o Corregedor Regional Eleitoral elaborara relatério em até 30 (trinta) dias
contados do término do procedimento, contendo:

| ¢ aindicaca;o e a descricas0 das irregularidades eventualmente encontradas, as explicacoses
apresentadas e outras informagdes consideradas relevantes;

Il ¢, as recomendago;es voltadas a corregéo e ao aprimoramento do servigo na zona eleitoral;

Diario da Justica Eletronico do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal (DJE/TRE-DF). Documento assinado
digitaimente conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil, podendo ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-df.jus.br/




Ano 2024 - n. 173 Brasilia, quarta-feira, 18 de setembro de 2024 7

Il ¢, as eventuais reclamagoges recebidas durante os trabalhos inspecionais e, quando for o caso,
0 encaminhamento realizado;

IV ¢ as boas pragticas eventualmente observadas no juizo eleitoral, passiveis de divulgaca;o;

V ¢ as agoses a serem implementadas pelo juizo eleitoral inspecionado, que poderaso ser objeto
de determinago¢es, recomendagoses, plano de trabalho, termo de compromisso ou outros
instrumentos estrategicos; e

VI ¢, a manifestaga¢ 0 conclusiva.

Art. 24. O relatério ser4 encaminhado ao juizo eleitoral inspecionado para conhecimento, via
PJeCor, €, se for o caso, concedera prazo para a adogao de atos necessarios.

Art. 25. No prazo estabelecido pela Corregedora ou pelo Corregedor, a autoridade judiciaria
eleitoral da zona eleitoral devera informar a Corregedoria as medidas adotadas para a
regularizacdo das inconsisténcias detectadas na inspecéao.

§ 12 Quando as medidas de saneamento ndo puderem ser realizadas no prazo determinado pela
Corregedora ou pelo Corregedor, a autoridade judiciaria eleitoral da zona inspecionada devera
apresentar um plano de trabalho que aponte as acdes e os atos a serem concretizados para a
regularizacdo das pendéncias e respectivo prazo para a conclusdo dos trabalhos, que ndo devera
ser superior a 60 (sessenta) dias, salvo situacdo devidamente justificada.

§ 2° Recebida a manifestacdo de que trata o caput deste artigo, os autos serdo conclusos a
Corregedora ou ao Corregedor Regional Eleitoral para decisao.

§ 32 Decorrido o prazo sem a manifestagdo da autoridade judiciaria eleitoral do cartério, os autos
serdo conclusos a Corregedora ou ao Corregedor Regional Eleitoral para apuracédo do atraso.
Secéo

Da autoinspecéo

Art. 26. A autoinspecdo anual, inicial ou final, serd instaurada pela autoridade judiciaria eleitoral por
meio de portaria, que contera as seguintes informagoes:

| ¢, a mengéo dos fatos ou dos motivos determinantes para a realizagdo do procedimento;

Il ¢ o local, a data e a hora definidos para as atividades;

Il ¢, @ modalidade do procedimento (presencial, virtual ou semipresencial);

IV ¢ a designagéo da equipe que participara dos trabalhos, bem como a designagéo da servidora
ou do servidor que ira secretariar o procedimento;

V ¢ o prazo de duracao dos trabalhos;

VI 4 aindicagéo da zona eleitoral a ser submetida ao procedimento;

VIl 4 a ordem de publicacdo da portaria de instauragédo do procedimento na imprensa oficial e
outras determinagdes julgadas necessarias.

§ 1° A presidéncia dos trabalhos da autoinspegdo cabera a autoridade judiciaria eleitoral que
estiver em exercicio na zona eleitoral, sendo vedada sua delegacéo as servidoras e aos servidores
do cartorio.

§ 2° O prazo de duragéo das atividades da autoinspec¢do ndo podera ultrapassara 10 (dez) dias
Uteis, ressalvados os casos justificados.

§ 3?2 A autoridade judiciaria eleitoral definira o prazo para a realizacdo da autoinspecédo anual
dentro do periodo fixado pela Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito Federal.

§ 4° A servidora ou o servidor designado(a) para secretariar o procedimento ficara responsavel
pelas anotagdes e pela guarda dos documentos e das informagbes destinadas ao preenchimento
do roteiro no Sistema de Inspegdes e Correigdes da Justiga Eleitoral (SInCo) e a consolidagao do
relatério da autoinspecao.
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Art. 27. Devera ser informado no Sistema de Inspecdes e Correigdes da Justica Eleitoral (SinCo),
com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, as datas de inicio e término das atividades da
autoinspecéo, além dos demais dados qualificadores da zona eleitoral, para fins de registro,
acompanhamento e fiscalizagéo.

Paragrafo unico. O integral preenchimento do roteiro e a finalizagdo do procedimento no Sistema
de Inspegdes e Correigcdes da Justica Eleitoral (SInCo) devera ocorrer na data estabelecida para o
término dos trabalhos, salvo situagédo devidamente justificada.

Art. 28. Para a realizagdo das atividades de autoinspegéo anual, inicial e final, serdo observadas as
diretrizes do Provimento CGE 2/2023 e os seguintes procedimentos pelos cartorios eleitorais do
Distrito Federal e do Exterior:

| - agendar data para realizagdo da autoinspeg¢do na respectiva zona eleitoral e comunicar a
Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito Federal, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias;

Il - autuar processo no PJe-Zona, na classe Inspegéo - Insp (codigo CNJ 1304);

Il - lavrar portaria contendo o local, data e hora designados para os trabalhos, a composigcao da
equipe e a servidora ou o servidor que ira secretariar o feito;

IV- publicar a portaria da autoinspegéo no Diario da Justica Eletronico (DJe) e afixa-lo no atrio do
cartdrio eleitoral, no prazo minimo de 5 (cinco) dias antes do inicio do procedimento;

V - comunicar o(a) representante do Ministério Publico Eleitoral e a Subseg¢do da Ordem dos
Advogados do Brasil, da regido do cartério eleitoral, para, querendo, acompanhar os trabalhos,
apresentar reclamagoes, sugestdes ou manifestagdes a respeito dos servigos; e

VI - juntar aos autos eletrénicos os seguintes relatérios:

a) processos paralisados ha mais de 30 (trinta) dias;

b) processos sobrestados;

c) processos conclusos ha mais de 30 (trinta) dias;

d) processos em tramitagao;

e) processos pendentes das metas CNJ 1 e 2;

f) processos pendentes da meta 4 (se houver).

§ 1° Os atos praticados e as comunicagdes expedidas serdo registrados no processo autuado no
PJe-Zona, com observancia as normas do Conselho Nacional de Justica, da Corregedoria-Geral e
da Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito Federal que dispuserem sobre o sistema.

§ 2° Apos a juntada dos documentos, a autoridade judicial eleitoral devera registrar, nos autos
eletrénicos, a ciéncia sobre o contetdo dos relatérios descritos no inciso VI.

Art. 29. Os processos e 0s procedimentos analisados deverao ser relacionados no roteiro do
Sistema de Inspegdes e Correigdes da Justica Eleitoral (SInCo) e receberao o alerta, no PJe-Zona,
e a certidao de "Vistos em Autoinspeg¢éo”, no Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI.

Paragrafo dnico. A autoridade judiciaria eleitoral podera delegar, na portaria de instauracéo da
autoinspecdo, a pratica da lavratura de certiddo de "Vistos em Autoinspecdo" a servidora ou ao
servidor designado(a) para secretariar os trabalhos, que devera registrar que o faz "de ordem”.

Art. 30. A autoridade judiciaria eleitoral definird o nimero de processos e de procedimentos a
serem examinados, observando-se o limite minimo de 10% (dez por cento) do total dos processos
e dos procedimentos em tramitagdo na zona eleitoral, contemplando as classes processuais de
forma equitativa e de um processo de cada classe arquivada no periodo de afericao.

Art. 31. Ao final dos trabalhos, a secretaria ou o secretério lavrard ata com as ocorréncias da
autoinspegao relacionadas a tramitagdo processual, auditoria no cadastro eleitoral, rotinas
administrativas, medidas e prazos determinados pela autoridade judiciaria eleitoral para o
saneamento das inconsisténcias identificadas.
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Paragrafo unico. A ata lavrada e o roteiro preenchido no Sistema de Inspecgdes e Correigcdes da
Justica Eleitoral (SInCo) deverao ser juntados aos autos eletronicos no PJe-Zona.

Art. 32. Adotadas as providéncias descritas entre os artigos 28 e 31, os autos seréo conclusos a
autoridade judiciaria eleitoral para elaboracdo do relatério que contera os resultados da
autoinspecdo anual e/ou inicial, em até 30 (trinta) dias contados do término do procedimento, sob
pena de incorrer em falta funcional, sujeita a apuragdo mediante reclamagéao disciplinar.

Paragrafo dnico. O relatério da autoridade judiciaria eleitoral serd elaborado nos autos de
autoinspecéo autuado no PJe-Zona e contera os fatos relevantes ocorridos durante as atividades,
bem como as recomendagdes voltadas ao aprimoramento dos servigos na zona eleitoral, as
eventuais reclamagdes recebidas e, se for o caso, 0 encaminhamento de dados, medidas e prazos
estabelecidos a respectiva equipe do cartorio para o saneamento das inconsisténcias identificadas.
Art. 33. O acompanhamento das determinagbes impostas na autoinspegéo se fara no préprio
procedimento, salvo quando identificadas falhas ou irregularidades graves, quando serédo tratadas
em procedimento proprio.

Art. 34. Identificada eventual irregularidade ou ma pratica na zona, a autoridade judiciaria eleitoral
orientara as servidoras e o0s servidores acerca da ocorréncia € encaminhara os autos eletrénicos
da autoinspecao a Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito Federal em até 30 (trinta) dias.

Art. 35. A Corregedora ou o Corregedor Regional Eleitoral, no prazo de até 30 (trinta dias) do
recebimento dos autos eletrbnicos, podera se manifestar sobre as medidas e os prazos
consignados pela autoridade judiciaria eleitoral no relatério da autoinspegdo, bem como
encaminhar orientacdes especificas a zona eleitoral.

Subsecao |

Da autoinspecéo anual

Art. 36. A autoinspecao anual sera realizada nos cartérios eleitorais do Distrito Federal e do
Exterior conforme as diretrizes encaminhadas pela Corregedoria Regional Eleitoral, sendo
presidida pessoalmente pela autoridade judiciaria em exercicio na zona eleitoral, vedada a
delegagéo as servidoras e aos servidores do cartorio, e tera como finalidade aferir a regularidade
do processamento dos feitos judiciais, a observaincia dos prazos, o aprimoramento da prestagago
jurisdicional, a adequada gesta;0 administrativa da unidade judicia;ria e o saneamento de
eventuais irregularidades.

§ 12 O periodo de afericdo da regularidade das atividades da autoinspecdo anual abrangera, em
regra, os 12 (doze) meses anteriores ao inicio da atividade inspecional, exceto quando a ultima
autoinspecdo anual tiver sido realizada ha mais de 12 (doze) meses, ocasido em que devera ser
considerada a data final do Ultimo procedimento realizado pela zona eleitoral.

§ 2° Casos pontuais relacionados a periodos de afericdo serdo apreciados pela Corregedoria
Regional Eleitoral do Distrito Federal.

§ 3° A inspecéo realizada pela Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito Federal ndo dispensara a
realizagdo da autoinspecao anual.

Art. 37. A autoridade judiciaria eleitoral devera realizar a autoinspeca;o anual com base no roteiro
homologado pela Corregedoria-Geral da Justica Eleitoral e constante do Sistema de Inspecoses e
Correigoses da Justica Eleitoral (SinCo), que podera ser complementado pela Corregedoria
Regional Eleitoral do Distrito Federal.

Art. 38. Durante a autoinspec¢a; 0 anual, as zonas eleitorais do Distrito Federal e do Exterior, alegm
de outras provideincias que a autoridade judiciaria eleitoral julgar necessagrias, podera;o verificar
quaisquer servicos ale;m dos constantes das seguintes categorias:

| ¢ instalagoges fisicas da zona eleitoral;

Il ¢, bens patrimoniais;
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Il ¢, quadro de pessoal;

IV 4, pablico externo;

V ¢ registros cartora;rios;

VI 4, controle de documentos e material de expediente;

VIl ¢, editais;

VIII ¢ processos ou expedientes administrativos;

IX ¢ processos judiciais;

X ¢, procedimentos diversos;

Xl ¢, rotinas de alistamento eleitoral;

Xl ¢, rotinas de atualizaga¢0 da situaga¢o do eleitor;

XIll ¢, justificativa eleitoral;

XIV ¢, cancelamento e restabelecimentos de inscrigoges;

XV ¢ direitos politicos;

XVI ¢ componentes da mesa receptora e apoio logistico;

XVII ¢, multa e quitaga¢o eleitoral; e

XVIIl ¢, partidos politicos.

Subsegéo I

Da autoinspecéo inicial

Art. 39. A autoinspecao inicial sera realizada pela autoridade judiciaria eleitoral, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias da data em que assumir a titularidade da zona eleitoral, devendo observar as
disposicoes previstas nos artigos 26 a 34 deste Provimento.

Art. 40. Fica dispensada a autoinspegao inicial nas seguintes hipéteses:

| - quando a assunga;o da autoridade judiciasria na zona eleitoral ocorrer no periodo de 90
(noventa) dias anteriores ou posteriores a,, realizaga;0 de autoinspeca;0;

Il - quando a autoridade judicia;ria tiver presidido a autoinspeca¢o anual.

§ 12 Na hipdtese do inciso | deste artigo, a autoridade judiciaria eleitoral que assumir as fungdes
eleitorais deve registrar conhecimento de todo o procedimento da autoinspeg¢do, mediante
despacho no processo autuado no PJe-Zona.

§ 2° Quando a posse da autoridade judiciaria eleitoral ocorrer no periodo eleitoral, a autoinspegao
inicial poderay, ser realizada em atey, 30 (trinta) dias apo¢s o pleito.

Art. 41. Durante a autoinspecéo inicial nas zonas eleitorais do Distrito Federal e do Exterior, a
autoridade judiciaria eleitoral verificara; a regularidade dos servigos eleitorais e de outras
atividades, de acordo com o roteiro disponibilizado no Sistema de Inspecoses e Correigoses da
Justica Eleitoral (SinCo) pela Corregedoria Regional Eleitoral.

Subsegéo Il

Da autoinspecéo final

Art. 42. Antes da extinca;o da zona eleitoral, a autoridade judiciasria eleitoral que nela exerca
jurisdiga;o devera,, realizar a autoinspegago final do o4rgago judicial, aplicadas, no que couber, as
regras deste Provimento relativas a;, autoinspega,,o inicial.

Paragrafo unico. O roteiro de autoinspegago final contera; quesito que permita o registro de
informagoes detalhadas sobre o acervo transferido, tais como classe, quantidade, fase processual
e se ha¢, autos com vista.

Art. 43. Fica dispensada a elaboragdo do relatério previsto no artigo 32 deste Provimento, sendo
substituido pelo roteiro preenchido, na sua integralidade, no Sistema de Inspegoges e Correigoses
da Justica Eleitoral (SInCo), bem como pela juntada deste ao processo autuado no PJe-Zona.
CAPITULO lii

DAS CORREICOES
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Art. 44. As correi¢oges podera; o ser realizadas a qualquer tempo, instaurando-se mediante ato da
Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito Federal, publicado com pelo menos 2 (dois) dias de
antecede¢ncia em relacag,0 ao inicio dos trabalhos.

§ 12 Em caso de extrema urgeincia ou em virtude de relevante motivaga;o devidamente
fundamentada, a correiga;0 podera; ser realizada sem comunicaga;o prejvia e
independentemente de cie¢ncia da zona eleitoral submetida ao procedimento.

§ 2° Os fatos apurados e eventuais provideincias determinadas pela autoridade judiciagria que
presidir os trabalhos constaras;o de relatoirio preliminar, que sera; comunicado a autoridade
judiciaria da zona eleitoral submetida ao procedimento, a fim de que possa se manifestar no prazo
de 10 (dez) dias.

§3° Transcorrido o prazo estabelecido no § 2° deste artigo, com ou sem manifestaga;o, a
autoridade judiciagria eleitoral que tiver presidido o procedimento assentaray, o relatogrio definitivo
que sera entregue a Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito Federal ou a¢ Presidegncia,
submetendo-o, quando necessa;rio, ac Plena;rio deste Tribunal.

Art. 45. O relatério definitivo da correicdo descrevera a atividade correicional desenvolvida e as
recomendagdes feitas, com sua fundamentagéo.

§ 12 O relato;rio conteray, eventuais medidas adotadas pela autoridade que tiver presidido os
trabalhos e, quando for o caso, as propostas destinadas a suprir as necessidades ou deficiejncias
constatadas.

§ 2° A Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito Federal podera; requisitar informacog;es
complementares a¢, autoridade judiciagria eleitoral responsagvel pela zona eleitoral em que foi
realizada a correicag,0, fixando o respectivo prazo para resposta.

Art. 46. Aplicam-se ao procedimento da correiga;o, no que couber, as disposigoses deste
Provimento relativas a;, inspec¢ago.

CAPITULO iV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 47. O Sistema de Inspecdes e Correigdes da Justica Eleitoral (SInCo) sera utilizado como
ferramenta de execugcdo e base de registro dos trabalhos relativos aos procedimentos de
autoinspegao, inspecao e correigao.

Art. 48. Devera constar no Sistema de Inspecdes e Correi¢cdes da Justica Eleitoral (SInCo), para
cada zona eleitoral do Distrito Federal e do Exterior, pelo menos um registro de autoinspec¢ado anual
por ano, com a utilizagio do roteiro elaborado pela Corregedoria-Geral da Justiga Eleitoral e pela
Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito Federal, no caso de complementagéo.

Art. 49. A Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito Federal expedira orientagdes necessarias a
execugao desta norma.

Art. 50. Os casos omissos serdo decididos pela Corregedora ou pelo Corregedor Regional Eleitoral
do Distrito Federal.

Art. 51. Indicios de ilicito penal apurados em inspegdes ou correigbes serdo comunicados ao
Ministério Publico Eleitoral pela Corregedoria Eleitoral do Distrito Federal.

Art. 52. Revogam-se as disposicdo em contrario, mantendo-se higido o Provimento CRE/DF 2
/2021.

Art. 53. Este provimento entra em vigor na data da sua publicacéo.

Publique-se. Comunique-se. Cumpra-se.

Desembargador SERGIO ROCHA

Vice-Presidente e Corregedor Regional Eleitoral

ATOS DA DIRETORIA-GERAL
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