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TITULO |

JUSTICA ELEITORAL DE PRIMEIRA INSTANCIA

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Provimento Geral abrange, num Unico ato normativo, instrucdes
disciplinadoras com a finalidade de esclarecer e orientar quanto a aplicacdo de

dispositivos de lei no tocante aos Cartérios Eleitorais do Distrito Federal.

Art. 2° Aos Juizos Eleitorais serdo atribuidos, de acordo com a abrangéncia

territorial de suas respectivas Zonas, os servigos do foro eleitoral.

Art. 3° Os Cartérios Eleitorais atenderdo ao publico, nos dias Gteis, durante um
periodo minimo de seis horas, salvo determinacdo em contrario.
Paragrafo unico. A comemoracdo do aniversario das Cidades Satélites nado

suspendera o expediente nos Cartérios Eleitorais das respectivas circunscricoes.

Art. 4° E obrigatdria a utilizacdo dos documentos padronizados e aprovados pela
Corregedoria, na expedicdo de atos a cargo dos Cartorios Eleitorais.
Paragrafo Unico. A alteracdo de qualquer dos documentos mencionados no caput

deste artigo dependera de prévia aprovacao do Corregedor.

Art. 5° Nos andamentos dos processos, 0s carimbos poderdo ser substituidos por

etiquetas correspondentes ou impressao direta.

Art.6° Somente poderdo examinar os autos no Cartorio os advogados e partes
interessadas, desde que se identifiquem.
Paragrafo Gnico. E vedado o fornecimento de informacdes aos advogados e

partes, por telefone, sobre andamento de processos.
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Art. 7° A carga dos autos far-se-4 a quem as normas legais vigentes permitirem,
mediante sistema informatizado ou anotacdo em livro proprio, na falta do primeiro.
Paragrafo unico. Da anotacéo da carga deverdo constar, obrigatoriamente, nome,
endereco, telefone, quando existente, de quem recebeu a carga, bem como o
prazo concedido. Em se tratando de advogado regularmente constituido, anotar-
se-4o0 numero da carteira profissional e respectiva secdo, expedida pela OAB,

devendo o servidor solicitar sua exibicao.

Art. 8° A Chefia do Cart6rio ao receber os autos de quem os detinha com carga,

daré imediata baixa no livro proprio, na presenca do interessado.

Art. 9° Na fluéncia de prazo comum as partes, a vista sera dada apenas em

cartorio, sob rigorosa vigilancia da Chefia do Cartério.

Art. 10° Sera admitido o arquivamento, no Cartério Eleitoral, de autorizacdo
formalmente requerida e deferida pelo Juiz, para que 0s autos de processos
sejam entregues a estagiario de Direito, que podera assinar, em nome do
Advogado solicitante, a carga, cabendo a este inteira responsabilidade pelo ato,

seja de natureza administrativa, civil ou penal.

Art. 11 No termo de conclusao, indicar-se-a o nome do Juiz a quem foram os

autos conclusos.

Art. 12 E vedado lancar termos no verso de sentencas, peticdes, documentos,
guias etc., devendo ser empregada outra folha, com inutilizacdo dos espacos em

branco com carimbo préprio.

Art. 13 Somente os documentos originais ou copias autenticadas pelos Servigos
Notariais, juntados aos autos, poderao ter suas copias conferidas pelo respectivo

Chefe de Cartorio, seu substituto ou qualquer outro servidor previamente
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autorizado pelo Juiz, aplicando-se o mesmo procedimento em relacdo aos atos

processuais praticados pelo Magistrado.

Art. 14 As certiddes serdo extraidas em formularios padronizados e impressos,
com preenchimento dos claros diretamente no computador, sem rasuras,
inutilizando-se os espacos nao-aproveitados, podendo, em casos excepcionais,

ser entregue no prazo maximo de quarenta e oito horas.

81° As certiddes deverao conter o nome e a rubrica do servidor, como também o

nome e a assinatura do Juiz ou do Chefe do Cartoério.

§2° Somente serdo fornecidas certiddes judiciais a terceiros alheios a relacao

processual mediante requerimento formalizado.

83° Os Cartorios Eleitorais manterdo em seus arquivos copia dos requerimentos a
eles dirigidos e/ou das certiddes expedidas, visando a definir as fontes de tais

iniciativas.

84° Tanto das certiddes expedidas quanto de suas respectivas copias deverdo

constar o nome do requerente.

Art. 15 Os oficios expedidos serdo obrigatoriamente datados e numerados em
ordem crescente, dentro de cada ano civil, e deverao fazer referéncia ao nimero

do processo, quando houver.

Art. 16 Os enderecos dos Cartorios serdo sempre consignados nos oficios,
mandados, editais e outros atos que se expedirem, devendo as assinaturas
apostas ser obrigatoriamente identificadas, por extenso, indicando-se o cargo do

oficiante.
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Art. 17 A capa dos autos obedecerdo ao modelo padronizado pela Corregedoria

Regional Eleitoral, sendo diferenciadas por cor, segundo a natureza do feito:

Art. 18 As folhas dos autos serdo numeradas em ordem crescente, sem rasuras,
devendo ser utilizado carimbo proprio para colocacédo do numero, que sera aposto

no canto superior direito da pagina, recebendo a primeira capa o numero 01 (um).

81° Serd mantida a numeracgdo original das folhas nos processos oriundos de

outros Cartérios, prosseguindo-se com a sequéncia numérica existente.

82° Quando forem desentranhadas pecas dos autos, ndo se procedera a nova
numeracdo das folhas, certificando-se, entretanto, em outra folha, os

desentranhamentos que foram autorizados pelo Juiz.

83° Quando, por erro ou omisséo, se verificar a necessidade de correcdo de
numeracdo de qualquer folha dos autos, inutilizar-se-a a anterior, renumerando-se

as folhas seguintes, sem rasuras, certificando-se a ocorréncia.

84° No caso de verificacdo de erro em processos provenientes de outros
Cartérios ou Tribunais, certificar-se-4 a ocorréncia e, se possivel, corrigir-se-a a

numeracdao, quando se referir as ultimas folhas.

Art 19 Os autos ndo deveréo exceder a 200 folhas em cada volume, e a fixacéo
dos grampos observara a distancia, na margem esquerda, de, no minimo, dois
centimetros.

Paragrafo unico. Em nenhuma hipOtese serd seccionada peca processual,
podendo, nesta hip6tese, encerrar-se volume com mais de 200 folhas. Os
documentos que acompanham as peticbes poderédo ser seccionados para outro

volume.
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Art. 20 O encerramento e abertura de novos volumes serao efetuados mediante a
lavratura das respectivas certiddes, em folhas suplementares, prosseguindo-se a

numeracao sem solucdo de continuidade, no volume subsequente.

Art. 21 Sera feita anotacdo bem visivel ou em carimbo na capa dos autos, quando

houver atuacéo do Ministério Publico e/ou da Defensoria Publica.

Art. 22 Nos processos judiciais ou administrativos em que figure como parte ou
interveniente pessoa com idade igual ou superior a sessenta e cinco anos, devera
ser aposta etiqueta ou carimbo identificando-os com os dizeres “PREFERENCIA —

IDOSQO”, em face da prioridade de tramitacdo determinada na Lei n° 10173/2001.

Art. 23 Na capa dos autos de processo em que houver impedimento ou suspei¢ao
do Juiz ou de Membro do Ministério Publico, sera afixada etiqueta com indicacéo,

de modo destacado, do nome da autoridade impedida ou suspeita.

Art. 24 Os Cartorios enviardo eletronicamente para publicacdo somente os atos
judiciais e administrativos que forem estritamente obrigatorios e essenciais, nos

termos da lei e deste provimento.

Art. 25 Serao certificadas nos autos as publicacfes feitas, com indicacao da data
e da pagina no Diario da Justica.

Paragrafo Unico. Quando ocorrer a publicacdo na sexta-feira ou em véspera de
feriado forense, constara da certiddo o respectivo dia da semana, para efeito de

contagem de prazos judiciais.

Art. 26 Nos feitos que versem acerca de atos de administracdo do Cadastro
(suspensao, cancelamento, restabelecimento de inscricdo ou de direitos politicos,
etc) ndo se exigird a intervengdo do Ministério Publico, salvo nas hipoteses em
gue o Juiz entender pela possibilidade de ocorréncia de ilicito penal eleitoral,

guando devera fundamentar a decisdo de encaminhamento dos autos ao Parquet.
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Art. 27 De molde a viabilizar a alimentacdo do sistema de antecedentes penais
eleitorais, os Cartérios Eleitorais deverdo informar a Corregedoria Regional
Eleitoral o recebimento de inquérito policial e de denuncia, a transacdo penal,
sentenga proferida em acao penal eleitoral, suspensao condicional do processo e
da pena e o transito em julgado da sentenca.

Paragrafo unico. Para prestar as informag6es mencionadas, os Cartorios deverao

utilizar os modelos padronizados pela CRE:

| — recebimento de denuncia:

Excelentissimo Corregedor,

Informo-lhe que, aos dias do més de do corrente

ano, foi recebida denuncia em desfavor de , filno de e de
, hascido(a) em __/___/_ na cidade de -__(UF), portador

da inscricdo eleitoral n° da ZE de (UF), em decisao

proferida pelo MM. Juiz Eleitoral, Dr. , hos autos da acdo penal n°

A dendncia teve como lastro as informacdes colhidas no
inquérito policial n°_, do Departamento de Policia Federal, em razdo da
possivel violacdo do(s) art.(s) da(s) Lei(s) n°

Local e data.

(assinatura)
(nome por extenso)
Chefe do Cartorio

Il — suspensao condicional do processo:

Excelentissimo Corregedor,

Informo-lhe que, aos dias do més de do corrente
ano, nos autos do TC n° em curso nesta ZE em desfavor de
, filho de e de , hascido(@) em_/__/  na
cidade de - (UF), portador da inscricéo eleitoral n° da ZE
de (UF), foi homologado pelo MM. Juiz Eleitoral, Dr. , acordo
para suspensao condicional do processo.
Local e data.

(assinatura)
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(nome por extenso)
Chefe do Cartorio

Il — Sentenca proferida

Excelentissimo Corregedor,

Informo-lhe que, aos dias do més de do corrente
ano, foi proferida sentenca (condenatdria/absolutéria/determinando
arquivamento), nos autos da agao penal n° , movida em desfavor de

, filho de e de , hascido(@) em_/ [/ na
cidade de - (UF), portador da inscricéo eleitoral n° da ZE
de (UF).

Local e data.

(assinatura)
(nome por extenso)
Chefe do Cartorio
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CAPITULO Il
DOS LIVROS

Art. 28 Os livros obrigatorios e facultativos, salvo expressa disposicdo em lei,
poderdo ser impressos ou formados por folhas soltas, numeradas de 01 a 200,
encadernados, com termos de abertura e encerramento assinados pelo Juiz ou
pelo Chefe do Cartorio, quando autorizado.

Paragrafo unico O livro de Registro de Sentencas podera ser formado de cépias

ou de reprodugdes fotograficas dos originais.

Art. 29 Os termos de abertura do novo livro e encerramento do anterior devem ser

lavrados na mesma data, de acordo com o0s seguintes modelos:

Art. 30 A escrituracdo dos livros e papéis deve ser feita em vernaculo, utilizando-

se tinta azul ou preta. E vedado o uso de borracha, corretivo, detergente ou
raspagem, por qualguer meio mecanico ou quimico.

10
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Art. 31 Na escrituragdo dos livros e autos devem ser evitados erros, omissoes,
emendas, rasuras, borrbes ou entrelinhas, efetuando-se, quando necessario, as

devidas ressalvas antes da subscri¢cdo do ato, de forma legivel e autenticada.

Art. 32 As anotacOes de “sem efeito” devem estar acompanhadas da assinatura

de quem as fez;

Art. 33 Devem ser evitados e inutilizados os espacos em branco.

Art. 34 Além dos livros que forem adotados de acordo com a organizagao interna
de cada Cartorio, sdo obrigatorios:

| — Registro Geral de Feitos;

Il — Registro de Feitos Criminais;

Il — Registro de Sentenca;

IV — Registro de Precatorias Expedidas;

V — Registro de Precatorias para cumprimento;

VI — Registro de Atas de Audiéncias;

VIl — Carga de Autos;

VIII — Inscricdo em Divida Ativa;

IX — Livro de Suspenséo Condicional do Processo;
X - Registro de Inspecdes e Correigoes;

XI — Livro de Controle Patrimonial;

XII - Protocolo de Correspondéncias Expedidas;

Xl — Protocolo de Correspondéncias Recebidas.

Art. 35 No Livro de Registro Geral de Feitos serdo registradas todas as
representacdes e procedimentos administrativos (suspenséo e restabelecimento
de direitos politicos, cancelamento e restabelecimento de inscri¢cdes, duplicidades
e pluralidades, sindicancias, impugnacdes, mesarios faltosos etc.) e contera os
seguintes dados:

| — nmero e ano do processo;

11
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Il — data do registro;

[l — natureza do feito (ex: suspensdo de direitos politicos; cancelamento de
inscricdo; restabelecimento de direitos politicos; restabelecimento de inscricao
cancelada; representacao; captacdo de sufragio etc);

IV — nome das partes ou interessado;

V — data do arquivamento;

VI — observacoes.

Paragrafo unico. O codigo de identificacdo do processo seguird modelo alfa-

numérico na seguinte ordem: A (feitos administrativos) n° do processo/ano/____ZE.

Art. 36 O Livro de Registro de Feitos Criminais destina-se a escrituracdo de todos
0s inquéritos policiais e termos circunstanciados, bem como processos-crime
eleitorais, incluindo-se 0 habeas corpus e conterd os seguintes dados:

| — nimero de ordem e ano;

Il — data do registro;

Il — natureza do feito;

IV — nimero do inquérito no departamento de policia, se for o caso;

V — autor,

VI — indiciado ou réu;

VIl — artigo da lei violado;

VIl — data do recebimento da denuncia, se for o caso, e,

IX — observacgdes (transito em julgado, data do arquivamento ou remessa a outro
local).

Paragrafo anico. O codigo de identificacdo do processo seguira modelo alfa-

numeérico na seguinte ordem: C (feitos criminais) n° do processo/ano/___ZE.

Art. 37 O Livro de Registro de Sentencas destina-se a registrar todas as
sentengas prolatadas pelo Juiz Eleitoral, e podera ser formado mediante
traslados, coOpias reprograficas ou reproduzidas por computador, desde que
assinadas pelo Juiz; quando a sentenca for proferida em audiéncia e 0 seu

registro se fizer mediante traslado, bastara que contenha sintese da parte

12
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bY

dispositiva (decisdo), anotando-se, porém, no corpo do registro, ou a sua
margem, o numero do Livro de Atas de Audiéncias e o da respectiva folha em que
registrado e contera:

| — nimero da sentenca;

Il — nimero e ano do processo;

[l — nome do autor e,

IV — nome do réu.

Paragrafo Unico. As sentencas deverdo ser numeradas em série anual renovavel
(1/03, 2/03..., 1/04, 02/04...).

Art. 38 O Livro de Registro de Precatérias Expedidas sera utilizado para registrar
as cartas precatorias expedidas para cumprimento e conterda os seguintes dados:
| — nUmero de ordem;

Il — data de expedicao;

lIl — Juizo deprecado;

IV — nimero e ano do processo;

V — nome das partes;

VI —finalidade;

VIl — data da devolucéo;

VIII - circunstancia da devolucdo (cumprida ou ndo-cumprida) e motivo;

IX — observacoes.

Art. 39 O Livro de Registro de Precatdrias para Cumprimento sera utilizado para
registrar as cartas recebidas para cumprir ordem judicial, nos limites da
competéncia do Juizo, e contera os seguintes dados:

| — nimero de ordem de autuacéo da CRE;

Il — data de expedicao;

[ll — Juizo deprecante;

IV — nimero e ano do processo de origem;

V — nome das partes;

VI — finalidade;

13
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VII — data do cumprimento, se houver;

VIII - data da devolucéao;

IX — circunstancia da devolucéo (cumprida ou ndo-cumprida) e motivo;
X — observacoes.

Art. 40 O Livro de Registro de Atas de Audiéncia contera copias reprograficas ou
reproduzidas por computador dos termos das audiéncias realizadas em qualquer
tipo de feito registrado no cartorio eleitoral e deverd conter, em etiqueta
identificadora:

| — nUmero e ano do processo;

Il — nomes das partes;

Il — natureza do feito;

IV — nome do Juiz presidente da audiéncia.

Art. 41 O Livro de Carga dos Autos serd utilizado para anotar a retirada de
guaisquer autos do cartorio pelo Juiz, representante do Ministério Publico,
advogados ou autoridades policiais e contera:

| — data da carga;

Il — nmero e ano do processo;

lIl — natureza do feito;

IV — partes;

V — retirado por (se advogado, mencionar OAB, endereco, telefone e e-mail, se
houver);

VI — assinatura de quem recebeu os autos e,

VIl — data da devolugao e assinatura do servidor que recebeu os autos.

Paragrafo Unico. Expirado o prazo sem a restituicdo dos autos, cabera ao cartorio

providenciar sua cobranca mediante oficio.

14
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Art. 42 O Livro de Inscricdo em Divida Ativa destina-se a inscri¢cdo, para efeito de
cobranca mediante execucdo fiscal, das multas arbitradas e ndo pagas pelos
eleitores, mesarios, candidatos etc., de acordo com o art. 367, inc. Ill, do Cdédigo
Eleitoral, e observado o disposto na Portaria n° 94/99 do Egrégio Tribunal
Superior Eleitoral.
Paragrafo unico. O termo de inscricdo em divida ativa contera as seguintes
informacdes:

| — nimero de ordem, sequiencial e cronolégica, em série anual e

renovavel;

Il - data da inscricdo da divida;

[l — nome, qualificacdo e endereco do devedor, inclusive dos solidarios,

se houver;

IV — nimero da inscricao eleitoral do devedor;

V — dispositivo legal infringido;

VI — exercicio financeiro;

VII - valor da divida, em algarismos e por extenso, expressos em reais;

VIII = nimero e natureza do processo administrativo que deu origem a

multa;

IX — data da publicac&o ou notificacdo da deciséo;

X — data do transito em julgado da deciséo;

Xl — termo final do prazo para recolhimento da multa;

XIl — data da remessa da Certidao de Divida Ativa ao Tribunal Regional;

Xlll — data da comunicacdo da liquidacdo da divida e respectivo

expediente;

XIV — assinatura do Juiz Eleitoral e,

XV — observacgoes.

Art. 43 O Livro de Suspenséo Condicional do Processo sera utilizado sempre que
o Juiz proferir sentenga homologatoria de transacdo penal, nos moldes do art. 89
da Lei n® 9.099/95 e art. 366 do Codigo de Processo Penal e contera:

| — nlmero e ano do processo;

15
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[l — nome do autor;

[l — nome do réu;

IV — condi¢cbes da suspenséo;
V — data da concesséo;

VI — data do término e,

VIl — observacbes

Art. 44 O Livro de Registro de Inspecbes e Correicdes sera utilizado para
transcricdo dos relatérios de inspecdes e termos de correicdes realizadas pelo
Juiz eleitoral ou pela Corregedoria Regional, podendo ser utilizada coépia
reprografica ou reproduzida por computador, encadernando-se volumes de até
200 folhas.

Art. 45 O Livro de Controle Patrimonial destina -se ao registro e controle dos bens,
podendo ser formado de relatorios avulsos emitidos ou sistema informatizado,
posteriormente encadernados em volumes de até 200 folhas, e contera:

| — data do recebimento;

Il — descricao;

[Il — nimero de patriménio;

IV — data da baixa e,

V — observacoes.

Art. 46 O Livro de Registro de Expedientes Recebidos sera utilizado para registro
de todos os expedientes que forem recebidos pelo Cartério Eleitoral, podendo ser
informatizado, e contera os seguintes dados:

| — nimero de ordem;

Il — data;

[l — origem;

IV — assunto e,

V — observacoes.
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Art. 47 O Livro de Registro de Expedientes Expedidos sera utilizado para registro
de todos os expedientes que forem expedidos pelo Cartério Eleitoral, podendo ser
informatizado, e contera os seguintes dados:

| — nimero de ordem;

Il — data;

[l — destino;

IV — assunto e,

V — observacoes.
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CAPITULO Il
CLASSIFICADORES

Art. 48 Os Cartérios Eleitorais possuirdo as seguintes pastas destinadas a

arquivo:

| — resolugbes do Tribunal Superior Eleitoral e provimentos da
Corregedoria-Geral da Justica Eleitoral, com divisorias separando cada
tipo de expediente;

Il — resolucdes, portarias, comunicados, oficios-circulares e demais
expedientes normativos oriundos do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito
Federal, com divisorias separando cada tipo de expediente;

[l — portarias, provimentos, oficios-circulares e outros expedientes
normativos oriundos da Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito
Federal, com divisorias separando cada tipo de expediente;

IV — portarias e atos normativos do Juiz eleitoral;

V — documentos recebidos, excetuados 0os mencionados nos incisos
anteriores, arquivados em ordem cronolégica;

VI — oficios expedidos, arquivados em ordem numeérica;

VII — editais;

VIII — comprovantes de transmisséo de lotes de RAEs e FASEs e

respectivos recibos emitidos pela Secretaria de Informatica do TRE.
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TiITULO Il
DAS ATRIBUICOES EM GERAL

CAPITULO |
DOS JUIZES ELEITORAIS

Art. 49 Aos Juizes cabe, além de processar e julgar os feitos de sua competéncia:

| — aplicar aos servidores que Ihes sdo subordinados penalidades de
adverténcia e suspensao, desde que esta ndo exceda a trinta dias, em
virtude de falta disciplinar apurada mediante sindicancia;

Il — indicar ao Corregedor Eleitoral, para fins de designacédo, o substituto
do Chefe do Cartério;

Il — comunicar a Procuradoria-Geral de Justica ou a Presidéncia da
Ordem dos Advogados do Brasil — DF, conforme a hipétese, o néao-
comparecimento as audiéncias de membro do Ministério Pablico ou de
advogado constituido, cientificando, ainda, a primeira a omisséo de algum
de seus 6rgaos, quanto a pratica de ato de oficio e a segunda, a violagéo
de preceito do Codigo de Etica;

IV — exercer constante fiscalizacdo sobre os Servicos do Cartorio
Eleitoral, zelando pela observancia de prazos e procedimentos legais;

V — discriminar, mediante portaria (CPC, art. 125, Il, 162, 84°), cuja coOpia
sera remetida a Corregedoria, os despachos de mero expediente e
decisfes interlocutérias a serem praticados pelo Chefe de Cartério,
visando a desburocratizacao e racional tramitacédo dos feitos;

VI —remeter a Corregedoria cépia das portarias baixadas, que, por terem

carater de ato administrativo, estdo sujeitas a fiscalizacdo do Corregedor;

VII — realizar inspecéo anual, no més de setembro, que devera abranger
todos os processos em andamento, livros e pastas do Cartorio, bem
como feitos administrativos/eleitorais em tramitacéo, e encaminhar a ata
de inspecéo, contendo todos os elementos averiguados pormenorizados,

a Corregedoria Regional até o ultimo dia util do més referido;
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VIII — oficiar ao MP, bem como aos diretérios zonais dos Partidos
Politicos para que, querendo, designem representantes para acompanhar
as inspecoes;

IX — adotar providéncias para que todas as ordens judiciais oriundas de
outros Estados somente sejam cumpridas mediante carta precatoria e as
oriundas de instancia superior deste Tribunal por meio de ordem, ambas
devidamente instruidas com o correspondente mandado e com coépia da
decisdo escrita e fundamentada da Autoridade Judiciaria Deprecante,
apos autuacao e distribuicdo pela Corregedoria Regional Eleitoral;

X — acompanhar os trabalhos de Correicao realizada pela Corregedoria
Eleitoral, quer ordinaria ou extraordinaria, firmando a Ata de Correi¢do e

adotando as providéncias para sanar as irregularidades detectadas.
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CNAPITULO |
DA FUNCAO CORREICIONAL

Art. 50 A atividade correicional consiste na fiscaliza¢do regular do funcionamento
das serventias eleitorais e seus servicos auxiliares, sendo exercida em todo o
Distrito Federal pelo Corregedor Regional e, no limite de suas atribui¢des, pelos

Juizes Eleitorais.

Art. 51 A correicdo geral, ordinaria ou extraordinaria, sera realizada sempre nas
sedes dos cartorios eleitorais.

Art. 52 A correicdo ordinaria consiste na fiscalizacdo anual prevista e efetivada
segundo a legislacdo eleitoral e os critérios estabelecidos pela Corregedoria
Regional Eleitoral do Distrito Federal, podendo ser realizada pelo Corregedor ou,

por delegacéo, pelo Juiz Eleitoral.

Art. 53 A correicdo extraordinaria consiste na fiscalizacdo excepcional, realizada a
gualquer momento, pelo Juiz ou pelo Corregedor Regional, de oficio ou por
determinacdo superior, sempre que tomar conhecimento de erros, abusos ou

irregularidades nos servicos cartorarios.

Art. 54 O juiz eleitoral devera, uma vez a cada ano e na forma determinada neste
Provimento, efetuar inspecdo na serventia, seguindo critérios fixados pela

Corregedoria.

Art. 55 Ao assumir a zona eleitoral de que seja titular, 0 magistrado fara inspecéo

no cartorio eleitoral respectivo, verificando a regularidade de seu funcionamento.
Art. 56 O juiz eleitoral, o Corregedor Regional Eleitoral ou o secretario da

comissdo de correigdo, lancara a anotacao "vistos em correigdo” na ultima folha

dos autos e livros submetidos a exame.
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Art. 57 O cartorio eleitoral registrara feito proprio para a inspecao do juiz e a
correicao do Corregedor, autuado sob a classe XV, do qual constardo o edital, as
comunicacbes aos 0Orgaos competentes, a ata, as certidbes pertinentes e,

especialmente, as certiddbes de cumprimento das determinacdes exaradas.

SECAOI ,
PROCEDIMENTOS DAS CORREIGOES ORDINARIAS

Art. 58 O Juizo Eleitoral expedira edital com prazo de dez dias para conhecimento

de todos os interessados, noticiando a inspecéo, conforme modelo :

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL
CARTORIO DA 4 ZONA ELEITORAL - DF
ENDEREGO E TELEFONE DO CARTORIO

EDITAL DE INSPECAO
com prazo de dez dias

O MM. Juiz da 2 Zona Eleitoral do Distrito
Federal, Dr. , ha forma da

lei etc.

Torna publico que, em consonéancia com o disposto no § 1°, art. 1°, da
Resolugdo n°® 21.372/03-TSE, designou o dia___ de do ano de , a partir das
__ horas, para realizacdo da Inspecdo Ordinaria, no Cartdrio da_? Zona Eleitoral do Distrito
Federal, situado na . E, para conhecimento de todos, expede o presente

edital na forma da lei.

— DF, de de

(assinatura)
nome por extenso
Chefe do Cartério

Art. 59 Nas datas previstas para a realizacdo da inspecdo e da correigcdo havera
expediente normal nos Cartérios Eleitorais.
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CAPITULO Il
DOS SERVIDORES DO CARTORIO

Art. 60 Aos servidores dos Cartorios Eleitorais, além dos demais deveres previsto
no Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido, incumbe:
| — permanecer no recinto do seu trabalho durante todo o expediente, s
se ausentando por motivo justificado;
Il — agir com disciplina e ordem no servico, tratando os colegas, 0s
eleitores, as partes e seus procuradores e o0 publico em geral com
urbanidade;
Il — fornecer recibo de documentos entregues em Cartério quando a
parte o exigir. Tratando-se de peticdo, o recibo serd passado no original,
inclusive, com horario, bem como na respectiva copia, se a apresentar o
interessado, utilizando-se o reldgio hora-datador, onde houver;
IV — reproduzir seu nome em letra de forma, & maquina ou mediante
aposicao de carimbo, de modo a permitir sua identificacdo em qualquer
documento recebido no cartério e nos atos que subscreveu ou assinou;
V — zelar pela conservacdo e seguranca dos autos e papéis, devendo
destinar, exclusivamente, aos atos oficiais o material existente em
cartorio;
VI — praticar os atos e executar os trabalhos, compativeis com suas
funcdes, de que forem encarregados por seus superiores hierarquicos;

VII — prestar, com absoluta fidelidade, informacédo que |he seja solicitada;

Art. 61 Constitui falta grave do servidor:
| — referir-se, por qualquer meio, de forma depreciativa, a Magistrados,
ainda que na auséncia destes, ou a 6rgao do Poder Judiciario;
Il — desrespeitar as determinacfes legais das autoridades a que estiver

direta ou indiretamente subordinado;

23



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

[l — portar autos ou outros papéis de interesse de eleitores ou
advogados, salvo se em cumprimento de ato de oficio ou de ordem
superior;

IV — sonegar informacdes essenciais ao convencimento da autoridade a
que estiver subordinado, gerando duavida ou para ela concorrendo,

inclusive em procedimento de natureza administrativa,

Art. 62 Os servidores deverdao comparecer ao local de trabalho em trajes
adequados ao exercicio da funcdo publica, podendo o Juiz exigir o uso de
vestimenta propria daqueles que atuam nas audiéncias e dos titulares de cargos e

fungbes de confianca.

Art. 63 Os titulares de chefia organizarao escala de férias dos servidores a eles
subordinados, encaminhando-a ao Servico de Recursos Humanos do Tribunal,
indicando os nomes de trés servidores que atenderdo ao plantdo dos recessos

forenses.

Art. 64 Todos os servidores da Secretaria da Corregedoria e dos Cartdrios
Eleitorais gozardo suas férias nos meses de janeiro ou julho, sendo que, no
interesse da Administracdo e em carater excepcional, estas poderdo ser
marcadas para outro periodo, desde que requeridas com, pelo menos, quarenta e

cinco dias de antecedéncia, havendo anuéncia de seu superior.

Art. 65 A freqUéncia do servidor sera controlada por meio de formulario préprio, no
gual sera aposta sua assinatura, no inicio e no final do expediente.
Paragrafo Unico. Serdo responsaveis pela lisura na averiguacéo da frequéncia os

Chefes de Cartdrio e destes, o Juiz Eleitoral.
Art. 66 Os estudantes poderdo desfrutar de horario especial de trabalho, desde

gue o requeiram ao Corregedor Eleitoral e declarem ndo ser possivel cursar as

matérias em horario diverso.
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81°. Sera exigida a compensacao de horario na forma acertada com seu superior

hierarquico, competindo a este fiscalizar o seu cumprimento.

82° Os beneficiarios de horario especial de estudante, dentro da primeira
guinzena do més subseqiente ao ultimo de cada semestre escolar, devem

apresentar a SRH declaracéo de freqiiéncia no periodo.
83° A concessdao de horario especial ficara automaticamente cancelada a partir do

dia seguinte ao final do prazo referido no paragrafo anterior, caso ndo seja feita a

prova ali especificada.
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CAPITULO IV
DOS CHEFES DE CARTORIOS E POSTOS ELEITORAIS

Art. 67 Sao atribuicdes dos Chefes de Cartorio Eleitoral:
| — executar as determinacdes do Juiz, Tribunal Regional, Corregedoria-
Geral e Regional Eleitoral,
Il — despachar regularmente com o Juiz Eleitoral;
[Il — preparar termos e certiddes em processos;
IV — tomar conhecimento das normas expedidas pelo Tribunal Superior,
Tribunal Regional, Corregedoria-Geral e Regional Eleitoral,
especialmente do Provimento Geral da CRE, promovendo a orientacdo
dos servidores do cartoério;
V — praticar atos relativos a preparacéo para a Correi¢cdo Geral Ordinaria,
auxiliando o Juiz Eleitoral na inspecdo, na forma e prazo determinados
pela Corregedoria Regional Eleitoral,
VI — supervisionar o correto procedimento das operacdes de alistamento,
transferéncia, revisédo, segunda via e atualizacéo de situagao eleitoral;
VIl — requisitar, mediante determinacdo do Juiz Eleitoral, os recursos
humanos, materiais e outros necessarios para 0 cumprimento do
calendario eleitoral, cabendo-lhe, ainda, administrar a aplicacdo desses
recursos;
VIII — fazer anualmente, ou quando assumir suas fun¢des, o inventarios
dos bens tombados pertencentes ou ndo a Justica Eleitoral, que se
encontrarem em uso do cartério; comunicando a ocorréncia de extravio
ao Juiz Eleitoral, sob pena de responsabilidade;
IX — orientar os servidores quanto a forma de execucdo das rotinas
cartorarias;
X — distribuir os servicos entre os servidores de que dispde, segundo as
habilidades funcionais de cada um;
Xl — expedir certiddes relativas aos assentamentos constantes em

cartorio, subscrevendo-as;
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XIl — solicitar, por escrito, treinamento para os servidores com a finalidade
de aperfeicoar os trabalhos cartorarios;

Xlll — encaminhar ao Tribunal Regional frequéncias dos servidores do
cartorio;

XIV — exercer agao disciplinar sobre seus subordinados, representando
ao Juiz Eleitoral, conforme o caso;

XV — controlar os horarios de entrada e saida dos servidores;

XVI — manter sob sua guarda e fiscalizacdo todo o acervo do cartorio;
XVII — organizar, processar e manter atualizados o0s registros e
assentamentos individuais do Juiz Eleitoral e dos servidores;

XVIII - requisitar o material necesséario a execucao dos servicos;

XIX — zelar pela economia do material de consumo e pela conservagao
do material permanente, equipamentos e instalacoes;

XX — desempenhar outras atribuicbes pertinentes ao cargo, previstas
nestas normas ou que tenham sido determinadas pela autoridade
judiciaria;

XXI — lavrar os termos de abertura e encerramento dos livros obrigatérios
e rubricar suas folhas, apds numeradas;

XXIl — atender imediatamente as ordens do Juiz, dando cumprimento aos
atos processuais e prestando as informac¢des necessarias;

XXIII — promover a movimentacao dos feitos, acompanhando a contagem
dos prazos e respectiva certificacdo, expedicdo de mandados e outros
atos processuais;

XXIV — arquivar os autos de processos findos, revisando-os e certificando
sua regularidade;

XXV — acompanhar a pauta de audiéncias, adotando os procedimentos
necessarios ao seu cumprimento;

XXVI — prestar assisténcia ao Juiz Eleitoral durante os trabalhos de
apuracao das eleicdes, até a sua finalizacao;

XXVII — lavrar as atas de audiéncia;
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XXVII — cumprir determinag¢des do Juiz com relagdo as impugnacdes e
outras ocorréncias verificadas durante o pleito;

XXIX — fornecer aqueles chamados em Juizo atestado de
comparecimento sempre que necessitem justificar afastamento;

XXX — verificar, periodicamente, a regularidade das cargas e vistas,
adotando as providéncias necessarias para que 0S autos sejam
devolvidos no prazo legal, certificando, sempre, qualquer irregularidade
encontrada;

XXXI — certificar a interposicao de recurso e a devolugédo dos autos fora
dos prazos legais, fazendo imediata conclusao ao Juiz;

XXXII = quando o Juiz Titular afastar-se do Juizo, fazer nova concluséo
dos processos ao Juiz designado para substituicdo, a partir da data do

fato, excetuando-se aqueles aos quais o Juiz esteja vinculado.

Art. 68 O Chefe do Cartério funcionard como oficial de justica ad hoc,a guisa de
nomeacao de outro servidor, dispensada designacao formal pelo Juiz, em todos
os feitos em que ndo seja possivel o cumprimento de mandados por via postal,
devendo:
| — lavrar as certiddes dos mandados que cumprir, em sistema
informatizado, de maneira clara e objetiva, nela inserindo o proprio nome
por extenso e o numero da respectiva matricula,
Il — identificar-se ao inicio das diligéncias como oficial de justica ad hoc,
declinando seu nome e funcéo ao destinatario da diligéncia;
[l — lavrar certiddes circunstanciadas, fazendo constar todos o0s
elementos que foram objeto de cada diligéncia que efetuou como oficial
de justica, tais como: data, hora, nome, nimero de documento de
identidade e endereco das pessoas ouvidas, assim entendidos vizinhos,
porteiros, empregados etc., além de outros dados que comprovem o

trabalho realizado;
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IV — ao efetuar as citacdes, notificacdes, intimagdes e quaisquer outras
diligéncias, ap0s a leitura do mandado, fornecer as partes interessadas a
contrafé devidamente autenticada;

V — fazer constar das certiddes de citacdo, notificacdo ou intimacdo a
qualificagéo do citando, notificando ou intimando, para tanto exigindo-lhe,
no ato da diligéncia, a exibicdo da respectiva carteira de identidade e,
havendo recusa, fazer constar a circunstancia na certidao que lavrar;

VI — cumprir os mandados em prazo nao superior a vinte dias, com um
minimo de trés dias de antecedéncia da data de eventual audiéncia, salvo
reducdo determinada pelo Juiz Eleitoral ou resultante do rito

procedimental.

Art. 69 Constatando-se a necessidade, a conveniéncia e a viabilidade da
implantacdo de postos de alistamento, o juiz eleitoral podera propor a sua

instalacao a Corregedoria Regional.

Art. 70 Nos postos de alistamento serdo promovidas as operacdes de inscricédo,
transferéncia, revisdo, segunda via e, ainda, a expedicéo de certiddo de quitacao,

conforme disposto nas orientacdes referentes a cada operacao.

Art. 71 Cabera ao chefe do posto de alistamento, subordinado hierarquicamente
ao Chefe do Cartério da Zona Eleitoral a que pertenca, solicitar os materiais
necessarios ao bom andamento dos servicos, atestar a presenca dos servidores
gue estejam lotados na unidade, adotar providéncias para conservagao e reparo

das instalagdes prediais e materiais de uso permanente destinados a unidade.
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TiTuLo 1Nl
DOS SERVICOS ELEITORAIS

CAPITULO |
REQUERIMENTO DE ALISTAMENTO ELEITORAL - RAE

Art. 72 Deve ser consignada OPERACAO 1 — ALISTAMENTO quando o alistando
requerer inscricdo e quando em seu nome nao for identificada inscricdo em
nenhuma zona eleitoral do pais ou exterior, ou a Unica inscri¢cdo localizada estiver
cancelada por determinacdo de autoridade judiciaria (FASE 450), (Res. TSE
21.538/03, Art. 4°, caput).

Art. 73 O alistamento d4-se a qualquer tempo, exceto no periodo compreendido
nos 150 dias que antecedem a eleicdo ( Lei n.° 9.504/97, art. 91). Se, nesse
periodo, o eleitor comparecer ao Cartério Eleitoral, ser-lhe -a fornecido uma

Certidao de que o cadastro se encontra fechado.

JUiZO DA ELEITORAL
DO DISTRITO FEDERAL

CERTIDAO

CERTIFICO, para os devidos fins, que (nome do requerente),

nascido(a) em , filho(a) de e de , 8o se encontra

cadastrado nesta data como eleitor, consoante consulta realizada junto ao Sistema
Eleitoral (ELO). Certifico, ainda, que 0 mesmo compareceu a este Cartério, nesta data,
objetivando requerer sua inscri¢ao eleitoral, o que s6 sera possivel de se efetivar apos as
eleicbes. Por forca do Art. 91, da Lei n° 9.504/97, estdo suspensos todos os pedidos
pessoais, no prazo de cento e cinquenta dias anteriores as eleicdes. Nada mais havendo

a certificar, firmo a presente aos do més de do ano de
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(assinatura)
(nome por extenso)
Chefe do Cartério

Art. 74 O alistamento e o voto sdo obrigatorios para maiores de 18 anos ( CF/88,
art. 14, 819, I);

Art. 75 O alistamento e o voto séo facultativos para:

| - os analfabetos ( CF/88, art. 14, § 1°, ll, a);

Il— os maiores de 70 anos ( CF/88, art. 14, § 1°, II, b);

[l — os maiores de 16 e menores de 18 anos ( CF/88, art. 14, § 1°, II, ¢);

IV - os menores que completarem 16 anos até a data do pleito, inclusive (Res.
TSE n.° 21.538/03, art. 14);

V - 0s portugueses com residéncia permanente no Pais, se houver reciprocidade
em favor de brasileiros (CF/88, art. 12; § 1°).

Art. 76 Nao podem se alistar:
| - os estrangeiros ( CF/88, art. 14, § 2°);
Il - os conscritos, durante o servi¢co militar obrigatério ( CF/88, art. 14, § 2°);
lll - os que tenham perdido os direitos politicos, no caso de cancelamento da
naturalizagéo por sentenca transitada em julgado ( CF/88, art. 15, I);
IV - os que tenham os direitos politicos suspensos nos casos de:
a) incapacidade civil absoluta ( CF/88, art. 15, II);
b) condenacao criminal transitada em julgado, enquanto durarem seus
efeitos ( CF/88, art. 15, Ill);
c) recusa de cumprir obrigacdo a todos imposta ou prestacao
alternativa ( CF/88, art. 15, IV);
d) improbidade administrativa ( CF/88, art. 15, V, c/c art. 37, 8 4 °).

Art. 77 Relativamente aos estrangeiros que portam cédula de identidade expedida
por orgdo de seguranca publica brasileiro, o Cartorio Eleitoral deve observar,

atentamente, a indicacdo de nacionalidade que deve ser “brasileira”, ainda que a

naturalidade seja estrangeira.
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_CAPITULO |l
OPERAGOES DE ALISTAMENTO

Art. 78 O servidor, ao prestar atendimento a quem vise ao alistamento, deve
verificar:
| — a existéncia de outra inscricdo eleitoral regular em nome do
requerente em qualquer zona eleitoral do pais;
Il — o domicilio eleitoral do requerente, que deve pertencer a abrangéncia
geografica do DF, assim considerado, para efeitos de inscricdo, o lugar
de residéncia ou moradia do requerente (CE, art. 42, paragrafo Unico),
devendo apresentar comprovante de residéncia (dgua, luz, telefone ou
comprovante bancario), em nome proprio ou de cbnjuge e parentes
consanglineos. Nao sendo possivel a exibicdo de tal comprovante,
deverd o requerente firmar declaracao de residéncia, no modelo que se

segue:
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL
JUizO DA ZONA ELEITORAL

DECLARACAO DE RESIDENCIA

Eu, nome do declarante ,portador
(a) do documento de identidade , expedido
por , DECLARO, para cumprimento da exigéncia de

comprovagdo de domicilio eleitoral, estar ciente das penalidades
legais por falsidade das informacfes prestadas, residir no endereco
sito no(a) , Cidade de /
Distrito Federal, telefone :

Deixo de exibir o documento exigido em razao de:
() ndo-regularizacdo do imével junto aos 6rgdo governamentais;
( ) ser locatario do imovel mencionado, sendo locador
, residente no(a);.

( ) outros.

Regido Administrativa(DF), data.

(assinatura do declarante)

(assinatura e matricula do servidor)

Il — a nacionalidade do requerente (brasileiro nato ou naturalizado), podendo o
requerente apresentar um dos seguintes documentos do qual se infira a
nacionalidade brasileira (Lei n® 7.444/85, art. 5°, § 2°):

a) carteira de identidade ou carteira emitida pelos O6rgaos

criados por lei federal, controladores do exercicio profissional;

b) certiddo de nascimento ou de casamento, extraida do

Registro Civil;
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c) documento publico do qual se infira, por direito, ter o
requerente idade minima de 16 anos, e do qual constem,

também, os demais elementos necessarios a sua qualificacao.

Art. 79 Aos nascidos até 1994 que tiverem registro de nascimento lavrado em
reparticdo consular brasileira no exterior (anteriores a 09/06/94), ndo sera exigida
a apresentacao de opcdo de nacionalidade. A contrario senso, dos nascidos até
1994, filhos de pais brasileiros, que ndo tiverem registro no consulado, sera
exigida apresentacdo da opcdo de nacionalidade para deferimento do

alistamento eleitoral.

Art. 80 E facultado o alistamento, no ano em que se realizarem eleicdes, do
menor que completar dezesseis anos até a data do pleito inclusive (Res. TSE
21.538/03, Art. 14, caput).

Paragrafo unico. O titulo emitido nas condi¢des deste artigo somente surtira efeito
com implemento da idade de 16 anos (Res. TSE 19.465/96)

Art. 81 Os alistandos brasileiros do sexo masculino, no ano em que completarem
18 anos, devem apresentar documento que comprove a quitagédo do servi¢o

militar.

Art. 82 A obrigacdo para com o servico militar tem inicio no dia 1° de janeiro do
ano em que o brasileiro completar 18 anos, encerrando-se em 31 de dezembro do
ano em que completar 45 anos, sendo obrigatéria para o Poder Judiciario a
fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes militares (Lei n. 4375, de 17/08/64
LSM -, regulamentada pelo Decreto n. 57.654/66),

Art. 83 Os brasileiros naturalizados e os que firmarem termo de opcao pela
nacionalidade brasileira sdo obrigados a prestar servico militar a partir do trigésimo
dia contado da data em que receberam o certificado de naturalizacdo (art. 41, 81°,
do Decreto n. 57654/66).
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Art. 84 Os brasileiros residentes no exterior devem dirigir-se ao consulado ou outra
reparticdo diplomatica brasileira, que funciona como 6rgdo alistador e
encaminhara a documentacdo a Diretoria de Servico Militar através do Ministério
das Relacbes Exteriores.

Art. 85 O brasileiro residente no exterior que néo tiver se alistado até os 30 anos,
podera declarar que permanecera em definitivo no exterior e requerer o Certificado
de Dispensa de Incorporacdo, que deve ser regularmente aceito pela Justica

Eleitoral.

Art. 86 Os alistandos com mais de 45 anos, ndo possuindo comprovante de
guitacdo ou dispensa do servico militar obrigatorio, deverdo solicitar, perante a
Junta de Servico Militar, atestado de nao-obrigatoriedade do servico militar (art.
170, Decreto n.° 57.654, de 20.01.1966).

Art. 87 O brasileiro nato que nado se alistar até os 19 anos ou 0 naturalizado que
nao se alistar até um ano depois de adquirida a nacionalidade brasileira (Res.
TSE n° 21.538/03, art. 15, caput) estard sujeito ao pagamento de multa por
intempestividade no alistamento.

Paragrafo Unico. Ndo estdo sujeitos a multa os que requererem alistamento
eleitoral até o centésimo qlinquagésimo primeiro dia (151°) dia anterior a eleicéo
subsequente a data em que completar 19 anos (CE/88, art. 8°, paragrafo Unico c/c
Lei n.° 9.504/97, art. 91), bem como os analfabetos que deixarem de sé-lo e

requererem inscrigao eleitoral (Res. TSE n° 21.538/03, art. 16, paragrafo unico).

Art. 88 Verificada a regularidade da situacdo do requerente, o servidor devera
efetuar reiteradas consultas ao Sistema ELO, alterando critérios de pesquisa:
| - consulta pelo nome completo do eleitor, combinando a data de

nascimento, caso seja necessario;
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Il - consulta pelo nome completo do eleitor combinado com o nome
completo da mée do eleitor;
lIl - consulta somente pelo nome completo da mae do eleitor combinado,

se preciso, com nascidos entre duas datas parametros;

Art. 89 Conferidos os dados e estando corretos, a consulta devera ser impressa
para anexacdo ao RAE; na hipotese de algum dado estar incorreto, devera ser

efetuada nova uma consulta preenchendo-se os dados corretamente.

Art. 90 E obrigatdria a consulta aos registros da Vara de Execugbes Criminais do
DF, por meio do site www.tjdft.gov.br, caminho Processo - Vara de Execugdes

Criminais - opcles para pesquisa: nome das partes - campo argumento de

pesquisa: nome completo do requerente - pesquisar;

Art. 91 Constando registros da VEC em nome do requerente, ser-lhe-a informado
gue o alistamento eleitoral somente se realizarA mediante apresentacdo da

certiddo de nada consta emitida por aquela Vara.

Art. 92 O Requerimento de Alistamento Eleitoral devera ser preenchido na
presenca do requerente (Res. TSE n° 21.538, art. 9°, § 1°) e de acordo com 0s
dados constantes do documento por ele apresentado, complementado com suas
informacgdes pessoais, de conformidade com as exigéncias do processamento de

dados conforme modelo e tabela de preenchimento que se segue:

36


http://www.tjdft.gov.br/

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

Eleitor  Ajuste  Controle  Tabela  Relatério

Requerimento de Alistamento Eleitoral ?
Operagéo |T UF de Origem I_ Ex-officio I—;l Inscrigéo l—
Nome l 02
Pai | 03 Mée | 04
Nascimento IT Afterarvalida I—Z UF m Municipio | 07 | 08 g
Municipio de Domiclio | 09 | 10 oy
CEPALogradoura [ 11 | 12 FZ mamera [ 13 Complemerto | 14
Bairro | 15 F  Tempo de Residéncia [16 Ano(s)e [17 Méstes) Telefone | 18
Geémeo I 19 ;] Sexo I 20 _v_l Estado Civil ] 21 ;] Instrugéo | 22 :_|
Ocupagéo | 23 | 24 g
Zona (25 x| Local | 26 || 27 g qu Segéo W—
Requerimento 29 Operador IT Formulério l_ Situagéo [— Ao gravar imprime RaE B1 Thulo B2

Gravar | Voltar

Art. 93 Os campos que realcados em vermelho (campos 01, 02, 04, 05) nao
poderdo ser editados, razdo por que deve ser feita a conferéncia, verificando se
algum dos dados apresenta divergéncia com as informagdes contidas nos
documentos do alistando. Em caso afirmativo, o servidor devera retornar a pagina
anterior (Eleitor - Atendimento — RAE) e preencher corretamente os dados
solicitados.

81° Se apos a formalizagdo do pedido de alistamento ou transferéncia, verificar-se
a necessidade de diligéncias para comprovacgéo de alg um dos dados pessoais, 0
Cartorio registrara a situacdo no ELO e as efetuara, independentemente da Zona
para a qual o eleitor requereu inscrigao.

82° Nao surtindo efeitos as diligéncias, o RAE devera ser encaminhado ao
Cartério da Zona Eleitoral em que o eleitor seria inscrito, com certiddo das
providéncias adotadas para sanar a irregularidade detectada, para que seja

analisado o pedido de alistamento pelo Juiz Eleitoral competente.
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Art. 94 No momento da formalizagc&o do pedido de alistamento ou transferéncia, o

eleitor manifestara sua preferéncia sobre o local de votacdo, dentre os
estabelecidos pela Zona Eleitoral (Res. TSE n° 21.538, art. 9°, § 2°).

Art. 95 No preenchimento do RAE devera ser observada a seguinte tabela de

preenchimento:

TABELA DE PREENCHIMENTO

 CAMPO DESCRICAO

01 |Tipo de operacado, vem preenchido automaticamente (ndo pode ser
editado)

02 |Nome do eleitor, vem preenchido da pagina anterior (ndo pode ser
editado)

03 | Nome do pai do eleitor, quando o alistando nao tiver pai, deve ser
grafada a express@o: NAO CONSTA

04 | Data de nascimento do eleitor, vem preenchido da pagina anterior (néo
pode ser editado)

05 |Nome da méae do eleitor, vem preenchido da pagina anterior (ndo pode
ser editado)

06 | Unidade Federal de nascimento do eleitor, selecionar na seta ao lado

07 |Cddigo do municipio de nascimento do eleitor, selecionar na lupa da
caixa ao lado

08 | Municipio de nascimento do eleitor, selecionar na lupa ao lado

09 | Cddigo do municipio domiciliar do eleitor, no DF sempre sera 97012

10 | Municipio domiciliar do eleitor, sempre sera Brasilia

11 | CEP do domicilio do eleitor, pode ser selecionado na lupa da caixa ao
lado

12 | Endereco do domicilio do eleitor, pode ser selecionado na lupa da caixa
ao lado

13 | Numero da casa ou apartamento do eleitor

14 | Complemento do endereco do eleitor, usar quando necessario

15 | Regido Administrativa da residéncia do eleitor

16 | Tempo de residéncia: observar o tempo minimo para a transferéncia

17 | Tempo de residéncia, preencher somente quando o campo 16 tiver
menos de um ano

18 | Telefone residencial ou celular do eleitor

19 | Se eleitor tem ou n&o irméo gémeo, selecionar na seta ao lado

20 | Sexo do eleitor, selecionar na seta ao lado

21 | Estado civil do eleitor, selecionar na seta ao lado

22 | Grau de instrucao do eleitor, selecionar na seta ao lado

23 | Caodigo da ocupacéo do eleitor, pode ser selecionado na lupa da caixa ao

lado
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24 | Ocupagéo do eleitor, selecionar na lupa ao lado

25 | Zona de alistamento do eleitor, sempre serd a Zona responsavel pela RA
de domicilio

26 | Cddigo do local de votagdo do eleitor, pode ser selecionado na lupa da
caixa ao lado

27 | Nome do local de votacéo do eleitor, selecionar na lupa ao lado

28 | Preenchido automaticamente pelo programa

29 |Data do requerimento, preenchido automaticamente (ndo pode ser
editado)

30 |Numero do titulo de eleitor do operador, preenchido automaticamente
(ndo pode ser editado)

31 |Impressdo do RAE, quando selecionado imprimi o RAE ao gravar

32 |Impressao do Titulo, quando selecionado imprimi o Titulo ao gravar

Art. 96 Deve-se observar que, ao mandar gravar dados, € preciso selecionar

apenas a impressdo do RAE (campo 31), pois a impressao do titulo (campo 32)

devera ser feita apos a conferéncia do RAE impresso. E, ainda:

| - imprimir e apresentar o RAE ao eleitor para que este confira os dados,
assine ou cologue sua impressao digital no campo apropriado, observando-
se que a assinatura devera ser idéntica a assinatura do documento
apresentado;

Il — o servidor devera assinar e apor numero de sua inscricao eleitoral no
RAE; (Lei n.° 7.444/85, art. 5°, § 1°)

Il - imprimir e conferir os dados no titulo; estando todos corretos, solicitar
ao requerente sua assinatura ou impressao digital, tanto no titulo quanto no
PETE (protocolo de entrega do titulo eleitoral);

IV - colocar a data e o nimero da inscricdo no campo apropriado e assinar
o PETE (verso);

V - entregar o titulo ao requerente;

VI - encaminhar o RAE, para despacho do Juiz Eleitoral nas 48 (quarenta e

oito horas) seguintes (CE, Art. 45°, § 1°), juntamente com Seus anexos.
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SECAO |
DA TRANSFERENCIA

Art. 97 Deve ser consignada OPERACAO 3 — TRANSFERENCIA sempre que
o eleitor desejar alterar seu domicilio e for encontrado em seu nome inscricao
eleitoral em qualquer municipio, zona, Unidade da Federagdo ou na Zona ZZ,
em conjunto ou ndo com eventual retificacdo de dados (Res. TSE 21.538/03,

art. 5°, caput).

Art. 98 E vedada a transferéncia de inscricio envolvida em coincidéncia,
suspensa, cancelada automaticamente pelo sistema quando envolver situacéo
de perda e suspensdo de direitos politicos, cancelada por perda de direitos
politicos (FASE 329) e por decisdo de autoridade judiciaria (FASE 450) (Res.
TSE n° 21538/03, art. 5°, § 2°).

Art. 99 Sera admitida transferéncia com reutilizacdo do nimero de inscri¢do
cancelada pelo codigos FASE 019 - falecimento, 027 -
duplicidade/pluralidade, 035 — deixou de votar em trés eleicbes consecutivas e
469 — revisdo de eleitorado, desde que comprovada a inexisténcia de outra
inscricao liberada, ndo liberada, regular ou suspensa para o eleitor (Res. TSE
n°® 21.538/03, art. 5°, § 3°).

Art. 100 Nao serdo aceitos requerimentos de transferéncia nos 150 dias

anteriores a eleicéo (Lei n.° 9.504/97, art. 91).

Art. 101 A transferéncia do eleitor s6 sera admitida se satisfeitas as seguintes
exigéncias (Res. TSE 21.538/03, Art. 18, caput):
| - recebimento do pedido no cartdrio eleitoral do novo domicilio no prazo
estabelecido pela legislacéo vigente;
Il - transcurso de, pelo menos, uma ano da inscricdo ou da ultima

movimentagao;
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Il - residéncia minima de 3 meses no novo domicilio, declarada sob as
penas da lei, pelo préprio eleitor (Lei n.° 6.996/82, art. 8°);

IV - prova de quitacdo com a justica eleitoral.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos Il e 1l ndo se aplicam a transferéncia
de titulo eleitoral de servidor publico civil, militar, autarquico ou de membro de
sua familia, por motivo de remocao ou transferéncia (Lei n.° 6.996/82, art. 8°,

paragrafo Unico).

Art. 102 Para requerer transferéncia, o eleitor apresentara um dos documentos
exigidos para o alistamento, um comprovante de residéncia e o titulo eleitoral,
se o tiver, ao servidor do Cartério que deveré:
| - verificar a situacdo do eleitor, por intermédio de pesquisa (Sistema
ELO — Eleitor - Atendimento — RAE), digitando o niamero do titulo eleitoral
no campo determinado. Se ndo for comprovada a condi¢cdo de eleitor,
efetuar a OPERACAO 1 - ALISTAMENTO;
Il - comprovada a condi¢do de eleitor, consultar o ERA;
Il — observar o item Situagéo, verificando se essa se encontra regular ou
cancelada pelos FASES 019, 027, 035 ou 469 , e no item Histérico, se
existe algum FASE para o eleitor;
IV - existindo FASE que indique ndo estar o eleitor quite com a Justica
Eleitoral, o servidor devera orienta -lo na efetuacéo da quitacdo por meio
do pagamento de multa;

V — imprimir a consulta.

Art. 103 Constatada a possibilidade de transferéncia, o servidor deve:
| - verificar se esta consignado no campo Operacdo: TRANSFERENCIA;
Il - preencher o RAE, com énfase nos campos em que havera alteracao de
dados;
lIl - conferir todos os dados do eleitor e, havendo alguma divergéncia,

efetuar revisdo de dados em conjunto com a transferéncia;
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IV - imprimir e apresentar o RAE ao eleitor para que este confira os dados,
assine ou coloque sua impressao digital no campo apropriado; esta
assinatura V - deverd ser idéntica a assinatura do documento apresentado;
VI - assinar o RAE; (Lei n.° 7.444/85, art. 5°, § 1°);

VIl - imprimir e conferir os dados no titulo; estando todos os dados
corretos, solicitar ao requerente sua assinatura ou impresséao digital tanto
no titulo como no PETE;

VIIl - colocar a data e o nimero da inscricdo no campo apropriado e
assinar o PETE (verso);

IX - entregar o titulo ao eleitor;

X - encaminhar o RAE, para despacho do Juiz Eleitoral nas 48 (quarenta e
oito horas) seguintes (CE, art. 45°, § 1°), juntamente com seus anexos:

a) copia do documento de identificacdo apresentado;

b) cépia do comprovante de residéncia ou declaracdo de residéncia;

c) consulta do Sistema Elo;

d) PETE devidamente assinado pelo eleitor e servidor;

e) comprovante de multa, quando for o caso;

f) titulo eleitoral antigo, se apresentado pelo eleitor;

g) se o eleitor for de outra ZE, devera ser aposto o carimbo do Cartério no

verso do RAE e encaminhado a respectiva ZE.
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SECAOQ II
DA REVISAO

Art. 104 Deve ser consignada OPERACAO 5 — REVISAO quando o eleitor
necessitar alterar local de votacdo no mesmo municipio (ainda que haja mudanca
de zona eleitoral), retificar dados pessoais ou regularizar situacdo de inscri¢cao
cancelada nas mesmas condicdes previstas para a transferéncia a que se refere o
§ 3° do art. 5° da Res. TSE 21.538/03 .

Art. 105 A revisdo dos dados cadastrais dos eleitores pode ser requerida a
gualquer tempo, exceto no periodo de suspensdo do alistamento ( Lei n.°
9.504/97).

Art. 106 Para mudanca de zona eleitoral dentro do Distrito Federal, considerado
municipio nico, devera ser consignada OPERACAO 5 — REVISAO.

Art. 107 Para requerer alteracdo de local de votacdo no mesmo municipio ou
atualizacdo de seus dados cadastrais, o eleitor apresentara um dos documentos
referidos no Titulo destinado ao Alistamento, bem como o titulo eleitoral, se o

tiver, e comprovante de residéncia ao servidor do Cartorio.

Art. 108 De posse dos documentos do eleitor, o servidor devera:
| - verificar a situacao do eleitor por intermédio de pesquisa (Sistema ELO
— Eleitor - Atendimento — RAE), digitando o nimero de inscri¢do do eleitor
no campo determinado;
Il — uma vez ndo comprovada a condicdo de eleitor, efetuar a
OPERACAO 1 - ALISTAMENTO;
[Il - comprovada a condig&o de eleitor, consultar o RAE.
IV - observar no item Situagdo, se inscricdo encontra-se regular ou
cancelada pelos FASES 019, 027, 035 ou 469, e no item Historico se

existe algum FASE comandado para o eleitor;
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VI - existindo FASE que indique nao estar o eleitor quite com a Justica
Eleitoral, devera ser efetuada quitacao por meio do pagamento de multa;

VII - imprimir a consulta.

Art. 109 Constatada a possibilidade de reviséo, o servidor deve:
| - verificar se esta consignado no campo Operacdo: REVISAO;
Il - preencher o RAE, com énfase nos campos em que havera alteracéo
de dados;
lIl - poder& ser feita qualquer alteracdo pessoal, inclusive mudanca de
zona eleitoral, desde que nao implique em alteracao de Municipio.
IV - imprimir e apresentar o RAE ao eleitor para que este confira 0s
dados, assine ou coloque sua impressao digital no campo apropriado;
esta assinatura deverd ser idéntica a assinatura do documento
apresentado;

V - assinar o RAE; (Lei n.° 7.444/85, art. 5°, § 1°)
VI - imprimir e conferir os dados no titulo; estando todos corretos, solicitar

ao requerente sua assinatura ou impressao digital tanto no titulo como no
PETE;

VII - colocar a data e 0 niumero da inscricdo no campo apropriado e
assinar o PETE (verso);

VIII - entregar o titulo ao eleitor;

IX - encaminhar o RAE, para despacho do Juiz Eleitoral nas 48 (quarenta

e oito) horas seguintes (CE, Art. 45°, § 1°), juntamente com Seus anexos.
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SECAO IlI
DA SEGUNDA VIA

Art. 110 Deve ser consignada OPERACAO 7 — SEGUNDA VIA quando o eleitor
estiver inscrito e em situacao regular na zona por ele procurada e desejar apenas
a segunda via do titulo eleitoral, sem nenhuma alteracéo (Res. n° 21.538/03 TSE,
art. 8°).

Art. 111 O eleitor do DF podera requerer a segunda via do titulo eleitoral em
qualg uer zona eleitoral. Ao eleitor de outra Unidade da Federacgdo, devera ser

solicitada a realizacéo de transferéncia de sua inscri¢ao eleitoral.

Art. 112 As segundas vias poderao ser requeridas até 10 dias antes das elei¢cdes
(CE, art. 52).

Art. 113 Para requerer segunda via do titulo eleitoral, o eleitor apresentara um dos
documentos referidos no Titulo destinado ao Alistamento, bem como o titulo
eleitoral (mesmo dilacerado ou danificado), se o tiver, ao servidor do Cartério, que
devera:
| - verificar a situacdo do eleitor, por intermédio de pesquisa (Sistema
ELO — Eleitor - Atendimento — RAE), digitando o nimero de inscri¢cao
eleitoral no campo determinado;
Il - ndo for comprovada a condicéo de eleitor, efetuar a OPERACAO 1 -
ALISTAMENTO;
[Il - comprovada a condicdo de eleitor, consultar o RAE.
observar no item Situag&o, se inscricdo encontra-se regular ou cancelada
pelos FASES 019, 027, 035 ou 469, e no item Histérico se existe algum
FASE comandado para o eleitor;
IV - existindo FASE que indique ndo estar o eleitor quite com a Justica
Eleitoral, devera ser efetuada quitacdo por meio do pagamento de multa;

V - imprimir a consulta.
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Art. 114 Constatada a regularidade da situagdo do eleitor, o servidor devera:
| - verificar se esta consignado no campo Operagdo, SEGUNDA VIA;
Il - conferir os dados do eleitor e, caso se faca necessario alguma
alteracao, efetuar a Operacédo: REVISAO;
Il - Imprimir e apresentar o RAE ao eleitor para que confira os dados,
assine ou cologue sua impressédo digital, no campo apropriado,
lembrando-lhe que a assinatura devera ser idéntica a assinatura do
documento apresentado;
IV - assinar 0 RAE; (Lei n.° 7.444/85, art. 5°, § 1°)
V - imprimir e conferir os dados no titulo e, estando todos corretos,
solicitar ao requerente sua assinatura ou impressao digital, que devera
ser lancada tanto no titulo quanto no PETE;
VI - colocar a data e o nimero da inscricdo no campo apropriado e
assinar o PETE (verso);
VIl - entregar o titulo ao eleitor;
VIl - encaminhar o RAE, para despacho do Juiz Eleitoral nas 48
(quarenta e oito) horas seguintes (CE, Art. 45°, 8§ 1°), juntamente com

Seus anexos.
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CAP[TULO |
DA QUITACAO ELEITORAL

Art. 115 A quitacdo das obrigacdes eleitorais é requisito obrigatério em atos da
vida publica do cidadao, tais como: inscricdo em concursos publicos, obtencéo e
renovacdo de passaportes, empréstimos bancarios, carteira de habilitacéo,

obtencédo de cadastro de pessoa fisica, matricula em instituicbes de ensino, etc.

Art. 116 Comparecendo ao Cartoério o eleitor, ou pessoa devidamente autorizada,
para solicitar certiddo de quitacéo eleitoral, o servidor deveré verificar a identidade
pela apresentacdo de documento que a comprove, ou mediante declaracdo de
dados pessoais, aliada a confrontacdo da assinatura com aquela constante da
folha de votacédo do ultimo pleito ou RAE, em sendo requerente o proprio eleitor e:
| - verificar se o eleitor esta quite com a Justica Eleitoral, realizando a
pesquisa no Sistema ELO ou consulta as folhas de votacéo das eleicbes
posteriores a data de emissao do titulo (1° e 2° turno, se houver);

Il — emitir a certiddo de quitacdo eleitoral, que tera a validade de 30 dias.

Art. 117 Estando o eleitor em débito com a Justica Eleitoral, devera ser orientado
a recolher a multa arbitrada pelo Juiz Eleitoral. Apds a regularizacao, ser-lhe-a
fornecida a certidao.

Art. 118 O eleitor que estiver quite com suas obrigacbes eleitorais podera
requerer a certiddo de quitagdo perante Juizo Eleitoral diverso daquele em que é
inscrito (Resolucdo TSE n° 20.497 de 21/10/1999).

Art. 119 N&o sendo possivel comprovar que esta quite com a Justica Eleitoral, o
eleitor recolhera a multa referente aos turnos devidos. Apds esse procedimento, 0
servidor lancara o FASE 078 — motivo 1 - de quitacdo mediante multa - e
fornecera a certidao requerida.

Paragrafo Unico. A multa poderad ser substituida por declaracdo de pobreza,

firmada pelo proprio eleitor, sob as penas da lei, quando se tratar de eleitor sem
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meios para efetuar o pagamento. Apds esse procedimento, lanca-se o FASE 078

— motivo 2 — dispensa - e fornece-se a certidao requerida.

Art. 120 A certiddo de quitacdo eleitoral fornecida a terceiros, autorizados pelo
interessado, ndo podera conter informacdes eleitorais personalizadas do eleitor
(filacdo, data de nascimento, profissdo, estado civil, escolaridade, endereco,
outros).

Art. 121 A certiddo de quitacdo podera ser emitida via internet, por meio de

acesso a pagina oficial do Tribunal — www.tre.df.gov.br.

Art. 122 Serao exigidos, como dados de fornecimento obrigatorio para emissao da
certiddo de quitacéo via internet, o numero de inscri¢cdo, a data de nascimento, o
nome completo e a filiagdo do solicitante.

Paragrafo Unico. Na hip6tese de inexisténcia de nome do genitor nos documentos
de identidade do solicitante, ser-lhe-a conferida a opcao de preenchimento com a
expressao “Nao Consta/Em Branco o campo destinado a tal informagéo, sendo

obrigatéria a coincidéncia do dado informado com o contido no cadastro eleitoral.

Art. 123 A validacdo da certiddo de quitacdo emitida por meio da pagina oficial do
TRE/DF sera feita com emprego de codigo de assinatura digital, baseada em

rotina de autenticacao desenvolvida pela Secretaria de Informética do Tribunal.

Art. 124 No ato de conferéncia de validade, o solicitante devera informar o0 nimero
da inscricdo, data e horario de emissdo e o codigo alfanumérico constantes da
certidao emitida.

Paragrafo Unico. O sistema de validagédo efetuard o cotejo entre as informacdes
fornecidas pelo solicitante e as constantes da assinatura digital gerada pelo site e

arquivada na base de dados da Secretaria de Informatica do Tribunal.
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CAPITULO Il
DAS MULTAS ELEITORAIS

Art. 125 As multas previstas nas leis eleitorais, impostas por sentenca irrecorrivel,
devem ser inscritas em livro préprio no Juizo Eleitoral ou na Secretaria do

Tribunal Eleitoral.

Art. 126 Para fins de aplicacdo da multa, cada turno de votacédo € considerado
uma eleicdo (Res. TSE n° 20.132/98, art. 82, V, com a redacgéo dada pela Res.
TSE n° 20442/99).

Art. 127 As multas de carater administrativo sdo as seguintes:
| - eleitor que deixar de votar e ndo se justificar no prazo de 60 dias
decorridos do pleito;
Il - brasileiro nato que ndo se alistar até 151° dia anterior a eleicdo
subsequente a data em que completar 19 anos ou o naturalizado, até um
ano apoés a aquisicdo da nacionalidade brasileira;
[l - eleitor que deixar de votar por estar ausente do pais no dia do pleito e
nao se justificar no prazo de 30 dias contados de seu retorno;
IV - mesario que, regularmente convocado, deixar de comparecer ao local

em gue deveria prestar servico eleitoral e ndo se justificar no prazo legal.

Art. 128 A multa sera sempre arbitrada pelo Juiz Eleitoral, levando em conta as
condi¢cBes econdmicas do apenado, podendo, conforme o caso, ocorrer a isengcao

do pagamento (CE, art. 367, I).
Art. 129 O eleitor a quem for imposta a cobranca de multa podera requerer a

isencdo do pagamento, mediante preenchimento de declaragdo de pobreza,

conforme modelo padronizado neste Provimento:
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JUSTICA ELEITORAL
Cartério da, Zona Eleitoral do Distrito Federal

DECLARACAO DE POBREZA
Exm°(®) Sr(?) Juiz(®) Eleitoral,

Eu, , carteira de identidade n°
, filno(a) de e , hascido(a)
em__ / [/ ,declaro ser juridicamente pobre e, para o fins previstos no art. 367,
8§ 3°, do Cadigo Eleitoral, solicito isencdo do pagamento da multa referente a:

( ) auséncia ao(s) pleito(s): turno(s) de
( ) alistamento intempestivo
( ) auséncia aos trabalhos eleitorais

Declaro, também, estar ciente do que dispbe o art. 350 do Caodigo
Eleitoral e da penalidade prevista para falsidade de informacdes prestadas a
Justica Eleitoral:

Art. 350. Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que dele
devia constar ou nele inserir ou fazer inserir declaracao falsa ou diversd
da que devia ser escrita, para fins eleitorais.

Pena — recluséo até cinco anos e pagamento de 5 a 15 dias-multas, se o
documento é publico, e reclusdo até trés anos e pagamento de 3 a 10 dias-
multas, se o documento e particular.

Pede-se deferimento.

/DF, de de

assinatura do requerente

Art. 130 A multa eleitoral de natureza administrativa € recolhida por meio da Guia
de Recolhimento de Multas Eleitorais, fornecida gratuitamente pela Justica
Eleitoral, e que podera ser emitida por meio do sistema ELO, seguindo o modelo

padronizado:
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dv Poder Judiciario Numero do
e; Justica Eleitoral | GUIA DE RECOLHIMENTO DE MULTAS ELEITORAIS| Documento
VRSB, Sistema ELO 000000000
Nome do Infrator Inscricao Data de emisséo

000000000000 00/00/0000

Valor da Multa

Valor pago em (*) Em cheque somente para multa

Dinheiro[ Cheque(*)l:‘ maior ou igual a R$ 10,00 (Dez Reais)

Locais de pagamento
Agéncias da CAIXA, Casas Lotéricas e CAIXA AQUI

Municipio

UF Zona
DF 00

Fundamentagéo |

egal da multa aplicada

Art. 7° Codigo Eleitoral

00000000000 0 00000000000 0 00000000000 0 000000000 0

Autenticagdo mecanica / Carimbo

Via do Eleitor

#v Poder Judiciario Namero do
ﬁ:} Justica Eleitoral | GUIA DE RECOLHIMENTO DE MULTAS ELEITORAIS| Documento
R, Sistema ELO 000000000
Nome do Infrator Inscricdo Data de emissédo

000000000000 00/00/0000

Valor da Multa

(*) Em cheque somente para multa

Valor pago em
Dinheiro[]  Cheque(*)[] maiorouigual aR$10,00 (Dez Reais)

Locais de pagamento
Agéncias da CAIXA, Casas Lotéricas e CAIXA AQUI

Municipio

UF Zona
DF 00

Fundamentagéo |
Art. 7° Cédigo El

egal da multa aplicada
eitoral

00000000000 0 00000000000 0 00000000000 0 000000000 O

Autenticagdo mecénica / Carimbo

Via da Justica Eleitoral

dvy Poder Judiciario Numero do
e; Justica Eleitoral | GUIA DE RECOLHIMENTO DE MULTAS ELEITORAIS| Documento
JEGE, Sistema ELO 000000000
Nome do Infrator Inscricao Data de emisséo
000000000000 00/00/0000

Valor da Multa

Valor pago em (*) Em cheque somente para multa
DinheerD Cheque(*)D maior ou igual a R$ 10,00 (Dez Reais)

Locais de pagamento
Agéncias da CAIXA, Casas Lotéricas e CAIXA AQUI

Municipio

UF Zona
DF 00

Fundamentacéo legal da multa aplicada

Art. 7° Cédigo El

eitoral

00000000000 0 00000000000 0 00000000000 0 000000000 O

0000000000000

Autenticagdo mecanica / Carimbo

Via da CEF
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Art. 131 No preenchimento da GRME o servidor devera observar que a multa
prevista no art. 8° do Codigo Eleitoral, referente ao brasileiro maior de 18 anos
gue nao se alistar no prazo previsto em lei, sera utilizado o Cddigo 01,
considerando que o interessado recolhera a multa para se habilitar como “eleitor”
(Fax-Circular n° 18/01 — CGE).

Art. 132 Efetuado o pagamento da multa, o Cartério providenciara a regularizacéo
da situacdo eleitoral do interessado (FASE 078) ou efetivard sua inscricao,
transferéncia, revisdo ou segunda via e/ou fornecera a certiddo de quitacdo

eleitoral (Que podera ser emitida pelo sistema ELO).
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CAPITULO IV

FORMULARIO DE ATUALIZACAO DA SITUACAO DO ELEITOR -

FASE

Art. 133 Para registro de informacdes no histérico de inscricdo no cadastro,

utilizar-se-a, como documento de entrada de dados, o Formulario de atualizacao

da Situacdo do Eleitor — FASE, cuja tabela de codigos sera estabelecida pela

Corregedoria-Geral.

Art. 134 A atualizacdo de registros de que trata o artigo precedente poderé ser

promovida, desde que viabilizado, diretamente no sistema de alistamento

eleitoral, dispensando-se o preenchimento do formulario FASE (Res.n°® 21.538,
art. 21).

Art. 135 Na atualizacdo mencionada, devera ser observada a Tabela de Cdadigos
de Fase seguinte (Provimento n.° 06/03-CGE):

FASE DESCRICAO MOTIVO/FORMA |COMPLEMENTO| ORIGEM
019 | Cancelamento -| Inexistente Documento de ZE
falecimento origem obrigatério
027 | Cancelamento 1 - Pessoa com Inexistente Sistema
automatico pelo| registro de perda na
Sistema -|Base de Perda e
duplicidade/pluralidade | Suspenséo de DP
2 — Suspensdo de
Direitos Politicos
3 —
Duplicidade/Pluralidade
035 Cancelamento - deixou | Inexistente Inexistente Sistema
de votar em trés
eleicbes consecutivas
043 | Suspenséao —| Inexistente Documento de ZE
Conscrito origem
Obrigatorio
051 Cancelamento — maior | Inexistente Obrigatorio ZE
de 70 anos
060 Cancelamento —| Inexistente Obrigatorio ZE
incapacidade fisica
078 Quitagao mediante | 1 — Recolhimento Numero da Zona ZE
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multa 2 — Dispensa de| que determinouo
recolhimento comando
Obrigatorio
086 | Regularizagdo Inexistente Inexistente Sistema
automatica pelo
Sistema —
duplicidade/pluralidade
094 N&ao votou na secdo Inexistente Inexistente ZE
108 | Votou em separado Inexistente Inexistente ZE
116 Cancelamento -| Inexistente Obrigatorio Sistema
transferéncia
124 | Cancelamento -| Inexistente Obrigatério ZE
interdicao
132 Cancelamento - menor | Inexistente Obrigatério ZE
140 | Cancelamento -| Inexistente Obrigatorio ZE
estrangeiro
159 | Votou fora da sec¢éo Inexistente Inexistente ZE
167 | Justificou auséncia as | Inexistente Inexistente ZE
urnas
175 | Justificou auséncia | Inexistente Inexistente ZE
aos trabalhos eleitorais
183 | Convocado para| Inexistente 01 — Presidente de | Sistema/ZE
auxiliar trabalhos Mesa Receptora
eleitorais 02 — 1° Mesério

03 — 2° Mesaério

04 — 1° Secretario
05 — 2° Secretario
06 — Suplente

07 — Presidente de
Junta Eleitoral

08 - Secretario-
Geral da Junta
Eleitoral

09 — Membro de
Junta Eleitoral

10 — Secretario da
Turma Apuradora
11 — Escrutinador
12 — Auxiliar de
escrutinio

13 — Coletor de
justificativa

14 — Supervisor de
CPD

15 — Operador de
CPD

16 — Outros
Obrigatdrio
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191 Inserida na  base| Inexistente Inexistente Sistema
historica
205 Indicado para auxiliar | Inexistente Inexistente ZE
trabalhos eleitorais
213 Revertida da base| Inexistente Documento de Sistema
historica origem
Obrigatorio
221 Filiado a partido | Inexistente Sigla do Partido ZE
politico Politico
obrigatoria
248 Comprovada a| Inexistente Inexistente ZE
condicdo de
homoénimo
256 Comprovada a| Inexistente Inexistente ZE
condicdo de gémeo
329 Perda de direitos|1. Recusa de | Documento de| Sistema
politicos cumprimento de| origem obrigat6rio
obrigacdo a todos
imposta
2. Cancelamento de
naturalizacdo
3. Perda de
nacionalidade
337 Suspensao de direitos | 1. Incapacidade civil| Documento de ZE
politicos absoluta origem obrigatério
2. Condenagédo
criminal
3. Improbidade
administrativa
4. Estatuto da
Igualdade
5. Recusa de
cumprimento de
obrigagcdo a todos
imposta
6. Outros
345 Restabelecidos os| Inexistente Documento de ZE
direitos politicos origem obrigatério
353 Readquiridos os| Inexistente Documento de| Sistema
direitos politicos origem obrigatério
361 Restabelecimento de | Inexistente Documento de ZE
inscrigép cancelada origem obrigatorio
por equivoco
396 Deficiente 1. Deficiéncia Visual Inexistente ZE
2. Deficiéncia de
Locomocéao
3. Outros
400 | Desfiliado Inexistente Sigla do Partido ZE
Politico nao-
obrigatéria
418 Envolvido em| Inexistente Numero da| Sistema
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duplicidade/pluralidade coincidéncia
—né&o liberado obrigatorio
434 Data de nascimento| Inexistente Inexistente ZE
validada
442 N&o atendeu | Inexistente Inexistente Sistema/ZE
convocagdo da JE
para auxiliar trabalhos
eleitorais
450 Cancelamento -| 1. Revisao de Sistema/ZE
sentenga de eleitorado
autoridade judiciaria 2. Estrangeiro
3. Duplicidade ou
pluralidade
4. Outros
469 Cancelamento —| Inexistente Documento de ZE
Revisao de eleitorado origem
OBRIGATORIO
477 Cancelamento —| Inexistente Documento de ZE
inscricéo irregular origem
Obrigatorio
493 Regularizagéo -| Inexistente Documento de Sistema
sentenca de origem
autoridade judiciaria Obrigatorio
507 | Regularizagéo —| Inexistente Documento de Sistema
homdénimo de pessoa origem
com perda de direitos Obrigat6rio
politicos/cessacdo do
impedimento
523 | Liberagéo de | Inexistente Inexistente Sistema
coincidéncia - falha
atribuida a Justica
Eleitoral
540 Inelegivel Inexistente Documento de ZE
origem
Obrigatorio
558 Restabelecida a| Inexistente Documento de ZE
elegibilidade origem
Obrigatorio
566 Envolvido em | Inexistente Numero da Sistema
duplicidade/pluralidade coincidéncia
— liberado Obrigatorio
574 Mantida liberada - | Inexistente Inexistente Sistema
inscricdo regular
582 Cancelamento —| Inexistente Inexistente Sistema

liberagdo por falha da
JE
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CAPITULO V

DA CONSERVACAO DE DOCUMENTOS

Art. 136 Os formularios utilizados pelos Cartérios Eleitorais deverdo ser

conservados observando-se a seguinte tabela de temporalidade:

CLASSE DE DOCUMENTO

PRAZO

OBSERVACOES

PETE

NO MINIMO 05 ANOS

RAE

NO MINIMO 05 ANOS

FOLHAS DE VOTAGAO

08 ANOS

DESCARTAR A MAIS ANTIGA
SOMENTE APOS RETORNAR

DAS SECOES ELEITORAIS A
MAIS RECENTE

DESCARTAR APOS
PROCESSAR EM MEIO
MAGNETICO

FORMULARIOS DE FASE

Cobhoantito  Ch|  DEscamTamapos
ELEICAO PROCESSAR EM MEIO
MAGNETICO
CONTADOS DO
CADERNOS DE REVISAO 04 ANOS ENCERRAMENTO DO
PERIODO REVISIONAL
CONTADOS DA DATA DE
BOLETIM DE URNA 04 ANOS REALIZACAO DO PLEITO

CORRESPONDENTE

ATE ENCERRAMENTO DO
PRAZO PARA PRAZO PARA
ATUALIZACAO DAS
DECISOES NAS
DUPLICIDADES E
PLURARIDADES

RELACOES DE ELEITORES
AGRUPADOS

NAO
PELO

TITULOS ELEITORAIS
PROCURADAS
ELEITORE PETE

ATE O PLEITO
SUBSEQUENTE

ATE O PLEITO
SUBSEQUENTE OU
DURANTE O PERIODO
ESTABELECIDO PARA PARA
O PLEITO

JUSTIFICATIVA ELEITORAL

RELACOES DE FILIADOS 02 ANOS

Art. 137 A Corregedoria Regional Eleitoral autuara processo de descarte de
documentos, expedindo as orientagcdes e especificando classe e data dos
documentos a serem descartados por incineragdo ou picote, apos publicacdo de

edital garantindo a publicidade do procedimento.
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CAPITULO V
ARQUIVAMENTO

Art.138 No arquivamento de documentos, deverdao ser observadas os seguintes
conceitos:
| - arquivo corrente € o conjunto de documentos estreitamente vinculados
aos objetivos imediatos para os quais foram produzidos ou recebidos, em
razdo de sua vigéncia e da frequiéncia com que séo consultados.
Il - arquivo intermediario € o conjunto de documentos originarios de

arquivos correntes, com uso pouco freqliente.

Art. 139 Os documentos deverdo ser arquivados de acordo com as seguintes
diretrizes:

| - Memorando, Oficio, Oficio recebido-CRE:
a) arquivo corrente: os documento sdo arquivados em partas
modelo A-Z, identificadas por ano e classe do documento. Os
documentos expedidos sédo arquivados por ordem sequencial de
namero e os recebidos, por ordem de data de emissao;
b) arquivo intermediario: sdo arquivados em caixas, identificadas
por: ano e nome dos documentos, mantendo-se a mesma ordem

do arquivo corrente.;

Il - Autorizacdo de Transferéncia de Material Permanente, Requisi¢cao de
Material, Requisicdo de Transporte:
a) arquivo corrente: arquivamento em pastas modelo A-Z, por
ordem de data;
b) arquivo intermediério: arquivamento em caixas, identificadas por
ano e classe dos documentos, mantendo-se a mesma ordem do
arquivo corrente;
[Il - Guia de Malote:
a) arqui vo corrente: arquivamento em pastas modelo A-Z, por

ordem de data, separadas em expedidas e recebidas;
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b) arquivo intermediario: arquivamento em caixas, por ordem

de ano, separadas em expedidas e recebidas.

IV - Resolugbes/ TSE e TRE, Fax-Circulares, Instru¢cdes Normativas e
Provimentos:

a) arquivo corrente: arquivamento em pastas modelo A-Z, por

ordem de data e classe de normatizacao;

b) arquivo intermediario: arquivamento em caixas-arquivo,

identificadas por: ano e nome dos documentos, mantendo-se a

mesma ordem do arquivo corrente.

V — Portarias:

a) arquivo corrente: arquivadas em pastas modelo A-Z, por

ordem de data e separadas em expedidas e recebidas;

b) arquivo intermediario: arquivadas em caixas-arquivo,

identificadas por ano, mantendo-se a mesma ordem do arquivo

corrente.
VI - Relatérios de Digitacao:

a) arquivo corrente: arquivamento em pastas modelo A-Z, por

ordem de data;

b) arquivo intermedidrio: arquivamento em caixas-arquivo, por

ordem de ano.

VIl - Atas de Secbes Eleitorais, Termos Coletivos de Ciéncia de
obrigacdes pelos Mesérios, Cadernos de Folhas de Votacao:

a) arquivo intermediario: arquivados em caixas-arquivo,
identificados com a classe dos documentos, por ordem de
ano do pleito, turno e secéao.

VIl - Requerimentos de Justificativa Eleitoral:

a) arquivo intermediario: arguivamento em caixas-arquivo, por
ordem de ano do pleito e turno.

IX - Requerimentos de Alistamento Eleitoral — RAE e Protocolos de
Entrega do Titulo Eleitoral — PETE:
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a) arquivo intermediério: arquivados juntos —RAE e respectivo
PETE - em caixas-arquivo, por ordem cronoldgica e

alfabética.
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CAPITULO VI
ATIVIDADES ORDINARIAS DOS CARTORIOS ELEITORAIS

Art. 140 A rotina diaria dos servicos cartordrios adaptar-se-4 a normatizagéo
expedida pelas instancias superiores. Desde a edicdo da Resolucdo n°
21.538/03/TSE, os Cartorios Eleitorais do DF deveréo, diuturnamente:
| - encerrar o lote do sistema ELO;
Il — conferir os RAEs preenchidos no dia anterior, verificando a assinatura
do servidor, assinatura do eleitor conforme a aposta no documento de
identificacdo e a aposicao de carimbo da ZE no verso;
Il — conferir o PETE, verificando a assinatura e numero da inscricao
eleitoral do servidor e a assinatura do eleitor;
IV — conferir os ANEXOS do RAE : comprovante de endereco ou a
declaracdo de residéncia; preenchimento correto da declaracdo de
pobreza, se houver, consultas ao ELO e VEC, documento de Identidade
e alistamento militar, se for o caso;
V - verificar a cobranca de multas eleitorais;
VI - submeter os RAE’s a apreciacao do Juiz Eleitoral,

VII - transmitir lotes de RAE’s;

Art. 141 Semanalmente, a rotina dos servigos cartorarios devera incluir:
| - no primeiro dia util da semana, conferir o relatério de erros e de
coincidéncia;
I - corrigir o banco de erros no ELO e autuar as coincidéncias;
[l - emitir o relat6rio de multas e conferir multas pendentes de baixa;
IV - arquivar em pasta propria os relatérios recebidos de outras ZEs e o
relatério sintético da Zona Eleitoral;
VI - arquivar os documentos em arquivo corrente;
VIl - verificar a pasta de pendéncias gerais;
VIII - encerrar lote de FASE.
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Art. 142 Quinzenalmente, a rotina cartoréria devera incluir a emissao de relatérios
completo, contendo endereco dos eleitores inscritos do dia 1° ao 15° dia e do 16°
até 30°/31° dia, mantendo-os em pasta propria e, posteriormente, certificando o
comparecimento ou ndo de representantes de Partidos Politicos no cartorio com o

fim de consultar as listagens (Resolucdo n. 21.538/03, art. 17, caput e 81°).

Art. 143 Mensalmente, os Cartorios deverao:
| - informar o nimero de copias (xerograficas) tiradas no més a SAO;
Il - enviar folha de freqiiéncia de todos os servidores, para o setor de RH;
[l - efetuar pedido de material pelo sistema ALMOX;
IV - formalizar pedido de 4gua mineral;
V - enviar controle de correspondéncias para a Secdo de Protocolo e
Documentacao;

Art. 144 Anualmente, os Cartorios deverao:
| - visitar Locais de Votacgao/ Justificativa e avaliacdo de suas condicGes
fisicas.
Il - analisar quantitativo de eleitores alocados em cada escola, para
efetivar abertura de novos locais ou bloquea-los.
[l - proceder ao descarte de documentos, consoante orientacdo da CRE;
IV — proceder ao controle de material permanente do cartério;
V - confeccionar o relatério anual de atividades, no modelo padronizado

pela CRE, enviando-o por via eletronica e impressa.
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CAPITULO VII
DAS JUSTIFICATIVAS ELEITORAIS

Art. 145 O eleitor que deixar de votar por estar fora de seu domicilio eleitoral e
nao formalizar a justificacdo nos postos ou balcdes de justificativa no dia das
eleicdes, bem assim aquele que, mesmo presente em seu domicilio eleitoral, ndo
comparecer a eleicdo, tera o prazo de 60 (sessenta) dias apos a realizacado do

pleito para formalizar o requerimento de justificativa.

Art. 146 O eleitor que se encontrava no exterior na data do pleito tera o prazo de
30 (trinta) dias, a contar de seu retorno ao pais, para formalizar o requerimento de

justificativa.

Art. 147 O pedido de justificagdo sera sempre dirigido ao juiz eleitoral da zona da

inscricao.

Art. 148 O eleitor que necessitar justificar sua auséncia ao pleito e encontrar-se
fora do municipio de sua inscricdo, podera apresentar o requerimento de
justificativa em qualquer cartério eleitoral, que devera receber o pedido, conferir

os documentos e providenciar seu encaminhamento ao juizo da inscrigao.

Art. 149 O encaminhamento dos referidos requerimentos devera ser feito por
intermédio da Corregedoria Regional Eleitoral apenas quando se destinarem as

demais Unidades da Federagéo.

Art. 150 Quando o eleitor dirigir requerimento de justificativa ao juiz da zona de
sua inscricdo eleitoral, a certiddo de quitacdo somente podera ser fornecida apoés
o deferimento da justificativa pela autoridade competente. Caso o eleitor nao
gueira aguardar a decisdo do juizo compete nte, podera optar pelo recolhimento
da multa, procedimento que podera ser adotado junto a zona eleitoral do local em

que se encontrar.
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Art. 151 O requerimento de justificativa recebido pelo correio ou por fax, desde
gue acompanhado de copia do titulo do eleitor ou documento de identidade e de
documento que justifique a auséncia ao pleito, devera ser submetido a apreciacéo

do Juiz Eleitoral.

Art. 152 O requerimento de justificativa podera ser entregue em cartério por
terceiros, mediante a apresentacdo do titulo do eleitor ou de documento de
identidade e da justificativa da auséncia ao pleito, dispensada a apresentacao de

autorizagao ou procuracao.

Art. 153 Na impossibilidade de o eleitor subscrever o requerimento, por motivo de
doenca, outra pessoa podera fazé -lo em seu lugar, desde que o fato seja

comprovado por atestado médico.

Art. 154 O eleitor que necessitar de prova de quitacdo com a Justica Eleitoral e
nao puder comparecer ao cartorio eleitoral, podera autorizar terceiro a requeré-la
em seu lugar. Para que a certidao seja lavrada em seu inteiro teor, a autorizagao
devera ser escrita, dispensado o reconhecimento de firma, sendo necessario, no

entanto, a apresentacao do titulo do eleitor ou do documento de identidade.

Art. 155 A certiddo de quitacdo podera ser emitida via web, por meio do site

www.tre-df.gov.br, conforme disposto no art. 121 deste Provimento.

Art. 156 Os pedidos de justificacdo protocolados no cartorio eleitoral deveréo ser
submetidos a apreciacdo do Juiz que, no caso de deferimento, determinara sua
anotacdo com a emissdo do FASE 167, cuja data de ocorréncia sera data do
pleito.

Art. 157 Decorrido o prazo para a apresentacdo da justificativa, ou sendo ela

indeferida, sera arbitrada multa nos moldes estabelecidos pela legislacdo eleitoral.
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Art. 158 O documento de justificacdo formalizado perante a Justica Eleitoral no

dia da elei¢do prova a auséncia do eleitor de seu domicilio eleitoral.

Art. 159 A justificacdo sera formalizada em impresso proprio fornecido
gratuitamente pela Justica Eleitoral aos eleitores interessados, nos dias que
antecederem o pleito. Na falta do impresso, o eleitor podera redigi-la em duas vias

idénticas e encaminha-la nos prazos anteriormente citados.

Art. 160 No dia da eleicéo, o eleitor apresentara ao membro da mesa receptora o
formulario devidamente preenchido, o titulo eleitoral ou qualquer documento de
identificac@o. Apds as conferéncias de praxe, o numero da inscricdo eleitoral sera
processado na urna eletrbnica, restituindo-se ao eleitor seus documentos junto
com o comprovante de justificativa autenticado e rubricado por componente da

mesa.

Art. 161 Ante a impossibilidade do uso de urnas eletrdnicas, o processo de
recepcdo da justificativa far-se-a manualmente, cabendo a zona eleitoral

responsavel pelo seu recebimento proceder a digitacdo dos dados.

Art. 162 As justificativas eleitorais nao—processadas nas urnas eletrénicas,
recebidas no dia das eleicbes em ambos os turnos, deverdo ser digitadas pela

prépria zona eleitoral que as recebeu, mediante o comando do FASE 167.

Art. 163 Apds o processamento, as justificativas eleitorais serdo arquivadas na
zona eleitoral que as recebeu até o pleito subsequiente, apdés o que serao

descartadas.

Art. 164 O eleitor inscrito no exterior devera justificar sua auséncia as eleigdes
mediante documento dirigido ao Juiz da Zona Eleitoral do Exterior — Zona ZZ (art.
24 da Resolucdo n. 20.999/02 — TSE). Tais justificativas, bem como a dos demais

eleitores inscritos no Brasil, entregues em misséo diplomatica ou reparticdo
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consular brasileira, serdo encaminhadas ao Ministério das Relagbes
Exteriores, que delas fara entrega ao Tribunal Regional Eleitoral do Distrito

Federal.
Art. 165 Os Cartorios Eleitorais do Distrito Federal auxiliardo no processamento

das justificativas oriundas do exterior, respeitando os prazos estabelecidos pelo

Tribunal Superior Eleitoral para digitacdo do Fase correspondente.
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CAPITULO VIII
OCORRENCIA NA CRITICA DO MOVIMENTO RAE

Art. 166 Os RAEs digitados serdo enviados para processamento eletrénico, apés
0 que sofrerdo criticas e aqueles que contiverem alguma irregularidade seréo

retidos em relatério de erros.

Art. 167 O chefe do cartdrio eleitoral devera solicitar, pelo menos uma vez por
semana, o relatério de erros emitido pelo sistema ELO para confronto dos dados
das ocorréncias com o espelho da consulta ao Cadastro Nacional de Eleitores e
com o RAE.

Art. 168 Todos os dados da operacao devem ser analisados, mesmo aqueles que
nao constem do campo "ocorréncia”, que é o erro cometido.

EXEMPLIFICANDO: em um caso de transferéncia, se a ocorréncia for "data de
nascimento difere do cadastro”, devera ser analisado ndo s6 se foi digitada data
de nascimento errada como também se os outros dados digitados pertencem ao
eleitor constante do RAE, especialmente o niumero da inscricdo, a fim de verificar

se o erro ndo foi de digitacdo do niumero da inscri¢ao.

Art. 169 Identificado o erro cometido, devera o cartorio proceder a sua imediata
correcdo, se for o caso. Se o erro cometido disser respeito ao preenchimento do
formulario RAE, o eleitor deve ser convocado para assinar novo requerimento,

nao podendo o cartério alterar os dados sem o seu comparecimento.

Art. 170 O RAE somente podera ser digitado novamente se o erro tiver sido

cometido exclusivamente na digitacao.
Art. 171 As inscricbes retidas em relatério de erros por duplicidade/pluralidade

devem ser objeto de decisdo da autoridade judiciaria, conforme determinacdo da

Justica Eleitoral e instrucdo deste Provimento.
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Art. 172 A decisdo da autoridade judiciaria, tdo logo transite em julgado, deve ser
lancada na base de coincidéncias. Na hip6tese de existéncia de documentacao
mantida em cartério quando da realizacdo do alistamento eleitoral, podera ser

dispensada a presenca do eleitor.

Art. 173 Sendo a decisdo no sentido de REGULARIZAR a situacdo da inscricao
envolvida em coincidéncia, ndo ha necessidade de nova digitacdo do RAE, pois

a inscrigcéo seré incluida no cadastro.

Art. 174 Sendo a decisdo no sentido de CANCELAR a inscricdo que estad sendo
realizada pela primeira vez, esta sera considerada inexistente no cadastro. Nesse
caso, o eleitor devera ser intimado a comparecer novamente ao cartério eleitoral
para regularizar a sua situacao junto a Justica Eleitoral.

Art. 175 As providéncias a serem adotadas quanto a corre¢do do relatério de
erros podem ser encontradas no manual de preenchimento de RAE, emitido pelo

Tribunal Superior Eleitoral.
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CAPITULO IX
CORREIO ELETRONICO

Art. 176 O correio eletronico do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal
destina-se a garantir uma comunicacdo eficaz e imediata. Seu uso € limitado a
mensagens com, no maximo, 300Kb e somente arquivos com as extensdes
‘DOC”, “ZIP”, “ARJ”, “XLS”, “RAR”, “TXT”, “MDB”, “GZ”, e “SQL” podem trafegar

na rede da Justica Eleitoral.

Art. 177 E vedado o envio/recebimento, replicacdo ou encaminhamento de
mensagens, por meio do correio eletrénico, de contetdo, como: piadas, receitas,
comeércio, imagens, cartdes eletrdnicos de congratulacdes, correntes de ajuda de
qualquer espécie e campanhas de arrecadacdo de donativos ou de conteldos

ndo-relacionados as atividades precipuas da Justica Eleitoral.

Art. 178 As respostas as indagactes feitas através das listas de discussédo de
correio eletrbnico devem ser enviadas somente ao remetente, evitando a

disseminacdo desta resposta por toda a lista de discusséo.

Art. 179 As comunicacdes de Obito, de transito em julgado de condenacdes
criminais e de interdicdes serdo efetuadas pela Corregedoria Regional Eleitoral as
Zonas Eleitorais do Distrito Federal por meio de correio eletrdnico (Of.Circ. n°
4231/03 — CRE/DF).

Art. 180 E obrigacdo do Chefe do Cartério Eleitoral atentar-se para o0s
comunicados e orientacdes emanadas das instancias superiores ou de unidades
administrativas do Tribunal transmitidas por via eletrbnica e enderecadas a lista

de chefes — Ichefes@tre-df.gov.br.
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CAPITULO X
LOCAIS DE VOTACAO

Art.181 Os locais de votacdo do Distrito Federal funcionarao,
preferencialmente, nos edificios publicos, recorrendo-se aos particulares se

faltarem aqueles em namero e condi¢cdes adequadas.

Art. 182 Os locais de votacdo serdo designados 60 dias antes das elei¢cdes

pelos juizes eleitorais, publicando-se a designacao.

Art. 183 Os edificios nos quais funcionardo as secdes eleitorais serdo
vistoriados obrigatoriamente nos anos em que se realizarem Elei¢cdes Gerais e
Municipais e, facultativamente, nos demais anos. A vistoria sera realizada pelo
chefe do cartério ou pessoa por ele designada, devendo ser verificados, dentre

outros itens, os constantes do formulario proprio .
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CARTORIO DA ___ 2 ZONA ELEITORAL - DF
ENDERECO E TELEFONE DO CARTORIO

RELATORIO DE VISTORIA DE LOCAL DE VOTACAO

Nome da Escola:

Endereco:
Telefones:
RESPONSAVEIS
Diretor(a):
Endereco:
Telefone: Celular:

Vice-Diretor(a):
Endereco:
Telefone: Celular:
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CONDIGOES DAS SALAS

Namero Total de Salas: [ |

Salas com chave/tranca: |;l Salas sem chave/tranca:|;L

REDE TELEFONICA

Numero de linhas telefonicas: g

Condigdes das linhas telefonicas] |

REDE ELETRICA:

Quantidade de tomadas: [ _ |
Condiges das tomadas: [ |

Quantidade de lampadas [ |

Condigdes das lampadas: | |

INSTALACOES SANITARIAS

Quantidade de banheiros para alunos] ]

Condicdes dos banheiros para alunos:| l

Quantidade de banheiros para professores]___|

Condicdes dos banheiros para professores] ]

PROVIDENCIAS NECESSARIAS:
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Art. 184 Constatada alguma irregularidade nos referidos locais, o chefe do
cartorio comunicara, no prazo de cinco dias, ao juiz eleitoral, que fard a mesma

comunicacédo a Corregedoria Regional Eleitoral para as providéncias cabiveis.

Art. 185 No ato da vistoria, devera ser verificada a existéncia de uma sala

segura para acondicionar o material recebido na véspera das elei¢des.

Art. 186 A geréncia dos locais de votacao e das secdes eleitorais sera exercida
pelo chefe do cartério, cabendo-lhe propor ao juiz eleitoral a criagdo, extingdo
ou fuséo do local, de modo a prestar um bom servi¢co aos eleitores do Distrito

Federal.

Art. 187 Na escolha do edificio que servira como local de votacdo, deverdo ser
levados em consideracdo: condicdes de acesso de eleitores portadores de
necessidades especiais, linhas de transporte publico convencional, distancia
em relacdo a comunidade a que atendera, condicdes das instalacfes prediais

(rede elétrica, telefénica e estrutura predial).

Art. 188 Sempre que possivel, as salas que servirdo de sede para as secdes
eleitorais serdo intercaladas com outras nao-utilizadas, facilitando o fluxo de

eleitores e impedindo a concentracdo junto as portas das secdes eleitorais.
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CAPITULO XI
CERTIDOES

Art. 189 Cabera ao chefe do cartério eleitoral firmar as seguintes certiddes: de
quitagéo eleitoral, de comparecimento, de fechamento do alistamento eleitoral, de

isencéo e circunstanciadas.

Art. 190 A certiddo de quitacdo destina-se ao eleitor que esta quite com as suas
obrigacdes eleitorais e necessita comprovar essa situacdo. Além de fazer prova
do comparecimento ou justificativa a todas as eleicdes nado-anistiadas, essa
certiddo também atesta o pleno gozo dos direitos politicos do eleitor e seguira
modelo padronizado:

Poder Judiciario
Justica Eleitoral
_____Zona Eleitoral do Distrito Federal
Endereco:

CERTIDAO DE QUITACAO

Certifico, para fins de prova de quitacao eleitoral (art. 7°, 81°,
da Lei n° 4.737, de 15 de julho de 1965), que, de acordo com 0s
assentamentos do Cadastro Nacional de Eleitores, até a presente data NAO
CONSTAM DEBITOS com a Justica Eleitoral para o eleitor abaixo identificado:

Nome:
Inscrigéo:
Municipio:
Data de nascimento:
Filiacao:
Local e data.

Nome do chefe do cgrtério
CHEFE DO CARTORIO

Art. 191 A certiddo de quitacdo eleitoral, com validade de trinta dias, contera
nome do eleitor, nimero de inscricdo, data de domicilio eleitoral, zona eleitoral,

data de nascimento, filiacdo e, em caso de eleitor que possuir a situacdo de
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inelegibilidade — FASE 540 em seus registros cadastrais, detalhes sobre a causa

dessa situagéao.

Art. 192 A certiddo de comparecimento destina-se ao eleitor que necessita
comprovar sua ida ao Cartorio Eleitoral para os fins do inciso Il, art. 97, Lei

8.112/90. Essa certiddo contera nome, filiagcdo e data de nascimento do eleitor.

Art. 193 A certiddo de fechamento do alistamento eleitoral destina -se ao
brasileiro que comparecer ao cartério eleitoral no periodo compreendido entre o
centésimo quinquagésimo dia anterior a data das eleicbes e o encerramento das
apuracdes e esclarece que o interessado esta impedido de realizar o alistamento
ou de regularizar sua situacéo eleitoral, em razédo da proibicdo de movimentacao

do cadastro eleitoral.

Art. 194 A certiddo de fechamento do alistamento eleitoral contera nome, filiacdo
e data de nascimento do requerente, além de dados suficientes para esclarecer o
impedimento de se realizar operagdes de alistamento (excetuada a emisséao de
segunda via) no periodo citado no paragrafo anterior.

Art. 195 A certiddo de isencédo sera fornecida aos eleitores analfabetos; maiores
de setenta anos; invalidos que nao tiverem condi¢cdes de exercitar o voto sem a
violagao do sigilo; que tiverem cometido atos de improbidade administrativa nos
termos do § 4° do art. 37 da Constituicdo Federal; civilmente incapazes, assim
declarados por sentenca judicial; condenados criminalmente por decisdes

transitadas em julgado, enquanto durarem os efeitos da condenacao e conscritos.
Art. 196 A certiddo de isencdo se destina a comprovar que os eleitores nas

situagbes acima elencadas ndo podem ou nao necessitam exercitar 0

direito/dever do voto, ndo estando em débito com a Justica Eleitoral.
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Art. 197 As certiddes circunstanciadas destinam-se a suprir as eventuais
situagbes nao contempladas nas certiddes anteriores, desde que versem sobre

fatos reais facilmente comprovaveis.
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TITULO 1l
DOS PROCESSOS EM GERAL

CAPITULO|
DOS TERMOS DOS PROCESSOS

SECAO |
DA AUTUACAO

Art. 198 Os requerimentos recebidos pela Chefia do Cartorio Eleitoral deverdo
ser, necessariamente, autuados e registrados em livro préprio antes da concluséo
ao Juiz Eleitoral e independentemente de autorizacdo prévia deste.

81° A etiqueta de autuacado de feitos judiciais/criminais a ser aposta na capa do
processo devera ser impressa de acordo com modelo padronizado pela

Corregedoria.

ZONA ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL
JUIZ ELEITORAL

PROCESSO N°____/(ano).

CLASSE - (especificar o tipo de feito de acordo com o Provimento)

LIVRO DE REGISTRO GERAL DE FEITOS, FL. ou LIVRO DE FEITOS
CRIMINAIS, FL. (verificar no caso concreto)

AUTOR:

ADVOGADO:

REU:

ADVOGADO:

TERMO DE AUTUACAO

Aos ___ dias do més de do ano de , autuo as pecgas
gue se seguem sob o numero , No Livro , pag. , fazendo as
anotacdes pertinentes.

(assinatura)
(nome por extenso)
Chefe do Cartorio

82° As classes processuais sao:
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| — Inquérito Policial;

Il — Termo Circunstanciado;

[l — Acdo Penal Eleitoral;

IV — Mandado de Segurancga;

V — Habeas Corpus;

VI — Prestacao de Contas;

VII — Suspenséao de Direitos Politicos/Restabelecimento;
VIII - Inelegibilidade;

IX — Cancelamento de Inscricao Eleitoral;
X — Coincidéncia de Inscri¢cdo Eleitoral,
X| — Pluralidade de Filiacdo Partidaria;
Xl — Nomeacao de Mesérios;

Xl — Nomeacéo de Juntas Apuradoras;
XIV — Mesérios Faltosos;

XV — Feitos Inominados.

83° Os feitos judiciais (incisos | a V) serdo autuados em capas de cor azul e os
demais feitos (incisos | a XIV) em capas de cor branca. Os feitos inominados
deveréo ser classificados em uma ou outra categoria — judiciais ou administrativos

— e autuados com a capa de cor correspondente.
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SECAOI
TERMOS DE CONCLUSAO E VISTA

Art. 199 O Termo de Conclusao presta-se ao encaminhamento dos autos ao Juiz
Eleitoral e sera lancado nos autos sempre que ocorrer tal hipétese, utilizando-se o

modelo padronizado pela Corregedoria.

TERMO DE CONCLUSAO

Aos dias do més de do ano de , faco os autos
conclusos ao MM. Juiz(a) Eleitoral, Dr(a).
Local e data.

(assinatura)
nome por extenso
Chefe do Cartério

Art. 200 O Termo de Vista presta-se a retirada dos autos pelo 6érgao do Ministério
Publico, advogado e demais interessados, mediante autorizacdo do Juiz Eleitoral,
e serd lancado no modelo padronizado pela Corregedoria.

Paragrafo Unico. Os termos serdo datados e preenchidos com os nomes por
extenso daqueles a quem se destinam e a entrega dos autos devera ser feita

mediante carga em livro proprio.

TERMO DE VISTA

Aos dias do més de do ano de , faco vista dos
autos ao ((Ministério Publico/ advogado do autor ou do réu, Dr.....-
OAB/DF n° /parte interessada (nome)).

Local e data.

(assinatura)
nome por extenso
Chefe do Cartorio
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SECAO IlI
DA JUNTADA DE DOCUMENTOS

Art. 201 Todo documento ou peticéo a ser juntado aos autos devera ser precedida

do respectivo termo de juntada.

TERMO DE JUNTADA

Aos dias do més de do ano de , junto aos
autos o(s) documento(s)/a peticéo de fls. a
Local e data.

(assinatura)
nome por extenso
Chefe do Cartorio
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SECAO IV
DO RECEBIMENTO DE PROCESSOS EM CARTORIO

Art. 202 Recebidos os autos da autoridade judiciaria, dos advogados, Policia
Federal ou do Ministério Publico, devera o Chefe do Cartoério lavrar o respectivo

termo de recebimento, no modelo padronizado neste Provimento.

TERMO DE RECEBIMENTO

Aos dias do més de do ano de , recebi os
autos em Secretaria, com folhas.
Local e data.

(assinatura)
nome por extenso
Chefe do Cartorio
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SECAO YV
DESENTRANHAMENTO DE DOCUMENTOS

Art. 203 O desentranhamento de documento deverd ser efetuado mediante
determinacao do Juiz Eleitoral, expedindo-se termo ou certiddo nos autos, em que
conste 0 numero e natureza do processo em que serd juntado o documento —
guando for o caso -, ou 0 nome de quem o0 recebeu em devolugcdo mediante

recibo, e breve resumo indicando sua natureza origem e conteudo.

Art. 204 No lugar das pecas desentranhadas sera inserida a certiddo de

desentranhamento, ndo devendo haver renumeracédo das folhas dos autos.

Art. 205 Devera ser certificado nas pecas ou documentos desentranhados o

numero do processo em que se achavam juntados.

CERTIDAO DE DESENTRANHAMENTO

Certifico que, aos dias do més de do ano de ,
em cumprimento a v. decisdo de fl._, procedi ao desentranhamento dos
documentos acostados as fls. a , sendo eles: (breve resumo: ex —

pedido de reconsideracao e certiddo de nascimento, etc.).
Certifico, ainda, que procedi a entrega dos documentos a
/a juntada dos documentos ao processo n° , Classe
Local e data.

(assinatura)
nome por extenso
Chefe do Cartoério
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CAPITULO I
DA COMUNICACAO DOS ATOS PROCESSUAIS

SECAO | )
DAS CITACOES E INTIMAGOES

Art. 206 Citacdo é o ato pelo qual se chama a juizo o réu ou o interessado a fim

de se defender.

Art. 207 Intimacao é o ato pelo qual se d& ciéncia a alguém dos atos e termos do

processo, para que faca ou deixe de fazer alguma coisa.

Art. 208 Os mandados deverao ser impressos seguindo modelo padronizado pela
Corregedoria, quer seu cumprimento se dé por via postal, quer por oficial de
justica designado para o ato, neste caso certificando-se nos autos o responsavel

pelo cumprimento.

Art. 209 As intimacgdes serdo realizadas pela imprensa oficial, quando as partes

estiverem representadas por advogado.

Art. 210 Os despachos e sentencas devem ser encaminhas a publicacdo no
Diario de Justica, dentro do prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar
da devolucéo dos autos ao Cartorio.

Paragrafo Unico. As decisdes judiciais serdo publicadas pelo resumo da parte
dispositiva, constando sempre: nimero e espécie de processo, nome das partes e
de seus advogados com o numero da respectiva inscricdo na OAB, 0 objeto e
destinatario da intimagéo, a explicitacdo do conteudo da ordem judicial (quem e
sobre 0 que se deve manifestar ou que ato praticar) e o prazo a que deve atender

o destinatario da ordem.
Art. 211 Quando ocorrer erro na publicacdo, proceder-se-a imediatamente a nova

publicacdo, colocando-se nos autos o recorte do despacho incorretamente

publicado, para exame do Juiz e interessados.
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Art. 212 Os prazos, em regra, comegam a Ccorrer:
| — quando a cita¢do ou intimacao for pelo correio, da data de juntada aos
autos do aviso de recebimento;
Il — quando a citacdo ou intimacao for por oficial de justica, da data de
juntada aos autos do mandado cumprido;
[l — qguando houver vérios réus, da data de juntada aos autos do ultimo
aviso de recebimento ou mandado citatério cumprido;
IV — quando o ato se realizar em cumprimento de carta precatoria, da
data de sua juntada aos autos devidamente cumprida;

V — quando a citacdo for por edital, findo o prazo assinado pelo Juiz.

Art. 213 Nos mandados de citacao, deverdo constar todos os enderecos dos réus

declinados ou existentes nos autos, inclusive o seu local de trabalho.

Art. 214 A contagem do prazo mencionado no mandado iniciar-se-a no dia

seguinte ao da juntada daquele devidamente cumprido aos autos.

ZONA ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL
ENDERECO:

MANDADO DE

PROCESSO N°
CLASSE - TIPO DO FEITO
AUTOR:

REU:

O MM. Juiz Eleitoral, Dr. , ha forma da
Lei,

DETERMINA
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ao Oficial de Justica designado para este ato que CITE/INTIME/NOTIFIQUE
(nome do citando/intimando/notificando), hacionalidade, estado civil, profissédo, que
podera ser encontrado(a) no endereco sito na - (cidade

satélite) - Distrito Federal, entregando-lhe a respectiva contrafé, para que
(providéncia a ser adotada pelo citando/intimando/notificando — ex.: querendo, ofereca

resposta aos termos da ag&o que lhe é movida por fulano de tal), NO prazo de dias,
sob pena de (consequiéncia do n&o-atendimento).

Dado e passado nesta cidade de , a0S dias do més de do
ano , eu, nome por extenso do Chefe do Cartério, Chefe do Cartorio da
___Zona Eleitoral do Distrito Federal, subscrevo por determinagdo do MM.
Juiz Eleitoral. (assinatura do Chefe do Cartdrio)

Art.215 No processo-crime eleitoral o réu sera citado para contestar em 10 (dez)
dias —art. 359 do C.E.).

Art. 216 A citacao podera ser efetivada por quaisquer das formas previstas em lei,
sendo elas:

| — citacdo por mandado: a citacdo deve ser feita diretamente ao acusado, mesmo
gue menor de 21 anos ou mentalmente incapaz, ndo se admitindo seja
enderecada ao seu representante legal. Podera ser feita por oficial de justica ou
por via postal;

Il — citacdo por carta precatéria: quando o réu estiver fora do territério da
jurisdicéo do juiz processante;

Il — citacdo por carta rogatéria: quando tiver que ser feita em legacles
estrangeiras.

Art. 217 As intimagGes dos acusados, das testemunhas e demais pessoas que

devam tomar conhecimento de qualquer ato observaréo as regras para a citagao.
81° A intimacdo do defensor constituido, do advogado do querelante e do

assistente far-se-a por publicagcdo no Diario de Justica, incluindo, sob pena de

nulidade, o nome do acusado.
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§2° A intimagdo do Ministério Publico e do defensor nomeado (ad hoc) sera

sempre pessoal.
Art. 218 Adiada, por qualquer motivo, a instru¢éo criminal, o juiz marcard desde

logo, na presenca das partes e testemunhas, dia e hora para seu prosseguimento,

do que se lavrara termo nos autos, dispensando nova intimacao.
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SECAO Il
CARTAS PRECATORIAS

Art. 219 A carta precatéria € o meio pelo qual se permite a realizacdo de
determinado ato judicial em circunscricdo diversa daquela em que tramitam os

autos do processo.

Art. 220 Sé&o requisitos das cartas precatorias:
| — indicacdo dos Juizos de origem (deprecante) e de cumprimento do ato
(deprecado);
Il - o inteiro teor da peticdo, da decisédo judicial e da procuracao conferida
ao advogado da(s) parte(s);
Il —a mencéo do ato processual que constitui 0 objeto da carta (ex.: citar
réu, inquirir testemunhas, intimar parte, etc);
IV — 0 prazo em que devera a carta ser cumprida;
V — nome dos advogados (se houver) de quem tiver interesse no
cumprimento do ato;

V — encerramento com a assinatura do Juiz Eleitoral.

81°. As cartas precatorias recebidas de outras Unidades da Federacdo serdo,
obrigatoriamente, autuadas pela Corregedoria Eleitoral do DF e distribuidas ao

Juizo Eleitoral competente.
Art. 221 Quando o ato deprecado for a citagéo, sera instruida com tantas cépias
da inicial quantos forem os réus a serem citados e mais uma, que a integrara em

definitivo.

Art. 222 O Juizo deprecado podera devolver a carta precatéria, sem cumprimento,

guando nao estiver devidamente instruida.
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Art. 223 Em hip6tese de urgéncia, a carta precatoria serd trans mitida via fax,
internet, telegrama, telefone ou outro meio idoneo de comunicagao, contendo os

requisitos mencionados no art. 220 deste Provimento.

Art. 224 Uma vez cumprida, a carta precatoria sera devolvida ao Juizo deprecante
imediatamente, por intermédio da CRE.

Art. 225 As cartas precatoérias expedidas e recebidas para cumprimento deverao
ser registradas nos livros proprios.
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CAPITULO Il
DAS AUDIENCIAS

Art. 226 As audiéncias, em regra, serdo publicas, cabendo ao Juiz Eleitoral
exercer o poder de policia, bem como dirigir os trabalhos e proceder direta e

pessoalmente a colheita das provas.

Art. 227 No dia e hora designados, o Juiz declarara aberta a audiéncia e mandara
apregoar as partes e seus patronos (convocar as partes e seus advogados para

participar da audiéncia).

Art. 228 O Chefe do Cartério, que funcionara como escrivao eleitoral, lavrara, sob
ditado do Juiz, termo que contera, em resumo, o ocorrido na audiéncia, bem
como, por extenso, despachos e sentenca, se esta for proferida no ato.

Paragrafo Unico. O termo sera subscrito pelo Juiz, Advogados, 6rgado do Ministério
Publico e pelo Chefe do Cartorio, funcionando como Escrivao, que trasladara para

0s autos cépia auténtica do termo de audiéncia.

Art. 229 Aqueles que prestarem depoimento em Juizo deverdo ser qualificados
com o0s seguintes dados: nome, filiacdo, nacionalidade, data e local de
nascimento, estado civil, profissdo, endereco de residéncia e do local onde exerce
a profissdo, nimero do respectivo documento de identidade.

Art. 230 O Chefe do Cartério devera examinar os autos dez dias antes da data
designada para a audiéncia, verificando se todas as providéncias de intimagéo
foram adotadas, sanando qualquer irregularidade que verificar e comunicando-a

ao Juiz Eleitoral.
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CAPITULO IV
DAS CERTIDOES PROCESSUAIS

Art. 231 Chefe do Cartério devera revisar todas as folhas dos autos que devam
ser remetidos ao Tribunal Regional em razao de recurso, verificando a numeragao
e suprindo as omissdes, de tudo dando certiddo nos préprios autos, atendendo ao
seguinte:
| — a certiddo sera elaborada em uma Unica via e constituird a ultima peca
dos autos, devidamente numerada, quando da remessa a segunda
instancia, ou quando do arquivamento dos autos;
Il — sera datada e assinada pelo Chefe do Cartorio, cuja atribuicdo é
pessoal e indelegavel, exceto em caso de afastamento, que passara a
ser de seu substituto, com mencao dessa condicao na certidao, abaixo da
assinatura;
[l — quando se tratar de recurso desacompanhado do processo que lhe
deu origem, observar para que suba a segunda instancia com cépia da
peticdo inicial do processo principal, bem como da decisdo recorrida,
além de outras pecas essenciais;
IV — eventuais suspensdes de expediente havidas no periodo que
permeia a data da intimag&o das partes acerca de sentenca ou decisao e

a interposicao do recurso deverao ser certificadas nos autos.

Art. 232 A certiddo para remessa dos autos a instancia superior devera seguir

modelo padronizado pela Corregedoria:

ZONA ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL
JUIZ ELEITORAL, Dr.

CERTIDAO DE REMESSA A INSTANCIA SUPERIOR

CERTIFICO e dou fé que, nesta data, examinando os autos do processo

abaixo discriminado, revisei-lhe a numeracdo das folhas, extrai e conferi os dados a
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seguir relacionados:

NUmero do processo:

Cidade:

Zona Eleitoral:

Natureza do feito:

Numero de volumes:

Numero de folhas:

NuUumero de apensos:

Numero de folhas de cada apenso:
Local e data:

Assinatura do Chefe do Cartorio:

Art. 233 Quando da remessa dos autos a instancia superior e logo apo6s a
expedicao da certiddo mencionada no artigo anterior, devera ser lavrado o termo

de remessa.

TERMO DE REMESSA

Aos dias do més de do ano de ,  por
determinacdo do MM. Juiz Eleitoral, faco remessa dos autos ao Egrégio Tribunal
Regional Eleitoral do Distrito Federal.

(assinatura)
nome por extenso
Chefe do Cartério

Art. 234 Os pedidos de certiddo deverdo ser atendidos de imediato ou, quando

nao for possivel, no prazo maximo de quarenta e oito horas.

Art. 235 Poderdo ser fornecidas copias reprograficas das pecas dos autos, em

substituicdo a certiddo, desde que regularmente autenticadas.
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CAPITULO IV
ARQUIVAMENTO DE PROCESSOS

Art. 236 Os processos s6 poderdo ser arquivados quando houver despacho

judicial nesse sentido, com as devidas anotacdes e atos necessarios.

Art. 237 Na capa dos autos devera constar, obrigatoriamente e de forma legivel,
0 numero correspondente da caixa de arquivo em que serd armazenado 0O
processo.

Art. 238 As caixas de arquivo serdo numeradas, de forma legivel e destacada,
independentemente do numero do feito, pelo critério ordinal crescente e sem
interrupcdo quando da passagem de um ano para outro, mudando-se somente 0

ano em que ocorreu o arquivamento.

Art. 239 Caso ocorra apensamento ou aumento de volumes que impossibilite a
acomodacéo na mesma caixa, deverdo os autos ser arquivados em novas caixas,
observando-se a sequéncia numérica do arquivo e procedendo-se as anotacdes
devidas.

Art. 240 Na tampa da caixa de arquivo devera constar a identificacdo do cartorio

eleitoral correspondente e 0s nimeros dos processos, em ordem crescente.
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TITULO IV
DOS FEITOS EM ESPECIE

] CAPITULO |
DO INQUERITO POLICIAL E DA ACAO PENAL ELEITORAL

Art. 241 Inquérito Policial € procedimento policial, cujos objetivos sdo a
investigacdo e elucidacdo de fato considerado, inicialmente, ilicito, bem como de
sua autoria. E peca instrutdria, preparatoria, de cunho meramente informativo,
destinada a fornecer ao 6rgdo de acusacdo, o Ministério Publico, elementos que
possibilitem a propositura da acdo penal, que se inicia com o recebimento da

denuncia pela Autoridade Judiciaria.

Art. 242 As infracdes penais definidas no Cdodigo Eleitoral sdo de acéo publica
(art. 355, CE), ou seja, a responsabilidade pela propositura da acdo penal cabe

exclusivamente ao Ministério Publico Eleitoral.

Art. 243 Todo cidaddo que tiver conhecimento de infracdo penal contida no
Cdédigo Eleitoral devera comunica-la ao Juiz Eleitoral da Zona onde a mesma se
verificou. Por escrito ou verbalmente. Se verbal, o Juiz mandara reduzi-la a termo,

assinando o apresentante e duas testemunhas, se houver, e a remetera ao MP.

Art. 244 Se o MP, recebendo o documento encaminhado pelo Juiz ou diretamente
pelo cidaddo, ndo conseguir elementos suficientes para oferecer a dendncia e
quiser investigar melhor os fatos, devolvera o expediente ao Juiz Eleitoral,
fundamentando seu requerimento de abertura de inquérito com a narracdo do
fato, com todas as circunstancias; a individualizagcdo do indiciado ou seus sinais
caracteristicos e as razfes de convic¢do ou de presuncao de ser ele o autor da
infracdo, ou o0s motivos de impossibilidade de o fazer; a nomeacdo de

testemunhas, com indicagé@o de sua profisséo e residéncia.
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Art. 245 O Juiz Eleitoral, recebendo o requerimento (n&o se trata de requisicéo) o
encaminhara a Policia Federal para que o Delegado, analisando a

fundamentacéo, decida pela abertura ou nao de IP.

Art. 246 Da decisdo que indeferir o requerimento cabe recurso para a
Corregedoria ou Superintendéncia de Policia Federal, nos termos da legislagédo

pertinente.

Art. 247 Apos instaurado o IP, devera ser encerrado no prazo de DEZ dias, se 0
indiciado estiver preso em flagrante ou preventivamente, ou no prazo de TRINTA
dias, quando estiver solto, mediante fianca ou sem ela.

Paragrafo Unico. Se for necesséria a prorrogacao de prazo, a autoridade policial
se reportara ao Juiz Eleitoral (art. 10, 83° do CPP).

Art. 248 Remetido o Inquérito Policial concluido ao Juiz Eleitoral, sera autuado na
ZE na classe prépria (como IP) e recebera namero préprio. Apds sua autuacao,

serd feita imediata remessa ao Ministério Publico.

Art. 249 O MP nao podera requerer a devolucdo do IP a autoridade policial, senédo
para novas diligéncias, imprescindiveis ao oferecimento da denuncia, razéo

porque devera fundamentar seu pedido (CPP, art. 16).

Art. 250 A autoridade policial ndo pode mandar arquivar o inquérito.

Art. 251 Se ap0s colhidas todas as provas no IP, o MP resolver pelo arquivamento
do inquérito, o Juiz, concordando, determinard o arquivamento, caso em que o IP
permanecera arquivado na propria ZE pelo prazo da tabela de temporalidade e
depois remetido ao arquivo central, para guarda definitiva.

Paragrafo uUnico. Se o Juiz discordar das razdes expostas pelo MP para o

arquivamento, remetera o IP ao Procurador Regional Eleitoral que podera, ele
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proprio, oferecer a denuncia, designar outro promotor para fazé-lo ou manter o

arquivamento, caso em que o Juiz devera arquivar o IP.

Art. 252 Oferecida a denudncia, a ZE procedera a autuacdo do IP como Acéo
Penal Eleitoral, conservando o numero a ele atribuido por ocasido de seu registro
como IP e, ainda, numerar e rubricar as folhas a partir da autuagéo, desprezando
a numeracao do inquérito policial.
Paragrafo Unico. As pecas deverdo ser juntadas no processo-crime na seguinte
ordem:

1) Capa da Acéo Penal,

2) Denuncia;

3) Inquérito Policial com capa e tudo;

4) Concluséao.

Art. 253 O processo-crime ou acdo penal tem inicio com o recebimento da
denuncia pelo Juiz eleitoral, razao por que devera o Chefe do Cartorio:
| — anotar no Livro de Registro de Feitos Criminais a data de seu
recebimento, atualizando a ficha ou o sistema eletrdnico de
acompanhamento processual,
Il — apor etiqueta na capa do processo contendo o artigo de lei em que
esta incurso o réu; a data em que se verificara a prescricdo em abstrato;
a data da suspenséo do processo, se for o caso (art. 366 do CPP c/c 89
da Lei 9.099/95), bem como de seu reinicio e lapso prescricional, se
deliberado;
Il — encaminhar a Corregedoria Regional Eleitoral a comunicacdo do
recebimento da denuncia, informando nome do réu e sua qualificacéo,

bem como capitulacéo conferida no libelo acusatério (denuncia).
Art.254 No caso de rejeicdo da denuncia, seguir-se-a a intimagédo pessoal do MP

para recorrer no prazo de cinco dias e o recurso, por aplicacdo do CPP, chama-se
Recurso em Sentido Estrito (arts. 581, inc. | ¢c/c 586 do CPP).
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Paragrafo Unico. A denuncia poderd ser rejeitada quando o fato narrado nédo

constituir crime ou jé& estiver extinta a punibilidade, pela prescricdo ou outra causa.

Art 255 Havendo interposicdo de recurso em sentido estrito ou impetracdo de
ordem de habeas corpus, devera ser feita a respectiva anotacdo na capa do

processo, com mencao das folhas em que foi prestada a informacéo.

Art. 256 Recebida a denudncia, o Juiz designara dia e hora para o interrogatério do
réu, ordenando sua citacdo para apresentar defesa aos termos da dendncia e sua
intimacdo para comparecer a audiéncia de interrogatorio ( o interrogatério nao
consta do C.E., mas € considerado direito subjetivo do réu e consta no art. 394 do
CPP). De tudo, devera ser notificado o MP.

Art. 257 O prazo para apresentacdo da defesa prévia do réu é de 10 dias
contados do interrogatorio.

Paragrafo Unico. Se o réu ndo comparecer, sem justificativa, ao dia e hora
designados, o prazo para a defesa sera concedido a um defensor nomeado pelo
Juiz. (art. 396, paragrafo unico, CPP.)

Art. 258 Sobrevindo a defesa, o Chefe do Cartorio, independentemente de
despacho judicial, encaminhar4d o feito ao Ministério Publico para que se
manifeste quanto aos termos e documentos juntados pelo réu, no prazo de trés

dias, nos termos do art. 500 do Cddigo de Processo Penal.

Art. 259 Apresentada a cota ministerial, os autos seréo conclusos.

Art. 260 O MP devera ter arrolado suas testemunhas na denuncia e o réu devera
té-lo feito em sua defesa prévia. As testemunhas de acusacéo devem ser ouvidas
no prazo de 20 dias, estando o réu preso, e de quarenta, estando o réu solto,

contados do término do prazo de dez dias para apresentacdo de defesa prévia ou,

95



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

se tiver havido desisténcia de apresentacdo da defesa, da data do interrogatério
do réu (CPP, art. 395).

Art. 261 Por aplicacdo subsidiaria do Codigo de Processo Penal, na parte que
prevé o procedimento para processo e julgamento de crimes de competéncia do
Juiz Singular, o numero maximo de testemunhas arroladas sera de oito para a
acusacao e oito para a defesa (CPP, art. 398).

Paragrafo unico. Nesse numero ndo se compreendem as testemunhas referidas
OU as que nao prestaram compromisso e, se qualquer das testemunhas nao for

encontrada para intimacao, podera ser substituida.

Art. 262 As testemunhas de acusagdo devem ser ouvidas em primeiro lugar,
seguindo-se as de defesa. As perguntas seréo feitas ao Juiz, tanto pelo Promotor,
quanto pelo advogado de defesa. E o Juiz quem repergunta a testemunha e
determina o que sera reduzido a termo pelo Chefe de Cartério, que estara

secretariando a audiéncia.

Art. 263 Embora ja tenham tido oportunidade de requerer diligéncias, as partes
poderao fazé-lo, novamente, assim que terminada a inquiricdo das testemunhas,
no prazo de vinte e quatro horas, contadas primeiro para o Ministério Publico e,
depois, para a defesa. Essas novas diligéncias devem decorrer de fatos apurados

durante a instrucéo do processo

Art. 264 Procedidas as diligéncias requeridas pelas partes e deferidas pelo Juiz,
ou determinadas pelo préprio Juiz, abrir-se-a o prazo sucessivo de cinco dias para
apresentacdo de alegacOes finais (C.E., art. 360) para cada uma das partes,
comecando pelo MP.

Art.265 Decorrido o prazo, com ou sem alegacdes finais apresentadas, os autos
serdo conclusos em 48 horas e o Juiz tera o prazo de 10 dias para proferir

sentenca.
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Art. 266 Da sentenca, condenatdria ou absolutoria, cabe recurso para o TRE, no
prazo de 10 dias, contados da intimacdo (do MP, pessoal e do adv. de defesa,
pelo D.J.) - C.E., art. 362.

Art. 267 Apos prolacdo de sentenca condenatéria, de que haja recurso por
gualquer das partes, o Juiz explicitara no despacho de remessa dos autos a
segunda insta ncia o termo final da prescricdo, ja com base na pena imposta,

determinando que se faga constar da capa dos autos.

Art. 268 Se a decisao do Tribunal a respeito do recurso for condenatoria, 0s autos
baixardo imediatamente a instancia inferior para execucdo da pena imposta, o
gue devera ser iniciado no prazo de cinco dias, contados da intimacdo do MP, ja

que é ele quem requer a execucao.
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CAPITULO I
DOS PROCESSOS EM FACE DA LEI N° 9099/95

Art. 269 Consideram-se infracbes penais de menor potencial ofensivo, para 0s
efeitos da Lei n° 9099/95, os crimes a que a lei comine pena maxima nao superior

a dois anos, excetuados 0s casos em que a lei preveja procedimento especial.

Art. 270 N&o existe Inquérito Policial. Em substituicdo, ha o chamado Termo
Circunstanciado, que sera lavrado pela autoridade policial e encaminhado ao Juiz
(a rigor, o autor do fato e a vitima deveriam ser encaminhadas juntamente com o
TC, mas nos crimes eleitorais, geralmente o autor firma o compromisso de

comparecer a Juizo, quando chamado).

Art. 271 Recebido o termo circunstanciado, devera ser imediatamente autuado e
remetido ao MP, acompanhado da folha de antecedentes penais, para elaboracao
de proposta de transacédo penal, se o caso.
Paragrafo Unico. Os requisitos para o oferecimento do beneficio estdo elencados
no art. 76, 82°, incisos | a lll da LJE e s&o:
| — ter sido o autor da infracdo condenado pela pratica de crime, a pena
privativa de liberdade, por sentenca definitiva,
Il — ter sido o0 agente beneficiado anteriormente, no prazo de cinco anos,
pela aplicacdo de pena restritiva ou multa, nos termos deste artigo;
[l — ndo indicarem os antecedentes, a conduta social e a personalidade
do agente, bem como 0s motivos e as circunstancias, ser necessaria e

suficiente a ado¢éao da medida.

Art. 272 Em audiéncia preliminar, a proposta sera apresentada ao autor do fato.
Se aceita, submetida ao Juiz para analise e possivel homologagdo. A pena
aplicada sera restritiva de direitos, multa ou outra forma alternativa de sancao

(pagamento de cestas basicas, prestacéo de servigos a comunidade, etc.).
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81° Acolhida a proposta de transacéo penal, os autos aguardardao em Secretaria o
cumprimento da obrigacdo assumida pelo réu, podendo ser de trato sucessivo ou
de adimplemento imediato. Em qualquer das hipdteses, uma vez adimplida a
obrigacdo, o Chefe do Cartorio fara vista dos autos ao Ministério Publico que,

nada mais havendo a ser requerido, submetera o feito ao Juiz para arquivamento.

§2° Desatendidos os termos do acordo de transagdo, 0S autos serao

imediatamente remetidos ao Ministério Publico para oferecimento de denuncia.

83°. A sentenca homologatéria do acordo n&o induz reincidéncia, sendo
registrada apenas para impedir novamente o mesmo beneficio no prazo de cinco

anos e nao constara de certidao de antecedentes penais.

Art. 273 Na impossibilidade de celebracdo da transacdo penal, o Ministério
Publico teréd vista dos autos para oferecimento da denuncia, quando nao houver
necessidade de diligéncias imprescindiveis. A denuncia poderd ser oferecida

oralmente, sempre que a complexidade e as circunstancias do caso permitirem.

81° Oferecida a denuncia oralmente, sera reduzida a termo pelo Chefe do
Cartério, entregando-se coOpia ao acusado, que com ela ficara citado e cientificado
da designacédo de dia e hora para a audiéncia de instrucéo e julgamento, da qual

também tomara ciéncia o Ministério Publico.

82° Se 0 acusado nao estiver presente, sera citado pessoalmente e por via postal.

83° Nao sendo encontrado o acusado para ser citado, o Juiz adotard o

procedimento ordinario.
Art. 274 Verificado que o réu faz jus ao beneficio de suspensdo do processo,

podera o Juiz designar audiéncia preliminar para os fins do art. 89 e paragrafos da

Lei n° 9099/95, dela sendo intimados o Ministério Publico e o acusado.
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81°. Os requisitos para a concessdo do beneficio sdo de que o acusado néo
esteja sendo processado ou nao tenha sido condenado por outro crime; (art. 77
do Cddigo Penal) que nao seja reincidente em crime doloso; que a culpabilidade,
0s antecedentes, a conduta social e personalidade do agente, motivos e

circunstancias do crime recomendem o beneficio.

§2°Aceita a proposta pelo acusado e seu defensor, na presenca do Juiz, este,
recebendo a denuncia, podera suspender o processo, submetendo o acusado a
periodo de prova, sob as condi¢des previstas nos incisos Il a IV do 81° do art. 89
da Lei 9099/95 ou sob outras que o Juiz considerar apropriadas para o fato e a
situacdo pessoal do acusado, dentre elas a proibicdo ao réu de frequentar
determinados lugares, de ausentar-se da comarca onde reside sem autorizacao
do Juiz e de obrigatoriedade de comparecimento pessoal a Juizo, mensalmente,

para informar e justificar suas atividades

Art. 275 A suspensao sera automaticamente revogada se, no curso do prazo, o
beneficiario vier a ser processado por outro crime, de natureza eleitoral ou nao,
ressalvados os crimes militares, ou se descumprir qualquer das condi¢cdes

impostas, retomando-se 0 processo e julgamento da infracao.

Art. 276 Os autos de processo em que foi concedido beneficio da suspenséao
deverdo permanecer no Cartorio, em escaninho préprio de processos suspensos,
somente vindo a ser enviados a arquivo quando do cumprimento do prazo e
condi¢cbes estabelecidos na proposta, hipétese em que o arquivamento sera

definitivo.

Art. 277 Aberta a audiéncia de instrucdo e julgamento, sera dada palavra ao
defensor para responder a acusacdo, apds 0 que O juiz receberd, ou néo, a
denuncia; havendo o recebimento, serdo ouvidas as testemunhas de acusacao e
defesa, interrogando-se a seguir 0 acusado, se presente, passando-se

imediatamente aos debates orais e a prolacdo da sentenca.
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81° Todas as provas serdo produzidas na audiéncia de instrucdo e julgamento,
podendo o Juiz limitar ou excluir as que considerar excessivas, impertinentes ou

protelatorias.
§2° De todo o ocorrido na audiéncia sera lavrado e subscrito termo pelo Chefe do
Cartorio, assinado pelo Juiz, pelo Ministério Publico e pelo acusado, contendo

breve resumo dos fatos relevantes ocorridos em audiéncia e a sentenca.

83° A sentenca, dispensado o relatorio, mencionara os elementos de convicgdo

do Magistrado.

Art. 278 Da sentenca, cabera recurso para o Tribunal no prazo de 10 dias (art. 82,
81° da Lei n° 9099/95)
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CAPITULO Il
DO HABEAS CORPUS

Art. 279 O habeas corpus podera ser impetrado por qualquer pessoa, em seu
préprio favor ou de outrem, bem como pelo Ministério Publico, sempre que
alguém sofrer ou se achar na iminéncia de sofrer violéncia ou coacao ilegal na

sua liberdade de ir e vir.

Art. 280 Os pedidos de habeas corpus deverdo ser submetidos, de imediato, a
apreciacdo do Juiz Eleitoral, independente de haver pedido de concessédo de

liminar.

Art. 281 A decisdo concessiva de liminar em habeas corpus podera ser
comunicada a autoridade impetrada por qualquer meio idéneo de comunicacéo
(fax, telegrama ou e-mail), expedido o alvara de soltura a ser cumprido por oficial
de justica ad hoc, que entregara a autoridade impetrada copia da decisédo

proferida pelo Juiz Eleitoral.

Art. 282 Determinada pelo Juiz a requisicdo de informacgdes a autoridade policial,
a providéncia devera ser prontamente cumprida, uma vez que 0 processo de
habeas corpus, assim como o mandado de seguranca, tera preferéncia em

relacdo a quaisquer outros.

Art. 283 Oficiado a autoridade policial, sobrevindo ou néo a respectiva resposta no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, os autos serdo remetidos ao Juiz para a

necessaria deliberagao.

Art. 284 O pedido de informacgdes para a instru¢cao do habeas corpus em segunda
instancia devera ser apresentado incontinenti ao Juiz Eleitoral, acompanhado do
processo, para que as preste no prazo legal.

Paragrafo Unico. As informacgfes prestadas deverdo ser acompanhadas de pecas

processuais consideradas essenciais pelo Juiz Eleitoral.
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CAPjTULo \Y;
DA EXECUCAO DE SENTENCA

Art. 285 A execucao da sentenca condenatoria ou acérdao proferido pelo Tribunal
Regional seréa levada a efeito pelo Juizo Eleitoral que proferiu a sentenca.
Paragrafo Unico. Recebidos os autos em cartério, a execucdo do julgado seré
feita no prazo de cinco dias, contados da vista ao Ministério Pablico, nos termos
do art. 363 do Cddigo Eleitoral.

Art. 286 A guia de recolhimento para execucdo serd expedida pelo Juiz

competente depois de transitada em julgado a sentenca condenatéria.

Art. 287 tendendo aos requisitos da Lei de Execucbes Penais, a guia de
recolhimento sera instruida com cépia autenticada ou original das seguintes
pecas do processo:
| — nome do condenado;
Il — qualificacéo civil e nUmero do registro geral no 6rgao de identificacéo;
Il — o inteiro teor da denudncia e respectivos aditamentos, se houver, com
as respectivas datas de recebimento;
IV — inteiro teor da sentenca e do acérddo, se houver, com certiddo de
transito em julgado;
V — informacéo sobre os antecedentes penais do condenado;
VI — a data do cumprimento da pena;
VII — outras pecas do processo reputadas indispensaveis ao adequado
tratamento penitenciario;
VIII — termo de audiéncia de adverténcia, se for a hipotese de suspenséo
condicional da pena ou de cumprimento em regime inicial aberto. Nesse
caso, devera constar, também, intimacdo do condenado para

comparecimento ao Juizo e entrega do oficio de apresentacao.
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CAPITULO V
DOS PROCESSOS DE PERDA E SUSPENSAO DE DIREITOS
POLITICOS

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 288 A perda ou suspensao de direitos politicos se dard nos casos previstos
na Constituicdo Federal e séo:
| — cancelamento da naturalizagé&o por sentenca transitada em julgado;
Il — perda voluntaria da nacionalidade brasileira;
[Il — incapacidade civil absoluta;
IV — condenacado criminal transitada em julgado, enquanto perdurarem
seus efeitos;
V — recusa no cumprimento de obrigacdo a todos imposta ou de
prestacao alternativa;
VI — sentenca condenatéria pelo crime de improbidade administrativa
transitada em julgado;
VIl — conscrigéo;
VIII — a outorga a brasileiros do gozo dos direitos politicos em Portugal,

devidamente comunicada ao Tribunal Superior Eleitoral.
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SECAOQ Il
DA PERDA DE DIREITOS POLITICOS

Art. 289 A perda de direitos politicos decorrerd de sentenca transitada em julgado,
em processo de cancelamento de naturalizacdo ou de perda voluntaria da
nacionalidade brasileira.

Art. 290 S&o considerados documentos comprobatorios da reaquisicéo de direitos
politicos o Decreto ou Portaria do Ministério da Justica, a partir de 05/05/2000
(Decreto n° 3447/2000 — MJ).

Art. 291 A Base de Perdas de Direitos Politicos € alimentada exclusivamente pela
Corregedoria-Geral Eleitoral, sendo consultada pelos Cartérios Eleitorais antes de

proceder as operacdes de alistamento.
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SECAO IlI
DA SUSPENSAO DE DIREITOS POLITICOS

Art. 292 Tomando conhecimento de fato ensejador da suspensao de direitos
politicos, as Zonas Eleitorais deverao verificar a existéncia de inscricdo regular,

liberada ou ndo-liberada, ou suspensa.

81° Localizada inscricdo em situacdo regular ou suspensa e em se tratando de
inscricdo da prépria zona, devera ser comandado o FASE 337 — suspensao de
direitos - com o respectivo complemento (motivo/forma), ou, se for o caso, 0

FASE 043, relativo a conscricao.

§2° Localizada inscricdo em situacdo regular ou suspensa pertencente a outra
zona eleitoral, a comunicacdo da suspensdo de direitos politicos devera ser

remetida a zona correspondente, para as providéncias do paragrafo anterior.

83° Se, no momento da comunicacdo de suspensdo de direitos politicos, a
inscricdo correspondente se encontrar em situacdo de coincidéncia (liberada ou
ndo-liberada), a zona eleitoral devera aguardar a solucdo no agrupamento de
coincidéncia e, posteriormente, encaminhar aquela comunicacdo a zona que

manteve a inscricdo como liberada.

Art. 293 Quando a pessoa de que trata a comunicagcdo de ocorréncia de fato
ensejador de suspensao de direitos politicos ndo possuir inscri¢cao eleitoral regular
ou, se estiver com a inscricdo cancelada por qualquer motivo, a Zona Eleitoral

deverd encaminhar aquela comunicagédo a Corregedoria Regional Eleitoral.

Art. 294 Comparecendo a Zona Eleitoral pessoa sem inscricdo eleitoral ou com
inscricdo cancelada, para requerer a desativacao de registro de suspensao na
Base de Suspensao de Direitos Politicos, o cartério encaminhard a Corregedoria
Regional Eleitoral os documentos que comprovam a cessagao da suspensao dos

direitos politicos.
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81°. Em se tratando de eleitor de UF diversa, tais documentos deverdo ser
remetidos a CRE/DF, acompanhados do RAE de revisdo da situacdo eleitoral

(para a hipétese de inscricdo cancelada) e do requerimento de exclusdo da Base.

82° Se se tratar de pessoa sem inscricao eleitoral, constante, no entanto, da Base
de Suspensao, os documentos mencionados no art. caput deste artigo e no art.
53 da Resolucdo n° 21.538/03 deverdo ser acompanhados de requerimento de

exclusdo da Base, remetidos, igualmente, a CRE/DF.

Art. 295 A consulta a Base de Suspensdo de Direitos Politicos precedera,
automaticamente, a todas as operacdes de alistamento e restabelecimento de

inscricdes canceladas.

Art. 296 A concessdo do beneficio da suspensdo condicional da pena, de
liberdade condicional, a condenacdo a pena restritiva de direitos ou a restritiva de

liberdade inferior a 1 ano ndo afastam a suspenséao dos direitos politicos.

Art. 297 Os casos de suspensédo condicional do processo (Lei n° 9099/95, art. 89

e CPP, art. 366) ndo sujeitam o eleitor a suspenséao dos direitos politicos.

Art. 298 Recebendo comunicacdo de ocorréncia de qualquer das causas de
suspensao relativas a eleitor que ndo seja daquela Zona, o Cartério devera
encaminha -la a Zona correspondente, juntamente com a consulta feita ao

Cadastro.

Art. 299 E vedada a realizacdo de qualquer operacdo de alistamento para pessoa

gue perdeu ou esta com direitos politicos suspensos.
Art. 300 Recebida a comunicacao de fato ensejador de suspenséo dos direitos

politicos, o Cartério procedera a rigorosa consulta ao cadastro, imprimindo

espelho da consulta. Apurado que o eleitor pertence a Zona em gquestdo, sera
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autuado processo de suspensdao de modo individual, registrado no Livro de
Registro Geral de Feitos.

Paragrafo unico. Em caso de posterior recebimento de outra comunicacdo de
suspensao de direitos politicos para o0 mesmo eleitor, devera ser juntada aos

autos do processo originario.

Art. 301 A peca inicial do processo sera a propria comunicacao do fato ensejador
da suspenséo, a que se seguira informacdes prestadas pelo Chefe de Cartério ao

Juiz Eleitoral, no modelo seguinte:

INFORMACOES

MM. Juiz Eleitoral,

Cuida-se de oficio expedido pela Corregedoria Regional
Eleitoral do DF, informando (transito em julgado de condenacdo criminal,
sentenca declaratéria de incapacidade civil, etc) em desfavor de (nome do
eleitor), inscrito regularmente nesta Zona Eleitoral. Em razdo de tal ocorréncia,
nos termos da Constituicdo Federal e da legislacdo eleitoral vigente, referido
eleitor encontra-se com seus direitos politicos suspensos.

Destarte, submeto a insercdo da informacdo no cadastro de
eleitores a apreciacao de Vossa Exceléncia.

Local e data.

(assinatura)
nome por extenso
Chefe do Cartorio

Art. 302 Apds a determinacgéo de insercao da informacéo no cadastro eleitoral, o
Chefe de Cartério devera proceder as anotacbes nos sistemas de controle
internos, comandando o FASE 337 e, ap0s processamento desse, juntar aos
autos novo espelho de consulta de forma a comprovar o cumprimento da ordem

judicial, expedindo nova certiddo em modelo padronizado.

CERTIDAO

Aos dias do més de do ano de , certifico que
foram efetuadas as anotacdes necessarias nos sistemas de controle deste
Cartdrio e emitido o FASE 337 motivo/forma_e, para comprovagao, junto aos
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autos o espelho da consulta ao cadastro em que consta o processamento do
comando FASE mencionado.

(assinatura)
nome por extenso
Chefe do Cartorio

Art. 303 O processo permanecera em arquivo temporario, no proprio Cartorio,
obedecendo a tabela de temporalidade, em caso de inexisténcia de pedido de

restabelecimento, para remessa ao arquivo definitivo.

Art. 304 O restabelecimento de inscricdo suspensa somente sera possivel

mediante comprovacao de haver cessado o motivo da suspensao.

Art. 305 Sédo considerados documentos comprobatorios de restabelecimento de
direitos politicos:
| — para interditados: sentenca judicial declaratéria da capacidade civil
absoluta;
Il — para condenados: certiddo negativa da Vara de Execuc¢des Criminais;
[l — para conscritos: certificado de reservista, certificado de isencéo, de
dispensa de incorporacdo, de cumprimento de prestacao alternativa ao
servico militar obrigatério, de conclusédo de curso de formacédo de
sargentos, de conclusdo de curso em 6rgao de formacéo da Reserva ou
similares;
IV — para os que tiveram como fato ensejador da suspenséo dos direitos
politicos a aquisicdo de direitos politicos em Portugal: Portaria do

Ministério da Justica.

Art. 306 Decorrendo a suspensao de condenacao criminal e havendo mais de
uma condenagdo para 0 mesmo leitor, a inscricAo somente podera ser
restabelecida se a certiddo da Vara de Execucbes noticiar a extincdo da

punibilidade referente a todos os processos criminais.
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Art. 307 Se o eleitor tiver sido condenado a vérias modalidades de penas
(restritiva de liberdade e multa ou restritiva de direitos e multa), a inscricdo

somente sera restabelecida apds o cumprimento de todas elas.

Art. 308 O restabelecimento sera efetuado de oficio pelo Juiz Eleitoral sempre que
Ihe for enderecada comunicacdo do Orgdo competente para fazer cessar 0s
efeitos da suspensdo dos direitos politicos (Vara de Execuc¢Bes Criminais, Vara
Civel, Ministério da Justica, etc).

Art. 309 O restabelecimento da inscricdo suspensa devera ser processada nos
mesmos autos da suspensao e as informacoes a serem prestadas pelo Chefe do
Cartério deverdo seguir padrdo, excetuadas as hipdteses em que a situacao

requerer explicitacdo de circunstancias diferenciadas:

INFORMACOES

MM. Juiz Eleitoral,

Cuida-se de pedido de restabelecimento de direitos politicos
formulado por , suspensos aqueles em razdo de .
Considerando a cessacdo dos motivos ensejadores da suspensdo, comprovada
por meio do documento , Cuja juntada se segue, submeto o feito a
Vossa Exceléncia para analise do pleito formulado.

Local e data.

(assinatura)
nome por extenso
Chefe do Cartorio

Art. 310 O restabelecimento da inscricdo devera ser efetuado apOs decisao
judicial, mediante o comando do FASE 345, bastando ser comandado uma Unica

vez, ainda que existam registros de varios FASEs 337 no historico da inscri¢ao.

Art. 311 O FASE 345 tem como complemento obrigatorio a indicacdo do processo

em gue se procedeu ao restabelecimento dos direitos politicos, como se segue:

FASE 345 PROC 2001 01 34768
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Art. 312 Nao pertencendo a inscricdo a zona eleitoral procurada pelo eleitor, o
cartorio devera receber a documentacédo por ele apresentada, o requerimento de
restabelecimento e a declaracdo de situacdo de direitos politicos, devidamente
preenchidos, assinados e conferidos, encaminhando-os a zona eleitoral

competente, via CRE, para que seja analisado o RAE de reviséao.
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CAPITULO VI
PROCESSO DE REVISAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 313 Com o objetivo de identificar eventuais irregularidades ou incorre¢des nos
dados pessoais de eleitores, a Corregedoria-Geral da Justica Eleitoral realiza,

esporadicamente, rigorosa verificacdo no Cadastro Nacional de Eleitores.

Art. 314 Em decorréncia, podem ser identificadas as seguintes situacoes:
| - nome do eleitor ou de seus genitores registrados mediante uso de
abreviatura;
Il - nome do eleitor ou de seus genitores registrados apenas com 0
prenome;
[l - data de nascimento invalida;
IV - data de nascimento registrada com ano anterior a 1.900;
V - nome de um dos genitores ou de ambos registrado pelas siglas “NC”,
‘1G”, “N/IC”;
VI - nome de um dos genitores ou de ambos registrado pelas expressoes:
“IGNORADQ”, “FALECIDO".

Art. 315 Cada caso serd levado ao conhecimento da autoridade judiciaria
competente, com o fito de ser averiguada a irregularidade detectada e, na
hipotese de confirmacdo, proceder-se-a a posterior correcdo das informacdes

inseridas no Cadastro Nacional de Eleitores.

Art. 316 Competird a Corregedoria Regional do Distrito Federal exercer plena
fiscalizagdo dos procedimentos relativos a depuragcdo de dados considerados
irregulares no cadastro, criando mecanismos e estabelecendo rotinas que
permitam o controle das situagcdes encaminhadas as Zonas Eleitorais para

averiguacéo e providéncias.
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Art. 317 Tendo sido depuradas as irregularidades nos dados cadastrais, a
Corregedoria-Geral as comunicara, por meio de oficio, aos Cartorios Eleitorais

para que se proceda a autuacao dos feitos.

Art. 318 Na capa dos autos do processo devera conter as seguintes informacoes:

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL
JUIZO DA ZONA ELEITORAL

PROCESSO N° / (ano) - CLASSE XI
LIVRO TOMBO N°___ FLS.
INTERESSADO(A):

ASSUNTO: Regularizacdo de dados pessoais que figuram no Cadastro
Nacional de Eleitores com possivel incorrecao.

AUTUACAO
Aos  dias do més de  do ano de ___, autuo as pecas
gue se seguem sob o namero , No Livro , pag. , fazendo as

anotacdes pertinentes.

(assinatura)
(nome por extenso)
Chefe do Cartério Eleitoral

Art. 319 Consoante o art. 166 do Cdodigo de Processo Civil, ao autuar um
processo, o0 “escrivao” devera mencionar o juizo, a natureza do feito, o numero de
seu registro, 0s nomes das partes e a data de seu inicio, procedendo do mesmo

modo quanto aos volumes que se forem formando.
Art. 320 Os autos do processo de regularizacdo de dados cadastrais deverao

conter os seguintes documentos (seqiiéncia a ser obedecida):

| - FAE ou RAE (originais ou cépia autenticada);
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Il - Respectivas paginas das folhas de votagdo onde conste ou deveria
constar o nome do eleitor, com a indicagéo do turno e do ano do pleito (
cOpia autenticada);

Il - Protocolo de Entrega do Titulo Eleitoral (original ou coépia
autenticada).

IV - copia de documentos pessoais do eleitor (que estejam arquivados em
Cart6rio), que comprovem a correcao dos dados inseridos no cadastro ou

as alteracdes a serem procedidas.

§ 1° Os documentos juntados aos autos deveréo estar precedidos do respectivo
termo de juntada.

TERMO DE JUNTADA

Aos dias do més de do ano de , junto aos autos o(s)
documentos de fls. a

(assinatura)

(nome por extenso)
Chefe do Cartorio

§ 2° Caso algum dos documentos acima relacionados nédo esteja arquivado em
Cartério ou tenha sido incinerado, faz-se mister a certificacdo nos autos, conforme

modelo padronizado por esta Corregedoria Regional Eleitoral:

CERTIDAO

Certifico e dou fé que o foi encaminhado para

incineracéo, conforme determinacéo do Oficio n® 818/99 — CRE, de 21 de julho de
1999, por isso deixo de junta-los.

Local e data.

(assinatura)
(nome por extenso)
Chefe do Cartorio Eleitoral

114




PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

Art. 321 De acordo com o art. 167 do Cddigo de Processo Civil, o escrivdo
numerard e rubricard todas as folhas dos autos, procedendo da mesma forma

quanto aos suplementares.

Art. 322 De acordo com o art. 234 do CPC, a intimacédo é o ato pelo qual se da
ciéncia dos atos e termos do processo, para que fagca ou deixe de fazer alguma
coisa. Nestes termos, o Cartorio Eleitoral devera proceder a intimacéo do eleitor
interessado no processo de regularizacdo, para que seja realizada a conferéncia

dos dados pessoais com os registrados no Cadastro Nacional de Eleitores.

Art. 323 A intimacéo sera feita pelo correio. A carta sera registrada para a entrega
ao intimando, exigindo-lhe o carteiro, ao fazer a entrega, que assine o recibo (art.

223, paragrafo unico do CPC).

Art. 324 Se o eleitor ndo for encontrado no enderegco constante do cadastro, 0
Cartorio Eleitoral devera diligenciar a Receita Federal ou a Secretaria de
Seguranca Publica ou ainda qualquer outro érgao publico que contenha os dados

pessoais do eleitor.
Art. 325 ApGs o cumprimento da intimacao, o Aviso de Recebimento, devidamente
assinado pelo eleitor, devera ser juntado aos autos, sendo antecedido pelo termo

de juntada.

Art. 326 Se o eleitor comparecer, deve-se juntar aos autos copia dos documentos

pessoais do eleitor.

Art. 327 Efetivada a intimacéo, deve-se certificar nos autos o comparecimento do
eleitor ao Cartorio.

Art. 328 Sendo frustrada a intimacédo pelo correio, o Cartorio Eleitoral devera
nomear um oficial de justica ad hoc, para que se proceda a intimacao.
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Art. 329 O mandado de intimacao, devidamente cumprido, devera ser juntado aos

autos.

Art. 330 Se o eleitor comparecer, deve-se juntar aos autos cOpia dos documentos
pessoais do eleitor, seguindo-se certiddo de comparecimento ou a de nao-

comparecimento do eleitor.

Art. 331 Caso o eleitor resida em lugar incerto ou inacessivel ( art. 231, Il do
CPC), far-se-a a intimacao por edital, devendo ser publicado no érgéo oficial,
conforme dispde o art. 232 do CPC.

Art. 332 Devera ser juntada aos autos a folha do Diario de Justica em que foi

publicado o Edital de Convocacao.

Art. 333 Se o eleitor comparecer, deve-se juntar aos autos copia dos documentos
pessoais do eleitor, seguindo-se a certiddo de comparecimento ou a de nao-

comparecimento do eleitor.

Art. 334 Se o eleitor comparecer ao Cartério Eleitoral para regularizar seus dados
cadastrais, deve -se solicitar os documentos pessoais e confronta-los com os
dados registrados no cadastro, podendo acarretar as seguintes hipoteses:

| — revisdo dos dados cadastrais;

Il — ratificacdo dos dados cadastrais.

Art. 335 Identificada a irregularidade consignada no Cadastro Nacional de
Eleitores, deve-se proceder & OPERACAO 5 — Revisdo (retificacdo), por meio do
preenchimento do RAE - Revisdo com os dados corretos do eleitor. E
imprescindivel que o formulario esteja assinado pelo eleitor e deferido pela

autoridade judiciaria competente.
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CERTIDAO

Certifico que o (a) eleitor(a)

compareceu ao Cartorio da Zona Eleitoral do Distrito Federal, portando os
documentos pessoais. Verificou-se que os dados do eleitor encontram-se
registrados incorretamente no cadastro, 0 que ensejara a realizacdo da
OPERACAO 5 — Revisio.

Local e data
(assinatura)

(nome por extenso)
Chefe do Cartorio

Paragrafo Unico. E considerado em desacordo com as normas que disciplinam a
matéria, baixadas pelo Tribunal superior Eleitoral, o processamento de formulario
RAE — Requerimento de Alistamento Eleitoral sem a assinatura do eleitor e o

deferimento pela autoridade judiciaria.

Art. 336 Se o eleitor residir no exterior, ap6s o recebimento dos documentos
pessoais e a confirmacdo da irregularidade nos dados cadastrais, 0 RAE —
Revisdo devera ser encaminhado, via Ministério das Relacdes Exteriores, para o
eleitor, a fim de que sejam preenchidos os campos solicitados pelo Cartério

Eleitoral, principalmente a assinatura.

Art. 337 Efetuada a revisdo dos dados cadastrais, os autos deverdo ser remetidos
a Corregedoria Regional Eleitoral para a fiscaliza¢do do procedimento, bem como

para a prolagao de decisdo nos autos.

Art. 338 Estando em termos, 0 processo de regularizacdo de dados cadastrais
serad arquivado no Cartério da Zona Eleitoral em que o eleitor tiver inscrigcdo
eleitoral regular. Caso sejam necessarias novas diligéncias, os autos serao

remetidos ao Cartorio Eleitoral, para cumprimento das medidas cabiveis.

Art. 339 Na hipétese de as supostas irregularidades figurarem corretamente no

cadastro, a vista da exata correspondéncia com os dados consignados no
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documento de identificacdo exibido pelo eleitor, a circunstancia devera ser

certificada nos autos, com juntada de documentagéo probatoria.

CERTIDAO

Certifico que o (a) eleitor (a)

compareceu ao Cartério da Zona Eleitoral do Distrito Federal, portando os
documentos pessoais. Verificou-se que os dados do eleitor estéo registrados
corretamente no cadastro, sendo desnecessaria a realizacdo da OPERACAO 5 —
Reviséo.

Local e data.

(assinatura)
(nome por extenso)
Chefe do Cartorio

Art. 340 Comprovada a exatiddo dos dados cadastrais, os autos deverdo ser
remetidos a Corregedoria Regional Eleitoral do Distrito Federal, para fiscalizac&o
do procedimento adotado pelo Cartério Eleitoral e o envio de listagem para a
Corregedoria-Geral Eleitoral, para a efetivacado do FASE 485 .

Art. 341 Na hipétese do ndo-comparecimento do eleitor ao Cartorio, existindo
documentos que identifiqguem, com seguranc¢a, os dados que deverdo ser
retificados no Cadastro Nacional de Eleitores, os autos do processo, devidamente
instruidos, deverao ser encaminhados a Corregedoria Regional Eleitoral para
fiscalizacdo dos procedimentos adotados pelo Cartorio, e posterior remessa a
Corregedoria-Geral Eleitoral para a retificacdo dos dados constatados irregulares.
Paragrafo unico. Somente a Corregedoria-Geral podera retificar os dados

cadastrais na auséncia do eleitor.

Art. 342 Na hipotese de ndo serem encontrados documentos que possam

comprovar a irregularidade ou a exatiddo dos dados cadastrais,os autos deverao
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ficar sobrestados em Cartorio até o pleito subsequente, para que o eleitor seja
intimado pela mesa receptora no momento do exercicio do voto, a fim de

regularizar seus dados cadastrais.

CERTIDAO

Certifico que o eleitor até a

presente data ndo compareceu ao Cartorio Eleitoral para regularizar seus dados
cadastrais.
Local e data.

(assinatura)
(nome por extenso)
Chefe do Cartorio

Art. 343 Se o eleitor ndo comparecer a eleicdo subseqlente, apds devidamente
certificado o ocorrido, podera ser promovido o cancelamento da inscri¢ao eleitoral
(FASE 450), observado o rito previsto nos arts. 71 e seguintes do Cadigo

Eleitoral.

81°. Se, nos autos do processo de regularizacdo de dados cadastrais, ocorrer
situacdo de provavel duplicidade/pluralidade de inscricbes, o Cartério devera
certificar tratar-se do mesmo eleitor, adotando as providéncias necessarias para

tanto.

82° Constatado tratar-se do mesmo eleitor, portador de duas ou mais inscrigcoes,
estando uma delas envolvida em regularizacao de dados pessoais, o0 Juiz Eleitoral
observard as regras de prioridade previstas para cancelamento de inscricdo (Res.
n° 21.538/03), além do rito previsto para o processo de exclusao, previsto no art.

77 e seguintes do Caédigo Eleitoral.

83° Efetuado o cancelamento, os autos deverao ser remetidos a CRE/DF.
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CAPITULO VII
DOS PROCESSOS DE COINCIDENCIA

Art. 344 Constatado, por meio da emissdo do relatério de erros, que uma
inscricdo foi agrupada em coincidéncia, o Chefe do Cartério Eleitoral devera
autuar o feito na classe propria, adotando as seguintes providéncias:
| — impressao de espelho da situacdo da inscricdo agrupada junto ao
Cadastro de Coincidéncias;
Il — impressédo de espelhos do Requerimento de Alistamento Eleitoral de
todas as inscri¢des envolvidas na coincidéncia, por meio de pesquisa ao
cadastro BR, utilizando critério “home da méae”;
[Il — prestacao das informacdes ao Juiz Eleitoral, narrando a ocorréncia;
IV — concluséo dos autos;
V — decisédo proferida pelo Juiz Eleitoral, se o julgamento for de sua
competéncia, seguindo os critérios da legislacdo eleitoral;
VI — lancamento da decisdo na base de coincidéncia, atualizando-a,
imprimindo, tdo logo concluida a operacao, o relatério de atualizacéo, que

deverd integrar os autos do processo formado.

Paragrafo Unico. As ocorréncias de duplicidade e pluralidade de competéncia do
Corregedor Regional Eleitoral e do Corregedor-Geral Eleitoral serdo autuados nas
Secretarias da Corregedoria Regional e da Corregedoria-Geral Eleitoral,

respectivamente.
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CAPITULO VIII
DOS PROCESSOS DE DUPLICIDADE/PLURALIDADE DE
FILIACAO PARTIDARIA

Art. 345 Somente podera filiar-se a partido politico o eleitor que estiver em gozo

de seus direitos politicos ativos (a inelegibilidade ndo impede a filiacéo).

Art. 346 Para concorrer a cargo eletivo, o eleitor devera estar filiado ao respectivo
partido por, pelo menos, um ano antes da data fixada para as elei¢cdes
majoritarias ou proporcionais.

81°. Verificada a filiagdo do eleitor sera expedida certiddo de filiagdo no modelo

que se segue:

PODER JUDICIARIO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL
CARTORIO DA ZONA ELEITORAL
ENDERECO:

CERTIDAO

Certifico, para os fins do art 11, inciso VI, da Lei n°® 9.504, de 30 de

setembro de 1997, que o eleitor , filho de
e , nascido em
/ / , inscrito em / / sob 0 numero

, da ZE/DF estéa quite com suas obrigacgdes eleitorais.

Certifico, finalmente, em atenc&o ao inciso lll, do art. 11, da Lei n°®
9.504/97, que apds consulta aos registros proprios, verifiquei constar o requerente como

filiado ao Partido - , desde / / ,
estando consignada a filiacdo partidaria nas relac6es de filiados recebidas neste Cartério
Eleitoral em de outubro de_(edital publicado no DJU de_/ /).

Nada mais havendo a certificar, firmo a presente.
Esta certiddo tera validade por 30 (trinta) dias.

Cartorio da Zona Eleitoral do Distrito Federal.
Brasilia, de de
CHEFE DO CARTORIO DA ZONA ELEITORAL

DO DISTRITO FEDERAL
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§2°. Havendo irregularidades na filiagdo, a certiddo a ser expedida seguira o
seguinte modelo:

PODER JUDICIARIO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL
CARTORIO DA ZONA ELEITORAL
ENDERECO:

CERTIDAO

Certifico, para os fins do art 11, inciso VI, da Lei n° 9.504, de 30 de

setembro de 1997, que o eleitor , filho de
e , nascido em
/ / , inscrito em / / sob o numero

, da ZE/DF estéa quite com suas obrigacdes eleitorais.

Certifico, finalmente, em atencéo ao inciso lll, do art. 11, da Lei n°
9.504/, que apOls consulta aos registros préprios, verifiqguei constar o requerente como

filiado ao Partido - , desde / / ,
estando consignada a filiagcdo partidaria nas relagdes de filiados recebidas neste Cartorio
Eleitoral em de outubro de_(edital publicado no DJU de_/_ /).

Apdés o implemento das conferéncias de estilo, foi detectada a
seguinte irregularidade concernente a filiacéo
partidaria:

Nada mais havendo a certificar, firmo a presente.
Esta certiddo tera validade por 30 (trinta) dias.

Cartério da Zona Eleitoral do Distrito Federal.
Brasilia, de de
CHEFE DO CARTORIO DA ZONA ELEITORAL

DO DISTRITO FEDERAL

Art. 347 No periodo compreendido entre os dias 8 e 14 dos meses de abril e
outubro de cada ano (decisdo do TSE), durante o expediente normal dos
cartorios, 0os orgaos de direcado partidaria regional enviardo ao Juiz Eleitoral de
cada Zona, para arquivamento, publicacdo e exame de regularidade a relacao de
seus filiados, entregue em uma via impressa e em meio magnético,
obrigatoriamente. Da relacdo deverdo constar nomes dos filiados na respectiva
zona eleitoral, numero dos respectivos titulos eleitorais e se¢cdes em que Ssao

inscritos os filiados, bem como a data do deferimento de suas filiagdes.
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81° Os partidos politicos deverdo utilizar o sistema de filiagdo partidaria
desenvolvido pelo TSE — modulo partidos, gerando um disquete com a listagem
de filiacdes (Resolucédo n° 21.574/04).

§2° Entregando o disquete no Cartorio Eleitoral, o sistema de filiagbes emitira
recibo impresso, contendo todas as inscrigdes listadas pelo partido.

83° O partido sera automaticamente intimado para comparecer ao Cartério
Eleitoral em 48 horas (quarenta e oito) para receber disquete que conterd a critica
feita pelo sistema e as inconsisténcias que deverdo ser corrigidas.

84° Utilizando o modulo partidos, fornecido gratuitamente pela Justica Eleitoral, o
diretorio regional far4d as correcbes necessérias na listagem, gerando novo
disquete que sera entregue ao Cartorio Eleitoral no prazo maximo de 10 dias.

85° O partido que ndo utilizar o sistema de filiacao partidaria tera sua listagem de
filiados recusada pelo Cartorio, permanecendo valida a ultima listagem entregue a

Justica Eleitoral.

Art. 348 No periodo compreendido entre a data inicial do prazo de entrega das
relacbes de filiados pelos partidos e a data final de analise das filiacdes e
cruzamento de informacdes pelo TSE, ndo sera emitida certiddo de filiacdo pelo

sistema, cabendo ao Cartdrio fornecé-la com os dados de que dispuser.

Art. 349 A desfiliacdo dar-se-a por meio de comunicacdo escrita do filiado ao
orgdo de direcdo do partido, em qualquer esfera, remetendo-se idéntica
comunicacéo ao Juiz Eleitoral da zona em que for inscrito (Lei n° 9096/95).

Paragrafo uanico. O vinculo com o partido ficara extinto, para todos os efeitos,
decorridos dois dias da data da entrega da comunicacédo ao orgao de direcdo do

partido, desde que devidamente comunicada a Justica Eleitoral.

Art. 350 As desfiliagcbes comunicadas ao Cartorio pelo eleitor em prazo habil

deveréo ser registradas no sistema de filiagédo partidaria.
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Paragrafo unico. A desfiliacdo comunicada a destempo (mais de vinte e quatro
horas apdés a nova filiacdo) serd considerada ndo-realizada e induzira a

ocorréncia de duplicidade, permanecendo o filiado em situag&o sub judice.

Art. 351 Nas quarenta e oito horas que se seguirem a critica feita pelo sistema
eletrénico de filiacdo partidaria, o Chefe do Cartoério Eleitoral, munido do relatorio
de ocorréncias gerado pelo sistema, autuara um unico processo de duplicidade de
filiacdo, dele sendo intimados os partidos politicos por meio do Diario de Justica.

Art. 352 Para os fins do caput do art. 19, in fine, da Lei n°® 9096/95, sera publicada
no Diario de Justica relacao de filiados em situacao regular, discriminados por
partido politico, bem como de filiados em situacao de duplicidade/pluralidade de
filiacdo, destinando aos diretérios zonais das agremiacfes o prazo de quinze dias
para se manifestarem nos autos dos respectivos processos de
duplicidade/pluralidade.

Paragrafo Unico. O Edital mencionado no caput deste artigo deverd ter como

epigrafe o seguinte texto:

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL
CARTORIO DA ZONA ELEITORAL
ENDERECO:

O MM. Juiz da __Zona Eleitoral do Distrito Federal, Dr. (a) , Nos
termos do que determina o caput do art. 19 da Lei n° 9096/95, torna publicas as listagens de
filiados dos partidos politicos com diretério constituido perante o Juizo desta Zona Eleitoral,
notifica os representantes das agremiacfes acerca da tramitacdo do Processo de Duplicidade n°

[, relativo aos eleitores em situacao de irregularidade também relacionados no presente
edital e os intima a manifestagcdo no prazo de quinze dias, contados da publicacédo:

ELEITORES EM SITUACAO REGULAR

1) PARTIDO A
2) PARTIDO B

ELEITORES EM SITUACAO DE IRREGULARIDADE EM RAZAO DE DUPLICIDADE OU
PLURALIDADE DE FILIACAO PARTIDARIA (PROCESSO N° ):

NOME DO ELEITOR - INSCRIGAO ELEITORAL -PARTIDO A
)
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Local e data.
(nome do Chefe do Cartoério Eleitoral)

Art. 353 Decorrido o prazo mencionado no edital, com ou sem manifestagéo dos
partidos, o Chefe do Cartério Eleitoral prestara ao Juiz Eleitoral as informacdes
acerca da situacdo dos eleitores aglutinados no processo e fara imediata

conclusdo dos autos.

Art. 354 O Juiz Eleitoral, ndo havendo diligéncias, proferira sentenca declarando a
nulidade das filiacoes de cada eleitor.

Paragrafo Unico. A decisao judicial devera ter seus efeitos registrados no sistema
de filiagoes.

Art. 355 Havendo critica pelo sistema de situacfes de dupla filiacdo em que o
eleitor efetuou comunicacdo de desfiliagdo regularmente, o Chefe do Cartorio
Eleitoral elaborara listagem, por partido, de todos os filiados que se encontrem na
situacdo, autuara um segundo processo de duplicidade/pluralidade e, nos autos,
prestard informacdes ao Juiz Eleitoral, discrimina ndo a data de comunica¢do da
desfiliacéo, a data e o partido a que o eleitor filiou-se mais recente.

81° O Juiz Eleitoral proferira decisdo declarando a prevaléncia das filiacdes mais
recentes, com a consequente nulidade das anteriores, determinando o registro da
decisao no sistema de filiacao.

§2° Expedir-se-4& mandado de intimacdo aos diretores zonais e regionais dos
partidos envolvidos no feito, dando-lhes ciéncia da decisdo proferida e
determinando que os nomes dos eleitores relacionados ndo constem na préxima
relacdo de filiados do partido, sob pena de cometimento de crime de
desobediéncia.

83° Em anexo ao mandado de intimacdo devera seguir relagéo de eleitores, cujas

filiagbes aquele partido foram declaradas nulas pela deciséo judicial.
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MANDADO DE INTIMAGAO

De ordem do MM. Juiz Titular da Zona Eleitoral do Distrito Federal, Dr.

, fica Vossa Senhoria intimado dos termos da decisdo declaratéria de

nulidade de filiagdes partidarias, proferida nos autos do processo n° , originado com base
nas listagens entregues pelos Partidos Politicos a Justica Eleitoral em abril/outubro de , para,

querendo dela recorrer, no prazo de 05 (cinco) dias contados da juntada aos autos do recibo deste
mandado.

Fica, ainda, V. S? ciente de que os eleitores constantes da tabela em anexo ao presente
mandado ndo deverdo constar na proxima listagem a ser entregue a esta Zona Eleitoral por esse
Partido, exceto na hipétese de preenchimento de nova ficha de filiagdo partidaria ocorrida apés a data
da decisdo, caso em que a listagem devera vir acompanhada de cépia da ficha de filiagao.

Fica, por fim, Vossa Senhoria ciente de que o descumprimento da decisdo mencionada
configura crime de desobediéncia, conforme estabelecido no art. 347 do Cddigo Eleitoral, ensejando a
imposi¢cédo de pena de detencdo de trés meses a um ano e multa.

Eu, , Chefe do Cartério, conferi, assino e, sob minha
responsabilidade, certifico nos autos a expedicdo do presente mandado, com os documentos que o
integram, tudo por ordem do MM. Juiz Titular desta Zona Eleitoral.

Local e data.

(nome por extenso do Escrivao)
Chefe do Cartério

Art. 356 O prazo para recurso a ser interposto de sentenca proferida em
processo de duplicidade/pluralidade, em qualquer caso, sera de trés dias.

81° Decorrido o prazo, in albis, sera certificado o transito em julgado em, no caso
do processo de duplicidade por ndo-comunicacdo, sera dada imediata vista ao
Ministério Publico Eleitoral para averiguacdo de eventual cometimento do crime
tipificado no art. 320 do Cadigo Eleitoral.

§2° Interposto recurso, extrair-se-4 copia dos autos, fazendo-se a remessa ao
Ministério Publico Eleitoral e, ato continuo, o processo devera ser remetido a

instancia superior para apreciagao do recurso.
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CAPITULO IX )
DO PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS

Art. 360 Os diretorios zonais dos partidos politicos devem entregar a prestacao de
contas aos Cartoérios Eleitorais até o final do expediente do dia 30 de abril do ano

gue se seguir ao do exercicio findo (Lei n° 9.096/95, arts. 30 a 37).

Art. 361 O Tribunal Eleitoral disponibiliza em sua pagina, www.tre-df.gov.br,

modelos de formularios do plano de contas simplificado, de molde a auxiliar na

entrega das prestacdes de contas anuais dos partidos politicos.

Art. 362 Recebidas as contas e autuado o respectivo feito, sera encaminhado, de
oficio, pelo Chefe de Cartorio a Secao de Auditoria da Coordenadoria de Controle
Interno do Tribunal, para afericdo da regularidade formal e emissdo de parecer

técnico acerca da contabilidade discriminada.

Art. 363 Estando presentes os requisitos formais de admissibilidade das contas,

0s autos serdo remetidos ao Ministério Publico para manifestacéo.

Art. 364 Faltando algum dos documentos necessarios a afericdo da regularidade
das contas, a Coordenadoria de Controle Interno far4 remessa dos autos ao Juiz
Eleitoral para que seja determinada a complementacdo da documentacdo, no
prazo de quinze dias, prorrogavel uma Unica vez, sob pena de rejeicdo
(Resolucao n°20023/97, art. 3°).

Art. 365 Sanada ou néo a irregularidade, os autos retornardo a COCI e, apos,

serdo remetidos ao Ministério Publico Eleitoral para parecer.

Art. 366 Retornando as contas do Ministério Publico, o Juiz proferird sentenca,
dando ciéncia, por meio de certiddo, de seu teor a Coordenadoria de Controle
Interno, para que integre o processo de prestacdo de contas dos orgaos diretivos

regionais dos partidos politicos.
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Art. 367 Na hipétese de entrega pelo partido de prestacéo de contas fora do prazo
previsto em lei, o Cartorio deverad recebé-la e, ato continuo, comunicar o

recebimento, por meio de oficio, a Coordenadoria de Controle Interno do Tribunal.

Art. 368 Havendo recurso interposto da sentenca que julgou pela irregularidade
das contas prestadas, o Chefe do Cartério fara imediata conclusdo dos autos para
gue o Juiz Eleitoral profira decisdo acerca da admissibilidade do recurso e,
deferindo seu processamento, determinard& o encaminhamento dos autos a
Secretaria Judiciaria do Tribunal Regional Eleitoral.

Paragrafo Unico. Transitada em julgado a sentenca, o Juiz mandara comunicar,
por meio de oficio e via Corregedoria, a desaprovacdo das contas ao Tribunal
Superior Eleitoral (Resolucdo n° 20.023/94, 82° do art. 3°).

Art. 369 Julgadas regulares as contas, o feito permanecera arquivado em Cartério
pelo tempo previsto na tabela de temporalidade e, apés, serd mantido em arquivo

permanente.

Art. 370 Este Provimento entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as

disposi¢cdes em contrério.
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