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TITULO | — DO ALISTAMENTO ELEITORAL

CAPITULO | — BREVES CONSIDERAGOES ACERCA DO ALISTAMENTO ELEITORAL E DO
VOTO

1. CONSIDERACOES GERAIS

1.1. Dentre os servicos prestados ao eleitor estdo: o esclarecimento de davidas no ambito
eleitoral, o registro e a analise dos Requerimentos de Alistamento Eleitoral, a emisséo e o
registro de pagamento de Guias de Recolhimento da Unido (GRU) para multas eleitorais e
a emisséao de certiddes relativas a situacdo dos eleitores.

1.2. Considera-se como Requerimento de Alistamento Eleitoral (RAE) aquele que vise a
realizacdo de qualquer operacdo no Cadastro Nacional de Eleitores, de acordo com o
previsto na Resoluc¢do-TSE n° 21.538/2003 e nos demais regramentos aplicaveis.

2. O alistamento e o voto, nos termos do artigo 14, § 1°, |, da Constituicdo Federal — CF, séo:
2.1. Obrigatérios para maiores de 18 anos (CF, artigo 14, § 1°, I);
2.2. Facultativos para:
a. Os analfabetos (CF, artigo 14, § 1°, I, a);
Notas: Se o analfabeto deixar de sé-lo, devera requerer sua inscrigcdo eleitoral, ndo ficando sujeito a
multa prevista no artigo 8° do Cdédigo Eleitoral. Segundo entendimento do TSE, em acérdao relatado pelo

Ministro Carlos Velloso, a tdo-s6 aptiddo para a leitura de quem ja assina seu nome, é suficiente para
afirmar, no direito eleitoral, grau de alfabetizacao.

b. Os maiores de 70 anos (CF, artigo 14, § 1°, Il, b);

c. Maiores de 16 e menores de 18 anos (CF, artigo 14, § 1°, Il, ¢). (é facultativo o
alistamento, no ano em que se realizarem elei¢des, do menor que completar 16
anos até a data do pleito) (CF, artigo 14, §1°, I, c).

Notas: O alistamento de que trata esta alinea podera ser solicitado até o encerramento do prazo fixado
para requerimento de inscri¢éo eleitoral ou transferéncia, até 151 dias antes da data da elei¢&o (artigo 91
da Lei n° 9.504/1997). O titulo emitido nessas condigdes somente surtira efeitos com o implemento da
idade de 16 anos (Resolucdo-TSE n° 19.465/1996).

3. Sao impedidos de se alistarem:
3.1. Os estrangeiros (CF, artigo 14, § 2°), salvo quanto aos portugueses que tenham igualdade
de direitos, nos termos do Estatuto da Igualdade (CF, artigo 12, § 1°, e Decreto n°
3.927/2001) — vide item 5 deste Capitulo.

3.2. Os conscritos, durante o periodo do servigco militar obrigatério (CF, artigo 14, § 2°).
Nota 1: Esta proibicdo, de que trata o artigo 14, § 2°, estende-se, também, aos alunos de 6rgdo de
formacéo da Reserva, bem como aos médicos, aos odontélogos, aos farmacéuticos e aos veterinarios
que prestam servigo militar inicial obrigatério (Lei n® 5.292/67 e Resolugéo.-TSE n° 15.850/1989).
Nota 2: Os militares de carreira, independentemente da patente, sdo alistaveis e, consequentemente,
tém direito ao voto (Resolu¢do.-TSE n° 15.099/1989);
Nota 3: Nos termos do artigo 41, § 1°, do Decreto n® 57.654, de 20/01/1966, que regulamenta a Lei do
Servigo Militar, é obrigatério, para o brasileiro do sexo masculino, o alistamento até 30 de junho do ano
em que completar 18 anos. Assim, o Atendente devera ficar atento para a seguinte regra: comparecendo
ao Cartério Requerente com dezoito anos completos, mas em data anterior a 30 de junho do ano em que
este completou a maioridade, ndo devera ser dele exigido Certificado de Alistamento Militar — CAM, uma
vez que ainda ndo se exauriu 0 prazo para sua apresentacdo para o alistamento militar. Caso o
Requerente se apresente a Justica Eleitoral em data posterior a 30 de junho, devera ser exigido deste a
apresentacéo do CAM.

3.3. Os que perderam seus direitos politicos, em razdo de perda da nacionalidade brasileira
(CF, artigo 15, I, c/c o artigo 12, § 49, II);
3.4. Os que estdo com os direitos politicos suspensos em razao de:
a. incapacidade civil absoluta (CF, artigo 15, I);
b. condenacao criminal transitada em julgado, enquanto durarem seus efeitos (CF,
artigo 15, IlI).

Nota 1: Na hipétese de condenacéo criminal, as regras valem também para as penas privativas de
liberdade que tenham sido substituidas por uma ou mais penas restritivas de direito (prestacéo
pecuniaria, presta¢éo de servico a comunidade, limitagdo de fim de semana e outras) ou que tenha sido
concedido ao condenado o beneficio da suspensdo condicional da pena (sursis) ou livramento
condicional.

Nota 2: A aplicagdo da pena de multa produz os mesmos efeitos das penas restritivas de direito e
privativas de liberdade para fins de suspensao de direitos politicos. Enquanto ndo pagar a multa e for
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declarada extinta a pena pelo seu cumprimento, o condenado ndo podera regularizar sua situagao
perante a Justica Eleitoral.

Nota 3: Condenagé&o por contravengao penal acarreta a suspensao de direitos politicos (Oficio-Circular-
CGE n° 31/2006).

Nota 4: A decisdo que impde medida de seguranca (internagdo em hospital de custodia e tratamento
psiquiatrico, bem como a sujeigdo a tratamento ambulatorial — CP, artigo 96, | e Il), por ter natureza
condenatoria, atribuindo sancao penal, enseja suspensédo de direitos politicos, nos termos do artigo 15,
Ill, da Constituicao Federal (Resolugéo- TSE n° 22.193/2006).

Nota 4: O preso provisério tem conservados os seus direitos politicos, uma vez que contra ele ndo ha
sentenga condenatéria transitada em julgado. Portanto, é alistavel e ndo tem impedimento legal para o
voto. Tem, entretanto, impossibilidade material de comparecer ao Cartério Eleitoral para o alistamento
ou, caso ja seja inscrito, a sua Secao Eleitoral na data do pleito.

improbidade administrativa, nos termos dos artigos 15, V, e 37, 8§ 4° da
Constituicdo Federal — para efeito de suspenséao de direitos politicos € necessaria
sentenca determinando expressamente a medida e o periodo da suspenséo, ao
contrario das demais hipéteses, em que a providéncia é decorréncia automatica
da sentenca declaratéria/constitutiva da situacdo ensejadora da suspensao;
recusa de cumprir obrigacdo a todos imposta ou prestacdo alternativa, nos
termos do artigo 5°, VI, c/c o artigo 15, IV e 143, caput, da Constituicdo Federal,
condenacao criminal prevista na Lei Complementar n® 64/1990, artigo 1°, inciso |,
alinea “e”, que gera, além disso, inelegibilidade por trés anos apds o cumprimento
da pena;

opcao pelo Estatuto da Igualdade de Direitos Politicos — os brasileiros que
estiverem no pleno exercicio de seus direitos politicos, mas que vierem a adquirir
direitos politicos em Portugal, por forga do “Estatuto da Igualdade”, ficarao com
seus direitos politicos suspensos no Brasil (artigo 51, § 4°, da Resolucdo-TSE n°
21.538/2003).

4. DA NACIONALIDADE BRASILEIRA
4.1. Devera ser comprovada a nacionalidade brasileira, quando do alistamento eleitoral.
(Resolugdo-TSE n° 21.538/2003, artigo 13)
4.2. Sao considerados brasileiros, para efeitos de alistamento eleitoral:
a. o0s nascidos na RepuUblica Federativa do Brasil, ainda que de pais estrangeiros,

desde que estes ndo estejam a servico de seu pais;

b. os nascidos no estrangeiro, de pai brasileiro ou de méae brasileira, desde que

qualquer deles esteja a servi¢co da Republica Federativa do Brasil;

C. 0s nascidos no estrangeiro, de pai brasileiro ou de mée brasileira, desde que sejam
registrados em reparticdo brasileira competente ou venham a residir na Republica
Federativa do Brasil e optem, em qualquer tempo, depois de atingida a maioridade,
pela nacionalidade brasileira (CF, artigo 12, inciso |, alinea “c” — alterado pela EC n°

54/2007);

5.2.

5.3.

5.4.

Nota: Para a adequagdo da situacdo juridica dos filhos de brasileiros nascidos no exterior, foi
acrescentada ao Ato das DisposicGes Constitucionais Transitérias a orientagdo de que os nascidos no
estrangeiro entre 7 de junho de 1994 e a data da promulgagéo da EC n° 54/2007, 20 de setembro de
2007, filhos de pai brasileiro ou de mae brasileira, poderdo ser registrados em reparticdo diplomatica ou
consular competente ou em oficio de registro, se vierem a residir na Republica Federativa do Brasil (CF,
artigo 95 do ADCT).

d. os estrangeiros que, na forma da lei, adquiram a nacionalidade brasileira.
5. DO DIREITO DE RECIPROCIDADE

5.1. Aos portugueses com residéncia permanente no Pais, se houver reciprocidade em favor
de brasileiros, serao atribuidos os direitos inerentes ao brasileiro, salvo 0s casos previstos
na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (CF, artigo 12, inc. Il, 8 1°; Decreto n°
3.927/2001);
O “Estatuto sobre Igualdade de Direitos e Deveres entre Brasileiros e Portugueses” é
regulamentado pelo Decreto n° 70.436, de 18/04/1972.
Segundo o Estatuto, o cidaddo portugués pode requerer ao Ministério da Justica a
igualdade de direitos civis e/ou politicos, a qual € concedida por decisdo do Ministro da

Justica, mediante Portaria.

N&o se trata de processo de naturalizagédo, porque, adquirida a igualdade de direitos, o
cidadao portugués mantém a nacionalidade portuguesa.
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5.5. A Resolucdo-TSE n° 9.195/1972 fornece instru¢cbes sobre o alistamento eleitoral do
portugués que tenha adquirido a igualdade de direitos politicos nos termos daquela
Convencdo, excluido aquele que adquiriu somente a igualdade de direitos e obrigacbes
civis.

5.6. O portugués requerera seu alistamento, instruindo o pedido com: (Jurisprudéncia: RO n°
1.122/SP, Relator: Ministro Carlos Ayres Britto)

a. identidade fornecida pelo Brasil (artigo 22 do Decreto n°® 3.927/2001);
b. documento que comprove o deferimento, pelo Ministério da Justica, de pedido de
gozo de direitos politicos no Brasil, nos termos do artigo 17, 1, do Decreto n°

3.927/2001.
Nota 1: (Fonte de pesquisa MJ, em 13/05/2009:
http://www.mj.gov.br/data/Pages/MJ7787753DITEMID9ABDF6611F5B44CDA8B33C5D96338A47PTBRI
E.htm)
Nota 2: Atentar para gozo dos direitos civis apenas.

CAPITULO Il - BRASILEIROS NO EXTERIOR

1.

2.

O alistamento e o voto de cidadao brasileiro residente no exterior sdo obrigatérios dos 18 aos

70 anos, nos termos da Resolugédo-TSE n° 20.573/2000.

O eleitor residente no exterior podera votar no pais em que se encontrar, desde que requeira,

perante a embaixada ou reparticdo consular brasileira, inscricdo ou transferéncia ao Juiz da

respectiva Zona do Exterior/ZZ, situada no Distrito Federal, até cento e cinquenta e um dias

antes do dia da eleicdo (Lei n® 9.504/1997, artigo 91).

Os alistados no exterior votardo apenas nas eleicbes para Presidente e Vice-Presidente da

Republica.

O cidadao brasileiro com domicilio eleitoral no exterior podera solicitar, pessoalmente, nova

inscricdo eleitoral ou a transferéncia ou regularizacdo de uma inscricdo eleitoral j& existente,

junto a representacdo consular do pais em que reside (Cédigo Eleitoral, artigos 225 a 233).

Para o esclarecimento de dulvidas, o eleitor podera acessar as informacdes ao eleitor no

exterior, disponiveis no sitio eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal.

O eleitor inscrito no exterior, ausente do seu domicilio eleitoral na data do pleito, bem assim

aquele que, mesmo presente, ndo comparecer a eleicdo, devera justificar sua auséncia,

mediante requerimento dirigido ao Juiz Eleitoral da respectiva Zona Eleitoral do Exterior. Caso

nao seja possivel o encaminhamento direto via postal, a justificativa podera ser entregue a

reparticdo consular ou missdo diplomatica (Resolucdo-TSE n° 22.155/2006, artigo 23;

Resolucdo-TSE n° 21.538/2003, artigo 80, §2°; e Codigo Eleitoral, artigo 7°).

O eleitor que regressar ao Brasil apés o prazo de 60 (sessenta) dias, contados da data do

pleito, podera justificar sua auséncia as urnas, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data

de seu retorno, mediante requerimento e comprovagao desta data.

O eleitor residente no exterior que nédo tenha transferido sua inscrigdo, podera encaminhar

justificativa eleitoral ao Cartorio a que pertencer sua inscrigdo, no prazo de 60 (sessenta) dias,

contados da data do pleito ao qual deixou de comparecer, hip6tese em que o eleitor devera
ser orientado a encaminhar qualificacdo e endereco atualizados, para intimacdo da decisdo

(Resolucdo-TSE n° 21.538/2003, artigo 80; Codigo de Processo Civil, artigo 39).

Recebendo os Cartérios Eleitorais, por via postal, requerimento de justificativa formulado por

eleitor de sua Zona Eleitoral, cuja inscricio se encontre cancelada, expediréo,

independentemente de ordem judicial, notificacdo ao eleitor, informando-lhe dessa situacéo e

orientando-o a procurar um dos 0rgéos auxiliares da Justica Eleitoral no exterior.

9.1. Caso o eleitor com inscrigdo cancelada resida no exterior, devera ser orientado a requerer
a transferéncia (ou inscricdo, em caso de cancelamento pelo ASE 450) de sua inscri¢cdo
para a Zona do Exterior — ZZ. Para tanto, deverd comparecer perante a representacao
diplomatica brasileira no pais em que se encontrar, a fim de obter orienta¢cdes sobre os
procedimentos a serem adotados.
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9.2. Se o eleitor ndo tiver interesse em transferir sua inscricdo para a Zona Eleitoral do
Exterior, devera ser orientado a procurar a Justica Eleitoral, quando do seu retorno ao
Brasil, para regularizar sua situagao.

CAPITULO lil = DOMICILIO ELEITORAL

1. De acordo com o artigo 65 da Resolugdo-TSE n° 21.538/2003, o conceito de domicilio eleitoral
abrange a residéncia ou a moradia do Requerente, bem como o vinculo profissional,
patrimonial ou comunitario do alistando com o Municipio.

2. O eleitor, ao comparecer ao Cartério Eleitoral, devera comprovar o seu domicilio eleitoral, por

meio de comprovante de residéncia.
Nota: Havendo duvida quanto ao domicilio declarado pelo eleitor, o juiz eleitoral podera determinar as
providéncias necessarias a obtengdo da prova, inclusive por meio de verificagcao no local do domicilio.

CAPITULO IV — DOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

1. O alistamento eleitoral e 0 voto sao obrigatérios para os portadores de deficiéncia (Resolucao-
TSE n° 21.920/2004).
2. ALISTAMENTO DO PORTADOR DE NECESSIDADES ESPECIAIS
2.1. Para o Requerente portador de deficiéncia, devera ser assinalada a opcao “sim”, no
campo “Portador de Necessidades Especiais” constante do formulario RAE, o que gerara
o comando automatico do ASE 396. Tal procedimento ndo dispensa a digitacdo do
cbédigo ASE 396, motivo/forma 4, no historico da inscricdo, apdés o processamento do
requerimento.
3. ELEITOR IMPOSSIBILITADO DE ASSINAR O RAE
3.1. Caso o Requerente seja portador de deficiéncia que o impossibilite de assinar no RAE,
PETE e titulo eleitoral (por exemplo: privacdo dos membros superiores) e deseje exercer
o seu direito de voto, devera o Cartdrio providenciar, nos espacos destinados a assinatura

dos aludidos documentos, a inclusao da expressao “impossibilitado de assinar”.
Nota: Ocorrendo essa hipétese, o Mesério devera ser orientado a exigir do eleitor a apresentacédo de
documento oficial com foto que comprove sua identidade, sendo-lhe facultado fazer-se acompanhar de
pessoa de sua confianga para o exercicio do voto, nos termos das instrucées do TSE para as eleicbes
correspondentes, cabendo ao Presidente da Mesa Receptora de Votos providenciar o registro da
expressdo “impossibilitado de assinar’ no local apropriado da folha de votagdo, registrando-se a
ocorréncia na ata da Mesa Receptora de Votos (Proc. Adm. CGE n° 19.538/PA).

4. FORNECIMENTO DE CERTIDAO DE ISENCAO E COMANDO DO ASE 396

4.1. N&o estara sujeita a san¢do a pessoa portadora de deficiéncia que torne impossivel ou
demasiadamente oneroso o cumprimento das obrigacdes eleitorais, relativamente ao
alistamento e ao exercicio do voto (Resolugdo-TSE n° 21.920/2004).

a. O juiz eleitoral, mediante requerimento do interessado, de seu representante legal
ou de familiar (Resolugcdes-TSE de numeros 20.717/2000 e 21.920/2004),
acompanhado de documentagédo comprobatéria da deficiéncia, podera expedir, em
favor do interessado, certiddo de quitacdo eleitoral, com prazo de validade
indeterminado. Na avaliagdo da impossibilidade ou da onerosidade do exercicio
das obrigacdes eleitorais, serdo consideradas, também, a situagcdo socio-
econdmica do requerente e as condi¢bes de acesso ao local de votacdo ou de
alistamento, a partir de sua residéncia.

4.2. Deferida a solicitagdo do eleitor pelo Juiz Eleitoral, o Cartorio Eleitoral providenciara o
comando do cédigo ASE 396, motivo/forma 4, no historico da inscricdo do eleitor, o que
inativara registro de auséncia as urnas ou aos trabalhos eleitorais porventura existente,
bem como impedird o de débitos posteriores, ndo sendo necessaria a autuacdo da

solicitac&do do interessado.
Nota 1: O registro do cddigo ASE 396, motivo/forma 4, ndo impedird o exercicio do voto pelo eleitor,
portador da necessidade especial.
Nota 2: Apenas o motivo/forma 4 inibe a geracao de débito por auséncia as urnas.
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RTADORES DE DEFICIENCIA COM INSCRIGAO CANCELADA OU SUSPENSA NO

CADASTRO OU SEM INSCRIGAO NO CADASTRO

5.1

5.2.

5.3.

54.

. Estando a inscricdo cancelada ou suspensa, o codigo ASE 396 somente podera ser

comandado ap0s a regularizacédo da situacdo no cadastro, observadas as regras contidas
na Resolug¢do-TSE n° 21.538/2003.

Na hipotese de restabelecimento de direitos politicos, ndo é necesséria a presenca fisica
do deficiente no Cartorio, jA que a regularizacdo da inscricdo se da por comando de
codigo ASE. Para tanto, basta que familiar do eleitor ou seu representante legal apresente
documentacdo que comprove a cessacao do impedimento.

No caso de cancelamento, a regularizacdo da inscricao devera ser promovida por meio de
preenchimento de RAE. Nao sendo possivel o comparecimento do eleitor ao Cartdrio,
podera ser expedida em seu favor certiddo de quitacdo com prazo de validade
indeterminado, desde que observadas as regras contidas na Resolugcdo-TSE n°
21.920/2004.

Se o interessado ndo possuir inscricdo no Cadastro Nacional de Eleitores, podera ser
expedida em seu favor certiddo de quitacdo com prazo de validade indeterminado,
mediante requerimento ao Juiz. A expedi¢cdo da certiddo ndo impede, a qualquer tempo, o
alistamento eleitoral de seu beneficiario, que nédo estara sujeito a penalidade prevista no
artigo 8° do Cédigo Eleitoral.
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TITULO Il —= DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

CAPITULO | — OBSERVACOES INICIAIS

1.

O atendimento ao publico nos Cartérios ou Postos Eleitorais sera pautado pela urbanidade e
pela cortesia, ocorrer4 nos horérios estabelecidos pelo Tribunal Regional Eleitoral, por ordem
de chegada, salvo nos casos de prioridade no atendimento. O Atendente devera ser objetivo e
claro, vedada a utilizacdo de termos ou jargdes juridicos que possam, de alguma forma,
comprometer o bom atendimento do cidaddo, de modo a evitar que este tenha que
comparecer novamente ao Cartorio ou Posto.

CAPITULO Il — DA PRIORIDADE NO ATENDIMENTO

1. Ter&o prioridade no atendimento:

1.1. Portadores de necessidades especiais;

1.2. Maiores de sessenta anos;

1.3. Gestantes, lactantes, pessoas com crian¢as de colo; e

1.4. Requerentes cujo atendimento foi agendado pela Internet — TITULO NET.

Tratando-se de pessoas portadoras de deficiéncia ou de maiores de sessenta anos com
dificuldades de locomocao, caso inexista acesso apropriado na sede do Cart6rio ou Posto
Eleitoral, o Atendente podera registrar o requerimento do lado de fora do prédio, a mdo, com a
utilizacao de formulario RAE pré-impresso, repassando, posteriormente, as informacgfes para
o Sistema ELO.

CAPITULO lll - DO REQUERIMENTO DE ALISTAMENTO ELEITORAL - RAE

1.

O artigo 2° da Resolucdo-TSE n° 21.538/2003 prevé que o Requerimento de Alistamento
Eleitoral — RAE servirA como entrada de dados e sera processado eletronicamente, por meio
do Sistema ELO.

O preenchimento do RAE devera observar os procedimentos especificados na Resolu¢cdo-TSE
n° 21.538/2003, no Manual de RAE aprovado pela Corregedoria-Geral da Justica Eleitoral e no
PRO ELO.

O Atendente solicitara ao Requerente que apresente seus documentos pessoais e que 0
auxilie com informacbes complementares, necessarias ao correto preenchimento do
formulario.

Previamente ao preenchimento do RAE, conforme as orienta¢des contidas no PRO ELO, o
Atendente devera efetuar consulta ao Cadastro Nacional de Eleitores (consultas RAE/ASE) e
a Base de Perda e Suspenséo de Direitos Politicos, que sinaliza a existéncia de registros
ativos e inativos na Base. As consultas deverao ser impressas e juntadas ao RAE.

Apéds a andlise das consultas, o Atendente preenchera todos 0s campos necessarios a
execucao da operacgéo desejada.

No momento da formalizagdo do requerimento, o Requerente apontara o Local de Votacao de
sua preferéncia, dentre os disponiveis na Zona Eleitoral. Para tanto, devera ser colocada a
sua disposi¢éo, no Cartorio ou Posto Eleitoral, a relacdo dos Locais de Votagéo disponiveis na
Zona Eleitoral, com a indicacdo dos respectivos endere¢os. Deverd também ser dado
conhecimento aos deficientes fisicos dos Locais de Votacdo em que existam SecOes
Especiais.

O RAE devera ser impresso para conferéncia e assinatura do Requerente. O Atendente
deverd assinar o formulario no campo proprio e disponibiliza-lo para apreciacdo do Juiz
Eleitoral.

Caso seja verificada a realizagdo de alguma operacdo com inscricdo pertencente a eleitor que
ndo aquele que procurou a Justica Eleitoral, o Cartorio deverd adotar os procedimentos
contidos nos Fax-Circulares-CGE de nimeros 21/2002 e 18/2003 e no Oficio-Circular-CGE n°
35/2008, requerendo a Corregedoria-Geral, por intermédio da Regional, a reversdo da
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operacdo. Para a reversdo, € necessario informar todos os dados anteriores a operagao
equivocada (endereco, local de votagdo, niumero da secao etc.). (Vide Modulo IV, Titulo I,
Subtitulo XV, Capitulo I)

CAPITULO IV — DAS CONSULTAS AO CADASTRO

1.

Nas operacgfes de inscri¢do, transferéncia, revisdo e segunda via, e, ainda, nas hipéteses de
regularizacé@o de situacdo do eleitor, deverdo, obrigatéria e preliminarmente, ser efetuadas as
consultas ao Cadastro Nacional de Eleitores e a Base de Perda e Suspensdo de Direitos
Politicos, nesta Ultima hip6tese, caso seja apresentado algum registro na tela, devendo ser
impresso o respectivo espelho, conforme exemplo a seguir, oportunidade em que deverdo ser
analisadas as informacfes constantes dos campos “observagbes” e ‘“informagbes
complementares”, do referido registro, a fim de verificar se sao aplicaveis as orientacdes
constantes do Modulo ll1, Capitulo Ill, Se¢éo I, Itens 10 e 11.

Justica Eleitoral - TREDF 224092009
ELD - Cadastro Eleitoral 1

Ferda e Suspensao de Direitos Faoliticos

IDENTIFICACAD

Mumero: 000405650000 Tipo SUSPENSED SituacAn: INATRO
Murne,

Mascimento: Sexo: MASCULIMG

MEe

Pai:

Ohs:

Segidnoia: Tipe: SUSPEMSAD SiweagFo INA TIVO
Dades da lnclysie

Mativo: CONEIENAQ.E.O CRIMINAL (LZ 5480 ART. 1O 1L E)

Documento Crigem: PROC N 011125375-6/2004-24, % ENTORP CP-BRASILIADF Dcorréncia; 00252009
érgéo: CREIDF Digitac&o: 1709,2009 Operadaor: 015033162035
Intormacdes Zomplementares:

ART. 12, CAPUT, LEI 6365/76-3 AMNOS 6M RECL-PROTOCOLS TREDF 1787772003

Dados da Exoiusio

Documerto Crigem: OFICIO M 2306 0/08/2009-VEPEMA-BRASILIAIDF

érgéo: CREIDF Digitacgo: 170932009 Operadaor: 015033162035
Informcn;:ﬁcs Zomplomontarcs:

DATE DA SENTERGE DE EXTINGAD DA PUMIBILIDADE: 104 1/2008,

2.

4.

As consultas ao Cadastro Nacional de Eleitores deverao ser realizadas utilizando-se o menu
Eleitor/Atendimento/RAE, ou, separadamente, através do menu Eleitor/Atendimento/Consulta
Eleitor, alternando os critérios de pesquisa:

2.1. “Nome da mae” (inclusive com o nome que tenha sofrido altera¢éo);

2.2. “Nome do Requerente” (inclusive com o nome que tenha sofrido alteragéo);
Nota 1: Nao sendo possivel localizar o Requerente utilizando-se os parametros acima, combinar um dos
pardmetros com a “data de nascimento”,
Nota 2: As consultas deveréo ser efetuadas sem acentuacéo ou cedilha.
Nota 3: Nas operacdes de reviséo e transferéncia, ainda que o eleitor possua o nimero do titulo eleitoral,
a consulta deverd ser processada de acordo com os parametros deste Capitulo, sendo vedada a
consulta pelo nimero do titulo de eleitor.

Havendo indicagdo da existéncia de registro na Base de Perda e Suspensdo de Direitos
Politicos, o Atendente devera, obrigatoriamente, consulta-lo, a fim de verificar se este se refere
ao Requerente.

As consultas deverdo ser impressas e juntadas ao RAE, ressalvada a consulta & Base de
Perda e Suspensdo de Direitos Politicos, que somente sera impressa e juntada ao RAE na

Misséo: Velar pela regularidade dos servigos eleitorais, assegurando a correta aplicagéo de principios e normas. | 8
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hipétese de haver registro INATIVO na referida Base, em nome do requerente, conforme
orientacdes constantes do PRO ELO.
INSCRICOES COM PENDENCIAS NO CADASTRO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Caso as consultas ao cadastro apresentem situagdes de conscricdo (ASE 043),
suspenséao de direitos politicos (ASE 337 ou registro na Base de Perda e Suspenséao
de Direitos Politicos), inelegibilidade (ASE 540), omissdo na prestacao de contas (ASE
230) ou outra restricao que importe em vedacdo a movimentagéo da inscricao, deverao
ser fornecidas ao interessado as informacgfes suficientes para a regularizacdo de sua
inscricdo eleitoral. Nestas situacfes, ndo se procederd a nenhuma operacdo de
alistamento eleitoral, enquanto algum dos referidos ASEs ou 0 registro na Base de
Perda e Suspenséao de Direitos Politicos estiver “ativo”, ainda que o requerimento seja
de segunda via, sob pena de a movimentacdo ocasionar o restabelecimento da
quitacao eleitoral sem que tenha sido comprovada a cessacao do impedimento imposto
ao Requerente (Resolucdo-TSE n° 21.823/2004).

Eleitor inelegivel (ASE 540) ou candidatos que deixaram de prestar contas de suas
campanhas eleitorais ou que tiveram suas contas desaprovadas (ASE 230) somente
poderdo movimentar suas inscricdes eleitorais (operacdo de alistamento) apds o
transcurso do periodo de inelegibilidade ou apds a devida prestacdo das contas a
Justica Eleitoral.

Admitir-se-&, porém, o processamento de novo alistamento para eleitor inelegivel (ASE
540) com inscricdo cancelada pelos cédigos de ASE abaixo descritos, desde que nao
haja outra restricdo a quitacdo eleitoral, nos termos do Provimento-CGE n° 6/2007:

a. ASE 019 (cancelamento — falecimento);

b. ASE 027-3 (cancelamento automatico pelo sistema — duplicidade/pluralidade);

c. ASE 035 (cancelamento — auséncia as urnas por trés elei¢des consecutivas);

d. ASE 469 (cancelamento — revisao do eleitorado).
Nota: Identificada movimentagao de inscricdo com restricdo, o Atendente devera submeter a situacéo
ao Chefe do Cartorio, que prestara as informagdes ao Juiz Eleitoral, a fim de assegurar a reversdo da
operacao junto a CGE, por intermédio da CRE/DF.

Nas hipGteses previstas no subitem anterior, ap6s o alistamento devera ser
comandado para a nova inscricdo, independente de despacho, o ASE 540, devendo
ser observadas, ainda, as orientacdes constantes do Mdodulo 1lI, Titulo I, Capitulo I,
Secéo ll, Item 11.

Misséo: Velar pela regularidade dos servigos eleitorais, assegurando a correta aplicagéo de principios e normas. | 9
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TITULO 1l - DAS OPERAQ@ES DE ALISTAMENTO ELEITORAL
(INSCRICAO, TRANSFERENCIA, REVISAO E SEGUNDA VIA)

CAPITULO | - DA OPERACAO DE ALISTAMENTO (INSCRICAO)

1. DOCUMENTOS NECESSARIOS

1.1. Documento original de identificacdo ou cépia autenticada: carteira de identidade, carteiras
emitidas pelos 6rgéos criados por lei federal, certiddo de nascimento ou de casamento,
carteira de trabalho, certificado de quitagdo militar (CAM ou CDI) ou instrumento publico
do qual se infira, por direito, ter o Requerente a idade minima de 16 (dezesseis) anos e
nacionalidade brasileira e do qual constem sua naturalidade e demais elementos

necessarios a sua qualificacao;
Nota: Nao sera aceita a Carteira Nacional de Habilitagdo e o novo modelo de passaporte, considerando
que, a partir destes, ndo se pode aferir a qualificacdo completa de seu portador, salvo quando houver

complementacdo dos dados por meio de outro documento (Processo-CGE n° 10.697/2009; Oficio-
Circular-CGE n° 31/2009.)

1.2. Comprovante de residéncia no Distrito Federal em nome do Requerente, de seus pais ou
de seu conjuge (neste caso, desde que seja com 0 mesmo sobrenome), tais como: conta
de agua, luz ou telefone; correspondéncias bancarias, financeiras, de consorcios,
expedidas por 6rgdos oficiais ou por estabelecimentos de ensino, desde que enviadas
pelos Correios; Certificado de Alistamento Militar; Contrato de Locagao de Imovel; Carné
de IPTU; documento do INCRA; ou documento que comprove que o Requerente possui

vinculo profissional (contrato de trabalho onde conste o endere¢co do Requerente).
Nota 1: Na hipétese de o Requerente ndo possuir nenhum comprovante de residéncia em seu nome, em
nome de seus pais ou de seu cOnjuge, devera ser firmada por este Declaracdo de Residéncia, em que
este declare seu endereco, bem como as razdes pelas quais deixa de portar o comprovante.

1.3. Certificado de Alistamento Militar para os alistandos do sexo masculino.

a. A Resolucdo-TSE n° 22.097/2005 regulamenta: “A exigibilidade do certificado de
quitacdo do servico militar, para fins de inscricdo, como eleitor, daquele que
completou 18 anos, somente se ha de afastar para aqueles aos quais, em razéo de
previsdo especifica, ainda esteja em curso o prazo de apresentacdo ao 6rgao de
alistamento militar” (Vide Titulo I, Capitulo I, Subitem 2.2, Nota 3).

b. A Lei n® 4.375/1964 (LSM), regulamentada pelo Decreto n° 57.654/1966, torna
obrigatéria a fiscalizacdo pelo Poder Judiciario do cumprimento das obrigacdes
militares.

c. A obrigacdo para com o servico militar tem inicio no dia 1° de janeiro do ano em
gue o brasileiro completar 18 anos, encerrando-se em 31 de dezembro do ano em
que completar 45 anos.

d. Os brasileiros naturalizados e os que firmarem termo de op¢ao pela nacionalidade
brasileira sdo obrigados a prestar servi¢co militar a partir do trigésimo dia contado da
data em que receberam o certificado de naturalizacéo (artigo 41, 81°, do Decreto n°
57.654/1966).

e. Os brasileiros residentes no exterior devem dirigir-se ao consulado ou a outra
reparticdo diplomética brasileira, que funciona como 6rgao alistador e encaminhara
a documentacéo a Diretoria de Servigco Militar, por meio do Ministério das Relagbes
Exteriores.

f. O brasileiro residente no exterior que nao tiver se alistado até os 30 anos, podera
declarar que permanecerd em definitivo no exterior e requerer o Certificado de
Dispensa de Incorporacgdo, que deve ser regularmente aceito pela Justica Eleitoral.

g. Os Requerentes com mais de 45 anos deverdo apresentar comprovante de
quitacdo ou dispensa do servico militar obrigatério (artigo 170 do Decreto n°
57.654/1966).

h. O periodo de alistamento podera ser consultado no sitio do Ministério da Defesa na
Internet.
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2. CONDIGOES PARA A REALIZACAO DA OPERAGAO DE ALISTAMENTO (INSCRIGAO)

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

Requerente ndo encontrado no Cadastro Nacional de Eleitores ou com inscricdo
cancelada pelos ASEs 450 (Sentenca de autoridade judiciaria) ou 469 (revisdo do
eleitorado — impossibilidade de transferéncia de inscricdo, consoante Provimento-CGE
n° 1/2004);

O Reguerente deve estar quite com a Justica Eleitoral e portar os documentos

constantes no Item 1 deste Capitulo;
Nota: No momento da formalizagéo do pedido de Alistamento, o Atendente devera realizar as consultas
ao Cadastro para aferir a existéncia de inscricdo ou registro na Base de Perda e Suspensédo de Direitos
Politicos em nome do Requerente, conforme orienta¢des do Titulo Il, Capitulo IV, deste Modulo.

Verificar a necessidade de pagamento de multa:

a. por intempestividade, quando a inscricdo for requerida apés o prazo previsto na
legislagdo e nas normas eleitorais; ou

b. por auséncia as urnas, caso 0 Requerente tenha comprovado que era inscrito
anteriormente, o Atendente verifigue que seus dados foram expurgados do
Cadastro Nacional de Eleitores e 0 Requerente ndo possua comprovantes de
votacao ou de justificativa de auséncia as urnas referentes aos pleitos anteriores.

Caso seja necessario o pagamento de multa, o Atendente devera explicar ao

Requerente o processo de pagamento, entregar a ele uma GRU, para recolhimento no

Banco do Brasil (preferencialmente), em qualquer outro banco ou nas casas lotéricas.

Quando o Requerente retornar ao Cartério, o Atendente devera registrar 0 pagamento

da multa no Sistema Elo antes de proceder ao alistamento (Sobre GRU vide

Resolucdo-TSE n° 21.975/2004, artigo 4°).

3. DO PROCESSAMENTO DA OPERACAO DE ALISTAMENTO (INSCRICAO) NO SISTEMA

ELO
3.1.
3.2.

3.3.

Deverd ser preenchido o horario inicial do atendimento no CTA.

Na operacdo de alistamento (inscricdo), ao acessar o link “Atendimento — RAE", sera
necessario o preenchimento dos seguintes campos: “NOME DO ELEITOR”, “NOME
DA MAE” e “DATA DE NASCIMENTO”. Somente apds o preenchimento dos referidos
campos aparecera disponivel na tela a funcéo “ALISTAR”.

IMPORTANTE: ao preencher o0os campos mencionados no subitem anterior, o
Atendente devera se certificar de que os dados informados estdo corretos, visto que,
ao passar para o preenchimento do Requerimento, estes ndo poderado ser modificados.

Arquivo  Editar  Exibir  OFf-Line  Feimprimic

s = O | 5

“Woltar  Avancar  Farar | miprimir

Eleitor Ajuste Controle Tabela Relatério

Eleitor nio Encontrado no Cadastro Hacional

Mome da Eleitor IFRANCISCO MARMOEL RODRIGO

Mome da Mée IMARILDA MAMOEL RODRIGO

Data de Nascimento |D1 f01.4990

Alistar Woltar

Misséo: Velar pela regularidade dos servigos eleitorais, assegurando a correta aplicagéo de principios e normas. | 11
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contendo os campos ja preenchidos pelo atendente.

Eleitor Ajuste Controle Tabela Relatorio

Apbs selecionada a opgdo “ALISTAR”, o Sistema Elo exibir4 a tela completa do RAE,

Eo

Requerimento de Alistamento Eleitoral ?

Operagén IALISTAMENTO Indicagéo para mesériol vl Ocupa segdo especiall MAC vl Inscriqéol

NomeIFRANCISCO MAMOEL RODRIGO Deficiéncial_ v[
[ MAG CONSTA,

Fai | Mée[MARILDA MANOEL RODRIGO

Mascimerto [01001/1990  Afteraalida| | UF|OF = |Municipio| [ Ex

Doc. Identific:ag;éol LI N°| érgéol CPFI

unicipio de Domicﬂiolg?m 2 IEIRASILIA ﬁCEP.ﬂ_ogradourol I ﬁ

Numerol Complemento | Elairrol ﬁTempo e Domicﬂiol Ano el Mgz

Telefones] I I GEmeo I j Sexo I j Estadao Civil I j

Instrugén I j Ooupagin | | F

Origem I Zons I vl Local | | ﬁ@ Secdn I (|

Requerimemolum 202008 Operadorlm OETE742038 Formulériol S'rtuac;a”ol Imprime RaE W Tiuo W

Gravar ]| Voltar

Em se tratando de deficiente fisico, ainda que este ndo manifeste a vontade de votar

em uma secao especial, o atendente devera registrar, no campo “DEFICIENCIA”, o tipo
de deficiéncia apresentada pelo Requerente ou por ele declarada e orienta-lo quanto

ao Requerimento de que trata o Titulo I, Capitulo 1V, deste Mdodulo.

O campo “OCUPA SECAO ESPECIAL” devera ser preenchido caso o Requerente seja

portador de alguma necessidade especial e manifeste o desejo de votar em uma secdo

adaptada aos portadores de necessidades especiais.

gue forem disponibilizados.

st o

Eleitor Ajuste Controle Tabela Relatorio

Todos os demais campos deverdo se preenchidos pelo Atendente, na sequéncia em

Eo

Requerimento de Alistamento Eleitoral ?

OperagHn IALISTAMENTO Indicagao para mesériol LI Qoupa segio especiall HAD LI Inscriqéol
NDmeIFRANCISCO MAMOEL RODRIGO Deficiéncial Vl
[~ MAG CONSTA,

Pai | Mée[MARILDA MANOEL RODRIGO

MNascimento [01/01/1990  Afteradvalida) =l UF|oF = iuricipic] [ =z

Da. Idertificagéal | e Oratdo CPF|
|Municipia de Domiciiofar012  [BRasiLia ﬁCEPsLogradourol | F
NL’JmeroI Complementa I Elairrol FTempa de Domicﬂiol Ang el [LEES

Telefonels] I I Gémeo I ;I Sexo I ;I Estado Civil I ;I

Instrugio I j Ocupagio I I Ew
Origem I Zona |2 LI Local | | ﬁ% Secdn I ﬁ
Requerimemoluﬂm 202008 Operadorlm 0675742035 Formulériol SituagEn Imprime RaE W Tiuo v

Gravar )| Voltar

a. Caso nao conste do documento apresentado pelo Requerente o registro do “NOME
DO PAI’ ou “NOME DA MAE", o Atendente devera assinalar a opgédo “NAO

CONSTA” disponivel no Sistema;

b. A data de nascimento deverd ser registrada no Sistema de acordo com o
documento apresentado pelo Requerente. Caso 0 requerente apresente
documentacdo de que conste data de nascimento invalida (por exemplo: 29 ou 30

Misséo: Velar pela regularidade dos servigos eleitorais, assegurando a correta aplicagéo de principios e normas.
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de fevereiro, ou contendo apenas més e ano), o atendente devera registrar a data
e, apos, assinalar a opcdo “VALIDACAO” no campo “ALTERA/VALIDA”.

3.8. No campo “DOC. IDENTIFICACAQ”, o Atendente devera selecionar o documento
apresentado pelo Requerente, registrar o numero deste documento e, apds, no campo
“ORGAO”, devera ser especificada a entidade expedidora do documento (Oficio-
Circular-CGE n° 39/2007).

Nota 1: Para o alistamento (inscricdo) ndo sera aceita a Carteira Nacional de Habilitagcdo e o novo
modelo de passaporte, considerando que, a partir destes, ndo se pode aferir a qualificacdo completa de
seu portador, salvo haja complementacdo dos dados por meio de outro documento. (Processo n°
10.697/2009-CGE e Oficio-Circular-CGE n° 31/2009)

Nota 2: E facultativo o preenchimento do campo destinado ao CPF do Requerente, todavia, caso este o
apresente ao Atendente, seu nimero devera ser registrado no campo especifico. (Oficio-Circular-CGE n°
39/2007).

Eleitor Ajuste Controle Tabela Relatorio m

Requerimento de Alistamento Eleitoral ?

Cperagio IALISTAMENTO IndicagEo para mesériol 'l Qcupa segio especiall MAD 'l Inscriqéol
NDmeIFRANCISCO MANOEL RODRIGO Deficiéncial VI

[~ MAO CONSTA
Pai | MéE[MARILDA MANOEL RODRIGO
MaEcimenta IWAneraNalidal x| UFI OF ;IMunicipiol | B
Dac. Identificagéo| =] | Orgéo CPF|

ruRizinio de Domi 1 TRG 'TJ,CEPn_ogradourol | Fg
. l— _CTPS . = s I_ I_ 5

MOamero Bairra T4 Tempo de Domicilio Ano e ez
3 - CMH (com foto) - I

Telefone(s) 4 - PASSAPORTE GEmen | Sexa ~ | Estado Civil -
5 - CARTERA PROFISSIONAL I =l I =l I =l
£ - CERTIDAO DE NASCIMENTO Z[ Ooupagin | | s
7 - CERTIDAC DE CASAMENTO —

Origem G- OUTRIO DCEIUMENTO . l I 'T«'E Secdio I— 55

Requerimerﬁolmﬂ 202008 Operadorlﬂ‘l OE7S742035 Formulériol S'rtuaqéol Imprime gag W Tiuo W

Gravar ] Voltar

3.9. O preenchimento do local de domicilio devera iniciar-se pelo campo “ZONA”;
3.10. Os dados de domicilio do eleitor serdo lancados de acordo com o comprovante de
residéncia por ele apresentado ou com a declaracéo de residéncia por ele preenchida.

B~ 8|
Eleitor Ajuste Controle Tabela Relatorio I

Requerimento de Alistamento Eleitoral ?

Cperacio IALISTAMENTO Indicagio para mesériol 'I Qoups segED especiall [ 'I Inscrigéol
NomeIFRANCISCO MANSEL RODRIGD Deficiéncial 'l
" nio consTa,

Pai | Mée|MARILDA, M&NOEL RODRIGO

Nascimerta 010111930 Aerafvalics) =l UFoF > |Municiial [ g

Doc. Identificagéo| Rd ne| Drgiol cPF|

Municipin ce Domiciof57012  [BRASILIA FcePLagradaura| | =
Nﬂmerol Complemento I Bairrol ’f_JJempo de Domicﬂiol Ano el hés
Telefone(s) I I Gémen I j Sexo I ﬂ Eztado Civil I j
Instrugao I j Ocupagin | | 'Tg
Crigem I Zong |2 ﬂ Local | | ’Tg'ﬁ SegEn I ’Tg

ry
Requerimentolljém 202008 {37 eradorlm QETE742035 Formulériol S'rtuaqéol Imprime RAE ¥ Tiula W

5 ! Gravar ) | Voltar

‘4
3.11. Tempo de Domicilio: Para o Alistamento (inscrigdo), o tempo de residéncia é
irrelevante, porém, se o prazo declarado pelo Requerente for inferior a 30 (trinta) dias,

o atendente devera consignar no campo “TEMPO DE DOMICILIO” o prazo de 01 (um)
més, que é o tempo minimo admitido pelo Sistema.
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Caso seja selecionada, quando do preenchimento do campo “GEMEQ”, a opgéo “SIM”,
instruir o alistando a preencher o Requerimento de Regularizacdo de Inscricdo — RRI e
apresentar documentagédo comprobatoria da situacao.

No momento do preenchimento do campo “LOCAL”, o Atendente informar4d ao

Requerente os Locais de Votacdo disponiveis na Zona Eleitoral e seus enderecos.

O Atendente, antes de gravar os dados no Sistema, devera se certificar de que todos

0s campos constantes do RAE foram corretamente preenchidos, em conformidade com

os documentos a ele apresentados pelo Requerente.

Apés a gravacao, o Atendente procedera a impressao do RAE e do Titulo de Eleitor.

a. O Requerente devera conferir os dados constantes do RAE e do Titulo de Eleitor, a
fim de detectar a existéncia de erros. Em caso positivo, 0 Atendente devera corrigir
os dados divergentes e reimprimir os documentos;

b. Apds a gravacdo dos dados no Sistema, caso seja detectado algum erro no nome
do Requerente, no nome da mée ou na data de seu nascimento deste, o Atendente
deverda excluir o registro do Sistema e proceder a um novo alistamento, haja vista a
impossibilidade de correcéo de tais campos.

c. O RAE e o Titulo excluidos deverao ser acondicionados em caixa propria, conforme
orientacéo do PRO ELO.

O Atendente devera solicitar ao Requerente que assine ou aponha a impresséo digital

nos campos proprios do Requerimento, do Titulo de Eleitor e do Protocolo de Entrega

de Titulo Eleitoral — PETE, de forma idéntica a da assinatura constante do documento
de identificacdo apresentado, se for o caso.

O Atendente devera comparar as assinaturas apostas pelo Requerente no RAE, no

Titulo de Eleitor e no PETE, com aquela constante do documento de identificacdo

apresentado por este, e, havendo divergéncia nas assinaturas, submeter a situacdo a

apreciacao da Chefia do Cartério, para adoc¢éo das providéncias pertinentes.

O Atendente devera assinar o RAE e o PETE nos campos proprios, devolver ao

Requerente os documentos por ele apresentados e entregar-lhe o Titulo de Eleitor.

a. O Requerimento de Alistamento Eleitoral, o Titulo de Eleitor ou o Protocolo de
Entrega de Titulo Eleitoral ndo poderdo ser firmados por procurador, ainda que este
possua poderes especificos para fazé-lo.

b. As consultas deverdo ser impressas e juntadas ao RAE. Ressalvada a consulta a
base de perda e suspensdo de direitos politicos, que somente sera impressa e
juntada ao RAE na hipétese de haver registro na Base e este estiver INATIVADO.

Ao final do atendimento, registrar o horario no CTA.

CAPITULO Il - DA OPERACAO DE TRANSFERENCIA

1. DOCUMENTOS NECESSARIOS
1.1. Documento original de identificacdo ou cOpia autenticada: carteira de identidade, carteiras

emitidas pelos 6rgéos criados por lei federal, certiddo de nascimento ou de casamento,
carteira de trabalho, certificado de quitagdo militar (CAM ou CDI) ou instrumento publico
do qual se infira, por direito, ter o Requerente a idade minima de 16 (dezesseis) anos e
nacionalidade brasileira e do qual constem sua naturalidade e demais elementos
necessarios a sua qualificacao;

1.2. Comprovante de residéncia no Distrito Federal em nome do Requerente, de seus pais ou

de seu cdnjuge (neste caso, desde que seja com 0 mesmo sobrenome), tais como: conta
de agua, luz ou telefone; correspondéncias bancarias, financeiras, de consércios,
expedidas por 6rgdos oficiais ou por estabelecimentos de ensino, desde que enviadas
pelos Correios; Certificado de Alistamento Militar; Contrato de Locacdo de Imével; Carné
de IPTU; documento do INCRA; ou documento que comprove que o Requerente possui

vinculo profissional (contrato de trabalho onde conste o endereco do Requerente).
Nota 1: Para que a prova do domicilio tenha validade, os documentos acima mencionados deverao ter
sido emitidos no periodo de 3 (trés) a 12 (doze) meses anteriores a sua apresentagao.
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Nota 2: Na hipétese de o Requerente ndo possuir nenhum comprovante de residéncia em seu nome, em
nome de seus pais ou de seu cdnjuge, devera ser firmada pelo Requerente Declaracdo de Residéncia,
em que este declare seu endereco, bem como as raz@es pelas quais deixa de portar o comprovante.

1.3. Titulo de Eleitor anterior (se o Requerente estiver de posse deste).

CONDICOES PARA A REALIZACAO DA OPERACAO DE TRANSFERENCIA
2.1. Estar o Requerente quite com a Justica Eleitoral e portar os documentos constantes do

Item 1.
Nota: No momento da formalizagdo do requerimento de transferéncia, o Atendente devera realizar as
consultas ao Cadastro para aferir a existéncia de inscricdo ou de registro na Base de Perda e
Suspenséo de Direitos Politicos em nome do Requerente, conforme as orienta¢des do Titulo Il, Capitulo
IV, deste Modulo.

2.2. Qualquer modalidade de transferéncia de domicilio eleitoral requer o intervalo de 1 (um)
ano entre esta a ultima operacao de alistamento (inscricdo ou transferéncia).

2.3. Nas transferéncias cuja data da ultima movimentacao (inscricdo ou transferéncia) seja
inferior a 1 ano, utilizar a opgéo ex officio, mediante comprovacao.

A transferéncia sera processada nas seguintes situacoes:

3.1
SITUACAO 1:
TELA: “REGULAR”

a. Os dados do Requerente conferem com os dados constantes do Cadastro e este
votou ou justificou sua auséncia as urnas. Nao ha débitos para com a Justica
Eleitoral.

3.2
SITUACAO 2:
TELA: “REGULAR”

a. Consta débito para o Requerente em alguma eleicéo.

b. Verificar a necessidade de pagamento de multa, anistia ou dispensa de
recolhimento (vide Titulo V).

c. Caso seja necessario o pagamento de multa, o Atendente devera explicar ao
Requerente o processo de pagamento, entregar a ele uma GRU, para recolhimento
no Banco do Brasil (preferencialmente), em qualquer outro banco ou nas casas
lotéricas. Quando o Requerente retornar ao Cartério, o Atendente devera registrar o
pagamento da multa no Sistema Elo antes de proceder a transferéncia (Sobre GRU
vide Resolucdo-TSE n° 21.975/2004, artigo 4°).

3.3.

SITUACAO 3:
TELA: “CANCELADO”

ASE 019 (cancelamento — falecimento, langado por equivoco);

ASE 027-3 (cancelamento automatico pelo sistema — duplicidade/pluralidade);
ASE 035 (cancelamento — auséncia as urnas por trés eleicbes consecutivas);
ASE 469 (cancelamento — revisado do eleitorado).

3.3.1. Verificar a necessidade de pagamento de multa, anistia ou dispensa de
recolhimento (vide Titulo V)

3.3.2. Para o caso de pagamento de multa, vide “Situagdo 2” item 3.4.

3.3.3. Existindo mais de uma inscricdo cancelada para o eleitor no cadastro (019, 027,
035 e 469) devera ser promovida, preferencialmente, a transferéncia daquela que:
a. Tenha sido utilizada para o exercicio do voto no Gltimo pleito;
b. Seja mais antiga.
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3.3.4. Quando se tratar de ASE 027, a inscricdo somente devera ser regularizada por
meio das operacdes de transferéncia ou revisdo quando for motivo 3 (sem marca de
direitos politicos).

3.3.5. Na hipétese do item 3.3.3, devera ser providenciada a comunicacdo ao Juizo
competente para o cancelamento das demais inscricbes pelo ASE 450, visto que
passiveis de regularizagéo.

3.4.
SITUACAO 4:
TELA: “Liberado” ou “Nao liberado”
TELA: “SUSPENSQO”

3.4.1. Encaminhar o eleitor para ser atendido pela Chefia do Cartério ou por servidores da
Secretaria do Juizo.

CAPITULO lIl - DA OPERACAO DE REVISAO

1. DOCUMENTOS NECESSARIOS
1.1. Documento que contenha a informacdo que o eleitor deseja alterar, dentre aqueles
arrolados no Capitulo Il, Subitem 1.1, deste Titulo, ou outro documento que justifique a
alteracéao;
1.2. Comprovante de endereco atualizado, dentre os arrolados no Capitulo Il, Subitem 1.2,
deste Titulo.
1.3. Titulo de Eleitor anterior (se o Requerente estiver de posse deste).

2. CONDICOES PARA A REALIZACAO DA OPERACAO DE REVISAO
2.1. A Revisdo sera processada quando houver demanda de mudanca de Local de Votacéo
e/ou alteracdo de dados constantes do Cadastro Nacional de Eleitores para Requerentes
inscritos no Distrito Federal;

2.2. Estar o Requerente quite com a Justica Eleitoral e portar os documentos necessarios;
Nota: No momento da formalizacdo do requerimento de revisdo, o Atendente devera realizar as
consultas ao Cadastro para aferir a existéncia de inscricdo ou de registro na Base de Perda e
Suspenséo de Direitos Politicos em nome do Requerente, conforme as orienta¢des do Titulo Il, Capitulo
IV, deste Médulo.

2.3. Ser o Requerente titular de inscricdo no Distrito Federal, regular ou cancelada pelos
cbdigos de ASE 019, 027, 035 ou 469.

2.4. Eleitor com inscricdo cancelada em outra UF que desejar regulariza-la e ndo alterar o
domicilio eleitoral, podera requerer a revisdo em Zona Eleitoral distinta. Neste caso, 0
RAE serd preenchido manualmente, encaminhado ao Juizo Eleitoral competente, por
intermédio da Corregedoria, e o eleitor devera retirar o Titulo Eleitoral na Zona em que for
inscrito (Provimento-CGE n° 7/2003).

3. Arevisdo sera processada nas seguintes situagoes:

3.1. i
SITUACAO 1.
TELA: ‘REGULAR’

3.1.1. Os dados do Requerente conferem com os dados constantes do Cadastro e este
votou ou justificou sua auséncia as urnas. Nao ha débitos para com a Justica
Eleitoral.

3.2.

SITUACAO 2:
TELA: “REGULAR”

3.2.1. Consta débito para o Requerente em alguma elei¢ao.
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a. Verificar a necessidade de pagamento de multa, anistia ou dispensa de
recolhimento (vide Titulo 1V).

b. Caso seja necesséario o0 pagamento de multa, o Atendente devera explicar ao
Requerente o processo de pagamento, entregar a ele uma GRU, para
recolhimento no Banco do Brasil (preferencialmente), em qualquer outro banco
ou nas casas lotéricas. Quando o Requerente retornar ao Cartorio, o Atendente
deverd registrar o pagamento da multa no Sistema Elo antes de proceder a
revisdo (Sobre GRU, vide Resolug&o-TSE n° 21.975/2004, artigo 4°).

3.3.

SITUACAO 3:
TELA: “CANCELADQ”:

e ASE 019 (cancelamento — falecimento, lan¢ado por equivoco);
e ASE 035 (cancelamento — auséncia as urnas por trés elei¢cdes consecutivas);
e ASE 469 (cancelamento — revisdo do eleitorado).

3.3.1. Verificar a necessidade de pagamento de multa, anistia ou dispensa de
recolhimento (vide Titulo 1V)

3.3.2. Caso seja necessario o pagamento de multa, o Atendente devera explicar ao
Requerente o0 processo de pagamento, entregar a ele uma GRU, para recolhimento
no Banco do Brasil (preferencialmente), em qualquer outro banco ou nas casas
lotéricas. Quando o Requerente retornar ao Cartério, o Atendente devera registrar o
pagamento da multa no Sistema Elo antes de proceder a revisdo (Sobre GRU, vide
Resolucdo-TSE n° 21.975/2004, artigo 4°).

3.4.

SITUACAO 4:
TELA: “Liberado” ou “Nao liberado”

TELA: “SUSPENSQO”
TELA: “CANCELADQ”, ASE 027(Duplicidade ou Pluralidade)

3.4.1. Encaminhar o eleitor para ser atendido pela Chefia do Cartério ou por servidores da
Secretaria do Juizo.

CAPITULO IV — DO PROCESSAMENTO DAS OPERACOES DE TRANSFERENCIA E REVISAO
NO SISTEMA ELO

1. Devera ser preenchido o horério inicial do atendimento no CTA.
2. Realizar as consultas necessarias. Acessar o link “Atendimento/RAE", localizar os dados do
Requerente no Cadastro e selecionar a opgéo “TRANSFERIR” ou “REVISAR” no Sistema.

SETE

Arguive  Editar  Exibir  OFf-Line  Reimprinie

s = o
“olkar  Avancar Parar

Imprirmir

Eleitor Ajuste Controle Tabela Relatorio

Consulta Eleitor
Nume:_ o ﬁ

3007981 Municipio: 97012 - BRASILLA - DF
ez Orgio: CPF:

Municipio de Domicilio: 93327 - NOVO GAMA - GO
Sexo: 4 - FEMINND Estado Civik: 1 - SOLTEIRC Instrugio: & - ENSING MEDIQ COMPLETO

Ocupagiio: 899 - CUTROS

Zona: 004 Local: 1015 - COLEGIO ESTADUAL NOVO GARM, Segdo: 0011
Enderego: COMJUNTS 1 HI AREA ESPECIAL - MOVD GANS

Data de Domicilio Na UF: 28/04/2004  No Municipio: 09/01/2007 Situagio: REGLIL AR Historico: RAE FASE

Imprimir Transferir
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3. Para o processamento da transferéncia ou revisdo sera necessario:
3.1. A apresentacdo do requerimento ao Cartorio Eleitoral do novo domicilio até 151 dias antes
da realizagdo das Elei¢oes.
3.2. Transcurso de, pelo menos, um ano do alistamento ou da ultima movimentagdo no caso
de transferéncia.
3.3. Residéncia por, no minimo, 03 (trés) meses, no novo domicilio, declarada sob as penas
da lei, pelo préprio eleitor (artigo 8° da Lei n°® 6.996/1982);

Nota: Caso o eleitor tenha sido transferido em razdo de seu oficio, ex officio, e esteja a menos de 03
(trés) meses no local de domicilio, o atendente devera assinalar a opgdo “SIM” constante no campo “ex-
officio” e solicitar ao eleitor a comprovagéo dessa condigdo, por meio de documentos (portarias, decretos
e outros), conforme ilustracéo abaixo.

J Waltar  Avancar P‘;ar | ImEi.mir ﬂ

Eleitor Ajuste Controle Tabela Relatorio I

Req il ito de Ali ito Eleitoral ?
OperagéolTRANSFERENCIA Orlgemw —omc:ol | Mesérlol 7 |segdo espemall NEO v | Inscrlqéolﬁ
Nomel . Deficiéncial ﬁ
" nAO CONSTA " NAD CONSTA
Pai | e
Mascimerto [30/071381  Atteraivalida] lur[or > Municiiafs7aiz [BRasiLie =Y
Do Idertificagéol =l | Grgéiol P
Municipio de Domlcﬂlolg?m 2 |EIRASI'LIA ﬁCEP.ﬂ_ogradourol | |
NL’JmeroI—Complememo | Elairrol ﬁTempo de DomicﬂioI_Ano el_Més
Telefone(s) | | Gémen | x| sexo [4-FEMMNG > | Estado Civil |1 - SOLTERO |
Instruggia |6 - ENSING MEDIO COMPLETO ] oeupacia [asa JouTROS g
Origem | Zona I—LI Local | | ﬁ% Secdo I— 3
RequerimerﬂolDSM 202008 Operadorlm 0673742038 Formulériol Situagio Imprime gaE W Tiulo |
Gravar | Voltar

3.4. Prova de quitacdo para com a Justica Eleitoral.

4. As opcbes “TRANSFERIR” e “REVISAR” permitem ao atendente a alteracdo dos dados
constantes do Cadastro, em conformidade com os documentos apresentados pelo Requerente
e com as informacfes complementares por este fornecidas.

5. Os campos “DEFICIENCIA” e “OCUPA SECAO ESPECIAL” deverdo ser preenchidos
conforme as orientacdes constantes nos itens 3.5 e 3.6 do Capitulo I, deste Titulo, com
observancia do disposto no Titulo I, Capitulo IV.

QT

| W
Eleitor Ajuste Controle Tabela Relatorio I

Requerimento de Alistamento Eleitoral ?

Operagio IALISTAMENTO Indicagio para mesario LI Ocups segéo especiall MAC LI Inscriqéol

Neme|FRANCISCO MANOEL RODRIGO Deficitnsia| =l
I nio consTa

Pai | Méie[MARILDA MANOEL RODRIGO

Mascimerto [01/01/1980  Akeraivalda| | UF[oF = [Murnicipio] [ g

Doc. Idertificagén| Ea| | dregio cPF|

Muricipio de Domicliafs7012  [ERAsILIA ﬁCEPJLogradournl | Fey

NOmeroI—CDmp\emenm I Ela\rrol ﬁTempD de Domicﬂiol—Ano el—Més

Telefone(=) | I Gémen I LI Sexo I LI Estada Civil I LI

Instruggo I LI Ocupagin I I £

Crigem I_Zona 2 | Local | | ﬁ% Segén I— Fg

Requerimerﬂolm.ﬂ 212008 Operadorlm 0678742035 Formulériol SituagEo Imprime pag W Tiuo W |

Gravar 1l Voltar
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A data de nascimento deverd ser registrada no Sistema de acordo com o documento
apresentado pelo Requerente. Caso 0 Requerente apresente documentacdo de que conste
data de nascimento invalida (por exemplo: 29 ou 30 de fevereiro, ou contendo apenas més e
ano), o atendente devera registrar a data e, apés, assinalar a opgdo “VALIDACAO” no campo
“ALTERA/VALIDA”. Este procedimento é valido para qualquer operacédo. Caso seja verificada
incorre¢do no Cadastro, fazendo-se necessaria a correcdo da data, mediante comprovacao
pelo eleitor, devera ser selecionada a opgdo “ALTERACAQ”, somente nas operacbes de
transferéncia ou revisdo. As opcdes validacéo e alteracdo poderdo ser utilizadas ao mesmo
tempo.

Nas operacdes de transferéncia e revisdo, deverao ser preenchidas as informacdes que serédo
alteradas e, obrigatoriamente, os seguintes campos: “DOC. IDENTIFICACAQO”, bem como o
“N“ e o “ORGAQ” expedidor deste, “CEP/LOGRADOUROQO”, “BAIRRO”, “TEMPO DE
DOMICILIO” do Requerente no local indicado como residéncia e aquele que indica a
existéncia ou ndo de irméo “GEMEQ” deste.

Caso seja necessario alterar o endere¢co do Requerente, o preenchimento dos campos
referentes ao local de domicilio devera iniciar-se pelo campo “ZONA”, selecionando-se o
numero da Zona Eleitoral a qual este ficara vinculado.

. . —
Eleitor Ajuste Controle Tabela Relatério m
Requerimento de Alistamento Eleitoral ?
Operacan |ALISTAMENTO Indicag#n para mesario ﬂ Ocupa secén espemall MAG ﬂ Insc:rl;:énl
Mome|FRANCISCO MANCEL RODRIGO Deficiéncia| =
[~ W& consTA
Pai | Mée|MARILDA MANOEL RODRIGO
Mascimento 01011990 Atteraivalds] =l UFI OF ¥ |Municipia] | |
Dioc. Identificagéo| =l e g cpr|
Municipio de Domicliols7012  [BRASILIA FeRcEPLogradoura | =
NL]memI Complementa I Elairrnl ETempn de Dnmicﬂinl Ann el Méz
Telefone(s) I I GEmeo I j Sexo | ﬂ Estado Civil I ﬂ
Instrugio I ﬂ Qoupagin I I E=|
Ctigetm I Zona |2 j Local | | 'f_*'ﬁ Secéo I 'f_*
-
Requer\merﬂolﬂm 202008 (37 eradorlm 0678742035 Formulériol Stusgéo Imprime RAE W Thulo W
5 Gravar Voltar
- i el i readlll I
7
g —
CR () e 3 ERE I Sy - ARG R A SRR P b T AUREE TR e T

Tempo de Domicilio — Exige-se o tempo minimo de 03 (trés) meses de residéncia no novo

domicilio, declarado pelo proprio Requerente, sob as penas da lei.
Nota: Para o processamento da transferéncia ou revisdo, devera ser verificado o transcurso de pelo
menos 01 (um) ano da data do alistamento (inscricdo) ou da Gltima movimentagédo (transferéncia),
ressalvadas as situacoes de transferéncias ex officio, devidamente comprovadas pelo eleitor.

No momento do preenchimento do campo “LOCAL”, o Atendente informara ao Requerente os
Locais de Votacao disponiveis na Zona Eleitoral e seus enderecos.

O Atendente, antes de gravar os dados no Sistema, deverd se certificar de que todos os
campos constantes do RAE foram corretamente preenchidos, em conformidade com os
documentos a ele apresentados pelo Requerente.

Apos a gravacao, o Atendente procedera a impressédo do RAE e do Titulo de Eleitor.

a. O Requerente devera conferir os dados constantes do RAE e do Titulo de Eleitor, a
fim de detectar a existéncia de erros. Em caso positivo, 0 Atendente devera corrigir
os dados divergentes e reimprimir os documentos;

b. O RAE e Titulo excluidos deverdo ser acondicionados em caixa propria, conforme
orientacéo do PRO ELO.

O Atendente devera solicitar ao Requerente que assine ou aponha a impressao digital nos
campos proprios do Requerimento, do Titulo de Eleitor e do Protocolo de Entrega de Titulo
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Eleitoral — PETE, de forma idéntica a da assinatura constante do documento de identificagéo
apresentado, se for o caso.

14. O Atendente devera comparar as assinaturas apostas pelo Requerente no RAE, no Titulo de
Eleitor e no PETE, com aquela constante do documento de identificacdo apresentado por este,

€,

havendo divergéncia nas assinaturas, submeter a situacdo a apreciacdo da Chefia do

Cartorio, para adocédo das providéncias pertinentes.
15. O Atendente devera assinar o RAE e o PETE nos campos proprios, devolver ao Requerente

0s

16. Ao

CAPIT

documentos por ele apresentados e entregar-lhe o Titulo de Eleitor.

a. O Requerimento de Alistamento Eleitoral, o Titulo de Eleitor ou o Protocolo de
Entrega de Titulo Eleitoral ndo poderao ser firmados por procurador, ainda que este
possua poderes especificos para fazé-lo.

b. As consultas deverdo ser impressas e juntadas ao RAE. Ressalvada a consulta a
base de perda e suspensdo de direitos politicos, que somente sera impressa e
juntada ao RAE na hipétese de haver registro na Base e este estiver INATIVADO.

final do atendimento, registrar o horario no CTA.

ULO V — DA OPERACAO DE 22 VIA

1. DOCUMENTOS NECESSARIOS
1.1. Documento de identificacdo, dentre os arrolados no Titulo Ill, Capitulo Il, Subitem 1.1,

1.2

deste Modulo;
. Titulo eleitoral anterior (se houver e encontrar-se dilacerado ou danificado).

2. CONDICOES PARA A REALIZACAO DA OPERACAO DE SEGUNDA VIA:
2.1. O eleitor devera estar quite com a justica eleitoral.
3. OBSERVACOES:
3.1. A operacdo de Segunda Via consiste no fornecimento de outra via do Titulo de Eleitor,

3.2.

com o mesmo numero de inscricdo e sem alteracdo dos dados constantes do Cadastro
Nacional de Eleitores, para eleitor com inscri¢cdo regular (Artigo 8° da Resolucdo-TSE n°
21.538/2003).

Em ano eleitoral, a Segunda Via podera ser requerida até 10 (dez) dias antes das
Eleicbes, quando se tratar de eleitor do Distrito Federal (Artigo 52 do Codigo Eleitoral).

3.3. Os eleitores de outras Unidades da Federacéo poderdo requerer a Segunda Via de seu

Titulo de Eleitor ao Juiz da Zona em que se encontrarem, esclarecendo se irdo retira-lo na
Zona perante a qual sao inscritos ou na Zona em que requereram o processamento.

3.4. O Requerimento da Segunda Via sera preenchido a méo e encaminhado ao Juiz da Zona

do eleitor, por intermédio da Corregedoria, para fins de processamento, assinatura do Juiz
competente e arquivamento. (Artigo 53, caput e 84°, do Cédigo Eleitoral)

3.5. Deferido o pedido, o Titulo serd enviado ao Juiz da Zona que remeteu o requerimento,

caso o eleitor haja solicitado esta providéncia, ou permanecerd em Cartério aguardando
gue o interessado o procure. (Artigo 53, §3°, do Codigo Eleitoral)

3.6. O pedido de Segunda Via fora do domicilio do eleitor s6 podera ser formulado até 60

3.7.

CAPIT

(sessenta) dias antes do pleito. (Artigo 53, §4°, do Cédigo Eleitoral)

Caso o documento apresentado pelo eleitor (Carteira de Identidade, Carteira Profissional,
Certiddo de Casamento/Nascimento) apresente divergéncia com o Cadastro, o atendente
providenciara a REVISAO dos dados do eleitor no Sistema, conforme os detalhamentos

constantes do Capitulo IV, do Titulo lll, deste Mddulo.
NOTA: Em ano eleitoral, proceder-se-a conforme descrito na Lei n°® 9.504/1997, artigo 971: “Nenhum
requerimento de Inscricdo Eleitoral ou Transferéncia sera recebido dentro dos cento e cinquenta dias
anteriores a data da eleigao”.

ULO VI - DAS CERTIDOES

1. A Constituicdo Federal garante ao cidadao o direito a obtencéo de certidbes para defesa de
direitos e esclarecimento de situagdes pessoais, a serem emitidas por repartices publicas.
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2. Toda certiddo ou declaracdo emitida automaticamente pelo Sistema Elo poderd ser subscrita
por qualquer servidor do Cartorio ou Posto Eleitoral. As demais certiddes serdo subscritas pelo
Chefe do Cartério/Posto ou por seu substituto legal.

3. As certiddes emitidas pela Justica Eleitoral sdo isentas do pagamento de qualquer taxa e
serdo fornecidas quando solicitadas, no prazo maximo de 24 horas, salvo motivo de forca
maior, podendo atestar as seguintes situagdes:

a. pleno gozo dos direitos politicos (inexisténcia de registro dos codigos de ASE
043, 329, 337 e 540 ativos);

b. regular exercicio do voto, salvo quando facultativo (inexisténcia de registro do
cédigo de ASE 094 ativo);

c. atendimento a convocacdo da Justica Eleitoral para auxiliar nos trabalhos
relativos ao pleito (inexisténcia do codigo de ASE 442 ativo);

d. inexisténcia de multas aplicadas, em carater definitivo, pela Justica Eleitoral e ndo
remitidas, excetuadas as anistias legais (inexisténcia de registro do codigo de
ASE 264 ativo);

e. prestacdo de contas da campanha eleitoral em situacdo regular (inexisténcia de
registro do codigo de ASE 230 ativo).

4. A Justica Eleitoral fornecera as certidées arroladas no item anterior:

a. ao proprio interessado, pessoalmente;

b. ao familiar (ascendente, descendente, irmao e cénjuge), que portar documento do
eleitor ou que comprovar a relacdo de parentesco;

c. a terceiro, mediante procuracao do eleitor interessado, com poderes especificos,
com reconhecimento de firma ou por instrumento publico, sendo necessaria a
apresentacdo do documento de identificacdo do terceiro. Sera dispensado o
reconhecimento de firma na procuragdo, no caso de apresentacdo do documento

de identificacdo do eleitor interessado;
Nota 1: A procuracdo apresentada por terceiro ou sua cépia autenticada pelo proprio Cartorio Eleitoral
devera ficar arquivada em pasta destinada a este fim, contendo data da entrega da certiddo e a
assinatura do recebedor.
Nota 2: Se a certid@o referir-se a eleitor com inscricéo suspensa por interdicdo, o terceiro que a requerer
devera apresentar o Termo de Curatela ou o instrumento publico que a comprove.

d. a autoridade judiciaria ou membro do Ministério Publico.
Nota: No interesse do resguardo da privacidade do eleitor, ndo se fornecer&o informacdes constantes do
Cadastro Nacional de Eleitores, de carater personalizado, excetuados os dados ja apresentados pelo
terceiro ou familiar, as quais somente serdo fornecidas mediante requerimento do préprio eleitor,
pessoalmente, ou de autoridade judiciaria ou membro do Ministério Publico.

5. CERTIDAO DE QUITACAO ELEITORAL E DE CRIME ELEITORAL
5.1. As certidGes de quitacao eleitoral e de crime eleitoral serdo expedidas:
a. Pelo Cartorio ou Posto Eleitoral, mesmo que a inscrigdo pertenca a Zona diversa.
Na impossibilidade de emissdo da certiddo pelo Sistema Elo, a certiddo devera
ser digitada e subscrita pelo Chefe do Cartério ou por seu substituto legal.
b. Por meio da Internet, na pagina do Tribunal Superior Eleitoral ou na pagina do
Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal.
6. CERTIDAO CIRCUNSTANCIADA

6.1. Podera ser expedida certiddo circunstanciada a respeito de situacdes especificas, a
gualquer tempo.

6.2. As certiddes emitidas quando do fechamento do Cadastro Nacional de Eleitores deverao
conter: nome, filiacdo e data de nascimento do requerente; nimero da inscri¢cdo eleitoral,
caso exista; demais dados necessarios ao esclarecimento do impedimento de se realizar
operagfOes de alistamento no periodo, a exce¢do da segunda via (salvo se esta for
requerida nos dez dias que antecedem o pleito); prazo de validade e recomendacgéo para
gue o eleitor procure a Justica Eleitoral ap6s a reabertura do Cadastro, conforme
orienta¢des do Tribunal Superior Eleitoral & época do fechamento.

7. CERTIDAO DE QUITACAO ELEITORAL COM PRAZO DE VALIDADE INDETERMINADO

7.1. Vide orientagfes constantes no Titulo I, Capitulo 1V, deste MAdulo.

8. CERTIDAO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS ELEITORAIS
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8.1. A certiddo de antecedentes criminais eleitorais abrange a situagdo prevista na Lei n°
9.099/1995 (transacdo penal e suspensdo condicional do processo) e na Lei n°
10.259/2001.

8.2. A certiddo de antecedentes criminais eleitorais difere da certiddo criminal, sendo esta
Gltima destinada a atestar eventual condenacao criminal eleitoral definitiva, com transito
em julgado, e aquela destinada a atestar a concesséo do beneficio da transa¢éo penal ou
da suspenséo condicional do processo, com fundamento nos artigos 76 e 89 da Lei n°®
9.099/1995, e no artigo 2°, paragrafo Unico, da Lei n® 10.259/2001, no &mbito eleitoral.

CERTIDAO DE FILIACAO PARTIDARIA

9.1. A certiddo de filiacdo partidaria serd fornecida pelo Sistema Elo ou pela Internet, nos
termos da Resolugdo-TSE n° 23.117/2009.

9.2. Podera, também, ser fornecida a terceiro, desde que autorizado pelo Juiz Eleitoral,
mediante requerimento fundamentado.
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TITULO IV — DAS MULTAS ELEITORAIS

CAPITULO | — OBSERVACOES INICIAIS

1. A multa eleitoral constitui sancdo pecuniaria imposta ao eleitor pelo descumprimento de

2.

obrigacdes eleitorais e pela violacdo dos dispositivos do Cadigo Eleitoral e leis eleitorais.

Os procedimentos de arrecadacéo, recolhimento e cobranca de multas estédo disciplinados no
Cédigo Eleitoral (Lei 4.737/1965), nas Leis de numeros 9.504/1997 e 10.707/2003
(regulamentada pelo Decreto n°® 4.950/2009 e pela Instru¢do Normativa-STN n°® 3/2004), na
Resolucdo-TSE n° 21.975/2004 e na Portaria-TSE 43/2005.

CAPITULO Il - MULTAS DE NATUREZA ADMINISTRATIVA

1. OBSERVACOES GERAIS

1.1. Estara sujeito ao pagamento de multa de carater administrativo, dentre outros:

a. o eleitor que deixar de votar e ndo apresentar justificativa por auséncia as urnas, no
prazo de 60 (sessenta) dias contados da data do pleito (artigo 7° do Cddigo
Eleitoral);

b. o brasileiro nato que nao se alistar até o 151° (centésimo quinquagésimo primeiro)
dia anterior a eleicéo subsequente a data em que completar 19 (dezenove) anos,

c. o brasileiro naturalizado que nao se alistar até até 01 (um) ano apés a aquisicao da
nacionalidade brasileira (artigo 8°, paragrafo unico, do Cédigo Eleitoral);

d. o mesario que deixar de comparecer ao local para o qual foi convocado para atuar
no dia das eleicbes e ndo apresentar justificativa no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da data do pleito (artigo 124 do Codigo Eleitoral);

e. 0 meséario que abandonar os trabalhos eleitorais no decurso da votacdo e nao
apresentar justificativa no prazo de 03 (trés) dias, contados da data da ocorréncia
(artigo 124, 84°, do Cadigo Eleitoral);

f. o eleitor com domicilio eleitoral em Municipio brasileiro, que deixar de votar por
estar ausente do Pais no dia do pleito e ndo apresentar justificativa no prazo de 30
(trinta) dias, contados da data de seu retorno ao Brasil;

g. o eleitor que tiver o seu requerimento de justificativa por auséncia as urnas ou aos
trabalhos eleitorais ou por abandono destes indeferido (Resolucdo-TSE n°
21.538/2003 e artigo 80, § 3°, do Codigo Eleitoral);

h. aquele gue violar os demais dispositivos do Cédigo Eleitoral e da Lei n°® 9.504/1997,
por cometimento de infragdo administrativa para a qual esteja prevista a aplicagéo
de multa eleitoral.

1.2. Nao serao cobradas as multas anistiadas pelas Leis de nimeros 9.274/1996 e 9.996/2000

(eleicdes de 1992, 1994, 1996 e 1998 e Plebiscito de 1993).

1.3. Néo ficara sujeito a multa prevista do artigo 8° do Cdodigo Eleitoral o analfabeto que deixar

de sé-lo e requerer sua inscricdo eleitoral (artigo 16, paragrafo unico, da Resolucéo-TSE
n° 21.538/2003).

1.4. E aplicavel a multa por auséncia a um ou mais turnos de eleicdes ocorridas apds o

cancelamento da inscri¢do, ainda que ndo exista registro de codigo ASE 094 no historico
da inscricdo eleitoral, excluida tdo-somente a cobranca de débitos que, por forca de lei,
tenham sido anistiados, e referentes a auséncias comprovadamente justificadas pelo
eleitor (Resolugéo-TSE n° 21.197/2002).

1.5. Eleitor com inscrigdo suspensa ndo estara sujeito ao pagamento de multa por auséncia as

eleicdes realizadas durante o periodo em que estiver impedido de votar (Fax-Circular-
CGE n° 20/2003).

1.6. Existindo no Sistema Elo registro de débito para o eleitor, ndo poderd ser expedida

certiddo de quitacdo eleitoral, nem ser requerida qualquer operacdo de RAE, antes do
pagamento ou da dispensa do recolhimento da multa.
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2. DO ARBITRAMENTO DA MULTA DE NATUREZA ADMINISTRATIVA

2.1. A multa, de oficio ou a requerimento, sera arbitrada pelo Juiz Eleitoral, levando em conta

as condicbes econdmicas do eleitor, podendo este, inclusive, ser dispensado do seu
recolhimento, nos termos do artigo 367, |, do Cédigo Eleitoral.

2.2. As multas eleitorais de carater administrativo devem ter como parametro para sua fixagao

a equivaléncia estabelecida pelo Tribunal Superior Eleitoral, com a conversédo do valor do
salario minimo em Unidades Fiscais de Referéncia — UFIRs (Resolucdo-TSE n°
14.301/1994).

2.3. Em razdo da extincdo da UFIR pela Medida Proviséria n°® 1.973-67/2000, a base de

calculo do valor das multas eleitorais devera observar o Gltimo valor atribuido aquela
unidade fiscal, ou seja, R$ 1,0641 (Fax-Circular-CGE n° 67/2000).

2.4. A multa eleitoral tem por base de calculo o valor de 33,02 UFIRs, devendo ser arbitrada

entre 0 minimo de 3% e o maximo de 10% desse valor (artigo 7° do Codigo Eleitoral e
artigo 85 da Resolucéo-TSE n° 21.538/2003). O valor podera ser aumentado em até 10
(dez) vezes, conforme as condi¢cdes econdmicas do eleitor.

2.5. O valor a ser cobrado podera ser de R$ 1,05 (um real e cinco centavos) a R$ 3,51 (trés

reais e cinquenta e um centavos) para cada pleito (Resolucdo-TSE n. 21.538/2003, artigo
80, 84°). (Ex: 10% de 33,02 UFIRs = 3,30 UFIRs x 1,0641 = R$ 3,51).

2.6. No caso de alistamento extemporéaneo, s6 sera cobrada a multa por intempestividade.
2.7. Para o mesario faltoso, a multa sera arbitrada entre o minimo de 50% e o maximo de

100% do valor da base de célculo (R$ 35,14), ou seja, R$ 17,57 e R$ 35,14,
respectivamente.

2.8. A multa imposta ao mesério faltoso podera ser cobrada em dobro do valor arbitrado se a

mesa receptora deixar de funcionar por sua culpa ou se ocorrer abandono dos trabalhos
no decurso da votacao sem justa causa (Codigo Eleitoral, artigo 124, 88 3° e 4°).

2.9. Para efeito de imposicdo de multa, cada turno de um pleito sera considerado como uma

eleicdo (Resolucdo-TSE n° 21.538/2003, artigo 83, VII).

CAPITULO Il = MULTA DE NATUREZA CRIMINAL

1. Para a fixacdo do valor do dia-multa, o Juiz devera observar o disposto no artigo 286 do
Caodigo Eleitoral, ndo podendo o valor ser inferior a 1/30 de 33,02 UFIRs, nem superior a 33,02
UFIRs.

2. O valor a ser pago podera variar entre 01 (um) e 300 (trezentos) dias-multa.

3. O valor da multa podera ser aumentado até o triplo, se considerado ineficaz para a situacéo
econbmica do condenado, respeitado o valor maximo fixado (Cddigo Eleitoral, artigo 286, §
29).

4. Calculo da multa:

1 (um) DIA-MULTA VALOR DA MULTA
Minimo: 33,02 UFIRs /30 = R$ 1,17 Minimo: 1 dia-multa = 33,02 UFIRs/30 = R$ 1,17
Maximo: 33,02 UFIRs = R$ 35,13 Maximo: 300 dias-multa x 33,02 UFIRs = R$ 10.540,97

CAPITULO IV - MULTAS APLICADAS EM RAZAO DA VIOLACAO DOS DISPOSITIVOS DA
LEI N° 9.504/1997 E DO CODIGO ELEITORAL

1. OBSERVACOES GERAIS

1.1. As multas eleitorais aplicadas em raz&o de violagdo de dispositivos do Codigo Eleitoral e

da Lei n°® 9.504/97, a excecdo daquelas de natureza criminal ou decorrentes de auséncias
as urnas ou aos trabalhos eleitorais, que tém codigo de ASE proprio, devem ser
registradas no Cadastro Nacional de Eleitores, apos o transito em julgado da deciséo, por
meio do comando do codigo de ASE 264 — Multa Eleitoral.
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1.2. Quando a multa for aplicada pelo Tribunal Superior Eleitoral ou por Tribunal Regional
Eleitoral, devera ser expedida comunicacao a Zona da inscricdo, para comando do codigo
de ASE 264 no historico do eleitor.

1.3. Caso a multa seja decorrente da aplicacdo do § 4° do artigo 73 da Lei n° 9.504/1997
(condutas vedadas aos agentes publicos em campanhas eleitorais), o Juizo ou Tribunal
Regional Eleitoral, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data da apresentacdo do
comprovante de recolhimento, devera comunicar a Secretaria de Administracdo do
Tribunal Superior Eleitoral, o valor da multa e a data de seu recolhimento, bem assim o
nome completo do Partido que se houver beneficiado da conduta legalmente vedada
(Resolugéo-TSE n° 21.975/2004, artigo 2°).

1.4. Para a digitagdo do codigo de ASE 264, os Cartorios Eleitorais deverdo observar as
instrucdes contidas no Manual de ASE aprovado pela Corregedoria-Geral da Justica
Eleitoral.

1.5. O cédigo de ASE 264 tem como complemento obrigatorio o nimero do processo em que
foi aplicada a multa, no formato “Proc. n°/ano/érgao/local/UF”.

1.6. Ap6s o pagamento da multa, deverd ser apresentada ao Juiz Eleitoral a guia de
recolhimento, que sera juntada ao respectivo processo, ocasido em que o Cartorio
Eleitoral providenciara o comando do cddigo de ASE 078 no historico da inscricdo do
eleitor.

1.7. Constatada a existéncia de outros débitos registrados no histérico da inscricdo do eleitor,
o Cartorio Eleitoral somente digitara o cédigo de ASE 078 ou efetuara operacdo de RAE
apos a quitacao de todos os demais débitos.

1.8. Caso o eleitor com registro de cédigo de ASE 264 compareca a Zona diversa daquela que
aplicou a multa, ou na hipétese de esta ter sido imposta por Tribunal Eleitoral, o Cartério
devera solicitar informacdes sobre o valor desta ao Juizo Eleitoral ou a Secretaria
Judiciaria do Tribunal Regional responsavel pelo arbitramento. Recolhida a multa e
comandado o codigo de ASE 078, o Juiz Eleitoral informara o pagamento a autoridade
judiciaria competente, para certificacdo nos autos do respectivo processo (Resolucédo-
TSE n° 21.823/2004).

CAPITULO V - DA ARRECADACAO, RECOLHIMENTO, QUITACAO E DISPENSA DO
RECOLHIMENTO DAS MULTAS ELEITORAIS

1. ARRECADAGCAO E RECOLHIMENTO

1.1. A multa eleitoral de natureza criminal ou administrativa devera ser recolhida por meio da
Guia de Recolhimento (GRU) fornecida pela Justica Eleitoral, disponivel no Sistema Elo.

1.2. As normas e procedimentos que visam a arrecadacgdo, recolhimento e cobranca das
multas previstas no Cadigo Eleitoral e leis conexas estdo contidos na Resolu¢do-TSE n°
21.975/2005 e na Portaria-TSE n° 288/2005.

1.3. A Guia de Recolhimento da Unido (GRU) sera emitida, obrigatoriamente, com cdodigo de
barras, sob a forma de documento compensavel, destinado a recolhimento em qualquer
instituicdo bancéria, inclusive casas lotéricas e entidades afins.

1.4. A GRU-Simples é utilizada para recolhimento exclusivo no Banco do Brasil, para valores
inferiores a R$ 50,00 (cinquenta reais). A GRU-Cobranca é emitida sob a forma de
documento compenséavel destinado a recolhimento em qualquer instituicdo bancaria,
inclusive Casas Lotéricas, Correios-Banco Postal e gerenciador financeiro (Instrucéo
Normativa-STN n° 2/2009).

1.5. A GRU sera impressa pelo Sistema Elo em 03 (trés) vias, com destino a seguir
especificado:

a. 12via - recibo do sacado (eleitor-infrator);

b. 22 via — recibo do érgdo da Justica Eleitoral responsavel pela imposicdo da
penalidade;

c. 32via - recibo do Banco do Brasil ou da entidade arrecadadora.
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1.6. O pagamento das multas devera ser feito em moeda corrente ou em cheque, desde que o0
valor seja igual ou superior a R$ 10,00 (dez reais).

1.7. As Guias de Recolhimento da Unido — GRU-Simples e GRU-Cobranca — deverdo conter
os dados necessérios a identificacdo do infrator, do tipo de receita, da espécie e do motivo
da multa eleitoral aplicada e da unidade gestora favorecida.

QUITACAO DO DEBITO

2.1. O eleitor podera solicitar a guia para quitar o seu débito perante qualquer Cartorio
Eleitoral.

2.2. Na hipétese de auséncia as urnas, comparecendo o eleitor perante Zona diversa da de
sua inscricdo, a multa sera cobrada no valor maximo, salvo se este optar por aguardar
gue sejam solicitadas informacdes sobre o arbitramento ao Juizo da sua inscricdo (Codigo
Eleitoral, artigo 11, § 1°, e Resolucdo-TSE n° 21.538/2003, artigo 82, § 1°).

2.3. Quando o atendimento ndo resultar em RAE (casos em que o eleitor comparece ao
Cartorio apenas para pagar/comprovar o pagamento da multa), deverdo ser adotadas as
seguintes providéncias:

a. O servidor emitira a multa;

b. Ao receber o comprovante de pagamento, o servidor imediatamente efetuara o
registro do codigo de ASE 078, para registrar o recolhimento da multa;

c. O servidor extraira copia da GRU e fara anotacao acerca do lancamento do codigo
de ASE 078, seguida de data e assinatura, para fins de estatistica. O comprovante
do pagamento da multa sera devolvido ao eleitor.

2.4. Quando o atendimento resultar em um RAE, a multa e seu comprovante de pagamento
deverdo ser a ele anexados;

2.5. A GRU podera ser retirada por terceiros, os quais poderdo, ainda, apresentar o
comprovante de seu pagamento para registro no Sistema Elo, haja vista que esta ndo
contém dados pessoais do eleitor.

QUITACAO DO DEBITO PARA O MESARIO FALTOSO

3.1. O mesério faltoso podera efetuar o pagamento da multa que lhe foi imposta em qualquer
Juizo Eleitoral. Entretanto, faz-se necessario que o0 Juiz da Zona perante a qual se
encontre solicite, ao Juizo da Zona responsavel pela imposicdo da multa, informacéo
acerca do valor arbitrado ou deliberacdo quanto ao pedido de dispensa de recolhimento.

3.2. O Juizo Eleitoral responséavel pelo recolhimento da multa fornecera a certiddo de quitacédo
e determinara a digitacdo do cddigo de ASE 078 (motivo/forma 1) no histérico da
inscricdo, arquivando a GRU em Cartério e encaminhando comprovacdo de pagamento
ao Juizo responsavel pelo arbitramento da multa, por meio eletrénico ou via fax.

DISPENSA DO RECOLHIMENTO

4.1. O alistando ou o eleitor que comprovar, na forma da lei, seu estado de pobreza, mediante
declaracdo pessoal, ficara dispensado do pagamento de multa, mesmo que se apresente
em Cartorio diverso daquele em que porventura possua inscricdo, sendo dispenséavel a
prévia apreciacdo pela autoridade judiciaria (Resolucéo-TSE n° 21.538/2003, artigo 82,
839, e Fax-Circular-CGE n° 32/2003, que disciplinam a aplicagdo da Lei n°® 7.115/1983), a
excecdo das multas de natureza criminal e decorrentes de violacdo de dispositivos do
Cddigo Eleitoral, da Lei n° 9.504/1997, da Lei Complementar n°® 64/1990 e do Cédigo de

Processo Civil (artigos 18 e 538, paragrafo Unico).
Nota: O motivo/forma 2 do cédigo de ASE 078 (dispensa de recolhimento) ndo podera ser utilizado para inativagdo
do cédigo de ASE 264 (Multa eleitoral decorrente de violagdo dos preceitos da Lei n® 9.504/1997 e do Cddigo
Eleitoral).

4.2. O eleitor que requerer dispensa do pagamento da multa pelo ndo-exercicio do voto, sob
alegacdo de caréncia de recursos, poderd, de imediato, receber certiddo de quitacao,
antes mesmo do deferimento do Juiz Eleitoral (Fax-Circular-CGE n° 32/2003).

4.3. Dispensado o eleitor do pagamento da multa, o Cartério providenciard o comando do
codigo de ASE 078, motivo/forma 2, no histérico da sua inscricdo (Resolucdo-TSE n°
21.538/2003, artigo 82, § 2°).
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CAPITULO VI - DAS MULTAS ELEITORAIS NAO SATISFEITAS NO PRAZO LEGAL

1. INSCRICAO EM DIVIDA ATIVA

1.1. Nos termos do artigo 4° da Portaria-TSE n° 288/2005, as multas decorrentes de
decisfes judiciais ndo satisfeitas no prazo de 30 (trinta) dias, contados do transito em
julgado da deciséo, serdo consideradas dividas liquidas e certas para efeito de cobranca
mediante executivo fiscal, devendo os Juizos Eleitorais enviar os respectivos autos,
acompanhados de cépia auténtica do termo de inscricdo em divida ativa e da decisédo que
cominou a multa, a Secretaria Judiciaria do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal,
em 05 (cinco) dias ap6s o decurso daquele prazo, solicitando sua devida inscricdo
(Codigo Eleitoral, artigo 367, Ill, e Resolu¢do-TSE n° 21.975/2004, artigo 3°), mediante
remessa dos autos a Procuradoria da Fazenda Nacional, visando a cobranca mediante
executivo fiscal.

1.2. N&o recolhida a multa no prazo citado no subitem anterior, a Chefia do Cartorio certificara
nos autos o ocorrido e formalizara o registro da divida no Livro de Inscricdo em Divida
Ativa, consoante previsto no Modulo IV, Titulo 1V, Capitulo XIII, Item 9.

1.3. Encontrando-se o débito em fase de cobranca pela Procuradoria da Fazenda Nacional
(inscricdo em divida ativa ou execucao fiscal), o devedor devera ser orientado a dirigir-se
a Fazenda Nacional para recolhimento da multa em guia prépria (DARF).

1.4. Comunicada pela Procuradoria da Fazenda Nacional a liquidacdo da divida, o Cartério
Eleitoral adotara as seguintes providéncias (Portaria-TSE n° 288/2005, artigo 5°, paragrafo
anico):

a. Certificara nos autos e registrara a informacao no Livro de Registro de Inscricdo em
Divida Ativa, anotando o niumero e a data do documento recebido;

b. Comunicard o fato ao Tribunal Regional Eleitoral, que providenciara o repasse da
informacé&o ao Tribunal Superior Eleitoral, para fins de acompanhamento e controle
das multas pela Secretaria de Orcamento e Financas daquela Corte.

1.5. Existindo registro de cédigo de ASE 264 (Multa eleitoral) no histérico da inscricdo do
devedor, o juiz determinara a regularizacdo da situacdo mediante registro do cddigo de
ASE 078, motivo/forma 1, juntando-se aos autos espelho de consulta que comprove o seu
lancamento.

2. LIMITE DE VALOR

2.1. Em face da publicacdo da Portaria n°® 49/2004, do Ministério da Fazenda, somente é
possivel a inscricdo na Divida Ativa da Unido, de débitos de valor consolidado superior a
R$ 1.000,00 (mil reais). Ainda que o valor da multa arbitrada seja igual ou inferior ao
montante supracitado, o processo sera remetido a Procuradoria da Fazenda Nacional
(PFN).

CAPITULO VIl - RESUMO DAS MULTAS ADMINISTRATIVAS

Motivo Valor minimo | Valor maximo

Deixar de votar e ndo
justificar a auséncia no
prazo de 60 dias

No Distrito Federal, é sempre cobrado o valor maximo de R$ 3,51,
por turno.

Brasileiro nato que néao
requerer o alistamento até o No Distrito Federal, é sempre cobrado o valor maximo de R$ 3,51
151° dia anterior & eleigédo (Valor unico. N&o sera cobrada multa por auséncia as urnas até a
subsequente a data em que data do alistamento)
completar 19 anos

Brasileiro naturalizado que
nao requerer o alistamento
até 1 ano apoés a aquisicdo
da nacionalidade brasileira

No Distrito Federal, é sempre cobrado o valor maximo de R$ 3,51
(Valor Unico. Nao sera cobrada multa por auséncia as urnas até a
data do alistamento)

Recolhimento de multa por | Multa cobrada sempre no valor maximo (R$ 3,51, por turno), salvo se
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Motivo

Valor minimo

Valor maximo

auséncia as urnas em Zona
eleitoral diversa da de
inscricéo

o0 eleitor quiser aguardar a resposta de solicitacdo de arbitramento de
valor diverso pela Zona de inscri¢ao.

Mesario faltoso

R$ 17,57, por turno
(Vide Médulo 1V, Titulo Ill, Capitulo
Ill, Secao ll, Subsecao I)

R$ 35,14, por turno
(Vide Médulo IV, Titulo 1l
Capitulo I, Secéo I,
Subsecao I)

Mesario cuja auséncia
ocasionar o ndo
funcionamento da Mesa
Receptora de Votos ou que
abandonar os trabalhos no
transcurso da votagéo, sem
justa causa

R$ 35,14, por turno
(Vide Médulo 1V, Titulo I, Capitulo
lll, Secao I, Subsecao I)

R$ 70,28, por turno
(Vide Médulo IV, Titulo il
Capitulo I, Secéo I,
Subsecao I)

Art. 85 da Res. 21538/03
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TITULO V — DA JUSTIFICATIVA ELEITORAL
CAPITULO | - OBSERVAGCOES GERAIS

1. O eleitor que deixar de votar e ndo justificar a auséncia as urnas, por uma das formas
previstas neste Titulo, no dia da eleicdo ou nos prazos e formas previstos nos capitulos a
seguir, perante o Juiz da Zona Eleitoral a que pertencer sua inscri¢éo, incorrera em multa, que
sera cobrada na forma prevista nos artigos 7° e 367 do Codigo Eleitoral, no que couber, e no
artigo 85 da Resolugdo-TSE n° 21.538/2003 (Lei n° 6.091/74, artigo 7° e Resolucdo-TSE n°
21.538/2003, artigo 80, caput).

2. EFEITOS
2.1. O documento de justificacdo formalizado perante a Justica Eleitoral no dia da eleigédo

prova a auséncia do eleitor de seu domicilio eleitoral.

CAPITULO Il - APRESENTACAO DO REQUERIMENTO PELO ELEITOR

1. Na data da elei¢do, os Requerimentos de Justificativa Eleitoral serdo recebidos, em formulario
impresso proprio, pelas mesas receptoras de votos, pelas mesas receptoras de justificativas
ou por ambas.

1.1. O eleitor que se encontrar fora do seu domicilio eleitoral na data do pleito devera dirigir-se
aos locais disponibilizados pela Justica Eleitoral para o recebimento de requerimentos de
justificativa por auséncia as urnas, portando o formulario préprio, previamente preenchido,
e seu Titulo de Eleitor ou documento de identificacao.

1.2. O referido formulario podera ser obtido gratuitamente nos Cartérios Eleitorais, nos locais
de votacdo, nos postos de justificativa ou por meio dos sitios eletrdnicos do Tribunal
Superior Eleitoral ou dos Tribunais Regionais Eleitorais, nos dias que antecederem o
pleito ou na data deste.

2. ELEITOR COM INSCRICAO CANCELADA
2.1. O eleitor cuja inscricdo encontrar-se cancelada, deverd, para evitar a incidéncia de multa

eleitoral, no dia da eleicdo, apresentar Requerimento de Justificativa Eleitoral nas mesas

receptoras de votos ou de justificativas, salvo quando sua inscricdo eleitoral tiver sido
cancelada pelo codigo de ASE 329, indicativo da perda dos direitos politicos.

3. ELEITOR EM TRANSITO NO EXTERIOR
3.1. O eleitor inscrito em Zona Eleitoral do Brasil que estiver no exterior na data do pleito

devera justificar a sua auséncia as urnas por uma das seguintes formas:

a. Enviar, pelo correio ou por fac-simile, Requerimento de Justificativa Eleitoral,
devidamente instruido, dirigido ao Juiz da Zona Eleitoral a que pertencer sua
inscricdo eleitoral, no prazo de 60 (sessenta) dias, contado da data do turno da
eleicdo a que se referir a justificativa (Lei n°® 6.091/1974, artigo 7°, e Resolug&o-TSE
n° 21.538/2003, artigo 80, caput).

Nota: O enderego e o telefone do Cartério Eleitoral poderédo ser obtidos pela Internet, no sitio do Tribunal
Regional Eleitoral de cada Estado ou do Distrito Federal.

b.  Preencher Requerimento de Justificativa Eleitoral, dirigido ao Juiz da Zona Eleitoral a
gue pertencer sua inscricdo e acompanhado de copias de documentos que
comprovem as datas de sua saida e de seu retorno ao Brasil (a exemplo de
passaporte, passagens, bilhete de embarque etc.), o qual devera ser protocolado, no
prazo de 30 (trinta) dias, contado da data de seu retorno ao Pais (Resolu¢cdo-TSE n°
21.538/2003, artigo 80, § 1°), no respectivo Cartdrio Eleitoral ou em qualquer Cartério
Eleitoral do Pais, com a solicitacdo de seu encaminhamento ao Juizo Eleitoral
competente, para apreciacao.

4. ELEITOR ALISTADO NO EXTERIOR (ZONA ELEITORAL ZZ)
4.1. Para os eleitores inscritos no exterior subsiste a obrigatoriedade do exercicio do voto nas
eleicdes presidenciais, devendo a auséncia as urnas ser justificada por uma das seguintes
formas:
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4.1.1. Se o eleitor encontrar-se no exterior, mas estiver ausente do seu domicilio eleitoral na
data do pleito, ou, estando presente, ndo comparecer a elei¢do, devera, no prazo de 60
(sessenta) dias, contado da data da eleigéo, justificar sua auséncia as urnas, por meio
de Requerimento de Justificativa Eleitoral dirigido ao Juiz da Zona Eleitoral do Exterior
— ZZ, o qual, ap6s devidamente instruido, devera ser entregue em missao diploméatica
ou reparticdo consular brasileira ou enviado, pelo correio ou por fac-simile, ao Cartorio
da referida Zona Eleitoral, cujo endereco e telefone poderdo ser obtidos no sitio do
Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal na Internet.

4.1.2. Na hip6tese de o eleitor encontrar-se no Brasil no dia da eleicdo, devera justificar a
auséncia as urnas em qualquer mesa receptora de votos ou de justificativas eleitorais,
sendo que, na hipétese de ndo apresentacao de Requerimento de Justificativa Eleitoral
na data do pleito, o eleitor devera adotar, conforme o caso, uma das seguintes
providéncias:

a. Se ainda se encontrar no Brasil nos 60 (sessenta) dias que sucederem a eleigéo,
deverd, neste prazo, justificar sua auséncia as urnas, por meio de Requerimento
de Justificativa Eleitoral dirigido ao Juiz da Zona Eleitoral do Exterior — ZZ, o qual,
apos devidamente instruido, devera ser entregue no respectivo Cartério Eleitoral
ou em qualquer Cartério Eleitoral do Pais, com a solicitacdo de seu
encaminhamento ao Juizo Eleitoral competente, para apreciacéo.

b. Se ndo se encontrar no Brasil nos 60 (sessenta) dias que sucederem a eleicao,
deverd, neste prazo, adotar as providéncias mencionadas no item 4.1.1.

4.2. Informacbes especificas, documentacdo necessaria e formularios para preenchimento

poderao ser obtidos no sitio eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal.
5. INSTRUCAO DO REQUERIMENTO
5.1. Os Requerimentos de Justificativa Eleitoral formulados apds a data do pleito, deverdo ser
instruidos com cépias do documento de identidade do eleitor e de documento que
comprove 0s motivos da auséncia as urnas, devendo o Cartério Eleitoral responsavel pelo
recebimento deste instrui-lo com espelho da consulta ao Cadastro Nacional de Eleitores.
6. APRESENTACAO DO REQUERIMENTO POR TERCEIROS
6.1. O requerimento de justificativa, devidamente assinado pelo eleitor e acompanhado de
documento de identificacdo ou titulo de eleitor deste, poderd ser entregue ao Cartério
Eleitoral por seu familiar ou terceiro, dispensada a apresentacdo de autorizacdo ou
procuracao.
7. ASSINATURA DO REQUERIMENTO POR TERCEIROS
7.1. Na hipétese de o eleitor encontrar-se impossibilitado de assinar o requerimento por motivo
de doenca, qualquer pessoa podera fazé-lo por ele, desde que seja juntado ao expediente
atestado médico que comprove o fato.
8. COMUNICACAO POR SUPERIOR HIERARQUICO DO ELEITOR AUSENTE
8.1. Caso o eleitor ndo tenha comparecido ao pleito em decorréncia do exercicio funcional,
poderd seu superior, mediante oficio devidamente fundamentado, efetuar a devida
comunicacdo ao Cartério Eleitoral, cabendo ao Juiz Eleitoral apreciar e, se for o caso,
determinar o comando do cédigo de ASE 167.

CAPITULO lIl - ENCAMINHAMENTO DE REQUERIMENTOS

1. Os Requerimentos de Justificativa Eleitoral entregues em missdo diplomética ou reparticdo
consular brasileira serdo encaminhados, no prazo de 15 (quinze) dias, contado de seu
recebimento, ao Ministério das Relagbes Exteriores, que os remeter4 ao Tribunal Regional
Eleitoral do Distrito Federal, para encaminhamento ao Juizo Eleitoral competente, para
apreciacdo (Resolugdo-TSE n° 21.538/2003, artigo 81, § 3°).

2. O Requerimento de Justificativa Eleitoral sera sempre dirigido ao Juiz da Zona Eleitoral da
inscricdo, podendo, entretanto, ser apresentado no Cartério da Zona Eleitoral em que se
encontrar o eleitor, o qual providenciara sua remessa ao juizo competente (Resolugdo-TSE n°
21.538/2003, artigo 80, § 2°).
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2.1. Se a inscricdo do eleitor pertencer a outra Zona Eleitoral do Distrito Federal ou a Zona
Eleitoral do Exterior — ZZ, o Requerimento devera ser encaminhado diretamente ao
respectivo Cartorio Eleitoral.

2.2. Na hipétese de a inscricdo do eleitor pertencer a Zona Eleitoral de outra Unidade da
Federacdo, o Requerimento deverd ser encaminhado por intermédio da Corregedoria
Regional Eleitoral do Distrito Federal (Resolugdo-TSE n° 21.538/2003, artigo 80, § 3°).

CAPITULO IV — PROCESSAMENTO DO REQUERIMENTO

SECAO | - APRESENTADO NA DATA DO PLEITO

1.

Apé6s as conferéncias de praxe, o Requerimento de Justificativa Eleitoral sera registrado na
urna eletrénica, restituindo-se ao eleitor seus documentos pessoais e o comprovante de
justificativa, devidamente autenticado e rubricado por componente da mesa receptora.

1.1. Os Requerimentos de Justificativa Eleitoral recebidos no dia do pleito que ndo puderem
ser processados pelas urnas eletrdnicas serdo posteriormente anotados no Sistema Elo,
pelo Cartério da Zona Eleitoral responsavel pelo recebimento, por meio do comando do
cédigo de ASE 167 no histérico das respectivas inscri¢cdes eleitorais, no prazo fixado pelo
Tribunal Superior Eleitoral nas instrucdes especificas para as respectivas eleicoes.

1.2. Os formularios preenchidos com dados incorretos, de forma tal que ndo seja possivel a
identificacdo do eleitor, ndo serdo habeis a justificar a auséncia destes as urnas, o que
importara débito para com a Justica Eleitoral.

ARQUIVAMENTO

2.1. Apo6s processamento, os formularios deverao ser arquivados no Cartério do Juizo Eleitoral
competente para apreciacdo dos Requerimentos de Justificativa Eleitoral, até o préximo
pleito ou pelo periodo estabelecido nas instru¢des do Tribunal Superior Eleitoral, apés o
que serdo descartados, mediante autorizacdo da Corregedoria Regional Eleitoral do
Distrito Federal.

SECAO Il - APRESENTADO APOS A DATA DO PLEITO

1.

APRECIACAO DO REQUERIMENTO

1.1. ApGs a devida instrucdo, o requerimento devera ser submetido a apreciacdo do Juiz
Eleitoral, ndo havendo necessidade de autuacéo do requerimento.

1.2. Deferimento: deferido o pedido de justificativa, o Juiz Eleitoral determinara o comando do
codigo FASE 167 (Ocorréncia: data da eleigdo) para a inscrigdo do eleitor.

a. Quitacao eleitoral: a certiddo de quitacdo somente podera ser fornecida apos
o deferimento do Requerimento de Justificativa Eleitoral pelo juiz da Zona
Eleitoral a que pertencer a inscricdo. Se o eleitor ndo quiser aguardar a
decisédo, podera optar pelo recolhimento da multa, no valor maximo, perante o
Cartério da Zona Eleitoral em que se encontrar.

1.3. Indeferimento ou decurso do prazo: indeferido o requerimento, ou decorrido o prazo sem
gue o eleitor tenha se justificado, devera ser aplicada multa (Resolu¢cdo-TSE n°
21.538/2003, artigo 80, § 3°).

a. Isencdo de multa: o eleitor que comprovar, na forma da lei, o seu estado de
pobreza, ficara isento do pagamento da multa, devendo ser registrado o
codigo de ASE 078, motivo/forma 2, no histérico de sua inscrigdo eleitoral (Lei
n° 7.115/1983 e Resolugdo-TSE n° 21.538/2003, artigo 82, § 3°).

b. Registro do pagamento da multa: efetuado o pagamento da multa, sera
registrado o cédigo de ASE 078, motivo/forma 1, no histérico da inscricdo
eleitoral (Resolugéo-TSE n° 21.538/2003, artigo 82).

c. Quitacao eleitoral: indeferido o requerimento ou transcorrido o prazo sem que
o eleitor tenha se justificado, a certiddo de quitacdo somente poderd ser
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fornecida apés o pagamento da respectiva multa (Resolu¢cdo-TSE n°
21.538/2003, artigo 80, § 3°).

2. Recebendo os Cartérios Eleitorais, por via postal, Requerimento de Justificativa Eleitoral
formulado por eleitor da respectiva Zona Eleitoral, cuja inscricdo se encontre cancelada,
expedirdo, independentemente de ordem judicial, notificacdo ao eleitor, informando-lhe dessa
situacdo e orientando-o a procurar o Cartério Eleitoral mais préximo ou um dos 6rgdos
auxiliares da Justica Eleitoral no exterior, para regularizacdo de sua situacao eleitoral.

3. Arquivamento: ap6s o processamento dos formularios, os Requerimentos de justificativa
deverdo ser arquivados no Cartério Eleitoral responsavel pela recepcao das justificativas, até o
préximo pleito ou pelo periodo estabelecido nas instru¢des do Tribunal Superior Eleitoral, ap6s
0 que serdo destruidos, apos determinacao da CRE.
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