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CÓDIGO ASSUNTO/FUNÇÃO PRAZO DE 

GUARDA 

PRAZO DE 

GUARDA 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

NOTAS 

  NO SETOR NO ARQUIVO 

GERAL 

 

NO ARQUIVO 

PERMANENTE 
Eliminação  

100 MOVIMENTAÇÃO ELEITORAL, ELEIÇÕES, PARTIDO POLÍTICO 

E ZONA ELEITORAL 

     

100.01 LEGISLAÇÃO (ordenar por Lei, Manual, Ofício Circular, Ordem de Serviço, 

Portaria, Provimento e Resolução) 

Enquanto 

Vigorar 

 Permanente   

100.02 Atas (das sessões do Tribunal) 1 ano  Permanente   

101 JULGAMENTOS E CRIMES A PARTIR DE JUNHO 1994 

(REGIMENTO INTERNO ALTERADO EM 2004) 

     

101.01 LEGISLAÇÃO (ordenar por lei, manual, ofício circular, ordem de 

serviço, portaria, provimento e resolução) 

Enquanto 

Vigorar 

 Permanente   

101.1 PROCESSO CLASSE I Até o trânsito 
em julgado 

 Permanente   

101.11 HABEAS CORPUS e RECURSO EM HABEAS CORPUS 

Incluem-se: 

Classe I (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004) 

Classe VII e XVI (Regimento Interno Atual - 2004) 

Classe V (Provimento Geral da Corregedoria Atual - 2004) 

Até o trânsito 

em julgado 

 Permanente   

101.12 MANDADO DE SEGURANÇA e RECURSO EM MANDADO DE 

SEGURANÇA 

Incluem-se: 

Classe I (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004) 

Classe X e XVIII (Regimento Interno Atual - 2004) 

Classe IV (Provimento Geral da Corregedoria Atual -2004) 

Até o trânsito 

em julgado 

 Permanente   

CÓDIGO ASSUNTO/FUNÇÃO PRAZO DE 

GUARDA 

PRAZO DE 

GUARDA 

 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

NOTAS 

  NO SETOR NO ARQUIVO 

GERAL 

NO ARQUIVO 

PERMANENTE 

ELIMINAÇÃO  

101.13 MANDADO DE INJUNÇÃO Até o trânsito 

em julgado 

 Permanente   
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CÓDIGO ASSUNTO/FUNÇÃO PRAZO DE 

GUARDA 

PRAZO DE 

GUARDA 

DESTINAÇÃO

FINAL 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

NOTAS 

  NO SETOR NO ARQUIVO 

GERAL 

NO ARQUIVO 

PERMANENT

E 

ELIMINAÇÃO  

       

101.33 RECURSO DE DIPLOMAÇÃO 

Inclui-se: 

Classe III (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004) 

Até o trânsito em 

julgado 

 Permanente   

101.14 HABEAS DATA e RECURSO EM HABEAS DATA 

Incluem-se:  

Classe I (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)  

Classes VIII e XVII (Regimento Interno Atual - 2004) 

Até o trânsito 

em julgado 

 Permanente   

101.2 PROCESSO CLASSE II 

CONFLITOS DE COMPETÊNCIA e JURISDIÇÃO  

Inclui-se:  

Classe II (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)  

Classe V (Regimento Interno Atual - 2004) 

Até o trânsito 

em julgado 

 Permanente   

101.3 PROCESSO CLASSE III      

101.31 RECURSO ELEITORAL (incluindo agravo de instrumento)  

Inclui-se: 

Classe III (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004) 
Classe XIV (Regimento Interno Atual - 2004) 

Até o trânsito 

em julgado 

 Permanente   

101.32 RECURSO CRIMINAL  

Inclui-se:  

Classe III (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004) 

Classe XV (Regimento Interno Atual - 2004) 

Até o trânsito 

em julgado 

 Permanente   
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101.4 PROCESSOS CRIMINAIS DE COMPETÊNCIA 

ORIGINÁRIA DO TREDF  

Incluem-se:  

Classe IV (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)  

Classe III (Provimento Geral da Corregedoria Atual – 2004); 

Classe I (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)  

Classe II (Regimento Interno Atual - 2004) 

Até o trânsito em 

julgado 

 Permanente   

101.5 PROCESSO CLASSE IX      

101.51 CONSULTA  

Incluem-se: 

Classe IX (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)  

Classe XXVI (Regimento Interno Atual - 2004) 

Até o trânsito em 

julgado 

 Permanente   

101.52 RECLAMAÇÃO e AÇÃO CAUTELAR  

Incluem-se: 

Classe IX (Regimento Interno de 1994 Revogado em 

Até o trânsito em 

julgado 

 Permanente   
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CÓDIGO ASSUNTO/FUNÇÃO PRAZO DE 

GUARDA 

PRAZO DE 

GUARDA 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

DESTINAÇÂO 

FINAL 

NOTAS 

  NO SETOR NOARQUIVO 

GERAL 

NO ARQUIVO 

PERMANENTE 

ELIMINAÇÃO  

 2004) 

Classe XI (Regimento Interno Atual - 2004)  

Classe XIII (Regimento Interno Atual - 2004) 

     

101.53 REPRESENTAÇÃO, INCLUINDO DIREITO DE RESPOSTA 

Inclui-se: 

Classe IX (Regimento interno de 1994 Revogado em 2004)  

Classe XXI (Regimento Interno Atual - 2004) 

Classe XXIII (Regimento Interno Atual - 2004) 

Até o trânsito em 
julgado 

 Permanente   

101.6 EXCEÇÃO DE SUSPEIÇÃO (até 2003). EXCEÇÃO DE  

SUSPEIÇÃO E IMPEDIMENTO (a partir de 2004)  

Inclui-se:  

Classe XII (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004)  

Classe VI (Regimento Interno Atual - 2004) 

Até o trânsito em 

julgado 

 Permanente   

101.7 EXCEÇÃO DE IMPEDIMENTO (foi incluída na Exceção de 
Suspeição ver Código 101.6 a partir de 2004, de acordo com o 

Regimento Interno em vigor).  

Inclui-se:  

Classe XIII (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004) 

Até o trânsito em 
julgado 

 Permanente   

101.8 PROCESSO DE CRIME ELEITORAL NA 1ª INSTÂNCIA (que 

não seguem para o TRE, incluindo inquérito policial, denúncia e 
termo circunstanciado). 

Até o trânsito em 

julgado 

 Permanente  1 
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CÓDIGO 

 

ASSUNTO/FUNÇÃO PRAZO DE 

GUARDA 

PRAZO DE 

GUARDA 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

NOTAS 

  NO SETOR NO ARQUIVO 

GERAL 

NO ARQUIVO 

PERMANENTE 

ELIMINAÇÃO  

 Incluem-se:  

Classe I e II (Provimento Geral da Corregedoria Atual – 2004)  
Classe IX (Regimento Interno Atual - 2004) 

     

101.9 OUTROS ASSUNTOS RELATIVOS A JULGAMENTOS E 

CRIMES 

     

101.91 PRECATÓRIAS RECEBIDAS, RESPONDIDAS E EXPEDIDAS  

Inclui-se: 

Classe VIII (Provimento Geral da Corregedoria Revogado) 

Até o trânsito em 

julgado 

 Permanente   

101.92 Ação rescisória  

Inclui-se:  

Classe III (Regimento Interno Atual - 2004) 

Até o trânsito em 

julgado 

 Permanente   

101.93 Agravo de instrumento 

Inclui-se: 

Classe IV (Regimento Interno Atual - 2004) 

Até o trânsito em 

julgado 

 Permanente   

101.94 Investigação judicial eleitoral 

Inclui-se: 

Classe XII (Regimento Interno Atual - 2004) 

Até o trânsito em 
julgado 

 Permanente   

102 JULGAMENTOS E CRIMES ANTERIORES A JUNHO DE 1994      
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CÓDIGO ASSUNTO/FUNÇÃO PRAZO DE 

GUARDA 

PRAZO DE 

GUARDA 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

NOTAS 

  NO SETOR NO ARQUIVO 

GERAL 

NO ARQUIVO 

PERMANENTE 

ELIMINAÇÃO  

102.1 PROCESSO CLASSE A – habeas corpus, mandado de segurança, 

conflitos de jurisdição, processos criminais e demais processos 

contenciosos. 

Até o trânsito em 

julgado 

 Permanente   

102.2 PROCESSO CLASSE B - processos relativos à perda de mandato Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente   

102.3 PROCESSO CLASSE C – consultas, representações e reclamações Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente   

102.4 PROCESSO CLASSE D – registros de diretórios e de candidatos  Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente   

102.5 PROCESSO CLASSE E – expedientes relativos a contas de partidos 

políticos 

Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente   

102.6 PROCESSO CLASSE F – matéria administrativa Até o trânsito em 

julgado 

 Permanente   

102.9 OUTROSS ASSUNTOS RELATIVOS A JULGAMENTOS E 

CRIMES 

Até o trânsito em 

julgado 

 Permanente   

102.91 PRECATÓRIAS RECEBIDAS, RESPONDIDAS E EXPEDIDAS Até o trânsito em 

julgado 

 Permanente   

110 MOVIMENTAÇÃO ELEITORAL (Resolução 21.538/03-TSE)      

110.01 LEGISLAÇÃO (ordenar por Lei, Manual, Ofício Circular, Ordem de 

Serviço, Portaria, Provimento e Resolução) 

Enquanto Vigorar  Permanente   

110.02 FORMULÁRIOS (apenas modelos únicos) Enquanto Vigorar  Permanente   

110.03 RELATÓRIOS DE ATIVIDADES 1 ano  Permanente   

110.04 PROCESSAMENTO ELETRÔNICO DE DADOS  2 anos  Permanente  2 

111 ALISTAMENTO ELEITORAL      

111.1 INSCRIÇÃO 5 anos   Eliminação 3 

111.2 TRANSFERÊNCIA 5 anos   Eliminação 3 
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111.21 DENTRO DA MESMA UNIDADE DA FEDERAÇÃO (a partir 5 anos   Eliminação 3 

CÓDIGO ASSUNTO/FUNÇÃO PRAZO DE 

GUARDA 

PRAZO DE 

GUARDA 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

NOTAS 

  NO SETOR NO ARQUIVO 

GERAL 

NO ARQUIVO 

PERMANENTE 
ELIMINAÇÃO  

 do ano 2000 vago)      

111.22 ENTRE UNIDADES DA FEDERAÇÃO (separar por Estados) 5 anos   Eliminação 3 

111.3 REVISÃO 5 anos   Eliminação 3 

111.4 SEGUNDA VIA 5 anos   Eliminação 3 
111.5 RELATÓRIOS (de expedição de guia, de Erro, Listagens para 

afixação na Zona e Relações de encaminhamento de FAE/RAE) 

5 anos   Eliminação 
4 

112 ATUALIZAÇÃO DA SITUAÇÃO DO ELEITOR      

112.1 CANCELAMENTO E LIBERAÇÃO DE INSCRIÇÃO 

ELEITORAL  

Incluem-se:  

Classe X (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)  

Classe IX (Provimento Geral da Corregedoria Atual – 2004) 

Até o 

processamento e 

armazenamento 

em meio 

magnético 

  Eliminação 

5 

112.2 CONSCRITO/MILITAR Até o 

processamento e 

armazenamento 

em meio 

magnético 

  Eliminação 

5 

112.3 FALECIMENTO, ÓBITO Até o 

processamento e 

armazenamento 

em meio 

magnético 

  Eliminação 

5 

112.4 JUSTIFICATIVA DE VOTO Até o 

processamento e 

armazenamento 

em meio 

  Eliminação 
5 
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Código. 
ASSUNTO/FUNÇÃO 

PRAZO DE 

GUARDA 

PRAZO DE 

GUARDA 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

NOTAS 

  NO SETOR NO ARQUIVO 

GERAL 

NO ARQUIVO 

PERMANENTE 
ELIMINAÇÃO  

  magnético     

112.5 MULTA OU ISENÇÃO Até o 

processamento e 
armazenamento em 

meio magnético 

 

 Eliminação 5 

112.6 SUSPENSÃO, REABILITAÇÃO E INTERDIÇÃO DOS 

DIREITOS POLÍTICOS  

Incluem-se:  

Classe V (Provimento Geral da Corregedoria Revogado) 

Classe VII (Provimento Geral da Corregedoria Atual – 2004) 

Até liberação da 

inscrição eleitoral 

 

Permanente  5 

112.7 VOTAÇÃO EM SEPARADO 4 anos  Permanente  6 
112.8 VOTO FACULTATIVO (maior de 70 anos, Menor de 18 e maior 

de 16, Incapacidade Física) 4 anos 
 

Permanente  6 

112.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES À ATUALIZAÇÃO DA 

SITUAÇÃO DO ELEITOR 
 

 
   

112.91 CERTIDÃO DE QUITAÇÃO ELEITORAL E ANTECEDENTES  

PENAIS 
6 meses 

 
 Eliminação 7 

112.92 TÍTULO DE ELEITOR E PROTOCOLO NÃO PROCURADOS 
PELO ELEITOR 

Até o pleito 
subseqüente 

 
 Eliminação 8 

112.93 REGULARIZAÇÃO DA SITUAÇÃO DO ELEITOR (Processo) Até o trânsito em 

julgado 

 
Permanente   

113 ALISTAMENTO ELEITORAL VOLANTE (ação global, ação 

comunitária, mutirão, escolas, forças armadas etc.) 
5 anos 

 
 Eliminação  

114 BATIMENTO NACIONAL DO CADASTRO (OCORRÊNCIA e 

COINCIDÊNCIA) ou DUPLICIDADE DE INSCRIÇÃO 

ELEITORAL 
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CÓDIGO ASSUNTO/FUNÇÃO PRAZO DE 

GUARDA 

PRAZO DE 

GUARDA 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

DESTISINAÇÃ

O FINAL 

NOTAS 

  NO SETOR NO ARQUIVO 

GERAL 

NO ARQUIVO 

PERMANENTE 
ELIMINAÇÃO  

114.1 OCORRÊNCIA Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente   

114.11 OCORRÊNCIA EXTERIOR (ZZ) Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente   

114.12 OCORRÊNCIA NACIONAL (ZE) Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente   

114.2 COINCIDÊNCIA 

Incluem-se:  

Classe II (Provimento Geral da Corregedoria Revogado)  

Classe X (Provimento Geral da Corregedoria Atual – 2004) 
Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente   

114.21 DENTRO DA ZONA (1DF) Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente   

114.22 ENTRE ZONAS ELEITORAIS (2DF) Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente   

114.23 ENTRE UNIDADES DA FEDERAÇÃO (3BR) Até o trânsito em 
julqado 

 Permanente   

114.3 RELATÓRIOS DE BATIMENTO Por dois 

batimentos 
  Eliminar  

114.4 NOTIFICAÇÃO RECEBIDA DO TSE SOBRE COINCIDÊNCIA 5 anos   Eliminar  

114.5 CONVOCAÇÃO OU NOTIFICAÇÃO PARA O ELEITOR  

COMPARECER À ZONA 
1 ano   Eliminar 9 

115 RECADASTRAMENTO ELEITORAL 5 anos   Eliminar 10 

116 SEÇÕES ELEITORAIS (criação, inclusão, Exclusão, modificação e 

Remanejamento) 24 meses  Permanente   

117 INFORMAÇÃO DE CADASTRO DE ELEITOR (endereço, número 12 meses   Eliminar 11 
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CÓDIGO ASSUNTO/FUNÇÃO PRAZO DE 

GUARDA 

PRAZO DE 

GUARDA 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

NOTAS 

  NO SETOR NO ARQUIVO 

GERAL 

NO ARQUIVO 

PERMANENTE 
ELIMINAÇÃO  

 de título de eleitor, outros documentos, espelhos, incluindo 

credenciamento do servidor para utilizar o sistema) 

     

118 ESTATÍSTICA ELEITORAL      

118.1 ATENDIMENTO E ALISTAMENTO ELEITORAL 1 ano  Permanente   

118.2 PERFIL DO ELEITORADO 1 ano  Permanente   

118.3 RELATÓRIO DE ESTATÍSTICA 1 ano  Permanente   

120 ELEIÇÕES     12 

120.01 LEGISLAÇÃO (ordenar por Lei, Manual, Ofício Circular, Ordem 

De Serviço, Portaria, Provimento e Resolução) 
Enquanto vigorar  Permanente   

120.02 FORMULÁRIOS (modelos Únicos) Enquanto vigorar  Permanente   

120.03 RELATÓRIO DAS ELEIÇÕES (inclui ofícios, prévias, 

memorandos) 
4 anos  Permanente   

120.04 RESULTADO DAS ELEIÇÕES 4 anos  Permanente   

121 VOTAÇÃO      

121.1 ATAS DE VOTAÇÃO 8 anos   Eliminação 13 
121.2 CÉDULA ELEITORAL 8 anos   Eliminação 13 

121.3 FOLHA DE VOTAÇÂO/ELEIÇÃO 8 anos   Eliminação 13 

121.4 MESA RECEPTORA (atas, audiência, reuniões) 8 anos   Eliminação 13 

121.5 PLANEJAMENTO E EXECUÇÃO (inclui Levantamento, vistoria e 

reparos dos locais) 8 anos  Permanente  13 

122 APURAÇÃO      
122.1 APURAÇÃO DAS ELEIÇÕES (incluindo ofícios, prévias, 

memorandos, relatório das eleições)  

Inclui-se:  

Classe VIII (Regimento Interno de 1994 Revogado em 2004) 

Classe XXV (Regimento Interno Atual - 2004) 

Até o trânsito em 
julgado 

 Permanente   

 

 

 



Resolução TRE/DF n° 6.198, de 19 de abril de 2007. 

 17 

CÓDIGO ASSUNTO/FUNÇÃO PRAZO DE 

GUARDA 

PRAZO DE 

GUARDA 

DESTINAÇÂ0 

FINAL 

DESTINAÇÃ

O FINAL 

NOTAS 

  NO SETOR NO ARQUIVO 

GERAL 

NO ARQUIVO 

PERMANENTE 
ELIMINAÇÃ

O 

 

122.2 ATAS DE APURAÇÃO/ELEIÇÃO 4 anos   Eliminação  

122.3 BOLETIM DE URNA 4 anos   Eliminação  

122.4 COMISSÃO DE APURAÇÃO e JUNTA APURADORA  

Inclui-se:  

Classe XIII (Provimento Geral da Corregedoria Atual – 2004) 
Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente   

122.5 IMPUGNAÇÃO DE VOTO (incluindo processos e o formulário de 

impugnação) 
Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente   

122.6 JULGAMENTO DAS IMPUGNAÇÕES OU ANULAÇÃO DE 

URNAS (Processo Classe XII) 
Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente   

122.7 PLANEJAMENTO E EXECUÇÃO (inclui Levantamento, vistoria e 

reparos dos locais) 8 anos  Permanente  13 

122.8 RECURSO DE APURAÇÃO E DE CONTAGEM DE VOTO  

(Processo) 
Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente   

123 SUPORTE AS ELEIÇÕES      

123.1 ALIMENTAÇÃO 4 anos  Permanente   

123.2 COMUNICAÇÃO 4 anos  Permanente   

123.3 EXTERIOR 4 anos  Permanente   

123.4 INFORMÁTICA 4 anos  Permanente   

123.5 MATERIAL 4 anos  Permanente   

123.6 SAÚDE 4 anos  Permanente   

123.7 SEGURANÇA e FISCALIZAÇÃO (induindo comitê interpartidário 

de fiscalização) 4 anos  Permanente   

123.8 TRANSPORTE 4 anos  Permanente   

124 CONVOCAÇÃO E DEVOLUÇÃO DE RECURSOS HUMANOS 4 anos     

124.1 ESCRUTINADOR (incluindo convocação) 4 anos  Permanente   

124.2 JUÍZES (incluindo plantão) 4 anos  Permanente   
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CÓDIGO 

 

ASSUNTO/FUNÇÃO 

 

PRAZO DE 

GUARDA 

PRAZO DE 

GUARDA 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

DESTINAÇAO 

FINAL 

NOTAS 

 

 

 

 

NO SETOR 

 

NO ARQUIVO 

GERAL 

NO ARQUIVO 

PERMANENT

E 

ELIMINAÇÃO 

 

 

 
124.3 LIMPEZA E CONSERVAÇÃO 4 anos  Permanente   

124.4 AGENTES ELEITORAIS (incluindo convocação)  

Incluem-se:  

Classe IX (Provimento Geral da Corregedoria  

Revogado)  

Classe XII (Provimento Geral da Corregedoria Atual –  

2004)  

Classe XIV (Provimento Geral da Corregedoria Atual –  

2004)  

Resolução TREDF n. 5.966/2006 

Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente  14 

124,5 SERVIDOR PUBLICO 4 anos  Permanente   

124.6 TÉCNICO DE INFORMÁTICA 4 anos  Permanente   
124.7 AGENTES ELEITORAIS VOLUNTÁRIOS 4 anos  Permanente  14 

125 TREINAMENTO E ORIENTAÇÃO 4 anos  Permanente   

125.1 DEMONSTRAÇÃO DA URNA ELETRONICA 4 anos  Permanente  15 

125.2 JUIZ, PROMOTOR E PROCURADOR 4 anos  Permanente   

125.3 AGENTES ELEITORAIS 4 anos  Permanente  14 
125.4 SERVIDOR PÚBLICO 4 anos  Permanente   

126 PROPAGANDA ELEITORAL 4 anos     

126.1 ASSUNTOS RELATIVOS À LEI ELEITORAL  

Inclui-se:  

Classe XXIV (Regimento Interno Atual - 2004) 

Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente   

126.2 PIRULITO 4 anos  Permanente   

126.3 RÁDIO E TV 4 anos  Permanente   

126.4 REQUERIMENTO DE PROPAGANDA ELEITORAL GRATUITA Até o trânsito em  Permanente   
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CÓDIGO 

 

ASSUNTO/FUNÇÃO 

 

PRAZO DE 

GUARDA 

PRAZO DE 

GUARDA 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

NOTAS 

 

 

 

 

 

NO SETOR 

 

NO ARQUIVO 

GERAL 

NO ARQUIVO 

PERMANENTE 

ELIMINAÇÃO 

 

 

 

 Inclui-se: 

Classe X (Regimento Interno de 1994 Revogado em 

2004) 

Classe XXXII (Regimento Interno Atual - 2004) 

julgado 

 
    

127 
 

CANDIDATO 
 

     

127.1 
 

FILIAÇÃO (inclui-se inelegibilidade) 

Inclui-se: 

Classe VIII (Provimento Gerai da Corregedoria Atua! 

2004) 
 

2 anos 

 
 

Eliminar 

 
  

127.2 
 

PESQUISA DE OPINIÃO 4 anos 

 

Permanente 

 

   

127.3 
 

PRESTAÇÃO DE CONTAS DE CANDIDATO  

Incluem-se: 

Classe XI (Regimento interno de 1994 Revogado em 

2004) 

Classe VII (Provimento Geral da Corregedoria 

Revogado) 

Classe VI (Provimento Geral da Corregedoria Atual -  

2004) 

Classe XXIX (Regimento Interno Atual - 2004) 
 

Até o trânsito em 

julgado 

 

Permanente 

 
   

127.4 
 

REGISTRO, CANCELAMENTO E SUBSTITUIÇÃO DE 

CANDIDATOS 

Incluem-se: 

Classe VI (Regimento Interno de 1994 Revogado em 

2004) 
 

Até o trânsito em 

julgado 

 

Permanente 
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CÓDIGO 

 

ASSUNTO/FUNÇÃO 

 

PRAZO DE 

GUARDA 

PRAZO DE 

GUARDA 

PRAZO DE 

GUARDA 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

NOTAS 

 

 

 

 

 

NO SETOR 

 

NO ARQUIVO 

GERAL 

NO ARQUIVO 

PERMANENTE 

ELIMINAÇÃO 

 

 

 
 Classe XIX (Regimento Interno Atual - 2004)      

127.5 RELAÇÃO DE CANDIDATOS 4 anos  Permanente   

127.6 RELAÇÃO DE HOMÔNIMOS 4 anos  Permanente   

127.7 DIPLOMAÇÃO 4 anos  Permanente   

127.8 IMPUGNAÇÃO DE MANDATO ELETIVO  

Inclui-se:  

Classe I (Regimento Interno Atual - 2004) 

Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente   

127.9 OUTROS ASSUNTOS RELATIVOS A CANDIDATO E A 

PARLAMENTAR 

     

130 PARTIDO POLÍTICO     16 
130.01 LEGISLAÇÃO (ordenar por Lei, Manual, Ofício Circular,  

Ordem de Serviço, Portaria, Provimento e Resolução) 
Enquanto vigorar  Permanente   

131 CRIAÇÃO, FUSÀO. REGISTRO, CANCELAMENTO, 

INDEFERIMENTO 
     

131.1 ESTATUTO 4 anos  Permanente   
131.2 LISTAGEM DE APOIAMENTO MÍNIMO 4 anos  Permanente   
131.3 REGISTRO. FUSÃO, CRIAÇÃO, CANCELAMENTO,  

INDEFERIMENTO  
Inclui-se:  

Classe XX (Regimento Interno Atual - 2004) 

Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente   

132 ATUALIZAÇAO DE FILIADOS 4 anos  Permanente   

132.1 FILIAÇÃO PARTIDÁRIA 4 anos  Permanente   

132.2 COMUNICAÇÃO DE DIRETÓRIOS 4 anos  Permanente   
132.3 FILIAÇÃO E DESFILIAÇÃO 4 anos  Permanente   

132.4 PLURALIDADE DE FILIAÇÃO PARTIDÁRIA (inclui dupla 4 anos  Permanente   
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CÓDIGO 
ASSUNTO/FUNÇÃO 

PRAZO DE 

GUARDA 

PRAZO DE 

GUARDA 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

DESTINAÇÃO 

FINAL 
NOTAS 

 
 NO SETOR 

NO ARQUIVO 

GERAL 

NO ARQUIVO 

PERMANENTE 
ELIMINAÇÃO  

 filiação partidária)  

Incíuem-se: 

Classe VI (Provimento Geral da Corregedoria  

Revogado)  

Classe XI (Provimento Geral da Corregedoria Atual – 2004) 

     

132.5 EDITAIS 2 anos   Eliminação 17 

132.6 RELAÇÃO DE DELEGADOS 2 anos   Eliminação 17 

132.7 RELAÇÃO DE FILIADOS (incluindo as fichas de filiação  

partidária) 
2 anos   Eliminação 17 

132.8 RELATÓRIO DE PROCESSAMENTO DE FILIAÇÃO 2 anos   Eliminação 17 
133 PRESTAÇÃO DE CONTAS DO PARTIDO POLÍTICO (incluindo 

Processo Classe XI)  

Incluem-se:  

Classe VII (Provimento Geral da Corregedoria  

Revogado)  

Classe VI (Provimento Geral da Corregedoria Atual –  

2004)  

Classe XXVIII )Regimento Interno Atual - 2004) 

Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente  18 

134 DIRETORIOS e COMISSÃO PROVISÓRIA      

134.1 CONVENÇÕES (incluindo atas, calendário, observador eleitoral, 

relatórios etc.) 
48 meses  Permanente   

134.2 COMPOSIÇÃO DE DIRETORIOS 48 meses  Permanente   
134.3 COMPOSIÇÃO DE COMISSÕES PROVISÓRIAS e COMITÉS Inclui-se: 

Classe XXII (Regimento Interno Atual - 2004) 48 meses  Permanente   
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CÓDIGO ASSUNTO/FUNÇÃO PRAZO DE 

GUARDA 

PRAZO DE 

GUARDA 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

DESTINAÇÃO 

FINAL 

NOTAS 

  NO SETOR NO ARQUIVO 

GERAL 

NO ARQUIVO 

PERMANENTE 
ELIMINAÇÃO  

       

134.4 CREDENCIAMENTO E DESIGNAÇÃO DE DELEGADOS 48 meses  Permanente   

134.5 REGISTRO DE DIRETÓRIOS E ANOTAÇÃO DE COMISSÕES EXECUTIVAS 
(Processo Classe V) incluindo cancelamento ou  
anulação do registro 

Até o trânsito em 
julgado 

 Permanente   

 ZONA ELEITORAL      

140.01 LEGISLAÇÃO (ordenar por Lei, Manual, Ofício Circular,  

Ordem de Serviço, Portaria, Provimento e Resolução) 
Enquanto vigorar  Permanente   

140.1 CRIAÇÃO E EXTINÇÃO DE ZONA ELEITORAL E POSTO  

ELEITORAL  

Inclui-se:  

Classes XXVII (Regimento Interno Atual - 2004) 

Até o trânsito em 

julgado 
 Permanente  19 

140.2 INFORMAÇÃO SOBRE ZONA ELEITORAL 2 anos   Eliminar  
140.3 RELATÓRIO DE ATIVIDADES DA ZONA ELEITORAL 1 ano  Permanente   
140.4 INSPEÇÃO E CORREIÇÃO ELEITORAL (atas, termos, visitas, resultado 

etc.)  

Incluí-se:  

Classe IV (Provimento Geral da Corregedoría Revogado) 
1 ano  Permanente   
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NOTAS: 

 

1. Caso o processo retorne para a Zona Eleitoral, depois de ser classificado no TRE, manter-se-á a classificação dada. 

 

2. Insere-se aqui o projeto de informatização do alistamento eleitoral. 

 

3. Art. 55, inciso I da Resolução-TSE n. 21.538/2003. 

 

4. Prazo de guarda e destinação final estabelecido por analogia ao disposto no art. 55, inciso I da Resolução-TSE n. 

21.538/2003. 

 

5. Somente os FASEs poderão ser descartados depois de processados e armazenados em meio magnético. Os recibos 

de multa devem ser a cada 06 meses. 

 

6. Prazo de guarda e destinação final estabelecido por analogia ao disposto no art. 55, inciso V da Resolução-TSE n. 

21.538/2003. 

 

7. 0 original é entregue para o eleitor, a cópia eventualmente armazenada na Zona Eleitoral deve ser eliminada em 6 

meses. 

 

8. Prazo de guarda e destinação final estabelecido por analogia ao disposto no art. 55, inciso VII da Resolução-TSE n. 

21.538/2003. 



 

 24 

063.61 
TREDF 

00068799 

 

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL 
SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO E ORÇAMENTO 
COORDENADORIA DE SERVIÇO GERAIS-SEÇÃO DE PROTOCOLO, ARQUIVO E DISTRIBUIÇÃO DE DOCUMENTOS 
SERVIÇOS DE ARQUIVO-TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA ÁREA FIM 
21.538/2003 

 

9. A via que fica arquivada fora do processo. 

 

10. Prazo de guarda e destinação final estabelecido por analogia ao disposto no art. 55, inciso I da Resolução-TSE n. 21.538/2003. 

 

11. Destinação final estabelecido por analogia ao código de classificação 995 da Tabela de Temporalidade do CONARQ. 

 

12. Insere-se aqui a Coleta de Justificativa de Ausência de Votos. 
 

13. Prazo de guarda e destinação final estabelecido por analogia ao disposto no art. 55, inciso II da Resolução-TSE n. 21.538/2003. 

 

14. Inserem-se aqui os Mesários, Escrutinadores, Administradores, Supervisores, Agentes de Informação de Locais de Votação e/ou de 

Justificativa Eleitoral e Supervisores. 

 

15. Denominação Urna Eletrônica constante da Lei das Eleições - Lei n. 9.507/97, art. 59 e parágrafos. 

 

16. Cada Partido Político deverá ter uma pasta. 

 

17. Prazo de guarda e destinação final estabelecido por analogia ao disposto no art. 55, inciso VIII da Resolução-TSE n. 21.538/2003. 

 

18. Insere-se aqui o processo de contas não prestadas. 

 

19. Quanto à criação de Seções Eleitorais ver o código 116. 
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Classes dos Processos ao longo dos anos 

 

 

a) Provimento Geral da Corregedoria revogado em 2004 

 

Art. 103. Após despachados, os feitos serão autuados e registrados na Escrivania Eleitoral, contendo, no máximo, 200 (duzentas) laudas, 

obedecendo às seguintes classes: 

 

I - Ação Penal Eleitoral 

II  - Coincidência de Inscrição Eleitoral 

III - Sindicância e Inquéritos Administrativos (classificar no assunto específico) 

IV - Inspeção do Juiz Eleitoral 

V - Suspensão de Direitos Políticos 

VI - Duplicidade de Filiação Partidária 

VII - Prestação de Contas 

VIII - Cartas Precatórias 

IX - Nomeação de Mesários 

X - Cancelamento de Inscrições Eleitorais 

XI - Feitos não especificados (classificar no assunto específico) 
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b) Provimento Geral da Corregedoria em vigor em 2004 

 

Art. 198. Os requerimentos recebidos pela Chefia do Cartório Eleitoral deverão ser, necessariamente, autuados e registrados em livro próprio 

antes da conclusão ao Juiz Eleitoral e independentemente de autorização prévia deste. 

 

§ 2º As classes processuais são: 

 

I - Inquérito Policial 

II - Termo Circunstanciado 

III - Ação Penal Eleitoral 

IV - Mandado de Segurança 

V - Habeas Corpus 

VI - Prestação de Contas 

VII - Suspensão de Direitos Políticos/Restabelecimento 

VIII - Inelegibilidade 

IX - Cancelamento de Inscrição Eleitoral 

X - Coincidência de Inscrição Eleitoral 

XII - Pluralidade de Filiação Partidária 

XII - Nomeação de Mesários 

XIII - Nomeação de Juntas Apuradoras 

XIV - Mesários Faltosos 

XV - Feitos Inominados (classificar no assunto específico) 
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c) Regimento Interno do Tribunal Regional Eleitoral do DF publicado em junho de 1994 (revogado):  

Art. 28. Dividir-se-ão os feitos pelas seguintes classes: 

 

 

I -Habeas-corpus, Mandados de Segurança e respectivos Recursos 

II - Conflitos De Competência 

III - Recursos Eleitorais, Criminais e de Diplomação 

IV - Processos Criminais de Competência Originária do Tribunal 

V - Registro de Diretório e Anotação de Comissões Executivas 

VI - Registro, Cancelamento e Substituição de Candidatos 

VII - Julgamento de Impugnações ou Anulação de Urnas 

VIII - Apuração das Eleições 

IX - Consultas, Representações e Reclamações 

X  - Requerimento de Horário Eleitoral Gratuito 

XI - Prestação de Contas 

XII - Exceção de Suspeição 

XIII - Exceção de Impedimento 

XIV - Matéria Administrativa (classificar no assunto específico) 
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d) Regimento Interno do Tribunal Regional Eleitoral do DF publicado em dezembro de 2004 (em vigor): 

 

Art. 36. Os processos obedecerão à seguinte classificação: 

 

I - AIME - Ação de Impugnação de Mandato Eletivo 

II - APCO - Ação Penal de Competência Originária 

III - AR - Ação Rescisória 

IV - AI - Agravo de Instrumento 

V - CCJ - Conflito de Competência E Jurisdição 

VI  - ESUSIMP - Exceção de Suspeição e Impedimento 

VII - HC - Habeas Corpus 

VIII - HD - Habeas Data 

IX - INQ- Inquérito 

X - MS - Mandado de Segurança 

XI - MC - Medida Cautelar 

XII - AIJE - Ação de Investigação Judicial Eleitoral 

XIII – RCL - Reclamação 

XIV - RECEL - Recurso Eleitoral 

XV  - RCRIM - Recurso Criminal 

XVI - RHC - Recurso em Habeas Corpus 

XVII - RHD - Recurso em Habeas Data 

XVIII - RMS - Recurso em Mandado de Segurança 
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XIX - REGCAN - Registro de Candidatos 

XX - REGPART - Registro de Partido 

XXI - REP - Representação 

XXII - REGCOMF - Registro de Comité Financeiro; 

XXIII - DRESP - Direito de Resposta; 

XXIV - REPPPG - Representação Contra Propaganda Partidária Gratuita; 

XXV - APUREL - Apuração de Eleições; 

XXVI - CTA - Consulta; 

XXVII - CZE - Criação de Zona Eleitoral; 

XXVIII - PCONTP - Prestação de Contas de Partido; 

XXIX - PCONTC - Prestação de Contas de Candidato; 

XXX - MADM - Matéria Administrativa; (classificar no assunto específico) 

XXXI - RCADM - Recurso Administrativo; (classificar no assunto específico) 

XXXII - RPPG - Requerimento de Propaganda Partidária Gratuita 

XXXIII - PET - Petição (classificar no assunto específico) 


