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 Constituição Federal de 1988
 Código Eleitoral (Lei n. 4.737/65)
 Lei n. 9.096/95
 Lei n. 9.504/97

Fontes Legislativas
CANDex

Lei n. 9.504/97
 Lei Complementar n. 64/90
 Resolução/TSE n. 23.670/2021 (Federações)
 Resolução/TSE n. 23.674/2021 (Calendário Eleitoral)
 Resolução/TSE n. 23.609/2019 com as alterações da 

Resolução/TSE n. 23.675/2021 (Escolha e registro de 
candidatos – estabelece a utilização obrigatória do CANDex)



Materiais de consulta
CANDex

O Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal elaborou materiais a fim de auxiliar na
elaboração dos pedidos de registro de candidaturas.
Nesta página estarão também os slides da reunião de ontem e da de hoje.
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Materiais de consulta

Curso a distância elaborado pelo TREMT
Página do TREDF com 

materiais
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• Vedação de celebração de coligação nas eleições
proporcionais.

• Formação de coligação apenas para eleição majoritária.
• Federações.
• Possibilidade de substituição do livro-ata físico pelo CANDex,

CANDex

• Possibilidade de substituição do livro-ata físico pelo CANDex,
registrando-se diretamente no sistema as informações
relativas à ata e à lista das pessoas presentes.

• Possibilidade de realização da convenção por meio virtual
ou híbrido.

• Atribuição automática do número de candidatura para vices
e suplentes, que passará a acompanhar a numeração de

seus (suas) respectivos(as) titulares;



CANDex

• Preenchimento de um formulário DRAP por cargo
pleiteado.

• Possibilidade de transmissão pela internet à Justiça
Eleitoral do pedido de registro completo com os dados
biográficos, os documentos e a foto dos candidatos viabiográficos, os documentos e a foto dos candidatos via
CANDex.

• Acesso ao CANDex por meio de chave de acesso obtida
pelo partido no SGIP.

• Digitação distribuída de RRCs (antigo rascunho): digitação
dos RRCs em máquinas diferentes.

• Inclusão do nome fonético para uso dos recursos de
acessibilidade da urna eletrônica
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• Os pedidos devem ser obrigatoriamente elaborados no CANDex
(art. 19, §1º, Res./TSE n. 23.609/2019);

• O link para o download do CANDex pode ser encontrado na página
da Internet do TSE ou do TRE-DF (observar os requisitos mínimos
para instalação no Manual do Candex);para instalação no Manual do Candex);

• Impressora - para impressão da documentação;
• Scanner – para digitalizar certidões e demais documentos

necessários para o pedido de registro;
• A cada acesso ao sistema após instalação, será feita uma verificação

e, se houver uma nova versão, o usuário deverá autorizar que o
aplicativo seja atualizado.

• A atualização do CANDex não apagará os dados já digitados.
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1. Geração da chave de acesso no SGIP;
2. Carregamento da chave de acesso no CANDex;
3. Cadastro da ata no CANDex;
4. Preenchimento dos dados do partido (DRAP) no CANDex;4. Preenchimento dos dados do partido (DRAP) no CANDex;
5. Preenchimento dos dados dos candidatos (RRC) no CANDex;
6. Transmissão do pedido pela internet via CANDex ou entrega

física na Justiça Eleitoral;
7. Complementação do pedido via PJe, peticionamento avulso

ou fisicamente no balcão da secretaria.
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• É obrigatória a utilização da chave de acesso para entrar no
ao CANDex.

• A chave de acesso é exclusiva para cada parƟdo ou federação 
no âmbito da sua circunscrição e deve ser obƟda no Sistema 
de Gerenciamento de Informações ParƟdárias - Módulode Gerenciamento de Informações ParƟdárias - Módulo
Externo (SGIPex).

• No caso de federação, a chave será emitida em nome desta e
poderá ser obtida no SGIP por qualquer dos partidos
federados, aos quais caberá deliberar sobre seu uso para a
prática de atos em nome da federação.
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• O fornecimento da chave de acesso será feito diretamente pela

Justiça Eleitoral, excepcionalmente, nas seguintes hipóteses:
• Órgão partidário suspenso;
• Órgão partidário não vigente;
• Órgão partidário sem CNPJ;
• Recusa de órgão municipal, estadual ou nacional em fornecer a

chave de acesso, nos casos de divergência interna quanto à
definição de pessoas legitimadas a realizar convenção partidária
e a registrar candidaturas em nome da agremiação.

Nessas hipóteses, os legitimados devem fazer o
requerimento diretamente à Justiça Eleitoral (art. 6º,
§§6-C e 6-D da Res./TSE n. 23609/2019)



SGIP

Acesse o SGIP com o título de 
eleitor e a senha

http://www.tse.jus.br/partidos/
partidos-politicos/informacoes-

partidarias/.

Uma vez logado no sistema, clique 
em “Eleições” e, em seguida, em 

“Chave de Acesso”.



SGIP

• Selecione a Eleição e clique em “Gerar Chave de Acesso”. 
• É feito o download de um arquivo. 

ATENÇÃO!

O nome do 
arquivo 
gerado não 
pode ser 
alterado.

ATENÇÃO!
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 NO CANDEX:
• Clique no botão           para adicionar chave;
• Arraste e solte o arquivo no local indicado ou selecione

o arquivo clicando em qualquer área do retângulo
pontilhado;pontilhado;

• Selecione a opção para “Adicionar”.



CANDex
Clique em       para acessar o sistema.
Esta é a página inicial do sistema:

Página inicial do módulo treinamento. Pode haver alterações para a versão 
oficial. 
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• A escolha dos candidatos pelos partidos políticos e pelas

federações e a deliberação sobre coligações deverão ser
feitas no período entre 20.07 a 05.08.2022.

• A convenção poderá ser feita de forma presencial, virtual
ou híbrida.ou híbrida.

• A ata da convenção e a respectiva lista de presença
deverão ser lavradas em livro aberto e rubricado pela
Justiça Eleitoral.

• Independentemente da modalidade da convenção, o livro-
ata físico poderá ser substituído pelo CANDex, registrando-
se diretamente no sistema as informações relativas à ata e

à lista das pessoas presentes.
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• Na convenção realizada por meio virtual ou híbrido a presença poderá ser

registrada das seguintes formas:
• assinatura eletrônica;
• coleta presencial de assinaturas, por representante designado pelo partido;
• registro de áudio e vídeo;
• qualquer outro mecanismo que permita a identificação das pessoas

presentes e sua anuência com o conteúdo da atas.presentes e sua anuência com o conteúdo da atas.
• As duas últimas formas de registro de presença suprem a assinatura em

ata.
• Gerado o arquivo no CANDex, ele poderá ser transmitido, ou na

impossibilidade, ser gravado em mídia e entregue diretamente na Justiça
Eleitoral até o dia seguinte à realização do evento (art. 6º, §5º da Res. TSE
nº 23.609/2019).

Recomende aos participantes da convenção
que estejam munidos do número de inscrição
eleitoral e número de CPF, pois tais dados
serão exigidos na digitação da ata de
convenção.
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CANDex
O preenchimento da ata da convenção no CANDex é composto por

cinco etapas:
1. Informações: dados sobre o partido, os cargos aos quais vai

concorrer na eleição, a data/hora da convenção, bem como
quem presidiu e secretariou a reunião;

2. Ata: digitação do texto da ata;2. Ata: digitação do texto da ata;
3. Lista de candidatos: relação dos candidatos escolhidos na

convenção, com os respectivos números dos CPFs e títulos de
eleitor;

4. Lista de presença: relação dos participantes da reunião da
convenção com os respectivos nomes e números dos CPFs.

5. Resumo: resumo da digitação, declaração de veracidade das
informações e concordância com o termo de uso;



CANDex
Na opção ata de convenção (1) clique em “criar nova ata de

convenção” (2):



CANDex

• O Partido e a localidade virão previamente preenchidos de acordo com as
informações da chave de acesso.

• Preencha os dados solicitados.
• No item cargos, adicione os cargos para os quais o partido lançará

candidatos.
• Caso a convenção dure mais de um dia, deverá ser elaborada uma ata• Caso a convenção dure mais de um dia, deverá ser elaborada uma ata

distinta para cada dia, com sua respectiva presença.
• É vedada a celebração de coligações proporcionais, dessa forma o CANDex

só permite a seleção de coligação para cargos majoritários.

Deve ser preenchido um
formulário DRAP por
cargo pleiteado.



28



CANDex

• Na hipótese de candidatura coligada, preencher os dados da coligação. 

O § 1º do art. 17
da Constituição
Federal veda a

LEMBRE-SE!

Federal veda a
celebração de
coligações
proporcionais,
dessa forma o
CANDex só
permite esse tipo
de agremiação
para cargos
majoritários.



CANDex
• Insira o texto da ata de convenção utilizando os recursos de edição disponíveis no 

sistema e clique no botão “Próximo”.
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• Na aba “lista de candidatos” Clique em          para adicionar os candidatos.
• Caso o partido não apresente candidato para nenhum cargo, deverá ser

selecionada a opção “Não há candidatos a declarar”.
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• Preencha todos os dados do candidato.  

Adicione os candidatos, um a
um, clicando no botão
“Adicionar” ou “Adicionar e
continuar” (no caso de maiscontinuar” (no caso de mais
de um cargo).



CANDex

• Ao clicar em “próximo” o sistema passa para a quarta etapa, a Lista de Presença.
• Caso deseje importar as informações da “Lista de Candidato” para a “Lista de Presença”,

clique em “importar”.
• Recomenda-se realizar a importação para não precisar digitar todos os dados dos

candidatos novamente.

• Após realizar a importação, clique em para adicionar os presentes na convenção
(além dos escolhidos como candidatos).

• Adicione um a um, inserindo o nome completo e o número do CPF e clicando no botão
“Adicionar” ou “Adicionar e continuar”, para incluir mais pessoas.



CANDex

Melhor produtividade

 No momento de realizar a convenção virtual, não
esqueça de gravar, usando áudio e vídeo, pois é uma das
formas de garantir a idoneidade da convenção e aformas de garantir a idoneidade da convenção e a
veracidade das informações.

 Lembre-se que o CANDex não permite que a mesma ata
seja enviada mais de uma vez, mas permite o envio de
mais de uma lista de presença para a mesma ata desde
que a ata de convenção esteja com a situação
“transmitida”.



CANDex
• A última etapa é a apresentação do RESUMO dos dados informados nas etapas

anteriores.



CANDex
• A ata de convenção estará finalizada ao clicar no botão “Concluir”.
• O botão concluir somente será habilitado após a marcação do

quadrado da declaração.
• A ata de convenção, com as respectivas listas de presença e relação

de candidatos, deve ser encaminhada à Justiça Eleitoral até o diade candidatos, deve ser encaminhada à Justiça Eleitoral até o dia
seguinte ao da realização da convenção.

• Após a finalização da digitação da ata no CANDex, a entrega da
mídia poderá ser feita de duas maneiras:

 Transmitindo o arquivo pela internet por meio do CANDex
(PREFERENCIALMENTE) ou

 Gerando-se o arquivo no CANDex e salvando em mídia
(pen drive) para entrega pessoal no TRE-DF.



CANDex

A forma preferencial de envio do 
arquivo da ata de convenção é a 

transmissão via CANDex. Ao 
concluir o processo de inserção 
da ata no sistema, aparecerá a 

seguinte mensagem: seguinte mensagem: 

Clicando em “SIM” a ata é 
transmitida e aparece a 

seguinte mensagem:
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• A Ata de Convenção com status “concluída” e situação “não
transmitida” pode ser enviada posteriormente via CANDex, por
meio da opção disponível no ícone “Ata de Convenção” >> Enviar.

Nesse menu
também estão
disponíveis
outras
funcionalidades
para a Ata de
Convenção.
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• Para gerar o arquivo com a ata de convenção (entrega em

mídia – presencial no TRE/DF)
1. No ícone Ata de Convenção, selecione a ata de convenção

com status “Concluída”;
2. Clique em ações, no menu à direita da tela, selecione a

opção “Gerar Arquivo”;
2. Clique em ações, no menu à direita da tela, selecione a

opção “Gerar Arquivo”;
3. Selecione o diretório para salvar o arquivo.
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CANDex

Para melhor organização e produtividade,
é fundamental que os trabalhos de digitação
de dados e digitalização de fotos e de
documentos sejam planejados com bastantedocumentos sejam planejados com bastante
antecedência, pois a geração dos arquivos para
a entrega dos pedidos de registro à Justiça
Eleitoral é uma tarefa demorada e repleta de

detalhes.
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Em todos os pedidos devem ser observados os limites mínimo e
máximo para candidaturas de cada gênero e a contagem de todos os
prazos é realizada em “DIAS”.

Pedido Coletivo (DRAP e RRC): O prazo inicia-se a partir da realização das
convenções (entre 20.07 e 05.08) e encerra-se, no caso de transmissão
via internet, às 8h do dia 15 de agosto, ou se entregue em mídia à Justiçavia internet, às 8h do dia 15 de agosto, ou se entregue em mídia à Justiça
Eleitoral, às 19h do dia 15 de agosto de 2022.

Pedido Individual (RRCI): Registro individual de candidatura, de pessoas
escolhidas em convenção, cujo pedido não foi requerido pelo partido,
federação ou coligação. Deverá ser elaborado no CANDex, gravado em
mídia e entregue na Justiça Eleitoral até às 19h do último dia do prazo,
que é de até 2 (dois) dias após a publicação do edital, relativo às
candidaturas apresentadas pelo respectivo partido, federação ou pela

respectiva coligação (pedido coletivo), no Diário
da Justiça Eletrônico - DJE.
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Pedido de Vaga Remanescente: No caso de as convenções não indicarem o
número máximo de candidatos (100% de lugares a preencher mais 1), os
órgãos de direção dos respectivos partidos políticos ou da federação poderão
preencher as vagas remanescentes, requerendo o registro até 02.09.2022.
 Pedido de Substituição: Nas eleições majoritárias ou nas proporcionais, a
substituição pode ser apresentada até 12.09.2022, exceto no caso desubstituição pode ser apresentada até 12.09.2022, exceto no caso de
falecimento, quando poderá ser efetivada após esse prazo, devendo o pedido
ser requerido até 10 (dez) dias contados do fato, inclusive anulação de
convenção, ou da notificação do partido da decisão judicial que deu origem à
substituição (registro indeferido, cancelado, cassado, renúncia, falecimento).
Digitação Distribuída: Utilizado especificamente para digitação distribuída de
RRCs, na qual os pedidos de registro de candidatos podem ser digitados em
máquinas diferentes. Esse tipo de pedido deve ser utilizado APENAS para
cadastro de candidatos que terão seus dados exportados para o pedido que

centralizará o registro de candidatos final que será entregue
à Justiça Eleitoral.
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Vagas remanescentes

 No caso de as convenções não indicarem o número
máximo de candidaturas permitidas, os órgãos de direção
dos respectivos partidos políticos ou da federação poderão
preencher as vagas remanescentes, requerendo o registro
até 02/09/2022 (30 dias antes do pleito), observados os
limites mínimo e máximo para candidaturas de cadalimites mínimo e máximo para candidaturas de cada
gênero.

 O candidato é indicado pelo partido por meio de ato formal
da executiva do partido (ata da reunião da executiva do
partido ou federação).

 O pedido de registro para as vagas remanescentes poderá
ser transmitido via internet, desde que informado o
número do processo do DRAP.
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Substituição

 Será elaborado no CANDex e transmitido via internet, ou, na impossibilidade
de transmissão, entregue na Justiça Eleitoral.

 O pedido de registro do candidato substituto só será aceito no Sistema de
Candidaturas se o pedido do candidato que ele vai substituir já tenha sido
julgado definitivamente como indeferido, cassado, cancelado ou como não
conhecido, ou caso tenha renunciado ou falecidoconhecido, ou caso tenha renunciado ou falecido

 A escolha da(o) substituta(o) deve ser feita na forma estabelecida no estatuto
do partido político ou da federação a que pertencer a candidatura substituída.

 O pedido de registro de substituto poderá ser transmitido via internet, desde
que informado o numero do processo do substituído.

 Prazo: até 10 (dez) dias contados do fato, inclusive anulação de convenção, ou
da notificação do partido ou da federação da decisão judicial que deu origem à
substituição desde que apresentado até 20 dias antes do pleito (12.09.2022),
exceto no caso de falecimento.



REQUISITOS VAGA REMANESCENTE SUBSTITUIÇÃO

APRESENTAÇÃO Partido ou Federação Partido, Federação ou Coligação

PRAZO Até 02.09.22 (30 dias Até 12.09.2022 (20 dias antes), exceto

Candex

PRAZO Até 02.09.22 (30 dias 
antes)

Até 12.09.2022 (20 dias antes), exceto
no caso de falecimento

QUANDO 
OCORRE

Quando as convenções
não indicarem o
número máximo de
candidatos

Candidato (julgado definitivamente)
que tiver seu registro indeferido,
cancelado, cassado, ou, ainda, que
renunciar ou falecer após o termo
final do prazo do registro.
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Como iniciar o pedido de registro

1. Selecione o ícone de Pedidos: 3. Selecione o tipo e o cargo:

2. Clique em          para criar novo pedido
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DRAP - Demonstrativo de Regularidade de Atos Partidários

• O formulário DRAP será a peça inicial do processo autuado automaticamente pelo

Sistema de Candidaturas – CAND, no PJe.

• O partido, a federação ou a coligação deverá preencher UM FORMULÁRIO DRAP

POR CARGO PLEITEADO.

• O preenchimento do pedido é composto de quatro etapas:



CANDex

1 Dados do pedido: nesta etapa devem ser
inseridos as seguintes informações:

• Tipo de Agremiação (coligado ou isolado);
• Data da convenção;
• Informações dos subscritores.

Na hipótese de
candidatura coligada
devem ser preenchidos
os dados da coligação:
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Legitimidade para requerer o registro

Partido Isolado Coligação (somente para 
cargos majoritários

Federação

Presidente do órgão de direção
regional

Presidentes dos partidos políticos ou
das federações coligados(as) ou por
seus(suas) delegados(as) registrados
no SGIP

Presidente do órgão de direção
regional;

no SGIP

Delegado registrado no SGIP Maioria dos membros dos respectivos
órgãos executivos de direção;

Presidentes dos partidos políticos que
integram a federação;

Representante da coligação designado 
(Lei nº 9.504/1997, art. 6º, § 3º, II).

Delegadas(os);

Maioria dos membros dos respectivos
órgãos executivos de direção;

Representante da federação
designada(o) (Lei nº 9.504/1997, art.
6º, § 3º, II).
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Partido/Federação: nesta etapa devem ser preenchidos os dados do partido ou da

federação.

• DELEGADOS

• A aba DRAP Delegados, só deverá ser preenchida para os pedidos de coligação, conforme art.

5º, II, da Resolução/TSE n. 23609/2019 (até 04 delegados perante o TREDF).

2

5º, II, da Resolução/TSE n. 23609/2019 (até 04 delegados perante o TREDF).

• Para cada um dos delegados inseridos, deverá ser fornecido o respectivo número do título de

eleitor.

• No caso de partido isolado, o credenciamento de delegados obedece à regra do art. 46, II, da

Resolução/TSE n. 23.571/2018 (Delegados perante o TRE-DF anotados no SGIPex).

• ENDEREÇOS

• É necessário o cadastramento do endereço de notificação (onde o partido, coligação ou

federação receberá as comunicações da Justiça Eleitoral) e do endereço do comitê central de

campanha, em atendimento ao disposto no art. 14, §4º da Res. TSE

nº 23.610/2019, que dispõe sobre propaganda eleitoral.



CANDex

O peticionamento eletrônico do pedido de registro
no PJe só será realizado automaticamente pelo
Sistema de Candidaturas (CAND) se o CEP informado
for válido e existente. Certifique-se de que afor válido e existente. Certifique-se de que a
informação está correta antes de encaminhar o
pedido, evitando dessa forma atrasos no
processamento do DRAP e RRCs de seu partido ou
coligação.



CANDex
• CORREIO ELETRÔNICO

• ENDEREÇOS DE PÁGINAS NA INTERNET (SITES, REDES SOCIAIS, ETC) – Não obrigatório

• TELEFONES

• É obrigatório o cadastramento de ao menos dois números de telefone: um telefone

móvel (que possua aplicativo de mensagens instantâneas para citações, intimações,

notificações e comunicações da Justiça Eleitoral) e um telefone fixo (art. 23, V e IX danotificações e comunicações da Justiça Eleitoral) e um telefone fixo (art. 23, V e IX da

Res. TSE nº 23.609/2019).

• DECLARAÇÕES DO SUBSCRITOR:
• Deverão ficar sob a guarda do partido/federação, os documentos DRAP e RRC, devidamente

assinados, assumindo o compromisso de apresentar, quando solicitado pela Justiça
Eleitoral, os documentos originais devidamente assinados (art. 20, §1º da Res. TSE nº
23.609/2019);

• Deve acessar o mural eletrônico e os meios descritos no §1º do art. 38 da Resolução TSE nº
23.609/2019 (mensagem instantânea, e-mail e correspondência), para verificar o
recebimento de citações/intimações/notificações e comunicações da Justiça Eleitoral,

responsabilizando-se por manter atualizadas as informações
relativas a estes meios (art. 23, XI da Res. TSE nº

23.609/2019).
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Melhor produtividade

• Antes da digitação dos dados dos RRCs providencie e
organize os arquivos de fotos, certidões, declaração de bens,
comprovante de escolaridade, comprovante decomprovante de escolaridade, comprovante de
desincompatibilização (se for o caso), Identidade e Proposta
de Governo (somente no caso de candidato a Governador),
digitalizando-os e identificando-os com antecedência.

• Essa tarefa pode ser feita paralelamente aos trabalhos no
CANDex e não necessariamente no mesmo equipamento
onde o sistema CANDex está instalado.



CANDex
RRC – Requerimento de Registro de Candidatura

 Clicando em o sistema passa para a terceira etapa: o preenchimento dos
dados dos candidatos.



CANDex

 Há duas formas de adicionar os candidatos:

Adicionando candidato novo, incluindo todos seus dados. 

Importando os candidatos cadastrados na Ata de Convenção, desde que
a ata tenha sido cadastrada na mesma máquina e com a mesma chave dea ata tenha sido cadastrada na mesma máquina e com a mesma chave de
transmissão.

Após a importação é necessário concluir o cadastro, uma vez que os
candidatos importados não vêm com todas as informações obrigatórias
preenchidas para a conclusão do RRC.



CANDex
• Ao clicar em “importar candidatos das atas”, o sistema abrirá uma tela com todos os

candidatos cadastrados nas atas.
• Selecione os candidatos (referentes ao DRAP que está sendo cadastrado) e clique em

“importar selecionados”.



CANDex
• Quando se faz a importação, o sistema disponibiliza os candidatos importados e já
aparecem marcados em VERMELHO as pendências dos candidatos importados,
informando-as como IMPEDITIVAS (ou seja, enquanto não sanadas, não se conseguirá a
transmissão do pedido) e, ao lado a quantidade de pendências a serem sanadas.
• Ao clicar em cima de “impeditivas”, visualiza-se as pendências de cada candidato.



CANDex



CANDex



CANDex
• Informe o partido, o cargo, a opção de nome e

o número com o qual irá concorrer.
• Nessa aba, devem ser respondidas ainda as

seguintes questões:
• Se é candidato à reeleição para o mesmo

cargo atual;
• Se ocupa cargo eletivo e qual;• Se ocupa cargo eletivo e qual;
• Em qual eleição já concorreu, indicando

todas as eleições em que foi candidato. Para
adicionar uma eleição clique em ;

• Se possui alguma deficiência ;
• Endereço de correio eletrônico;
• Endereço de página de sites e de redes

sociais do candidato na Internet;
• Telefone;
• Endereço e bens.



CANDex
NOME FONÉTICO (NOVIDADE ELEIÇÕES 2022)

• O preenchimento do nome fonético permite que o software da urna
eletrônica reproduza em áudio dos nomes das(os) candidatas(os).

• O preenchimento deve ser feito exatamente como o nome é
pronunciado.pronunciado.
• Depois de preencher o campo “nome fonético”, clique no auto-falante

para ouvir como ele será reproduzido na urna eletrônica e assim evitar
que o software da urna produza um áudio que não corresponda à
pronúncia do nome da pessoa.



CANDex

NOME SOCIAL

O candidato que declarou à Justiça Eleitoral até 04/05/2022, seu nome social
ou sua identidade de gênero, deverá preencher, no campo Nome, o nome
constante de seu título de eleitor, assim como no campo “gênero” do
formulário, o gênero declarado à Justiça Eleitoral.formulário, o gênero declarado à Justiça Eleitoral.

• TELEFONES:
• Além do telefone fixo, é obrigatório informar ao menos um número de

telefone móvel (celular) que disponha de aplicativo de mensagens;
• Deverá ser indicado um aplicativo de mensagem instantânea para

comunicação com a Justiça Eleitoral;
• Para adicionar números clique no botão .



CANDex

• ENDEREÇO
• Para adicionar endereços clique no botão .
• Informe os seguintes dados:

• Endereço onde o candidato receberá notificações, intimações e demais
comunicações da Justiça Eleitoral;

• Endereço do comitê central de campanha;
• Endereço fiscal para atribuição do CNPJ (informar nome conforme RFB).

• É possível utilizar o mesmo endereço para ambas as finalidades. Basta selecionar o campo
“Aproveitar Dados para o Endereço de...” de acordo com o tipo de endereço informado
que se queira repetir.

A Receita não emitirá o CNPJ se o CEP do
candidato não corresponder ao CEP válido
para o endereço fornecido pelo
candidato. Além disso, o nome do(a)
candidato(a) deve ser o mesmo da base
da Receita Federal.



CANDex
Dimensões 161 x 225 pixels (L x A), sem moldura

Profundidade de cor 24bpp

Cor colorida, com cor de fundo uniforme

Formato do arquivo jpg/jpeg

Características • Frontal (busto);
• Com trajes adequados para fotografia oficial;
• Permitida a utilização de indumentária e pintura

corporal étnicas ou religiosas, bem como de
acessórios necessários à pessoa com deficiência;

• Vedada a utilização de elementos cênicos e de
outros adornos, especialmente os que tenham
conotação de propaganda eleitoral ou que
induzam ou dificultem o reconhecimento do
candidato pelo eleitorado.



CANDex

Como adicionar fotos

Clique para 
adicionar foto

Clique para 
excluir foto

Observar os padrões recomendados na 
Resolução/TSE n. 23609/2019 e no Manual do 
CANDex para obter uma boa resolução na urna 

eletrônica.



CANDex
• A relação atualizada de bens deverá ser informada na aba Declaração de Bens.
• Para cada item informado, inclua-o na lista clicando no botão , conforme

figuras abaixo:

Repita o 
procedimento 
tantas vezes 
quanto forem 
os bens



CANDex
O Partido político, a coligação ou a federação deve manter em sua posse uma via 
impressa da relação de bens assinada pelo candidato que pode ser requerida pela 
Justiça Eleitoral para conferência de sua veracidade.

Na hipótese do candidato não possuir bens em seu nome, deve ser marcada a 
opção, ao final da página: 



CANDex



CANDex
Para adicionar documentos, clique no botão     , conforme figura abaixo:    

Abrirá então a tela abaixo. Para selecionar os documentos arraste e solte os arquivos dentro 
do retângulo pontilhado ou clique dentro do retângulo pontilhado para escolher o arquivo 
dentro do “explorador de arquivos do Windows”.dentro do “explorador de arquivos do Windows”.



CANDex

Tipo de certidão criminal para fins 
eleitorais Onde obter

Fornecidas pela Justiça Federal de 1º e 2º 
graus do DF

https://sistemas.trf1.jus.br/certidao/#/

Fornecidas pela Justiça do Distrito Federal 
(TJDFT) de 1º e 2º graus

https://cnc.tjdft.jus.br/
(TJDFT) de 1º e 2º graus

Fornecidas pelos tribunais competentes, 
quando os candidatos gozarem de foro 
especial.

Quando alguma das certidões for positiva,
também devem ser anexadas as respectivas
certidões de objeto e pé atualizadas de cada
um dos processos indicados, bem como das
certidões de execuções criminais, quando for
o caso.

ATENÇÃO!



CANDex
CANDIDATA(O) COM FORO PRIVILEGIADO’

Cargo Deverá apresentar certidão criminal adicional emitida por

Senador STF

Deputado Federal STF

Governador STJ e Câmara Legislativa do DF

Vice-Governador TJDFT (Conselho Especial)* e TRF

Deputado Distrital TJDFT (Conselho Especial)*

Juiz de Direito TJDFT (Conselho Especial)*

Membro do Ministério Público do DF TJDFT (Conselho Especial)*

*A certidão criminal do TJDFT abrange os processos de competência do Conselho Especial, não
sendo necessário emitir certidão diversa.

CANDIDATA(O) MILITAR

Esfera Deverá apresentar certidão criminal 
adicional emitida por

Militar Federal Superior Tribunal Militar

Militar do DF Não necessita (basta emitir certidão do TJDFT)



CANDex
PROPOSTAS
• O arquivo contendo as propostas defendidas pelos candidatos a governador deverá ser anexado

ao CANDex na aba “Documentos” e escolher o “tipo de documento” Propostas (habilitada
apenas para governador).

• Se o arquivo que contém a proposta de governo for maior que 3MB, informe apenas no campo
apropriado o endereço (site) onde a proposta estará disponível ou entregue o arquivo em mídia
diretamente na Justiça Eleitoral.

DEMAIS DOCUMENTOS
• Na aba Documentos também deverão ser inseridos o comprovante de escolaridade,

comprovante de desincompatibilização (quando for o caso) e a cópia de documento oficial de
identificação.

O CANDex só aceita arquivos de
propostas de governo nos formatos PDF
ou JPG (JPEG) com tamanho máximo de
3MB.

O CANDex só aceita arquivos de
comprovante de escolaridade e
desincompatibilização nos formatos PDF
ou JPG (JPEG) com tamanho máximo de
1MB.

Atenção!

Atenção!



RRC - Declarações
CANDex
Por fim, deve ser marcada anuência às seguintes declarações:

Declaro, para os devidos fins, que as informações contidas no presente
Requerimento de Registro de Candidaturas – RRC são verdadeiras e autorizo o
(a) Partido/Coligação a solicitar o registro da minha candidatura perante à
Justiça Eleitoral.
Declaro ciência de que devo prestar contas à Justiça Eleitoral, ainda que hajaDeclaro ciência de que devo prestar contas à Justiça Eleitoral, ainda que haja
renúncia, desistência, substituição, indeferimento, cassação ou cancelamento
do registro da minha candidatura.
Declaro ciência de que os dados e documentos relativos ao registro da minha
candidatura serão divulgados no sítio do TSE e TRE (divulga CandContas) .
Declaro ciência de que devo acessar o mural eletrônico e os meios descritos
no §1º do art. 38 da Resolução TSE nº 23.609/2019, para verificar o
recebimento de citações/intimações/notificações e comunicações da Justiça
Eleitoral, responsabilizando-me por manter atualizadas as informações
relativas a estes meios.



RRC
CANDex
Ao clicar em , os dados do candidato serão salvos e o
sistema gerará automaticamente o arquivo formato pdf.
É imprescindível conferir TODOS os dados do RRC:

Clique aqui 
para ver o 

arquivo arquivo 
completo



DRAP
CANDex
• O pedido só estará concluído quando forem cadastrados

todos os candidatos para os cargos indicados no DRAP.
• Após a digitação e conferência de todos os candidatos, clique

em “próximo”, 
conforme 
figura ao lado:figura ao lado:



DRAP
CANDex
• Verifique se existem pendências nos RRC (na coluna “pendências”).
• Tipos de pendência:

Requerem correções; caso contrário, não
ocorre a transmissão dos dados nem a geraçãoocorre a transmissão dos dados nem a geração
de arquivo para a Justiça Eleitoral.

Permitem a transmissão dos dados e a
geração do arquivo, porém é importante
verificar se as ocorrências podem ser
reparadas antes de prosseguir.



DRAP e RRC – Resumo
CANDex

Importante!!

Atenção! Após a conclusão do pedido,
qualquer alteração nos dados deverá gerar o
arquivo e entregar à Justiça Eleitoral. Não
será possível o envio pela internet.

Clique em Salvar/Fechar para voltar à
tela inicial e conferir todos os dados
antes de concluir o pedido.

Realize todas as verificações possíveis
ANTES de concluir e transmitir ou
entregar o pedido de registro na
Justiça Eleitoral, para evitar eventuais
problemas e necessidades de
diligências.

Transmissão do pedido



Conferências
CANDex
No menu principal, clique em

Selecione o pedido que deseja conferir e abra
todos os relatórios que aparecem à direita na
tela, para DRAP e Candidato:tela, para DRAP e Candidato:



Conferências
CANDex

• Todos os relatórios do menu Conferência são úteis
para conferir os dados e os documentos anexados antes
da conclusão do pedido e transmissão ou geração dos
arquivos que serão entregues à Justiça Eleitoral.

Imprima ou
visualize na
tela para
conferir cada
um deles.



Conferências
CANDex



CANDex
Relatório - Lista de ocorrências do pedido Atenção! 



• Somente gere ou transmita o arquivo para a Justiça
Eleitoral quando todos os documentos estiverem
conferidos e todas as eventuais correções no CANDex
realizadas.

CANDex

realizadas.
• Não será possível a alteração de dados após a geração

ou a transmissão dos arquivos. O pedido de alteração
deverá ser feito via petição no Pje.



• O DRAP, todos os RRCs, as declarações de bens e as
declarações de entrega de documentos, deverão ser
impressos, assinados e mantidos sob a guarda dos
respectivos partidos/federações, pois podem ser

CANDex

respectivos partidos/federações, pois podem ser
requeridos pela Justiça Eleitoral para conferência de
sua veracidade.

• O CANDex não transmitirá e não gerará o arquivo com
o pedido caso os respectivos documentos não tenham
sido devidamente impressos.



• Ao finalizar o preenchimento do Requerimento de Registro de Candidatura
de cada um dos candidatos o sistema gera automaticamente o RRC em
formato PDF para impressão.

CANDex



• Da mesma forma, ao concluir o pedido de DRAP, abre uma caixa de diálogo
informando que “para a geração/transmissão do arquivo de Pedido de
Registro de Candidatura é necessário que o DRAP seja impresso”.

CANDex



• Também é possível imprimir o RRC e o DRAP, seguindo
os passos dos slides 85 e 86, no menu .

CANDex

• Imprima, confira e recolha a assinatura do candidato.
A guarda deverá será mantida pelo respectivo partido
ou federação, pois poderão ser requeridos pela Justiça
Eleitoral para conferência de sua veracidade.



• Qualquer alteração em um dos RRCs após
conclusão do pedido, e antes da transmissão,
requer a impressão do respectivo DRAP
novamente, assim como dos RRCs alterados,
pois há alteração no código de segurança

CANDex

novamente, assim como dos RRCs alterados,
pois há alteração no código de segurança
desses documentos.

• Se a alteração for apenas no DRAP, apenas
esse documento precisa ser emitido
novamente.



• Nas Eleições de 2022 será possível transmitir
todos os dados e documentos dos DRAPs e dos
RRCs pela internet.
• A transmissão dos dados pela internet poderá ser feita

CANDex

• A transmissão dos dados pela internet poderá ser feita
até as 8 horas da manhã do dia 15 de agosto.

• A entrega da mídia na Justiça Eleitoral poderá ser feita
até as 19 horas do dia 15 de agosto.

Planeje-se com 
antecedência 
para evitar 

contratempos!



CANDex
• Transmissão do pedido pela internet no momento da conclusão:
• Na tela “resumo”, clique no botão  



CANDex
• Transmissão do pedido pela internet no momento da conclusão: 

Imprima o 
DRAPDRAP



CANDex



• Transmissão do pedido após a conclusão:

CANDex

Clique no menu 

Selecione o pedido (que deve estar com 
situação “Não Transmitido” e “Concluído” 

Clique no botão ações e selecione a 
opção “enviar”. 

O sistema repete os passos do slide 97. 



CANDex



• A cada etapa do preenchimento dos dados o sistema inicia uma
sincronização dos dados com base de dados da Justiça Eleitoral.

• A sincronização só ocorre se o computador estiver conectado à
internet.

• O pedido somente é transmitido após a sincronização total dos dados.

CANDex

• O pedido somente é transmitido após a sincronização total dos dados.
• Acompanhe a evolução da sincronização clicando em “pedidos” no

menu esquerdo (figura abaixo).



• Após a transmissão e o aceite pela Justiça Eleitoral,
qualquer alteração somente poderá ser feita nos

CANDex

IMPORTANTE!

qualquer alteração somente poderá ser feita nos
autos do processo.

• O sistema só permite a transmissão via internet de
um pedido uma única vez.



• O peticionamento eletrônico do pedido de registro
no PJe será realizado automaticamente pelo Sistema
de Candidaturas.

• No entanto, ele só será efetivado se o CEP e o CPF

CANDex

• No entanto, ele só será efetivado se o CEP e o CPF
informados forem válidos e existentes.

• Certifique-se de que a informação está correta antes
de encaminhar o pedido, evitando dessa forma
atrasos no processamento do DRAP e dos RRCs de
seu partido ou coligação!



Geração de arquivos para entrega na Justiça Eleitoral

• Sugere-se que este tipo de entrega seja realizada apenas em
caso de impossibilidade de envio via internet.

CANDex

Clique no menu 
“pedidos”

Selecione o 
pedido com 

situação “não 
transmitido” e 

status 
“concluído”

Clique no botão 
ações e 

selecione a 
opção “gerar 

arquivo”

Indique o local 
em que o 

arquivo será 
salvo



 Não altere o nome do arquivo gerado, pois se alterado ele não
será reconhecido pelo Sistema de Candidaturas.
Pedido de registro não pode ser retransmitido.

CANDex

ATENÇÃO!

 Pedido de registro não pode ser retransmitido.
 Após a transmissão os dados não podem ser alterados no CANDex.
 Eventuais alterações devem ser feitas via petição no PJe.
 Caso o pedido seja alterado e retransmitido, um novo processo será

autuado e irá gerar dissidência.
 A mídia entregue será parte do processo de registro, permanecendo 

sob a guarda da Justiça Eleitoral, e não será devolvida.



• A entrega de documentos faltantes (foto, certidões,
cópia do documentos oficial de identificação,
comprovante de escolaridade e/ou
desincompatibilização) após a entrega/transmissão
dos pedidos de registro, pode ser feita das seguintes

CANDex
Complementação de documentos

dos pedidos de registro, pode ser feita das seguintes
formas:
• Peticionamento no PJe (por meio de advogado);
• Peticionamento avulso no Pje (colocar o link)
• Entrega física de mídia contendo o arquivo

digitalizado diretamente à Justiça Eleitoral (Balcão da
SJU).



• Ferramenta que possibilita a partidos políticos, candidatos e cidadãos
apresentarem petições e documentos nos processos de Registro de
Candidaturas da 1ª instância, já autuados no PJe, sem a necessidade de
utilização de certificado digital (token);
• O usuário deverá possuir conta no aplicativo eTitulo (disponível nas lojas
“GooglePlay” ou “AppleStore”).

CANDex
Peticionamento avulso

“GooglePlay” ou “AppleStore”).
• São permitidos arquivos do tipo .pdf e .jpg de no máximo 10Mb. Cada
juntada permite no máximo 10 arquivos.
• Instruções detalhadas disponíveis em:

https://www.tse.jus.br/servicos-judiciais/processos/processo-
judicial-eletronico/peticionamento-avulso



• As cópias de segurança são necessárias para evitar transtornos
com perda de dados no processo de cadastramento dos
candidatos.

• A cópia de segurança deve ser realizada diariamente,
sobretudo pelo grande volume de informações armazenadas

CANDex
Cópia de segurança

sobretudo pelo grande volume de informações armazenadas
no CANDex.

• Para armazená-la, escolha preferencialmente uma mídia
externa (pen drive ou HD externo).



CANDex
Geração de cópia de segurança

1. Na tela inicial do
CANDex, clique no ícone
“CÓPIA DE SEGURANÇA”.

2. Na tela que aparecer,
clique em GERAR CÓPIA DEclique em GERAR CÓPIA DE
SEGURANÇA

3. Selecione a pasta onde será armazenada a cópia de segurança e
salve o arquivo.

4. Não altere o nome do arquivo para não corromper o seu
conteúdo e impossibilitar o seu uso.



CANDex
Restauração da cópia de segurança

1.Na tela inicial do CANDex,
clique no ícone “CÓPIA DE
SEGURANÇA”.

2.Na tela que aparecer, clique
dentro da linha pontilhada.

3.Selecione a pasta onde está3.Selecione a pasta onde está
armazenada a cópia de
segurança.

4. Selecione o arquivo com os dados que quer restaurar (formato ZIP).
5. Responda sim à pergunta:

6. Após o carregamento da cópia de segurança, o sistema fechará automaticamente e
deverá ser reiniciado.



CANDex
Digitação distribuída

Funcionalidade que permite a digitação dos RRCs e upload dos documentos em
computadores diferentes para depois serem agrupados em apenas um pedido
coletivo.

1. No computador no qual serão agrupados os pedidos, crie um pedido do tipo
coletivo, preencha os dados do partido.coletivo, preencha os dados do partido.

Nos computadores nos quais serão cadastrados os RRCs:

2. Instale o CANDex e carregue a chave de acesso;



CANDex
Digitação distribuída

3. Selecione o ícone de Pedidos:
4. Selecione como tipo de pedido
“digitação distribuída”.

Clique em          para criar novo pedido



CANDex
Digitação distribuída

5. Cadastre cada um dos candidatos dos partidos do pedido e imprima dos RRC.
• O pedido aparecerá na tela inicial do menu pedidos da seguinte forma:

6. Exporte os dados do candidato para um arquivo:6. Exporte os dados do candidato para um arquivo:
• No menu pedidos, clique no ícone “Ações” “...”
• Clique em exportar e escolha a pasta em que o arquivo será gravado. 

NÃO altere o nome do 
arquivo!!

ATENÇÃO!



CANDex
Digitação distribuída

7. Digitados todos os RRCs e exportados todos os dados, os arquivos devem ser
encaminhados para o computador no qual os dados serão consolidados e o DRAP
digitado (com um pendrive ou por e-mail).

8. Localize o pedido (do tipo coletivo) no CANDex do computador no qual os dados serão
consolidados, clique em “Ações”“...” e em “Importar Digitação Distribuída”



CANDex
Digitação distribuída

7. Arraste ou selecione o arquivo para a área indicada;
8. Selecione os candidatos que deseja importar e clique no botão “Importar”,



CANDex

Seção de Gerenciamento de Dados Partidários e Jurisprudência

 Sala: 106
 Telefones: 3048-4053/4195/4273
 E-mail: partidos@tre-df.jus.br E-mail: partidos@tre-df.jus.br

◦ Agradecemos a presença de todos!


