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Clique no link https://siel.tse.jus.br/habilitacao, para preencher o formulario de
cadastramento no SIEL, conforme orientagdes a seguir:

TELA 1 - ENDERECO DE E-MAIL FUNCIONAL
DO(A) MAGISTRADO(A), DO MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO

OU DO(A) DELEGADO(A) DE POLICIA
E ORIGEM DO ORGAO SOLICITANTE

vzl Sistema de Informacdes Eleitorais

SOLICITAGAO DE ACESSO

1. Regras para preenchimento dos campos:

- INFORME O E-MAIL DO(A) GESTOR(A) SOLICITANTE: preencha com o e-mail
individual funcional do(a) Magistrado(a), do Membro do Ministério Publico ou
do(a) Delegado(a) de Policia

- INFORME A ORIGEM DO ORGAO SOLICITANTE: selecione a opc¢do adequada,
sendo:

e Poder Judiciario, para Magistrados(as)

e Poder Executivo, para Delegados(as) de Policia

e Ministério Publico, para Membros do MP

2. Apos finalizar o preenchimento, clique no botao “Enviar”

3. Caso necessite alterar o e-mail informado, cliqgue no botdo “Reiniciar
Solicitagao”.



https://siel.tse.jus.br/habilitacao
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TELA 2 - ORGAO DE LOTACAO

DO(A) MAGISTRADO(A) , DO MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO
OU DO(A) DELEGADO(A) DE POLICIA

xy‘ Sistema de Informacoes Eleitorais

SOLICITAGAO DE ACESSO

<

1. Regras para preenchimento dos campos:
|. UF: “DF", para todos os Orgaos localizados no Distrito Federal;
Il. MUNICIPIO:
e "BRASILIA", para Unidades do Poder Judicidrio, do Ministério Publico ou
da Policia Civil do Distrito Federal localizadas no Plano Piloto; ou
e "NOME DA CIDADE SATELITE", para Unidades do Poder Judiciario, do
Ministério Publico ou da Policia Civil do Distrito Federal localizadas em
outros bairros do Distrito Federal.
lIl. ORGAO SUPERIOR: selecione o Orgdo a que estd vinculada a Unidade de
lotacdo do(a) Magistrado(a), do Membro do Ministério Publico ou do(a)
Delegado(a) de Policia, dentre essas opgoes:
e Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal
e Tribunal Regional Federal da 12 Regido
e Tribunal Regional do Trabalho da 102 Regido
e Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territdrios
e Ministério Publico do Distrito Federal e dos Territdrios
e Policia Civil do Distrito Federal
IV. ORGAO DE LOTACAO: selecione o nome da UNIDADE do Poder Judiciario,
do Ministério Publico ou da Policia Civil do Distrito Federal na lista, o qual pode
ser pesquisado por palavras-chave, conforme imagem abaixo:

LIVAHA DA S DISTRITO FEDERAL (EF)
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OBSERVACOES PARA 0S ORGAOS DO PODER JUDICIARIO:

As Unidades do Poder Judicidrio estardao no formato cadastrado na tabela do

CNJ (ndo preencha com o nome do TRIBUNAL, salvo quando se tratar do
cadastramento do Presidente do Orgdo).
- Caso o0 nome da Vara ou do Gabinete nao constem da listagem, é
provavel que o Juizo esteja na situagao “INATIVO” na tabela do CNJ.
- Nessa hipotese, o(a) Magistrado(a) precisara solicitar a alteracao
dessa situagdo pelo Orgido competente do Tribunal em que exerce suas
atividades, antes de solicitar seu cadastramento no SIEL.

Apds o preenchimento dos campos acima, clique no botdo “Enviar”.

Se ja houver Magistrado(a), Membro do Ministério Publico ou Delegado(a) de
Policia cadastrado(a) no Orgéo selecionado, sera exibida a tela a seguir:

x + o -

Zdl Sistema de Informagdes Eleitorais

Substituir Gestor Atual Adicionar Gestor a0 Orglo X Cancelar Solicitagio

3.1. Caso deseje selecionar um Orgdo diferente ou desistir da solicitagdo, clique
no botdo “Cancelar Solicitagdo”, conforme imagem acima.

3.2. Caso se trate de Magistrado(a), Membro do Ministério Publico ou
Delegado(a) de Policia que atue concomitantemente com aquele(a)
anteriormente cadastrado(a) no SIEL [titular e substituto(a), por exemplo],
clique no bot3o “Adicionar Gestor ao Orgdo”, conforme imagem acima.

3.3. Caso o(a) Magistrado(a), Membro do Ministério Publico ou Delegado(a) de
Policia seja o(a) novo(a) Titular da Unidade, clique no botdo “Substituir Gestor
Atual”, conforme imagem acima.
3.2.1. Nesta hipotese, serd necessdrio informar, no campo
“Justificativa”, o nome do(a) Magistrado(a), Membro do Ministério
Publico ou Delegado(a) de Policia anteriormente cadastrado no SIEL com
vinculacdo a Unidade selecionada.

Se, depois de clicar nos botdes “Enviar Solicitagdao”, “Adicionar Gestor ao
Orgdo” ou “Substituir Gestor Atual”, precisar retornar a tela anterior, clique no
bot3o “Selecionar Outro Orgdo”, localizado no canto inferior esquerdo da tela.
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TELA 3 - DADOS DO(A) MAGISTRADO(A), DO MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO OU
DO DELEGADO(A) DE POLICIA, DADOS DO ORGAO E FRANQUIA MENSAL

Q.

SOLICITACAO DE ACESSO

stia Eleitora
Sistema de Informacoes Eleitorais

Enviar Solicitago [l R e

1. Regras para preenchimento do quadro “DADOS DO GESTOR”:
I. NOME: preencha com o nome completo do(a) Magistrado(a), Membro do
Ministério Publico ou Delegado(a) de Policia
(ATENCAO: Pedidos em nome de servidores serdo indeferidos.)
* 0O(a) Magistrado(a), Membro do Ministério Publico ou
Delegado(a) de Policia podera cadastrar até (03) trés servidores
para utilizarem o sistema, apds a finalizagdao de seu préprio
cadastramento)
Il. CPF: preencha com o numero do CPF do(a) Magistrado(a), Membro do
Ministério Publico ou Delegado(a) de Policia
lll. E-MAIL: estard preenchido com o e-mail individual funcional do(a)
Magistrado(a), Membro do Ministério Publico ou Delegado(a) de Policia,
informado na “TELA 1”
IV. CARGO: preencha com o cargo ocupado pelo(a) Magistrado(a), Membro do
Ministério Publico ou Delegado(a) de Policia
V. TELEFONE: preencha com o numero do telefone fixo ou celular do(a)
Magistrado(a), Membro do Ministério Publico ou Delegado(a) de Policia
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2. Quadro “DADOS DO ORGAO”:

2.1. Os campos “ORGAO SUPERIOR”, "NOME", "CIDADE" e "UF" estardo
preenchidos de acordo com a sele¢do do Org3o, realizada na tela anterior.
Caso seja necessario altera-los, clique no botdo "Selecionar Outro
Orgido", localizado no canto inferior esquerdo da tela, e selecione um
Orgio diferente

2.2. Verifique se os campos “SIGLA”, “ENDERECO”, "CEP", “BAIRRO”, “E-MAIL
DO ORGAO”, “SITE DO ORGAO” e "TELEFONE" foram preenchidos
automaticamente pelo sistema
- Caso necessario, preencha os referidos campos ou realize as altera¢oes
necessdrias em seu conteudo

2.3. 0 preenchimento do campo "SITE DO ORGAO" é facultativo.
2.4. Regras para preenchimento dos campos:

I. SIGLA: preencha com a sigla usualmente utilizada pela Unidade do
Poder Judiciario, do Ministério Publico ou da Policia Civil do Distrito
Federal

. ENDERECO: preencha com o endereco da Unidade do Poder
Judicidrio, do Ministério Publico ou da Policia Civil do Distrito Federal

[ll. CEP: preencha com o CEP do endereco da Unidade do Poder
Judicidrio, do Ministério Publico ou da Policia Civil do Distrito Federal

IV. BAIRRO: preencha com o nome do bairro em que se localiza a
Unidade do Poder Judicidrio, do Ministério Publico ou da Policia Civil do
Distrito Federal

V. E-MAIL DO ORGAO: preencha com o e-mail funcional da Unidade do
Poder Judicidrio, do Ministério Publico ou da Policia Civil do Distrito
Federal

VI. TELEFONE: preencha com o telefone de contato da Unidade do
Poder Judiciario, do Ministério Publico ou da Policia Civil do Distrito
Federal
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3. Regras para preenchimento do quadro “DADOS DA SOLICITACAO”

I. JUSTIFICATIVA: preencha com:
- a justificativa para o valor de consultas informado no campo
"FRANQUIA MENSAL"; e
- caso se trate de substituicdo de gestor(a), com o nome do(a)
Magistrado(a), Membro do Ministério Publico ou Delegado(a) de Policia
anteriormente cadastrado(a) no SIEL com vinculagdo a Unidade
selecionada.

II. FRANQUIA MENSAL: preencha com a quantidade de consultas mensais que a
Unidade do Poder Judiciario, do Ministério Publico ou da Policia Civil do Distrito
Federal necessita realizar mensalmente no SIEL
(ndo se trata da quantidade de servidores(as) autorizados(as) a
acessarem o SIEL e sim da quantidade de consultas suficiente para
atender as demandas da Unidade do Poder Judiciario, do Ministério
Publico ou da Policia Civil do Distrito Federal durante um més)

4. Ap6s finalizar o preenchimento, clique no botdo “Enviar Solicitagao”

5. Caso necessite alterar alguma informacdo na tela anterior, cliqgue no botdo
"Selecionar Outro Orgdo", localizado no canto inferior esquerdo da tela.
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TELA 4 — CONCLUSAO DA SOLICITAGAO DE CADASTRAMENTO

1. Apds o envio da solicitagao, serd apresentada a tela abaixo:

SOLICITAGAQ DE ACESSD

Solictacio cadastrads com sutesso
° L omat 80 contvmag o 1o arrnacs para mmarcos. silywina St u br
Por Tinnr neesss sen emal & clgue 1o Uok de confirmacdo pars tar contimiidade 40 processs

2. A seguir, o(a) Magistrado(a), Membro do Ministério Publico ou Delegado(a) de
Policia receberd, no e-mail individual funcional cadastrado, uma mensagem de correio
eletronico solicitando a confirmacdo de que a solicitacdo foi realizada por ele(a).

3. Serd necessario que o(a) Magistrado(a), Membro do Ministério Publico ou
Delegado(a) de Policia siga os passos da ETAPA 2 de sua solicitacdo de

cadastramento no SIEL, a fim de que esta seja encaminhada a Corregedoria Regional
Eleitoral do Distrito Federal, para andlise.




