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PRESIDENCIA

A Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral é composta pelas unidades a seguir

relacionadas, as quais, no cumprimento das atribuicdes que Ihes competem, desenvolveram

no ano de 2018, as seguintes atividades:

GABINETE DA PRESIDENCIA — GPR

Chefia de Gabinete: Tadeu Costa Saenger
Oficial de Gabinete: Cintia Barbosa Coelho

Assistente de Chefia: Neurene M. de Almeida Carvalho
Danielle Pinho Soares de Alcantara Crema (julho/2018 a janeiro/2019)

Otacilio Guedes Marques (fevereiro/2019)

Atividades desenvolvidas:

<

Assessoramento e auxilio do Presidente no desempenho de suas atribuicoes;
Agendamento de audiéncias, visitas de cortesia, solenidades, entrevistas e organizagdo
de posses de juizes da corte, de juizes eleitorais e de servidores, etc.;

Elaboracdo de memorandos solicitando prestacbes de servicos conforme as
necessidades do Gabinete e do Tribunal;

Elaboragcdo e encaminhamento de oficios a diversas autoridades publicas, dentre eles os
referentes as intimacdes do CNJ, os de respostas e solicitacbes ao TSE, malote digital,
bem como os que tratam de assuntos atinentes a requisicdo/cessdo de servidores para
o TRE, inclusive, participando de audiéncias nesses érgdos com as autoridades
responsaveis;

Apoio e auxilio na organizacdo das sessOes solenes de posses, sessdes ordindrias e
extraordinarias, cursos, bem como o acompanhamento delas;

Organizacdo, em conjunto com a ASCOM, de toda a logistica para a realizacdo do 732
Encontro do Colégio de Presidentes dos TRE's — COPTREL, realizado em Brasilia;
Acompanhamento e assessoramento da Excelentissima Senhora Desembargadora
Presidente nos Encontros do Colégio de Presidentes dos TRE's;

Supervisdo e Orientagdo das atividades desenvolvidas pela Assessoria de Comunicagdo
Social (ASCOM);

Representacdo, quando indicado e solicitado, da Presidéncia do Tribunal em

solenidades e eventos;



v’ Elaboragdo de minutas de decisdes e informac¢des nos processos de competéncia da
Excelentissima Senhora Desembargadora Presidente na area administrativa e eleitoral,

incluindo minutas de admissibilidade de recursos especiais eleitorais;

v' Acompanhamento e participacdo de decisdes de cunho administrativo;

v Organizacdo e Recepcdo de delegaces de visitantes estrangeiros ao TRE;

v’ Participacdo em reunides administrativas;

v’ Participac3o nas reunides a respeito do Plano de Metas;

v Participagdo nas reunides sobre o Planejamento Estratégico do TRE/DF para o proximo
biénio;

v" Representou o TRE-DF no Centro Integrado de Operacdes de Brasilia— CIOB (SSP/DF) no

192 e 22 turno das Elei¢cdes Gerais 2018;
v Organizacdo, em conjunto com a Assessoria de Comunicac¢do Social, da Ceriménia de

Diplomacdo dos Eleitos em 2018.

lll.  OUVIDORIA/CATE

Ouvidoria Regional Eleitoral do TRE-DF constitui canal permanente de comunicagdo
entre o cidaddo e a Justica Eleitoral do DF para prestar informagOes sobre os servicos
oferecidos por este Regional e a forma de obté-los, além de receber sugestdes, reclamagdes,

denuncias, criticas e elogios sobre as atividades e os atos praticados no ambito do tribunal.

Os pedidos formulados com fundamento na Lei n.2 12.527/11, que trata do acesso a
informagdo, também podem ser apresentados diretamente a Ouvidoria e, inicialmente, serdo
apreciados pelo Desembargador(a) Ouvidor(a) Eleitoral do Distrito Federal. Caso o
requerimento seja indeferido, podera o interessado interpor recurso endere¢ado ao
presidente do tribunal no prazo de dez dias, a contar da ciéncia da decisdo de indeferimento,
por meio da formalizagdo de instrumento préprio junto a Secdo de Protocolo do TRE-DF.
Registra-se que, até o momento, ndo houve qualquer indeferimento de requerimento por

parte da autoridade Ouvidora.

Todo cidaddao pode acessar os servicos da Ouvidoria do TRE-DF, a qual coloca a

disposicdo da sociedade os seguintes meios de contato:

v' “Fale Conosco”: Servico de Informacdo ao Cidaddo (SIC) - formulario eletrénico

disponivel no sitio http://www.tre-df.jus.br/eleitor/fale-conosco/fale- conosco.



v" Selo Cidaddo: Formuldrio impresso a disposi¢cdo do publico na recepgdo do edificio
sede e nos cartérios e postos eleitorais do Distrito Federal.

v/ Carta: Enderecada ao Tribunal Regional Eleitoral, aos cuidados da Ouvidoria,
localizada no enderecgo: Pragca Municipal, quadra 02, lote 06, Ed. Sede do TRE-DF, sala 103,
Brasilia-DF, CEP: 70.094 —901.

v' Atendimento presencial: No endereco acima, de segunda a sexta-feira no horério
de expediente da Secretaria do tribunal, normalmente das 12 as 19 horas.

v' CATE: Central de Atendimento Telefénico ao Eleitor, que recebe ligagdes locais,
interurbanas e internacionais direcionadas ao numero de telefone (61) 3048-4000.

v' Telefax: Mensagem direcionada a Ouvidoria pelo nimero (61) 3048-4000.

Importa destacar que a Ouvidoria recepciona todos os tipos de ocorréncias, em especial
as reclamacoes, sugestdes, elogios, denuncias e pedidos de informacdes, porém, este ultimo
tipo de demanda representa a quase totalidade das ocorréncias apresentadas pelo publico,
situacdo que exige o aprimoramento constante das campanhas da Justica Eleitoral em toda a
midia. Ha de se mencionar que, dos pedidos de informagdes recebidos em 2018, apenas 7
foram fundamentados na Lei 12.527/11, que trata do acesso a informac¢do, quando todos

foram efetivamente atendidos com o repasse das informagdes requeridas pelo interessado.

Os registros das demandas dos eleitores sdo armazenados em meio digital e também

em documentos impressos, os quais permanecem arquivados pelo prazo de 1 ano.

Para a obtengdo dos indices de atendimento da Ouvidoria, observa-se o quantitativo de
respostas de acordo com o canal de comunicacdo utilizado pelo usuario, todavia o

atendimento presencial, por carta e por telefax sdo inexpressivos.

Diante disso, para mensurar o atendimento virtual, utiliza-se aos dados armazenados
no aplicativo Outlook, que registra as mensagens recebidas pelo formulario “Fale Conosco”
disponivel no portal do tribunal na internet. Em 2018, constata-se que 2.684 mensagens

eletrénicas foram efetivamente respondidas.
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De forma andloga, também s3o contabilizados os formuldrios impressos denominados
de “Selo-cidaddo”, que sdo depositados pelos préprios eleitores nas urnas localizadas na
portaria do edificio sede do tribunal, bem como nos postos e cartérios eleitorais. No entanto, a
cada ano este meio de contato se torna menos utilizado pelos usuarios, em face do avango dos
meios digitais e das facilidades tecnoldgicas. Em conseqliéncia do reduzido quantitativo,
apenas 32 registros em 2018, todos os formularios recepcionados na Ouvidoria foram

devidamente respondidos.

Em outra vertente, para a consolidacdo dos dados das ligacGes telefonicas direcionadas
pelo publico para a Central de Atendimento Telefonico ao Eleitor (CATE) por meio do numero
3048-4000, recorre-se ao sistema Contact Center Avaya, ferramenta instalada recentemente
na central telefénica do tribunal pelo préprio fornecedor Avaya, que detém a gestdo sobre

toda a plataforma de telefonia IP do érgdo.

Por conseguinte, impende frisar que os relatdrios gerados pelo sistema Avaya e alusivos
as ligacdes telefonicas oferecidas a CATE, tal como as efetivamente atendidas pelos agentes,
além das rejeitadas e abandonadas, por estrita restricdo técnica do fornecedor da ferramenta,
apresentam dados didrios sem restricdo de horario, ou seja, indicam o total de ligagdes
relativas ao periodo das 24 horas do dia, de forma que, segundo a equipe técnica da Secretaria
de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (STIC), ndo ha como filtrar os dados apenas para o
periodo de expediente da Secretaria do tribunal. De igual modo, os relatérios da Avaya
também agrupam nos dados os quantitativos de ligagdes direcionadas a CATE aos sdbados,
domingos e feriados, onde ndo ha efetivo funcionamento do 6rgao, inclusive, devidamente
atento aos fatos, o Gabinete da Presidéncia desta Corte Eleitoral ja determinou que os técnicos

atuassem diretamente junto ao fornecedor para sanar essas pendéncias o mais breve possivel.

Outro ponto a mencionar, refere-se a contratacdo tempordria de 14 telefonistas
terceirizadas que reforcaram a equipe de atendentes da CATE no periodo de agosto a
novembro de 2018, as quais, além do servico rotineiro de telefonista, atuaram de forma muito
satisfatdria prestando informacgdes no periodo eleitoral. Destaca-se, ainda, o excelente nivel de

desempenho dos 3 telefonistas terceirizados que atuam de forma continua na CATE, vez que
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contribuiram pra o esclarecimento dos eleitores em relagdo as duvidas mais complexas, bem

como no auxilio aos novatos.

No ano passado, a Ouvidoria do TRE-DF participou da coordenagdo da reunido do |
Encontro Nacional dos Ouvidores Judiciais, organizado pelo Colégio Nacional de Ouvidores
Judiciais — COJUD, pelo Colégio dos Ouvidores da Justica do Trabalho — COLEOUV e pelo
Colégio dos Ouvidores da Justica Eleitoral — COJE, que reuniu na sede deste Regional os
Ouvidores dos Tribunais brasileiros para um importante momento de reflexdo e troca de

experiéncias.

Registra-se também a participacdo de representante da Ouvidoria do TRE-DF no Xl
Encontro de Ouvidores e Representantes da Justica Eleitoral realizado na cidade de Sdo Luis —
MA, evento promovido pelo Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo (TRE-MA) e direcionado
aos agentes da Justica Eleitoral que atuam no atendimento direto ao cidaddo. Na ocasido
foram debatidos temas relevantes ao exercicio das atividades das Ouvidorias Eleitorais,
especialmente quanto ao inicio da vigéncia em 21/06/18 da Lei 13.460/17, que instituiu o
Cdodigo de Defesa dos Usudrios de Servigos Publicos ao dispor sobre a participagdo, protecdo e
defesa dos direitos do usudrio dos servigos publicos da administracdo publica, visto que essa

norma estabelece novas atribuicGes para as ouvidorias publicas.

Oportuno, entdo, destacar a atuacdo da eminente desembargadora eleitoral Maria
Ivatonia B. dos Santos, Ouvidora do TRE-DF, que sempre esteve disponivel para recepcionar as

demandas dos eleitores e, conforme o caso relatado, adotar as providéncias pertinentes.

Ha de citar que em todas as respostas eletronicas remetidas pela Ouvidoria consta link
de acesso a pesquisa de satisfacdo promovida junto aos usudrios, quando os interessados
podem responder a questdo: Como vocé avalia a cordialidade do atendente, a orientagdo
prestada e o tempo de atendimento? No resultado obtido em 2018, observa-se que a opcado
6tima foi assinalada por 78,8 dos participantes dentre as 104 avaliagdes, enquanto 13,5 %
consideraram bom. Logo, o servigo de atendimento virtual foi aprovado por quase 92% desse

grupo de eleitores.
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Por todo o exposto, ndo resta duvida que o servigo de atendimento ao publico ofertado
pelo TRE-DF, por meio da Ouvidoria e CATE, contribui significativamente para a melhoria da
imagem institucional da Justica Eleitoral perante a sociedade e, em especial, junto ao

eleitorado do Distrito Federal.

IV.  ASSESSORIA JURIDICA DA PRESIDENCIA — AJUP

Assessora titular: - Kdtia de Sousa Moreira de Araujo
Assistentes: Bruna Machado Vargas, Daniella Lopes Carvalho de Sousa, Francisca M2 N. de

Siqueira Maia e Rinaldo Moreira Magalhdes.

Em atencdo as disposi¢cdes regimentais e ao r. Despacho GPR (id 0520427), vem esta
Assessoria Juridica da Presidéncia apresentar o relatdrio das atividades desenvolvidas durante

o ano de 2018, na forma que segue.

No desenvolvimento das atribuicGes que sdo regimentalmente afetas a esta Unidade de
assessoramento, procedeu-se a elaboracdo de pareceres juridicos que versaram sobre matéria
administrativa em geral, especialmente no que concerne a anadlise da legalidade de minutas de
editais, contratos administrativos, termos de convénio e instrumentos congéneres (art. 116 da
Lei n? 8.666/93), aditivos contratuais (prorrogacdo de vigéncia, prorrogacdo do prazo de
execucao e reajustes contratuais), repactuacbes (apostilamento), minutas de termos de
doacgdo, termos de rescisdo contratual, aplicacdo de penalidades contratuais e matéria de
pessoal (acumulacdo de proventos e pensdes, restituicdes ao erario, revisdo de quintos). Tais
atividades decorrem, precipuamente, das disposigdes contidas nos incisos VI, VIII, X e XI do art.

82 da Resolugdo TREDF n2 7.772/2018 — Regulamento Geral do TREDF.

Também foram elaborados, despachos judiciais em geral, relacionados a matéria
eleitoral e administrativa, incluidos juizo de admissibilidade em Recursos Especiais (Prestagdo
de Contas), Agravo, despachos de arquivamento e outras espécies de despacho (ex. remessa

ao MPE), até meados de junho/2018, quando referidas matérias passaram a ser tratadas com
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exclusivida de pelo Gabinete da Presidéncia, fato que contribuiu para minorar, sensivelmente,

o volume de processos examinados por esta Assessoria.

Ainda, em conjunto com a CPL/Pregoeiro, foram elaboradas respostas em face
de questionamentos e/ou impugnacOes a editais de licitacbes no exercicio de 2018, e
analisados recursos em decorréncia do resultado de certames licitatérios, os quais foram
submetidos a d. Autoridade competente para decisdo, resultando no acatamento da
fundamentacdo dos pareceres e celebragdo dos contratos administrativos correspectivos

(incisos XII, X!lll e XIV do art. 82 da Resolugdo TREDF n2 7772/2018).

Esta Assessoria também realizou pesquisas jurisprudenciais e legais solicitadas pelas
diversas unidades desta Corte, bem como promoveu respostas as consultas verbais que |lhe
foram submetidas, quase que diariamente, em matéria de termos de referéncia/projetos
basicos, gestdo contratual e recursos humanos etc, consubstanciando aproximadamente de 92
(noventa e duas) respostas/pesquisas atendidas. Busca-se aprimorar os métodos de
quantificacdo dessa estatistica, mediante conversagdes iniciadas com area técnica da STIC (em
setembro/2018), a fim de que em breve venha a retratar fielmente o volume de consultas que
sdo dirigidas a esta Unidade de assessoramento, diariamente (por email, telefone ou

pessoalmente).

Nesse mesmo compasso, e em atencdo ao posicionamento do colendo Tribunal de
Contas da Unido e do Conselho Nacional de Justica, no sentido de que a Administracdo deve
trabalhar de forma iterativa e multidisciplinar, esta AJUP atuou orientando, sugerindo e
recomendando redagdo alternativa — em casos concretos — em Projetos Basicos/Termos de
Referéncia e, antes mesmo que os autos viessem para analise juridica, na adequacdo de
Editais, minutas de contratos e termos aditivos/apostilamentos, enviados a esta Unidade por
email. Desse modo, apurou-se o total de 41 (quarenta e uma) recomendacdes de alteracdo de
texto dos instrumentos convocatérios e de minuta de termo de

contrato/aditivos/apostilamentos, respectivamente.

Aliado a isso, sempre que solicitada, esta Assessoria auxiliou o Pregoeiro e a CPL por
ocasido de questionamentos ocorridos antes e no momento da sessdao publica do certame
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licitatério, quase sempre relacionadas a: documentacdo apresentada; atestados de capacidade
técnica; legislacdo especifica de obras e servicos de engenharia, dentre outras ocorréncias

(inciso Xlll do art. 82 da Res. TREDF 7772/2018).

Tem-se a acrescentar que foram elaborados despachos a titulo de diligéncia, solicitando
esclarecimentos/motivacdo para pontos especificos de matérias submetidas ao exame desta
AJUP, cujo desiderato foi o de possibilitar analise correta da matéria e proposta de

recomendacdo adequada de providéncia a ser levada a efeito pela Administragdo Superior.

Ademais, quando solicitada, esta Assessoria Juridica da Presidéncia prestou
informagdes e/ou efetivou o encaminhamento de documentagdo a d. Advocacia Geral da
Unido, para subsidiar o ajuizamento de a¢do e/ou a defesa dos interesses da Unido em agdes
judiciais com tramitagdo na Justica Federal e na Justica do Trabalho, o que ocorreu em 08 (oito)

oportunidades no exercicio de 2018.

Aliado a isso, esta AJUP minutou oficios e oficios-notificacdo, para assinatura da d.
Autoridade competente, mormente para atendimento as solicitagdes oriundas da Justica

Federal e/ou Varas do Trabalho sediadas neste DF.

Diante das atribuicdes desenvolvidas e registradas no Sistema Eletrénico de
Informacgdes — SEI, obteve-se a geragdo do seguinte quantitativo total de documentos extraidos

do relatdrio estatistico (os quantitativos més a més seguem em anexo):

TIPOS DE DOCUMENTOS TOTAL
CERTIDAO 15
CONSULTAS EM DESPACHO 1
MINUTA DE DECISAO 0
DESPACHOS 284
MIN. DECISAO ADMINISTRATIVA 1
INFORMACOES 20
MEMORANDOS 2
MINUTA DE OFICIO DG 23
MINUTA DE OFICIO PR 3
PARECERES 317
DILIGENCIAS 17
DILIGENCIA EM DESPACHOS 61
RELATORIOS 2
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MIN. DECISAO INTERL/MONOCRATICO 76
MIN. DESPACHO JUDICIAL
MIN. VOTO

MIN. INFORMAGCAO EM HC/MS

N|OlH~

Finalmente, aproveita-se o ensejo para expressar os mais sinceros agradecimentos aos
servidores lotados nesta Assessoria Juridica da Presidéncia, que muito contribuiram para que
os resultados ora apresentados fossem alcangados, ao tempo em que confia que neste
exercicio de 2019, dada a alta sensibilidade administrativa da Exma. Presidente e do d. Diretor-
Geral esta unidade de assessoramento seja prestigiada com a definigdo/fixagdo de quantitativo
minimo de funcbes comissionadas de melhor remuneracdo e que seja condizente com as
indmeras, vultosas e complexas atribuicdes afetas a esta Unidade, para que se alcance a

almejada e salutar regularidade e perfeita organizacdo do servigo.

V.  ASSESSORIA DE COMUNICAGAO SOCIAL — ASCOM

1. Consideracgdes Iniciais

A nova estrutura organizacional do TREDF transformou, neste ultimo ano, a antiga
Secdo de Comunicacdo Social em uma Assessoria, conferindo-lhe mais autonomia e uma
posicdo mais estratégica dentro da instituicdo. Este fator foi fundamental para melhor
organizagdo e condugdo das atividades ao longo do ano eleitoral, pois permitiu a participagdo
nas reunides da comissdao eleitoral e um melhor acesso a Diretoria-Geral e ao Gabinete da
Presidéncia e as demais autoridades, em especial, o trato mais préximo com a presidente

permitindo decisdes mais céleres e amparadas em autorizagdo superior.

A transformacdo da Comunicacdo Social em Assessoria também se mostrou oportuna
porque, cada vez mais, se discute a importancia e o papel estratégico da informacdo e, ainda,
fez o TREDF se adiantar a muitos dos demais TREs que ainda buscam inserir suas dreas de

comunica¢cdo em um patamar mais evidente em suas estruturas funcionais.
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Recentemente, por exemplo, em reunido de ASCOM da Justica Eleitoral durante o
ultimo COPTREL, o clamor do grupo era a apresentagdo as suas respectivas presidéncias,
devidamente chancelado pelo Colégio de Presidentes, de uma minuta de Resolucdo para

criacdo de estrutura minima da Assessoria, o que no TREDF ja se mostra uma realidade.

Vale ressaltar, ainda, que o desafio foi grande durante o ano de 2018 porque as
demandas do ano eleitoral precisaram ser conduzidas por uma equipe nova que ndo mediu
esforcos para prestar o servico de maneira segura, rapida e eficiente, conciliando com as
demais atividades cotidianas e com as demandas extraordindrias, tais como realizacdo de um
Encontro de Corregedores, de um COPTREL, da posse da nova Administracdo e de outras

posses de Membros da Corte.

Por fim, registre-se que todos os eventos foram possiveis de realizagdo a contento pela
dedicacdo da equipe, pelo apoio do Gabinete da Presidéncia e do Gabinete da Diretoria-Geral,
pelo apoio das demais areas do TREDF e, principalmente, pelas orientacGes e participacdo
direta da Eminente Presidente sugerindo e aconselhando, a cada acontecimento, as diretrizes

para os melhores procedimentos.
2. AASCOM

A Assessoria de Comunicacdo, subordinada ao Gabinete da Presidéncia, compete, de

forma regimental, conforme art. 92 da resoluc¢do 7772/2018:
v Planejar, coordenar e executar a politica de comunicacdo social do Tribunal;

v" Assessorar a Presidéncia e demais autoridades no relacionamento com a

imprensa em entrevistas de interesse institucional;

v Desenvolver campanhas institucionais e divulgar, nos meios de comunicagao, as

acdes da Justica Eleitoral, seus programas e projetos;
v' Acompanhar e divulgar as sessdes de julgamento do Tribunal;

v Atualizar a intranet com matérias voltadas para a melhoria da qualidade de vida

do servidor e com outras informacdes do interesse da Administracao;
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v’ Coletar noticias veiculadas nos meios de comunicacdo e divulga-las no Tribunal;

v' Manter conteldos atualizados nas midias sociais do Tribunal e, principalmente,

na sua pagina na internet;

v' Atender todas as demandas dos meios de comunicacdo social, a fim de

preservar a imagem da Instituicdo;

v' Convocar os meios de comunicacdo e firmar parceria com drgdos e entidades
publicas ou privadas sempre que for do interesse da Justica Eleitoral; X —
promover o suporte necessario para o bom desempenho das atividades da

imprensa no acompanhamento do processo eleitoral;

v’ Planejar, organizar, registrar e divulgar as solenidades de posse dos membros da
Corte, do Presidente e do Vice-Presidente e Corregedor Eleitoral, a entrega da
Ordem do Meérito Eleitoral e outras solenidades, cerimbnias e eventos de

interesse da Administragao;

v' Acompanhar e assessorar o Presidente, o Vice-Presidente e Corregedor Eleitoral,

e as demais autoridades em eventos externos;
v Receber e acompanhar autoridades e missdes estrangeiras em visita ao Tribunal;
v Confeccionar o diploma para os eleitos.

Esta Assessoria, amparada no entendimento da Exma. Presidente adotou por filosofia de

trabalho para atender sua missdo regimental as seguintes premissas de atuacao:

v Atender, com a presteza possivel, TODAS as demandas de imprensa de TODOS

os veiculos de comunicagdo sem distingao;

v Atualizar a intranet e a internet constantemente para prestar um servico de

informacao institucional interno e externo fidedigno e eficiente;

v' Promover uma imagem positiva do TREDF e da Justica Eleitoral junto aos

cidad3os do DF;
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v’ Prestar apoio cerimonial a Presidente, ao Vice-Presidente e Corregedor e demais
autoridades indicadas para que recebam a deferéncia merecida nos eventos

internos e externos;
v Recepcionar com profissionalismo e cortesia as visitas ilustres do TREDF.

v' Com esta filosofia de trabalho compreendida e adotada por todos da equipe, a
ASCOM tem recebido referéncias elogiosas de autoridades internas e externas e

de jornalistas e membros da imprensa.

Para melhor atendimento das demandas e organizacao de trabalho, a ASCOM foi
internamente dividida em duas equipes distintas: Jornalismo e Cerimonial. Assim, promoveu-se
uma melhor arrumacao da sala permitindo aos servidores da unidade e demandantes externos

compreenderem melhor a organizacao funcional da Assessoria.

A area de cerimonial conta com trés servidoras, mas durante o periodo eleitoral foi
necessario ceder uma servidora para a COFPE e, assim, praticamente se trabalhou com duas
pessoas. Ressalte-se, porém, que no dia do evento sdo recrutados servidores para atuarem

como cerimonialistas e a ajuda é essencial para funcionamento do evento.

Na area de jornalismo existem dois servidores com formagao em jornalismo, sendo que

um cuida mais intensamente das noticias e matérias e o outro da criacdo e producdo gréfica.

Contou- se também com dois estagiarios de jornalismo que deram suporte aos servidores.

1 &

Equipe de Jornalismo

Na Assessoria existia uma estagidria de nivel médio para servicos operacionais e

administrativos e este Assessor assumiu integralmente os papéis de:
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Gestor de contrato;

Relacionamento com a imprensa;

Busca de informacdes e fontes internas para respostas a imprensa;
Porta-voz do TREDF;

Representante na comissao eleitoral;

Relacionamento com as ASCOM do TSE e demais Regionais;
Coordenador de cerimonial nos eventos promovidos pelo TREDF;
Mestre de Cerimonias nos eventos promovidos pelo TREDF.

v
v
v
v
v
v
v
v

3. CERIMONIAL

3.1.  POSSES NO PLENARIO

AUTORIDADES DATA
Posse Daniel Paes Ribeiro, Des. Eleitoral 19/04/2018
PossedaDes? CarmelitaBrasile Waldir 23/04/2018

Ledncio Junior, Presidente e Vice

Posse Des. Eleitoral Telson Luis Cavalcante Ferreira 04/06/2018
Posse Des. Eleitoral Erich Endrillo Santos Simas 30/07/2018
Posse Des. Eleitoral Héctor Valverde Santanna 09/08/2018
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3.2. POSSES NO GABINETE

AUTORIDADES DATA

Posse Des. Eleitoral José Jacinto Costa Carvalho 24/04/201

e Des. 8
Eleitoral Mario-Zam Belmiro Rosa

Posse Juiz Eleitoral Daniel Mesquita Guerra 21/05/201
8

4 |Posse Des. Eleitoral Luis Gustavo 16/08/201
Barbosa de Oliveira 8

3.3.  POSSE DE CARGOS EM COMISSAO — 24/04/2018

"POSSE DE DG, SECRETARIOS, COORDENADORES E ASSESSORES 2618/2020

3.4,  ACOMPANHAMENTO EM REUNIOES E EVENTOS EXTERNOS

1 | Aposicéo de Foto Des. César Loyola 02/04/2018

2 |Inauguragéao da reforma do Cartério 12 ZE 05/04/2018

3 |Inauguragéo da reforma do Cartério 162 ZE 06/04/2018

4 |Inauguragao do arquivo Cartério 172 ZE 06/04/2018

5 |Encontro comos Gestores do TRE e Chefes 10/04/2018
de Cartdrio

6 |Reunido COFPE e Juizes Eleitorais 20/06/2018
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Cerimdniade Diplomacao dos Partidos Vencedores

4 e Escolas Participantes do Programa Eleitordo 26/06/2018
Futuro
Reunidao COFPE e Juizes Eleitorais 28/06/2018
Reunido com Partidos Politicos 17/07/2018
10 |Inauguracao da Sala da OAB-DF 29/08/2018
11 | Encontro com a Imprensa — Eleigbes 2018 TRE 11/09/2018
Reunido Preparatoria para Eleicdes com os
12 Juizes Auxiliares da Justica Eleitoral do DF 21/09/2018
13 | 1° Encontro Nacional das Ouvidorias do Judiciario 28/09/2018
14 | Cerimonial no 1° turno das Eleicées 2018 07/10/2018
Reunido com os representantes das Coligagdes
15 dos Candidatos para o 2° Turno 10/1072018
16 AudleQC|a Publica sobre Sistema Eletrénico de 19/10/2018
Votagao
17 | Cerimonial no 2° turno das Eleicbes 2018 28/10/2018
18 | Apoio ao Culto Ecuménico 14/12/2018
3.5. RECEPCAO DE AUTORIDADES
’ Secretario Adjunto de Politicas para 17/05/2018
Crianca, Adolescentes e Juventude
2 |Procurador-Geral de Justica 17/05/2018
3 |Procurador-Geral de Justica 07/06/2018
4 Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros e 08/06/2018
Secretario de Saude do DF
5 Comandante-Geral do CBM-DF e os Juizes de 12/07/2018
Direito da COFPE
6 Secretario de Seguranga Publica e da Paz 19/07/2018
Social do DF
7 |Juiza da Vara Especial Criminal de Taguatinga 10/08/2018
8 | Juiz Titular da ZE/ZZ 24/08/2018
9 Embaixadora e servidores do Ministério das 28/08/2018
Relagdes Exteriores e Juiz Titular da ZZ
10| Governador eleito Ibaneis Rocha 04/12/2018
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3.6. ACOMPANHAMENTO DE EVENTOS EXTERNOS

Posse Ministros Luiz Fux e Rosa Weber (Presidente

1 e Vice do TSE) 06/02/2018
2 |Posse Luiz Roberto Barroso como Membro Efetivo do 27/02/2018
TSE
Inauguragao da Vara do Trabalho do Gama — TRT-10 09/03/2018
4 |Posse do Des. Carlos Alves na presidéncia do TRF-1 16/04/2018
5 Solenidade de entrega da Ordem do Mérito 14/08/2018
Judiciario do Trabalho/TST a Presidente
6 Posse dos Ministros Rpsa Weber, LUI.S Roberto 14/08/2018
Barroso e Jorge Mussi, Presidente, Vice e
Corregedor do TSE
Homenagemao diado Advogado—-STJe 23/08/2018
7 ~ .
condecoragao da Presidente com medalha
Outorga do Titulo de Cidad&do Honorario de Brasilia ao
8 | Des. Roberval Belinati - CLDF 20/08/2018
Acompanhamento da Presidente ao evento de
9 outorga da Medalha Ordem do Mérito MPDFT 31/08/2018
Abertura do curso de Informacao em Centros Locais
10 de Inteligéncia da Justica Federal — TRF-1 04/09/2018
11 | [IF6rum Juridico sobre Direitos Humanos —ESMAF - 27/09/2018
TRF-1
12 Reunidodos Presidentesdos TREscomPresidente
doTSE sobre o0 2° turno da Eleicdes 2018
74° Encontro do Colégio de Presidentes —
13 COPTREL — Maceid 29/11/2018
14 |Agraciamento Medalha Integracdo Segurancga Publica - 05/12/2018
GDF
Solenidade de entrega da Medalha Mérito da
15 | PGDF a Presidente 06/12/2018
16 D|plqm§gao do Presidente e Vice-Presidente da 10/12/2018
Republica — TSE
17 Medalha Titulo de Cidad&o Honorario de Brasilia 12/12/2018

ao Dr. Everardo Ribeiro — CLDF
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18

Solenidade de entrega da Medalha Ordem do
Mérito Brasilia no Grau Grande Oficial a
Presidente

13/12/2018

Ordem do Mérito Brasilia do GDF

3.7. EVENTOS GERAIS

Organizacao e
Coordenagao de entrega da Medalha Mérito
Eleitoral — Memorial JK

11/04/2018

Apoio cerimonial e mestre de cerimodnias no XLII
Encontro do Colégio de Corregedores Eleitorais
sediado no TREDF —

22/03/2018
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3 |Realizacédo do 73° Encontro do Colégio de
Presidentes —
COPTREL

Apoio | Encontro Nacional das Ouvidorias do
Judiciario— COJUD - TRE

28/09/2018

5 |Diplomacgao dos Eleitos 2018 — Pedro Calmon 18/12/2018

Solenidade de Diplomacgao dos eleitos

4. ATIVIDADES DE JORNALISMO

a) Ndo eleitorais

v Edig3o diéria de clipping disponibilizado por email e na intranet.

v Atualiza¢do constante das noticias da intranet de interesse do publico interno.

v Atualizagdo constante das noticias da internet de interesse do publico externo.

v Envio de mensagens institucionais URGENTES e RELEVANTES pelo email
Informativo.

v' Confecgdo de material de divulgac¢3o para as diversas areas do TREDF (criagdo/arte

para cartazes e folders e capas de manuais e cartilhas).

v

Autorizagdo para divulgagdo nos quadros de avisos de cartazes de eventos internos

e externos — importante registrar que esta Assessoria solicitou a aquisicdo de novos quadros de

avisos em substituicdo aos atuais que ndo atendem as necessidades da Casa.

v

v

Atendimento as eventuais demandas de imprensa.

Participacao nas reunides presenciais e virtuais das ASCOM da JE para alinhamento

de procedimentos.
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b) Eleitorais
v' Participacdo na Comissdo Interna de Realizacdo das EleicBes

v' Sorteio do plano de midia para veiculacdo da propaganda eleitoral (primeiro e
segundo turno).

v" Montagem da sala do pool de imprensa.

v' Contratac3o de empresa para filmagem da auditoria de votac3do paralela.

v Realizagdo do Encontro com a Imprensa (evento para jornalistas sobre a seguranca
do processo eleitoral e demais atividades realizadas pelo Tribunal nas elei¢Ges).

v Participacdo na Audiéncia Publica a respeito da seguranca das eleicdes.

v Realizacdo de Campanha educativa sobre Fake News.

v' Concessdo de entrevistas aos mais diversos veiculos de comunicacdo (seguem

relacionadas todas as entrevistas concedidas no periodo de abril a dezembro).

il TV CARELIT B4

Eleicdo terd voto
impresso e acdo
contra ‘fake news’

ENTREVISTA PRESIDENTE AO JORNAL DE BRASILIA

EMISSORA PROGRAMA | DATA ASSUNTO ENTREVISTADO
TV RECORD JORNAIS 30/04 FECHAMENTO FERNANDO
LOCAIS CADASTRO
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TV BRASIL JORNAL LOCAL | 31/04 FECHAMENTO FERNANDO
E NACIONAL CADASTRO
TV BRASILIA JORNAL LOCAL | 08/05 FECHAMENTO FERNANDO
CADASTRO
JORNAL DE 07/05 ELEICOES E | PRESIDENTE
BRASILIA GESTAO
RADIO 08/05 FECHAMENTO FERNANDO
BANDNEWS CADASTRO
TV RECORD RECORD NO | 08/05 FECHAMENTO FERNANDO
AR CADASTRO
TV GLOBO BOM DIA DF | 08/05 FECHAMENTO FERNANDO
CADASTRO
TV BAND JORNAL LOCAL | 08/05 FECHAMENTO | MARCELLO
CADASTRO
TV RECORD JORNAL DA | 08/05 FECHAMENTO | MARCELLO
RECORD CADASTRO
RADIO CBN 09/05 FECHAMENTO FERNANDO
CADASTRO
TV GLOBO DF TV 1 09/05 ATENDIMENTO | JAILTON
NOS CARTORIOS
G1 08/05 MODULO FERNANDO
IMPRESSOR
TV RECORD JORNAL LOCAL | 09/05 FECHAMENTO FERNANDO
CADASTRO
TV JUSTICA 11/05 POS FERNANDO (10)
FECHAMENTO
CADASTRO
TV JUSTICA 11/05 ELEICOES  NO | EDUARDO
EXTERIOR
TV RECORD JORNAL LOCAL | 15/05 PROPAGANDA | DR. PEDRO
IRREGULAR
TV BAND 22/05 E-TITULO RICARDO
TV CNT 07/06 FAKE NEWS DR. PEDRO
METROPOLES 14/06 | ELEICOES PRESIDENTE
RADIO JK OPOVOEO 29/06 | ELEICOES MARCELLO
PODER
TV JUSTICA 02/07 | MESARIO MARCELLO
METROPOLES 20/06 | PROPAGANDA DR. PEDRO
TV RECORD JORNAL LOCAL 25/06 | PROPAGANDA DR. PEDRO
IRREGULAR
TV RECORD JORNAL LOCAL 10/07 | PROPAGANDA DR. PEDRO
IRREGULAR
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RADIO CBN 11/07 | MESARIO FERNANDO
REDE VIDA JORNAL 13/07 | E-TITULO FERNANDO
G1 18/07 | Eleigbes gerais FERNANDO
BANDNEWS 23/07 | V.T./ J.E. FERNANDO
TV GLOBO BOM DIA DF 23/07 | V.T./ J.E FERNANDO
TV GLOBO BOM DIA DF 31/07 | E-TITULO FERNANDO
GLOBONEWS JORNAL 31/07 | E-TITULO FERNANDO
JORNAL DE| JORNAL 02/08 | V.T./E-TITULO FERNANDO
BRASILIA
TV GLOBO DF2 02/08 | COFPE DR. PEDRO
TV GLOBO DF2 08/08 | eleitorado FERNANDO
TV RECORD DF NO AR 10/08 | CONVOCACAO DE | FERNANDO
MESARIOS
TV RECORD BALANCO 10/08 | CONVOCACAO DE | FERNANDO
GERAL MESARIOS
TV RECORD JORNAL LOCAL 10/08 | CONVOCACAO DE | FERNANDO
MESARIOS
TV GLOBO DF2 10/08 | POSTO FERNANDO
BRAZLANDIA
Correio Bsb JORNAL 10/08 | ELEICOES PRESIDENTE
BANDEIRANTES | BAND CIDADE 13/08 FERNANDO
CBN 14/08 | PROPAGANDA DR. PEDRO
TV GLOBO BOM DIA DF 15/08 | PROPAGANDA DR. PEDRO
TV GLOBO DF2 15/08 | REGISTRO FERNANDO
TV GLOBO BOMDIABRASIL | 16/08 | PROPAGANDA DR. PEDRO
RADIO JUSTICA 15/08 | V.T. FERNANDO
RECORD JORNAL LOCAL 15/08 | PROPAGANDA DR. PEDRO
RECORD JORNAL 16/08 | PROPAGANDA DR. PEDRO
NACIONAL
GLOBO DF1 16/08 | PROPAGANDA DR. PEDRO
GLOBO JN 16/08 | PROPAGANDA DR. EDUARDO
SBT 17/08 | PROPAGANDA DR. PEDRO
RADIO SENADO 17/08 | PROPAGANDA DR. PEDRO
TV JUSTICA 22/08 | PROPAGANDA DR. PEDRO
RADIO JUSTICA 21/08 | FUNDO DR. FLAVIO
PARTIDARIO
TV GLOBO BOM DIA DF 23/08 | V.T. FERNANDO
GLOBONEWS JORNAL DAS 10 | 23/08 | V.T. FERNANDO
TV GLOBO DF1 23/08 | V.T. FERNANDO
TV RECORD JORNAL LOCAL | 23/08 | % CANDIDATAS FERNANDO
TV RECORD BALANCO 24/08 | % CANDIDATAS FERNANDO
GERAL
RADIO CAMARA 23/08 | VOTO DO IDOSO | FERNANDO
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RADIO CBN 23/08 | PLANO DE MIDIA | FERNANDO
TV RECORD JORNAL LOCAL | 24/08 | TEMPO DE | FERNANDO
PROPAGANDA
SBT 24/08 | URNA RICARDO
CORREIO BSB VEICULOS 24/08 | PROPAGANDA DR. PEDRO
TV JUSTICA 24/08 | PROPAGANDA DR. EDUARDO
TV CAMARA 27/08 | FUNDO DR. FLAVIO
PARTIDARIO
TV RECORD JORNAL LOCAL | 27/08 | TEMPO DE | FERNANDO
PROPAGANDA
YAHOO 27/08 | ELEITORES JULIANA
EXTERIOR
TV BAND JORNAL LOCAL | 29/08 | DIVULGACAND FERNANDO
RECORD JORNAL LOCAL | 29/08 | PROPAGANDA DR. PEDRO
CBN 30/08 | PROPAGANDA DR. PEDRO
TV APARECIDA 30/08 | ELEICOES FERNANDO
SBT 30/08 | PROPAGANDA DR. PEDRO
RADIO CAMARA 31/08 | PROPAGANDA DR. PEDRO
G1SP 31/08 | MESARIOS FERNANDO
SBT 04/09 | PARDAL DR. PEDRO
RECORD 10/09 | MULTAS FERNANDO
JK FM /RECORD 11/09 | ELEICOES FERNANDO
TV TST 12/09 | MESARIOS DR. VITOR
TV JUSTICA 12/09 | AUDITORIA DE | DR. EDUARDO
VOTACAO
TV Cancao Nova 11/09 | ELEICOES MARCELLO
CBN 11/09 | URNAS RICARDO
Radio Senado 12/09 | PROCEDIMENTO DE | FERNANDO
VOTACAO
GLOBO 12/09 | URNAS EDUARDO /
RICARDO
RECORD DF NO AR 13/09 | ELEICOES FERNANDO
RECORD BALANCO 13/09 | ELEICOES FERNANDO
GERAL
G1 13/09 | URNAS RICARDO
BAND 13/09 | EXTERIOR RICARDO
RADIO SENADO 13/09 | CRIMES ELEITORAIS | DR. ERICK
TV TSE 14/09 | JUSTIFICATIVA FERNANDO
GLOBO J. HOJE 17/09 | PARDAL DR. PEDRO
REDE VIDA 18/09 RICARDO
RECORD 18/09 | IMPUGNACOES FABIO
METROPOLES 18/09 | URNAS RICARDO
RECORD 19/09 | URNAS RICARDO
RADIO NACIONAL 20/09 | PROPAGANDA DR. PEDRO
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| EBC | 19/09 | LACRAGCAO | RICARDO  E |
EXTERIOR JULIANA
BAND 19/09 | LACRACAO RICARDO
EXTERIOR
G1 19/09 | LACRACAO RICARDO
EXTERIOR
TV BRASIL 19/09 | URNAS RICARDO
LACRACAO
TV BRASILIA 19/09 | URNAS RICARDO
LACRACAO
SBT 19/09 | URNAS RICARDO
LACRACAO
RIT 19/09 | URNAS RICARDO
LACRACAO
RECORD 19/09 | URNAS RICARDO
LACRACAO
GLOBO BOM DIA 20/09 | ELEICOES FERNANDO
CORREIO 21/09 | PROPAGANDA DR. PEDRO
RADIO CAMARA 21/09 | URNAS RICARDO
TV CAMARA 24/09 | URNAS RICARDO
TV TSE 24/09 | URNAS RICARDO
TV BRASILIA 24/09 | URNAS RICARDO
BAND 24/09 | URNAS RICARDO
CORREIO 24/09 | URNAS RICARDO
RECORD 24/09 | URNAS RICARDO
RECORD 25/09 | 22. VIA FERNANDO
CNT 25/09 | 22. VIA FERNANDO
GLOBO JN 25/09 | E-TITULO FERNANDO
GLOBO BOM DIA 26/09 | 22. VIA FERNANDO
TV BRASIL 26/09 | ACESSIBILIDADE FERNANDO
RADIO SENADO 25/09 | 22 VIA / E-TITULO | FERNANDO
RECORD 25/09 | E-TITULO RICARDO
CORREIO 26/09 | ELEITOR DR. PEDRO
GLOBO GLOBONEWS | 26/09 | E-TITULO FERNANDO
G1 26/09 | E-TITULO FERNANDO
RADIO CAMARA 26/09 | 22. VIA FERNANDO
CBN 26/09 | 22. VIA FERNANDO
RADIO BAND BASTIDORES DO | 27/09 | EXTERIOR FERNANDO
PODER
EBC 28/09 | ELEICOES FERNANDO
RADIO CAMARA 28/09 | LACRACAO FERNANDO
RADIO BAND 28/09 | PROPAGANDA DR. PEDRO
GLOBO JN 28/09 | MESARIOS FERNANDO
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TV BRASILIA 01/10 | ELEICOES FERNANDO
GLOBO DF TV 01/10 | CUSTODIA DR. EDSON
CORREIO 01/10 | PROIBICOES DR. PEDRO
METROPOLES 02/10 DR. PEDRO
GLOBO 02/10 | MESARIOS EDUARDO
BANDNEWS 02/10 | ELEICOES FERNANDO
RADIO NACIONAL 02/10 | PROIBICOES DR. PEDRO
RECORD 02/10 | JUSTIFICATIVA FERNANDO
TV BRASIL 02/10 | DEFICIENTES FERNANDO
CORREIO WEB 02/10 | ELEICOES FERNANDO
GLOBO 02/10 | PROIBICOES DR. PEDRO
GLOBO 03/10 FERNANDO
TV JUSTICA 03/10 FERNANDO
METROPOLES 03/10 FABIO
TV CNT 03/10 DR. PEDRO
BANDNEWS 03/10 FERNANDO
CBN 03/10 FERNANDO
TV RECORD 03/10 | FAKE NEWS DR. PEDRO
TV TSE 03/10 DR. PEDRO
SBT LONDRES 03/10 | EXTERIOR JULIANA
RECORD 03/10 | LEI SECA FERNANDO
RADIO SENADO 03/10 | CRIMES DR. PEDRO
GLOBO JH 04/10 | DEFICIENTES FERNANDO
CANAL RURAL 04/10 | AREA RURAL FERNANDO
RADIO SENADO 04/10 | PROIBICOES DR. PEDRO
TV BRASILIA 04/10 | LEI SECA FERNANDO
GLOBO BOM DIA 05/10 | ELEICOES FERNANDO
GLOBO DF1 05/10 | ELEICOES FERNANDO
RADIO NACIONAL 05/10 | ELEICOES FERNANDO
RECORD DF NO AR 05/10 | ELEICOES FERNANDO
CANAL RURAL 05/10 | ELEITOR RURAL FERNANDO
CANCAO NOVA 05/10 FERNANDO
RECORD 05/10 | PROIBICOES FERNANDO
CNT 05/10 | LEI SECA FERNANDO
GLOBO JN 05/10 DR. PEDRO
GLOBO DF1 05/10 DR. PEDRO
TV AMAZONAS 05/10 FERNANDO
SBT 05/10 FERNANDO
CORREIO 05/10 | LEI SECA FERNANDO
GLOBO JORNAL DA | 05/10 FERNANDO
GLOBO
RECORD 06/10 | V.P. DR. EDUARDO
SBT 06/10 | V.P. DR. EDUARDO
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TV JUSTICA 06/10 | V.P. DR. EDUARDO
METROPOLES 06/10 | V.P. DR. EDUARDO
SBT 06/10 | ELEICOES FERNANDO
GLOBO 06/10 | ELEICOES FERNANDO
METROPOLES LIVE 06/10 | ELEICOES FERNANDO
METROPOLES COLETIVA 07/10 | BALANCO FERNANDO
GLOBO COLETIVA 07/10 | BALANCO FERNANDO
RECORD COLETIVA 07/10 | BALANCO FERNANDO
GLOBO COMUNIDADE | 07/10 | ELEICOES FERNANDO
BANDNEWS 07/10 | BALANCO PRESIDENTE
RECORD 07/10 | V.P. DR. EDUARDO
TV CAMARA 07/10 | V.P. DR. EDUARDO
BANDNEWS SP 07/10 | EXTERIOR FERNANDO
COLETIVA 07/10 | BALANCO PRESIDENTE
RADIO APARECIDA 07/10 | BALANCO FERNANDO
RADIO SENADO 07/10 | BALANCO FERNANDO
GLOBO DF1 08/10 | BALANCO FERNANDO
GLOBONEWS 08/10 | BALANCO FERNANDO
GLOBO BOM DIA DF 08/10 | BALANCO FERNANDO
RECORD 08/10 | BALANCO FERNANDO
RECORD BALANCO 08/10 | BALANCO FERNANDO
GERAL

SBT 08/10 | BALANCO FERNANDO
CBN OCORRENCIAS DR. PEDRO
TV AMAZONAS JUSTIFICATIVA FERNANDO
GLOBO OCORRENCIAS DR. PEDRO
GLOBO BALANCO FERNANDO
CORREIO JUSTIFICATIVA FERNANDO
J.BSB OCORRENCIAS DR. PEDRO
BANDNEWS 08/10 | JUSTIFICATIVA FERNANDO
RECORD 08/10 FERNANDO
CBN 09/10 DR. PEDRO
RECORD 09/10 | PROPAGANDA DR. PEDRO
TV CNT 15/10 | JUSTIFICATIVA FERNANDO
GLOBO 16/10 | LACRACAO RICARDO
BANDNEWS 16/10 | LACRACAO FERNANDO
RECORD 16/10 | FAKE FERNANDO
TV TSE 16/10 | LACRACAO FERNANDO
GLOBO BOM DIA DF 17/10 | FAKE FERNANDO
RADIO JUSTICA 18/10 | FAKE FERNANDO
RECORD 18/10 | LACRACAO FERNANDO
TV JUSTICA 19/10 | AUDIENCIA PRESIDENTE
RADIO JUSTICA 19/10 | AUDIENCIA PRESIDENTE
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CBN 19/10 | AUDIENCIA PRESIDENTE

TV JUSTICA 19/10 | AUDIENCIA RICARDO

RADIO JUSTICA 19/10 | AUDIENCIA RICARDO

CBN 19/10 | AUDIENCIA RICARDO

CBN 22/10 | REUNIAO TSE PRESIDENTE

RECORD 22/10 | PRESTACAO DE | TACIANA
CONTAS

GLOBO BOM DIA DF 23/10 | LACRAGAO FERNANDO

TV TSE 23/10 | PRESTAGAO DE | TACIANA
CONTAS

RADIO CAMARA 23/10 | PROPAGANDA DR. PEDRO

BANDNEWS 23/10 | LACRAGAO FERNANDO

GLOBO JORNAL HOJE | 23/10 | ELEICOES RICARDO

BAND 23/10 | LACRAGAO RICARDO

CANCAO NOVA 23/10 | VOTAGAO DR. EDUARDO
PARALELA

TV TSE 23/10 | VOTAGAO DR. EDUARDO
PARALELA

RECORD 23/10 | VOTAGAO DR. EDUARDO
PARALELA

JORNAL DE BSB 23/10 | VOTAGAO DR. EDUARDO
PARALELA

CORREIO BSB 23/10 | VOTACAO DR. EDUARDO
PARALELA

TV BRASILIA 23/10 | VOTAGAO DR. EDUARDO
PARALELA

REDE VIDA 24/10 | JUSTIFICATIVA FERNANDO

CBN 24/10 | PROPAGANDA DR. PEDRO

RADIO SENADO 25/10 | JUSTIFICATIVA FERNANDO

RADIO NACIONAL 25/10 | ELEICOES DR. PEDRO

CORREIO WEB 25/10 | ELEICOES FERNANDO

CANGAO NOVA 25/10 | LEI BENFORD CLAUDIA

METROPOLES 25/10 | LEI BENFORD CLAUDIA

GLOBO BOM DIA DF 26/10 | ELEICOES FERNANDO

RECORD DF NO AR 26/10 | BIOMETRIA FERNANDO

GLOBO DF1 26/10 | TRANSPORTE DE | FERNANDO
URNAS

TV BRASILIA 26/10 | ELEICOES FERNANDO

RADIO NACIONAL 26/10 | BIOMETRIA FERNANDO

RADIO NACIONAL 26/10 | ELEICOES FERNANDO

CANCAO NOVA 26/10 | ELEICOES FERNANDO

CBN 26/10 | ELEICOES DR. PEDRO

BANDNEWS 26/10 | PROIBICOES DR. PEDRO
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SBT 26/10 | PROIBICOES FERNANDO
SBT 26/10 | PROIBICOES FERNANDO
RECORD 26/10 FERNANDO
GLOBO DF2 26/10 FERNANDO
BAND 26/10 | ELEICOES FERNANDO
REDE TV 27/10 | ELEICOES FERNANDO
COLETIVA 27/10 | VOT. PARAL. DR. EDUARDO
GLOBO 27/10 | VOT. PARAL. RICARDO
GLOBO DF1 27/10 | ELEICOES FERNANDO
GLOBONEWS 27/10 | ELEICOES FERNANDO
COLETIVA 28/10 | BALANCO 2° T FERNANDO
METROPOLES 28/10 | BALANCO 2° T FERNANDO
BANDNEWS SP 28/10 | EXTERIOR FERNANDO
METROPOLES 28/10 | VOT. PARAL. DR. EDUARDO
GLOBO 28/10 | VOT. PARAL. DR. EDUARDO
BANDNEWS 28/10 | PROIBICOES DR. PEDRO
RADIO CAMARA 28/10 | JUSTIFICATIVA EDILURDES
RADIO CAMARA 28/10 | BALANCO 2° T FERNANDO
RADIO CAMARA 28/10 | VOT. PARAL. DR. EDUARDO
COLETIVA 28/10 | BALANGCO FINAL PRESIDENTE
METROPOLES 28/10 | BALANGCO FINAL PRESIDENTE
GLOBO COMUNIDADE | 28/10 | ELEICOES FERNANDO
COLETIVA 28/10 | VOTACAO DR. EDUARDO
PARALELA
GLOBO BOM DIA 29/10 | JUSTIFICATIVA FERNANDO
RADIO NACIONAL 29/10 | JUSTIFICATIVA FERNANDO
RECORD 29/10 | ELEICOES FERNANDO
SBT 29/10 | ELEICOES FERNANDO
SBT 29/10 | ELEICOES FERNANDO
CBN 29/10 | JUSTIFICATIVA FERNANDO
REDE VIDA 30/10 | ELEICOES FERNANDO
TV TSE 31/10 | PARAMETRIZ. RICARDO
TV TSE 05/11 | ABERTURA ELO ADRIANA
TV TSE 07/11 | ABERTURA ELO MARCELLO
TV TSE 23/11 | ELEICOES OAB ANDREY
TV TSE 28/11 | JUSTIFICATIVA JONISON
RECORD 06/12 | JUSTIFICATIVA FERNANDO
RECORD Balancgo Geral 06/12 | JUSTIFICATIVA FERNANDO
TV TSE 18/12 | Cadastro eleitoral SUSIE
COLETIVA 18/12 | DIPLOMACAO PRESIDENTE
TV GLOBO 18/12 | DIPLOMACAO PRESIDENTE
TV TSE 19/12 | Justificativa SUSIE
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- Foram concedidas 288 entrevistas sobre os mais variados assuntos

- A Presidente concedeu 10 entrevistas, sendo 3 coletivas

- Entrevistas concedidas por Fernando Velloso: 45

- Entrevistas concedidas pelo Juiz Pedro Yung-Tay: 48

- Entrevistas concedidas por Ricardo Negdo: 33

- Entrevistas concedidas pelo Juiz Eduardo Rosas: 20

- Entrevistas concedidas por Marcello Soutto: 6

- Entrevistas concedidas pelo Diretor-Geral, Eduardo Castro: 3

5. CONSIDERAGOES FINAIS

A ASCOM para o ano de 2019 pretende cumprir as metas apresentadas para o biénio
fazendo lancar até o préoximo més de abril a Revista Institucional EnTREtenimento e, também

em breve, a Cartilha de Cerimonial do TREDF.

Serdo dois produtos que ficardo como legados desta Administracdo. O primeiro tem o
intuito de promover a comunicagdo interna e o segundo servira de base documental para as

futuras gestdes na realizacdo de eventos institucionais.
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Importante registrar que a ASCOM, por questBes or¢gamentarias, esta reduzindo seus
estagiarios para apenas UM de nivel superior, ficando sua equipe ainda mais enxuta e

necessariamente mais dedicada.

VI. OUVIDORIA - OUG
1. APRESENTACAO

Este relatério visa apresentar a Administracdo do tribunal, de modo sintético, as
atividades desenvolvidas na Ouvidoria e na Central de Atendimento Telefonico ao Eleitor
(CATE) durante o ano de 2017, de acordo com as diretrizes estabelecidas na Resolu¢do TRE-DF

n2. 7.001/2010, especialmente no tocante ao atendimento prestado ao publico em geral.
2. A OUVIDORIA DO TRE-DF

A Ouvidoria do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal constitui um canal
permanente de comunicacdo entre o cidaddo e a Justica Eleitoral do DF para prestar
informacGes sobre os servicos oferecidos pelo TRE-DF, além de receber sugestées,
reclamagdes, denuncias, criticas e elogios sobre as atividades e os atos praticados no ambito

do tribunal.

Os pedidos formulados com fundamento na Lei n2. 12.527/11, que trata do acesso a
informacdo, também podem ser apresentados diretamente a Ouvidoria e, inicialmente, serdo
apreciados pelo Desembargador Ouvidor Eleitoral do Distrito Federal. Caso o requerimento
seja indeferido, podera o interessado interpor recurso endereg¢ado ao presidente do tribunal
no prazo de dez dias, a contar da sua ciéncia quanto ao indeferimento, por meio da
formalizacdo de instrumento préprio junto a Secdo de Protocolo do TRE-DF.

3. CANAIS DE COMUNICACAO

Todo cidad3do pode acessar os servicos da Ouvidoria-Geral, a qual coloca a disposicdo
da sociedade os seguintes meios de contato:

v “Fale Conosco” — Servico de Informacdo ao Cidad3o, formulario eletrénico disponivel no
sitio http://www.tre-df.jus.br/eleitor/fale-conosco/fale-conosco

v' Selo Cidad3o — formulario impresso disponivel na recepcdo do Edificio Sede e em todos os
Cartodrios e Postos Eleitorais do Distrito Federal.
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v Carta - enderecada ao Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal, aos cuidados da
Ouvidoria-Geral, localizada no seguinte endereco: Pragca Municipal quadra 02, lote 06,
Edificio Sede TRE-DF, sala 102, Brasilia-DF, CEP: 70.094 — 901.

v Atendimento presencial — no endereco acima, de segunda a sexta-feira no hordrio de
expediente da Secretaria do tribunal, normalmente das 12 as 19 horas.

v Telefone (61) 3048-4000 — Central de Atendimento Telefénico ao Eleitor — CATE, que
recebe ligacGes locais, interurbanas e internacionais.

v’ Telefax (61) 3048-4003 — direcionado a Ouvidoria-Geral.

4. REGISTROS

Os registros das demandas dos eleitores sdo armazenados em meio digital e também
em documentos impressos, sendo a totalizacdo traduzida em indicadores de atendimento da
Unidade, conforme determina o Sistema de Gestdo da Qualidade do TRE-DF.

Por conseguinte, para a obtencdo dos indicadores da Ouvidoria, recorre-se aos dados
armazenados no sistema Outlook, que registra as mensagens eletronicas encaminhadas pelo

formulario “Fale Conosco”, disponivel no portal do tribunal na internet.

De forma andloga, também sdo utilizados os dados dos formularios impressos
denominados de “Selo-cidad3do”, que sdao depositados pelos préprios eleitores nas urnas

localizadas na portaria do edificio sede do tribunal, nos postos e cartérios eleitorais.

Ademais, para a consolidacdo dos indicadores, os dados das ligacdes telefénicas
direcionadas pelo publico para o numero (61) 3048-4000 (CATE) também sdo efetivamente
computados, na medida em que estas chamadas sdo automaticamente registradas no sistema

Contact Center Avaya, instalado na central telefénica do tribunal.

Importa destacar que a Ouvidoria recepciona todos os tipos de ocorréncias, em
especial as reclamacgdes, sugestdes, elogios, denuncias e pedidos de informacdes, inclusive
provenientes de diversos canais de comunicacdo utilizados pelo eleitor, que sdo agrupadas por
e-mail, “Selo-cidaddo”, telefone (CATE) e pessoal, este ultimo quando o interessado

comparece diretamente a sala da Ouvidoria.
5. INDICADORES

Segundo as regras de atendimento estabelecidas no Sistema de Gestdo da Qualidade
(PRO.OUG.002 — Rev: 04), a Ouvidoria monitora o quantitativo de atendimentos realizados por

meio da medicdo do indicador indice de ocorréncias conforme o percentual de respostas as
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mensagens registradas na Ouvidoria, sendo que o ultimo dado apurado de forma completa

traduz os indices de atendimento relativos ao 12 semestre de 2017, conforme quadro abaixo:

PERCENTUAL DE RESPOSTAS — INDICADOR SGQ
12 SEMESTRE/2017

Recebidas Atendidas Resposta
Telefone 2888 2877 99,62 %
E-mail 586 575 98,12 %
Selo-cidadao 17 15 88,23 %
Total 3491 3467 99,31 %

Fonte: Sistema Contact Center Avaya — Outlook — Selo-cidadao

Torna-se necessario ressalvar o comprometimento da coleta dos dados referentes ao
22 semestre de 2017, na medida em que a Administracdo do tribunal esta ciente de que
problemas técnicos apresentados naquele periodo e que ainda persistem, impossibilitaram o
registro na central telefénica VOIP AVAYA das ligacGes telefénicas direcionadas a CATE, de
forma a permitir a contabilizacdo das chamadas que foram efetivamente atendidas, bem
como as abandonadas, parametros esses utilizados para se obter o percentual de

atendimento que constitui o indicador da Ouvidoria

De qualquer forma, mesmo com a exclusao dos registros do atendimento telefénico,
destaca-se que a Ouvidoria manteve o elevado indice de atendimento por mensagens

encaminhadas pelo formulario eletrénico “Fale Conosco” e pelo formulario impresso “Selo-

cidadao” durante o 22 semestre de 2017, conforme demonstra a tabela inserida a seguir:
PERCENTUAL DE RESPOSTAS — INDICADOR SGQ
22 SEMESTRE /2017
as Recebid Atendidas Resposta
'Fale Conosco  (E- 549 548 99,81 %
mail)
Selo-cidad3o 14 14 100,00 %
Total 563 562 99,82 %

Fonte: Outlook — Selo-cidadao

6. RESULTADOS

Nesse contexto, constata-se que no decorrer do ano de 2017 a Ouvidoria contabilizou
o atendimento de 1.123 ocorréncias recebidas por mensagem eletronica (Fale Conosco) e 29
pelo formulario impresso Selo-cidaddo. Registra-se, ainda, o atendimento de 2.877 liga¢Oes

pela Central de Atendimento Telefonico ao Eleitor (CATE) durante o 12 semestre/2017.
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Impende frisar também o excelente desempenho dos trés telefonistas terceirizados
gue atuaram na CATE no ano passado, vez que, além do servico rotineiro de atendimento,
contribuiram de modo decisivo para o esclarecimento dos eleitores em relacdo as duvidas

mais complexas.
7. EVENTOS

Durante o ano de 2017, a Ouvidoria do TRE-DF organizou na sede deste Regional a X
Reunido do Colégio de Ouvidores da Justica Eleitoral - COJE, precedida do Encontro de
Representantes das Ouvidorias Eleitorais, eventos ocorridos nos dias 24 e 25 de agosto

daquele ano.

O Encontro teve por objetivo promover o amplo debate entre os servidores da Justica
Eleitoral que atuam nas ouvidorias, permitindo a troca de experiéncias e o aprimoramento das

atividades de atendimento aos eleitores.

A X Reunido do Colégio de Ouvidores da Justica Eleitoral contou com a participacao de
representantes de 26 Regionais, além da presenca de diversas autoridades locais,
especialmente o Ouvidor do Tribunal Superior Eleitoral, quando foram ministradas palestras
relacionadas aos trabalhos das ouvidorias e debatidos temas afetos as regras para as elei¢coes

de 2018, tendo sido considerado pelos participantes um evento de expressivo sucesso.

Importa salientar a atuacao do Des. Eleitoral André Macedo de Oliveira, Ouvidor do
TRE-DF, que em conjunto com a Administracao do tribunal, apoiou as a¢bes desenvolvidas
pela Ouvidoria, especialmente em disponibilizar os meios e recursos necessarios para as

atividades a cargo do setor.
8. CONCLUSAO

Por todo o exposto, mormente quando se observa os indices de atendimento
alcancados em 2017, n3o resta duvida que o servico de atendimento ao publico ofertado pelo
TRE-DF, por meio da Ouvidoria, contribui significativamente para a melhoria da imagem da

Justica Eleitoral perante a sociedade.
VIl. COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO — COCI

A Coordenadoria de Controle Interno (COCI) exerce nos termos do Regulamento da
Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do DF — Resolugdo TRE 7772, de 15 de margo de 2018,
o papel da Auditoria Interna desta Corte, sendo composta pela Secdo de Controle da Atividade
Administrativa (SECAT) e pela Secdo de Auditoria (SEAUD).
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A SEAUD tem por competéncia planejar e executar auditorias nas Unidades da
Secretaria Administrativa do TRE-DF e nos Cartdrios Eleitorais, com o objetivo de examinar a
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade, eficiéncia e eficacia da
gestdo administrativa operacional deste Tribunal Eleitoral. Sendo assim, a principal atribuicdo
da SEAUD é executar as agOes constantes do Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI),
abrangendo auditorias de natureza operacional e de regularidade, envolvendo compras e
contratos, gestdo patrimonial, orcamentario-financeira, contabil e de pessoal.

O controle da regularidade de atos de gestdo e de execucdo contratual, contemplando
o controle prévio e concomitante dos processos administrativos relativos a despesas correntes
e de capital, avaliando-se a adequacdo dos processos de aquisicdo de bens e servigos é de
competéncia da SECAT. Na sua esfera de competéncia também estd prevista a andlise de
processos relativos a atos de pessoal, no que diz respeito a admissdes, desligamentos e

concessodes de aposentadorias e pensodes.

Especificamente em relacdo as atividades executadas pelas unidades da COCI no ano
de 2018, referindo-se ao Gabinete da Coordenadoria, conforme as suas atribui¢des previstas
na referida Resolugdo TRE 7772/2018, as atividades foram voltadas para a coordenagdo de
todas as atividades executadas pelas secOes que a ela sdo subordinadas, sendo tais atividades

especificadas a seguir por cada uma dessas secdes.

Portanto, a Coordenadoria desempenhou atividades que tiveram como foco zelar pelo
cumprimento dos dispositivos constitucionais e da legislagdo que digam respeito a execugdo
orcamentaria, contabil, financeira, patrimonial e de pessoal, analisando todos os atos relativos
a despesas e receitas, inclusive aqueles relacionados a processos licitatdrios, contratos e
convénios, além daqueles referentes a admissao de pessoal e a concessdao de aposentadorias
e pensdes. Acrescenta-se o papel exercido pela Coordenadoria no acompanhamento da
implantacdo das recomendacdes oriundas do Tribunal de Contas da Unido, além de prestar
informacées e cumprir diligéncias determinadas por aquela Corte de Contas. Destaca-se que
todas as determinagdes e diligéncias foram cumpridas, ndo havendo pendéncias a serem

relatadas.

Apresentam-se, entdo, a seguir, os relatdorios com o detalhamento das atividades

executadas no ano de 2018 por cada uma das unidades vinculadas a COCI.

1. RELATORIO DE ATIVIDADES DA SEAUD/COCI - 2018
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O planejamento dos trabalhos da Seg¢do de Auditoria para o exercicio 2018 foi
consolidado por meio do Plano Anual de Auditoria Interna, aprovado pela Presidéncia deste
TRE-DF por meio do processo SEl 0006022-30.2017.6.07.8100, tendo sido contempladas as
seguintes acoes de auditoria:

Auditoria Cronograma Objetivo
Auditoria Coordenada do | Fevereiro a Avaliar os conteudos estabelecidos para
CNJ — Processo da Gestdo | margo de 2018 | governanga, gestao, riscos e controle de TI
da Tecnologia e TIC deste TRE-DF, considerando

projetos, processos, riscos e resultados de
TI  em comparacdo com  padrbes
internacionalmente aceitos como COBIT,
PMBOK, ITIL, CMMI, ISO 17799 e ISO
27001, bem como

com as Resolugbes CNJ n® 182/2013, n°
211/2015 e n°® 91/2009.

Auditoria  Integrada da | Margo ajunho | Avaliar a efetividade dos controles internos

Justica Eleitoral — Processo | de 2018 adotados no processo de gestdo da forga
de gestdo da forca de de trabalho como resposta aos riscos
trabalho inerentes aos subprocessos de
dimensionamento (quantitativo e qualitativo)
da forgca de
trabalho.
Monitoramento das | Agosto a | Acompanhar as providéncias adotadas
Auditorias do PAAI 2016 outubro de | pelas unidades auditadas em relacdo as
2018 recomendacdes constantes do relatério da

auditoria de Folhas de Pagamento
executada no exercicio de 2016, com a
identificacdo das agbes implementadas e a
apuragao das razdes de justificativa para o

nao

cumprimento de recomendacgdes pelo setor

auditado.
Auditoria de Gestdo | Setembro a | Avaliar os  controles  administrativos
Orcamentaria — Processo de | dezembro de | adotados na execugdo do processo de
Movimentag&o e Execucéo 2018 _rpé)éirgintagéo e execucao do orgamento do

Orgcamentaria

A auditoria Coordenada do CNJ referente a Gestdo de Tecnologia da Informacdo,
finalizada no dia 20 de abril de 2018, originou 21 (vinte e uma) recomendacdes a Secretaria de
Tecnologia da Informagdo deste TRE-DF, que estdo em processo de monitoramento por esta
SEAUD.

No que se refere a Auditoria do Processo de gestdo da forca de trabalho, constante da

Auditoria Integrada da Justica Eleitoral, sob a coordenacdo, supervisdo e orientacdo da
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Coordenadoria de Auditoria da Secretaria de Controle Interno e Auditoria do TSE, concluida
em 30 de junho de 2018, conforme programado no cronograma inicialmente aprovado,
resultou no encaminhamento de 2 (duas) recomendacdes a Secretaria de Gestdo de Pessoas,
as quais encontram-se em processo de monitoramento por esta Unidade de Auditoria.

Com relacdo as ac¢Oes de monitoramento das auditorias constantes do PAAI 2016,
relativo ao acompanhamento da implementacdo das recomendagdes constantes da Auditoria
de folhas de pagamento, destaca-se que foi finalizada em 30 de setembro de 2018, resultando
na apuracdo de que 2 (duas) recomendac¢les encontravam-se ainda em processo de
implementacdo pela Secretaria de Gestdo de Pessoas - SGP, situacdo que foi relatada ao final

dos trabalhos a Administracao deste Regional para ciéncia e deliberagdo.

Quanto a Auditoria de Gestdo Org¢amentdria, ressalta-se a conclusdo dentro do
cronograma previamente estabelecido em 30 de dezembro de 2018, tendo resultado na
indicacdo de 3 (trés) achados de auditoria a Secretaria Administracdo, Orcamento e Financas -
SAQ, as quais estdo em processo de implementacdo pelo setor auditado.

Além disso, durante o exercicio 2018, outros Procedimentos Administrativos foram
analisados por esta Unidade de Auditoria, conforme demonstrado na tabela abaixo:

Tipo de Procedimento Quantitativo

Elaboragao do Plano Anual de Auditoria Interna
Procedimentos relacionados a Auditorias
Demandas do Tribunal de Contas da Uniao
Analise referente ao servigo extraordinario
FUNPRESP

Implantacao do sistema AUDITSE

Outros

TOTAL

—

2 RS, RN N N ] N

N

2. RELATORIO DE ATIVIDADES DA SECAT/COCI - 2018

A Secdo de Controle da Atividade Administrativa — SECAT, no decorrer do exercicio de
2018 examinou os processos administrativos deste TRE-DF relacionados a licitagdes, contratos
e pessoal, disponibilizados/enviados para esse fim, considerando, na andlise, os aspectos
relacionados a regularidade, consistindo na verificacdo da conformidade da realizacdo da
despesa com as normas vigentes, notadamente em relagdo as contratagdes; a observancia as
regras das Leis n°s 8.666/93 (Licitacdes e Contratos), 10.520/2002 (Pregdo), Decreto n°
3.555/2000 (Pregdo), Decretos n°s 5.450/2005 (Pregdo Eletronico) e 7.892/2013 (Registro de
Precos), da Lei Orcamentaria Anual — LOA, bem como dos procedimentos internos, além da
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regularidade dos pagamentos das despesas, considerando a conformidade da execugdao do
objeto com os termos dos contratos, inclusive quanto a aplicacdo de penalidades, quando da

ocorréncia de descumprimento de alguma regra estabelecida.

No que se refere a matéria de pessoal, verificou-se a consonancia dos atos e das
despesas com o disposto na Lei n° 8.112/1990 e demais normas disciplinadoras da matéria
(concessao de passagens, diarias, auxilio alimentagdo, servigos extraordindrios, substituigdes e
regularidade das admissdes, desligamentos e/ou aposentadorias de servidores, assim como os

encaminhamentos destes ao e. TCU, entre outros).

Os Processos Administrativos examinados na Secdo de Controle da Atividade
Administrativa — SECAT resultaram nas manifesta¢cdes/pareceres, constantes dos arquivos
desta unidade, conforme indicado no quadro seguinte, cujos dados foram extraidos do SEl,
sendo os atos de pessoal (admissdo e concessdo de aposentadoria e pensao civil) extraidos do

sistema e-Pessoal (TCU):

Modalidade (licitagdes e contratos e pessoal) Quantitativo/
Parecer
Atos de pessoal — aposentadoria 2
Atos de pessoal — penséo civil 2
Pessoal (vantagem opg¢ao) 3
Pessoal — abono permanéncia 4
Pessoal (averbagao de tempo de servigo) 4
Pessoal (diarias e passagens) 22
Pessoal (Previdéncia privada) 3
Suprimento de Fundos 10
Contratagaol/liquidacao/pagamento de despesas 27
TOTAL 77

Os servidores desta unidade participaram de cursos de capacitacdo no decorrer do
exercicio de 2018.
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Foi desenvolvido na intranet um link para disponibilizar a jurisprudéncia de pessoal e
de licitagcbes e contratos acordada pelo e.TCU, bem como normas de auditoria interna,
aplicaveis aos processos/procedimentos deste TRE-DF, em conformidade com o disposto no
art. 14, item lll, da Resolugdo 7772/2018.

Registre-se que com o advento da Resolucdo 7772, de 15 de mar¢co de 2018
(Regulamento Geral do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal — TRE-DF), esta Unidade
deixou de integrar o fluxo das rotinas inerentes as licitacdes e contrata¢des, motivo da

reducdo do quantitativo de procedimentos analisados em relacdo a exercicios anteriores.

Em 2019, buscar-se-d a melhoria continua da andlise dos procedimentos
administrativos a cargo da Unidade, com atualizacdo do corpo funcional, mediante a
participacdo em cursos especificos relacionados a conhecimentos pertinentes as atividades
desenvolvidas nesta Se¢do. Importante salientar que o quantitativo de servidores desta Se¢ao
serd reduzido a metade, tendo em vista a aposentadoria de 2 (dois) servidores no decorrer do

corrente exercicio.

VIIl.  ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL - EJE/DF

Desembargador Héctor Valverde Santnna — Diretor
Desembargadora Maria lvatOnia Barbosa dos Santos — Vice-Diretora
Ronaldo Costa Pinto de Brito Franco - Secretdrio

1. 2019: Despertando a cidadania através do voto

A Escola Judicidria Eleitoral do Distrito Federal “Rui Barbosa” (EJE-DF) obteve

importantes conquistas em 2018, culminando o trabalho iniciado ha alguns anos.
Entre suas realizacbes, destacam-se:

Programa Eleitor do Futuro (mddulos Inclusdo Social desde a Infancia e Anos Finais) —
com a participacdo de 91 escolas, abrangendo praticamente todas as regides administrativas
do Distrito Federal, este projeto de fomento a cidadania reuniu aproximadamente 41.944

alunos das redes publicas e particulares de ensino fundamental.

Devido a grande participacdo de alunos nos Projetos Sociais, a Escola Judiciaria
Eleitoral cumpriu a meta estabelecida no Indicador 5, do Macrodesafio “Fortalecer a
Cidadania, constante no Planejamento Estratégico deste Tribunal, 2015- 2020, definida em
29.500 alunos em 2017.
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No campo da disseminagdo da cultura juridica e eleitoral, relacionada com a

capacitacdao de magistrados e servidores, destacam-se as realizagdes dos cursos Crimes

Eleitorais, Poder de Policia e o Papel dos Juizes Eleitorais e Auxiliares e Curso de Direito

Eleitoral - Preparacdo para as Eleices 2018, ambos realizados na modalidade presencial, e

também os cursos Rotinas e Praticas Cartorarias — Fase 1 e Normas e Praticas Cartorarias —

Fase 2, oferecidos aos servidores dos Cartérios Eleitorais do DF e servidores da Secretaria, em

areas relacionadas a atividade fim.

2. Missao e Objetivos da EJE

- Missao

Promover o aprimoramento cultural e juridico de Magistrados, servidores, profissionais

e estudiosos do Direito Eleitoral.

- Objetivos

v

Formacdo, atualizacdo e especializacdo continuada ou eventual de
magistrados e servidores da Justica Eleitoral do Distrito Federal, bem
como de terceiras pessoas pertencentes a entidades conveniadas com a

|Il

Escola Judiciaria Eleitoral do Distrito Federal “Rui Barbosa”.

Formacdo, atualizacdo e especializacdo dos operadores do Direito na
esfera eleitoral, para o aprimoramento da Justica Eleitoral.

Incentivo e auxilio na insercdo da disciplina Direito Eleitoral nos
curriculos dos cursos de Direito das universidades e faculdades do
Distrito Federal.

Difusdo continua de toda a matéria relacionada ao Direito Eleitoral seja
na forma de doutrina, jurisprudéncia, legislacdo ou artigos, para um
melhor aprimoramento dos operadores do direito na area Eleitoral.
Fomento do interesse pelo exercicio da cidadania e estimulo ao

desenvolvimento da consciéncia civica dos futuros eleitores brasileiros.

3. Organizagdo atual

A EJEDF é composta por um Diretor (Des. Héctor Valverde Santanna), uma Vice-

Diretora (Maria Ivaténia Barbosa dos Santos), um Secretario (Ronaldo Costa Pinto de Brito

Franco) e os servidores Diego de Oliveira do Nascimento, Carlos Augusto Gontijo Caetano e
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Maria Goretti Araujo dos Santos. A Escola Judicidria Eleitoral tem sua sede no edificio do

Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal, na sala 102 do edificio-anexo.

4. Dados historicos da EJEDF

O Tribunal Superior Eleitoral instituiu a Escola Judiciaria Eleitoral em dmbito nacional
por meio da Resolugdo n.2 21185 de 13 de agosto de 2002, alterada pela Resolugdo n.2 21353
de 25 de fevereiro de 2003, na qual direciona aos Tribunais Regionais Eleitorais de todo pais a
possibilidade, diante da disponibilidade de cada Tribunal, da criacdo das Escolas Judiciarias

Eleitorais de cada Estado e do Distrito Federal.

O Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal, Desembargador Lécio
Resende da Silva, por meio da Portaria n.2 354-PR, de 16 de outubro de 2003, designou o
Bacharel em Direito Carlos Lourengo Gomes, a época Oficial de Gabinete da Presidéncia
daquela Corte Eleitoral, para elaborar o projeto de implantacdo da Escola Judiciaria Eleitoral
do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal. Em 09 e fevereiro de 2004, foi publicada no
Didrio da Justica a Resolucdo n.2 5416, de 04 de fevereiro de 2004, criando a Escola Judiciaria
Eleitoral do Distrito Federal “Rui Barbosa”, cujo objetivo é a formacdo, atualizacdo e
especializacdo de Magistrados, servidores e operadores do Direito, buscando o
aprimoramento da Justica Eleitoral. Em 11 de fevereiro de 2004 foi publicada no Didrio da
Justica a Portaria-GP n.2 47, de 09 de fevereiro, designando como Diretor da Escola Judiciaria
Eleitoral do DF “Rui Barbosa”, para o biénio 2004/2006, o Dr. Alvaro Luis de Araujo Ciarlini,
Juiz Eleitoral, e como Vice-Diretora, a Juiza de Direito Dra. Rita de Cassia Lima Rocha Ciarlini,
também para o biénio 2004/2006. Pela Portaria n.2 74, de 26 de fevereiro de 2004, publicada
no Didario Oficial da Unido de 12 de marco de 2004, foi desighada como Secretaria da EJE/DF a
servidora Patricia da Concei¢ao Santos, Técnico Judicidrio do Quadro de Pessoal Permanente

do Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territdrios.

No dia 13 de abril de 2004, no Auditdrio Pedro Calmon, no Quartel General do Exército,
localizado no Setor Militar Urbano, foi realizada a solenidade de inauguracdo da Escola
Judicidria Eleitoral do Distrito Federal “Rui Barbosa”, evento que contou com a presenca de
diversas autoridades de todo pais, de alunos e professores de escolas publicas e particulares
do Distrito Federal e de coordenadores do curso de Direito no ambito de graduacdo e pos-

graduacdo de faculdades e universidades do Distrito Federal.

Dessa forma, o Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal concretizou mais um
projeto de grande importancia para o fortalecimento e aprimoramento do Direito Eleitoral

Brasileiro.
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Assim, seguiram como Diretores da EJE-DF, dando continuidade aos trabalhos

iniciados, desenvolvendo novos projetos e cumprindo com o escopo da Escola Judicidria

Eleitoral “Rui Barbosa,” as seguintes autoridades:

v

Desembargador Federal Jirair Aram Meguerian, designacdo publicada
em 17/02/2005;

Dr. Romes Gongalves Ribeiro, designacdo publicada em 20/04/2006;
Desembargador. Silvanio Barbosa dos Santos, designacao publicada em
26/09/2007;

Desembargador. Arnoldo Camanho de Assis, designacdo publicada em
05/08/2008;

Desembargador. Jodo Timdteo de Oliveira, com designacdo publicada
em 21/03/2009.

Desembargador Josaphda Francisco dos Santos, com designagao
publicada em 27/04/2010, e reconduzido a Diretoria da EJE/DF em 2013
e em 2014.

Desembargador César Loyola, com designacdo publicada em 10/7/2015
(Resolucdo n.2 7648/2015).

Desembargador Carlos Divino Vieira Rodrigues, designado em
27/09/2016 (Portaria GP n.2 204, publicada no Boletim Interno n.2
39/2016).

Desembargador Héctor Valverde Santanna, atual Diretor, designado em
16/08/2018 (Resolucdo n.2 7800/2018, publicada no Didrio da Justica
Eletrénico de 20/08/2018).

5. Eventos/atividades realizados pela EJEDF ou que tiveram a participag¢do institucional
de representantes da EJEDF em 2018

— 16/02/2018 — Reunido técnica com representantes da Secretaria de Estado de

Educacdo do DF (Subsecretaria de Educacdo Basica) para definicdo do cronograma e

estratégias de execucdo do Programa Eleitor do Futuro em 2018.

— 21/02/2018 — Reunido técnica na EJE/TSE, com o Assessor Leonardo Soares da

Fonseca, para tratar de Projetos para o ano de 2018 a serem executados pelas Escolas

Judiciarias Eleitorais, por solicitacdo do Presidente do TSE, Ministro Luiz Fux;

—12/03/2018 — Reunido técnica com o juiz Assessor da CRE, Dr. Edson Lima Costa, para

tratar da elaboragdo de curso preparatdrio para as elei¢des 2018, destinado a magistrados.
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— 12/03/2018 — Disponibilizacdo aos servidores, pela EJE/DF, de curso sobre Crimes
Eleitorais, na modalidade EAD, hospedado na plataforma da EJE/TSE.

— 13/03/2018 — Reunido técnica na Escola Judicidria do TSE, com os Assessores
Leonardo Fonseca e Fernanda Lage, para tratar da elaboracdo de um curso preparatério para
as eleicbes 2018, destinado a Magistrados, a ser realizado em parceria da EJE/DF com a
EJE/TSE;

— 20/03/2018 — Reunido geral de apresentagdo dos projetos Eleitor do Futuro

(Fundamental | e Il, anos iniciais e anos finais;

- 22/03/2018 e 23/03/2018 - Participacdo do ex- Diretor da EJE-DF, Des. Carlos
Rodrigues, e do Secretario da EJE, Ronaldo Franco, na Reunido de Diretores e Coordenadores

de Escolas Judicidrias Eleitorais, realizada no TSE;

— 02/04/2018 — Coordenacdo da CerimOnia de Aposicdo de foto do Exm.2 Des. César

Loyola na galeria de ex-diretores da EJE-DF;

- 03/04/2018 — Reunido do Diretor da EJE, Des. Carlos Rodrigues, acompanhado do
Secretdrio da EJE, Ronaldo Franco, com o Secretdrio de Educacdao do DF, Professor Julio

Gregorio, para tratar do Programa Eleitor do Futuro;

—5/04/2018 e 6/04/2018 — Reunido do Secretario da EJE, Ronaldo Franco, na EJE/TSE

para tratar do Programa de Formacdo de Politicos do Futuro;

- 09/04/18 - Palestra do Secretario da EJE, Ronaldo Franco, no Pélo de Escolas Publicas,
Gama, visando orientacdo para a execucdo do Programa Eleitor do Futuro pelas escolas
proximas a Regional do Gama;

- 10/04/18 - Palestra do Secretério da EJE, Ronaldo Franco, no Pdlo de Escolas Publicas,
Sobradinho, visando orientacdo para a execuc¢do do Programa Eleitor do Futuro pelas escolas

proximas a Regional de Sobradinho;

- 11/04/18 - Palestra do Secretario da EJE, Ronaldo Franco, no Pélo de Escolas Publicas,
Ceilandia, visando orientacdo para a execucdo do Programa Eleitor do Futuro pelas escolas

proéximas a Regional de Ceilandia;

- 12/04/18 — Palestra do Secretario da EJE, Ronaldo Franco, no Pdlo de Escolas
Publicas, Asa Sul, visando orientagdo para a execucdo do Programa Eleitor do Futuro pelas

escolas préximas a Regional do Plano Piloto.
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- 13/04/18 — Visita de Diretores da Escola Nacional da Magistratura a EJE-DF, para

tratar de futura parceria;

- 17/04/2018 - Palestra da EJE-DF no Colégio Anchieta de Ceildndia (colaborador Célio
Assuncdo), sob o tema Cidadania e Voto Consciente;

- 18/04/2018 - Palestra da EJE-DF no Colégio Anchieta de Taguatinga (colaborador Célio

Assuncdo), sob o tema Cidadania e Voto Consciente;

—19/04/2018 e 20/04/2018 — Curso de Aperfeicoamento para Magistrados em Direito

Eleitoral, realizado na sede do TRE-DF;

—19/04/2018 — Cerimonia de Assinatura do Novo Acordo de Cooperacdo do TRE- DF
com a Secretaria de Estado de Educagdo do Distrito Federal para a execug¢do do Programa

Eleitor do Futuro;

- 23/04/2018 — Palestra da EJE-DF (colaborador Célio Assungdo) na Escola CEF 30 de

Ceilandia, sob o tema Cidadania e Voto Consciente;

- 25/04/2018 - Palestra da EJE-DF na Escola CEF PAN do Gama (colaborador Célio
Assuncdo), sob o tema Cidadania e Voto Consciente;

- 30/04/2018 - Palestra da EJE-DF no Colégio Santa Maria (colaborador Célio Assuncéo),

sob o tema Cidadania e Voto Consciente;

- 7/05/2018 - Palestra da EJE-DF na Escola EC 01 de Brazldndia (colaborador Célio

Assuncdo), sob o tema Cidadania e Voto Consciente;

- 8/05/2018 - Palestra da EJE-DF no Colégio Notre Dame (colaborador Célio Assungao),

sob o tema Cidadania e Voto Consciente;

- 11/05/2018 - Palestra da EJE-DF no Colégio Jesus Maria José (colaborador Célio

Assuncdo), sob o tema Cidadania e Voto Consciente;

- 14/05/2018 - Palestra da EJE-DF na Instituicdo Casa Azul Felipe Augusto do Riacho

Fundo (colaborador Célio Assuncdo), sob o tema Cidadania e Voto Consciente;

- 15/05/2018 - Palestra da EJE-DF na Instituicio Casa Azul Felipe Augusto de

Samambaia (colaborador Célio Assungdo), sob o tema Cidadania e Voto Consciente;
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- 22/05/2018 - Palestra da EJE-DF no Colégio Soma (colaborador Célio Assuncéo), sob o

tema Cidadania e Voto Consciente;

- 23/05/2018 — Participacdo do Secretario da EJE, Ronaldo Franco, no Curso de
Formacdo de Formadores (moddulo 2), promovido pela Escola Nacional de Formacdo e
Aperfeicoamento de Magistrados;

- 24/05/2018 — Reunidao com a Gerente de Projetos da Subsecretaria de Educagdo

Basica da Secretaria de Educac¢do do DF, Cida Prado;

- 28/05/2018 - Palestra da EJE-DF no Colégio Reacdo Il (colaborador Célio Assungéo),

sob o tema Cidadania e Voto Consciente;

- 5/6/2018 - Palestra da EJE-DF no Colégio Educandario de Maria/COC (colaborador

Célio Assuncdo), sob o tema Cidadania e Voto Consciente;

- 6/6/2018 - Palestra da EJE-DF no Colégio Educandario de Maria/QS10 (colaborador

Célio Assuncdo), sob o tema Cidadania e Voto Consciente;

-07/06/2018 e 08/06/2018 - Participacdo do Diretor da EJE-DF, Des. Carlos Divino, e do
Secretario da EJE-DF, Ronaldo Franco, na X| Encontro do Colégio de Dirigentes de Escolas
Judiciarias Eleitorais, CODEJE, na cidade de Recife;

- 11/06/2018 - Palestra da EJE-DF no Colégio Passionista (colaborador Célio Assuncdo),
sob o tema Cidadania e Voto Consciente;

- 13/06/2018 - Palestra da EJE-DF no Colégio Reacdo (colaborador Célio Assungdo), sob
o tema Cidadania e Voto Consciente;

- 13/06/2018 a 15/06/2018 — VI Congresso Brasileiro de Direito Eleitoral (EAD —

disponibilizagao);

— 14/06/2018 — Realizacdo, pela EJE-DF, do Treinamento de mesarios dos Programas

Eleitor do Futuro, madulo anos finais, e Inclusdo Social desde a Infancia, mddulo anos Iniciais;

—18/06/2018 - Participacdo do Diretor da EJE-DF, Des. Carlos Divino, e do servidor da
EJE, Diego de Oliveira do Nascimento, na Reunido Centro-Oeste — ENFAM, realizada em

Cuiab3;
—18/06/2018 a 21/06/2018- Curso Direito Eleitoral: Preparacdo para as Eleicdes 2018;
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—20/06/2018 a 21/06/2018 — Curso “Normas e Praticas Cartorarias — Fase 1”, realizado
na sede do TRE-DF;

- 20/06/2018 — Realizacdo, pela EJE-DF, das Eleicdes do Programa Eleitor do Futuro,
modulo anos finais, e da Inclusdo Social desde a Infancia, médulo anos iniciais;

— 26/06/2018 - Realizacdo, pela EJE-DF, da Cerimbnia de Diplomag¢do do Programa
Eleitor do Futuro 2018;

- 31/07/2018 — Reunido na sede da EJE/DF para tratar da implementacdo de Projetos
voltados aos cidaddos do DF. Participaram o Diretor da EJE-DF, Des. Carlos Rodrigues, o
Membro da Corte do TRE-DF, Des. Héctor Valverde Santanna, a Promotora de Justica, Dra.
Luciana Asper, o Professor da Unb, Dr. Aldo Paviani e o Secretario da EJE-DF, Ronaldo Franco,

o qual fez uma apresentagdo aos presentes;

- 06/08/2018 e 07/08/2018 — Realizacdo, pelo Secretario da EJEDF, Ronaldo Franco, da

palestra “Voto Consciente”, na cidade de Manaus, a convite do TRE-AM;

— 20/08/2018 — Curso “Normas e Praticas Cartorarias — Fase 2”, realizado na sede do
TRE-DF;

- 23/08/2018 — Participacdo do Secretario da EJE, Ronaldo Franco, no Seminario de
Capacitacdo Judicial na América Latina, promovido pela Escola Nacional de Formacdo e

Aperfeicoamento de Magistrados;

- 27/08/2018 - Palestra do Secretario da EJE-DF, Ronaldo Franco, na Escola Classe 59 de
Ceilandia. Tema: Cidadania e Voto Consciente;

- 29/08/2018 - Palestra do Secretario da EJE-DF, Ronaldo Franco, na Escola Educarte

Aguas Claras. Tema: Cidadania e Voto Consciente;

- 10/09/2018 - Palestra do Secretdrio da EJE-DF, Ronaldo Franco, na Escola

Educarte/Samambaia. Tema: Cidadania e Voto Consciente;

- 12/09/2018 - Palestra do Secretario da EJE-DF, Ronaldo Franco, no Colégio Galois.

Tema: Cidadania e Voto Consciente;

-13/09/2018 - Palestra do Secretario da EJE-DF, Ronaldo Franco, na Escola Classe 27 de

Taguatinga. Tema: Cidadania e Voto Consciente;
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- 18/09/2018 - Palestra do Secretario da EJE-DF, Ronaldo Franco, na Escola Alub/Guara.

Tema: Cidadania e Voto Consciente;

- 19/09/2018 - Palestra do Secretario da EJE-DF, Ronaldo Franco, na Escola Alub/Guara.

Tema: Cidadania e Voto Consciente;

- 20/09/2018 - Palestra do Secretario da EJE-DF, Ronaldo Franco, na Escola Classe

Cenel/COC de Sobradinho. Tema: Cidadania e Voto Consciente;

- 21/09/2018 — Curso “Crimes Eleitorais Poder de Policia e o Papel dos Juizes Eleitorais

Auxiliares”, realizado na sede do TRE-DF;

- 25/09/2018 - Palestra do Secretadrio da EJE-DF, Ronaldo Franco, na Escola Espaco

Criativo de Aguas Claras. Tema: Cidadania e Voto Consciente;

- 4/10/2018 — Palestra do Secretério da EJE-DF, Ronaldo Franco, no Shopping Conjunto

Nacional — Brasilia. Tema: Cidadania, Democracia e Voto Consciente;

- 9/10/2018 - Palestra da EJE-DF na Escola CEM 1 de Sobradinho (colaborador Célio

Assuncdo), sob o tema Cidadania e Voto Consciente;

- 9/10/2018 — Reunido, na EJE-DF, com a equipe de execucdo do Programa de Combate

a Corrupcdo do MPDFT, coordenada pela Promotora de Justica Dra. Luciana Asper;

- 10/10/2018 - Palestra do Secretario da EJE-DF, Ronaldo Franco, na Escola Alub (Rua

3), Vicente Pires. Tema: Cidadania e Voto Consciente;

- 16/10/2018 - Palestra do Secretério da EJE-DF, Ronaldo Franco, no Colégio Marista

Jodo Paulo Il (Asa Norte). Tema: Cidadania e Voto Consciente;

- 18/10/2018 - Palestra do Secretario da EJE-DF, Ronaldo Franco, na Escola Logos de

Samambaia. Tema: Cidadania e Voto Consciente;

- 23/10/2018 - Palestra do Secretario da EJE-DF, Ronaldo Franco, na Escola Alub (Rua

6), Vicente Pires. Tema: Cidadania e Voto Consciente;

—08/11/2018 e 09/11/2018 - Participa¢do do Diretor da EJE-DF, Des. Héctor Santanna,
e do Secretario da EJE-DF, Ronaldo Franco, na Xll Encontro do Colégio de Dirigentes de Escolas

Judicidrias Eleitorais, CODEJE, na cidade de Manaus;
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- 14/11/2018 - Palestra do Secretario da EJE-DF, Ronaldo Franco, na Escola Batista de

Brasilia. Tema: Cidadania e Voto Consciente;

-29/11/2018 e 30/11/2018 — Participacdo do Diretor da EJE-DF, Des. Héctor Santanna,
e do Secretdrio da EJE, Ronaldo Franco, no 12 Curso de Formacdo de Formadores para
Projetos de Cidadania, promovido pelo TRE-MG, realizado na cidade de Belo Horizonte.

6. Projetos de fortalecimento da cidadania

6.1. Programa Eleitor do Futuro, edicdo 2018
6.1.1. Missdo, Objetivos e Historico

O Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal, ciente de seu papel constitucional de
defender a Democracia e o Estado de Direito, implantou o Programa “Eleitor do Futuro” em
2004, idealizado pelo Ministro Salvio de Figueiredo Teixeira, quando Corregedor Geral

Eleitoral do Tribunal Superior Eleitoral em 2002.

O Programa “Eleitor do Futuro” é desenvolvido nas Escolas Publicas e Particulares,
despertando, nos alunos participantes, reflexdes acerca dos seus direitos em um contexto
social e interdisciplinar.

O grande desafio do Programa consiste em fazer a inclusdo social, politica e econémica
dos jovens que estejam com idade entre 10 e 18 anos, de forma que eles tenham uma

participagao politica consciente, livre e democratica.

Assim, por meio de palestras, distribuicdo de livretos educativos, debates acerca de
temas de politicas publicas e da formacdo de partidos politicos pelos estudantes, sdo
discutidas proposicdes de grande alarido social, tais como: Drogas e Sexo na Adolescéncia,
Exploracdo Sexual Infantil, Violéncia Doméstica, o Trabalho Infantil e a importancia do Esporte
como fator de Inclusdo Social. Ressalta-se que o desenvolvimento do Programa, no tocante
principalmente a campanha eleitoral e ao voto, guarda grande semelhanca com o pleito
oficial.

Dessa forma, os alunos organizam-se em grupos, defendem suas propostas, recebem
treinamento de mesarios, titulo ficticio de “Eleitor do Futuro” e, em dia previamente

determinado, ocorre a eleicdo parametrizada com o uso da urna eletronica.

Paralelamente, a Comissao Executiva do Programa desenvolve Demonstracées de Urna
com publicos distintos: Educacdo Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio.
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Os professores de Educacdo Infantil trabalham com os alunos de 4 a 9 anos aspectos
relevantes a sociedade, associados aos personagens do Folclore Brasileiro. Apds, a equipe do
TRE-DF vai a escola, em dia e horario anteriormente combinados, contar uma histdria por
meio de fantoches e convidar os alunos para realizarem uma eleicdo parametrizada para

Presidente do Folclore.

Para os alunos do ensino Fundamental e Médio, a equipe do TRE-DF, em dia e horario
previamente agendados, comparece a escola com uma relacdo de cargos eletivos e nomes

ficticios que os alunos deverdo escolher por meio do voto.

Dessa forma, o Tribunal Regional Eleitoral visa despertar a consciéncia civica de
criancas e jovens de quatro a dezoito anos de idade, fundamental para o crescimento e

fortalecimento da sociedade.
6.1.2. Atividades realizadas — Programa Eleitor do Futuro

Desde a sua criagdo, o Programa Eleitor do Futuro vem promovendo a inclusdo social
por meio de parceria com a Secretaria de Educacdo do Distrito Federal. Assim, desenvolveu
atividades de eleicdo simulada em escolas da rede publica e particular do Distrito Federal,
totalizando mais de 241 estabelecimentos de ensino e abrangendo mais de 298 mil

estudantes.

6.1.3. Atividades de execugdao do Programa nas Escolas

v" Elaboracdo do Projeto Pedagdgico envolvendo as disciplinas e os
Partidos de Politicas Publicas;

v" Montagem dos grupos de alunos que formar&o os partidos;

v' Estruturacdo dos partidos para que fossem desenvolvidos de forma
interdisciplinar;

v" Promoc3io de debates, passeatas e outras atividades que motivassem os
grupos a defender o partido que representavam;

v’ Disponibilizagdo ou incentivo a coleta de material para estudo e
embasamento sobre os temas sugeridos, de forma que os
representantes dos partidos elaborassem suas campanhas e propostas;

v Organizagdo (junto com o TREDF) da semana de atividades sobre o tema

do partido vencedor;
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v Informagdo ao TREDF sempre que havia alguma atividade interessante a
ser desenvolvida por algum partido para documentagdo e divulgacdo no
site;

Divulgacdo dos trabalhos que foram realizados na comunidade local;
Disponibilizagdo de banco de dados dos alunos em disquete;

Escolha de 4 mesarios que ajudaram no dia da eleicdo;

ANEE NN

Disponibilizacdo de uma sala segura onde foram montadas as urnas para

a eleicdo;

<\

Apoio da dire¢do e dos professores no dia da elei¢ao;

\

Estimulo ao acesso ao site do programa;

Estimulo a pesquisa e ao Debate.

6.1.4. Desenvolvimento das atividades nas escolas em 2018

A escolha das escolas foi feita por intermédio de um Termo de Cooperacdo Mutua
entre o Tribunal Regional Eleitoral e a Secretaria de Educacdo do DF, bem como de escolas
Particulares que solicitaram participar do programa, por meio do procedimento descrito

acima.

Devido as restricdes na execucdo dos projetos sociais impostas pelo calendario
eleitoral de 2018, o programa foi realizado no primeiro semestre.

Houve visitas para iniciar a execucdo do projeto, que se assemelha a um processo
eleitoral completo em cada estabelecimento de ensino: Formacdo dos partidos politicos,
escolha dos temas da campanha, debates, discussdes, uso de meios de comunica¢do de massa

incluindo Internet, radio escolar, etc.

Os alunos defenderam partidos de politicas publicas. A eleigdo ocorreu por meio de

votacdo na urna eletronica.

As escolas participantes desenvolveram um trabalho interdisciplinar, abordando os

temas com os cinco partidos similares, com nimeros predefinidos pelo TRE-DF.

Apbs a escolha dos dirigentes de cada partido, foi necessdria a busca por adesdo de
simpatizantes, filiados e votos. Os alunos desenvolveram uma politica saudavel e ética por

meio das seguintes atividades:

v" Pesquisas e leitura de textos sobre os temas;
55



v" Palestras e debates;

v" Confeccdo de cartazes, faixas;

v" Producdo de musicas, rimas, slogans, propostas de campanha de cada
partido;

v Debates entre os representantes dos Partidos na escola, etc.
Coube a escola desenvolver atividades que promovessem a interagdo dos alunos.

A comunidade de algumas localidades pdde participar e colaborar com o Programa,

conforme desejo da escola.
O resultado da eleigdo ocorreu logo apds o seu término.

- Os partidos e seus temas:

Partido Sigla N° do Tema
Partido
PARTIDO VIDA E P.V.S 50 Drogas na
SAUDE Adolescéncia
PARTIDO LIBERDADE, P.LR.D 51 Sexo na Adolescéncia e
RESPEITO E Exploragao sexual
DIGNIDADE infantil
PARTIDO ESPORTE E LAZER
E INTEGRACAO DA P.E.L.I.C.E 52 A importancia do Esporte
COMUNIDADE como fator de Incluséo
ESCOLAR Social.
PARTIDO SEGURANGA PUBLICA Violéncia domestica
E COMBATE A VIOLENCIA PSPCV. 53
PARTIDO ED~UCA(}AO, oE pe o Trabalho Infantil
PROFISSIONALIZAGAO E CULTURA R

6.1.5. Atividades desenvolvidas pela Escola Judiciaria Eleitoral do Distrito Federal

Apds o processo de escolha das escolas publicas e particulares que participaram do

Programa, a EJE-DF formalizou o convite as Unidades de Ensino.

A implementagao pedagégica do Programa foi feita pelas escolas, de forma
interdisciplinar, buscando desenvolver o conteudo transversal referente a cidadania, incluindo
formacdo da consciéncia politica, histérico das eleicdes no Brasil, democracia e outros temas.
Com o apoio do corpo docente e do TRE-DF, os alunos, previamente cadastrados no Programa,

se mobilizaram para desenvolver campanhas eleitorais com propagandas filmadas, cartazes,
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comicios, passeatas, palestras, debates e no final de todo processo votaram no partido que

abordou o tema prioritario a sua escola e comunidade.

As politicas publicas instituidas defenderam temas que foram amplamente discutidos
pelos alunos dentro e fora da escola.

O Calendario de atividades previu os seguintes eventos:

Fasel: Preparatdria

Evento Periodo - 2018
Reunidao com parceiros do projeto — TREDF, Secretaria de Educagéo e Marco
demais parceiros
Contato com escolas, Delegacias Regionais de Ensino, entidades Margo

assistenciais e escolas
particulares convidando para a reunido do dia 20 de margo de 2018

Reuniao geral de apresentacao dos projetos Eleitor do Futuro (Fundamental | 20/03
| ell, anos
Iniciais e anos Finais)

Reuniao individual com representantes de escolas (Fundamental | e I, anos | Margo - Maio
Iniciais e anos

Finais)

Inicio de agendamento de visita de escolas ao TRE - visita guiada Marco - Maio
Entrega do Projeto Pedagdgico - Programa nas escolas Eleitor do Futuro — | Abril

Anos Finais —

Fundamental Il

Fase 2 — Executdria/Culminéncia

Evento Periodo
ExecucdodoPrograma nas escolas Eleitordo Futuro—Anos Finais— Abril —
Fundamental ll,de acordo com cada Projeto Pedagogico Maio -
apresentado. Junho

Atividades comuns: registro dos integrantes dos partidos (registro de
candidaturas) e

escolha dos temas que serado debatidos durante a campanha eleitoral
(Convengbes)

Entrega de materiais do Programa Eleitor do Futuro Anos Finais — Maio
Fundamental Il

Entrega das listas de alunos participantes do Programa Eleitor do Abril - Maio
Futuro Anos Finais —

Fundamental I

Semana da Propaganda Politica e debates com os alunos Maio - Junho
Distribuicdo dos titulos eleitorais do Programa aos alunos e dos kits 14/06
eleitorais

Treinamento de mesarios - Eleitor do Futuro — Anos Finais — Fundamental | 14/6
Il

Montagem das segbes eleitorais nas escolas - Eleitor do Futuro — Anos 19/06
Finais —
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Fundamental Il

Eleicdo parametrizada - Eleitor do Futuro — Anos Finais — Fundamental Il | 20/06
Fase 3 — Diplomacdo
Diplomacao dos Partidos vencedores —entrega de diplomas de participagdo de 26/06

todos os programas sociais e premia¢ao dos vencedores do Concurso de Redagao.

O TRE-DF enviou aos estabelecimentos de ensino, logo no inicio do programa, os

materiais que seriam utilizados, a saber:
v
v
v
v

Também forneceu material publicitario referente ao Programa:

cartazes;
videos educativos;
camisetas;

livretos.

Treinamento de mesarios dos programas sociais:
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O Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal (TRE-DF) treinou, no dia 14 de junho
de 2018, alunos e professores que atuaram como mesarios nas eleicdes do Programa Eleitor
do Futuro (anos iniciais e finais), realizada no dia 20 de junho de 2018 em instituicdes de
ensino do DF. Além disso, foi entregue material as escolas que participaram dos pleitos.
Durante o treinamento, os estudantes aprenderam como manusear as urnas eletronicas,
cadernos de votacdo e a ata receptora de votos, por exemplo. Os mesarios também tiveram

no¢des sobre como devem funcionar as diferentes se¢ées eleitorais instaladas em escolas.
6.1.6. Diplomacdo dos programas sociais

O Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal — TRE-DF — realizou, em 26 de junho de
2018, a diplomacdo dos partidos vencedores das eleicdes parametrizadas do programa Eleitor

do Futuro e escolas participantes do projeto Inclusdo Social desde a Infancia.

Ambos tém como meta despertar nos alunos participantes uma maior conscientizagdo

em rela¢do ao voto e a importancia da democracia.

Os projetos sdo de grande importancia na formacao da consciéncia cidada dos jovens
do Distrito Federal.

6.1.7. Meta

META QUANTITATIVA — Programa Eleitor do Futuro (Inclusdo Social desde a Infancia e
Anos Finais)
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INDICADOR 1: Indice de participacdo no Programa Eleitor do Futuro
Objetivo Estratégico: Garantia dos direitos de cidadania pela educacao

O que mede Quantidade de criangas e jovens que participaram do Projeto
Eleitor do

Futuro

Para que medir| Avaliar o comprometimento do TRE-DF com a responsabilidade
social e a

adesédo dos jovens ao Programa

Quem mede |Escola Judiciaria Eleitoral do Distrito Federal "Rui Barbosa"
Quando medir| Anualmente

Onde medir [Relatério anual de atividades

Como medir | Soma do total de participantes no Projeto Eleitor do Futuro

(Mddulos
“anos iniciais” e “anos finais”)
Metas 2017 2018 2019 2020 2021 2022
30000 30500 31000 31500 31500 31500
Historico 2013 2014 2015 2016
24000 28000 29000 29500

No ano de 2018, a meta do Programa foi superada, com a participacdo de 41.944

alunos.

6.1.8. Programa Inclusdo Social desde a Infancia, edicdo de 2018

6.1.8.1. Conceito e objetivo

O Projeto de Inclusdao Social desde a Infancia é voltado para estudantes do 12 ao 52
anos/12 a 42 séries, de escolas publicas e privadas do Distrito Federal. Ele consiste em
trabalhar a inclusdo social e cultural fazendo uma associacdo dos personagens do Folclore

Brasileiro com temas sociais contemporaneos.

O projeto leva os alunos a analisar o papel da mulher e seu destaque na sociedade, por
meio da lenda “Sereia”, o preconceito as diferencgas e suas repercussdes na institui¢cdo escolar,
tendo como referéncia a lenda “Negrinho do Pastoreio”, a reflexdo sobre o uso racional da
agua e as conseqliéncias de seu uso indevido, por meio da lenda “Vitéria-Régia”, a
comparacdo entre a condicdo atual do meio-ambiente e o estado em que se encontrara no
futuro, caso ndo haja conscientizagdo da importancia de sua preservagdo, invocando a lenda
”O Curupira” e trabalhar a inclusdo do portador de necessidades especiais em ambito social e

escolar, utilizando a lenda “Saci-Pereré”.
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O programa culmina com a apresentagdao teatral de fantoches,

encenado pelos

professores, onde cada personagem do folclore vai defender suas propostas a eleigdo para

Presidente do Folclore, tal qual um comicio eleitoral. Ela antecede a eleicdo do Presidente do

Folclore. As criancas serdo os eleitores, que apds serem conscientizadas sobre cada um dos

temas, por meio de atividades pedagdgicas, escolhe seu candidato na urna eletroénica.

6.1.9. Cronograma de Atividades

Evento Periodo - 2018
Reuniao com parceiros do projeto — TREDF, Secretaria de Educagéao Marco
Contato com escolas, Delegacias Regionais de Ensino, entidades Marco
assistenciais e
escolas particulares convidando para o langcamento do Programa em
2017
Reunido geral de apresentacao dos projetos Eleitor do Futuro 20/03
(Fundamental I e ll,
anos Iniciais e anos Finais)
Reuniao individual com representantes de escolas Marco - Maio
Execucéo do projeto nas escolas - Projeto Eleitor do Futuro — Inclusdo Abril - Junho
Social desde a
Infancia (Fundamental | — Anos Iniciais)
Entrega do Projeto Pedagdgico - Programa nas escolas Eleitor do Futuro — | Abril
Anos
Iniciais— Fundamental | — Inclusdo Social desde a Infancia
Entrega das listas de alunos participantes Eleitor do Futuro — Anos Abril - Maio
Iniciais —
Fundamental | - — Inclusdo Social desde a Infancia
Treinamento de mesarios - Eleigdes do Projeto Eleitor do Futuro — Inclusao | 14/06
Social
desde a Infancia (Fundamental | — Anos Iniciais)
Montagem das secoes eleitorais nas escolas - Elei¢gdes do Projeto Eleitor | 19/06
do Futuro —
Inclusédo Social desde a Infancia (Fundamental | — Anos Iniciais)
Eleicdo parametrizada - Eleic6es do Projeto Eleitor do Futuro—Inclusdo 20/06
Socialdesde
a Infancia (Fundamental | — Anos Iniciais)
Diplomacéao dos Partidos vencedores — entrega de diplomas de 26/06

participagao — todos
0S programas sociais

7. Atividades do Eixo Cidadania do CODEJE

A EJE-DF manteve participacdo ativa nas atividades do Grupo de Trabalho “Eixo

Cidadania” no Colégio de Dirigentes de Escolas Judicidrias Eleitorais — CODEJE.
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O Secretdrio da EJE-DF, Ronaldo Franco, elaborou Manual para subsidiar as Escolas
Judicidrias Eleitorais para a implantagao do Programa Eleitor do Futuro, conforme dinamica

estabelecida no DF e disponibilizou aos interessados.

No referido Manual (passo a passo), foram adotadas metas e indicadores utilizados
pela EJE-DF, como forma de estimulo as demais Escolas Judiciarias para o estabelecimento de
suas respectivas metas.
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8. Resultado das Elei¢oes 2018 — Dados estatisticos

ELEITOR DO FUTURO

NOME
DA
ESCOLA

TOTAL / PARTIDO
VENCEDOR

50 -
Partido
Vida e
Saude

51 -
Partido
Liberdade,
Respeito e
Dignidade

52
Partido
Esporte
e Lazer

53 -
Partido Da
Seguranga

Publica e
Combate a
Violéncia

54 - Partido da
Educacéao,
Profissionalizagao
e Cultua

Brancos

Nulos

CASA AZUL
FELIPE
AUGUSTO
AABB

52 — Esporte, Lazer e Integragéo

15

CASA AZUL
FELIPE
AUGUSTO
Riacho Fundo

52 - Esporte, Lazer e Integragao

19

17

53

12

CASA AZUL
FELIPE
AUGUSTO
Samambaia 315

52 - Esporte, Lazer e Integracao

22

74

115

10

70

Colégio
Anchieta de
Ceilandia

53 - Seguranga Publica

11

15

16

17

12

Colégio
Anchieta de
Taguatinga

51 - Liberdade, Respeito e Dignidade

22

38

11

11

Educandario
de Maria-COC

51 - Liberdade, Respeito e Dignidade

10

18
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Educandario

de Maria- 54 - Educagéo, Profissionalizagédo e Cultura 29 51 13 2 60 1 2
QS10

Colégio

Jesus Maria 52 - Esporte, Lazer e Integragao 48 13 55 44 49 2 1
José

Colégio

Notre Dame 52 - Esporte, Lazer e Integragao 19 57 81 12 48 1 3
Colégio ~

Passionist 52 - Esporte, Lazer e Integragao 32 14 50 29 11 2 0
a

Colégio Reacgao g

- 206 53 - Seguranga Publica 0 31 8 80 18 0 3
Colégio -

Reacao Il - 201 | 23 - Seguranga Publica 33 45 1 125 95 11 3
Colégio ~

Santa Maria 52 - Esporte, Lazer e Integragao 14 20 50 40 2 0 4
Colégio Soma |53 - Seguranca Publica 15 42 20 58 11 1 3
Colegio VIP 52 - Esporte, Lazer e Integragéo 27 25 73 47 23 7
Escola ATUAL |51 - Partido Liberdade, Respeito e Dignidade 13 36 32 29 9 3
Projeto Vida

Padre 54 - Educacao, Profissionalizagao e Cultura 5 6 3 0 7 0 1
Gailhac

Brazléandia Incra

7 54 - Educagéo, Profissionalizagédo e Cultura 5 5 8 7 25 0 1
CEF 30

CEILANDIA 53 - Seguranga Publica 10 83 57 98 38 6 3
CEF 35 . , . .

CEILANDIA 51 - Partido Liberdade, Respeito e Dignidade 55 136 111 13 63 1 15
CEF 05 Gama |52 - Esporte, Lazer e Integragéo 48 121 149 61 1 12
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CEF 10 Gama

51 - Liberdade, Respeito e Dignidade

118

42

111

33

CEF

PONTE
ALTA DO
BAIXO Gama

50 - Vida e Saude

68

14

17

CEF PONTE
ALTA NORTE
Gama

51 - Liberdade, Respeito e Dignidade

21

68

20

18

CED 03 Guara

50 - Vida e Saude

80

190

CEF 08 Guara

51- Liberdade, Respeito e Dignidade

24

182

92

124

150

CED
Vargem
Bonita - NB

52 - Esporte, Lazer e Integragao

39

22

49

16

12

CEF
BONSUCESS
0]

Planaltina

52 - Esporte, Lazer e Integragao

15

42

87

15

CEF 07
Plano Piloto

52 - Esporte, Lazer e Integragcao

83

63

106

39

16

12

CEF 301
RECANTO
DAS EMAS

52- Esporte, Lazer e Integragao

105

39

CEF 213
Santa Maria

51 - Liberdade, Respeito e Dignidade

64

351

200

48

203

CEF 308
Santa Maria

54 - Educacao, Profissionalizagao e Cultura

158

102

152

174

10

CEF NOVA
BETANIA -
SAO
SEBASTIAO

52 - Esporte, Lazer e Integragao

29

22

59

35

11
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QTE de

52 - Esporte, Lazer e Integragcao

Escolas que 2X 9x 12x 5x 4x
venceu
Inclusdo Social desde a Infancia
10 -
Vitéria 20 - 30 - 40 - 50 - Saci
Régia Curupir | lara Negrinho do| Pereré Bran | Nulo
a Pastoreio cos S
CASAAZULFELIPEAUGUSTO
AABB 30 - lara
9 14 16
8 7 0 1
CASA AZUL FELIPE AUGUSTO
Riacho Fundo 50 - Saci Pereré 19 34 13 10 45 14
CASA AZUL FELIPE AUGUSTO | 50 - Saci Pereré
Samambaia 311 51 21 44 30 89
2 4
Centro Educacional LUMNI |50 - Saci Pereré
25 26 46 39 62
0 1
Colégio Anchieta Unidade
Ceilandia 50 - Saci Pereré 7 9 11 7 12 0 0
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Colegio Anchieta Unidade

Taguatinga 30 - lara 18 30 34 31 19 0
Colégio EDUCANDARIO DE
MARIA - COC 10 - Vitéria Régia 26 7 11 21 7 0
Colégio IDEAL 30 - lara 10 99| 108 89 48 0
Colégio Jesus Maria José | 40 _ Negrinho do Pastoreio 32 38| 46 61 57 0
Colégio Notre Dame 20 - Curupira 7 13 9 4 9 0
Colégio Reacéo - 206 30 - lara 77 46 94 0 44 0
Colegio REAGAO I1-201 |40 _ vitéria Régia 90 2| 46 61 40 5
Colégio SANTA MARIA 20 - Curupira 40 58| 44 40 36 3
Colegio SOMA 20 - Curupira 39 48 44 33 21 0
Colégio VIP 10 - Vitoria Régia 95 58 23 61 53 0
Projeto Vida Padre Gailhac
rojeto Vida Padre 30 - lara 1 17 23 0 0 0
EC 07 PLANALTINA 20 - Curupira
urup 64 90 60 51 80 14
EC 03 PLANALTINA 50 - Saci Pereré
acl 81 43| 144 39 154 7
Corrégo do Arrozal 30 - lara
Sobradinho 31 12 38 14 29
0
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EC 01 Brazlandia 20 - Curupira 49 75 69 24 44 2 4
EC 03 Brazlandia 30 - lara 29 90 156 46 78 0 0
EC Chapadinha Brazléndia |10 - Vitéria Régia 51 15 34 10 44 0 0
Incra 07 Brazlandia 50 - Saci Pereré 15 22| 19 8 64 ol 1
CEF 30 Ceilandia 30 - lara 11 26 130 25 88 3 7
CEI 01 Ceilandia 30 - lara 54 76 83 19 31 0 9
EC 12 Ceilandia 20 - Curupira 62 119 111 64 68 1 39
EC 24 Ceilandia 40 - Negrinho do Pastoreio 59 46 89 112 66 1 6
EC 34 Ceilandia 30 - lara 113 123 172 74 120 0 8
EC Lajes da Jibdia Ceilandia | 30 - lara 41 23 51 24 24 ° 5
CEF PONTE ALTA DO BAIXO

Gama 30 - lara 16 19 27 7 8 0 1
CEF Tamandua Gama 50 - Saci Pereré 26 15 18 6 43 0 5
EC 15 Gama 10 - Vitoria Régia 120 49 48 28 45 1 3
EC 19 Gama 50 - Saci Pereré 40 74 73 7 78 2 1
EC 21 Gama 20 - Curupira 36 66 56 26 51 0 4
EC 22 Gama 30 - lara 60 119 138 95 70 0 5
EC 29 Gama

CED 03 Guara 40 - Negrinho do Pastoreio 40 44 87 126 103 20| 40
i%rr(ijlim de Infancia 21 de 20 - Curupira 6 63 59 4 28 1 0
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CEDVargemBonita-
Nucleo Bandeirante

30 - lara 34 41 76 28 38
0 0
EC KANEGAE - Nucleo 50 - Saci Pereré
Bandeirante 3 31 28 4 35
0 5
EC SUSSUARANA - 50 - Saci Pereré
Paranoa 24 0 0 0 25 0 0
Instituto Educacional Sao
Judas Tadeu - Paranoa 30 - lara
16 12 28 6 19
0 1
Creche Magia dos Sonhos 30 - lara
9 28 38| 44 41 19 ol o
EC ETA 44 de Planaltina 30 - lara
16 14 24 12 14 0 0
EC Frigorifico Industrial - 10 - Vitéria Régia
Planaltina 32 15 21 12 18
0 3
EC Vale do Sol - Planaltina |30 - lara
18 59 68 13 61 0 5
EC Coérrego do Meio o .
] Planaltina 10 - Vltorla Reg|a 19 11 14 4 10 O 2
CEPI GAVIAO - Plano Piloto |50 - Saci Pereré
46 27 65 17 83 1 6
EC 102 SUL 20 - Curupira 64 121 38 28 31 1 0
EC 302 NORTE 50 - Saci Pereré 38 60 65 27 68 1 4
EC 304 SUL 50 - Saci Pereré 33 50 33 12 76 0 6




EC 308 SUL - PPC 50 - Saci Pereré 55 72 66 46 79 0 1
EC 405 Norte 30 - lara 33 48 60 23 42 1 5
EC 410 Sul 50 - Saci Pereré 48 49 50 38 52 6 2
EC 401 Recanto das Emas |50 - Saci Pereré 183 22 78 160 295 6 26
EC 318 Samambaia 30 - lara 88 127 161 103 125 0 3
CAIC DE SANTA MARIA 30 - lara 172 226 280 113 271 0 0
CEF 308 Santa Maria 40 - Negrinho do Pastoreio 55 95 53 111 94 0 5
CEF 418 Santa Maria 30 - lara 67 135 386 75 107 13 27
EC 218 Santa Maria 50 - Saci Pereré 91 69 84 179 191 0 1
EC 203 Santa Maria 30 - lara 75 83 570 273 175 5 17
CEF NOVA BETANIA SAO
SEBASTIAO 50 - Saci Pereré 27 3 35 11 38 0 3
CEI 01 S&o Sebastido 30 - lara 59 85 132 39 55 0 7
EC Cachoeirinha 30 - lara
S&o Sebastizo 13 22| 48 12 18 o] 2
EC 10 Sobradinho
EC Morro do 30 - lara
Sansao Sobradinho 18 29 64 16 17

0 3
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EC Sitiodas Araucarias 10 - Vitdria Régla
- Sobradinho 21 8 6 18 16
1 0
CAICWalter José Moura 30 - lara
- Taguatinga 174 188| 230 200 208
0 0
EC 50 de Taguatinga 30 - lara 87 88 117 66 111 0 5
EC 17 de Sobradinho 30 - lara 46 36 146 24 102 ] 8
Colégio IDEAL de Aguas Claras| 40 - Negrinho do Pastoreio 219 52 85 428 110 ] 8
CEF PONTE ALTA NORTE 30 -1
Gama - lara 15 13 30 22 14 0 8
QTE de Escolas que 30 - lara 8x Ox 30x 5x 18x
venceu

9. Resultado da avaliagao respondida pelas escolas participantes dos programas Eleitor do Futuro e Inclusao Social desde a Infancia

01 - Como foi o suporte

02 - Como foi o envolvimento

03 - As orientacées do TREDF

oferecido pelo TREDF para dos estudantes ao longo do nas reunioes e treinamentos
implantagéo do programa? foram
programa? claras?
Caic Santa Maria Otimo Otimo Otimo
CED Vargem Bonita Otimo Otimo Otimo
JI 21 de Abril Otimo Otimo Otimo
EC 302 Norte Otimo Otimo Otimo
EC 405 Norte Otimo Otimo Otimo
EC 01 de Brazlandia Otimo Otimo Otimo
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EC 03 de Brazlandia Otimo Bom Otimo

CEF 30 Bom Bom Bom

EC Morro do Sanséo Bom Otimo Otimo

EC 17 de Sobradinho Otimo Otimo Otimo

EC 318 Samambaia Otimo Otimo Otimo

EC 410 Sul Otimo Otimo Otimo

CE Lumni Bom Otimo Otimo

EC 308 sul Bom Otimo Bom

Colégio Reacéo Otimo Otimo Otimo

EC Kanegae Otimo Otimo Otimo

EC 401 Recantos das Emas Otimo Otimo Otimo

EC 03 de Planaltina Otimo Otimo Otimo

Colégio Ideal Aguas Claras Otimo Otimo Otimo

Colégio Ideal Taguatinga Otimo Otimo Otimo

Colégio Jesus Maria José Otimo Otimo Otimo

Escola Atual Otimo Bom Otimo

CAIC Walter José de Moura Bom Bom Bom

Colégio Vip Otimo Otimo Otimo

CEF 35 Ceilandia Norte Bom Bom Otimo

EC 12 de Ceilandia Otimo Otimo Otimo

CEI 01 de Ceilandia Bom Otimo Otimo

EC 34 de Ceilandia Bom Otimo Otimo

CasaAzulFelipe Otimo Otimo Otimo

Augusto

Samambaia 315

CasaAzulFelipe Stimo Bom Bom

Augusto
AABB

72




CasaAzulFelipe

_ Otimo Otimo Otimo
Augusto Riacho
Fundoll

EC Chapadinha Otimo Otimo Otimo
CE Mont Blanc Otimo Otimo Otimo
IE Sao Judas Tadeu Otimo Otimo Otimo
Colégio Anchieta (Ceilandia) Otimo Otimo Otimo
Colégio Anchieta (Taguatinga) Otimo Otimo Otimo
CEF 08 do Guara Otimo Otimo Otimo
EC 10 de Sobradinho Otimo Otimo Otimo
EC 10 de Sobradinho Otimo Otimo Otimo
EC Cachoeirinha Otimo Otimo Otimo
CEF 301 Recanto das Emas Otimo Otimo Otimo
CED 06 do Gama Otimo Otimo Otimo
CEF Ponte Alta do Baixo Otimo Otimo Otimo
CEF Ponte Alta Norte Regular Bom Bom
EC 29 do Gama Otimo Otimo Otimo

CED 03 - Guara Il Otimo Otimo Regular
Classe 15 do Gama Otimo Otimo Otimo
CEF 10 do Gama Otimo Otimo Otimo
Classe 22 do Gama Otimo Otimo Otimo
CEF 05 Gama Otimo Otimo Otimo
EC 21 do Gama Otimo Otimo Otimo
CEF Bonsucesso Otimo Otimo Otimo
CEF 07 Brasilia Bom Otimo Bom
Classe Sussuarana Bom Otimo Otimo
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EC 19 do Gama Bom Otimo Otimo

EC 304 Sul Otimo Otimo Otimo

EC 102 Sul Otimo Otimo Otimo

CEF 213 Otimo Otimo Otimo

EC 203 de Santa Maria Bom Otimo Bom

EC 218 de Santa Maria Bom Bom Otimo

Colégio Notre Dame Otimo Otimo Otimo

EC Lajes da Jiboia de Otimo Otimo Otimo

Ceilandia

CEF Tamandua Otimo Otimo Otimo

Creche Magia dos Sonhos Otimo Otimo Otimo

EC Frigorifico Industrial Otimo Otimo Otimo

EC 07 Otimo Otimo Otimo

EC ETA 44 Otimo Otimo Otimo

EC Vale do Sol Planaltina Otimo Otimo Otimo

CEF 03 Estrutural Otimo Otimo Otimo

Colégio Soma Bom Bom Otimo

Colégio Educandario de Maria Otimo Otimo Otimo

CE Passionista Mae da Otimo Atimo Stimo
Santa Esperanca

CEF Nova Betania Otimo Otimo Otimo

EC Cérrego do Meio Otimo Otimo Otimo

EC Coérrego do Arrozal Bom Bom Bom
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10. Dados estatisticos estraidos do SEl (Sistema Eletronico de Informacgoes)

2018

Tipo

Administragao Geral:
Acompanhamento de Atividades e de
Gestao (incluem-se Relatérios)

Administragéo Geral: Formalizagéo
de Acordos Bilaterais (incluem-se
Acordos. Contratos. Convénios)

Administragdo Geral: Modernizagao
e Reestruturagdo Administrativa
(incluem-se

estudos e normas)

Administragdo Geral: Relagdes
Institucionais (incluem-se demandas
do CNJ)

Comunicagao Social: Agradecimentos.
Congratulagdes. Convites. Pésames

Material: Aquisigéo por Compra de
Material de Consumo (Incluvise Licitagéo)

Material: Cesséo de Bens
Permanentes - inclusive por
empréstimo (inclui-se Eleicoes
Parametrizadas)

Pessoal: Adicional de Qualificagcao
- AQ (Agdes de Treinamento)

Jan

Fev

Mar

Abr ‘

Mai ‘

Jun

Jul‘

Ago‘

1

Set‘ Out ‘ Nov Dez




Pessoal: Adicional de Servigos
Extraordinarios (Horas Extras)

Pessoal: Autorizagdo de

Afastamento 4
Pessoal: Auxilio Assisténcia Pré-
Escolar/Creche 1
Pessoal: Acdes de Capacitagao -
Promovidas pelo TRE-DF (inclusive 6

bolsas de estudo)

Pessoal: Contagem e Averbacéo de
Tempo de Servigo

Pessoal: Dados cadastrais de
servidores

Pessoal: Designacéo e Dispensa de
Func&o Comissionada

Pessoal: Diarias e Passagens

Pessoal: Estagios Promovidos pelo TRE-

DF

Pessoal: Férias

Pessoal: Horario de Expediente -
Frequéncia/ Escala de Plantao

Pessoal: Identificagdo Funcional
(Carteira, Cartéo, Cracha, Credencial)
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Pessoal: Instrutoria Interna
Pessoal: Licenga Paternidade 1
Pessoal: Lotagao de servidor 1

Pessoal: Previdéncia Privada
(inclusive FUNPRESP)

Pessoal: Prorrogacgao de Licenga a
Gestante/Paternidade 1

Pessoal: Remogao de servidor
Pessoal: Substituicdo de servidor

Servigo: Apoio Operacional e
Administrativo (Inclusive Licitagdo) 1

TOTAL: 2 2 8 3 9

10

Processos com tramitagéo no periodo:

Tipo

ATOS DA CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

ATOS DA DIRETORIA GERAL

ATOS DA PRESIDENCIA

ATOS DAS ZONAS ELEITORAIS

Administragcdo Geral: Acompanhamento de Atividades e de Gestao (incluem-se Relatérios)
Administragdo Geral: Formalizagdo de Acordos Bilaterais (incluem-se Acordos. Contratos. Convénios)
Administragdo Geral: Modernizagao e Reestruturacdo Administrativa (incluem-se estudos e normas)

Administragdo Geral: Planos. Programas. Projetos de Trabalho (inclue-se Planejamento Estratégico)

Quantidade
1
1

10
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Administracdo Geral: Relagdes Institucionais (incluem-se demandas do CNJ)
Assuntos Transitérios: Congressos. Seminarios. Simpésios. Encontros. Conferéncias
Cadastro Eleitoral: Alistamento: Inscrigdo

Comunicados

Comunicagdo Social: Agradecimentos. Congratulagdes. Convites. Pésames
Comunicagao Social: Campanhas Institucionais. Publicidade.

Elei¢cdes: Convocacao e Devolugédo de Recursos Humanos

Material: Aquisicao por Compra de Bens Permanentes (Inclusive Licitagéo)

Material: Aquisigao por Compra de Material de Consumo (Incluvise Licitagdo)
Material: Cesséo de Bens Permanentes - inclusive por empréstimo (inclui-se Eleicdes Parametrizadas)
Material: Inventario de Material de Consumo

Organizacéo e Funcionamento: Comissdes. Grupos de Trabalho. Juntas. Comités

Orgamento e Finangas: Proposta Orgamentaria

PA - AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO

PA - PAGAMENTO DE FATURAS

Pessoal: Adicional de Qualificagcéo - AQ (Agdes de Treinamento)

Pessoal: Adicional de Qualificagao Individual (uso exclusivo da SGP)

Pessoal: Adicional de Servigos Extraordinarios (Horas Extras)

Pessoal: Atendimento médico e/ou odontolégico na CAMS

Pessoal: Autorizagao de Afastamento

Pessoal: Auxilio Assisténcia Pré-Escolar/Creche

Pessoal: Agdes de Capacitagado - Promovidas pelo TRE-DF (inclusive bolsas de estudo)

Pessoal: A¢des de Capacitagdo - Promovidas por outras instituices no Brasil
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Pessoal:

Pessoal:

Pessoal:

Pessoal:

Pessoal:

Pessoal:

Pessoal:

Pessoal:

Pessoal:

Pessoal

Pessoal:

Pessoal:

Pessoal

Pessoal

Pessoal:

Pessoal:

Pessoal:

Pessoal:

Pessoal:

Pessoal:

Pessoal

Pessoal:

Pessoal:

Concesséo - Folga Compensatdria

Contagem e Averbagéo de Tempo de Servigo
Contribuicéo Sindical/Associagdo do Servidor
Dados bancarios de servidores

Dados cadastrais de servidores

Designacao e Dispensa de Fungdo Comissionada
Designacao e Dispensa de Magistrado

Diarias e Passagens

Estagios Promovidos pelo TRE-DF

: Exoneragao de Cargo em Comissao

Folhas de Pagamento. Fichas Financeiras

Férias

: Horario de Expediente - Frequéncia/ Escala de Plantéo

: Identificagéo Funcional (Carteira, Cartao, Cracha, Credencial)

Imposto de Renda (inclue-se autorizagado de acesso as declaracédo do IRPF)

Inclusao de Titular/Dependente/Pensionista - TRE-SAUDE (inclui-se Declaragéo Aluno Regular)
Instrutoria Interna

Licenga Paternidade

Lotagao de servidor

Previdéncia Privada (inclusive FUNPRESP)

: Prorrogacgéo de Licenga a Gestante/Paternidade

Remocéo de servidor

Retorno de Servidor (incluem-se Cessao e Requisi¢ao)
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Pessoal: Substituicdo de servidor

Pessoal: Transportes para Servidores (incluem-se pedidos de transporte)
Projeto/Proposta

Protocolo e Expedigao: Diretrizes e Procedimentos

Protocolo e Expedigao: Recepgao, Tramitagdo e Expedigdo de Documentos
Recebimento de documento externo

Servigo: Apoio Operacional e Administrativo (Inclusive Licitagéo)

TOTAL: 128

Processos com andamento fechado na unidade ao final do
periodo:

Tipo
ATOS DA CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL
ATOS DA DIRETORIA GERAL
ATOS DA PRESIDENCIA
ATOS DAS ZONAS ELEITORAIS

Administragdo Geral: Acompanhamento de Atividades e de Gestao
(incluem-se Relatérios)

Administragdo Geral: Modernizagao e Reestruturagédo
Administrativa (incluem-se estudos e normas)

Administragdo Geral: Planos. Programas. Projetos de Trabalho
(inclue-se Planejamento Estratégico)

Administragdo Geral: Relagdes Institucionais (incluem-se demandas
do CNJ)

Comunicagéo Social: Agradecimentos. Congratulagdes. Convites.
Pésames

Quantidade

I~ =

|—=

lw

=

N

[N
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Comunicagéo Social: Campanhas Institucionais.
Publicidade.

Eleigdes: Convocagao e Devolugédo de Recursos Humanos

Material: Aquisicao por Compra de Bens Permanentes (Inclusive
Licitagcao)

Material: Aquisigao por Compra de Material de Consumo (Incluvise
Licitagao)

Material: Cesséo de Bens Permanentes - inclusive por
empréstimo (inclui-se Eleicdes Parametrizadas)

Material: Inventario de Material de Consumo

Organizagao e Funcionamento: Comissées. Grupos de
Trabalho. Juntas. Comités

Orgamento e Finangas: Proposta Orgamentaria

Pessoal: Adicional de Qualificagao - AQ (Agdes de
Treinamento)

Pessoal: Adicional de Qualificagdo Individual (uso exclusivo
da SGP)

Pessoal: Adicional de Servigos Extraordinarios (Horas Extras)

Pessoal: Atendimento médico e/ou odontolégico na CAMS
Pessoal: Autorizagdo de Afastamento

Pessoal: Auxilio Assisténcia Pré-Escolar/Creche

Pessoal: Agoes de Capacitagdo - Promovidas pelo TRE-DF (inclusive
bolsas de estudo)

Pessoal: Agdes de Capacitagéo - Promovidas por outras
instituicdes no Brasil

Pessoal: Concesséao - Folga Compensatéria

Pessoal: Contagem e Averbacdo de Tempo de Servigo

[N

[8)

=

1=

= W =

I~

|—=

N
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Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:

Pessoal:

Pessoal
Pessoal

Pessoal

Pessoal:

Pessoal:

Pessoal:

Pessoal:

Pessoal:

Contribuigdo Sindical/Associagéo do Servidor
Dados bancarios de servidores

Dados cadastrais de servidores

Designacéo e Dispensa de Fungdo Comissionada

Designacéao e Dispensa de Magistrado

: Diarias e Passagens
: Estagios Promovidos pelo TRE-DF

: Exoneragéo de Cargo em Comisséo

Folhas de Pagamento. Fichas Financeiras
Férias
Horario de Expediente - Frequéncia/ Escala de Plantao

Identificagdo Funcional (Carteira, Cartéo, Cracha, Credencial)

Imposto de Renda (inclue-se autorizagéo de acesso as

declaragao do IRPF)

Pessoal:

Inclusdo de Titular/Dependente/Pensionista - TRE- SAUDE

(inclui-se Declaragao Aluno Regular)

Pessoal

Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:

Pessoal:

: Licenga Paternidade

Lotagao de servidor

Previdéncia Privada (inclusive FUNPRESP)
Prorrogacéo de Licenca a Gestante/Paternidade
Remocéao de servidor

Retorno de Servidor (incluem-se Cesséo e

Requisigao)

Pessoal:

Substituicdo de servidor

Protocolo e Expedigao: Diretrizes e Procedimentos

|—=

N

|—=

N

|—=

|—=
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Protocolo e Expedicédo: Recepgao, Tramitagdo e Expedicéo de
Documentos

N

Servigo: Apoio Operacional e Administrativo (Inclusive Licitagao)

TOTAL: =

Processos com andamento aberto na unidade ao final do periodo:

Tipo Quantidade
ATOS DA PRESIDENCIA 6
Administracdo Geral: Acompanhamento de Atividades e de Gestao (incluem-se Relatérios) 3
Administragdo Geral: Formalizagdo de Acordos Bilaterais (incluem-se Acordos. Contratos. Convénios) 2
Administracdo Geral: Planos. Programas. Projetos de Trabalho (inclue-se Planejamento Estratégico) 2
Administragado Geral: Relagdes Institucionais (incluem-se demandas do CNJ) 4
Assuntos Transitorios: Congressos. Seminarios. Simposios. Encontros. Conferéncias 1
Cadastro Eleitoral: Alistamento: Inscrigdo 1
Comunicados 1
Comunicagao Social: Agradecimentos. Congratulagdes. Convites. Pésames 1
Material: Aquisicao por Compra de Material de Consumo (Incluvise Licitagao) 1
Organizacao e Funcionamento: Comissdes. Grupos de Trabalho. Juntas. Comités 1
Orgamento e Finangas: Proposta Orgamentaria 1
PA - AQUISIGAO DE MATERIAL DE CONSUMO 3
PA - PAGAMENTO DE FATURAS 1
Pessoal: Autorizagdo de Afastamento 2
Pessoal: Agdes de Capacitagado - Promovidas pelo TRE-DF (inclusive bolsas de estudo) 8

Pessoal: Diarias e Passagens
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Pessoal: Férias

Pessoal: Instrutoria Interna

Pessoal: Previdéncia Privada (inclusive FUNPRESP)

Pessoal: Transportes para Servidores (incluem-se pedidos de transporte)

Projeto/Proposta

Recebimento de documento externo

TOTAL:

45

Atestado de Capacidade Técnica

Atesto 2 1 5
Certidao 1
Declaragéo 2
Despacho 14 12 7 84
Documento de Oficializagdo de Demanda - DOD 1 1
E-mail 3 10
Estudos Preliminares 1 1
Informagdes Gerais Aquisicdo 1 1
Mapa de Riscos 1
Memorando 2 5 3 27
Oficio 3 14

Plano de Trabalho
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Projeto 1 1
Relatério 1 1 2 2 6
Requerimento 1 1
Requerimento Padréo - SGP 1 4 1 3 1 1 3 19
Requerimento de Adicional de Qualificagdo 1 1 2 5
Requerimento para Folgas Compensatérias 1 1 2
Termo de Referéncia 1 1 2
TOTAL: 16 16 23 25 18 22 11 11 15 11 185

Acordo de Cooperagao Técnica

Anexo 1 6 5 2 1
4
Atestado 1 1
Atestado Médico (uso exclusivo do
servidor) 2 1 1
2
Avaliacéo 2 1 1 4
Cadastro de Instrutor Interno 1 4
Certidao 2 8
Certificado 1 95 43 190 2 342
1 2 3

Certificado Ext
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14

Curriculo 2 1 3
4
E-mail 2 3 4 1 1 2 17
1
Frequéncia 7 1 8
2
Oficio 2 1 3 1 1 2 1 1 12
2
Parecer 1 1
5
Plano 1 1 2
6
Projeto 1 2
4
1
12
Requerimento 1 1
TOTAL: 13 11 11 43 112 62 197 11 I 10 488
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IX. CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL

1. Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral do DF

Missao

Velar pela regularidade dos servicos eleitorais, assegurando a correta aplicacdo de principios e

normas.

Visao

Ser reconhecida como drgdo responsavel pela promogdo da exceléncia na prestagdo de servigos

eleitorais.

Valores

Honestidade, lealdade, compromisso, solidariedade, humildade, respeito e responsabilidade.

1.1. Estrutura organizacional

A Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral do DF - VPCRE/DF, segundo a Resolugdo n.

7.772/2018 - TRE/DF, possui a seguinte estrutural organizacional:

AN N O N N N NN

1.2. Organograma

Secretaria da Corregedoria Regional Eleitoral - SCE:

Gabinete da Secretaria;

Assessoria Juridica da Corregedoria - AJCRE;

Assessoria de Apoio Administrativo - ASAA,;

Coordenadoria de Administragdao do Cadastro Eleitoral - CACE:
Secdo de Direitos Politicos e Atualizacdes - SEDPA;

Secdo de Depuracdo e Controle do Cadastro - SEDEC;

Secao de Apoio a Coordenadoria e Orienta¢des Cartordrias - SECOR;
Cartorios das Zonas Eleitorais:

Postos Eleitorais;

Juizes Eleitorais.
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1.3. Competéncias

|II|HHHHH%%|II

CACE
Cartorios das
ZonasEleitorais
Justica Volante

SEDPA

SEDEC

SECOR

AJCRE
Juizes Eleitora

A Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral do DF, 6rgdo de direcdo superior, tem sua

competéncia estabelecida pelo Regimento Interno do Tribunal.

A Secretaria da Corregedoria Regional Eleitoral - SCE compete:

v

Propor ao Corregedor as diretrizes de trabalho que deverdo ser observadas pelas
unidades que compdem a Corregedoria Regional Eleitoral, prestando-lhe suporte
nos assuntos de natureza técnica e administrativa;

Prestar assessoria em todos os processos administrativos em tramitacdo na
Corregedoria, exercendo as atribuicées de Titular de Oficio de Justica;

Zelar pela observancia das normas eleitorais, pela lisura dos pleitos e pela
regularidade do cadastro eleitoral, observada a competéncia da Corregedoria
Regional Eleitoral;

Cumprir e fazer cumprir as ordens e determinag¢des do Corregedor, bem como as
decisdes do Tribunal;

Submeter ao Corregedor projetos que visem o aprimoramento dos servicos da
Corregedoria e dos cartérios eleitorais;

Coordenar as atividades dos cartdrios e dos postos eleitorais;

Secretariar as correicdes ordinarias e extraordindrias diretas nos cartérios das
zonas eleitorais do DF;

Elaborar o cronograma de correi¢cao e o quadro de critérios a serem examinados

por ocasido destas;
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Coordenar os trabalhos administrativos do Gabinete, orientando a Coordenadoria,
a Assessoria e as demais secOes da Corregedoria no cumprimento de suas
atribuicdes;

Receber e preparar os expedientes a serem submetidos a despacho do
Corregedor;

Expedir oficios aos juizes eleitorais do Distrito Federal, em comunicacdes de rotina
para atualizag¢do e depuragdo cadastral;

Manter atualizado o arquivo de legislacdo pertinente as atividades eleitorais,
remetendo aos cartdrios eleitorais as publicagdes de legislagdo que, direta ou
indiretamente, impliguem mudancas de rotina;

Responder a questionamentos, reclamagbes e sugestdes que forem
encaminhados a Corregedoria pela Ouvidoria Regional Eleitoral;

Elaborar minutas de consultas a Corregedoria-Geral Eleitoral acerca da aplicacdo
da legislacdo eleitoral no ambito da Corregedoria e das zonas eleitorais;
Acompanhar a pauta de julgamentos da Sessdao Administrativa, dela dando
conhecimento ao Corregedor;

Guardar os autos dos processos sob sua responsabilidade;

Representar a Corregedoria em reunides e comités do Tribunal em assuntos de
natureza administrativa, técnica ou processual ou, caso pertinente, indicar outros
servidores para fazé-lo;

Providenciar a atualizacdo do Provimento Geral da Justica Eleitoral do DF e do
Manual de Praticas Cartordrias, sempre que necessario, considerando as
inovacdes legislativas e de informatica e o aperfeicoamento de procedimentos
cartorarios;

Receber, analisar e atender, quando for o caso, consultas formuladas por
autoridade competente sobre informacbes de natureza personalizada constantes
do cadastro de eleitores do Distrito Federal e do Exterior;

Supervisionar os treinamentos e o material didatico a ser utilizado em matéria de
competéncia da Corregedoria Regional Eleitoral que auxiliem na execucdo dos
servicos nos cartorios;

Supervisionar as atividades do Gabinete da Secretaria afetas ao cadastramento e
ao controle de senha de acesso ao sistema de filiacdo partidaria dos Dirigentes
Regionais dos Partidos Politicos no DF;

Executar outras atividades determinadas pelo Corregedor que sejam inerentes as

atribuicdes da Secretaria.
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Ao Gabinete da Secretaria da Corregedoria Regional Eleitoral compete:

AANIE NN

<\

Atender ao publico;

Acompanhar a tramitagdo de processos nos sistemas utilizados pela Corregedoria;
Elaborar minutas de despachos, decisdes ou atos administrativos;

Analisar as mensagens eletronicas recebidas e prestar as informacgdes pertinentes
ao publico e aos cartdrios eleitorais;

Encaminhar pedidos de retificagdo de ASE e demais solicitagdes ou comunicados a
Corregedoria-Geral da Justica Eleitoral;

Encaminhar as respectivas dreas ou aos cartdrios eleitorais comunicacgdes,
decisdes ou informes recebidos da Corregedoria- Geral da Justi¢a Eleitoral em
atendimento as solicitagdes especificadas no inciso anterior;

Orientar os chefes de cartério quanto aos procedimentos relacionados ao
cadastramento e a utilizacdo da REDE INFOSEG - sistema gerenciado pela
Secretaria Nacional de Segurancga Publica;

Cadastrar usudrios no sistema de filiagdo partidaria;

Cadastrar, atualizar e arquivar processos no sistema de emissdo de certidOes
eleitorais;

Emitir certidGes de antecedentes penais eleitorais referentes a 12 Instancia da
Justica Eleitoral do Distrito Federal e submeté-las a Coordenadoria de
Administracdo do Cadastro Eleitoral, para assinatura;

Auxiliar a Assessoria de Apoio Administrativo na elaboracdo do Relatdrio Anual de
atividades a ser encaminhado a Corregedoria-Geral Eleitoral;

Preparar a expedicdo de correspondéncias, documentos e processos;

Comunicar aos Diretdrios Regionais dos Partidos Politicos o cronograma de
processamento de relacées de filiados;

Participar de correi¢cdes ordinarias e extraordindrias, preparando previamente o
material de apoio para estas;

Manter organizado o arquivo da documentacdo expedida ou recebida na
Corregedoria;

Guardar os autos dos processos sob sua responsabilidade;

Preparar e encaminhar para publicacdo no Didrio da Justica Eletrénico — DJE as
portarias, os provimentos e os editais de competéncia da Corregedoria Regional
Eleitoral do Distrito Federal;

Secretariar o Vice-Presidente e Corregedor, e o Secretdrio da Vice-Presidéncia e
Corregedoria no desempenho de suas fungdes;

Agendar audiéncias e reunides;
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v" Acompanhar as nomeacdes de autoridades judiciarias no DJE e DOU, assim como
manter atualizada a relacdo de autoridades judicidrias, zonas eleitorais e postos
eleitorais do Distrito Federal, com seus respectivos enderecos, telefones, nomes
de juizes e chefes de cartdrio, seus substitutos e demais servidores;

v" Atualizar a pagina da Corregedoria e dos cartdrios eleitorais na internet;

v" Inserir comunicados de interesse dos Cartdrios Eleitorais e da CRE na intranet;

v" Auxiliar na atualizacdo e na eventual revisdo do Provimento Geral da Justica
Eleitoral do DF e do Manual de Praticas Cartorarias, considerando as inovacbes

legislativas e de informatica e o aperfeicoamento de procedimentos cartorarios.

1.4. Principais atividades desenvolvidas pela Secretaria da Corregedoria Regional Eleitoral - SCE

Antes do inicio da gestdo do Desembargador Waldir Lebncio Junior a frente da Corregedoria
Regional Eleitoral do DF, as servidoras Adriana Prazeres Salgueiro Reis Vidal, esta atualmente Secretaria
da CRE/DF, e Denise Lima Barcellos, Assessora de Assuntos Administrativos da CRE/DF, realizaram visitas
aos Cartorios e Postos Eleitorais do DF com vistas a conhecer as instalagdes fisicas, os servigos e os

servidores ali lotados (benchmarking).

Em consequéncia, foram efetivadas reunides com as chefias dos Cartdrios Eleitorais para
apresentacdo das diretrizes da nova administracdo da Corregedoria Regional do DF, biénio 2018/2020.

Entre 23 de abril e 9 de maio de 2018, a Secretaria da Corregedoria e a Assessora de Apoio
Administrativo atuaram in loco nos Cartodrios Eleitorais, especialmente nas 22, 142 e 182 Zonas Eleitorais

do DF, integrando a forga-tarefa escalada para auxiliar no fechamento do Cadastro de Eleitores.

O Desembargador Vice-Presidente e Corregedor Regional Eleitoral do DF, a Secretaria da CRE/DF
e a Assessora de Apoio Administrativo participaram do XLIII Encontro do Colégio de Corregedores

Eleitorais do Brasil, realizado em Salvador, no periodo de 7 a 8 de junho de 2018.

Durante os meses de junho a novembro de 2018, esta VPCRE/DF atuou diretamente no

planejamento e na execuc¢do das a¢des voltadas a concretizacao das Elei¢des Gerais 2018.

1.5. Atos normativos editados

A VPCRE/DF promoveu a edi¢do dos atos normativos a seguir:

Portaria n2 02/2018, que dispGe sobre o gerenciamento dos dados da Base de Perda e Suspensdo

de Direitos Politicos e ébitos delegado ao titular da Secretaria da Corregedoria Regional Eleitoral.
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Portaria n2 03/2018, que suspendeu temporariamente o atendimento no Posto de
Atendimento Eleitoral Na Hora em virtude de obra a ser realizada pela NOVACAP.

Portaria n? 04/2017, que delegou competéncia aos Juizes Eleitorais dos Cartérios do Distrito
Federal, bem como ao Juiz Eleitoral do Cartdrio da Zona Eleitoral do Exterior - ZZ, para realizarem a
Correicdo Ordinaria relativa ao exercicio de 2018.

Portaria Conjunta n?2 8/2018, que regulamentou a prestagdo de servicos
extraordinarios nos dias 7, 8 e 9 de maio de 2018, para o fechamento do Cadastro
Eleitoral.

Portaria Conjunta n2 9/2018, constitui o Comité de Planejamento Integrado das Eleicbes Gerais
2018, com a finalidade de planejar e coordenar as atividades voltadas para a realiza¢gdo das ELEICOES
GERAIS DE 2018, com observancia das regras definidas na Resolugdo TSE n2. 23.549, de 18 de dezembro
de 2017, e eventuais alteracdes posteriores.

Portaria Conjunta n® 10/2018, que instalou a Coordenacdo de Organizagdo e
Fiscalizacdo de Propaganda Eleitoral e designa os Juizes de Direito que atuardo na
Coordenacgao.

Portaria Conjunta n? 11/2018, que suspendeu o expediente no dia 25 de maio de 2018 em

virtude de greve geral dos transportadores em veiculo automotor caminh3ao.

Portaria Conjunta n2 12/2018, que suspendeu o expediente externo dos Cartérios e Postos
Eleitorais nos dias 8 e 29 de outubro de 2018;

Portaria Conjunta n2 13/2018, que dispds sobre os feriados nacionais a serem seguidos por
este Tribunal Regional Eleitoral do DF e fixou hordrio especial de expediente para os dias de jogos da
Selecdo Brasileira de Futebol na Copa do Mundo de 2018.

Portaria Conjunta n? 14/2018, que alterou a Portaria-Conjunta n2 9/2018 para incluir os
servidores Adriana Nava Monteiro da Silva Fatureto e Heuler Bueno Rezende no Comité de
Planejamento Integrado das Eleigdes Gerais 2018.

Portaria Conjunta n2 15/2018, que institui a Politica de Manutencdo e Preservagdo de

Documentos Eletronicos no Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal — TRE-DF.
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Portaria Conjunta n2 16/2018, que autoriza os Cartdrios e Postos Eleitorais a funcionarem no
horario especial das 8h as 18h, no periodo de 06/08/2018 a 10/08/2018, para atendimento aos
mesarios convocados para prestarem servigo eleitoral nas Elei¢ées Gerais de 2018.

Portaria Conjunta n2 17/2018, que autorizou a criacdo de unidades denominadas Promotoria de

Justica Eleitoral (PRJE-ZE) no Sistema Eletronico de Informacgbes, no ambito do Tribunal Regional

Eleitoral do Distrito Federal — SEI/TRE-DF (Correi¢do Ordinaria de 2018).

Portaria Conjunta n2 23/2018, que dispds sobre a convocagdo de servidores para o
treinamento de multiplicadores de mesarios.

Portaria Conjunta n? 24/2018, que dispOs sobre o cronograma de realiza¢gdo de treinamento de

mesdrios e da convocacdo de servidores para atuarem como Instrutores e Auxiliares destes

treinamentos, em virtude das Eleicbes Gerais de 2018, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do

Distrito Federal.

Portaria Conjunta n2 24/2018, que dispés sobre o horario de funcionamento, o plantdo e a
prestacdo de servico extraordindrio no ambito da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do
Distrito Federal, bem como das Zonas Eleitorais do Distrito Federal, em fungdo das Elei¢Ges 2018,

e dd outras providéncias.

Portaria Conjunta n2 25/2018, que dispde sobre o horédrio de funcionamento, o plantdo e a
prestacdo de servico extraordindrio no ambito da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito
Federal, bem como das Zonas Eleitorais do Distrito Federal, em funcdo das Elei¢Ges 2018, e dd outras
providéncias.

Portaria Conjunta n? 26/2018, que Dispde sobre a concessdo do beneficio de alimentacgéo,
por ocasiao das Elei¢des Gerais de 2018, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito

Federal.
Portaria Conjunta n2 27/2018, que instala nos termos do disposto na Lei n2 6.091/74, a Comissdo

Especial de Transporte e Alimentacao.

Portaria Conjunta n2 28/2018, que disp6s sobre a convocagdo de servidores lotados na
Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal para compor forca de trabalho dos
Cartdrios Eleitorais durante as EleicGes Gerais 2018 e da outras providéncias.

Portaria Conjunta n2 29/2018, que dispbs sobre a constituicdo da Comissdo Apuradora para

atuar nas Elei¢cdes Gerais de 2018.
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Portaria Conjunta n2 31/2018, que dispds sobre a convocacdo de servidores lotados na
Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal para prestar apoio as Comitivas de
Observadores Internacionais e disponibilizacdo de equipe de servidores para prestar apoio ao
Cartério da 12 ZE nos dias das Elei¢cGes 2018 e da outras providéncias.

Portaria Conjunta n2 32/2018, que disp6s sobre a alteracdo do anexo Il da Portaria- Conjunta n.
24/2018, que contém relagdo dos nomes de servidores da Secretaria convocados como Multiplicadores

de Mesarios no primeiro turno das EleicGes Gerais 2018.

Portaria Conjunta n2 34/2018, que dispds sobre a alteracdo do anexo da Portaria Conjunta n.
28/2018, que contém relacdo dos nomes de servidores lotados na Sede do Tribunal Regional
Eleitoral do Distrito Federal, convocados para compor for¢a de trabalho dos Cartérios Eleitorais
durante as Elei¢Ges Gerais 2018.

Portaria Conjunta n2 35/2018, que disp0s sobre a convocacgdo de servidores lotados na Sede do
Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal para prestar apoio a Ouvidoria/Central de Atendimento ao
Eleitoral, no atendimento telefonico aos eleitores, nos dias 6 e 7 de outubro de 2018 e da outras
providéncias.

2. Projetos da Secretaria da Corregedoria Regional Eleitoral para 2019

Atualizacdo e divulgacdo dos mddulos do Manual de Préticas Cartordrias do DF junto aos juizes
eleitorais, servidores e publico em geral.

Realizagdo de correi¢cdes ordindrias em todas as Zonas Eleitorais do DF.

Sugestdes de cursos de aperfeicoamento quanto aos fluxos de processo de trabalho quanto as
metas nacionais estipuladas pelo CNJ.

Proceder, a partir dos resultados do processo de trabalho executado nas
Eleicdes Gerais de 2018, um plano de a¢des a fim de elaborar uma Resolu¢ao dos Atos
Preparatdrios para EleicGes Gerais relativos especificamente no exterior.

Realizar um subprojeto da Corregedoria a partir do Projeto das Eleicdes promovido pela

Coordenacdo de Planejamento, Estratégia e Gestao para atingir o foco principal, qual seja, o objetivo e o

escopo que sao estrategicamente definidos quanto a realizacdo das elei¢gdes gerais no Distrito Federal.
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Geracao a partir do subprojeto da Corregedoria de um produto, um servico
ou um resultado Unico, que atenda as especificacbes e aos requisitos de qualidade, de
custo, de meta e do prazo — por periodo temporario, data determinada e conhecida de
inicio e de término quanto as elei¢gdes gerais. O subprojeto da Corregedoria promovera o
gerenciamento dos requisitos de qualidade para executar as etapas mapeando-as para a

efetivacdo das elei¢cdes nos turnos que houver.

3. Outros aspectos considerados relevantes

3.1. Movimentac¢ao do Gabinete da Vice-Presidéncia e Corregedoria de 01.01.2018 a 31.12.2018

ATIVIDADES QUANTIDADES
PROCESSOS GERADOS - SEI 102
PROCESSOS COM TRAMITAGAO NO 1124
PERIODO - SEI
PROCESSOS TRATADOS - SEI 1105
DOCUMENTOS/PROCESSOS RECEBIDOS - 1917
SADP
DOCUMENTOS/PROCESSOS EXPEDIDOS - 3590
SADP
MEMORANDOS EXPEDIDOS 26
OFiCIOS EXPEDIDOS 214
OFICIOS-CIRCULARES 9
PORTARIA VPCRE 10
PROVIMENTO 04

3.2. Participa¢ao em eventos da Justica Eleitoral
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A Vice-Presidéncia e Corregedoria (VPCRE) fez-se representar nos seguintes eventos:

XLII Encontro do Colégio de Corregedores Eleitorais do Brasil, realizado nesta Capital nos dias 22
e 23 de fevereiro de 2018;

Semindrio acerca da seguranca da urna eletrénica, realizado no Tribunal Superior Eleitoral no dia
30 de maio de 2018;

XLIII Encontro do Colégio de Corregedores Eleitorais do Brasil, realizado na cidade de
Salvador / BA nos dias 07 e 08 de junho de 2018;

Reunido na Vara de Execucgbes Penais (SRTVS, Qd. 701, BI. N, Lt. 08, 32 andar,

Gabinete, Brasilia / DF), realizada no dia 27 de julho de 2018, para tratar de elaboracdo de
Termo de Cooperacdo para instituicdo do Projeto de Acesso a Cidadania nas unidades prisionais do
Distrito Federal, bem como a instituicdo de mutirdo para emissdao de documentos. Participaram da
reunido representante desta CRE/DF, da ANOREG/DF, do Ministério da Defesa, da PCDF, da Receita
Federal do Brasil, da Secretaria de Seguranca Publica do DF e da Subsecretaria do Sistema Penitencidrio
do DF;

XLIV Encontro do Colégio de Corregedores Eleitorais do Brasil, realizado na cidade do Rio de
Janeiro — RJ nos dias 22 e 23 de novembro de 2018.

XIl Encontro Nacional do Poder Judicidrio, realizado na cidade de Foz do Iguacu — PR nos dias 03
e 04 de dezembro de 2018.

Cadastramento e atualizacdo dos enderecos eletrénicos dos Magistrados e Promotores Eleitorais

para divulgacdo de matérias e demais assuntos relevantes e afetos a Justica Eleitoral.

O Gabinete da VPCRE controla as publicacbes de designacbes dos Magistrados Eleitorais do
Distrito Federal (titulares e substitutos), bem como atualiza os enderecos eletronicos das autoridades
em planilha prépria para divulgacdo de matérias e demais assuntos relevantes a esta Justica
Especializada.

Além do controle dos enderecos eletronicos dos Juizes e Promotores Eleitorais, o Gabinete
mantém arquivo com informacdes acerca dos afastamentos dos magistrados e com os nomes dos

Corregedores Regionais Eleitorais e seus respectivos biénios.

Atualizacdo da pagina da Corregedoria na internet
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As atualizagdes das informagdes da pagina da Corregedoria na internet (http://www.tre-
df.jus.br/institucional/corregedoria-regional-eleitoral/corregedoria- regional-eleitoral) sdo realizadas
pelo Gabinete da VPCRE, a exemplo de nomes dos Juizes Eleitorais, dos Promotores Eleitorais, dos

Chefes de Cartdrio e seus substitutos legais, enderecos das Zonas, telefones etc.
Atualizacao do espaco Fique Ligado! na Intranet.

As atualizagbes dos informes do Fique Ligado! na intranet (http://intranet.tre-
df.gov.br/intranet/institucional/cartorios-eleitorais) sdo realizadas pelo Gabinete da VPCRE. O espago é
destinado a veiculagdo de comunica¢des de interesse de todos os Cartérios Eleitorais do Distrito

Federal.
Geracdo de login e senha para acesso ao Sistema Filiaweb (Elo6).

O Gabinete da VPCRE verifica a legitimidade do signatario (dirigente partidario) do expediente,
bem como efetua o cadastramento deste no Sistema Filiaweb. Registre-se que a senha de acesso é

fornecida exclusivamente aos Presidentes dos Diretdrios Regionais.
Durante o ano de 2018, foram realizados 26 (vinte e seis) cadastramentos no sistema.

Insercdo de informagdes no banco de dados do Sistema ProjCertiddo e emissdo de Certiddo de

Antecedente Penal Eleitoral — 12 instancia.

Conforme o Manual de Praticas Cartorarias, os Cartdérios Eleitorais do Distrito Federal devem
comunicar a VPCRE a ocorréncia dos seguintes fatos: instauragdo e arquivamento de inquérito policial;
existéncia de acdo penal eleitoral em curso na Zona Eleitoral (recebimento de denuncia); prolacdo de
sentenca transitada em julgado em acdo penal eleitoral; suspensdo condicional do processo, nos termos
do artigo 89 da Lei n? 9.099/95; transacdo penal, nos termos do artigo 76 da Lei n2 9.099/95; e

extincdo de punibilidade.

O Gabinete da VPCRE trata esses expedientes, bem como analisa as informagdes constantes do

documento, para insercdo no banco de dados do Sistema ProjCertid3o.

Do mesmo modo, cabe ao Gabinete da VPCRE emitir as certiddes de antecedentes penais

eleitorais referentes a 12 instancia da Justica Eleitoral do DF, quando solicitadas.
Ressalta-se que, até 31/12/2018, foram emitidas 126 (cento e vinte eseis) certiddes.

Painel do Procurador — PJE/TSE.
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O recebimento das comunicagdes alusivas aos processos da CRE/DF que tramitam no Ple do
Tribunal Superior Eleitoral é realizado pela Chefe de Gabinete e sua substituta, que foram indicadas e

cadastradas no sistema como procuradoras da Vice-Presidéncia e Corregedoria do TRE/DF.

As servidoras tém a incumbéncia de verificar diariamente no sistema, no perfil painel de

procuradores, na tarefa expediente, se ha notificagdo e/ou intimagdo afeta a CRE/DF.

Destaca-se que, na mesma tarefa expediente, estdo concentradas todas as comunicagdes
dirigidas ao TRE/DF e a esta Corregedoria, fazendo-se necessaria a devida triagem das comunicagGes

recebidas antes do tratamento.
Agenda do Vice-Presidente e Corregedor.

O controle da agenda do Vice-Presidente e Corregedor é realizado pelo Gabinete da VPCRE, por

meio eletronico.
Ajuste do ponto biométrico dos servidores lotados na Vice- Presidéncia e Corregedoria.

Os ajustes na frequéncia biométrica dos servidores lotados na Vice- Presidéncia e Corregedoria

sdo realizados pelo Gabinete da VPCRE.

Os pedidos de alteracdo, insercdo e exclusdo de hordrios sdo recebidos via mensagem eletrbnica
e arquivados em pasta AZ, separados por més, em conjunto com os atestados de comparecimento.

Preservagdo do meio ambiente.

Esta Corregedoria e os Cartérios Eleitorais vém adotando todas as orienta¢des expedidas pela
Comissdo de Meio Ambiente do TRE/DF, a fim de reduzir o consumo de energia elétrica, agua, materiais

de trabalho, dentre outros.

4. Assessoria Juridica da Corregedoria — AJCRE

4.1. Competéncias

A Assessoria Juridica da Corregedoria - AICRE compete:

v' Prestar assessoria juridica em todos os processos judiciais em tramitacdo na
Corregedoria Regional Eleitoral;
v" Acompanhar a pauta das sessdes de julgamento, a fim de preparar pesquisas

jurisprudenciais para subsidiar posicionamento do Corregedor;
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v" Deliberar, sob orientacdo do Corregedor, sobre a carga de processos da
Corregedoria e atualizar 0s movimentos processuais nos sistemas
correspondentes;

v' Encaminhar a Secretaria Judicidria os arquivos de relatério e voto proferidos pelo
Corregedor para confeccdo do acdrdao;

v' Elaborar estudos e realizar pesquisas sobre assuntos relativos a atividade
jurisdicional exercida pela Corregedoria;

v Emitir pareceres juridicos nos casos em que o Corregedor determinar;

v Prestar assessoramento ao Corregedor nas sessdes plenarias;

v" Auxiliar a Assessoria de Apoio Administrativo na elaboracdo do Relatério Anual de
Atividades a ser encaminhado a Corregedoria-Geral Eleitoral;

v" Guardar os autos dos processos sob sua responsabilidade;

v" Auxiliar na atualizacdo e na eventual revisdo do Provimento Geral da Justica
Eleitoral do DF e do Manual de Praticas Cartorarias, considerando as inovacdes
legislativas e de informatica e o aperfeicoamento de procedimentos cartorarios;

v’ Participar de correi¢des ordindrias e extraordinarias, preparando previamente o
material de apoio para estas;

v' Prestar orientacdes juridicas demandadas pelos Cartérios Eleitorais ou pelas

demais unidades da Corregedoria.

4.2. Principais atividades desenvolvidas pela unidade

A AJCRE, além da execucdo de suas atribuicbes ordindrias, participou das comissGes de

planejamento das EleicGes Gerais de 2018.

Ademais, foi responsavel pela realizagdo de cursos destinados a mesdarios e membros das juntas

eleitorais.

Em 2018, a AJCRE concluiu a sua parte no projeto de revisdo e atualizagdo do Manual de Praticas

Cartorarias, especificamente o médulo IV — Do.

Processo em Juizo. Além disso, finalizou a sua participagdo no Projeto de Redesenho e
Dimensionamento da Forca de Trabalho no TRE/DF, executado pela empresa ELOGROUP
Desenvolvimento e Consultoria Ltda. (PA SEI n2 0007742- 66.2016.6.07.8100), com a definicdo da matriz
de dimensionamento da forga de trabalho do setor, tanto para o periodo eleitoral quanto para o ndo

eleitoral.
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O servidor Kelder Aparecido de Andrade Borges acompanhou o Desembargador Corregedor no
Congresso Internacional de Direito Eleitoral, realizado na cidade Campo Grande / MS, nos dias 17 e 18
de maio de 2018.

A assessora Gabriela Moura da Conceicdo foi designada para atuar na Comissdo de Auditoria de

Funcionamento das Urnas Eletrdnicas, durante o processo eleitoral de 2018.

O servidor Kelder Aparecido de Andrade Borges foi designado para atuar como Secretdrio da
Comissao de Apuracgao das Elei¢cdes Gerais de 2018, tendo assessorado os Desembargadores Eleitorais

Daniel Paes Ribeiro, Erich Endrillo Santos Simas e Hector Valverde Santanna.
Por fim, a AJCRE esta responsdvel pela gestdao de dois contratos administrativos:

Convénio 0006/2016 (PA SEI n? 000144895.2016.6.07.8100), firmado entre este TRE/DF e o
Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios - TIDFT, o qual tem por objeto a realizacdo pelo
TIDFT, por intermédio da Corregedoria de Justica do Distrito Federal e dos Territdrios, de hastas
publicas de bens oriundos de execucgbes fiscais de multas eleitorais em curso nos juizos eleitorais no
Distrito Federal. Esta AJCRE tem acompanhado as execugdes fiscais em tramite nas Zonas Eleitorais e

enviado comunicacGes aos chefes de cartdrio acerca da existéncia do referido convénio.

Termo de Adesdo para Intercambio de Informagdes Eletronicas firmado entre este TRE/DF e
a Associagdo dos  Registradores Imobilidarios de Sdo Paulo - Arisp (PA SEI n2
001081228.2015.6.07.8100), cujo objeto é a utilizacdo da Central Nacional de Indisponibilidade
de Bens - CNIB, do Sistema de Penhora Eletrénica de Iméveis (Penhora Online), que inclui o
modulo de pesquisa de bens imdveis e de solicitagao de certiddes digitais, e dos demais servigos
eletronicos disponibilizados pela Central Registradores de Imdveis e relacionados com os
Cartorios de Registros Imoveis integrados os Sistemas.

4.3. Projetos da AJCRE para 2019

Atuar para que os processos de Prestacdao de Contas e as A¢des de Investigacdo Judicial Eleitoral,
relativos as Elei¢cBes Gerais de 2018, estejam aptos para julgamento ao longo de 2019, sem prejuizo das

demais demandas que forem ofertadas e cuja relatoria recair para o Corregedor.

Participar de cursos que serdo programados pelos setores de capacitagdo de servidores do
Tribunal, em conformidade com a Matriz de Versatilidade, formulada em 2018.
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4.4, Estatistica

(Periodo de 12 de janeiro a novembro de 2018)

Ato Quantidade

Decisdes monocraticas proferidas 131

Processos distribuidos no periodo 406

Dados obtidos a partir do SADP e do PJe

Votos proferidos no periodo Quantidade

Agravo interno e embargos declaratorios 2

Recurso Eleitoral 1

Registro de candidatura 29

AlJE 1

Produtividade apurada pela AJCRE

5. Assessoria de Apoio Administrativo - ASAA

5.1. Competéncias

A Assessoria de Apoio Administrativo compete:
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v Prestar auxilio especializado a Secretaria da Corregedoria,
cumprindo legislacdo especifica e normas regulamentadoras;

v’ Prestar informacgdes e emitir pareceres em processos de sua drea
de atuacao;

v" Orientar os cartdrios eleitorais acerca do cumprimento das
metas de produtividade estabelecidas pela Administracdo do
Tribunal e pelos 6rgaos de controle;

v" Comunicar aos cartérios as alteracdes na legislacdo eleitoral que
sejam de interesse imediato do eleitor;

v' Orientar os cartérios eleitorais sobre procedimentos
burocraticos determinados pela Corregedoria apds deliberagao
com a respectiva Secretaria;

v" Elaborar o Relatério Anual de Atividades a ser encaminhado a
Corregedoria-Geral Eleitoral e a Presidéncia do TRE/DF, com
base nas informacoes prestadas pelas unidades da Corregedoria;

v" Auxiliar na atualizacdo e na eventual revisdo do Provimento
Geral da Justica Eleitoral do DF, considerando as inovagdes
legislativas e de informatica e o aperfeicpamento de

procedimentos cartorarios;

<\

Controlar a lotagao dos cartorios eleitorais;

v’ Elaborar e propor projetos para aperfeicoar procedimentos
cartorarios, judiciais e da prépria Corregedoria;

v" Encaminhar, para as providéncias necessarias, a unidade
administrativa competente da Corregedoria processos e
documentos que forem recebidos;

v" Guardar os autos dos processos sob sua responsabilidade;

v’ Disponibilizar e administrar procedimentos no sistema de

inspecdes e correigdes eleitorais.

5.2.  Principais atividades desenvolvidas pela unidade

Disponibilizagdo mensal via Sistema de Inspegdo e Correigdo Eleitoral (SICEL),
aos Cartérios Eleitorais, do Relatério Mensal (CNJ), e sua consolidacdo, apds
preenchimento, com o consequente envio a Coordenadoria de Planejamento — COPEG,

para encaminhamento dos dados colhidos ao CNJ;

Disponibilizagdo do Relatério Anual no SICEL, para preenchimento nos Cartérios Eleitorais, a
fim de subsidiar o Relatdrio Anual da Corregedoria, que compora o Relatério Anual do Tribunal
Regional Eleitoral do Distrito Federal;
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Disponibilizacao do SICEL dos procedimentos de Inspe¢des realizadas pelos Cartdrios
Eleitorais, bem como orienta¢des de preenchimento e supervisdao dos trabalhos;

Auxilio na execugado do projeto das eleigdes gerais de 2018;

Instrucdo dos processos administrativos referentes a indicacdo de Chefe de

Cartorio e seu substituto legal, lotacdo, remocao e requisicoes;

OrientagOes aos Cartdrios Eleitorais quanto ao cumprimento das Metas do Poder Judiciario;

Participagdo em cursos e eventos promovidos pelo TRE/DF, bem como nos
Encontros do Colégio de Corregedores Eleitorais realizados em conclusdo do Relatério

Anual de Atividades do Exercicio do ano de 2018 ultimado pelos Cartdrios Eleitorais do

Instrucdo de feitos regulares da Corregedoria;
DF e unidades da VPCRE.

Consumacdo das Correicoes Ordinarias realizadas nos Cartorios Eleitorais do
Encerramento do langamento do Relatério Mensal de Atividades dos meses de janeiro a

novembro de 2018. no sistema SICEL.
No periodo de 24 de abril a 19 de dezembro de 2018, tramitaram na Assessoria de Apoio

Administrativo 152 (cento e cinglienta e dois) procedimentos no sistema SEI.
DF, conforme contido no Relatério Final incluso no sistema SICEL.

Participacdo no Mapeamento do Processo de Trabalho da SEDPA/VPCRE.

Auxilio a Secretaria Geral da Corregedoria no sistema GSE de gerenciamento de banco de
horas e horas extras no periodo de agosto a dezembro de 2018, coordenando todas as unidades
subordinadas a VPCRE/TRE/DF.

Compilagao das normas e dos regramentos quanto as matérias: 1- Correigoes;

Direito Eleitoral e CessGes e Requisicoes.
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Atualizagdo dos enderegos eletronicos e telefonicos das autoridades federais e do Distrito
Federal para viabilidade das relagdes institucionais entre os Poderes da Unido e Estadual e a
VPCRE/TRE/DF.

Participacdo no Comité de Priorizacdo do 12 Grau de Jurisdicdo, instituido pelo

CNJ, a convite da Presidéncia do referido Comité.

Disposicdo, sistematizacdo e orientacdo dos Cartérios Eleitorais e das unidades da VPCRE par:
a consecucdo das informagdes inseridas no sistema VERSATILIDADE do TRE/DF.

Gerenciamento do sistema OCORREJE/TSE, em outubro de 2018, por ocasido

dos turnos eleitorais.

Saneamento, em parceria com a SEDEC, dos andamentos, dos assuntos e das classes
processuais inseridas no sistema SADP pelos Cartdrios Eleitorais quanto aos processos judiciais e
aos inquéritos.

6. Coordenadoria Administrativa do Cadastro Eleitoral - CACE

6.1. Competéncias

A Coordenadoria de Administragao do Cadastro Eleitoral da Vice- Presidéncia e
Corregedoria - CACE foi criada pela Resolucdo TRE n? 7.772/2018 (SEI n? 0001416-
22.2018), que trata do Regulamento da Secretaria do Tribunal, a partir da
transformagdo da entao Assessoria de Administracdo do Cadastro — AACE em

Coordenadoria.
A Coordenadoria de Administracdo do Cadastro Eleitoral — CACE compete:

v’ Propor ao Secretario da Corregedoria a formacdo de grupos de
estudo que viabilizem o aprimoramento das rotinas cartorarias
no que se refere a aplicacdo da legislacdo eleitoral relacionada
ao cadastro eleitoral e a base de perda e suspensdo de direitos
politicos;

v" Informar a Secretaria da Corregedoria a respeito de ocorréncias
gue se repute conveniente a atuacdo do titular daquela unidade

ou da Corregedoria;
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Elaborar minutas de provimentos, portarias e outros atos
normativos internos da Corregedoria e submeté-las a apreciagdo
do Secretdrio;

Supervisionar a inser¢do e a inativagdao de dados constantes do
cadastro de eleitores do Distrito Federal relativos a feitos penais
eleitorais nos correspondentes sistemas de informacdo, e a
comunicacdo para exclui-los destes;

Assinar as certidoes de antecedentes penais eleitorais que forem
emitidas pela Corregedoria;

Orientar os cartérios eleitorais acerca da aplicagdao de
procedimentos previstos na legislacdo eleitoral quanto a
administracdo cadastral e a atualizacdo de cédigos de ASE no
historico dos eleitores;

Orientar os cartdrios eleitorais, inclusive durante o periodo
eleitoral, acerca dos modelos de atas, editais, certidGes,
mandados e outros atos que devam ser expedidos para
regularidade do processo das elei¢des;

Auxiliar na realizagdo da correicdo geral direta nos cartorios e
nos juizos eleitorais e prestar esclarecimentos nas correicGes
indiretas ordindrias;

Supervisionar a inser¢dao e a inativagdo de dados na Base de
Perda e Suspensdo de Direitos Politicos bem como a
comunicac¢ado para dela excluir informacdes;

Supervisionar os procedimentos relativos ao processamento das
listas ordinarias de filiacdo partiddria pelas zonas eleitorais e
analisar os processos de pedido de inclusdo e processamento de
listas especiais, conforme provimentos da Corregedoria-Geral
Eleitoral;

Guardar os autos dos processos sob sua responsabilidade;
Observar estritamente os procedimentos de cobranga de multas
eleitorais e o comando para langamentos que estejam sendo
executados pelos cartérios eleitorais das correspondentes
informacdes nos sistemas de informacao;

Auxiliar a Assessoria de Apoio Administrativo na elaboragdo do
Relatério Anual de atividades a ser encaminhado a Corregedoria-
Geral Eleitoral;

Auxiliar na atualizagao e na eventual revisdo do Provimento

Geral da Justica Eleitoral do DF e do Manual de Praticas
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Cartordrias, considerando as inovac¢Oes legislativas e de
informatica e o aperfeicoamento de procedimentos cartorarios;

v Planejar, coordenar, orientar e supervisionar as atividades
desenvolvidas pela Secdo de Direitos Politicos e Atualizacdes,
pela Secdo de Depuracdo e Controle do Cadastro e pela Secdo de
Apoio a Coordenadoria e OrientacOes Cartorarias;

v’ Executar outras atividades inerentes as atribuicdes da
Coordenadoria, que sejam atribuidas pelo Corregedor, pela

Secretaria da Corregedoria ou por determinacao legal.

Nesse passo, a Coordenadoria de Administracdo do Cadastro Eleitoral é a
unidade responsavel, dentre outras atividades, por orientar os Cartérios e Postos
Eleitorais acerca da aplicacdo de procedimentos previstos na legislacdo eleitoral,
sobretudo, acerca das normas emanadas da Corregedoria-Geral e da Corregedoria

Regional, afetas ao cadastro eleitoral, no ambito do Distrito Federal e do Exterior.

Nos processos de prestacdo de contas de candidatos, a CACE acompanha os
registros de atualizacdo da situacdo eleitoral — ASE lancados no histérico dos
envolvidos e providencia as corre¢des dos ASEs quando necessario junto a CRE ou a

CGE, dependendo da situagao.

E responsavel pelo acompanhamento e gerenciamento dos procedimentos
afetos a politica da qualidade no que se refere ao atendimento ao eleitor envolvendo o
alistamento eleitoral nas solicitacdes de inscricdo, 22 via, revisdo e transferéncia do

titulo.

Dentro da sistematica estabelecida pela norma NBR ISO 9001:2008, compete,
ainda, a Coordenadoria de Administragdo do Cadastro o tratamento das nao
conformidades e das oportunidades de melhoria decorrentes do sistema; a atualizacdo
ou alteracdo do documento de referéncia dos cartérios PRO.ELO.001, destinado ao
atendimento ao publico. A Coordenadora de Administragdo do Cadastro Eleitoral

integra o Comité da Qualidade como membro efetivo.

Quanto as demais atribuicGes, a CACE também possui a de subsidiar as
informacbes de diversos procedimentos administrativos que tramitam na
Corregedoria, prestando as informacdes e sugestdes a Secretaria da Corregedoria,
antes da submissdo da matéria a apreciacdo do Corregedor Regional, elaboracdo de

minutas de Resolucdes e Provimentos, Oficios, Memorandos e Pareceres.

6.2.  Principais atividades desenvolvidas pela unidade
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A CACE e a AACE desenvolveram as seguintes atividades, no ano de 2018,

dentre outras:

Auxiliou a Escola Judiciaria Eleitoral na escolha dos conteudos que foram
abordados no treinamento das fases 1 e 2 do Manual de Praticas Cartordrias;
Subsidiou a Diretoria-Geral durante a formalizagdo do Convénio celebrado entre o TRE/DF e o

GDF para viabilizar a expansao do atendimento aos eleitores do DF nos Postos do “Na Hora” de
Taguatinga e do Aeroporto (ainda sem previsdo de data para implantagao);

Acompanhou o convénio celebrado entre o TRE-DF e o GDF e analisou a
viabilidade técnica de sua ampliacdo para o atendimento aos eleitores do DF nos

Postos do Na Hora de Taguatinga e do Aeroporto;

Subsidiou a Ouvidoria acerca de informagdes requeridas por eleitores do DF e do Exterior,
sobre alistamento, voto, justificativa, regularidade de inscricbes e outros assuntos afetos ao

exercicio do voto;

Atualizou, juntamente com o Gabinete da VPCRE, conteudos disponiveis no site
do TRE/DF cujos temas sdo de responsabilidade da CRE/DF, inclusive da carta de

servicos do primeiro grau de jurisdicao;

Tratou as informagdes sobre as Ocorréncias da qualidade, autuadas em funcdo de problema:
detectados quando do atendimento ao publico ou oportunidades de melhorias no sistema dz
qualidade (ISO 9001:2008), monitorado pela Area de Gestdo da Qualidade, vinculada :
Coordenadoria de Planejamento, Estratégia eGestdo;

Participou das discussdes do Grupo GT — Aprimoramento do voto no exterior,
instituido pela Portaria-Conjunta n2 1 TSE/MRE/TRE-DF, objetivando melhor
desenvolvimento das eleicGes no exterior e, ainda, nas tratativas com o TSE para
viabilizar a utilizacdo excepcional de urnas de lonas nas se¢des com até cem (100)

eleitores e nas segdes cujas estruturas elétricas nao permitiam a utilizagao de urnas

Acompanhou as atividades do Gabinete afetas ao Sistema PROJCERTIDAO relativos as
comunicagées dos Cartérios a Corregedoria das agdes penais eleitorais em andamento,
Inquéritos, homologacdes de transacGes penais e suspensdo condicional do processo (Lei
9.099/95), no ambito dos Cartérios Eleitorais, para fins de emissdo das certidoes de
antecedentes penais eleitorais;
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eletronicas;

Acompanhou as atividades do Gabinete afetas ao Cadastramento e controle de
senha de acesso ao Sistema Filiaweb dos Dirigentes Regionais dos Partidos Politicos no
DF;

Acompanhou o funcionamento do Sistema INFODIP junto ao TIDFT e a ANOREG visando ac
aprimoramento dos procedimentos informatizados de comunica¢do de situagdes que possar
ocasionar suspensdao de direitos politicos, inelegibilidades,

reaquisicdo de direitos politicos ativos e/ou passivos, bem como informacfes a
respeito de débitos, a fim de tornar mais célere e eficiente a prestacdo jurisdicional;

Participou do Comité da Qualidade como membro efetivo;
Substituiu a Secretaria da Corregedoria em seus afastamentos legais;

Participou do grupo de trabalho que regulamentou a intimacdo de agentes

eleitorais por meio eletrénico no dambito do TRE/DF (Portaria Diretoria-Geral n2 229,

Atuou como suplente do representante da Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral
no Comité Gestor Regional do Processo Judicial Eletrénico — Ple, no ambito do TRE/DF (Portaria
GP n2 76, de 03 de julho de 2017);

de 28 de novembro de 2017);

Integrou o Comité responsavel pelo projeto do planejamento integrado das

eleicGes gerais de 2018, no ambito do DF e do Exterior;

Participou de discussdes no TSE e apresentou sugestdes de alteragcdes nas Minutas da:
Resolugdes que orientaram o pleito de 2018, sobretudo nas relacionadas aos Atos Preparatoérios
na parte que trata das eleicdes no exterior e nas regras relacionadas ao Cronograma Operaciona
do Cadastro;

Participou das reunides no TSE e no TRE, juntamente com o pessoal do
Ministério das Relagdes Exteriores — MRE, a fim de tragar as diretrizes necessarias para

viabilizar o voto dos eleitores do exterior;
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Preparou todos os expedientes necessarios a comunicagdo dos cronogramas de filiagdo
partidaria aos Cartdrios Eleitorais e aos Diretdrios Regionais de Partidos Politicos do Distrito
Federal;

Elaborou os Editais das cerimobnias de geracdo de midias, carga e lacracdo de

urnas;
Atualizou todos os documentos do Sistema de Mesarios do DF e do Exterior;

Participou dos trabalhos de revisdo dos documentos necessarios a celebracdo
do convénio com diversos entes publicos para viabilizar o voto do preso provisoério e

dos adolescentes submetidos a medidas socioeducativas;

Participou da revisdo das Resolucdes e das Portarias do TRE-DF para o pleito de

2018 que trataram especificamente dos seguintes assuntos:

Designagao dos juizes auxiliares;
Prioridade para votar;
Eleicdo no exterior;

Convocagado de agentes eleitorais;

NN N NN

Instalagao de pdlo de transmissao para envio dos resultados das
mesas receptoras de votos (MRVs) e das mesas receptoras de
justificativas (MRJs);

Montagem das MRVs e MRIJs;

v Instalacdo de mesas receptoras exclusivas para o recebimento de

<\

requerimentos de justificativas;

v' Conversdo da votacdo eletrénica em manual (urna de lona) e
sobre a instalagdo de polos de transmissdo para envio dos
resultados das MRVs e das MRJs;

v’ Elei¢Bes gerais no exterior;

<\

Concessao do beneficio alimentagdo aos agentes eleitorais em
exercicio no pleito de 2018;
v" Audiéncias de custddia para os crimes eleitorais no dmbito do

primeiro grau de jurisdi¢ao da justica eleitoral do DF;

Orientou os Cartérios Eleitorais acerca da aplicacdo de procedimentos previstos

na legislacdo eleitoral relativamente a administracdo cadastral no que se referiu a (ao):
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v Langamento e ajuste de ASE no histérico de candidatos cujos
processos de prestacdo de contas foram julgados pela Corte ou
de decisdao que determinou a regularizagao do cadastro eleitoral
ao final da legislatura;

v" Procedimentos afetos ao atendimento ao publico nos moldes da
Certificacdo 1SO 9001:2008;

v' Procedimentos para tratamento das solicitacdes de
cancelamento de filiagbes e de duplicidades de filiagcoes
partidarias, conforme cronogramas editados pela CGE nos meses
de abril e outubro;

v" Procedimentos de envio dos dados via sistema Elo6, 8 CRE/DF,
de pedido de inclusdo e processamento de listas especiais,
conforme provimentos da Corregedoria- Geral Eleitoral;

v Procedimentos para a cobranca de multas eleitorais por auséncia
as urnas e alistamento intempestivo;

v" Procedimentos de conferéncia das assinaturas de eleitores nos
processos de apoiamento minimo apresentados aos Cartérios,
por meio do Sistema de Apoiamento de Partidos em Formagao —
SAPF via ODIN;

v' Procedimentos de lancamento de ASE de multas eleitorais
aplicadas pelo Tribunal a candidatos e baixa no sistema;

v" Processamento das listas ordindrias e das listas especiais de
filiagdes gerenciadas via Sistema Filiaweb e das informacdes

repassadas aos diretdrios zonais de partidos politicos.

6.3. Projetos para 2019

Participar do processo de implantagdao do PJe nos Cartérios Eleitorais do DF e
no Cartdrio Eleitoral do Exterior;

Atualizar os médulos do Manual de Praticas Cartorarias cujos assuntos ja se encontram
ultrapassados;

Orientar os trabalhos de treinamento da Fase Il do Manual de Praticas

Cartorarias que sera realizado pela CRE/DF juntamente com a Escola Judiciaria

Acompanhar os termos de cooperagdo celebrados para o envio das comunicagdes de ébitos
e condenacgGes no INFODIP (TRE-DF, TIDFT e ANOREG);
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Eleitoral do TRE/DF- EJE;

Acompanhar as acbGes de responsabilidade da CRE/DF no Planejamento
Estratégico — 2015 a 2020 (macrodesafios: Fortalecer a cidadania, Fortalecer a

seguranga e a transparéncia do processo eleitoral);

Acompanhar as ag¢oes e projetos relacionados aos macro-desafios do Planejamento
Estratégico;

Promover a adequac¢ao dos Provimentos que tratam do acesso ao Sistema de
Informagdes Eleitorais — SIEL para incluir no rol dos legitimados os Delegados de

Policia;
Participar dos trabalhos de correicdo presencial nos Cartorios Eleitorais;

Participar dos trabalhos de implantagdo do Plano de Gestdo e Metas
Estratégicas previsto para 2018 — 2020 que consiste no aperfeicoamento da
sistematica de expedicdo de certidGes de antecedentes penais eleitorais no dmbito do
DF.

Participar do Grupo de Trabalho que sera instituido pelo TSE para viabilizar estudos sobre
regras negociais, requisitos e funcionalidades dos sistemas afetos ao cadastro eleitoral.

7. Secao de Direitos Politicos e Atualiza¢des - SEDPA

7.1. Competéncias

A Sec3o de Direitos Politicos e Atualizaces - SEDPA compete:

v" Revisar, atualizar, processar e monitorar sistemas de
comunicagles eletronicas relacionadas a direitos politicos e
Obito;

v" Analisar e encaminhar comunica¢des sobre direitos politicos e
Obitos aos juizos eleitorais competentes;

v’ Inserir e atualizar as informacgdes relativas a condenacdes e
extingcdes de punibilidade de pessoas sem inscricdo eleitoral no
Cadastro Eleitoral (Base de Perda e Suspensdo de Direitos
Politicos) e solicitar complementacdes e individualizacGes dos

interessados, quando necessario;
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v’ Instruir processos de atualizagdo de situacdo eleitoral
relacionados a direitos politicos e o&bitos e neles prestar
informacodes;

v Guardar os autos dos processos sob sua responsabilidade;

v" Auxiliar a Assessoria de Apoio Administrativo na elaboracdo do
Relatodrio Anual de atividades a ser encaminhado a Corregedoria-
Geral Eleitoral;

v" Auxiliar na atualizacdo e na eventual revisdo do Provimento
Geral da Justica Eleitoral do DF e do Manual de Praticas
Cartordrias, considerando as inovac¢Oes legislativas e de
informatica e o aperfeicoamento de procedimentos cartorarios;

v" Auxiliar nos procedimentos de correicdo relacionados a direitos
politicos e 6bitos, com a impressdo e analise de relatérios de
Atualizagdo da Situagdao Eleitoral registrados no cadastro
eleitoral da circunscricdo, no ambito dos cartorios eleitorais;

v" Analisar, autuar, minutar decisdes, revisar conteddo e registrar
retificagbes no histérico ASE das inscrigdes eleitorais da
circunscrigao relacionadas a direitos politicos e ébitos;

v" Atender ao publico no que se referir a registros na Base de Perda
e Suspensdo de Direitos Politicos;

v Organizar e arquivar comunicacdes recebidas relativas a Base de

Perda e Suspensao.

7.2. Principais atividades desenvolvidas na unidade

A SEDPA desenvolveu atividades relacionadas a implantacdo das comunicacdes
relacionadas ao exercicio de direitos politicos e dbito (INFODIP) e implementado o Ple
- Processo Judicial Eletronico — para as classes DP e RS (retificacdes de cddigos de ASE).
Realizou, ainda, atividades de detalhamento de suas rotinas para a Administracdo do
TRE/DF para consultoria e novas normatiza¢cdes, andlise operacional de novos

convénios e rotinas, conforme a seguir resumidamente mencionado.

Adogao do sistema Infodip para comunicagdes de direitos politicos e dbitos no

ambito da unidade

Com a noticia da nacionalizacdo do sistema Infodip pelo TSE e a assinatura do
Acordo de Cooperagdo Técnica TSE n.2 14/2017 foi adotado o referido sistema para
tratamento das comunicag¢des, com o estudo de assinatura de Acordo de Cooperacgao

Técnica com o Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios para
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recebimento de comunicagdes tanto de condenagbes/extingdes de punibilidade como
de 6bito. No entanto, em reunido com a Coordenadoria de Correicdo e Inspecdo
Extrajudicial — COCIEX —, fomos informados da impossibilidade de fornecimento das
informagdes de dbito pelo TIDFT. Assim, confirmada a inviabilidade de remessa de
comunica¢bes de 6bito pelo TIDFT, foram realizadas as assinaturas dos Acordos de
Cooperacdo Técnica com o TIDFT e com a ANOREG/DF para remessa de informacdes
relativas, respectivamente, a direitos politicos (condenagdes criminais transitadas em
julgado e extingdes de punibilidade) e 6bitos, com inicio de operacionalizagdo em abril
de 2018.

Conforme objeto do Acordo de Cooperacao Técnica assinado com o TIDFT, sdo
remetidas as cdpias digitalizadas das comunicagbes recebidas em meio diverso do
acordado para verificacgdo do motivo do referido envio. No inicio das remessas via
sistema, foram enviadas comunicacoes de extincdo com a identificacdo equivocada de
comunicacdo de condenacdo, o que gerou questionamentos e retificacdes dos juizos
eleitorais competentes. Verificou-se, ainda, a inviabilidade técnica de remessa das
comunicagcbes de condenac¢bes por 6rgaos colegiados pelo sistema Infodip, por ndo
constarem todas as informacdes necessarias no sistema do TIDFT (nome, filiacdo e
data de nascimento, todos do réu, data da decisdo e tipificagdo da pena). Foram
também recebidas varias comunicacdes ainda por oficio e conforme objeto do Acordo
de Cooperagao Técnica assinado com o TJDFT, sao remetidas as cOpias digitalizadas
das comunicagdes recebidas em meio diverso do acordado para verificagdo do motivo

do referido envio.

7.3.1. Comunicag¢des do TRF — 12 Regidao

Ainda com relagdo as condenagdes e extingdes relacionadas ao exercicio dos
direitos politicos, as comunicagOes oriundas do Tribunal Regional Federal da 12 Regido,
Secdo Judicidria do Distrito Federal, SIDF, sdo remetidas por oficiais de justica que
trazem o oficio em maos ao TRE/DF. Assim, sera levada a analise a remessa de oficio
solicitando a viabilidade de assinatura de Acordo de Cooperacgao Técnica também com

o TRF da 12 Regido para envio dessas informacgdes eletronicamente pelo Infodip.

Sugestoes de melhorias e analise de funcionamento das comunicagdes via

Infodip

Realizada a analise de funcionamento do Infodip de abril a dezembro de 2018
no que se refere as comunicagdes de condenagdes criminais transitadas em julgado, o

que tem dificultado a troca de informagbes é a impossibilidade de acesso, pela
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Corregedoria do TJDFT, das ferramentas do Sistema Eletronico de Execugao Unificada
(SEEU). O referido sistema, desenvolvido pelo Conselho Nacional de Justica, é utilizado
por uma das trés Varas de Execug¢des Criminais, no caso, a VEPEMA (Vara de Execugdes
das Penas e Medidas Alternativas do Distrito Federal), e o TIDFT ndo obteve éxito em
extrair do SEEU as informacOes necessarias para comunicagdes por intermédio do
sistema Infodip (quais sejam, nome, filiacdo e data de nascimento, todos do réu,
nlimeros dos processos de conhecimento e de execucgdo, incidéncia penal, pena, data
do transito em julgado da condenacdo e data da extingdo de punibilidade, se
houver) o que gera retrabalho tanto para o TIDFT quanto para esta secdo
especificamente quanto a atividade de atualizagao do cadastro eleitoral, embora haja
relatos de facilidades com a utilizagao do sistema SEEU para a VEPEMA.

Outra dificuldade é a atualizacdo do sistema de execuc¢bes do TIDFT pelas
outras varas de execucgdo. Isso porque, quando ndo hda a atualizacdo especifica no
sistema de execugdes do TIDFT que gera a comunicagdo correspondente no Infodip, as
varas de execuc¢Oes criminais, com receio de ndo remeterem as comunicacdes, acabam
gerando oficios fisicos. Esses sdo recebidos pelo TRE/DF e registrados manualmente no
Infodip pelos cartdrios eleitorais ou, no caso de fechamento do cadastro, por esta

segao.

Ressalvadas as intercorréncias pontuais encontradas, o sistema Infodip reduziu
a tramitagdo de comunicag0es fisicas pelo malote interno do TRE/DF e diminuiu o
tempo necessario para individualizagdao dos réus e dos falecidos na maioria das
comunicagbes recebidas por esta se¢cdo e para remessa da comunica¢do, quando
necessaria. Verificado o quantitativo aproximado de protocolos do SADP remetidos
aos cartdrios eleitorais via malote entre abril e outubro de 2017, com os parametros
“data do protocolo 01/04/2017 a 31/10/2017”, area do documento “Corregedoria” e
destino do tramite “cartérios das Zonas Eleitorais”, foram localizados 6.125 (seis mil
cento e vinte e cinco) documentos. Os mesmos parametros, alterados para o ano de

2018, resultaram em 3.434 (trés mil quatrocentos e trinta e quatro) documentos.

Da mesma forma, houve reducdo de expedicdo de comunicagbes para outros
orgdos. Verificado relatério do SADP de “Documentos expedidos no periodo” de
01/04/2017 a 31/10/2017 no ambito da Corregedoria, foram localizados 1.178 (hum
mil cento e setenta e oito) protocolos e, no ambito das Zonas Eleitorais, 2.619 (dois mil
seiscentos e dezenove) protocolos. O mesmo relatdrio para o periodo de 01/04/2018 a
31/10/2018 indica 946 (novecentos e quarenta e seis) protocolos expedidos no ambito
da Corregedoria e 1.060 (hum mil e sessenta) protocolos no ambito das Zonas

Eleitorais.
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Ainda com relagdo ao Infodip, e em parceria com a Assessoria Juridica desta
VPCRE, foram disponibilizadas ao Ministério Publico as informacGes de direitos
politicos para consulta em perfil préprio no sistema. Da mesma forma, foram
disponibilizadas por esta Corregedoria as informacdes de o6bito para consulta
individual a Corregedoria do TIDFT responsavel pelo acompanhamento dos trabalhos
das serventias extrajudiciais, Coordenadoria de Correicdo e Inspecdo Extrajudicial
(COCIEX).

Durante o ano de 2018 também foram prestadas informacdes a COCIEX para
verificacdo de eventual auséncia de comunicacdo de falecimento pelos cartdrios de
registro civil do DF, quando solicitadas. Foram, ainda, comparados oficios remetidos
pelos cartérios de registro civil com dados do Infodip. Verificaram-se algumas
divergéncias, em geral, relacionadas a declaracdo de auséncia de inscricdo eleitoral
guando da comunica¢cdo do o6bito, o que ndo necessariamente correspondia ao
verificado no Cadastro Eleitoral. Outrossim, na hipdtese de processo do TIDFT com
determinacdo de registro de 6bito, ha auséncia de informacbes do falecido, em
especial nome completo e filiagdo, com a necessidade de solicitacio de
complementacdo das informacgdes, o que vem sendo relatado com a devolugdo para

complementagdo pelo Infodip.

Comunicacdes de obito registradas pelos Consulados brasileiros no exterior —

comunicagdo Infodip pelo CE/ZZ

Ainda com relagao aos obitos, adotou-se a rotina de registro dos falecimentos
recebidos pelos Consulados do Brasil no exterior pela Zona Eleitoral do Exterior, com
futura disponibilizacdo de dados do Infodip para registro pelos consulados, o que sera
levado a andlise para concretizagdo. O envio dessas comunicagdes pelos préprios
orgdos comunicantes certamente diminuirda o impacto dessa atividade no cartdrio

eleitoral do exterior.
Condenacodes por improbidade e condenagdes criminais por érgados colegiados.

A demanda para tratamento das comunicacdes de condenagbes por
improbidade e por érgdos colegiados vem crescendo. Para tornar mais célere a
atualizacdo das informagGes no periodo que antecedeu o fechamento do cadastro
eleitoral para registros de Atualizagao da Situagao Eleitoral, esta Corregedoria solicitou
acesso aos dados do Cadastro Nacional de Condenagbes por Improbidade
Administrativa e Inelegibilidades ao CNJ pela Corregedoria Regional Eleitoral,
concedido a partir de maio de 2018, quando foram atualizadas as informacgdes

passiveis de registro no Cadastro Nacional de Eleitores. No entanto, houve dificuldades
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para a andlise dos registros pela auséncia de dados de filiacdo e data de nascimento
dos réus, constando somente de nome e CPF. Além disso, ocorrem registros de CPFs
equivocados, visto que ndo ha batimento das informagdes dos processos com os dados
da Receita Federal, como ocorre com o Processo Judicial Eletrénico. Para verificacao
de eventual inscricdo eleitoral, permanece a necessidade consulta ao Banco de Dados
do DF pela STIC do TRE/DF. Outrossim, faz-se necessaria, além dos dados para
individualizagdo, a confirmagao de condenagdo de suspensao de direitos politicos no

caso de registro de improbidade.

Os procedimentos para individualizacdo das partes rés em condenacgbes por
drgaos colegiados a fim de que seja analisado o registro de inelegibilidade nos termos
da LC n2 64/90 podem ser facilitados com a atualizagdo dos CPFs dos eleitores no

Cadastro Nacional de Eleitores.

Da participacdo na instrucdo das informacoes de inelegibilidade para analise de

solicitagdo de instrugao de processos registros de candidatura

Esta secdo participou da depuracdo das informacGes de registro de
candidatura, analisando histéricos de ASE e registros no Infodip das situa¢Ges que
poderiam gerar inelegibilidade, a fim de auxiliar na instru¢gao de processos pela

Secretaria Judiciaria deste TRE/DF, por solicitagdo dessa secretaria a VPCRE.
Das retificacbes de ASE e melhoria da rotina com o PJe.

As retificagdes de ASE passaram a ser autuadas como processos judiciais
eletronicos. Apds o conhecimento da ferramenta, observamos que esta facilitou os
procedimentos necessarios para retificagdes de codigos de ASE relacionados a direitos

politicos e dbitos.

Das comunicagdes de incapacidade civil absoluta que nao sao mais registradas

no cadastro eleitoral

As comunicac¢Ges de incapacidades civis absolutas ainda foram remetidas pelas
Varas de Familia do DF no ano de 2018. Esses oficios sdo arquivados, na hipdtese de
ndo haver inscricdo da parte requerida. Quando localizada inscricdo eleitoral, os oficios
de interdicdo sdo encaminhados aos cartérios eleitorais. Foi remetido oficio
solicitando que ndo sejam mais expedidas as comunica¢des de interdicdo, mas
somente de levantamento de interdicdo, mas entendemos que a informacdo deverd

ser ratificada.
Da composicdo da equipe da secdo e participagdo nas Eleices Gerais de 2018.
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A unidade contou com mais pessoas na equipe, em especial apds o
treinamento de novos estagiarios e servidores, tendo em vista redimensionamento
realizado por empresa especializada contratada pelo TRE/DF. Embora haja mudanga
constante durante o ano, hoje temos na equipe 6 (seis) servidoras, sendo que uma
servidora ficou licenciada por mais de 130 dias entre novembro de 2017 e outubro de
2018. Participaram, também, 02 (dois) estagidrios fixos e o auxilio de mais 2 (dois)

estagiarios para o periodo eleitoral, com data final do contrato em 20/12/2018.

Durante o periodo eleitoral, a equipe auxiliou os cartdrios eleitorais no apoio a
montagem das secdes e como participantes operacionais na auditoria das urnas,

inclusive dando apoio na explanagao de seu funcionamento a comissdao da OEA.

7.3.2. Comunicagdes em tramitacao: recebimento, consulta ao

Cadastro Eleitoral, remessa e arquivamento

Foram recebidos 8.150 (oito mil cento e cinquenta) protocolos na Secdo de
01/01/2018 a 19/11/2018, conforme o Sistema de Acompanhamento de Documentos
e Processos — SADP, distribuidos, em sua maioria, as Zonas Eleitorais do DF, a SEDPA,
aos Tribunais Regionais Eleitorais de outros Estados e ao TSE.

Tramitaram, ainda, no Infodip, 10.806 (dez mil oitocentas e seis) comunicagdes,
com a tendéncia ao aumento desse numero, desde que o TIDFT mantenha o envio
eletrénico. Embora o numero de comunicagbes de Obito tenha aumentado,
diminuiram as comunicacdes do TIDFT relacionadas a direitos politicos, que deverdo
ser normalizadas tdo logo sejam depuradas as informacGes a serem remetidas pelo

referido érgao via Infodip.

No sistema SADP, em relatério estatistico relativo ao numero de protocolos
com localizacdo atual na Secdo de Direitos Politicos e AtualizagGes - SEDPA, constam
212 (duzentos e doze) documentos, com grande redugdo em relagdo aos anos
anteriores gracas ao auxilio da VPCRE e ao aumento de pessoas trabalhando na

unidade nos ultimos 3 anos.

A equipe deu continuidade as atividades iniciadas em 2011 de arquivamento de
expedientes, com a remessa a Secao de Arquivamento de todos os protocolos de
registros de extin¢cdo de punibilidade e condenacdo na Base de Perda e Suspensdo de

Direitos Politicos até o ano de 2016.

Foi, ainda, criado procedimento SEI para acompanhamento de eventuais

pendéncias do sistema ICO e do sistema INTEGRA.
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7.3.3. Insergdo de informagdes no Cadastro Eleitoral (atividades

cadastrais)

Estdo discriminados os registros inseridos e os inativados na Base de Perda e
Suspensdo dos Direitos Politicos, conforme relatério ELO — periodo de 01/01/2017 a
31/12/2018.

Quanto as inscrigdes eleitorais com incorre¢des em campos de cédigos de ASE,
seguem discriminados na tabela o quantitativo de expedientes encaminhados ao c. TSE
para apreciacdo e as retificacdes ja registradas por esta secdo, no periodo de
01/01/2018 a 21/12/2018, conforme relatdrios do sistema ELO.

Natureza do procedimento Quantidade

Insergbes de suspensdes de direitos politicos (Estatistica de Perda 3619
Suspenséo) ;
Inativagdes de sequéncias (Estatistica de Perda Suspensao) 2.966
Retificagbes a serem registradas ou encaminhadas ao 0

TSE (comunicacoes recebidas até 26/11/2018)*
PJes em situagao “remetidos a origem” — histérico ASE de até 3 62
eleitores
PJes remetidos para apreciacdo da CGE** 2
Retificagoes registradas - Procedimento CRE*** 97

* quantidade aproximada conforme solicitacdes no SEI.

**calculo aproximado com base nos expedientes salvos em pasta da unidade, visto
que nao foi localizada a informagao no Ple.

***quantitativo aproximado conforme relatério total do cédigo de ASE 302 no periodo
de 01/01/2018 a 26/11/2018.

7.3.4. Atividades rotineiras

Os Cartérios Eleitorais do DF procuram diuturnamente orientagdes sobre
direitos politicos, em especial inelegibilidade, 6bitos e conseqiiéncias dos assuntos no

Cadastro Eleitoral.

Houve recebimento significativo de decisdes condenatdrias de segunda
instancia e a area de Tecnologia da Informagao deste Regional viabilizou a consulta ao
eleitor que possui dados de CPF no banco de dados de seu cadastro no DF, visto que as

comunica¢bes sdo encaminhadas com os dados solicitados pelo CNCAI, com a
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identificagdo do réu muitas vezes pelo CPF, sem os dados da filiagdo e data de
nascimento, previstos pela LC n? 64/90. H3a, ainda, casos rastreados pelos juizos
eleitorais de CPFs de outras pessoas registradas como de réus com nomes distintos, o

que dificulta ainda mais a individualizagao dos réus para registro de condenagdes.

Foram encaminhadas e recebidas aproximadamente 400 (quatrocentas)
mensagens eletronicas as Zonas Eleitorais do DF e Corregedorias Regionais Eleitorais
referentes a comunica¢des de Obito, suspensdo e restabelecimento de direitos
politicos, de 01/01/2018 a 31/12/2018.

Gracas ao empenho da equipe desta secdo e de outros servidores desta
Corregedoria e pelas inovacdes dos sistemas INTEGRA, desenvolvido pelo TRE/SC e
Infodip, desenvolvido pelo TRE/PR, com a criagdo da ferramenta para remessa de
comunicacbes de o6bito, o recebimento, tratamento e encaminhamento de
comunicagbes para consulta aos juizos eleitorais estdo atualizados desde 2016. Segue
resumo da estatistica de procedimentos extraida do SElI — Sistema Eletrénico de
Informacgdes — no periodo de 01/01/2018 a 31/12/2018:

NATUREZA DO PROCEDIMENTO Quantidade
Processos com tramitagdo no periodo — assuntos gerais 184
Processos com andamento fechado na unidade ao final do periodo | 187
Processos com andamento aberto na unidade ao final do periodo | 23

Tempo médio de tramitagado no periodo (geral) 38d 1h 27m
33s
Processos gerados no periodo 90
Documentos gerados no periodo 296
Documentos externos no periodo 111

Foram, ainda, finalizadas as 2 primeiras etapas do mapeamento de
manutenc¢do da Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos para disponibilizagdo
na intranet, restando, em 14/12, retificacdo de alguns termos a cargo da SEDPA e

formalizacdo de indicadores.

7.3.5. Projetos implementados na Se¢ao de Atualiza¢ao Cadastral

7.3.5.1. Da ampliagao do uso do sistema Infodip

A equipe analisara também a viabilidade de encaminhamento de comunicagdes
relacionadas ao exercicio de direitos politicos pela mesma ferramenta por outros
d6rgdos comunicantes, em especial o Tribunal Regional Federal da 12 Regido, o

Conselho Nacional de Justica, para remessa das informacdes registradas no CNCIAI, e o
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Ministério da Defesa. Permanecemos com a meta manter o mais atualizado possivel o
histérico ASE dos eleitores do Distrito Federal e a Base de Perda e Suspensdo dos

Direitos Politicos.

7.3.5.1. Da atualizagdo do sistema pelos Consultados Brasileiros

(comunicacgdes de falecimento).

Deverdo ser realizados estudos no sentido de viabilizar a participacdo dos
consulados brasileiros no preenchimento de comunicacdes no Infodip de &ébitos

registrados o exterior.

7.3.5.2. Da andlise de assinatura do Acordo de Cooperacdo Técnica
com os demais TREs para participagdo em melhorias do

sistema Infodip

Foi iniciado procedimento SEl para analise de participacdo do TRE/DF como

signatario do Acordo de Cooperacdo Técnica do TRE/PR referente ao Infodip.
7.3.5.3. Da nacionalizagdo do sistema

O sistema Infodip sera nacionalizado, conforme cronograma a ser
disponibilizado pelos signatarios do ACT TRE/PR n.2 137/2016.

7.3.5.4. Tutorial Infodip

Serd desenvolvido turorial do sistema Infodip para usuarios

internos e externos.

7.3.5.5. Do aprimoramento de comunicacbes entre os o6rgaos

colegiados e o TRE/DF e registros de inelegibilidade

Sera realizado estudo no sentido de dar maior celeridade e complementar as

informacdes recebidas hoje, no que se refere aos registros dos cddigos de ASE 540.

Nesse sentido, foram, ainda, remetidas sugestdes via ELO referentes aos
registros dos codigos de ASE 558 — restabelecimento da elegibilidade —, a fim de que

tenham o mesmo procedimento do cddigo de ASE 370.

7.3.5.6. Da revisdao do Manual de Praticas no que se refere aos
procedimentos de direitos politicos e cancelamento de

inscricOes eleitorais por ébito
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Serda revisado

0 manual de praticas para atualizagdo dos procedimentos, em

especial apds a divulgacdo das classes processuais a serem disponibilizadas aos juizos

eleitorais do DF (se incluem DP e CIE) e cronograma de nacionalizagdo do Infodip.

8. Secgdo de Apoio a Coordenadoria e Orientagcdes Cartorarias

8.1. Competéncias

A Seg3o de Apoio a Coordenadoria e Orientagdes Cartorarias compete:

v

Orientar os cartdrios eleitorais, fornecendo informagdes que
garantam a correta execugao das suas atividades, ou direcionar
as demandas que nao sejam de sua algada ao setor responsavel;
Manter atualizado o arquivo de leis, resolucbes e outros atos
normativos, comunicando as demais unidades administrativas da
Corregedoria e aos cartorios eleitorais inovagao legislativa de
interesse para os trabalhos cartorarios;

Propor alteracbes de procedimentos que impliqguem
racionalizacdo dos trabalhos cartordrios, apresentando-as a
Coordenadoria de Administragao do Cadastro Eleitoral;

Fiscalizar e orientar os cartdrios eleitorais sobre a garantia da
acessibilidade dos locais de votacao;

Fiscalizar, atualizar e orientar os cartérios acerca dos
procedimentos de convocagdo de agentes eleitorais;

Auxiliar na correicdo geral direta realizada em cartérios e juizos
eleitorais e prestar esclarecimentos sobre as correi¢des indiretas
ordinarias;

Participar de comissGes e eventos relativos a procedimentos
cartorarios, quando houver indicacdo da autoridade
competente;

Prestar informacgdes a Ouvidoria e demais unidades em assuntos
concernentes a procedimentos cartorarios;

Orientar o processo de descarte de documentos dos cartorios
eleitorais e da Corregedoria, seguindo as normas regulamentares
e a tabela de temporalidade, no que couber;

Fiscalizar os procedimentos relacionados ao relatdrio de gestao
apresentado pelos cartérios eleitorais no momento da posse de
novo magistrado na titularidade do Juizo;

Auxiliar na atualizagao e na eventual revisdo do Provimento

Geral da Justica Eleitoral do DF e do Manual de Praticas

121



Cartordrias, considerando as inovac¢Oes legislativas e de
informatica e o aperfeicoamento de procedimentos cartorarios;

v Auxiliar a Assessoria de Apoio Administrativo na elabora¢do do
Relatério Anual de atividades a ser encaminhado a Corregedoria-
Geral Eleitoral;

v" Instruir processos de Regularizacdo de Situacdo Eleitoral
referentes a local de votacdo no Distrito Federal e no exterior;

v Instruir os pedidos de dados do cadastro eleitoral do Tribunal do
Juari;

v’ Instruir os pedidos de dados do cadastro eleitoral dos partidos
politicos em formacgao.

v" Prestar apoio a Coordenadoria de Administracdo do Cadastro
Eleitoral, cumprindo as determinaces dela emanadas e prestar

auxilio aos processos de sua competéncia.
8.2. Principais atividades desenvolvidas pela unidade

Auxiliou na organizacdo e participou dos eventos do XLII Encontro do Colégio
de Corregedores Eleitorais do Brasil, realizado no Distrito Federal em fevereiro de
2018;

Participou da comissdo de elabora¢cdo do Provimento-Geral da CRE/DF e do

Manual de Rotinas e Praticas Cartorarias da Justiga Eleitoral do DF;

Autuou e instruiu processos no Ple, da classe Regularizagdo da Situagao
Eleitoral, referentes aos de ajustes nos locais de votacdo cadastrados
equivocadamente no Elo (eleitores do exterior), aos de cédigos de ASEs de prestacao

de contas de candidatos e aos de convocagdo de agentes eleitorais;

Auxiliou a CACE na instrucdo dos procedimentos para tratamento das
solicitacoes de cancelamento de filiagbes e de duplicidades de filiacbes partidarias,

conforme cronogramas editados pela CGE nos meses de abril e outubro;

Auxiliou a CACE nos procedimentos de registro dos dados no sistema Elo6
acerca dos pedidos de inclusdo e processamento de listas especiais, conforme

provimentos da Corregedoria-Geral Eleitoral;

Auxiliou a CACE nos processos de prestagdo de contas de candidatos quanto
aos registros de Atualizacdo da Situacdo Eleitoral — ASE — registrados nos histéricos dos

candidatos;
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Registrou iniUmeros chamados junto a STI do TRE/DF e TSE, para sugerir
inovacoes, implantar funcionalidades e extrair relatérios e dados dos sistemas

corporativos utilizados pela Corregedoria Regional Eleitoral e Cartdrios;

Orientou os usuarios do SADP das Zonas Eleitorais, via telefone e expediente
eletrénico, bem como inseriu dados nas tabelas referentes as autoridades judiciarias,

aos advogados e as funcionalidades do referido sistema;

Elucidou duvidas dos usudrios, orientando-os quanto as funcionalidades;
repassou expedientes eletronicos com informagdes sobre utilizacdo dos sistemas

corporativos utilizados nos cartérios e emitiu relatdrios estatisticos;

Instruiu processos referentes ao fornecimento de dados do eleitorado do DF
requeridos pelas diversas Varas do Tribunal do Jari do DF e pelos Partidos em

Formacao;

O chefe da SECOR e a Coordenadora da CACE foram designados representantes
deste regional no Termo de Convénio celebrado entre o TRE/DF e o GDF para viabilizar
a expansdo do atendimento aos eleitores do DF nos Postos do “Na Hora” de

Taguatinga e do Aeroporto;

Realizou verificacdo nas amostras, conferiu as tabelas de materiais e
documentos para descarte, bem como participou das reunides da Comissao

Permanente de Avaliacdo de Documentos do TRE/DF;
Participou das reunides do Comité de Seguranga das Informagées do TRE/DF;

Participou das reunides no TSE dos atos preparatérios para as Eleicdes no

Exterior;

Participou das reunides do Grupo Gestor do SEl e opinou nas demandas do

grupo formuladas por unidades e usuarios do sistema no TRE/DF;

Procedeu a abertura de chamados no SIATI e GLPI com vistas a atender as
demandas da Comissdao de Auditoria nas Urnas Eletronicas, da Corregedoria e da

propria SECOR, dentre outras;

Prestou informacgdes oriundas da Ouvidoria do TRE/DF e das informacdes

solicitadas junto ao TSE;
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Atualizou o arquivo de legislagao pertinente a matéria eleitoral;

Prestou informacbes e acompanhou a instrucdo dos procedimentos
relacionados ao relatério de gestao apresentados pelos cartérios eleitorais no
momento da posse dos novos magistrados na titularidade do Juizo (Provimento
CRE/DF n2 02/2016). Ainda com relacdo a esta atividade, solicitou a SASIS/COSC/STIC o

aprimoramento da apresentacdo e dos relatérios disponiveis na intranet.

Procedeu a abertura de chamados junto ao TSE referentes aos ajustes, as
melhorias e ao fornecimento de relatérios no Sistema de Apoiamento aos Partidos em
Formacdo— SAPF — com a finalidade maior de atender as demandas dos
rezoneamentos ocorridos no DF. Ainda em relagao ao SAPF, procedeu a andlise para
adequacdo dos perfis dos usuarios das zonas eleitorais e da CRE/DF;

Acompanhou as demandas referentes ao apoiamento minimo dos cartérios

eleitorais, prestando-lhes as informacdes pontuadas;

Efetuou controle préprio para depuragao e ajustes no cadastro referentes aos

registros dos ASEs 183, 442 e 175 (convocacdo de agentes eleitorais);

O Chefe da SECOR substituiu a titular da CACE nas reunifes em razao de férias e

eventuais afastamentos;

O Chefe da SECOR subscreveu as certiddes de nada consta e de antecedentes

penais eleitorais da 12 instancia em substituicdo a Titular da CACE;

Minutou oficios e elaborou memorandos, informagcdes, despachos e

expedientes referentes as demandas apresentadas a SECOR;

Organizou o treinamento ministrado por Papiloscopistas da Policia Federal para
os servidores desta Corregedoria, das Secretarias do TRE/DF e dos Cartérios e Postos
Eleitorais, referentes aos temas "aperfeicoamento da coleta biométrica" e "detecgao

de falsidade ideolégica em documentos de identificagcdo”;

Acompanhou por meio da extracdo de relatérios as ocorréncias de processos
paralisados ha mais de 30 dias em divulgagao na intranet do TSE, solicitando, por
vezes, algumas providéncias e ajustes necessarios ao saneamento pelas unidades e no

proprio sistema;
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Sugeriu a SASIS/COSC/STIC algumas melhorias e ajustes no Sistema de
Convocacdo de Mesarios e no de Mesario Voluntario desenvolvido e adotado neste

Tribunal;
Participou dos treinamentos da ferramenta de gestdao Qlik Sense;

Preencheu os campos da ferramenta “Matriz de Versatilidade” para o
mapeamento das principais atividades do setor e da necessidade de capacitacdo dos

servidores.
8.3. Principais attividades relacionadas as Eleicoes Gerais 2018

Participou e acompanhou o fechamento do cadastro nos cartérios e postos
eleitorais, prestando atendimento e informacbes aos eleitores e as unidades

relacionadas;

Participou dos atendimentos eleitorais aos presos provisérios realizados nas
unidades prisionais e de internacdo de menores, bem como do planejamento dessas

acoes;

Compilou as vistorias realizadas nos locais de votacdo pelos cartdrios eleitorais
com vistas ao bom funcionamento da coleta de votos, em especial, nos quesitos

referentes a acessibilidade;

A SECOR em conjunto com a SEDPA solicitou a extragao dos dados do Cadastro
Nacional de Condenacgdes por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI/CNJ — para prestar auxilio a Secretaria Judicidria do TRE/DF no registro de
candidaturas. De posse dos dados foram solicitados junto a SASIS/COSC/STIC o
cruzamento dos dados obtidos do CNJ com os Sistemas Elo e CAND para refinamento

das informacdes referentes aos candidatos;

A servidora substituta da chefia da SECOR participou da Comissao de

Transporte e Alimentacdo de Eleitores;

O Chefe da SECOR participou da Comissdo de Auditoria das Urnas Eletronicas
(COAUD 2018), bem como outra servidora da unidade foi designada para auxiliar nos

trabalhos da referida comissao;

A SECOR, em auxilio a CACE, participou da elaboracdo e da corre¢cdo dos

modelos referentes a convocacdo dos agentes eleitorais;
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A SECOR, em auxilio a CACE/SCE, acompanhou o cumprimento do cronograma
das Eleicoes Gerais 2018, bem como a correcdo dos modelos referentes a

convocagao dos agentes eleitorais;

Acompanhou a distribuicdo e solicitou as reimpressdes dos cadernos de

votacao;

Participou das reunides para confeccdo dos impressos padronizados para as
Eleigbes 2018;

Participou, em substituicdo a titular da CACE, das reunides de planejamento e

execucdo das Eleicoes 2018 e

Acompanhou e auxiliou a SCE e CACE nas questdes referentes as agregacdes de
secOes para as Eleicdes 2018.

8.4. Projetos para 2019
Auxiliar os cartoérios na implantacdo do PJE na 12 Instancia;

Auxiliar no treinamento destinado aos servidores dos Cartorios Eleitorais do DF

quanto as inovagdes a serem implantadas;

Contribuir na elaboracdo da proposta de revisdo da tabela de temporalidade

documental referente a area fim;

Auxiliar na atualizagao do Provimento Geral da Justica Eleitoral do DF e do

Manual de Praticas Cartorarias, considerando as inovacoes legislativas e dos sistemas;

Elaborar e disponibilizar aos cartérios eleitorais os tutoriais didaticos das
rotinas e sub- rotinas dos principais processos e dos procedimentos constantes do

Manual de Praticas Cartorarias da Justica Eleitoral do DF;

Implantar o glossario para controle dos processos eleitorais ndo judiciais na

ferramenta Qlik Sense;

Propor reformulagdo nos critérios e nos relatérios do Provimento CRE/DF n2
02/2016;

Propor elaboragao de ferramentas informatizadas que auxiliem o controle dos

processos e do acompanhamento das questdes de acessibilidade;
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Auxiliar a Secretaria da Vice-Presidéncia e Corregedoria no termo de
cooperagcdao para utilizacdo do Sistema de Informagdes Criminais — SINIC — do

Departamento de Policia Federal;

Auxiliar a Secretaria da Vice-Presidéncia e Corregedoria na implantacdo do

“Selo de Qualidade” no ambito dos cartorios eleitorais e

Promover junto com a ASAA e AIJCRE a revisdao na tabela de andamentos

processuais com vistas a adequacgao as resolugdes do CNJ;

Auxiliar a Secretaria da Corregedoria Eleitoral na avaliacdo dos sistemas
informatizados a serem adotados, bem como dos que ja se encontram em utilizagdo
nos Cartorios e na propria Corregedoria, com vistas a proposi¢ao dos aprimoramentos,
das adequac0es, das permissdes e perfis de acessos, da emissdo de relatérios e dos
demais controles adequados a consecuc¢do das atividades adstritas a utilizacdo dos

sistemas.

9. Secao de Depuragao e Controle do Cadastro - SEDEC

A Secdo de Depuracido e Controle do Cadastro compete:

v" Autuar processos de correicdo e de coincidéncia de inscri¢bes
eleitorais de competéncia do Corregedor em sistema proprio
e praticar os demais atos necessarios a formalizacdo e a
instrucdo deles;

v Elaborar minutas de despacho ou de decisdo em processos
referentes a matérias de sua algada;

v Orientar os servidores dos cartérios eleitorais do Distrito
Federal em questdes procedimentais atinentes a instrugdo de
feitos administrativos que tratem de matérias de sua
competéncia;

v Instruir e analisar processos de coincidéncia de inscri¢des
eleitorais de competéncia do Corregedor;

v' Analisar a correta instru¢cdo de processos provenientes das
zonas eleitorais do Distrito Federal e das corregedorias
regionais eleitorais referentes a coincidéncia ou a
transferéncia equivocada de inscricbes eleitorais e neles
prestar informacdes, quando necessario;

v" Providenciar o encaminhamento de processos referentes a
perda ou a reaquisicdo da nacionalidade brasileira aos juizos
competentes;

v' Adotar as providéncias necessarias para o encaminhamento
ou para a restituicdo dos demais processos referentes a
matérias de sua alcada a juizos eleitorais, a corregedorias
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regionais eleitorais ou a Corregedoria-Geral da Justica
Eleitoral — CGE;

Providenciar o encaminhamento aos juizos competentes de
documentos relativos a solicitacbes de inscricdo,
transferéncia, segunda via ou revisdo de inscri¢Ges eleitorais,
requerimentos de justificativa por auséncia as urnas ou de
dispensa de recolhimento de multas eleitorais;

Iy

Preparar a documentacao referente a alteracdo de dados
cadastrais de eleitores para encaminhamento ao Juizo
competente ou, caso seja necessdria a alteragdo sem a
presenca do eleitor, a CGE;

Iniciar se necessario, e instruir processos destinados a
atender solicitagdes de acesso a dados cadastrais biograficos
e biométricos de eleitores e adotar as providéncias para seu
deferimento ou indeferimento pelo Secretdrio da
Corregedoria ou pelo Corregedor, ou para o seu
encaminhamento a Corregedoria-Geral da Justica Eleitoral;

Realizar consultas aos sistemas de armazenamento de dados
cadastrais eleitorais para instruir solicitacdes de informagdes
cadastrais de eleitores e outros processos e procedimentos
sob sua responsabilidade;

Iniciar e instruir processos destinados ao cadastramento de
usudrios no sistema de informacdes eleitorais;

Auxiliar a Assessoria de Apoio Administrativo na elaboracao
do Relatério Anual de atividades a ser encaminhado a
Corregedoria-Geral Eleitoral;

Auxiliar na realizacdo da correicdo geral direta nos cartdrios e
nos juizos eleitorais e prestar esclarecimentos nas correi¢des
indiretas ordinarias;

Auxiliar na atualizacdo e na eventual revisdo do Provimento
Geral da Justica Eleitoral do DF e do Manual de Praticas
Cartorarias, considerando as inovagOes legislativas e de
informdtica e o aperfeicoamento de procedimentos
cartorarios;

Guardar os autos dos processos sob sua responsabilidade.

9.1. Principais atividades desenvolvidas pela unidade

A Secdo de Depuracdo e Controle do Cadastro € a unidade responsavel, dentre

outras atividades, por: autuar processos de retificacdo de dados cadastrais, de

reversdo de operagGes de alistamento realizadas por equivoco, de correicdo e de

coincidéncia de inscricGes eleitorais de competéncia do Corregedor em sistema

proprio e praticar os demais atos necessarios a formalizagdo e a instrugdo deles;

analisar a correta instrucdo de processos provenientes das zonas eleitorais do Distrito

Federal e das corregedorias regionais eleitorais referentes a coincidéncia ou a
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transferéncia equivocada de inscrigdes eleitorais e neles prestar informagdes, quando

necessario; e orientar os serventuarios dos Cartérios com relacdo aos procedimentos

supramencionados. A equipe de trabalho conta atualmente com 03 (trés) servidores.

A seguir, seguem os dados estatisticos referentes ao periodo de 12/1/2018 a

30/11/2018:
Processos Autuados no PJE Quantidade
Coincidéncia — CO 18
Regularizagéao de Situagéo de Eleitor — RS 78
Subtotal 96
Outros Quantidade
documentos
Documentos que tramitaram na Sec¢do no periodo
(referentes a: coincidéncia de inscricdes eleitorais;
transferéncia indevida; perda ou reaquisicio da 574
nacionalidade brasileira; requerimentos referentes a
inscrigéo, transferéncia, segunda
via, revisdo, justificativa de auséncia as wurnas ou
multas eleitorais)
Total 720

Estatistica do Sistema Eletronico de Informacdes — SEl (Documentos referentes

a: solicitacdo de dados cadastrais de eleitores recebidos, triados e respondidos ou

encaminhados ao Tribunal Regional Eleitoral da Unidade da Federacdao competente;

formularios e portarias recebidos, analisados e triados, antes do cadastramento de

usuarios no Sistema de Informacdes Eleitorais — SIEL; alteracdo de dados cadastrais de

eleitores em virtude de sentenca judicial; e realizagdo de inspegdao e correigao nos

Cartdrios Eleitorais, dentre outros expedientes de natureza administrativa):

Processos / documentos Quantidade
Processos gerados pela unidade 115
Processos com tramitacdo na unidade 436
Documentos gerados pela unidade 1035
Documentos externos incluidos pela unidade 1199

Além das atividades elencadas acima, a Unidade ficou responsavel por atender

as demandas referentes a utilizagao do Sistema de Informagdes Eleitorais — SIEL, cujos

usuarios encaminharam cerca de 820 (oitocentas e vinte) mensagens de correio

eletronico, realizaram 86.627 (oitenta e seis mil e seiscentos e vinte e sete) consultas e
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apresentaram 134 (cento e trinta e quatro) pedidos de informag&es ndo constantes do
referido Sistema, no periodo de 01/01/2018 a 31/12/2018.

Ademais, a Chefe da Se¢ao de Depuragdo e Controle do Cadastro é responsavel
pelo cadastramento de usuarios no Sistema Nacional de Controle de Interceptacdes —
SNCI e nos sistemas BacenJud, CCS, InfoJud e Renalud, tendo sido realizado o
cadastramento de 06 (seis) novos usudrios no periodo e prestadas orientacGes aos

usuarios ja cadastrados acerca de dificuldades no acesso aos referidos sistemas.
9.2. Estatisticas processuais

Autuacdo e distribuicdo de processos administrativos

Processos autuados Quantidad
Coincidéncia — CO ?8
Regularizagao de Situacao de Eleitor — RS 78
Direitos Politicos — DP (™)
TOTA 96
L

(*) consultar quantitativo SEDPA

Quantitativo de inspecOes e correicOes realizadas em 2018, discriminados,
relativamente as Ultimas, os municipios e as modalidades (ordindrias e

extraordinarias).

Foram realizadas inspe¢bGes ordindrias em 07 (sete) Cartdrios Eleitorais,
conforme cronograma abaixo, em atendimento ao artigo 15 do Provimento-Geral da
Corregedoria, que dispde que serao realizadas inspeg¢des ordinarias pelo Juiz Eleitoral
da respectiva Zona quando empossado para o biénio, no prazo maximo de 06 (seis)
meses, contado de sua posse. Os registros dos dados colhidos nas referidas inspecdGes

encontram-se armazenados no Sistema de Correigdes Eleitorais — SICEL:

9.3. Inspecgodes ordindrias de 2018

Zona Data da

Eleitoral inspecao

82 11 e 12/6/2018

132 15,18 e
19/6/2018

162 2/8/2018

182 8/6/2018
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192 2 a6/04/2018

Exterior - ZZ 11/9/2018

As CorreigOes Ordinarias foram delegadas aos Juizos Eleitorais do Distrito

10

Federal, por meio da Portaria da Vice-Presidéncia e Corregedoria n
4/2018/TREDF/PR/VPCRE/SCE. Algumas das Correi¢des ja foram realizadas e outras
estdo previstas para ocorrer até o dia 19/12/2018, conforme cronograma abaixo:

12 10/08/2018

32 26 a 30/11/2018

52 28 e 29/08/2018

82 30/11/2018

102 19/11/2018

132 14/11/2018

152 30 e 31/8/2018

178 28/08/2018

192 27 a 29/11/2018

212 06/09/2018

Os respectivos processos administrativos serdo autuados individualmente por

esta Corregedoria, apds a finalizagao das Correigdes.

A certificagao dos quesitos observados ficara consignada diretamente no SICEL,

consoante determinado no Provimento CGE n2 9/2010.

13
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Destaca-se que os dados estatisticos das Correi¢des/2018 seguem em anexo no
Relatorio extraido do SICEL, permitindo observarem-se os indices de conformidades e

nao-conformidades.

9.4. QUANTITATIVO DE INSPEGOES E CORREICOES REALIZADAS EM
2018, DISCRIMINADOS, RELATIVAMENTE AS ULTIMAS, OS
MUNICIPIOS E AS MODALIDADES (ORDINARIAS E
EXTRAORDINARIAS)

Foram realizadas inspe¢bGes ordindrias em 07 (sete) Cartdrios Eleitorais,
conforme cronograma abaixo, em atendimento ao artigo 15 do Provimento- Geral da
Corregedoria, que dispde que serdo realizadas inspeg¢des ordinarias pelo Juiz Eleitoral
da respectiva Zona quando empossado para o biénio, no prazo maximo de 06 (seis)
meses, contado de sua posse. Os registros dos dados colhidos nas referidas inspec¢sGes

encontram-se armazenados no Sistema de CorreigOes Eleitorais — SICEL:

INSPEGOES ORDINARIAS 2018

ZONAS ELEITORAIS DATA DA INSPEGAO

82 ZONA ELEITORAL 11 e 12/06/2018
132 ZONA ELEITORAL 15, 18 e 19/06/2018
162 ZONA ELEITORAL 02/08/2018

182 ZONA ELEITORAL 08/06/2018

192 ZONA ELEITORAL 02 a 06/04/2018
202 ZONA ELEITORAL 25/06/2018
ZONA ELEITORAL DO EXTERIOR/ZZ 11/09/2018

Ja as Correigdes Ordindrias foram delegadas aos Juizos Eleitorais do Distrito
Federal, por meio da Portaria da Vice-Presidéncia e Corregedoria n2
4/2018/TREDF/PR/VPCRE/SCE. As Correicdes foram realizadas conforme cronograma
abaixo.

CORREICOES ORDINARIAS 2018

132



ZONAS ELEITORAIS

DATA DA CORREICAO

12 ZONA ELEITORAL 10/08/2018
22 ZONA ELEITORAL 28/11/2018
3% ZONA ELEITORAL 26 a 30/11/2018
42 ZONA ELEITORAL 11 e 12/09/2018
52 ZONA ELEITORAL 28 e 29/08/2018
62 ZONA ELEITORAL 21/08/2018
82 ZONA ELEITORAL 30/11/2018
92 ZONA ELEITORAL 29/11/2018
102 ZONA ELEITORAL 19/11/2018
112 ZONA ELEITORAL 23/11/2018
132 ZONA ELEITORAL 14/11/2018
142 ZONA ELEITORAL 07/12/2018
152 ZONA ELEITORAL 30 e 31/08/2018
162 ZONA ELEITORAL 06/12/2018
172 ZONA ELEITORAL 28/08/2018
182 ZONA ELEITORAL 18/12/2018
192 ZONA ELEITORAL 27 a 29/11/2018
202 ZONA ELEITORAL 27/08/2018
212 ZONA ELEITORAL 06/09/2018
ZONA ELEITORAL DO EXTERIOR/ZZ 17/12/2018
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Os respectivos processos administrativos foram autuados individualmente por

esta Corregedoria, ap0ds a finalizacdo das Correicées.

A certificacdo dos quesitos observados ficou consignada diretamente no SICEL,
consoante determinado no Provimento CGE n2 9/2010.

Destaca-se que os dados estatisticos das Correicdes/2018 seguem em anexo no
Relatorio extraido do SICEL, permitindo observarem-se os indices de conformidades e

nao-conformidades.

10. Justica Eleitoral Volante - JEV

Em virtude das EleicGes Gerais de 2018, ndao houve registro de atividades pela
Justica Eleitoral Volante - JEV (Resolugdo n. 7.282/2011 - TRE/DF, art. 49, paragrafo 29).

11. Cartorios e juizes eleitorais

O Relatério Anual de Atividades dos Cartérios Eleitorais, preenchido no SICEL, é
encaminhado anexo ao presente relatério, contendo dados de 12 de janeiro a 30 de
novembro de 2018. Referido relatério contém o quantitativo de requerimentos das
operagdes de alistamento eleitoral, quantitativo de ASEs comandados no exercicio,
quantitativo de oficios e memorandos recebidos e expedidos, quantitativo de isengdes

de multas e processos judiciais e administrativos.
X. GABINETE DA DIRETORIA-GERAL — GDG

Em cumprimento ao disposto no Regulamento da Secretaria deste TRE/DF, a
Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal apresenta o presente

Relatério Anual de Atividades relativo ao ano de 2018.

Inicialmente, cabe destacar que todos os procedimentos sdao pautados pela
cuidadosa revisdo e consolidacdo dos dados encaminhados a esta DG, a fim de
proporcionar as autoridades superiores uma analise global e fidedigna da questdo que
Ihes é posta. Outros fatores que norteiam a conduta de todos os servidores envolvidos
€ a celeridade na tramitagao dos procedimentos, dentro da razodvel duragao do
processo, bem como a observancia as garantias constitucionais e legais envolvidas em

cada caso concreto.

Com esta proposta de trabalho, a Diretoria-Geral respondeu a diversas

demandas, submetendo-as a analise e deliberacdo do i. Diretor-Geral desta Corte.
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Nesta perspectiva, varios procedimentos administrativos mostraram-se relevantes no

ano de 2018. Entre as a¢des mais relevantes, destacam-se:

v Atendimento as informacdes solicitadas pela Advocacia-Geral da
Unido, Tribunal de Contas da Unido e Conselho Nacional de
Justica, bem como aquelas oriundas do Egrégio Tribunal Superior
Eleitoral;

v' Promogdo a Presidéncia de diversos atos normativos, que
resultaram nas seguintes acOes: aprovacdo do quadro de
dotacdo de armamento, municdo e protecdo balistica, no ambito
deste TRE/DF; criagdo e definicdo do formato de estandartes do
TRE/DF; instituicdo da Politica de Gestdo de Continuidade de
Negdcios de Tecnologia da Informacdo e a instituicdo do Comité
de Gestao de TIC; criacdo da Comissdao Permanente de
Seguranca; alteracdo da jornada de trabalho; instituicdo de nova
regulamentacdo do horario de expediente, do registro, do
controle de freqiiéncia, do regime e do controle do Banco de
Horas dos servidores do Tribunal, designagdo dos Juizes
Auxiliares para atuarem nas Eleigdes de 2018; regulamentagdo
de procedimentos para a realizacdo de Audiéncia de Custddia
para os crimes eleitorais no ambito do primeiro grau de
jurisdicao da Justica Eleitoral; regulamentagao sobre o porte e
uso de arma de fogo; aprovacdo e revisdo do Plano Estratégico
para o periodo de 2015 a 2020; regulamentacdo das licencas
gestante, adotante e paternidade; extingdo da 22 Zona Eleitoral
do Exterior, a partir de 12 de fevereiro de 2018; e no
fracionamento e destinacdo das funcdes comissionadas da
extinta 22 Zona Eleitoral do Exterior — 22 ZZ, para a Zona Eleitoral
do Exterior —7Z;

v" Publicacdo da Resolucdo TREDF n? 7.772, em 15 de marco de
2018, que instituiu o novo Regulamento Geral do TRE/DF, em
razdo da necessidade de atualizagdao da estrutura organizacional
desta Corte Regional Eleitoral. Reordenacdo em prol de seu
adequado funcionamento, que culminou com nomenclaturas
novas para diversas Unidades com base nos estudos de

redimensionamento da forca de trabalho;
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Designagao de servidores para comporem Grupo de Trabalho
para a elaboracdo do Manual de Gestdo Contratual, referente ao
Plano de Gestao 2018-2020;

Contratagdo de "Servicos de Transporte Individual Privado de
Passageiros baseado em Tecnologia de Comunicacdo de Rede -
STIPs", regulamentado pelo art. 22 do Decreto n2 38.258, de 7 de
junho de 2017, onde o0s servicos sdo prestados,
obrigatoriamente, através de solucdes tecnoldgicas, por meio de
aplicacdo web e aplicativo mobile;

AgOes da saude, abarcando o fornecimento e administragao de
vacinas contra a gripe;

Retomada da prestacdo de alguns beneficios pelo Programa de
Assisténcia a Saude e Beneficios Sociais — TRE-Saude, que
estavam suspensos desde 2016 — Protese Ventilatdria de Pressao
Positiva Continua em Vias Aéreas — CPAP, Assisténcia Funeral e
Auxilio para Protese Auditiva;

Concessao de bolsas de estudo individuais, para os servidores
aprovados no processo seletivo, de custeio de cursos de pds-
graduacdo lato sensu promovidos pela Fundac¢do Getulio Vargas
— FGV, pela Universidade Catolica de Brasilia — UCB e pela Escola
da Magistratura do Distrito Federal — ESMA-DF, bem como a
contratacdo de cursos coletivos de capacitacdo dos servidores;
Implementacdo e atualizacdo do Manual de Aquisicdes do
Tribunal, em razao da instituicdo da Politica de Aquisi¢des, que
culminou com a criacgdo do Comité de Planejamento de
Aquisicoes — COPLAN e com a aprovacao da listagem de
servidores por poderdo compor, por especialidades, as Equipes
de Planejamento das Aquisicdes do TRE/DF;

Implantagdo do Sistema de Gerenciamento de Servico
Extraordindario — GSE, para cadastramento prévio do
planejamento mensal de servigo extraordinario, considerando,
entre outros, o limite orcamentario disponibilizado a este
TRE/DF na acdo “Pleitos Eleitorais” para o pagamento de
despesas com pessoal e encargos sociais nas Eleicdes Gerais de
2018;

Proposicdo a Presidéncia e Vice-Presidéncia e Corregedoria
Regional Eleitoral da alteragdao da jornada de trabalho dos
servidores, estabelecendo a jornada de 6 (seis) horas diarias e 30
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(trinta) horas semanais, em carater ininterrupto, para o ano de
2019, mediante a edi¢do da Portaria Conjunta n? 43/2018;
Revisdo e tramitagao final de procedimentos administrativos
oriundos da Secretaria de Gestdo de Pessoas, para
encaminhamento e apreciacdo da Excelentissima Presidente
desta Corte Eleitoral, tais como requerimentos de inclusdo de
horas em banco de horas, de adicional de qualificacdo, de
averbacdo de tempo de servigo, de aposentadoria, de abono de
permanéncia, de participacdo de servidor em cursos, de
prorrogacdo de licenga-maternidade, de compensagao e de
parcelamento de débitos, de designacdo de magistrados, dentre
outros;

Controle de procedimentos de lotacdo, de movimentacdo e de
substituicdo de servidores nas unidades administrativas do
Tribunal, assim como os referentes aos pedidos de alteracdo,
suspensdo e interrupgdo de férias, bem como encaminhamento
a andlise da Presidéncia das designacdes para o exercicio de
fungdes comissionadas e suas dispensas;

Implementacdo da ferramenta de gestdo Matriz de
Versatilidade, que tem por objetivo possibilitar ao gestor da
unidade: estimular o trabalho colaborativo; ter uma visao geral
acerca da distribuicdo do trabalho na equipe; identificar as
possiveis ocupacdes criticas; estimular a comunicacdo na equipe
(feedback, acordos de trabalho); melhorar planejamento de
capacitacdo; e fomentar curadoria, coaching, mentoring e
formas variadas de capacitacdo dentro da propria unidade;
Encaminhamento a Presidéncia, apds instrugdo da Secretaria de
Gestdo de Pessoas, dos expedientes de requisicao e prorrogacao
de requisicdo dirigidos a diversos 6rgaos;

Anadlise dos processos relativos a abono assiduidade, a auxilio
natalidade, a auxilio creche, a auxilio funeral, a auxilio
alimentacdo, dentre outros;

Tramitacdo de inumeros procedimentos administrativos
atinentes a contratagao de bens e servigos, bem como a analise
e encaminhamento a Presidéncia de procedimentos originados
da Secretaria de Administracdo, Orcamento e Finangas,

referentes a pagamentos de despesas;

137



v

Realizagdo de vdrias aquisi¢des/contratacGes para a area de
Tecnologia da Informacdo e o acompanhamento das respectivas

execugdes contratuais.

No particular, destacam-se as seguintes:

v
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Contratacdo de expansdo da solucdo de hiperconvergéncia;
aquisicdo de equipamentos de Firewall;

Aquisicdo de pen drives de alta performance;

Aquisicdo de Certificado Digital do tipo Coringa;

Aquisi¢cdao de nobreaks;

Aquisicdao de computadores, objetivando a modernizagao do
parque computacional da Secretaria e dos Cartoérios Eleitorais;
Além de cursos para os servidores da Secretaria de Tecnologia da
Informacao;

Realizacdo de varias aquisicGes/contratacOes relacionadas a area
de engenharia e manutencdo predial do Tribunal e o

acompanhamento das respectivas execu¢des contratuais.

No particular, destacam-se as seguintes:

v

Contratagdo de estudos para a modernizagdo dos elevadores do
Edificio Sede;

Aquisicdo e instalacdo de aparelhos de ar condicionado;
Contratagdo de reforma emergencial do telhado do Galpao onde
esta localizada a Secdo de Transportes;

Contratacdo de reforco da estrutura de lajes e de platibandas e
adequacado do estacionamento do Cartério Eleitoral do Lago Sul;
Contratagdo de escoramento metdlico a ser instalado na
edificacdo que abriga o Cartdrio Eleitoral do Lago Sul;

Além de cursos de capacitacdo para os servidores da area de
engenharia;

Realizacdo de varias aquisicoes de bens permanentes e o

acompanhamento de suas respectivas execugdes contratuais.

Destacam-se, no particular, as seguintes:

v

Aquisicdao de paleteiras, equipamentos proprios para transporte
horizontal e seguro de paletes; aquisicdo de bem permanentes
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necessarios ao atendimento da demanda de trabalho da Segao
de Apoio a Assisténcia Médica e Odontoldgica; e
Aquisi¢do de veiculos automotivos, necessarios ao cumprimento

da missao institucional deste Regional;

Realizacdo de varios procedimentos e contratacOes relacionadas as EleicGes

Gerais de 2018, quais sejam:

v

Aquisicdo de ferramentas para a manutencdo predial e
viabilizacdo da infraestrutura quando da realizacdo do processo
eleitoral no TRE/DF;

Locacdo de veiculos de carga, com disponibilizagdo de motoristas
e carregadores, a fim de transportar materiais (urnas eletronicas,
cabines de votacao, kits eleitorais, mobilidrios etc.);

Aquisicdo de Kits Eleitorais; locacdo de gerador para o Galpdo de
Armazenamento de Urnas Eletronicas;

Instituicdo da Comissao destinada a Anadlise dos Processos de
Registros de Candidaturas;

Instalacdo da Comissdo para Anadlise das Prestacdes de Contas
dos Candidatos Eleitos;

Composicao da forga auxiliar de trabalho da Comissdao de
Auditoria da Votacdo Eletronica;

Instituicdo da Comissdo Apuradora para atuar nas EleicGes
Gerais de 2018;

Realizacdo de vdarias aquisicbes de outros materiais e o

acompanhamento das respectivas execu¢des contratuais.

No particular, destacam-se as seguintes:

Contratacdo para o recebimento de periddicos impressos;
Aquisicdo de materiais de consumo (de expediente, de
acondicionamento e de embalagem);

Aquisicdo de microfones, cabos e conectores, bem como
aparelhos telefonicos IP;

Aquisicao de materiais de expediente para os exercicios de 2018
e 2019;

Aquisicao de materiais de consumo relacionados as atividades de

copa, cozinha, limpeza, manutencgdo predial e de veiculos;
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Aquisicdo de material de processamento de dados e de

informatica; e aquisicdao de material elétrico;

Acompanhamento da execugdo contratual dos servicos continuados do

Tribunal, quais sejam:

v
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Servico de lavanderia comum; mao de obra terceirizada de copa,
limpeza e seguranga armada;

Servicos de telefonia;

Servicos de gerenciamento de residuos; fornecimento de
arranjos florais;

Servigo de jardinagem;

Servico de fornecimento de energia elétrica;

Servico de abastecimento de agua e coleta de esgoto;
Manutengao preventiva e corretiva dos aparelhos de ar
condicionado, elevadores, portdes eletronicos, nobreaks,
geradores e chave ATS;

Servicos de postagens; servicos de encadernacao;
Monitoramento e manutencdo do sistema de alarmes;
Transporte de servidores;

Servigo de manutengao de veiculos;

Encaminhamento de varios atos decisorios e atos normativos
para publicacdo no Boletim Interno deste Regional, no Diario
Oficial e no Didrio de Justica eletrénico, conforme o caso;

Analise e respostas as comunicagdes virtuais encaminhadas a
esta Diretoria-Geral;

Gestdo de recursos humanos do Gabinete da Diretoria-Geral e
das Assessorias vinculadas;

Analise e classificagdo dos documentos arquivados no Gabinete
da Diretoria-Geral, para fins de eliminacao.

Utilizacdo dos sistemas informatizados afetos a atividade da
Diretoria-Geral, com destaque para o Sistema Eletronico de
Informacdes (SEl);

Por fim, informa-se que em 2018: Foram gerados pelo Gabinete
da Diretoria-Geral 240 processos e 9.413 documentos no SEl;
Foram inseridos pelo Gabinete da Diretoria-Geral 856
documentos externos no SEl;

Tramitaram pelo Gabinete da Diretoria-Geral 2.402 processos via
SEL.
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XI.  ASSESSORIA JURIDICA E ADMINISTRATIVA — AJA

Para fim de cumprimento ao disposto no Regulamento da Secretaria desta
Corte Regional Eleitoral, passo a tecer as seguintes consideragdes acerca das tarefas
desempenhadas pela Assessoria Juridica e Administrativa — AJA no ano de 2018.

Inicialmente, é importante ressaltar que compete a AJA assessorar a Diretoria-
Geral — DG, nos assuntos que lhe sejam submetidos a andlise pelo(a) Diretor(a)- Geral
ou pelo(a) Presidente do Tribunal.

Nesse passo, cabe destacar que esta Assessoria se empenhou para que os feitos
tivessem andlise ndo so célere, mas, sobretudo de qualidade, considerando a utilizacdo
do ordenamento juridico, as diretrizes e as normas de redagao oficial e legislativa.

Para tanto, foram desenvolvidas, em sintese, atividades relativas: a) ao exame
dos autos de processos administrativos envolvendo matéria de pessoal; b) atuacdo no
campo das aquisicOes publicas, principalmente na contratacdo de eventos de
capacitagdo; c) confeccdo de minutas de atos normativos que seriam submetidos a
apreciacdo do(a) Exmo(a). Presidente, do(a) Exmo(a). Vice-Presidente e Corregedor(a)

Regional Eleitoral e, também, do c. Tribunal Pleno.

Dentre estes, segundo relatério estatistico retirado do Sistema Eletrénico de

Informagdes — SEI, consta a geragao do seguinte nimero de documentos:

Tipo
Acordo de Cooperagao
Técnica
Anexo
Certiddo
Declaracao

Declaragdo inalterago
incidencia Res-CNJ
156/12

Despacho

Estudos Preliminares
Informacao
Memorando

Minuta de Convénio
Minuta de Oficio-DG

Minuta de Portaria-
Conjunta

Minuta de Portaria-DG
Minuta de Portaria-PR

Minuta de Resolugdo
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Minuta de ato
deliberativo

Parecer

Relatério

Requerimento Padrao -
SGP

Requerimento de
Evento de Capacitacao

Requerimento para
Folgas Compensatérias

Termo de
Compromisso - Codigo
de Etica

TOTAL:

35,59 1 1, 1 7 15 10 14 12
516
1
13 2| 1 2
1
2 17033 3 1 2 1
1
22 | 18 | 35 | 42/ 32 | 4| 5| 40 | 27 | 22 | 21| 27
110

Quanto aos atos normativos que foram previamente analisados por esta AJA,

cabe realcar os seguintes:

v" Minuta de Portaria Conjunta tratando das normas e das

diretrizes para lotacdo e movimentacdo de servidores no ambito
do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal — TRE-DF;
Minuta de Portaria Conjunta instituindo a politica de
manutencdo e preservacao de documentos eletronicos no TRE-
DF;

Minuta de Portaria Conjunta suspendendo os efeitos do caput
dos arts. 32 e 42 da Resolugdo TRE-DF n2 7762/2017, no ano de
2019;

Minuta de Portaria Presidéncia determinando a obrigatoriedade
do uso do sistema de abertura de chamados, para as demandas
de tecnologia da informagao e comunicagdo, e o uso da pasta
virtual de acesso;

Minuta de Portaria Presidéncia dispondo sobre a identificacdo
funcional dos servidores do TRE-DF;

Minuta de Portaria Presidéncia instituindo a Equipe de
Tratamento e Resposta a Incidentes em Redes Computacionais
(ETIR) no ambito do TRE-DF;

Minuta de Portaria Presidéncia instituindo a politica de controle
de acesso as informacdes e aos recursos de processamento da
informacdo no ambito do TRE-DF;

Minuta de Portaria Presidéncia instituindo a politica de backup
das informagdes no ambito do TRE-DF;
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Minuta de Portaria Presidéncia instituindo a politica de
aquisicoes do TRE-DF;

Minuta de Portaria Presidéncia instituindo a politica de gestdo de
continuidade de negdécios de tecnologia da informacdo no
ambito do TRE-DF;

Minuta de Portaria Presidéncia regulamentando a concessdo de
diarias e passagens nacionais e internacionais no ambito do TRE-
DF;

Minuta de Portaria DG estabelecendo o conceito de demandas
condicionais contidas no Plano Anual de Aquisigdes;

Minuta de Resolugao regulamentando a concessdao das licengas
gestante, adotante e paternidade;

Minuta de Resolucdo revisando o Plano Estratégico do TRE-DF
para o periodo de 2015 a 2020.

Considerando as Eleicoes Gerais de 2018, foram editados diversos atos

normativos especificos para as Eleicoes, os quais merecem destaque:

v

Minuta de Portaria Conjunta dispondo sobre a concessao do
beneficio de alimentagdo, por ocasido das Eleigdes Gerais de
2018, no ambito do TRE-DF;

Minuta de Resolugao dispondo sobre as rotinas para o exercicio
do poder de policia nas Elei¢des Gerais de 2018 pelos Juizes
Eleitorais e pelos Juizes de Direito integrantes da Coordenacdo
de Organizacdo e Fiscalizacdo de Propaganda Eleitoral — COFPE;
Minuta de Resolucdo definindo os eleitores que terdo prioridade
nos dias de votacao;

Minuta de Resolucdo dispondo sobre a Convocacdo de Juizes de
Direito Titulares e Substitutos da Justica do Distrito Federal, para
atuarem como Juizes Auxiliares no primeiro e segundo turnos
das Elei¢cGes Gerais de 2018;

Minuta de Resolucdo dispondo sobre a designacdo da Comissdo
de Auditoria de Funcionamento das Urnas Eletrénicas e dos
procedimentos de seguranca dos dados dos sistemas eleitorais
para as Elei¢cOes de 2018;

Minuta de Resolugao dispondo sobre a instalagdo de Mesas
Receptoras exclusivas para o recebimento de Requerimentos de
Justificativas nas EleicGes Gerais de 2018;

Minuta de Resolugao dispondo sobre a conversdao da votagdo

eletronica em votagdo manual (urna de lona) e sobre a
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instalagao de polos de transmissdo para envio dos resultados das
mesas receptoras de votos (MRVs) e das mesas receptoras de
justificativas (MRJs), nas Elei¢des Gerais de 2018;

v' Minuta de Resolu¢do dispondo sobre a montagem das mesas
receptoras de votos (MRVs) e das mesas receptoras de
justificativas (MRJs) das Eleicdes Gerais de 2018;

v Minuta de Resolu¢do dispondo sobre a convocagdo de
Administradores, Supervisores, Agentes de Informacdo de Locais
de Votacdo, de Justificativa e de Junta Eleitoral, Supervisores de
Transmissdao de Dados, Auxiliares de Apoio Logistico e Auxiliares
de Apoio Logistico de Tl para os pleitos eleitorais realizados no
Distrito Federal;

v" Minuta de Resolucdo dispondo sobre as Eleicdes Gerais de 2018
no exterior;

v" Minuta de Resolucdo dispondo sobre o processamento das
prestacdes de contas referentes as Eleices de 2018, no ambito
da justica eleitoral do Distrito Federal.

v" Ainda na seara dos instrumentos contratuais, esta Assessoria
atuou na anadlise de Acordos/Termos de Cooperagdo Técnica,
celebrados pelo TRE-DF com outras entidades em temas
relacionados as Eleicdes Gerais de 2018.

Mais do que volume de processos, esta AJA se debrucou sobre temas de
notdvel complexidade, que demandaram analise mais percuciente — e, portanto, que
demandaram mais tempo para a confecgdao dos documentos correspondentes.

Além disso, os servidores da AJA auxiliaram a Secretaria Judiciaria na analise e
na elaboragdo de informacdes nos Processos de Registros de Candidaturas, bem como
na confeccdo de minutas de votos para os Desembargadores Eleitorais.

Esta Assessoria também disponibilizou servidores para auxiliarem os Cartdrios
Eleitorais no fechamento do cadastro, no treinamento de mesarios e nos dias dos
pleitos eleitorais.

Outra atuacdo da AJA foi no auxilio a Coordenacdo de Organizacdo e
Fiscalizacdo de Propaganda Eleitoral — COFPE durante todo o periodo eleitoral.

Essas foram, em sintese, as atividades desenvolvidas pela AJA, no ano de 2018.
XIl. ASSESSORIA DE APOIO AS AQUISICGES - ASAQ

Inicialmente, cumpre esclarecer que a Assessoria de Apoio as Aquisicdes —

ASAQ passou a existir na estrutura desta Corte Regional Eleitoral a partir de 24 de abril
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de 2018, de modo que esta data serd levada em consideragao para o levantamento das
informacgdes até 31 de dezembro de 2018.

Assim, as atividades desenvolvidas no periodo foram as seguintes:

1. Documentos gerados no SEl: 265 documentos, conforme tabela

contida no Anexo I.

1.1. Os pareceres (178) representam a analise desta Assessoria quanto
aos artefatos de planejamento das contratacGes (Documento de Oficializacdo de
Demanda; Estudos Preliminares; Projeto Basico e Termo de Referéncia), conforme
preconiza o Manual de Planejamento das Aquisicées do TRE-DF, para assessorar a

Diretoria-Geral nos assuntos correlatos.

1.1.1. Os DODs, os Estudos Preliminares, os PBs e TRs foram analisados
previamente por esta Assessoria, mediante o recebimento destes documentos por e-
mail, os quais foram retornados as unidades/equipes de planejamento com as
sugestdes de aprimoramento relacionadas ao cumprimento do que esta previsto no

Manual de Planejamento das Aquisicoes.

1.2. Os Despachos (62) representam, na grande maioria, diligéncias
desta Assessoria as Equipes de Planejamento das Aquisicdes a fim de realizar ajustes
para aprimorar a fase de planejamento das contrata¢des do Tribunal, em especial nos
casos em que a Equipe ndo encaminhava os documentos para andlise prévia por esta

Assessoria.

1.3. As minutas de portaria (2) dizem respeito as proposi¢des formais da
ASAQ relativamente aos normativos que regulam as atividades de planejamento das

contratacgodes.

1.4. Quanto aos atos normativos, a ASAQ auxiliou na elaboragdo da
Portaria Presidéncia 130/2018, que instituiu a Politica de Aquisi¢cbes do Tribunal, dos
atos normativos que tratam das equipes de planejamento das contratagdes (Portaria
DG 86/2018, revogada recentemente pela Portaria DG 6/2019) e da definicdo das
demandas condicionais (Portaria DG 186/2018).

1.5. No tocante ao Plano Anual de Aquisicbes de 2018, esta Assessoria
fez a atualizacdo, o que gerou o Plano de Aquisicbes TRE-DF 2018 v.1.2, mediante o

acompanhamento dos processos de contratacdo do Tribunal.

1.6. Auxilio na elaboracdo e compilacdo das planilhas na versdo final

documento que trata do Plano Anual de Aquisicoes de 2019, cuja aprovagdo se deu em
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novembro do ano passado, ja disponivel na pagina da internet do TRE-DF (Plano de
Aquisicoes TRE-DF 2019 v.1.0.).

1.7. Assessoramento as unidades demandantes e as Equipes de

Planejamento das Aquisicdes por intermédio de contato telefonico, por e-mail e

reunioes presenciais nesta Assessoria ou nas unidades envolvidas na elaboracdo dos

artefatos de planejamento das aquisi¢Ges.

1.8. Participacdo no Comité de Planejamento das Aquisicdes — COPLAN,

para definir sobre a parte de planejamento das contratacGes, na forma da Portaria

Presidéncia 130/2018.

1.9. Elaboragdo da Matriz de Versatilidade desta Assessoria.

Isto posto, submeto os autos a Vossa Senhoria, para analise das atividades

desenvolvidas no exercicio de 2018.

periodo de 24/04/2018 a 31/12/2018:

TABELA - Documentos gerados no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) no

T | 2018 |
P [Abr | Mai [ Jun[Jul[Ago [Set][Out [Nov]| Dez |

Ata e | 1]
[Declaragio I Y L1
Declaragao de entrega
de docs. Res-CNJ 1
156/2012
[Despacho L _Jofofsfof3felof 1 |e |
[Memorando Lt 2] J3afi] Lz |
Minuta de Portaria- 1 1
DG - -
Minuta de Portaria- 1 1
PR = -
Parecer | Jlue 21 J21] 22 [26] 32 26| 14 [i78]
Requerimento Padrao
_SGP 1 4 1 2 2 10
Requerimento para
Folgas Iy 11 3
Compensatorias

TOTALf | 31 /3133 33 |[30] 41 | 39 )| 27 [ 265]

Xlll. COMISSAO DE LICITACOES
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Em 2018, recebemos um numero consideravel de questionamentos e
impugnacdes aos Editais, exclusivamente quanto a questdes técnicas do Termo de
Referéncia, bem como Recursos Administrativos ao final dos certames, o que
acarretou alteracdo dos Instrumentos Convocatérios e, em alguns casos, extrapolacdo

dos prazos previstos para a realizacdo dos trabalhos.

1. Recursos Humanos

A CL desenvolveu suas atividades com duas servidoras do Quadro Efetivo deste
Tribunal, sendo uma Analista Judiciario e uma Técnico Judiciario, ocupantes de CJ-01 e
FC-01. Contamos, ainda, com duas estagidrias da area juridica, com jornada de 04
(quatro) horas didrias.

Durante o periodo eleitoral, de agosto a dezembro, recebemos uma servidora

requisitada do Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territdrios.

2. Atividades Desenvolvidas pela CL

2.1.  Atos preparatorios das licitagdes:

v’ Cadastramento dos Pregdes no sistema Comprasnet;

v’ Publicacdo dos Avisos e Eventos de Licitagdo no DOU/jornal de
grande circulacdo;

v' Publicag3o da licitacdo no site do TRE;

v’ Envio do Edital as empresas do ramo, por e-mail;

v" Solicitacdo de comparecimento de representante da unidade
solicitante;

v' Comunicagdo ao Pregoeiro da data de abertura do certame;

v’ Elaboracdo da Lista de Verificacdo do TCU — Fase Interna

v Andlise e resposta aos questionamentos e impugnagdes, com
base em manifestacdo formal das unidades solicitantes.

2.2. Atosinerentes a realizagao das licitagdes:

v' Operacionalizacdo do certame no sistema Comprasnet (da
abertura ao encerramento da sessdo publica), nas fun¢Ges de
Pregoeiro e Equipe de Apoio ao Pregao;

v’ Prestacdo de suporte técnico e administrativo aos Pregoeiros;

<\

Recebimento e organizagdo das propostas e dos documentos de
habilitacdo das empresas participantes;
v" Andlise das propostas e dos documentos de habilitacdo quantos

aos aspectos formais e juridicos;
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2.3.

(\

(\

2.4.

2.5.

Organizagao e encaminhamento das propostas, dos documentos
de habilitacdo e de eventuais recursos as areas técnicas
(unidades solicitantes e contador) para analise e manifestacdo
formal;

Acompanhamento da analise de amostras pelas unidades
solicitantes;

Realizagdo de diligéncias (por telefone, por meio eletrénico ou in
loco);

Disponibilizagcdo de todos os documentos do certame no SEl e no
site do TRE-DF;

Intermediacdo da comunicagdo entre pregoeiros e empresas;
Recebimento, organizacdo e decisdo de Recursos

Administrativos.

Atos posteriores as licitagdes:

Emissdo e disponibilizacdo no SEl e no site do TRE dos Relatdrios
do Comprasnet: Declaragdes das empresas, Ata de Realizagao do
Pregdo, Resultado por Fornecedor e Termo de Adjudicacao;
Publicacdo do Resultado da Licitacdo no site do TRE;

Elaboracdo da Lista de Verificacdo do TCU — Fase Externa;

Despacho a COMAC informando: empresas vencedoras, valores
finais e acOes/omissdes das empresas que possam ensejar a
abertura de processos sancionadores.

Atos referentes as Atas de Registro de Pregos:

Elaboracdo das minutas das Atas de RP e encaminhamento a DG
para aprecia¢ao e assinatura;

Convocagdo das empresas para cadastramento externo no SEl e
assinatura das Atas de RP;

Publicacdo das Atas de RP no DOU, site do TRE e SElI.

Atos referentes aos Processos Sancionadores:

Abertura e instrugao dos processos com documentos referentes

ao certame;
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2.6.

v

Notificagdo das empresas da abertura do processo e do prazo
para apresentacdo de Defesa Prévia, por meio de Oficio enviado
por e-mail e pelos Correios;

Acompanhamento e recebimento da Defesa Prévia;
Preenchimento de Planilha com breve relato dos fatos;

Encaminhamento do Processo a autoridade superior para
decisdo quanto a aplicacdo de penalidade.

Atos referentes a organizacdo e funcionamento da CL:

Organizacdo e atualizacdo da agenda das licitacoes;

Organizacdo e atualizacdo de arquivo que contenha legislacdo,
decisGes e pareceres sobre licitagdes bem como os registros de
todos os certames realizados no Tribunal;

Alimentacdo do portal de transparéncia do TRE;

Apresentacado de proposta de ac¢des, projetos, atos normativos e
melhorias nos assuntos de responsabilidade da CL;

Supervisdo dos estagiarios.

3. Licitagoes Executadas em 2018

A seguir apresento o quadro demonstrativo das licitacdes realizadas pela CL,

nas modalidades Pregdo Eletronico, inclusive para Registro de Precos, durante o ano

de 2018:
T . Data de Empresa(s) V_alor Valor
Licitagao PAE n°. Objeto Ab estimado
ertura Vencedora(s) (em R$) Cotado
(em R$)
Pregao 0005051- Fornecimento e CANCELADO NA
Eletrénico | 45.2017.6.07 instalagéo de 01/04/2018 ACEITACAO 76.081,61 | -
01/2018 .8100 pingadeiras
= Prestacao de
E'IjreQa.o 0004538- servico de PROMOVE
etrénico | 77.2017.6.07 g 02/03/2018 61.677,36 50.155,67
02/2018 8100 monltoramento SEGURANCA
remoto de sistema ELETRONICO LTDA
de alarme
eletrénico
~ COPATT
Pregéao 0004753- .
Eletionico | 53.2017.6,07 | . Fomecimento | 16/02/2018 | COMERCIO E 68.413,90 36.727,25
03/2018 8100 de arranjos florais SERVICOS
naturais PERSONALIZADOS
LTDA
- EPP
Pregao 0005134- Fornecimento MINAS BRASILIA
Eletrénico | 61.2017.6.07 | de tapetes 01/03/2018 | REVESTIMENTOS 41.363,41 32,604,00
04/2018 .8100 E
DECORACOES
LTDA
Pregao 0004390- Servicos de PHOENIX
Eletrénico | 66.2017.6.07 | auxiliar de saude 14/03/2018 | COMERCIO E 111.253,32 105.185,16
05/2018 .8100 bucal SERVICOS DE
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Valor

T ° . Data de Empresa(s) . Valor
Licitacao PAE n°. Objeto Abertura Vencedora(s) estlm;go Cotado
(em R$) (em R$)
LIMPEZA
LTDA
Pregao 0000450- Fornecimento e
Eletronico | 59.2018.6.07 | aplicagdo de 12/04/2018 | SORISAOEVAC | 37.650,00 27.875,00
06/2018 .8100 vacinas LTDA
Pregao 0005702- Materiais E(())gl-g%rl_l(AJA E
Eletrénico | 14.2016.6.07 . 10/05/2018 = 524.991,29 401.571,58
07/2018 8100 eletrlf:qs e CONSTRUCOESEI
eletrébnicos RELLI;
VIDENTE
CONSTRUCOES E
COMERCIO LTDA
SHALOM TAXI
~ SERVICOS DE
Pregao 0004813- ~
Eletronico | 26.2017.6.07| _ Prestacdode | 04/06/2018 | AGENCIAMENTO E | 4 435 500 09 | 1.123.020,00
09/2018 8100 servigos de INTERMEDIACAO
transporte DE PAGAMENTO
DE CORRIDAS DE
TAXI LTDA- ME
MANOEL CASSIO
DE SOUZA
Pregéo 0001927- Fornecimento GUEDES;
Eletronico |20.2018.6.07 de materiais de 18/07/2018 | DESCARBOX 181.281,08 117.513,00
10/2018 .8100 expediente DISTRIBUIDORA
P HOSPITALAR
LTDA;
BRAVA FORTE
COMERCIAL
EIRELI; e N.F.
GRANDE & CIA
LTDA
AMP HOSPITALAR
Pregao 0004613- Fornecimento de E:_\F)flo_:jl\éﬁ_re
Eletrénico | 19.2017.6.07 materiais 11/06/2018 9.175,29 9.105,33
11/2018 8100 odontologicos e COMERCIO DE
: . DENTARIOS LTDA —
hospitalares. EPP
Pregao 0005759- Servigos de INOVA
Eletrénico | 95.2017.6.07 | auxiliar das 19/06/2018 1.042.309,82 793.450,16
12/2018 .8100 elei¢cdes TECNOLOGIA EM
SERVICOS LTDA
Pregdo | 0001115- Manutengao RICARDO DE
Eletronico | 75.2018.6.07 | Preventivae 20/06/2018 | SOUZA LIMA 195.056.51 43.499,96
13/2018 8100 corretiva nos CAIAFA 090,
aparelhos de ar
condicionado MANUTENCOES
Pregao 0001092- Fornecimento de COPEL
Eletronico | 32.2018.6.07|  ferramentas | 09072018 | comerciaL DE | 2283135 | 20.957,39
PECAS LTDA E
QUALITY
14/2018 .8100 ATACADO EIRELI
Pregao 0000948- Fornecimento SUPRIR COMERCIO
Eletronico | 58.2018.6.07 | de Kits Eleitorais 16/07/2018 E 790.493,31 697.577,13
15/2018 .8100 SERVICOS LTDA
Pregao 0001389- .
Eletronico | 39.2018.6.07 [ LOMeCmento de | 34/07/2018 %Eﬁ%}%o NA~ 1 763.938,00 .
16/2018 .8100
Pregao 0002310- Fornecimento e FRIO TEC
Eletronico | 95.2018.6.07 | instalag&o de ar 02/08/2018 | CONDICIONADO 718.281,18 842.818,20
18/2018 .8100 condicionado
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Valor

T ° . Data de Empresa(s) . Valor
Licitagao PAE n®. Objeto Abertura Vencedora(s) e(ztrlnmsg;) Cotado
(em R$)
INFODATAS
Cog/IERCCI)% DE
. PRODUT
Fornecimento ELETROELETRONI
Pregéo 0003093- de materiais de COS E SERVICOS
Eletronico | 87.2018.6.07 | Processamento de| 20/08/2018 | LTDA ME; PRINTE | 476.358,23 145.450,34
19/2018 .8100. dados COMERCIO PARA
IMPRESSAO LTDA;
AV SUPRIMENTOS
EIRELI; e
OTIMO
TECNOLOGIA LTDA
Pregéo 0002572- Servigo de BRASCLEAN
Eletrénico | 45.2018.6.07 | lavanderia comum | 10/09/2018 | LAVANDERIA 13.752,40 13.073,69
20/2018 8100
. E.O. DA SILVA
Pregao 0003125- ~
Eletionico | 92.2018.6.07 |, L008680de | ygq00q | MULTTENDAS 27.788,56 | 20.771,14
21/2018 8100 tendas e cadeiras
SERVICO DE
ALUGUEL
DE TENDAS ME
Pregao 0001186- .
Eletronico | 77.2018.6.07 | S0 de 03/00/2018 | SANCELEDONA | 271 305,00 o
22/2018 8100 porte ¢
para Eleicoes
2018
= Estacionamento e CASA DO
Pregéo 0001460-
Eletronico | 41.2018.6.07 | Teforsoestrutural | 5g,10/594g | SONSIRIIORE | 53676147 | 446.872,10
23/2018 8100 | Saroriodolago REALIZA EIRELI;
Sul !
LINS ENGENHARIA
LTDA
Pregdo 0005172- Fonecimento de
Eletronico | 39.2018.6.07 | Pen Drive 22/08/2018 m%'ﬂs"'}ﬁff 763.938,00 | 310.231,30
24/2018 8100 SIA
Pregao 0005051- Fornecimento e
Eletronico | 45.2017.6.07 | instalaggo de 24/09/2019 | LINS ENGENHARIA |  75.251,31 52.500,00
25/2018 8100 pingadeiras LTDA
Pregao 0000773- | Fornecimento de LS SERVICOS
Eletronico | 64.2018.6.07 | projetor e quadro 15/10/2018 | INFORMATICA 24.611,36 24.611,36
26/2018 .8100 branco
Pregéao 0004997-
Eletronico | 79.2017.6.07 | Servicos de Para-| 09/10/2018 SSS:TTORLESEA 221.870,82 | 193.822,22
27/2018 8100 Raio
Pregao 0001384- | Aquisigo de DILCREIA
Eletrénico | 17.2018.6.07 | microfones 17/10/2018 MA| 29.207,70 29.114,94
28/2018 8100 RTINS
FAGUNDES
SYSTECH
SISTEMAS E
Pregao 0002017- o
Eletrgnico 28.2018.6.07 | EXpansdode 08/11/2018 | [ECNOLOGIAEM | 250 354 44 | 1.686.640,00
20/2018 8100 dados e INFORMATICA
licengas de LTDA; SEPROL -
Software COMERCIO E
CONSULTORIA EM
INFORMATICA
LTDA
CENTRO OESTE -
Pregdo 0003538- | .o PRESTADORA DE
Eletronico | 08.2018.6.07 | o~ pua 14/12/2018 | SERVICODE 49.834,12 13.799,00
30/2018 8100 9 DESINSETIZACAO
LTDA- ME

151




T . Data de Empresa(s) V'alor Valor
Licitagao PAE n°. Objeto Ab estimado
ertura Vencedora(s) (em R$) Cotado
(em R$)
SHEKINA
COMERCIO E
Fornecimento de SERVICOS EIREL;
Pregéo 0005984- material de GLOBAL
Eletronico | 81.2018.6.07 rocessamento de 12/11/2018 | SUPRIMENTOS DE 328.431,64 109.976,68
31/2018 .8100 gados INFORMATICA
EIRELI; VANESSA
CORREA DA
ROCHA;
R. A.DOS
SANTOS
FILHO;
PLENA
INFORMATICA
LTDA;
VANIA BARBIERI
BARBOSA
Pregdo 0003532- | Aquisigdo de A
Eletrénico | 98.2018.6.07 | quadros de aviso | 23/11/2018 III\-/IIICD:LTSI\CI:'AO\IS)A 75.433,30 -
32/2018 8100 ALTERADO PARA
06/2019
Pregao 0001337-
Eletrénico | 43.2018.6.07 | Aquisigdo de 11/12/2018 LICITACAO 631.680,74 _
veiculos IMPUGNADA
33/2018 .8100
Pregao 0002569-
Eletronico | 90.2018.6.07 | Aquisicdo de 08/03/2019 ALTERADO PARA | 270.000,00 _
Mobiliario 08/2019
35/2018 .8100
Pregéo 0005693- Confecgéao de |ZNSDLES)-(|-EI|‘A DE
Eletrénico | 81.2018.6.07 camisetas, 10/01/2019 | CONFECCOES 47.960,00 17.880,00
36/2018 .8100 bonés e EIRELI;
estojos B DO C CORDEIRO
ELVEDOSA
Pregéo 0005119- | Aquisigao de PREGAO
Eletronico | 58.2018.6.07 | géneros 09/01/2019 IMPUGNADO 59.547,00 _
37/2018 .8100 alimenticios ALTERADO PARA
03/2019

4. Treinamento

A CL, no exercicio de 2018, foi contemplada com um evento de capacitacdo: o

“132 Congresso de Pregoeiros”, com a participacao de dois pregoeiros.

Na darea de

licitacdo, mais especificamente na modalidade pregdo, o

treinamento/reciclagem é sempre necessario, tendo em vista as constantes alteragdes

dos dispositivos normativos e jurisprudéncia pertinente dos drgdos de controle.

Ademais, o treinamento traz atualizacdes e consolida o conhecimento ja adquirido,

fortalecendo competéncias e aumentando a qualidade dos servicos prestados.

5. Sugestoes para Melhoria Dos Trabalhos
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v' Treinamento/reciclagem dos membros da CL, Pregoeiros e
equipe de apoio.

v’ Lotac¢do de mais um servidor.

XIV. COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO, ESTRATEGIA E GESTAO

A Coordenadoria de Planejamento, Estratégia e Gestdo (COPEG), subordinada a
Diretoria Geral, tem, entre suas principais atividades, a coordenacdo e
acompanhamento da elaboragao e da execugao do planejamento integrado dos pleitos
eleitorais, a coordenacdo da elaboracdo, de eventuais revisdes e do monitoramento do
Plano Estratégico Institucional, a coordenacdo da coleta, do tratamento e do envio de
informacgdes estatisticas demandadas pelos érgaos de controle e dos demais trabalhos
de natureza estatistica e a coordenacdo da elaboracdo do Relatdrio Anual de Gestdo

para encaminhamento ao Tribunal de Contas da Unido.

A COPEG conta com uma secdo — Secdo de Projetos e Processos (SEPROJ) e
dois nucleos — Nucleo de Estatistica (NUEST) e Nucleo de Planejamento Estratégico e
de Eleicoes (NUPEL).

A principal atividade desenvolvida pela COPEG no ano de 2018 foi, sem duvida,

o planejamento e monitoramento do Planejamento Integrado das Eleigdes Gerais.

A exemplo de outras eleicbes, o planejamento foi proposto pela COPEG e
desenvolvido pelo grupo de trabalho constituido para o Planejamento Integrado, em
que o Diretor-Geral, Secretarios e outros gestores participaram de inumeras reunides
periddicas para viabilizar a realizagdao das elei¢des. Dessa forma, todas as dreas
funcionaram de forma integrada, o que proporcionou melhor desempenho nas a¢ées e
otimizagao dos recursos utilizados, com ganhos significativos nos resultados

alcancados.

A COPEG apresentou ao grupo de trabalho, entre outros aspectos, proposta
referente ao dimensionamento dos recursos materiais e humanos e a logistica de
distribuicao e recolhimento das urnas e demais materiais, de transporte das Midias de
Resultados para a transmissdo dos dados, de transporte para a prestacdo de suporte
técnico, elétrico e de materiais e para o envio da documentacdo eleitoral para as

Juntas Apuradoras.
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Além dos trabalhos relacionados a realizacdo das Eleicdes Gerais de 2018, a
COPEG participou das atividades desenvolvidas em suas unidades subordinadas, seja

direta ou indiretamente.
XV. SECAO DE PROJETOS E PROCESSOS - SEPROJ

Criada pela Resolucdo TRE-DF n2 7772/2018, a Secdo de Projetos e Processos

realizou as seguintes atividades durante o exercicio de 2018:

v Lancamento mensal, no sistema do CNJ, das Metas Nacionais do Poder
Judiciario para 2018;

v" Emissdo de relatérios mensais sobre o acompanhamento do cumprimento das
Metas Nacionais do Poder Judiciario para 2018;

v Auxilio na elaboracdo de sugestdes das Metas Nacionais para 2019, através da
elaboracdo de consulta ao publico interno e externo;

v Participacdo de videoconferéncia realizada pela Rede de Governanca
Colaborativa (Regido Centro-Oeste) para votagdo das sugestdes de metas
nacionais para 2019;

v Participac¢do da reunido preparatdria para o XIl Encontro Nacional do Poder
Judicidrio;

v’ Realiza¢do de reunides com a gestora da Secdo de Direitos Politicos e
AtualizacOes, para inicio do mapeamento de processo de trabalho daquela
unidade.

v Apoio ao planejamento integrado das Elei¢des Gerais 2018;

(\

Participacdo em reunides (Plano de Gestdo 2018-2020, Planejamento
Estratégico 2015-2020, Eleicbes 2018);

v’ Elaboracdo de fluxogramas sobre o funcionamento das Secdes Eleitorais e
Juntas Apuradoras;

v" Coordenac¢do da Unidade de Projeto Socioambiental (UPS).

Ressalte-se que, deste sua criacdo, a Secdo de Projetos e Processos conta

apenas com o gestor da unidade para o desenvolvimento das atividades.
XVLI. NUCLEO DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E DE ELEIC@ES - NUPEL

v" Revisdo do Planejamento Estratégico Institucional;
v' Monitoramento da execu¢do de projetos, acdes, iniciativas estratégicas e
indicadores do Planejamento Estratégico;

v" Preparacdo e gerenciamento das Reunides de Andlise Estratégica — RAEs;
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v Consolidagdo e monitoramento das metas e respectivas a¢des do Plano de
Gestdo do Tribunal;

v' Acompanhamento da execucio do planejamento das elei¢bes;

<\

Gerenciamento das reunides setoriais para tratar de assuntos referentes ao
planejamento das eleices;

v" Preparacdo e gerenciamento da avaliacdo das eleicdes.

XVIl.  NUCLEO DE ESTATISTICA - NUEST

(\

Suporte a gestdo com Aprendizado de Maquinas e Ciéncia de Dados nas
Eleicbes Gerais 2018;

Relatérios do Médulo de Produtividade Mensal;

Justica em NUmero;

Obtencdo do Selo Justica em NUmeros;

Relatorio de Estatisticas de Resultados das EleicGes 2018;

NN NN

Criagao do Mapa do DF, por zonas eleitorais.

O suporte a gestdo se deu com o envolvimento em relatérios de previsdo de
atendimentos nos cartdrios eleitorais no periodo de fechamento de cadastro
e previsao do eleitorado no DF apto a votar com técnicas de Aprendizado de Maquinas

utilizando séries temporais.

Aplicando técnicas de Ciéncia de Dados, também foi realizado trabalho de
mineragdo de dados para o cdlculo das rotas para o Plano de Logistica de Transportes
das Eleicoes Gerais 2018. Por meio desse instrumento foi realizado o plano de
distribuicdo das urnas eletronicas para os locais de votacdo para as EleicGes Gerais de

12 Turno e de 22 Turno.

Nas eleicGes anteriores, a Secdo de Transportes do TRE-DF realizava a
organizacao e distribuicdo das urnas e rotas de transportes manualmente em conjunto
com os Chefes dos Cartérios das Zonas Eleitorais. Em 2018, a contratagdo da frota foi
realizada por meio de licitagdo com o uso de rotas de transportes calculadas

pelo Routific e RStudio.

Os dados dos locais de votacdo foram georreferenciados (latitude e longitude)
para determinacdo das melhores rotas. O resultado da andlise determinou 60 rotas,
gue apresentavam o itinerario com os locais de votacdo para a distribuicdo das urnas,
e 0s mapas com as rotas (por meio do Google Directions API), disponiveis em sitio na

internet https://rpubs.com/nuest_tre.
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O Relatdrio do Modulo de Produtividade Mensal foi alimentado mensalmente
dentro dos prazos determinados pelo CNJ de acordo com as informagGes
automatizadas fornecidas pela SABAD, englobando tanto os dados do SADP como do
PJE. O Relatério do Justica em Numeros foi informado nos prazos determinados,
semestralmente. As inscrigdes para concorrer ao Selo Justica em Numeros foram
abertas e os dados foram encaminhados em setembro de 2018. Ao TRE-DF foi

outorgado o Selo Prata.

Também foram criados relatdrios de Resultados das Eleicdes 2018 e
Prestacdes de Contas no ambito do Distrito Federal, com os dados do Repositério
Eleitoral, por meio da ferramenta RStudio em conjunto com o RMarkdown, que
geraram as estatisticas em paginas htmldisponiveis no sitio http://www.tre-

df.jus.br/eleicoes/estatistica/votacao-2018.

O mapa do Distrito Federal subdividido em zonas eleitorais foi criado com
ferramenta de geoprocessamento QGIS, gerando arquivos do tipo shapefiles. Esses
arquivos shapefiles foram demandados por veiculos de midia e pela Codeplan. O
NUEST realizou o trabalho minucioso de determinacdo da abrangéncia das zonas
eleitorais baseada nos locais de votagdo e regides administrativas. O mapa esta
disponivel em http://www.tre-df.jus.br/eleitor/zonas-eleitorais/enderecos-e-

telefones-mapa-por-zona-eleitoral.

XVIIl.  SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS — SGP
XIX.  GABINETE DA SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS — GSGP

A Secretaria de Gestdo de Pessoas, integrada pela Coordenadoria de Pessoal,
Coordenadoria de Educacdo e Desenvolvimento, Coordenadoria de Assisténcia Médica
e Social e por suas Segdes subordinadas, tem como propdsito maior a valorizagao do
servidor e o atendimento satisfatorio de seus interesses e, neste sentido, realizou, no
decorrer do ano de 2018, inumeras a¢Oes de atendimento aos servidores, de maneira
presencial, por meio de contato telefénico ou correio eletrénico, para esclarecimento
de duvidas, orientagdo em relagdoa procedimentos a serem adotados
em assuntos de sua competéncia, busca para solucdo de problemas e resolucdo de
conflitos que pudessem afetar diretamente o desempenho das atividades laborais,
entre outros, bem como promoveu a¢des de capacitagdo, motivagao e integragao,

campanhas de saude preventiva e curativa e de qualidade de vida.

Dentre as atividades de competéncia da Secretaria de Gestdo de Pessoas,

realizadas no exercicio de 2018, destacamos as seguintes:
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v Concessdo e autoriza¢3o de alteracdo, suspens3o e interrup¢do de férias dos
servidores;

v’ Assinatura de portarias de lotagdo, substituicdo e movimentacdo dos servidores
lotados na Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral;

v" Autorizac3o de inclusdo de dependentes para fins de imposto de renda e
atendimento na CAMS;

v Concessdo dos Auxilios Alimentac3o, Natalidade, Pré-Escolar, Transportes e
Funeral;

v" Autorizac3do de inclusdo e cancelamento de consignacdo na folha de
pagamento;

v Concessdo e autorizac3o de prorrogacdo das Licencas-Maternidade
Paternidade;

v" Concessdo de Adicional de Qualificagdo aos servidores do Tribunal e de Abono-
Assiduidade aos servidores requisitados;

v" Concess3o de hordrio especial para amamentac3o;

v" Concessdo de Licenga-Casamento e Licenca-Falecimento;

v Concessdo de dispensa de ponto por doa¢do de sangue e comparecimento ao
Tribunal do Juri;

v" Emiss3o de Certiddes e Declaracdes versando sobre a situacdo funcional de
servidores;

v' Recebimento e distribui¢do de processos administrativos e processuais, bem

como controle dos respectivos andamentos;

Cumpri-nos apontar que, conforme relatério extraido do Sistema Eletronico de
Informacgdes — SEI, durante o exercicio de 2018 tramitaram, no Gabinete da SGP, 2.613
(dois mil, seiscentos e treze) processos eletrénicos e 49 (quarenta e nove) processos
fisicos (SADP). Além disso, foram gerados 3.745 (trés mil, setecentos e quarenta e
cinco) Despachos, 467 (quatrocentos e sessenta e sete) Decisdes, 70 (setenta)
Portarias, 12 (doze) ConcessGes de AQT e AQP, 32 (trinta e dois) Oficios e 12 (doze)

Memorandos.

Importante ressaltar que Secretaria de Gestdo de Pessoas acompanhou
ativamente a realizagdao dos trabalhos de competéncia de suas unidades, relativos ao
Fechamento de Cadastro Eleitoral e as Eleicdes Gerais ocorridas no ano de
2018, tendo sido a responsavel pelo procedimento de distribuicdo do beneficio

alimentacdo aos agentes eleitorais e respectiva prestacao de contas.

Insta esclarecer que, em relagdo a lotagao e movimentagdo de servidores, esta

Secretaria passou a instruir os processos de acordo com a Tabela de Lotacdo

157



de Referéncia das unidades organizacionais deste Tribunal, constante do Anexo | da
Portaria-Conjunta 7/2018.

Também é importante lembrar que, no ano de 2018, foi implementado no
TRE/DF o Sistema de Gerenciamento de Servicos Extraordinarios - GSE, de encargo
desta Secretaria, o que otimizou o planejamento, controle e pagamento das horas

extras realizadas no periodo eleitoral e no recesso forense.

Por fim, informamos que houve a participagdao da titular da unidade em
diversas reuniGes de trabalho e de comissGes que integra, além de reunides

do Conselho deliberativo do Programa TRE-Saude, do qual € membro.

XX. COORDENADORIA DE ASSISTENCIA MEDICA E SOCIAL — CAMS
1. Asisténcia Médica

1.1. Atendimento médico

Atendimento médico ambulatorial e de pronto-atendimento nas especialidades
de clinica médica, dermatologia, reumatologia, endocrinologia, ginecologia e

obstetricia e acupuntura, nas dependéncias da CAMS — edificio sede do TREDF.

Procedimentos cirurgicos de pequeno porte, tais como puncgdes e infiltracGes
articulares, sutura de pequenos ferimentos, bidpsias cutaneas e retirada de pequenas

lesdes de pele.

Realizagdo de métodos complementares de diagndstico em cardiologia —

eletrocardiograma.

Plantdo em hordrio extraordindrio, durante as sessdes do Tribunal e outros
eventos, sempre que comunicado pela SGP, Diretoria-Geral, Presidéncia ou outros

setores competentes do TREDF.

Atendimento médico ou pericial domiciliar ou hospitalar de servidores e

dependentes, quando incapacitados de comparecer a CAMS.

Atendimentos emergenciais ndao sdo registrados nas agendas e ndao foram

computados na estatistica de atendimentos.

1.2. Medicina do Trabalho
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Pericias médicas, para avaliagao de licengas para tratamento da prépria saude
ou para acompanhamento de pessoa enferma na familia: analise dos atestados e

relatérios médicos, além de inspegao de saude: 1.338 licengas homologadas.

Composicdo de juntas médicas, para avaliacdo de licencas médicas e para

elaboracdo de laudos periciais: 235.

1.3. Auditoria Médica
Auditoria médica dos servicos prestados pela rede credenciada, com
conferéncia do faturamento e eventual visita in loco ao prestador de servico para

auditoria.

Autorizacdo de procedimentos especiais realizados pela rede credenciada.

Qtd
Procedimento Médico/Odontoldgico 2018 Procedimentos
AUTORIZACAO TRE-SAUDE 327
ECG/HOLTER/MAPA 1
INFILTRACAO/ARTROCENTESE 5
JUNTA MEDICA 235
PEQUENA CIRURGIA 1
PERICIA MEDICA 16
VISITA DOMICILIAR/HOSPITALAR 70
CONSULTAS MEDICAS 737
HOMOLOGAGCAO DE ATESTADOS 1.338
PERIODICO MEDICO 156

2. Assisténcia Odontolodgica

Atendimentos nas 4dareas de prevencdo, dentistica, estomatologia,
odontopediatria, endodontia, periodontia, radiologia, prétese e cirurgia.
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No total, foram realizados cerca de 2.533 (dois mil, quinhentos e trinta e trés)
atendimentos odontoldgicos (consultas, exames clinicos, pericia inicial e final,
radiografias, colocagdo de amadlgama, fotopolimerizagao, exodontia, aplicagao de fldor,
aplicagdao de selante, profilaxia, laser, cirurgias, entre outras pericias referentes a
atestados odontoldgicos).

Procedimento Médico/Odontoldgico 2018 Qtd Procedimentos
CONSULTAS ODONTOLOGICAS 1032
PERICIA ODONTOLOGICA 366
PERIODICO ODONTOLOGICO 62
TRATAMENTO ODONTOLOGICO - SESSAO 60 MIN 1017
TRATAMENTO ODONTOLOGICO- SESSAO 90 MIN 56

3. Assisténcia de Enfermagem

Foram realizados cerca de 820 procedimentos de enfermagem, que incluem aferi¢do
de sinais vitais como pressdo arterial, afericdo de temperatura, administracdo de
medicamentos (intramuscular, endovenosa, ocular, sublingual e oral); aplicagao local de frio,
atuacdo em consultdrio ginecoldgico, auxilio em pequena cirurgia, bandagem, consulta de
Enfermagem, curativo cirdrgico simples, curativo simples, eletrocardiografia, nebulizagdo com
medicacdo, nebulizacdo simples, orientacdo em saude, retirada de pontos cirdrgicos,
transporte de paciente.

Preparo e esterilizacdo de material médico.
Auxilio no atendimento em ginecologia e obstetricia.

Alguns atendimentos emergenciais ndo foram registrados nas agendas e ndao foram
computados na estatistica de atendimentos.

4. Campanhas de Saude e Qualidade de Vida

v Vacinac¢3o contra a gripe: realizada em 10/05/2018 e em 07/06/2018, num
total de 625 pessoas vacinadas, entre magistrados, servidores ativos e inativos,
pensionistas, estagidrios e funcionarios terceirizados.

v" Em outubro de 2018, o TREDF foi iluminado com a cor ROSA, em alusdo ao
OUTUBRO ROSA, quando foram compartilhados aos servidores, via e-mail,

diferentes informativos sobre o cancer de mama, com explana¢des sobre a
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histéria da campanha, fatores de risco, importancia do rastreamento dessa
doenca e sua incidéncia em homens.

v" Em novembro, o TREDF foi iluminado com AZUL, em referéncia ao NOVEMBRO
AZUL, quando foram enviados e-mails com diferentes informativos sobre a
Saude do Homem.

v" Realizada a 142 Estacdo Saude e Qualidade de Vida no Trabalho do TRE-DF, no
periodo de 21 a 23 de novembro de 2018, com montagem de estandes, onde a
cada dia diferentes parceiros transmitiam informacdes sobre salde, prevencao
e tratamento de doencas, medicdo de glicemia, afericdo da pressdo arterial,
bioimpedancia, tonometria, ajuste de 6culos, além da seguinte programacao:

v' 21/11/2018 — Palestra: Precisamos falar de ansiedade e depress3o;

v' 22/11/2018 — Palestra / Oficina: Escrita, artes visuais e outros recursos criativos
na promocao da saude mental;

v’ 23/11/2018 - Palestra: Sono e saude.

v" Parceiros da 142 Estacdo Saude e Qualidade de Vida no Trabalho:

v INOB/HOB, Oculistas associados, Otica Focaliza, Hospital Santa Marta, CBV, ICB,
Contro Otorrino, ICB, Sabin, Clinica Intervir, Fisioliht, Kenko Pato, IBOC Otorrino
e Cardio, Clinica Perfecta, Pro Phisis, Sam’s Club, Mary Kay, Supera, Herbalife,
Akmos, Audrey Brantis Optica, Visdo, Oncotek.

v' Em dezembro, o TREDF foi iluminado com a cor LARANJA, em referéncia ao
DEZEMBRO LARANIJA, quando foram enviados e-mails, compartilhando
informacgdes acerca da importancia do diagndstico precoce dessa doenca, assim
como da protegdo solar.

v" Ao longo dos meses de agosto e de novembro de 2018, ocorreram 16
(dezesseis) visitas aos Cartorios Eleitorais, com a presenca, in loco, de médico
e enfermeiro, para realizacdo de exames periédicos e de atendimentos a 168
(cento e sessenta e oito) servidores, com orientacdo individualizada. Esse
guantitativo perfaz cerca de 70% do publico alvo dos Cartdrios Eleitorais.

v" Apresentacdo de estudo, realizado pelo Dr. Cezar Kozak Simaan, sobre a
prevaléncia de transtornos mentais nos atendimentos médicos do TRE/DF,
processo SEI 0000017- 21.2019.

5. TRE-SAUDE

No que tange a Assisténcia Médica Indireta, oferecida pelo Programa de
Assisténcia Médica e Beneficios Social TRE-SAUDE, foram emitidas, até o dia
31/12/2018, guias para atendimento pela rede credenciada, sendo 604 guias
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odontoldgicas e 12.309 guias médicas, com um valor total de RS 6.803.633,32 (seis
milhdes oitocentos e trés mil seiscentos e trinta e trés reais e trinta e dois centavos).
Aproximadamente (RS 418.321,54) das guias ainda ndo foram faturadas e,
consequentemente, sdao valores sujeitos a modificagdes. Foram também emitidas
2.059 guias que ja foram canceladas totalizando RS 1.420.780,62.

O TRE-SAUDE executa os Contratos médico-hospitalares, odontolégicos,
laboratoriais e outros. A execuc¢do dos contratos inclui a conferéncia de faturas e
encaminhamento para pagamento, apds eventuais corregbes, glosas, comunicagao
com os credenciados, verificacdo de regularidade fiscal, entre outras atividades
administrativas pertinentes.

Obedecendo as tabelas adotadas pelo TRE-SAUDE, foi reembolsado o valor
total de RS 92.912,80 (noventa e dois mil novecentos e doze reais e oitenta centavos),
referentes a despesas médicas, laboratoriais e odontoldgicas realizadas pelos
beneficidrios e/ou seus dependentes. Do total de guias emitida, 320 referem-se aos
exames periddicos realizados pelos servidores do Tribunal o que gerou a despesa no
valor de RS 66.734,26 (sessenta e seis mil reais e setecentos e trinta e quatro reais e
vinte e seis centavos).

Foram processadas, no periodo de 2018, 01 (uma) solicitacdo do beneficio
auxilio funeral que gerou a despesa de RS 1.260,00 (um mil duzentos e sessenta reais);
em relacdo ao reembolso de equipamentos biomédicos foi efetuada uma restituicdo
totalizando a despesa de RS 2.472,11 (dois mil quatrocentos e setenta e dois reais e
onze centavos).

No ano de 2018 foram deferidas 43 novas inclusdes de titulares, beneficiarios
legais e econdmicos no TRE — Saude, e foram realizadas, 117 (conto e dezessete)
exclusdes, sendo (24) de titulares e (93) dependentes.

Ao final de 2018 estavam inscritos no Programa de Assisténcia Médica e
Beneficios Sociais — TRE-SAUDE o total de 761 (setecentos e sessenta e um)
beneficiarios, sendo 284 (duzentos e oitenta e quatro) titulares, 25 (vinte e cinco)
beneficiarios especiais e 452 (quatrocentos e cinqlienta e dois) beneficiarios —
dependentes.

TIPO OU ESPECIE DE ATIVIDADE QUANTIDADE
Execucao de Contratos Médicos 135
Execucao de Contratos Odontoldgicos 52
Total de Guias Médicas Emitidas 12.309
Guias Odontoldgicas Emitidas 604
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Valor das guias emitidas por exames periédicos R$ 66.734,26

Valor total das guias emitidas R$
6.803.633,32

Solicitagao de Auxilio Funeral 01
Auxilio Funeral — valor reembolsado R$ 1.260,00
Valor do Reembolso por despesas médicas / laboratoriais / R$ 92.912,80

odontolégicas com n&o credenciados

Valor do Reembolso de equipamentos R$ 2.472,11
biomédicos

Inclusao de Beneficiarios 43
Exclusdo de Beneficiarios 117
Total de Beneficiarios em dezembro/2018 761

6. Procedimentos Administrativos

Acompanhamento de procedimentos administrativos e execugao de contratos
relativos aos setores.

6.1. Resumo Anual de Atividades Ano 2018

Unidade administrativa: Coordenadoria de Assisténcia Médica e Social/SEDAS/SEAMO
Servidores lotados no exercicio de referéncia:

Dirigentes: Regina A. C. Santos/ Cezar Kozak Simaan — CAMS/SEAMO/SEDAS/TRESaude
— 21 servidores.

Laura Alvares da Silva Campos — SEAMO — 09 servidores Wagner Donizeth de Souza —
SEDAS/TRESaude -08 servidores

XXI. COORDENADORIA DE EDUCAGAO E DESENVOLVIMENTO — COED

No ano de 2018 a Coordenadoria de Educacdo e Desenvolvimento — COED
realizou as seguintes ac¢es:

v" Coordenac3o das atividades de execuc3do das acbes de capacitacdo necessarias
ao cumprimento da missdo do TRE-DF e estabelecidas no Plano Anual de
Capacitacao de 2018;
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Coordenacdo para a elaboracdao do Plano Anual de Capacitacdo de 2019,
subsidiada com informacdes trazidas pela SECAP por meio da Matriz de
Versatilidade;

Coordenagdo das atividades relacionadas com o uso dos sistemas de
informacdo das unidades da Coordenadoria, proporcionando treinamento para
a melhoria de sua utilizac3o;

Abertura de chamados técnicos ao TSE para providencias relativas a corregao e
atualizacdo dos sistemas de informacdo utilizados pelas secbes da

Coordenadoria.

Coordenacdo das atividades iniciais para cumprimento das metas do Plano de

Gestdo 2018/2020:

A SANIE NN
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Implementar sistema de gestdo de estagiarios ajustado para o e-Social;
Desenvolver projeto para identificacdo de ocupagdes criticas no TRE-DF;
Implementar o Banco de Talentos para os servidores do TRE-DF;

Elaborar modelo de Gestdo por Competéncias compativel com as
caracteristicas do TRE-DF;

Estruturar o ambiente de business intelligence da area de desenvolvimento de
pessoal.

Coordenacdo das atividades de coleta e consolidacido de dados para
composicdo das planilhas orcamentarias do TSE, CNJ e TCU relativas a area de
pessoal do TRE-DF;

Coordenacdo e manutencdo do ambiente de Educagdo Corporativa na Intranet
do TRE-DF;

Coordenacgdo das atividades do Processo Seletivo Interno para ocupagao de

Funcdes Comissionadas no TREDF;

Participagdo no Comité Gestor do SEI com a elaboragdao de normativo

regulamentador (Portaria-Conjunta n? 05/2017 que Regulamenta o Sistema Eletronico
de Informag¢Bes — SEI, no dmbito do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal —
TRE-DF).

Auxilio aos servidores do TRE-DF na utilizacdo do Sistema Eletrénico de

Informacgdes — SEI.

Elaboragao e implementagdo do Sistema da Matriz de Versatilidade.
Elaboracdo do Sistema de Controle de Acessos aos sistemas da COED.

Elaboragdao e implementagao do Sistema de Dimensionamento de Forga de

trabalho.
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Elaboragao e implementagdo do Sistema de Recrutamento de Pessoal.

Elaboragdao e implementagao do Sistema de inscricdo em Eventos de
Capacitacao.

Manutengao do Sistema de Divulga¢do da Tabela de Forga de Trabalho.

Manutengdao do Sistema de Divulgagao do Dimensionamento de Forga de
Trabalho.

Elaboracdo e implementacdo do Sistema de Controle do PAC e
diarias e passagens.

Elaboragao e implementagao do Sistema de Selegao de Magistrados;

Elaboragdao de tutorial de acompanhamento da utilizagdo do ambiente EAD
para Treinamento de Mesarios.

Elaboragao de tutorial para utilizagdo da Matriz de Versatilidade.

Coordenacao de atividades para elaboracdo dos conteldos para o treinamento
de mesarios no Exterior e de Representantes Dimplomaticos.

Elaboragdao, em conjunto com a VPCRE e COPEG, de video instrucional para o
Treinamento de Mesdrios no exterior para votacdo manual (cédulas).

Implementacdo de novo modelo de lotacdo de pessoal regulamentado pelas
Portarias-Conjunta n2s 6 e 7 de 2018.

1. Segdo de Selegdo e Avalaicao de Desempenho — SESAD

Para o desempenho das atividades sob a responsabilidade desta SESAD,
contamos com a colaboracdo de 03 (trés) servidoras do quadro, incluindo a Chefia, e
uma estagiaria de nivel superior da area de Administracao.

Antes de relacionar as atividades desempenhadas pela SESAD no ano de 2018,
cumpre destacar que esta unidade adquiriu novas atribuicdes, apds publicacdo da
Resolugdo n® 7772/2018, que entrou em vigor a partir de 24/04/2018. O art. 40 da
referida resolugao dispde, in verbis:

“Art. 40. A Sec3o de Sele¢do, Lotacdo e de Avaliagdo de
Desempenho compete:

| — promover acgdes para o dimensionamento e a
composicdo adequada da forca de trabalho do Tribunal;

Il - acompanhar e promover agdes para o preenchimento
de cargos vagos mediante aproveitamento ou redistribuicao;
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Il = propor o provimento e monitorar a vacancia dos
cargos efetivos;

IV — promover agdes relativas a nomeagdo e a posse de
servidores, bem como proceder a ambientacdo destes servidores;

V — controlar e instruir processos de redistribuicao, bem
como promover o processo seletivo para as redistribui¢cOes facultativas;

VI - instruir e informar processos referentes a designacao,
posse e dispensa de juizes eleitorais e membros da corte;

VII - promover selecdo interna para a ocupacdo de cargos

em comissao e fungdes comissionadas, quando solicitado;

VIII - recrutar servidores para compor forga de trabalho
flutuante;

IX — gerenciar a lotacdo de referéncia da forca de trabalho
do Tribunal;

X — instruir processos de alteracdo de lotacdo com a
elaboragao das respectivas portarias e os devidos registros;

XI— gerenciar e operacionalizar atividades relativas ao
Programa de Estagio Supervisionado do Tribunal, incluindo a gestdo de contratos;

Xl - gerenciar atividades referentes a avaliacdo de
desempenho e de estagio probatdrio dos servidores efetivos do Tribunal;

XIII - realizar pesquisa de clima organizacional;

XIV - atualizar e acompanhar, conforme prazos de
periodicidade, os indicadores de desempenho das atividades da unidade;

XV - manter atualizados, no que l|he compete, os
assentamentos individuais dos servidores.

No que concerne ao inciso Il do artigo supracitado, é necessario esclarecer que
ndo houve provimento de cargo efetivo no ano de 2018 no ambito deste TRE/DF, em
observancia ao que dispde a Portaria TSE n? 671/2017, alterada pela Portaria TSE n®
574/2018, que suspendeu a realizagdo de provimento de cargos efetivos vagos, no
ambito da Justica Eleitoral, a partir de 12 de novembro de 2017.

1.1. Atividades Desenvolvidas pela SESAD em 2018

Elaboragdo de Planejamento das Avaliagbes de Desempenho para
movimentagao funcional e estagio probatdrio dos servidores do TREDF.

No ano de 2018 foram realizadas 147 avalia¢des, sendo 112 (cento e doze) para
fins de movimentacdo funcional e 35 (trinta e cinco) para fins de estagio probatodrio.
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Total de Avaliagdes de Desempenho para fins de movimentacgao:

Técnicos Judiciarios
Jan |Fev |Mar |Abr [Mai |Jun |Jul |Ago |[Set |Out |Nov |Dez |Total
4 6 16 4 3 3 2 4 4 3 2 0 51

Analistas Judiciarios

Jan |Fev |Mar |Abr |Mai |Jun |Jul |Ago |Set |[Out |[Nov |Dez |Total
1 3 23 2 5 2 3 2 6 6 3 5 61

Total de Avaliac¢des para fins de Estagio Probatdrio:

Técnicos Judiciarios

Jan |Fev |[Mar |Abr [Mai |Jun |Jul |Ago (Set |Out |Nov |Dez |Total
4 0 3 5 1 0 0 0 3 2 1 0 19

Analistas Judiciarios

Jan |Fev |Mar |Abr |[Mai |Jun |[Jul |Ago |(Set |[Out |[Nov |Dez [Total
1 | 2 0 1 0 2 1 2 S 0 1 16

Instrucdo e informacdo dos processos referentes a nomeacdo de membros da
Corte.

Elaboracdo dos respectivos termos de posse de 3 (trés) Desembargadores
Eleitorais Titulares e 1 (um) Desembargador Eleitoral Suplente:

CARGO ORIGEM DA VAGA NOME DATA DA POSSE
Desembargador Juiz de Direito Hector Valverde Santana 09/08/2018
Membro Titular
Desembargador Jurista Telson Luis Cavalcante Ferreira 04/06/2018
Membro Titular
Desembargador Jurista Erich Endrillo Santos Simas 30/07/2018
Membro Titular

Desembargador Juiz de Direito Luis Gustavo Barbosa de Oliveira 16/08/2018
Membro Suplente

Instrucdo e informacdo dos processos dos magistrados para ocupacdo dos
cargos de Juizes Eleitorais Titulares e Substitutos. Elaboracdo dos termos de posse dos
Juizes Eleitorais Titulares, a seguir:

ZONA ELEITORAL NOME DO MAGISTRADO CARGO
1@ Geilza Fatima Cavalcanti Diniz Titular

1@ Grace Correa Pereira Maia Substituto

1227 Ana Claudia de Oliveira Costa Barreto Substituto

28 Fabio Martins de Lima Titular

52 Ana Maria Gongalves Louzada Titular

82 Edioni da Costa Lima Substituto

92 Delma Santos Ribeiro Substituto

108 Romero Brasil Andrade Titular
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112 Luis Martius Holanda Bezerra Junior Titular
112 Caio Brucoli Sebomgi Substituto
142 Carlos Frederico Maroja de Medeiros Substituto
162 Edilberto Martins de Oliveira Titular
162 Fernando Nascimento Mattos Substituto
182 Gilmar Tadeu Soriano Substituto
202 Daniel Mesquita Guerra Titular
202 Joanna D’arc Medeiros Augusto Substituto

Instrucdo de Processos de Alteracdo de Lotacdo com a elaboracdo das
respectivas portarias e os devidos registros.

Andlise e emissdo de pareceres referentes a 44 processos sobre
lotacdo/movimentacdo definitiva de servidores. A andlise feita pela SESAD consiste em
verificar, de forma objetiva, se as altera¢des requeridas estdo em consonancia com o
previsto nas Portarias Conjuntas n2s 6 e 7/2018 deste TRE-DF. Analisa-se, portanto, se
a Unidade de Origem do servidor e a Unidade de Destino ficardo com a forca de
trabalho de acordo a Lotagao de Referéncia.

Ambientacdo de Novos Servidores

A SESAD recebeu 34 servidores do quadro suplementar (este ultimo inclui
servidores requisitados, removidos ou em lotacdo provisdria) para fazer a
ambientacdo. Essas ambienta¢Ges foram realizadas mediante a leitura e entrega do
manual de boas-vindas com as informagGes administrativas e normativas do TREDF a
seguir: Composicao da Corte, Apresentacdo, Missdo, Visdo e Valores, Histérico do
TREDF, Medalha do Mérito Eleitoral, Capacitacdo de Servidores, Gratificacdo por
Encargo de Curso ou Concurso, Horario de Expediente, Férias, Licenca para
Capacitacdo, Recesso Forense e Feriados, Adicional de Qualificagdo, Assisténcia Médica
e Odontoldgica, Plano de Saude, Estacdo Saude/MosTRE, Programa Escolha
Sustentavel, Uso do Cracha, Estacionamento, Avaliacdo de Desempenho, Organograma
do TREDF, Pagamento, Treinamento em Servico, Intranet, Escola Judiciaria Eleitoral,
Funpresp, Sistema SEl, Gestdo da Qualidade, Programa de Pds-Graduacdo, Estagio
Supervisionado, Casamento, Unido Estavel, Dependentes, Pesquisa de Clima
Organizacional, Alguns servigos, Associagdo dos Servidores do TREDF, Cartoérios
Eleitorais e Siglas das Unidades. Apds a referida ambientagcdo foram enviados
formularios para o registro de treinamento em servigo realizados pelas respectivas
chefias de cada servidor, com solicitacdo de devolugdo via sistema SElI.

Preenchimento de Planilhas (MENSAL)
Planilha SIGEPRO — Pessoal: captagdo de dados relativos a despesa com pessoal:

Movimentacdo provimento e vacancia;
Movimentacdo redistribuicao;

Tipos de provimento;

Cargos area fim;

Cargos efetivos ativos;

Programagao provimento;

Progressao funcional;

N N N NN
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v' Cargos efetivos limite rgps;
v" Anexo iv g — magistrados;
v" Anexo iv d —situagdo funcional servidores ativos.

Pesquisa de Clima Organizacional

No més de marco de 2018, foi realizada Pesquisa de Clima Organizacional
neste TRE/DF, pela empresa Sistema Boog de Consultoria Ltda. As servidoras da SESAD
foram responsaveis pela execu¢do do contrato. Os produtos entregues pela empresa
foram: realizacdo de alinhamento inicial; proposta de Projeto de Planejamento e
Estruturacdo da Pesquisa; aprovacdo da Proposta apresentada pela contratada,
materiais de divulgacdo da pesquisa; divulgacdo do material referente a pesquisa e
palestra in loco realizados; dados coletados via internet; relatério final e reunido de
apresentacdo dos resultados finais, realizada no TRE-DF.

Recrutamento interno de servidores. Foram realizados recrutamentos internos
de servidores para compor diversas forcas de trabalho, por ocasido do periodo
eleitoral, tais como: fechamento do Cadastro, ocorrido em maio de 2018, em que
foram recrutados 15 servidores da Secretaria para trabalhar no apoio aos
Cartérios/Postos e 7 servidores para atuarem no apoio a Ouvidoria, no atendimento
telefénico aos eleitores; Treinamento de mesarios, em que foram convocados 22
servidores para atuarem como instrutores e auxiliares destes treinamentos,
ocorridos nos meses de agosto e setembro de 2018; Acompanhamento da Comissdo
de Observadores internacionais, 3 servidores; Recebimento de Justificativa Eleitoral no
TSE, 3 servidores; Execucdo do Processo Eleitoral (incluindo os dias que antecedem as
eleicGes, montagem de locais de votacdo e o dia das eleicdes em que foram
convocados 74 servidores lotados na Sede deste Regional para comporem forca de
trabalho dos Cartodrios Eleitorais para o 12 turno. No 22 turno das EleicGes Gerais 2018,
foram recrutados 78 servidores; 6) Registro de Candidaturas, recrutamento de 11
servidores.

Apoio a Ouvidoria, no atendimento telefonico aos eleitores, nos dias 06, 07, 27
e 28 de outubro de 2018, no quantitativo de 31 servidores para o 12 turno e 16 para o
29 turno. Nessas ocasides, a SESAD foi responsavel pela elaboracdo de 11 minutas das
Portarias a seguir:

v" Portarias Conjuntas n2s 24, 28, 31, 32, 34, 35, 36 e 37 de 2018.
v" Portarias DG n%s 142, 144 e 147 de 2018.

2. Sec¢ao de Capacitacao - SECAP

A principal atribuicao da SECAP é implementar programas de treinamento,
aperfeicoamento e desenvolvimento, integracdo e valorizacdo dos servidores deste
Regional.
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Nesse contexto, apresenta-se a seguir quadro demonstrativo contendo a
guantidade de eventos de capacita¢do realizados, bem como de participantes:

Més Qtd. Eventos

participantes Realizados

Fevereiro 4 3
Margo 36 11
Abril 41 5
Maio 47 5
Junho 21 7
Julho 8 4
Agosto 301 6
Setembro 182 3
Outubro 5 3
Novembro 95 11
Dezembro 59 5
TOTAL 799 63

Vale ressaltar que, nos meses de agosto e setembro, em razdo da realizacdo de
Eleicbes Gerais, observou-se significativo aumento na quantidade de servidores
participantes de acOes de capacitacdo relacionadas as atividades de treinamento de
agentes eleitorais.

Convém informar que 360 (trezentos e sessenta) servidores foram treinados
no exercicio anterior, considerando-se, para fins desse cdlculo, que os servidores que
participaram de mais de uma a¢do de capacitacdo foram contados apenas uma vez.

Diante dos quantitativos informados acima, segue abaixo o resumo das
capacitacdes realizadas em 2018:

Resumo das capacitacOes realizadas

Total de servidores em exercicio na(s) unidade(s): 471
Total de servidores no final do periodo: 461

Servidores capacitados: 360

Percentual de servidores capacitados: 78,09%

Carga hordria total disponibilizada: 6.309h e 30min

Carga horaria média por servidor capacitado: 7h e 54min

DN NI NI N NN

Cumpre informar que, dos 63 (sessenta e trés) eventos de capacitacdo
promovidos, 11 (onze) foram realizados em outras Unidades da Federacao.

Além disso, membros e/ou servidores da Secretaria participaram
de 18 (dezoito) eventos de naturezas diversas em outros estados da Federacdo.
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Ocorreram 2 (dois) eventos da EJE com instrutores de fora do DF com
passagens emitidas pela SECAP.

Ressaltamos, por fim, que 4 (quatro) cursos foram realizados por meio de
instrutoria interna.

POS-GRADUACAO

Foram realizados dois processos seletivos com vistas a concessao de bolsas de
estudo para cursos de pds-graduacado lato sensu.

Como resultado, foram selecionados 35 (trinta e cinco) candidatos, sendo: 10
servidores para realizar curso na area do Direito na Escola da Magistratura do Distrito
Federal — ESMA-DF; 4 servidores para realizar cursos em diversas areas na Fundacdo
Getulio Vargas — FGV; e 11 servidores para realizar cursos diversos em diversas areas
na Universidade Catdlica de Brasilia — UCB.

ACOES ESPECIFICAS VOLTADAS A PERCEPCAO DA GRATIFICACAO DE ATIVIDADE
DE SEGURANCA — GAS

De forma a atender a Resolugdo TSE n2. 22.595/2007, promoveu-se a
capacitacdo dos 3 (trés) servidores cujas atribuicdes estdo relacionadas as fun¢ées de
seguranca e que estdo no efetivo desempenho dessas atividades, no curso “Atividade
de Inteligéncia no Poder Judicidrio”.

ADICIONAL DE QUALIFICACAO — AQ

Esta Se¢ao acompanha o Adicional de Qualificagdo de acordo com a
Portaria/GP n.2 150/2011 e alteragdes e a Resolugdo TSE n.2 23.380/2012. Nesse ano,
foram instruidos 143 (cento e quarenta e trés) procedimentos administrativos com
vistas a concessdo de adicional de qualificacdo os servidores do quadro permanente.

ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAO CONTRATUAL

Esta Se¢gao mantém uma grande demanda de gestdo contratual pertinente aos
cursos contratados e, também, faz a gestdo do contrato de emissdao de passagens
aéreas para participacdo de membros e servidores em eventos fora do DF.

Apds a reestruturacdo das competéncias da Secretaria do TRE-DF, a SECAP
passou também a gerenciar o Programa de Estagio Supervisionado (PROESTA) no
ambito deste Tribunal, e a contratacdo dele decorrente.

Aliado ao controle do saldo de didrias, que também é atribui¢cdo desta unidade,
no ano de 2018 a SECAP foi responsavel pelo gerenciamento de RS 1.785.890,88 (um
milhdo, setecentos e oitenta e cinco mil, oitocentos e noventa reais e oitenta e oito
centavos), conforme planilha abaixo:
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Despesa Gestdo Administrativa Capacitagaode RH Total

Diarias Servidores R$ 28.533,12 R$ 49.231,15 RS  77.764,27
Diarias Membros R$ 24.409,50 - RS  24.409,50
Passagens Servidores R$ 27.563,23 R$ 43.991,13 R$ 71.554,36
Passagens Membros R$  15.651,22 - R$ 15.651,22
Cursos - R$ 543.608,50 R$ 543.608,50
Estagiarios R$ 1.052.903,03 - R$ 1.052.903,03
Total R$1.149.060,10 RS$ 636.830,78 R$ 1.785.890,88

AFASTAMENTO PARA CAPACITAGCAO E VIAGENS A SERVICO

Para os eventos realizados fora desta Capital, esta Secdo realiza a cotacao,
reserva e emissao de bilhetes de passagens aéreas. Em se tratando de afastamentos,
esta Secdo elabora e publica Portaria de Afastamento no Diario de Justica Eletronico-
DJE e no Boletim Interno. Apds, a SECAP alimenta os dados do afastamento

individualmente, no Acesso Cliente/Mddulo Afastamento.

Registramos que no ano de 2018 foram emitidos 116 (cento e dezesseis)
bilhetes aéreos para membros/servidores e instrutores convidados para participagdo

em 29 (vinte e nove) eventos fora do DF.
PLANO ANUAL DE CAPACITACAO — PAC 2018

O PAC 2018 foi elaborado a partir do levantamento de necessidades de
treinamento realizado junto a todos os setores do Tribunal para identificar
macrotemas de interesse das unidades enquadrados nas competéncias gerenciais,

transversais e técnicas.

Também foi observado o alinhamento das acGes de capacitacdo com o
Planejamento Estratégico e com a disponibilidade orgamentdria, que no ano de 2018
figurou na LOA no montante de RS 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais) e, apds
o recebimento de crédito suplementar, o valor despendido com ag¢des de capacitagdo
foi de RS 543.608,50 (quinhentos e quarenta e trés mil, seiscentos e oito reais e

cinquenta centavos).

CONCESSAO DE LICENCA PARA CAPACITACAO
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Foram instruidos 17 (dezessete) processos para concessao de Licenga para

capacitacao de servidores.
ESTAGIARIOS

No ano de 2018, a SECAP gerenciou o contrato de 121 (cento e vinte e um)
vagas de estagio destinadas a estudantes, sendo 28 de nivel médio e 93 de nivel

superior.

Vale ressaltar que, dos 93 estagiarios de nivel superior, 50 foram contratados
temporariamente, no periodo de abril a dezembro, com a finalidade de auxiliar os

trabalhos relativos aos pleitos eleitorais.
EQUIPE DE TRABALHO

A SECAP é atualmente composta pela Chefe da Unidade, duas servidoras

requisitadas, uma servidora do TRE-CE em lotacdo provisoria e um estagiario.

3. Sugestoes de Melhorias

Diante do exposto e com base nos relatérios individuais das unidades
subordinadas a COED, sugerimos a disseminacdo da cultura de Gestdo de Processos e
Projetos no Tribunal, com a implementacdo de Escritorio de Processos e Projetos,
uma vez que tal agdo possibilitara a melhor estruturagdo das agdes de

desenvolvimento de pessoas voltadas para o alcance de resultados.

XXIl. COORDENADORIA DE PESSOAL
A Coordenadoria de Pessoal, subordinada a Secretaria de Gestdo de Pessoas -
SGP é integrada pelas seguintes Unidades: Secdo de Legislacdo de Pessoal — SELEP,
Secdo de Pagamento — SEPAG, Secdo de Registros Funcionais - SEREF e Secdo de

Beneficios, Frequéncia e Controle de Inativos e Pensionistas - SEBEF.

A Coordenadoria de Pessoal, ao longo de grande periodo do ano de 2018,

atuou com a forca de trabalho de seu Coordenador.

As atividades desenvolvidas por esta Coordenadoria durante o ano de 2018

foram as seguintes:
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v' Acompanhamento dos procedimentos administrativos abrangendo

variados temas, dentre os quais abono de ponto, adicional de qualificacao,
aposentadoria, abono de permanéncia, auxilio-natalidade, auxilio
alimentacdo, auxilio  pré-escolar, averbacdo de tempo de
servico/contribuicdo, compensacdo de horas, férias, inclusio de
dependentes para fins de imposto de renda, licencas diversas, prorrogacao
de licenca gestante e paternidade, pensdo civil, remocdo, lotacdo
proviséria, requisicao, lotagdo de servidores, servigo extraordinario,
substituicao de fungdes e de cargos em comissado, vacancia e redistribuicao

de servidores;

Acompanhamento dos procedimentos administrativos relativos a

legislacdo de pessoal;
Acompanhamento do recadastramento dos aposentados e pensionistas;

Acompanhamento e controle dos procedimentos de posse de servidores,

de juizes eleitorais e de membros da Corte;

Acompanhamento da elaboragao de folhas de pagamento e de contratos

de empréstimos com consignacao em Folha de Pagamento;

Acompanhamento dos procedimentos administrativos relativos as
nomeacdes e exoneracdes de Cargos em Comissdao, Funcdes

Comissionadas, designagdes e dispensas de substituigdes;

Gerenciamento e execucdo dos servigos relativos ao médulo “frequéncia

III

nacional” do Sistema de Gestdo de Recursos Humanos — SGRH:
atendimento aos servidores acerca do ponto biométrico,
acompanhamento de processos administrativos relativos a jornadas
extraordinarias, execucdo de servicos relativos ao ponto biométrico,
lancamentos no sistema de freqiiéncia (ajuste de jornada, compensacoes),
parametrizagao do referido sistema, emissdao de relatdrios relativos as

jornadas de trabalho dos servidores e controle do banco de horas dos

servidores.
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v Atendimento aos servidores, pessoalmente e por telefone, nas questdes

relacionadas as atribuigdes desta Coordenadoria.

Acrescente-se, ainda, que de acordo com relatério extraido do Sistema
Eletronico de Informagdes — SEl, no periodo de 01/01/2018 a 31/12/2018 foram
gerados, entre outros documentos, 3.579 documentos gerados no periodo, dos quais
3.511 despachos, que tiveram como objetivo a instrugao dos diversos procedimentos

administrativos com transito nesta Coordenadoria de Pessoal.

Registre-se, ainda, que tramitaram no exercicio de 2018 um total de 2.024

procedimentos administrativos.

Como forma de melhor evidenciar as informacdes prestadas, seguem abaixo

as tabelas retiradas do SEl:
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| Processos gerados no periodo:

| 2018
Ti
PO ' Jan| FevMar Abr Mai | Jun| Jul/Ago | Set| OutNov | Dez
Administragao Geral:
Planos. Programas. Projetos 1 1 1 3
de Trabalho (inclue-se - - - -
Planejamento Estratégico)
Pessoal: Adicional de
Servicos Extraordinarios 2 1 1 4
(Horas Extras)
| Pessoal: Aposentadoria | | | | | | 1| | 1
Pessoal: Auxilio 1 1
Alimentacao/Refeicdo - -
Pessoal: Designacao e
Dispensa de Fungao 1 1 2
Comissionada
| Pessoal: Férias \ | \ 1 | ‘ 1 | 1] | 3
Pessoal: Horario de
Expediente - Frequéncia/ 2 1 1 4
Escala de Plantao
| Pessoal: Legislagio \ | | \ | | | | 1 | | | | 1
Pessoal: Licenca | 1
Capacitagao Profissional - -
| Pessoal: Previdéncia \ | | \ | | 1 | \ | ‘ | | 1

176




Privada (inclusive
FUNPRESP)

Pessoal: Redistribui¢ao

de servidor ! 1
chs‘soal: Renovacgao de 3 3
Requisi¢oes - -
Pessoal: Requisigdo.
(incluem-se Renovacao de 1 1
Requisi¢do)
Pessoal: Substituigao de 1 1
servidor - -
| TOTAL: | 7 2 1 6 4 2 1 1| 2 1| 27
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Processos com tramitagao no periodo:

Tipo
ATOS DA CORREGEDORIA REGIONAL
ELEITORAL
ATOS DA DIRETORIA GERAL
ATOS DA PRESIDENCIA

ATOS DA SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

ATOS DAS ZONAS ELEITORAIS
AUDITORIA

Administragdo Geral: Acompanhamento de Atividades e
de Gestao (incluem-se Relatorios)

Administra¢do Geral: Formalizacdo de Acordos
Bilaterais (incluem-se Acordos. Contratos. Convénios)

Administragao Geral: Modernizagao ¢ Reestruturagao
Administrativa (incluem-se estudos e normas)

Administragdo Geral: Planos. Programas. Projetos de
Trabalho (inclue-se Planejamento Estratégico)

Administragdo Geral: Relagdes Institucionais (incluem-
se demandas do CNJ)

Assuntos Transitorios: Apresentagdo. Recomendacao

Assuntos Transitorios: Congressos. Seminarios.
Simposios. Encontros. Conferéncias

Cadastro Eleitoral: Informacao de Cadastro de Eleitor

Comunicag¢ao Social: Agradecimentos. Congratulagdes.
Convites. Pésames

Comunicacdo Social: Feiras. Exposi¢des. Festas.
Mostras. Concursos

Comunicac¢ao Social: Relagdes publicas, cerimonial e
promogao de eventos

Concessao para ausentar-se do servigo (casamento,
falecimento, estudos, doagdo sangue, etc)

Documentagdo Arquivistica: Transferéncia.
Recolhimento.

Elei¢des: Candidato - Prestacao de Contas

Elei¢des: Candidato - Registro. Cancelamento.
Substituicao de Candidatos

Eleigdes: Planejamento e Execugao (inclui local de
votacao)

Elei¢des: Propaganda Eleitoral. Assuntos relativos a Lei
Eleitoral (inclusive Comicios e eventos)

Elei¢oes: Treinamento e Orientacao

Material: Aquisi¢ao por Compra de Bens Permanentes

Quantidade

1
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(Inclusive Licitagdo)
Material: Aquisi¢ao por Compra de Material de
Consumo (Incluvise Licitacao)

Material: Aquisi¢ao por Doagdo ou Permuta de Bens
Permanentes

Material: Contratagao de Servigos de Instalacao e
Manutencao (Inclusive Licitagdes)

Material: Inventario de Material de Consumo
Material: Servigos de Lavanderia (inclusive hospitalar)

Organizacao e Funcionamento: Comissdes. Grupos de
Trabalho. Juntas. Comités

Organizagao e Funcionamento: Regimento.
Regulamento. Organogramas. Estruturas

Orcamento e Financas: Auditoria

Orcamento e Finangas: Cadastro/Habilitacao (STAFI,
SIASG, etc)

Or¢amento e Finangas: Créditos Adicionais -incluem-se
crédito suplementar, especial e extraordinario

Orcamento e Finangas: Descentralizacdo de Recursos
(Distribuicao Orgamentaria)
Or¢amento e Finangas: Diretrizes e Procedimentos

Or¢amento e Financas: Estudos ¢ Decisoes de Carater
Geral

Orcamento e Finangas: Execucdo Financeira -
Liquidagao e pagamento de despesas

Or¢amento e Finangas: Execuc¢do Financeira - Restos a
pagar
Orcamento e Finangas: Proposta Or¢camentaria

Patrimonio: Inventario de Bens Patrimoniais (Inclusive
Relatorio Mensal de Bens Iméveis - RMBI)

Patrimonio: Manutengao de Ar-Condicionado (Inclusive
Licitacao)

Patrimonio: Obras - Reforma e Recuperacao de Imdveis
(Inclusive Licitagao)

Patrimonio: Uso de Dependéncias

Pessoal: Abono Assiduidade

Pessoal: Abono de Faltas

Pessoal: Abono de Permanéncia em Servico

Pessoal: Acidentes de Trabalho

Pessoal: Adiantamentos e Empréstimos a Servidores
(inclusive Consignagoes)

Pessoal: Adicional de Periculosidade

Pessoal: Adicional de Qualificagdo - AQ (Curso Superior

e Pos-graduacao)
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Pessoal:

Adicional de Qualificagao Individual (uso

exclusivo da SGP)

Pessoal:

Extras)

Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:

CAMS

Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:

Adicional de Servi¢os Extraordinarios (Horas

Aposentadoria
Assisténcia a Satude (Inclusive Planos de Satude)
Atendimento médico e/ou odontologico na

Autorizagdo de Afastamento

Auxilio Alimentagdo/Refeicao

Auxilio Assisténcia Pré-Escolar/Creche
Auxilio Doenga

Auxilio Funeral

Auxilio Natalidade

Avaliacao de Desempenho Funcional

Acgdes Trabalhistas. Reclamagdes Trabalhistas
Agdes de Capacitacdo - Promovidas pelo TRE-

DF (inclusive bolsas de estudo)

Pessoal:

Agdes de Capacitagdo - Promovidas por outras

instituicdes no Brasil

Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:

Cessao (incluem-se Renovagao de Cessao)
Concessao - Folga Compensatoria

Concessdo de Adicional de Qualificacao
Concessao de Horario Especial

Concessdo para Casamento (Gala)

Concessdo para Doacao de Sangue

Contagem e Averbacao de Tempo de Servigo
Contribuicao Sindical/Associa¢dao do Servidor
Contribuicdo para o Plano de Seguridade Social

(Inclusive Contribuigdes Anteriores)

Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:

Dados bancarios de servidores
Dados cadastrais de servidores
Descontos - TRE-SAUDE
Designagao e Dispensa de Fungao

Comissionada

Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:

Designacao e Dispensa de Magistrado
Diretrizes e Procedimentos

Disponibilidade de servidor

Diarias e Passagens

Estudos e Decisdes de Carater Geral - inclue-se

a Gestao do Clima Organizacional

Pessoal:
Pessoal:

Estudos e Previsao de Pessoal
Exclusao de Titular/Dependente/Pensionista -
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TRE-SAUDE
Pessoal: Exoneracao de Cargo em Comissao
Pessoal: Folhas de Pagamento. Fichas Financeiras
Pessoal: Férias
Pessoal: Gratificagdo Natalina (Décimo Terceiro Salario)
Pessoal: Greves e Paralisacoes

Pessoal: Horario de Expediente - Frequéncia/ Escala de
Plantao

Pessoal: Identificagao Funcional (Carteira, Cartao,
Cracha, Credencial)

Pessoal: Imposto de Renda (inclue-se autorizagao de
acesso as declaracao do IRPF)

Pessoal: Incentivos Funcionais (incluem-se prémios,
medalhas, diplomas de honra e elogios)

Pessoal: Inclusdo de Titular/Dependente/Pensionista -
TRE-SAUDE (inclui-se Declaracdo Aluno Regular)

Pessoal: Inclusdo/Exclusdao de Dependente Econdmico -
IRPF

Pessoal: Incorporagdo de Quintos e Décimos ( inclue-se
Vantagem Pessoal Nominalmente Identificada)

Pessoal: Isencdo do Imposto de Renda Retido na Fonte
(IRRF)

Pessoal: Junta Médica

Pessoal: Legislacdao

Pessoal: Licenca Capacitagao Profissional

Pessoal: Licenca Desempenho de Mandato Classista

Pessoal: Licenca Doenga em Pessoa da Familia

Pessoal: Licenca Gestante

Pessoal: Licenca Paternidade

Pessoal: Licenca Prémio por Assiduidade

Pessoal: Licenca Tratamento de Interesses Particulares

Pessoal: Licenca Tratamento de Saude (Pericia Médica)

Pessoal: Licenca em Caso de Falecimento de Familiares
(Nojo)

Pessoal: Licenga para Tratamento da Satde (incluem-se
Atestado - Uso exclusivo do servidor)

Pessoal: Lotacao de servidor

Pessoal: Normas e Regulamentagdes

Pessoal: Pensdao Alimenticia

Pessoal: Previdéncia Privada (inclusive FUNPRESP)

Pessoal: Progressao e Promog¢ao funcional

Pessoal: Prorrogagao de Licenga a Gestante/Paternidade

Pessoal: Provimento - Aproveitamento

R

[\
(o)
()

S |

p—
p—

1\

w2 | I [T 1 [ 19 1= | 1= | [ 1 | 1=

N

p—

—_
O

p— (0%] p—
= =

181



Pessoal: Provimento - Nomeacgao
Pessoal: Recadastramento de Inativos ¢ Pensionistas
Pessoal: Redistribuicao de servidor

Pessoal: Reembolso de Despesas Médicas e
Odontoldgicas

Pessoal: Remogao de servidor
Pessoal: Renovagao de Requisicoes

Pessoal: Requerimento de Pensdo - Vitalicia, Provisoria
e Temporaria (inclusive desig.beneficiarios)

Pessoal: Requisi¢do. (incluem-se Renovacao de
Requisicdo)

Pessoal: Restituicdo ao Erario

Pessoal: Retorno de Servidor (incluem-se Cessao e
Requisicao)

Pessoal: Salarios. Vencimentos. Proventos e
Remuneracdes (Op¢ao de Remuneracao do cargo efetivo)

Pessoal: Selecao de Servidores (inclusive selecoes
internas)

Pessoal: Sindicatos. Acordos. Dissidios

Pessoal: Substituicao de servidor

Pessoal: Transferéncia de servidor

Pessoal: Vacancia

Projeto/Proposta

Protocolo e Expedicao: Diretrizes e Procedimentos

Protocolo e Expedicao: Recepcao, Tramitacao e
Expedicao de Documentos

Recebimento de documento externo

Requerimento

Servico: Apoio Odontologico (inclusive Licitagdo)

Servigo: Apoio Operacional e Administrativo (Inclusive
Licitagao)

Servico: Assistencia Técnica em Informatica /
Manutengao de urnas eletronicas (inclusive licitagao)

Servigo: Telefonia e Audiovisual (inclusive Licitagao)

Solicitagdo de Forga-tarefa

Tecnologia da Informacao: Acesso a Sistemas
informatizados

Tecnologia da Informacao: Planos e Projetos

Tecnologia da Informacao: Programas e Sistemas
(inclusive Licenca e Registro de Uso)

Veiculos: Aquisi¢do - Compra (Inclusive Licitagao)
Zona FEleitoral: Criagdo. Extingdo. Remanejamento de
Zona e Posto Eleitoral
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Zona Eleitoral: Informac¢ao Sobre Zona Eleitoral

Zona Eleitoral: Suspensao do Atendimento ao Eleitor
(somente expediente interno)

TOTAL:

Processos com andamento fechado na unidade ao final do periodo:
Quantidade

Tipo
ATOS DA CORREGEDORIA REGIONAL
ELEITORAL
ATOS DA DIRETORIA GERAL
ATOS DA PRESIDENCIA

ATOS DA SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

ATOS DAS ZONAS ELEITORAIS
AUDITORIA

Administragdo Geral: Acompanhamento de Atividades e
de Gestao (incluem-se Relatorios)

Administra¢do Geral: Formalizacdo de Acordos
Bilaterais (incluem-se Acordos. Contratos. Convénios)

Administragdo Geral: Modernizagao ¢ Reestruturagao
Administrativa (incluem-se estudos e normas)

Administragdo Geral: Planos. Programas. Projetos de
Trabalho (inclue-se Planejamento Estratégico)

Administragdo Geral: Relagdes Institucionais (incluem-
se demandas do CNJ)

Assuntos Transitorios: Apresentagdo. Recomendacao

Assuntos Transitorios: Congressos. Seminarios.
Simposios. Encontros. Conferéncias

Cadastro Eleitoral: Informacao de Cadastro de Eleitor

Comunicac¢ao Social: Agradecimentos. Congratulagdes.
Convites. Pésames

Comunicacdo Social: Feiras. Exposi¢des. Festas.
Mostras. Concursos

Comunicagao Social: Relagdes publicas, cerimonial e
promogao de eventos

Concessado para ausentar-se do servigo (casamento,
falecimento, estudos, doagdo sangue, etc)

Documentagdo Arquivistica: Transferéncia.
Recolhimento.

Elei¢des: Candidato - Prestacdo de Contas
Elei¢des: Candidato - Registro. Cancelamento.
Substituicao de Candidatos

Eleigdes: Planejamento e Execucao (inclui local de
votacao)
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Eleigdes: Propaganda Eleitoral. Assuntos relativos a Lei
Eleitoral (inclusive Comicios e eventos)

Elei¢des: Treinamento e Orientagdo

Material: Aquisi¢cao por Compra de Bens Permanentes
(Inclusive Licitagdo)

Material: Aquisi¢ao por Compra de Material de
Consumo (Incluvise Licitacao)

Material: Aquisi¢ao por Doagdo ou Permuta de Bens
Permanentes

Material: Contratagao de Servigos de Instalacao e
Manutencao (Inclusive Licitagdes)

Material: Inventario de Material de Consumo
Material: Servigos de Lavanderia (inclusive hospitalar)

Organizacao e Funcionamento: Comissdes. Grupos de
Trabalho. Juntas. Comités

Organizagao e Funcionamento: Regimento.
Regulamento. Organogramas. Estruturas

Orcamento e Financas: Auditoria

Orcamento e Finangas: Cadastro/Habilitacao (STAFI,
SIASG, etc)

Or¢amento e Finangas: Créditos Adicionais -incluem-se
crédito suplementar, especial e extraordinario

Orcamento e Finangas: Descentralizacdo de Recursos
(Distribuicao Orgamentaria)
Or¢amento e Finangas: Diretrizes e Procedimentos

Or¢amento e Finangas: Estudos ¢ Decisoes de Carater
Geral

Orcamento e Finangas: Execucgdo Financeira -
Liquidacgao e pagamento de despesas

Or¢amento e Finangas: Execucdo Financeira - Restos a
pagar
Orcamento e Finangas: Proposta Or¢camentaria

Patrimonio: Inventario de Bens Patrimoniais (Inclusive
Relatorio Mensal de Bens Iméveis - RMBI)

Patrimonio: Manutengao de Ar-Condicionado (Inclusive
Licitacao)

Patrimonio: Obras - Reforma e Recuperacao de Imdveis
(Inclusive Licitagao)

Patrimonio: Uso de Dependéncias

Pessoal: Abono Assiduidade

Pessoal: Abono de Faltas

Pessoal: Abono de Permanéncia em Servico

Pessoal: Acidentes de Trabalho

Pessoal: Adiantamentos e Empréstimos a Servidores
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(inclusive Consignagoes)

Pessoal:
Pessoal:

Adicional de Periculosidade
Adicional de Qualificagdo - AQ (Curso

Superior e Pos-graduacgdo)

Pessoal:

Adicional de Qualifica¢ao Individual (uso

exclusivo da SGP)

Pessoal:

Extras)

Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:

CAMS

Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:

Pessoal

Adicional de Servigos Extraordinarios (Horas

Aposentadoria
Assisténcia a Saude (Inclusive Planos de Saude)
Atendimento médico e/ou odontologico na

Autorizag¢ao de Afastamento

Auxilio Alimentagao/Refei¢ao

Auxilio Assisténcia Pré-Escolar/Creche
Auxilio Doenga

Auxilio Funeral

Auxilio Natalidade

Avaliagao de Desempenho Funcional

Acoes Trabalhistas. Reclamagdes Trabalhistas
Agdes de Capacitagao - Promovidas pelo TRE-

DF (inclusive bolsas de estudo)

Pessoal:

Agdes de Capacitagdo - Promovidas por outras

institui¢des no Brasil

Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:

Cessao (incluem-se Renovacao de Cessao)
Concessao - Folga Compensatoria

Concessao de Adicional de Qualificagao
Concessao de Horario Especial

Concessao para Casamento (Gala)

Concessao para Doagao de Sangue

Contagem e Averbagao de Tempo de Servigo
Contribui¢ao Sindical/Associacao do Servidor
Contribui¢do para o Plano de Seguridade Social

(Inclusive Contribuigdes Anteriores)

Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:

Dados bancarios de servidores
Dados cadastrais de servidores
Descontos - TRE-SAUDE
Designag¢ao e Dispensa de Funcao

Comissionada

Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:

Designacdo e Dispensa de Magistrado
Diretrizes e Procedimentos
Disponibilidade de servidor

Diéarias e Passagens
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Pessoal: Estudos e Decisoes de Carater Geral - inclue-se
a Gestdao do Clima Organizacional

Pessoal: Estudos e Previsdao de Pessoal

Pessoal: Exclusdo de Titular/Dependente/Pensionista -
TRE-SAUDE

Pessoal: Exoneracao de Cargo em Comissao

Pessoal: Folhas de Pagamento. Fichas Financeiras
Pessoal: Férias

Pessoal: Gratificagdo Natalina (Décimo Terceiro Salario)
Pessoal: Greves e Paralisacoes

Pessoal: Horario de Expediente - Frequéncia/ Escala de
Plantao

Pessoal: Identificagao Funcional (Carteira, Cartao,
Cracha, Credencial)

Pessoal: Imposto de Renda (inclue-se autorizagao de
acesso as declaracao do IRPF)

Pessoal: Incentivos Funcionais (incluem-se prémios,
medalhas, diplomas de honra e elogios)

Pessoal: Inclusdo de Titular/Dependente/Pensionista -
TRE-SAUDE (inclui-se Declaracdo Aluno Regular)

Pessoal: Inclusao/Exclusao de Dependente Econdmico -
IRPF

Pessoal: Incorporagdo de Quintos e Décimos ( inclue-se
Vantagem Pessoal Nominalmente Identificada)

Pessoal: Isencdo do Imposto de Renda Retido na Fonte
(IRRF)

Pessoal: Junta Médica

Pessoal: Legislacdao

Pessoal: Licenca Capacitagao Profissional

Pessoal: Licenca Desempenho de Mandato Classista

Pessoal: Licenca Doenga em Pessoa da Familia

Pessoal: Licenca Gestante

Pessoal: Licenca Paternidade

Pessoal: Licenca Prémio por Assiduidade

Pessoal: Licenca Tratamento de Interesses Particulares

Pessoal: Licenca Tratamento de Saude (Pericia Médica)

Pessoal: Licenca em Caso de Falecimento de Familiares
(Nojo)

Pessoal: Licenga para Tratamento da Saude (incluem-se
Atestado - Uso exclusivo do servidor)

Pessoal: Lotacao de servidor

Pessoal: Normas e Regulamentagdes

Pessoal: Pensdao Alimenticia
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Pessoal: Previdéncia Privada (inclusive FUNPRESP)
Pessoal: Progressao e Promog¢ao funcional

Pessoal: Prorrogagao de Licenga a Gestante/Paternidade
Pessoal: Provimento - Aproveitamento

Pessoal: Provimento - Nomeacgao

Pessoal: Recadastramento de Inativos e Pensionistas
Pessoal: Redistribui¢ao de servidor

Pessoal: Reembolso de Despesas Médicas e
Odontoldgicas

Pessoal: Remogao de servidor
Pessoal: Renovagao de Requisicdes

Pessoal: Requerimento de Pensdo - Vitalicia, Provisoria
e Temporaria (inclusive desig.beneficiarios)

Pessoal: Requisi¢ao. (incluem-se Renovacao de
Requisicdo)

Pessoal: Restituicdo ao Erario

Pessoal: Retorno de Servidor (incluem-se Cessao e
Requisicao)

Pessoal: Salarios. Vencimentos. Proventos e
Remuneracdes (Op¢ao de Remuneracao do cargo efetivo)

Pessoal: Selecao de Servidores (inclusive selecoes
internas)

Pessoal: Sindicatos. Acordos. Dissidios

Pessoal: Substituicao de servidor

Pessoal: Transferéncia de servidor

Pessoal: Vacancia

Projeto/Proposta

Protocolo e Expedicao: Diretrizes e Procedimentos

Protocolo e Expedicao: Recepcao, Tramitacao e
Expedicao de Documentos

Recebimento de documento externo

Requerimento

Servico: Apoio Odontologico (inclusive Licitagdo)

Servigo: Apoio Operacional e Administrativo (Inclusive
Licitagao)

Servico: Assistencia Técnica em Informatica /
Manuteng¢ao de urnas eletronicas (inclusive licitagado)

Servigo: Telefonia e Audiovisual (inclusive Licitagao)

Solicitagdo de Forga-tarefa

Tecnologia da Informacao: Acesso a Sistemas
informatizados

Tecnologia da Informacao: Planos e Projetos
Tecnologia da Informacao: Programas e Sistemas
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(inclusive Licenca e Registro de Uso)
Veiculos: Aquisicao - Compra (Inclusive Licitagao)
Zona Eleitoral: Criacao. Extin¢cdo. Remanejamento de
Zona e Posto Eleitoral
Zona Eleitoral: Informacao Sobre Zona Eleitoral

Zona Eleitoral: Suspensdo do Atendimento ao Eleitor
(somente expediente interno)

TOTAL:

= | NO| W

2.024

Processos com andamento aberto na unidade ao final do periodo:

Tipo
ATOS DA PRESIDENCIA

Administragdo Geral: Planos. Programas. Projetos de
Trabalho (inclue-se Planejamento Estratégico)

Pessoal: Adicional de Servigos Extraordinarios (Horas
Extras)

Pessoal: Legislacao
Pessoal: Previdéncia Privada (inclusive FUNPRESP)
Pessoal: Prorrogagdo de Licenga a Gestante/Paternidade
Pessoal: Transferéncia de servidor
Recebimento de documento externo

TOTAL:

Tempos médios de tramitagao no periodo:

Tipo
ATOS DA CORREGEDORIA REGIONAL
ELEITORAL
ATOS DA DIRETORIA GERAL
ATOS DA PRESIDENCIA

ATOS DA SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

ATOS DAS ZONAS ELEITORAIS
AUDITORIA

Administragdo Geral: Acompanhamento de Atividades e
de Gestao (incluem-se Relatorios)

Administra¢do Geral: Formalizacdo de Acordos
Bilaterais (incluem-se Acordos. Contratos. Convénios)

Administragao Geral: Modernizagao e Reestruturagao
Administrativa (incluem-se estudos e normas)

Quantidade
1

2

[

[= 1= =] =] =

[u—
[a—

Tempo Médio
26d 14h 13m 39s

28d 22h 13m 52s
14d 2h 26m 59s

1h 58m 6s

38d 1h 58m 59s
62d 19h 19m 20s

3d 23h 36m 53s

1d 11h 58m 53s

15d 22h 31m 56s
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Administragdo Geral: Planos. Programas. Projetos de
Trabalho (inclue-se Planejamento Estratégico)

Administragdo Geral: Relagdes Institucionais (incluem-
se demandas do CNJ)

Assuntos Transitoérios: Apresentacdo. Recomendagao

Assuntos Transitérios: Congressos. Semindrios.
Simpoésios. Encontros. Conferéncias

Cadastro Eleitoral: Informagao de Cadastro de Eleitor

Comunicagdo Social: Agradecimentos. Congratulagoes.
Convites. Pésames

Comunicag¢ao Social: Feiras. Exposi¢des. Festas.
Mostras. Concursos

Comunicacdo Social: Relagdes publicas, cerimonial e
promogao de eventos

Concessao para ausentar-se do servigo (casamento,
falecimento, estudos, doacdo sangue, etc)

Documentag@o Arquivistica: Transferéncia.
Recolhimento.

Elei¢oes: Candidato - Prestagao de Contas

Eleigdes: Candidato - Registro. Cancelamento.
Substituicdo de Candidatos

Elei¢des: Planejamento e Execugdo (inclui local de
votacao)

Eleigdes: Propaganda Eleitoral. Assuntos relativos a Lei
Eleitoral (inclusive Comicios e eventos)

Elei¢des: Treinamento e Orientagdo

Material: Aquisi¢cao por Compra de Bens Permanentes
(Inclusive Licitagao)

Material: Aquisi¢ao por Compra de Material de
Consumo (Incluvise Licita¢ao)

Material: Aquisi¢ao por Doagdo ou Permuta de Bens
Permanentes

Material: Contratagao de Servigos de Instalacao e
Manutencao (Inclusive Licitagdes)

Material: Inventario de Material de Consumo
Material: Servigos de Lavanderia (inclusive hospitalar)

Organizacao e Funcionamento: Comissdes. Grupos de
Trabalho. Juntas. Comités

Organizagao e Funcionamento: Regimento.
Regulamento. Organogramas. Estruturas

Orcamento e Financas: Auditoria

Orcamento e Finangas: Cadastro/Habilitacao (STAFI,
SIASG, etc)

Or¢amento e Finangas: Créditos Adicionais -incluem-se

23d 23h 45m 25s

2d 15h 38m 37s

21h 32m 22s
5d 20h 38m 52s

9h 25m 13s
7d 10h 45m 45s

6h 18m 11s
3d 5h 45m 8s
2h 2m 35s

2h 1s

4d 20h 52m 49s

1d 23h 22m 14s

2d3h 24m 11s

1d 7h 27m 21s
6h 38m 59s
11h 37m 5s

4h 4m 2s
3h 26m 52s

2h 46m 55s

12h 51m 20s
2h 10m 9s

3d 8h 43m 28s

2d 22h 50m 55s

6d 19h 32m 17s

2h 15m 22s
2h 17m 3s
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crédito suplementar, especial e extraordinario
Or¢amento e Finangas: Descentralizacao de Recursos
(Distribuicdo Orcamentaria)
Orcamento e Finangas: Diretrizes e Procedimentos

Orcamento e Finangas: Estudos e Decisdes de Carater
Geral

Orc¢amento e Finangas: Execugado Financeira -
Liquidacdo e pagamento de despesas

Orcamento e Finangas: Execucdo Financeira - Restos a
pagar
Orgamento e Financas: Proposta Or¢amentaria

Patrimonio: Inventario de Bens Patrimoniais (Inclusive
Relatério Mensal de Bens Imodveis - RMBI)

Patriménio: Manutencao de Ar-Condicionado (Inclusive
Licitagao)

Patrimonio: Obras - Reforma e Recuperacao de Imodveis
(Inclusive Licitagao)

Patriménio: Uso de Dependéncias

Pessoal: Abono Assiduidade

Pessoal: Abono de Faltas

Pessoal: Abono de Permanéncia em Servigo

Pessoal: Acidentes de Trabalho

Pessoal: Adiantamentos e Empréstimos a Servidores
(inclusive Consignagoes)

Pessoal: Adicional de Periculosidade

Pessoal: Adicional de Qualificacdo - AQ (Curso Superior
e Pos-graduacgao)

Pessoal: Adicional de Qualificagdo Individual (uso
exclusivo da SGP)

Pessoal: Adicional de Servigos Extraordinarios (Horas
Extras)

Pessoal: Aposentadoria
Pessoal: Assisténcia a Satde (Inclusive Planos de Satude)

Pessoal: Atendimento médico e/ou odontologico na
CAMS

Pessoal: Autorizagdo de Afastamento

Pessoal: Auxilio Alimentacao/Refeicao

Pessoal: Auxilio Assisténcia Pré-Escolar/Creche
Pessoal: Auxilio Doenca

Pessoal: Auxilio Funeral

Pessoal: Auxilio Natalidade

Pessoal: Avaliacao de Desempenho Funcional

Pessoal: Ag¢oes Trabalhistas. Reclamagoes Trabalhistas

2h 59m 50s
1h 21s
13d 2h 50m 34s

13m 7s

5h 21m 25s
3h 10m 1s
7h 45m 8s

5h 24m 42s

1d 7h 32m 11s

59m 53s

20h 38m 18s
32m 25s

13h 5m 57s
5d3h 11m43s

57m 23s
2d 1h 3m 6s
2m 28s

4h 36m 2s

12d 1h 59m 47s

1d 15h 5m 44s
1d 7h 45m 55s

15h 32m 22s

3d 3h 34m 13s
15h 24m 50s
15h 22m 23s
2d 12h 9m 38s
4h 47m 33s
12h 10m 15s
6h 31m 7s

2d 17h 25m 8s
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Pessoal: Ac¢des de Capacitagdo - Promovidas pelo TRE-
DF (inclusive bolsas de estudo)

Pessoal: Agdes de Capacitagdo - Promovidas por outras
institui¢des no Brasil

Pessoal: Cessao (incluem-se Renovacao de Cessao)
Pessoal: Concessao - Folga Compensatoria

Pessoal: Concessao de Adicional de Qualificacao
Pessoal: Concessao de Horario Especial

Pessoal: Concessao para Casamento (Gala)

Pessoal: Concessao para Doagao de Sangue

Pessoal: Contagem e Averbagao de Tempo de Servico
Pessoal: Contribuicao Sindical/Associag¢ao do Servidor

Pessoal: Contribui¢do para o Plano de Seguridade Social
(Inclusive Contribuigdes Anteriores)

Pessoal: Dados bancarios de servidores
Pessoal: Dados cadastrais de servidores
Pessoal: Descontos - TRE-SAUDE

Pessoal: Designacao e Dispensa de Funcao
Comissionada

Pessoal: Designacdo e Dispensa de Magistrado
Pessoal: Diretrizes e Procedimentos

Pessoal: Disponibilidade de servidor

Pessoal: Didrias e Passagens

Pessoal: Estudos e Decisoes de Carater Geral - inclue-se
a Gestdao do Clima Organizacional

Pessoal: Estudos e Previsdao de Pessoal

Pessoal: Exclusdo de Titular/Dependente/Pensionista -
TRE-SAUDE

Pessoal: Exoneracao de Cargo em Comissao

Pessoal: Folhas de Pagamento. Fichas Financeiras
Pessoal: Férias

Pessoal: Gratificagdo Natalina (Décimo Terceiro Salario)
Pessoal: Greves e Paralisacoes

Pessoal: Horario de Expediente - Frequéncia/ Escala de
Plantao

Pessoal: Identificagao Funcional (Carteira, Cartao,
Cracha, Credencial)

Pessoal: Imposto de Renda (inclue-se autorizagao de
acesso as declaracao do IRPF)

Pessoal: Incentivos Funcionais (incluem-se prémios,
medalhas, diplomas de honra e elogios)

Pessoal: Inclusdo de Titular/Dependente/Pensionista -
TRE-SAUDE (inclui-se Declaracdo Aluno Regular)

6h 5m 45s

8d 1m 28s

1d 45m 19s
1d 4h 10m 53s
15h 5m 53s
1d 30m 4s

2h 1m 42s
13h 59m 4s
17h 29m 9s
7h 13m 57s

11h 48m 42s

4h 1m 23s
2d 9h 2m
1d 19h 57m 18s

1d 22h 50m 54s

1d 6h 36m 32s
1h 9m

4d 6h 14m 53s
1h 42m 40s

14h 34m 21s
2h 48m 36s
3h 12m 55s

3d7h 1lm Is
12h 38m 3s
20h 40m 41s
2h 34m 36s
1h 15m 8s

2d 20h 11m 18s

7h 17m 5s
4h 28m 41s
12h 59m 18s

8h 15m 7s
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Pessoal: Inclusao/Exclusdao de Dependente Econdmico -
IRPF

Pessoal: Incorporacao de Quintos e Décimos ( inclue-se
Vantagem Pessoal Nominalmente Identificada)

Pessoal: Isencao do Imposto de Renda Retido na Fonte
(IRRF)

Pessoal: Junta Médica

Pessoal: Legislacao

Pessoal: Licenca Capacitagdo Profissional

Pessoal: Licenga Desempenho de Mandato Classista

Pessoal: Licenca Doenga em Pessoa da Familia

Pessoal: Licenca Gestante

Pessoal: Licenga Paternidade

Pessoal: Licenca Prémio por Assiduidade

Pessoal: Licenca Tratamento de Interesses Particulares

Pessoal: Licenca Tratamento de Satude (Pericia Médica)

Pessoal: Licenca em Caso de Falecimento de Familiares
(Nojo)

Pessoal: Licencga para Tratamento da Saude (incluem-se
Atestado - Uso exclusivo do servidor)

Pessoal: Lotacao de servidor

Pessoal: Normas e Regulamentacdes

Pessoal: Pensdao Alimenticia

Pessoal: Previdéncia Privada (inclusive FUNPRESP)

Pessoal: Progressao e Promogao funcional

Pessoal: Prorroga¢do de Licenca a Gestante/Paternidade

Pessoal: Provimento - Aproveitamento

Pessoal: Provimento - Nomeacao

Pessoal: Recadastramento de Inativos e Pensionistas

Pessoal: Redistribui¢ao de servidor

Pessoal: Reembolso de Despesas Médicas e
Odontologicas

Pessoal: Remocgao de servidor
Pessoal: Renovacgao de Requisigoes

Pessoal: Requerimento de Pensao - Vitalicia, Provisoria
e Temporaria (inclusive desig.beneficiarios)

Pessoal: Requisi¢do. (incluem-se Renovagao de
Requisicao)

Pessoal: Restituicao ao Erario

Pessoal: Retorno de Servidor (incluem-se Cessao e
Requisicdo)

Pessoal: Salarios. Vencimentos. Proventos e
Remuneragdes (Opgao de Remuneragao do cargo efetivo)

12h 25m 45s
2d 23h 38m 1s

11h 23m 50s

24d 21h 36m 12s

27d 14h 38m 9s
20h 1m 45s

1d 23h 34m 43s
3h 15m 50s

6m 55s

7h 29m 56s

1d 9h 19m 31s
1d 10h 16m 54s
1d 18h 28m 43s

19h 22m 46s

1h 36m 11s

1d 12h 37m 34s
6d 17h 19m 42s
4h 58m 18s

1d 20h 42m 35s
9h 10m 29s
22h 38m 19s
1h 52m 48s

3d 15h 45m 44s
1d 7h 43m 7s
2d 8h 17m 21s

18h 17m 25s

1d 21h 54m 20s
1d 13h 33m &8s

17h 26m 20s

1d 4h 9m 57s
1d 20h 18m 16s

2d 17h 53m 37s

lh 18m 1s
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Pessoal: Seleg¢ao de Servidores (inclusive selecdes
internas)

Pessoal: Sindicatos. Acordos. Dissidios

Pessoal: Substitui¢ao de servidor

Pessoal: Transferéncia de servidor

Pessoal: Vacancia

Projeto/Proposta

Protocolo e Expedicdo: Diretrizes e Procedimentos

Protocolo e Expedi¢do: Recepgdo, Tramitacao e
Expedi¢dao de Documentos

Recebimento de documento externo

Requerimento

Servigo: Apoio Odontologico (inclusive Licitagdo)

Servigo: Apoio Operacional e Administrativo (Inclusive
Licitacao)

Servigo: Assistencia Técnica em Informatica /
Manutenc¢do de urnas eletronicas (inclusive licitagao)

Servigo: Telefonia e Audiovisual (inclusive Licitagao)

Solicitacao de Forca-tarefa

Tecnologia da Informacao: Acesso a Sistemas
informatizados

Tecnologia da Informacao: Planos e Projetos

Tecnologia da Informacao: Programas e Sistemas
(inclusive Licenca e Registro de Uso)

Veiculos: Aquisicao - Compra (Inclusive Licitagao)

Zona Eleitoral: Criacao. Extincdo. Remanejamento de
Zona e Posto Eleitoral

Zona Eleitoral: Informacao Sobre Zona Eleitoral

Zona Eleitoral: Suspensdo do Atendimento ao Eleitor
(somente expediente interno)

GERAL:

8h 25m 32s

4h 1m 4s

16h 40m 42s

2d 13h 3m 27s
2d 2h 29m 42s
22h 33m 17s
2d 17h 58m 53s

2d 2h 29m 31s
183d 20h 4m 56s

3h 32m 35s
1h 50m 22s

4h 52s

1h 27m 57s

lh 12m 18s
12d 6h 23m 58s

16m 48s

5h 54m 50s

9d 30m 45s

2d 22h 54m 33s

3d 16h 51m 30s

22h 45m 30s
3m 58s

4d 9h 42m 23s
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1. Secao de Beneficios, Frequéncia e Controle de Inativos e Pensionistas — SEBEF

v" Gerenciamento de processos e controle de registros relativos a concessdo
de beneficios e vantagens de servidores efetivos, requisitados, cedidos,

lotados provisoriamente, removidos e sem vinculo e de seus dependentes;

v Informacgdes quanto as altera¢des financeiras decorrentes de concessdo de

beneficios aos servidores a serem incluidas em folha de pagamento;

v" Apuracdo e registro mensal das ocorréncias relativas a frequéncia
ordindria e extraordinaria de todos os servidores, devida comunicagdo a
SEPAG e encaminhamento aos diversos érgdos de origem dos servidores

requisitados, cedidos, lotados provisoriamente e removidos;
v' Gerenciamento e parametrizacdo do sistema de frequéncia deste Tribunal;

v' Controle dos afastamentos dos juizes eleitores, de acordo com as
informacdes fornecidas, a fim de elaborar as respectivas folhas de

pagamento, e informa-los a SEPAG;
v" Gerenciamento e controle do banco de horas dos servidores;
v’ Controle e registro de folgas compensatérias;

v Preparacdo e controle da escala de férias dos servidores. Gerenciamento
dos procedimentos de marcagbes/alteragdes e devidos registros no SGRH

apos a aprovacao da Secretaria de Gestdo de Pessoas;

v" Apuracdo, registro e controle dos afastamentos dos servidores e prestacdo

de informacg6es quando solicitadas;

v" Elaborac¢do de minutas de oficios a outros 6rgdos, informando sobre férias
e afastamentos dos servidores requisitados, cedidos, lotados

provisoriamente e removidos.

v Elaborac3o de minutas de oficios e declaracdes, versando sobre assuntos

relacionados aos servidores inativos e pensionistas;
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Elaboragdo de certiddes e declaragdes sobre o recebimento de beneficios
pelos servidores e, ainda, as solicitadas por servidores inativos e
pensionistas sobre assuntos que dizem respeito as competéncias desta

unidade.

Providencias quanto ao recadastramento anual de servidores inativos e

pensionistas;

Acompanhamento/gerenciamento dos procedimentos de competéncia
desta unidade, procedendo aos registros correspondentes, com a devida

comunicagao aos 6rgaos de origem;
Edigdo e disponibilizagao do Boletim Interno;

Encaminhamento das portarias a Secdo de Arquivo para digitalizacdo e ao

helpdesk.

Recebimento e distribuicdo das correspondéncias emanadas dos diversos
orgaos, que dizem respeito a beneficios, frequéncia e férias, dirigidas aos

servidores, com posterior restituicao aos 6rgaos.

Confecgdo de envelopes para encaminhamento das diversas informagdes

dirigidas aos diversos érgdos de origem dos servidores.

Preenchimento/encaminhamento mensal de tabelas (SIGEPRO),
envolvendo informacbes que dizem respeito a servidores inativos e

pensionistas.

Registro, bem como a permanente atualizacdo no Sistema de Gestdo de
Recursos Humanos-SGRH de todos os dados referentes aos servidores, o
gue inclui os langcamentos descritos a seguir: marcacdo e alteracdo de
férias (quando solicitado por meio de requerimento); licencas casamento,
falecimento, maternidade, paternidade, assiduidade, prémio por
assiduidade e abono assiduidade; auxilio pré-escolar, auxilio-alimentacao,

auxilio-transporte, afastamentos em geral;
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v' Atendimento aos servidores, pessoalmente, por telefone, e por correio
eletrénico, prestando as informacgdes solicitadas, orientando-os caso a

Caso.

v" Abertura de diversos chamados técnicos, encaminhados ao helpdesk com

vistas a regularizacdo do SGRH, quando detectadas inconsisténcias.

Em consulta ao Sistema Eletronico de InformacgGes — SEl, extrai-se que foram
gerados nesta unidade 377 procedimentos administrativos eletronicos, 3.335
documentos e tramitaram 2.693 procedimentos externos no exercicio de 2018,

classificados na forma dos quadros a seguir.
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Tipo

2018

Jan\

Fev |Mar

IAbr

\Mai | Jun\ Jul |Ag0

. Set Out

|N0v

Dez

| Pessoal: Abono Assiduidade |

[—

Pessoal: Adicional de
Servigos Extraordinarios (Horas
Extras)

[—

I

| Pessoal: Aposentadoria

Pessoal: Atendimento
médico e/ou odontoldgico na
CAMS

[—

[—

N

Pessoal: Auxilio
Alimentagao/Refeicao

[—

[—

N

Pessoal: Auxilio Assisténcia
Pré-Escolar/Creche

[—

Pessoal: Avaliagao de
Desempenho Funcional

[—

[—

|

I

Pessoal: Ag¢oes de
Capacitacao - Promovidas pelo
TRE-DF (inclusive bolsas de
estudo)

[—

[—

Pessoal: Contagem e
Averbacao de Tempo de
Servico

[—

[—

Pessoal: Dados cadastrais
de servidores

[—

[—

[—
[—

N

[—

[—

(9

Pessoal: Designagao e
Dispensa de Fungao

[—
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Comissionada

| Pessoal: Férias

NS}

Pessoal: Horario de
Expediente - Frequéncia/ Escala
de Plantao

NS}

[

Pessoal: Identificagao
Funcional (Carteira, Cartao,
Cracha, Credencial)

[—

[—

Pessoal: Inclusdo/Exclusao
de Dependente Economico -
IRPF

[—

[—

N

Pessoal: Licenca Doenga
em Pessoa da Familia

[—

[—

Pessoal: Licenca
Paternidade

[—

[—

Pessoal: Lotacao de
servidor

[—

[—

Pessoal: Pasta Funcional
(uso exclusivo da SGP)

%)

[—

[

[~

1\

Pessoal: Prorrogacao de
Licenga a Gestante/Paternidade

[—

Pessoal: Recadastramento
de Inativos e Pensionistas

(9%

[—

[—

Pessoal: Redistribui¢ao de
servidor

[—

[—

Pessoal: Renovacao de
Requisi¢oes

[—

[

(BN}
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Pessoal: Requisi¢do.
(incluem-se Renovacao de 1 1 1 3
Requisicao)

Pessoal: Retorno de
Servidor (incluem-se Cessao e 2 1 3
Requisicao)

Pessoal: Substitui¢ao de
servidor 2 2
| TOTAL:| 26| 19| 34| 20| 27| 43| 18| 43| 42| 6 10 32 | 377
| | 2018 |

|
\ Jan | Fev |Mar \Abr |Mai |Jun | Jul \Ago | Set |Out \Nov \ Dez

| Carta | | | | | | | 94| | | | . %4
| Certidao | 1 | | | | | 1 | | 2
| Declaragio | 2| | 3] 2] 3| | 4] 2| 2| 1] 2 | 2
| Despacho 116 111 129 110| 166| 128 214, 179, 83| 166/ 149 124 | 1.675
| E-mail | 55| 44| 13| 40| 64| 68| 106] 105] 45| 70| 1200 67 | 857
| Informagio 1 1 1] 2] 1| | 1] 1| 1] 9
| Memorando 1 1 1 | 1 2 | .6
| Memorando-Circular \ | 1 | \ | | | \ | | \ \ \ 1
| Minuta de Oficio | | | | 2] 1] 1] 1] | | | .5
| Minuta de Oficio-PR .10 38 2] 9f 1] 1 | | | | .8
| Minutade Portaria-SGP | 15| 2| 11| 4 | | | | | | 1 .33
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Minuta de Portaria-DG

Minuta de Portaria-PR

=] IN| [—

Oficio

Relatorio

B 1= 1w 1w
IS

|
|
| Notifica¢ao
|
|

Requerimento Inscrigao
Selecao Pos-graduagao

[—

[+~
|—
|—
[
|—

| Requerimento Padréo - SGP | |

Requerimento para Folgas
Compensatorias

|—
|—
|—
|—
|—
\S)

IS
|9S8]
|—
|i
|—

| Termo \

Termo de Compromisso -
Aux. Pré-escolar - Requisit

— 3 NS = E oo ||| 100

[—

Termo de Opgao
Remunerag¢ao - Funcao
Comissionada

|98]
|9S8]

| Termo de Retificacio \ | | | | 1| | | | | | | | 1

| TOTAL:| 263 241, 303 204 270/ 235 375 426 146/ 287, 358 ~ 227 | 3.335

2018

Anexo

| . | |
| Tipo \ Jan | Fev |Mar \Abr |Mai |Jun | Jul \Ago | Set |Out \Nov \ Dez ‘
| | | | | 4| | | | | | | |
| | | | | | | | |

—_—
S RNE

Atestado Médico (uso | 1| 1| | | 1
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exclusivo do servidor)

—

Ato

[\l

Autorizacao

[\l

—

Avaliagao
Carta

—

on|

Certiddo

on|

—

Certificado

—

—

<t

|

Comprovante

—

Comunicado
Contrato

on|

—

Cronograma

[\l

—

Decisao

Declaragao

|

|

on|

<t

—

on|

<t

Documentos Pessoais

E-mail
Edital

—

|

|

|

Extrato

Ficha Cadastral Servidor

Formulario

129
203

[\l

on|

—

—

[\l

Frequéncia

—

Licenga

<t

—

—

Notifica¢ao
Oficio

346

25

—

Oficio-Circular

Planilha

on|

[\l
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<t

—i

on|

Portaria

—

Portaria Presidéncia

[\l

—

Processo Administrativo

Publicacao
Recibo

1.255

117 |

143

Relatorio

[\l

Requerimento

on|

Resolugao
Tabela

on|

el

—]

—]

Termo

2.693

206/ 310/ 272 233

274 |

258 253 271

163 |

165 |

160 |

128 |

TOTAL:|
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2. Secgao de Registros Funcionais - SEREF

v

Efetuar e atualizar cadastro dos servidores pertencentes ao quadro efetivo
deste Tribunal, requisitados, lotados provisoriamente, removidos, sem

vinculo bem como de Juizes e de Membros da Corte;

Cadastrar elogios, comissdes e grupos de trabalho no sistema de
gerenciamento de recursos humanos, emitir relatérios e arquivar nas

respectivas pastas;

Confeccionar e emitir documento de identificagcdo funcional e cracha para
os servidores pertencentes ao quadro efetivo deste Tribunal, requisitados,

lotados provisoriamente, removidos e sem vinculo;

Confeccionar e emitir documento de identificagdo funcional para

magistrados;

Criar pasta funcional virtual dos servidores do quadro efetivo deste
Tribunal, requisitados, lotados provisoriamente, removidos, sem vinculo

bem como de Juizes e de Membros da Corte e manter atualizada;
Elaborar Certiddao de Tempo de Contribuicdo;

Controlar o nimero de cargos efetivos, funcdes comissionadas e cargos

em comissao e prestar informagdes quando solicitado;

Elaborar CertidGes e Declaragdes referentes a vida funcional de servidores
pertencentes ao quadro efetivo deste Tribunal, requisitados, lotados
provisoriamente, removidos, sem vinculo bem como de Juizes e de

Membros da Corte;

Preencher, mensalmente, planilhas oriundas do TSE;
Preencher planilhas oriundas do TCU e CNJ;
Preencher relatério de gestdao anual;

Criacdo/alteracdo/extin¢cdo de Unidades administrativas do TRE-DF;

205



Controlar e instruir processos relativos a requisicdes, cessdes, lotacdes

provisdrias, remocdes e respectivas prorrogacoes;

Controlar e langar, no Sistema de Gestdo de Recursos Humanos, as
substituicbes mensais dos servidores do Quadro deste Tribunal,
informando a Secdo de Pagamento os periodos de substituicdo com os

respectivos substitutos;

Elaborar minutas de Portarias GP, DG e SGP referentes aos servidores
pertencentes ao quadro efetivo deste Tribunal, requisitados, lotados
provisoriamente, removidos, sem vinculo, referentes as designacdes e

dispensas de fung¢des ou comissdes, bem como de substitutos eventuais;

Elaborar Termo de Posse para os servidores nomeados para exercer cargo

em comissao;

Elaborar minutas de Oficios GP, DG e SGP referentes aos servidores
pertencentes ao quadro efetivo deste Tribunal, requisitados; lotados

provisoriamente, removidos e sem vinculo;

Inserir no Sistema de Gestdo de Pessoas os dados dos servidores
pertencentes ao quadro efetivo deste Tribunal, requisitados, lotados
provisoriamente, removidos e sem vinculo, no Sistema de Gestdo de
Pessoas relativos a: designacdo e dispensa de FC e CJ, designacdo e
dispensa de substituto eventual, op¢do de remuneracdo, alteracdo de
dados bancarios, alteragdo de endereco, alteragdao de e-mail e de telefone

e demais assuntos referentes aos servidores;

Atender diligéncias requeridas por outros Orgdos publicos relativas a

servidores ndo pertencentes ao Quadro de Pessoal efetivo;

Informar, quando solicitado, dados necessarios a concessdo ou revisao de

aposentadoria e pensao civil;

Manter atualizado o Sistema de Gestdo de Recursos Humanos, no que se

refere as atividades de responsabilidade desta Secao;

206



Providenciar recadastramento de servidores pertencentes ao quadro
efetivo deste Tribunal, requisitados, lotados provisoriamente, removidos e

sem vinculo;

Gerenciar o registro funcional de juizes eleitorais e membros da Corte

deste Tribunal;

Arquivar e manter atualizados os dados dos servidores pertencentes ao
guadro efetivo deste Tribunal, requisitados, lotados provisoriamente,

removidos, sem vinculo bem como de Juizes e de Membros da Corte;

Inserir e acompanhar no Programa Sistema de Apreciacao e Registro dos
Atos de Admissdo e Concessdes/SISAC-TCU os dados referentes as

admissGes e desligamentos ocorridos;

Classificar e encaminhar os dossiés dos servidores do Quadro de Pessoal

Permanente para o Arquivo Geral;

Atender aos servidores pessoalmente, por telefone e por correio

eletrénico, prestando as informacdes solicitadas;
Remanejar e ou transformar cargos e funcoes;

Encaminhar notificacdo aos servidores pertencentes ao quadro efetivo
deste Tribunal, requisitados, lotados provisoriamente, removidos, sem
vinculo bem como aos Juizes e Membros da Corte, a respeito de decisdo

do Diretor-Geral e Presidente;

Controlar, instruir e acompanhar processos relativos a servidores sem

vinculo;
Manter atualizado o Mddulo de Juizes e Membros da Corte;

Manter atualizados os dados dos servidores cedidos, removidos e lotados

provisoriamente em outros 6rgaos;

Gerenciar e administrar processos de servidores sem vinculo, removidos,

lotados provisoriamente, cedidos e requisitados;
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v’ Cobrar dos servidores a entrega do formuldrio de autorizacdo de acesso
aos dados de bens e rendas das declaracdes de ajuste anual do imposto de

renda pessoa fisica;

v" Cobrar dos servidores designados para exercer fungdo comissionada e
nomeados para cargo em comissdo, Declaracdo estabelecida na Resolugdo
7.758/2017 — Cédigo de Etica e Conduta do Tribunal Regional Eleitoral do

Distrito Federal;

v’ Realizar pesquisas no Arquivo Central para atender demandas desta Sec¢do

bem como de outras Unidades;
v' Manter arquivo fisico organizado;

Por fim, informamos que esta Secdo conta com 3 servidores e que no periodo
de 2018 foram gerados, por esta Secdo, 193 Processos, tramitaram 1.524 Processos,
foram gerados 1.780 documentos, e foram inseridos 1.394 documentos externos no

SEI.

3. Secao de Legislagao de Pessoal — SELEP

No que se refere a composicao da forga de trabalho, esta Unidade contou com
apenas 2 (dois) servidores, Rodrigo Isoni, matr. 1449, o qual exerceu a Chefia da
Secdo até 23/4/2018 e Isabela Andrade Santiago, matr. 1439. A partir de
24/4/2018, Carolina G. Gesta Queiroz, matr. 1450 e Isabela Andrade Santiago, matr.
1439.

Inicialmente, insta esclarecer que por meio da Resolucdo TRE-DF n2
7772/2018 restaram definidas as seguintes competéncias a esta Unidade, quais

sejam:
"Art. 43. A Secdo de Legislacdo de Pessoal compete:

| — instruir os procedimentos administrativos referentes a direitos, deveres e

vantagens funcionais de magistrados, servidores, inativos e pensionistas;
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Il — analisar as alteragdes na situagdo funcional de servidores, inativos e
pensionistas que possam refletir nas respectivas fichas financeiras e informa-las as

demais unidades;

IIl — auxiliar a Coordenadoria de Pessoal e a Secretaria de Gestdo de Pessoas nos
processos referentes a planejamento de metas, planejamento de eleicdes e

planejamento estratégico;

IV — elaborar minutas de resolugGes e portarias referentes a demandas oriundas
da Secretaria de Gestao de Pessoas, submetendo-as a aprovagdao dos respectivos

coordenadores e do Secretdrio de Gestdo de Pessoas;

V —instruir processos sobre Gestdao de Pessoas oriundos dos érgdos de controle e

de Tribunais e responder a questdes sobre esse assunto deles constantes;

VI — instruir processos, inclusive com a elaboracdo de pareceres, referentes a lista

triplice dos membros do Tribunal, bem como conferir as respectivas documentacdes;
VIl — manter atualizadas as alteragdes legislativas em seus canais de informagao;
VIl — manifestar-se nos procedimentos administrativos sobre:

a) averbacdo de tempo de contribuicdo, concessdo e revisdo de aposentadoria,
pensdo civil, abono de permanéncia e isencdo de imposto de renda decorrentes de

laudo pericial;
b) cessao, requisicdo, remocdo e redistribuicdo de servidores;

c) frequéncia, abono de ponto por assiduidade, concessdo de hordrio especial,

autorizacdo para realizacdo de horas extras e banco de horas;
d) afastamentos previstos em lei;

e) auxilios previstos em lei, parcelamento e compensacao decorrentes de acertos

financeiros;
f) vacancia e transformacdo de cargos;

IX — manter atualizados os assentamentos individuais dos servidores no que lhe

compete."
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Desse modo, em relagdo ao periodode 12/1/2018 a 31/1/2018, extrai-se

do Sistema Eletronico de Informacdes — SEI que tramitaram nesta Secao de Legislacdo

de Pessoal 918 (novecentos e dezoito) procedimentos administrativos eletronicos,

tendo sido gerados 1.473 (um mil, quatrocentos e setenta e trés) documentos,

classificados na seguinte forma:

T | 2018 |
PO [Jan][Fev|[Mar][Abr][Mai[Jun|[Jul][Ago[Sed[Out[Nov| Dez |
(Certidio | O I - o |
Declarago || || | | | | | | Jui | | L
[Despacho 55 Jiss |48 Ja8 ]is2 |35 Jjs4 |ls3 |38 42 o7 31 571 |
[E-mail L e e o ] [a ]
Informacdo ___J}66 J}65 |56 Jl60 |85 Jol [129]62 49 |89 Jes [38  [828 |
Memorando 1 || 3 J2 | Ju Jop | | )b | Jr fo |
Minutade Oficio || || | | J |l | | | J1 | | L
Minuta de 1 1 )
Portaria-Conjunta — - =
Minuta de
Portaria-PR 12 2 L 1 L L |2 11
Minuta de
Resolucao 2 Lt 1 2
[Relatorio L o e la |
Requerimento
Padrao - SGP L L L. L2 |2 L 10
Requerimento
Reemb. Despesas
Médicas e/ou 1 1 O N L Lo L 12
Odont.
Requerimento de
Adicional de 1 1 2
Qualificagao
Requerimento de
Aposentadoria 1 1
Voluntaria
Requerimento de
Evento de 1 |1 1 3
Capacitacao
Requerimento
para Folgas 1 1 1 |1 4
Compensatorias
Termo de Opgao 1 1
Previdéncia B B
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Compl - Lei
13323/2016

ITOTAL: 1126]|128]|115 |[115]]141 [103])219]119]j95 |[139]l98 |75  |1.473]

4. Secao de Pagamento - SEPAG

A Secdo de Pagamento do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal tem
como objetivo principal: Efetuar cdlculos de vencimentos, proventos, gratificacGes,
adicionais e outras vantagens financeiras, bem como célculos retroativos e descontos

incidentes na folha de pagamento das autoridades, dos servidores e dos pensionistas.

A equipe é composta atualmente de 03 (trés) servidores, incluindo o chefe da

unidade.

Até o dia 31/12/2018, foram elaboradas e efetivamente pagas 73 (setenta e
trés) folhas de pagamento dos servidores ativos, inativos, pensionistas e de
autoridades, ou seja, uma diminuicdao de 6,41% em relacdo a todo o ano anterior.
Foram confeccionados também todos os contracheques das folhas de pagamento
bem como o comprovante de rendimentos tendo sido posteriormente encaminhados

aos servidores Inativos e Pensionistas e as Autoridades Eleitorais.

Durante o Periodo Eleitoral e no Recesso Forense de Dezembro/2018 foi
utilizado neste TRE-DF o GSE (programa cedido pelo TRE-PA para ajudar no controle
da execugdo dos recursos orgamentarios destinados ao pagamento de servico
extraordinario). A SEPAG ficou responsdvel pela manutencdo, orientacdo e execucao
do médulo junto aos gestores das Macro Unidades Presidéncia, Vice Presidéncia e
Corregedoria Regional Eleitoral, Diretoria-Geral, Secretaria de Administragao,
Orcamento e Financas, Secretaria de Gestdo de Pessoas, Secretaria Judiciaria e
Secretaria de Tecnologia da Informacdo. Cada um destes gestores tinha por obrigacao
manter atualizado o GSE com as informacBes de servigos extraordinarios prestados
pelos servidores a eles subordinados. Coube a SEPAG o controle final de todos os
pagamentos que deveriam ser feitos em conformidade com tudo o que foi planejado

e executado pelas Macro Unidades.
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A Segao de Pagamento confeccionou ainda o Relatério Anual de Informagdes

Sociais.

— RAIS, encaminhada ao Ministério do Trabalho, a Declaracdo de Imposto
Retido na Fonte — DIRF, que foi enviada a Receita Federal, onde constam informacdes
dos servidores Ativos, Inativos, de Pensionistas, dos Membros, Juizes e Promotores
Eleitorais que recebem por este Tribunal, bem como encaminhou o Relatdrio de
Fichas Financeiras para o TCU e as informacGes para o Cadastro Nacional de Subsidios

de Magistrados junto ao CNJ.

E de responsabilidade da Se¢do de Pagamento também o envio mensal ao CNJ
da gestdo orcamentdria regulamentada pela Resolugdo-CNJ n2 151, de 15/07/2012,

mais precisamente em relagdo ao seu inciso 82 do § 22 do artigo 39.

A SEPAG é a responsavel pelo processamento e acompanhamento dos
Contratos e Empréstimos com consignacdao em Folha de Pagamento, firmados entre
diversas Instituicdes Financeiras e esta Corte, bem como a emissao das margens

consigndveis dos servidores.

Indmeros também foram os Comprovantes de Rendimentos, Informacdes,
CertidGes, Declaracbes fornecidas pela Secdo bem como informagdes técnicas
elaboradas pela SEPAG para instruir diversos processos que tramitam nas unidades

do Tribunal.

XXIll.  SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, ORCAMENTO E FINANGAS (SAO)

A Secretaria de Administracdo, Orcamento e Finangas é integrada por:
Gabinete (GSAOQ) e por trés Coordenadorias, quais sejam: Coordenadoria de Material
e Contratacbes (COMAC), composta por quatro secdes — SEBEP, SEDCO, SELIP e
SEMAC; Coordenadoria de Or¢camento, Financas e Contabilidade (CORF), composta
por trés secdes — SECON, SEPEF e SEPEO; e Coordenadoria de Servicos Gerais (CSEG),
composta por quatro se¢des e um nucleo — SEASO, SENGE, SESEG, SETRA e NUMAP.

Estas unidades, no ano de 2018, desenvolveram as atividades a seguir

delineadas:
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1. Gabinete

Trés servidores
Secretario: Paulo Tadeu Moreira Saldanha

Principais atividades desenvolvidas durante o ano de 2018:

v Revis3o dos Projetos Basicos e/ou Termos de Referéncia elaborados pelos
diversos setores do Tribunal, visando a redugao de falhas nas solicitagdes

para maior agilidade no processo de contratacao;

v" Acompanhamento, revisdo e instrucdo de todos os procedimentos
administrativos relacionados a aquisicdo de bens e materiais ou

contratagdo de servicos no TRE/DF;

v' Acompanhamento, coordenacdo e avaliacdo da execucdo de atividades
relacionadas no Planejamento Estratégico, no Plano de Obras, no Plano de
Metas e na Gestdo da Qualidade do TRE/DF, em especifico nas areas afetas
a SAO: CSEG, COMAC e CORF, mas também auxiliando os demais setores

deste Tribunal;

v" Promocgdo da compatibilizacdo do plano plurianual de investimento com a

proposta orgamentaria, coordenando a implementagao;

v Levantamento e manutenc¢do de informacgdes atualizadas sobre diretrizes,

politicas e objetivos do Tribunal;

v" Orientag¢do, quando necessario, das negociacdes com os fornecedores,
com vistas a adequacdo de propostas e reequilibrio contratual ao interesse

da Administracao;

v' Acompanhamento da utilizacdo do Sistema Eletrénico de Informac3o (SEI)
no ambito da SAO, com criagao de tipos de documentos e processos que
atendam a demanda de contratagdes e aquisi¢des, revisando, treinando e
orientando diariamente os setores da SAO para utilizacdo desta

ferramenta.
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Acompanhamento da tramitagao dos Procedimentos Administrativos que
tramitam no SEl com assuntos referentes a contratacdo de bens e servicos
para elaboragdo de planilha de controle de prazos, visando a analise critica

do Comité da Qualidade.

Atuacdo nas questdes inerentes ao PRO.SIS, documento do Sistema da
Qualidade deste TRE, que normatiza as contratacdes de bens e servigos.
No ano de 2018, por iniciativa da SAO os indicadores referentes a este
sistema foram suspensos em razao da vigéncia de norma que alterou as

diretrizes de contratagao.

Atuacdo em comités e comissdes diversas, notadamente no periodo

eleitoral, colaborando no processo decisorio da Instituicdo;

Elaboracdo, em conjunto com outras unidades, do Manual de
Planejamento das Aquisi¢es, da Portaria 130/2018, bem como da Portaria

168/2018.

Elaboragdao do PAA para fins de submissdao ao COPLAN;

Instrucdo dos pedidos de alteracdo do plano de aquisi¢cdes.

Outras atividades inerentes a gestdo orcamentaria e financeira do TRE-DF;

Conforme se depreende da estatistica extraida do SEl, a unidade gerou os

seguintes documentos:
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Tipo

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov

Atestado de Capacidade Técnica 2 3 3 2 3 7 4 2 1
Atesto de Conformidade il
Certiddo 1 1
Declaracéo 1
Declaracdo inalteragdo incidencia Res-CNJ 156/12 1
Despacho 203 265 317 285 282 223 242 253 213 319 270
E-mail 1 1 2
Informaco 1
Memorando 2 1 2 1
Memorando-Circular 1
Minuta de Oficie-DG 1
Minuta de Portaria-DG
Minuta de Termo de Reconhecimento de Divida 1
Oficio 1 2 f
Oficio-Circular 1
Relatério
Requerimento Exclusao Tit/Depen/Pens TRE-SAUDE 1
Requerimento Inclusdo Dep 21 a 29 anos -TRE-SAUDE 1
Requerimento Inscricio Selecso Pos-graduacio
Requerimento Padréo - SGP 1 1 1
Requerimento Reemb. Despesas Médicas e/ou Odont 1 1
Requerimento de Evento de Capacitacéo 1 1 1
Requerimento para Folgas Compensatorias 1 1 2 2 1
Termo 1
Termo de Compromisso - Cédigo de Etica 1
Termo de Opgdo Remuneracdo - Cargo em Comissao 1

TOTAL: 205 273 325 287 292 232 257 261 214 322 275

Conforme se depreende da estatistica extraida do SEl, tramitaram na unidade

1180 processos, 75 documentos externos e foram gerados 27 processos.

XXIV. COORDENADORIA DE MATERIAIS e CONTRATACOES (COMAC)
Sec0Oes vinculadas: 4 (SELIP, SEDCO, SEMAC e SEBEP) Dois servidores e um estagiario
Coordenadora: Klissia Freire da Silva

As atividades desenvolvidas na COMAC e em suas unidades tém pertinéncia
com a contratagdo de bens, servicos e com a gestao de bens patrimoniais e de
consumo. Assim, além das atribuicGes elencadas no art. 80 da Resolu¢do 7.772/2018,
a COMAC incumbe gerenciar as contratacGes (coordenando as solicitacdes de
aquisicao de material de consumo e permanente, a elaboragdao de edital, termos
aditivos, apostilamentos, a confeccdo de notificacGes, a realizacdo de pesquisa de
preco e a emissdo de atestados de capacidade técnica), bem como coordenar a
gestdo de materiais desta Corte, por meio do acompanhamento das compras,
proposicdo de inventario etc.

As atribuicOes sdo exercidas como forma de instruir procedimentos de compra

e proceder ao controle dos bens desta Corte, municiando a Secretaria de
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Administracdo Orcamento e Financas com as informacdes necessarias para as
tomadas de decisdo pertinentes as contratagdes e geréncia dos bens.
Feitos estes breves apontamentos, serdo apresentados os relatérios de cada

area desta Coordenadoria.

1. Secdo de Licitagdo e Pesquisa de Pregos (SELIP)

Quatro servidores, uma estagiaria
Chefe da Secdo: Heraclito Carlos Vieira Freitas

Em atendimento ao que determina o art. 98, inciso Xlll, do Anexo | ao
Regulamento da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal — TREDF
(Resolucgdo n. 7.772, de 15 de margo de 2018), vem esta Secdo de Licitacdo e Pesquisa
de Preco - SELIP apresentar este Relatdrio Anual das Atividades Desenvolvidas no
curso do exercicio de 2018.

Como é cedigo, o mister institucional desta unidade cinge-se, precipuamente,
a pesquisa e analise mercadoldgica no afa de estabelecer valores referenciais dos
certames publicos, aferindo-se, outrossim, a vantajosidade de contratacdes vigentes a
serem aditivadas ou, ainda, de propostas a serem eventualmente contratadas de
forma direta, isto €, sem prévio procedimento licitatério.

Entrementes, impende registrar que, além de atividades diretamente
relacionadas a finalidade-mor em realce, existem atividades afins e demais outras que
assim foram atribuidas para melhor tramitacdo dos procedimentos de contratagées
publicas no ambito da Secretaria de Administracdo, Orcamento e Financgas.

Desta feita, no fito de explanagao didatica, serdo trazidas a lume,
preliminarmente, as atribui¢des descritas no supracitado Regulamento e, em seguida,
os indicadores objetivos com respectivos quantitativos, habeis a demonstrar a

produtividade desta Se¢ao no exercicio em comento.

1.1. Das Competéncias da Se¢do de Licitacdo e Pesquisa de Preco

As atribuicOes da alcada desta Secdo de Licitagdo e Pesquisa de Preco estdo
dispostas no art. 81 do Anexo | da Resolucdo TREDF n. 7.772/2018, que, ao inteiro

teor, assim estipula:
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Art. 81. A Secdo de Licitacdo e Pesquisa de Preco compete:

| - instruir, nos termos da legislacéo e da jurisprudéncia aplicdvel, os
procedimentos administrativos para licitagéio de bens, servicos e
obras, sugerindo a modalidade licitatoria pertinente e realizando a
pesquisa de pregos para definir o prego estimado daslicitagées;

Il — validar e justificar, nos termos da legislacdo, a pesquisa de
precos realizada pelas dreas solicitantes, retificando-a no caso de
inconsisténcias e indicando a necessidade de complementar ou de
reduzir os recursos alocados para a pretendida contratagdo;

lll — instruir os procedimentos de contratag¢do direta, inclusive
aqueles realizados por meio eletrénico, analisando e fazendo juntar
aos autos os documentos de habilitacdo definidos na lei e no projeto
bdsico;

IV — cadastrar as Intencbées de Registro de Precos e instruir as
solicitagbes de adesdo as Atas de Registro de Pregos gerenciadas
pelo TRE-DF, opinando acerca do deferimento e submetendo-o a
autoridade competente;

V' — expedir, com base em informagées prestadas pelo executor de
contrato, pedidos de expedigdo de Atestados de Capacidade Técnica,
submetendo-os a Secretaria de Administragdo, Orgamento e
Finangas;

VI — aferir, nos casos de prorrogagcdo de vigéncia dos contratos
continuados, a vantagem da contrata¢do atual sobre a realizagdo de
nova licitag@o;

VIl — subsidiar a decisdo do pregoeiro nos casos em que, durante o
certame, for verificado que o prego ofertado pelo licitante é superior
ao valor estimado da licitagdo definido por estaunidade;

VIII — administrar os acessos aos sistemas oficiais de consulta aos
cadastros de fornecedores.

Do rol acima, maior parte é possivel ser quantificada pelos levantamentos
realizados pelo Sistema Eletrénico de InformagGes — SEI, que serd o proximo tépico a
ser exposto.

De outro lado, a competéncia do inciso IV do dispositivo supra transcrito, qual
seja, cadastro de IntencGes de Registro de Precos, é aferivel mediante dados do
Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais — SIASG, do Portal Compras
Governamentais — Comprasnet, que serdao também apontados neste Relatério de
Atividades.

Nesse particular, insta ressaltar que, malgrado o Regulamento da Secretaria
nao explicite expressamente, por se tratar de tarefa facultativa ao Poder Judiciario da
Unido, serdao também discriminadas no presente Relatério as Cotagdes Eletronicas

realizadas dentro do SIASG pelo TREDF.
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1.2. Dos Expedientes gerados e dos Documentos acostados no SEI

Segundo relatério estatistico extraido do Sistema Eletronico de Informacgbes —

SEl, esta SELIP gerou expedientes em 2018 nos quantitativos discriminados a seguir:

EXPEDIENTES .
GERADOS Jan| Fev| Mar| Abr| Mai| Jun| Jul| Ago| Set| Out|Nov|Dez| TOTAL
Atesto de 1 1 2
Conformidade
Certidao 3] 1 4
Declaracao 1 1
Despacho 221 46| 47| 271 45| 40| 60| 42 | 36| 55| 37 | 35| 492
Documento de
Oficializagao 1 1
de Demanda -
DOD
E-mail 2 2
Informagdes Gerais
o 1 1
Aquisicao
Memorando 2 1 1 1 1 6
Minuta de Atestadode |, | 5 | , 5/1|6]| 5 211|585/ 31
Capacidade Técnica
Minuta de Oficio- 1 1
PR
Oficio 2 2
Relatério 1 1
Termo 1 1
TOTAL 29(49| 49| 28| 53| 41| 69| 49 (40| 59| 39 | 41 | 546

Deste levantamento, foram excluidos os expedientes gerados a partir de
requerimentos particulares de servidores lotados nesta Secdo, bem assim os
atinentes a Suprimento de Fundos, por auséncia de pertinéncia com as atribuicbes
anteriormente listadas.

Noutro giro, impende ressaltar que a SELIP tem também funcdo
eminentemente instrutoria, como detalham os incisos | e Ill o art. 81, do Anexo | da
Resolucdo TREDF n. 7.772/2018. Isto é, a esta unidade cumpre acostar as
documentacdes necessdrias aos procedimentos de contratagdes firmadas por este
Tribunal, indicativo este que também pode ser demonstrado a partir do SEl, conforme

Tabela abaixo:
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DOCUMENTOS

ACOSTADOS Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez TOTAL
Acérdao 1
Anexo 4 5 6 1 5 7 3 6 9 4 54
Anotacéao de
Responsabilidade Técnica 1 1
(ART)
Apresentagao 1
Ata 2 1 2 9
Ata de Registro de Precgos 1 1 6 9
Atestado 2 1 1 2 7
Ato 2 2
Autorizagao 1 2 3
Avaliacao 1 1
Carta | 1 1
Certidao 17 39 38 | 26 33 25 50 37 36 89 56 35 481
Certificado I 1 1 1 8
Comprovante 1 7 I 2 4 5 4 5 5 51
Consulta I 4
Contrato 5 4 I 3 4 7 4 4 16 13 7 74
Convénio I 2
Cotacéo 1 | 1 9 16
Declaracéo 5 7 I 7 3 6 8 6 11 2 6 66
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Declaragao de Nepotismo

1 4 2 2 3 5 2 5 7 12 11 6 60
Demonstrativo 1 1 | 1 3 4 10
Despacho | 1 1
Documentos Pessoais 1 1 > 3 5 9
E-mail 3 7 1 1 2 1 1 5 3 5 1 3 33
Edital 1 2 4
Extrato 3 1 4 1 1 12
—— P
Formulario 1 1 1 2 1 2 2 1 1 13
Garantia 1
P P
Imagens 1 1
Manifestagdo 1 1
P
Memorando 1 1
Minuta de Nota de
1 1
Empenho
Norma | 1

Nota 3 | 3 8

Nota Fiscal 4 10 | 10 7 1 2 1 1 36
Nota de Empenho | 1 1 >
Oficio 1 | 1 2
PROJETO BASICO | 1 1
Parecer | 1 1
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Pesquisa de Precos 719 5] 3 6 19 19 16 8 12 5 8 137
Planilha 7 13 22 7 18 23 12 23 17 19 8 9 178
—
Portaria 2 1 2 5 4 3 7 4 3 2 2 35
Procuracao 2 2 2 2 2 2 12
Programacao de Evento 1 1
Proposta 3 11 5 | 11 10 4 14 17 17 17 10 2 121
Publicagéo | 1 2
Questionario 1 1 1| 1 4
Recibo 1 1 1 | 1 1 1 1 1 1 11
Relatorio 1 | 4 3 2 1 1 13
Solicitagdo | 1 1
Tabela 1 | 1 1 3
Termo 1 | 2 1 4
Termo Aditivo 2 | 1 1 4
Termo de Referéncia 1 1
TOTAL 56 131 121] 78 111 122 144 138 137 235 135 108 1.516

221



1.3. Intencgdes de Registro de Pregos cadastradas e transferidas

A atribuicdo de cadastro, divulgacdo e transferéncia de Intencdes de Registro

de Precos no SIASGnet estd prevista no inciso IV do art. 81, do Anexo | da Resolugdo

TREDF n. 7.772/2018. Trata-se de uma fase preliminar as licitacbes de Pregdo

Eletrénico com Sistema de Registro de Precos. Nessa toada, foram realizados 20 (vinte)

cadastros de IRP’s, como discriminado infra:

IRP’s OBJETO
Registro de precos para provavel e futura aquisigao parcelada de material de consumo
01/2018 — material elétrico e eletrdnico a este Tribunal, de acordo com
os quantitativos e as especificagcbes minimas que constam do Anexo | ao Termo de
Referéncia (Mapa de ltens).
02/2018 Aquisi¢cao de Materiais de Expediente
03/2018 Registro de Precgos para aquisicao de Materiais de Expediente
04/2018 Aquisi¢cao de Ferramentas
05/2018 Registro de Precgos para aquisicdo de Materiais de Expediente
06/2018 Aquisicdo de meméaria flash com conexdao USB (PEN DRIVE), para
atender as necessidades do TRE-DF.
07/2018 Aquisi¢cdo de Materiais de Expediente
Modernizagdo do atendimento ao eleitor mediante aquisicdo de
08/2018 equipamentos de auto-atendimento (Totens para painel de senha e
pesquisa de satisfagao).
Modernizacdo do atendimento ao eleitor mediante aquisicdo de
09/2018 equipamentos de auto-atendimento (Totens para painel de senha e pesquisa de
satisfacédo). Obs.: Esta IRP substitui a IRP n.08/2018
Celebracdo de registro de pregcos junto a empresa especializada para
FORNECIMENTO E INSTALACAO DE APARELHOS DE AR CONDICIONADO NOS
10/2018 EDIFICIOS QUE INTEGRAM O TRE/DF, o qual
devera incluir todos os equipamentos e acessorios, bem como todos os
materiais, mao de obra, ferramental e servigos necessarios a plena instalacdo e
operagao.
11/2018 Aquisicdo de Materiais de Processamento de Dados
12/2018 Aquisicdo de meméaria flash com conexdao USB (PEN DRIVE), para
atender as necessidades do TRE-DF.
Expansao da solucao de hiperconvergéncia de dados com armazenamento definidos
13/2018 por software com servigos de instalacdo, configuracido, Licencas de Software de
Virtualizagao, Licengas de
Software de Backup
Aquisicdo de Solucdo de Tecnologia da Informacédo e Comunicacgéo -
14/2018 STIC: materiais comuns de consumo — para processamento de dados e elétrico e
eletrébnico para atender as necessidades do TRE-DF.
15/2018 Fornecimento e instalagdo de bem permanente a este TREDF — Quadros
de aviso.
Aquisicéo de veiculos automotivos novos para atender as necessidades de
16/2018 transporte individual e coletivo de autoridades, servidores e
terceirizados deste TREDF
17/2018 Registro de precgos para futura e provavel aquisicdo de mobiliario em geral
18/2018 Aquisicdo de camisetas, bonés e estojos personalizados para divulgagcao

do Programa "Eleitor do Futuro".
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Futura e provavel aquisicdo de géneros alimenticios (chas, café, agucar e

19/2018 adocante) ao TREDF durante o exercicio de 2019.
Futura e provavel aquisicdo de géneros alimenticios (chas, café, agucar e adogante)
20/2018 | ao TREDF durante o exercicio de 2019. Esta IRP substitui a

IRP TREDF n. 19/2018

1.4. Cotagles Eletronicas

Por derradeiro, em que pese o Regulamento da Secretaria do TREDF nada

dispor a respeito, esta SELIP realiza Cotag¢Oes Eletronicas nos processos de aquisicdo de

bens comuns ora fulcrada no art. 24, inciso Il, da Lei n. 8.666/93 (dispensa pelo valor),

por se tratar de uma recomendagdo ao Poder Executivo por forga das Portarias MPOG

n2 306/2001 e TCU n.2 215/2005.

A praxe administrativa tem patenteado consideraveis economias aos cofres

publicos neste procedimento que se assemelha a um “mini pregdo”, de modo que,

mesmo ndo sendo “obrigatdrio”, esse sistema PREFERENCIAL tem sido adotado por

este setor quando presentes a oportunidade e conveniéncia administrativas.

Assim, em 2018, a SELIP realizou 08 (oito) Cota¢Ges Eletronicas, a saber:

Cotacgoes
Eletrénicas e

01/2018 Fornecimento de Microfones

02/2018 Aquisicdo de Materiais de expediente

03/2018 Q%L(J)igtgéo de paleteira manual hidraulica para carga minima de

- g

Aquisicdo de bens permanentes novos sendo 02 (dois) purificadores

04/2018 de agua e 03 (trés) geladeiras, para atender as necessidades das unidades deste
TREDF.
Aquisicdo de certificado do tipo Coringa (wildcard SSL), com validade, de no
minimo, 2 (dois) anos. ESPECIFICACOES MINIMAS: a) Chave de 2048 ou 4096
bits e criptografia forte de 256 ou 512 bits; Ativa o "https" e a conexao segura nos

05/2018 navegadores; b) Licenca de uso gratuita em ilimitados servidores adicionais; c)
Compatibilidade com todos os servidores, navegadores e dispositivos moveis; d)
Versao WildCard para ilimitados sub-dominios de um dominio (um nivel). e)
Validade de, no minimo, 2 anos. Obs.: Estimativa de R$ 854,80 com
base no Certificado AlphaSSL Wildcard, com validade de 02 (dois)
anos
Confeccao e fornecimento de 50 (cinquenta) pastas porta diplomas medindo
33cm x 24 cm com acabamento externo em couro sintético preto costurado, com

06/2018 cantoneiras de metal, revestimento interno em camurga e duas tiras internas para

fixacdo do diploma. Impresséo na
capa em cor dourada de Armas da Republica e descricao TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL.
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Aquisi¢cdo, sob demanda, de Gas Liquefeito de Petréleo (GLP), acondicionado em
botijao de 13kg, retornavel, para atender as necessidades do TREDF (sede), 19
Cartérios Eleitorais do DF, 1 Posto Eleitoral e Galpbes (urnas e transporte),

0772018 durante o exercicio de 2019. Vigéncia: 01 de janeiro a 31 de dezembro de 2019.
Estimativa anual de
89 botijoes.

08/2018 Aquisicdo de 03 (trés) refrigeradores na cor branca. Marca: Eletrolux.
Modelo: DF35A

09/2018 Aquisicdo de cartuchos de tinta de 300 ml ORIGINAIS DO

FABRICANTE para impressoras HP T830 Plotter

2. Secdo de Editais e Contratos (SEDCO)

Trés servidores, um estagiario
Chefe da Secdo: Diego Rodrigues

RELATORIO DE ATIVIDADES DE 2018 DA SEGAO DE EDITAIS E CONTRATOS

. 2018

Tipo Jan| Fev| Mar | Abr| Mai | Jun | Jul | Ago | Set| Out/ Nov | Dez Qtd.
Certidao 1 1 4 1 3 1 3 14
Despacho 63 78 | 96 | 95 |[106| 89 | 94 | 76 | 90 | 105 104 | 71 1.067
E-mail 15114 | 18 | 24 | 31 | 27 | 37 | 19 | 32 32| 37 | 50 336
Informacgdes Gerais
Aquisicao 1 1
Memorando 1 1
Minuta de
Acordo ) de > 1 3
Cooperacao
Técnica
Minuta de
Contrato 5 5 9 13| 7 5 8 3 7 10| 8 9 87
Minuta de

.. 1 1
Convénio
Minuta de
Termo Aditivo 6 9 |14 2 5| 5 4 8 4| 6 4 5 72
Minuta de
Termo de 6 1 1 1 4 3 1 17
Apostilamento
Minuta de
Termo de
Cancelamento 2 2
Registro de
Precos
Minuta de
Termo de 1 2 3
Compromisso
Minuta de
Termo de 7 7 |10 5 4| 3 |11 1 2| 4 54
Credenciamento
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Minuta
Termo

Execucéao
Descentralizada

de
de

Minuta
Termo
Garantia

de
de

Minuta
Termo

de
de 1

Rescisao

Minuta de termo de
Cessao de Uso 2 1 3 1 2 1 1 11

Minuta de Nota de
Empenho

Minuta de Edital 0 2 |3 2 2| 3 |6 38

Oficio 7 6 | 2 9 17, 6 | 3

NN PN NN
N
N
N
-_—

Relatério

Requerimento
Padrao - SGP

Requerimento de
Adicional de

Qualificagao

Requerimento de
Evento de 1 1 1 3
Capacitagao

Requerimento para
Folgas 2 1 1 4
Compensatérias

Sup. Fundos -
Atesto Fatura 1 2 1 2 1 7
Mensal Cartao

Sup. Fundos -
Prest. Contas| 1 1 1 3
Cartao

Termo 1 1

Termo de
Garantia

TOTAL: | 113122 | 154|154 | 177 | 144 | 169 | 120 142|182 | 165 |144 1.921

Além das atividades acima elencadas, esta Secao realiza as seguintes atividades:

v Inscricdo e cadastramento de contratos e seus aditamentos no Sistema de
Acompanhamento de Contratos — SIAC;

v' Orientagdes as empresas para cadastramento de assinaturas digitais;

v/ Cadastramento de penalidade no SICAF e no CEIS;

v Orientagdes aos gestores de contratos;

v' Alimentacdo e manutencdo do sitio de transparéncia do TRE-DF, referente a
contratagdes e penalidades;

v' Célculo de multas;
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v" Auxilio na elaboracdo de planilhas orcamentarias para contratacdo de servicos

terceirizados;

v Publicacdo dos acordos firmados pelo TREDF - contratos, convénios, notas de
empenhos, aditivos etc. — e de homologagao de certame licitatério;

v’ Elaboracdo de planilhas das solicitagbes de reequilibrio econédmico-financeiro;

v' Instrucdo de procedimentos de aplicacdo penalidades: notificagdo das empresas
contratadas para apresentacdo de defesa prévia, recursos, justificativas de atraso;

v' Alimentac3do de tabela de multas;

v Envio dos instrumentos contratuais a contratada para assinatura.

3. Secao de Bens Permanentes (SEBEP)

Trés servidores, um funcionario terceirizado e um estagiario
Chefe da Segdo: Simone Ferreira Lemos

ATIVIDADE QUANTIDADE
Elaboragao do Relatério Mensal de Movimentagao de Bens — RMB 12
Levantamento Fisico Anual de todos os Bens Existentes no TRE- DF - 01
Inventario de Bens
Acompanhamento de Bens em Garantia 619
Instrugado de Procedimentos de Aquisicdo de Bens Permanentes no 02
Sistema SEI
Registro e Incorporacéo no 401
Sistema ASI de Bens Adquiridos pelo TRE-DF
Registro e Incorporacgéo o ASI de Kit BioTransferido pelo TSE 244
Registro e Incorporagao no ASI de Urnas Eletrénicas Transferidas pelo 4.718
TRE-MG e TSE
Registro e Incorporacédo no ASI de Urnas em Lona Cedidas pelo TSE 922
Desfazimento de Bens - Doagéo 2.514
Acompanhamento do Contrato de Seguro de Bens Méveis e Iméveis 01
do TRE-DF
Instru¢do e Acompanhamento de Contratos de Cessao de Uso de Bens 03
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Empréstimos de Urnas em Lona

479

Empréstimo de Cabines de Votagéao 407
Chamados Atendidos no SIATI, que incluem Recolhimento, Troca e/ou 246
Entrega de Bens

TOTAL 10.569

4. Secao de Materiais de Consumo (SEMAC)

Quatro servidores, um funciondrio terceirizado
Chefe da Sec¢do: Maristela Ribas Feltrin

Atividades Desenvolvidas:

Executar atividades relativas ao recebimento guarda e distribuicdo de materiais,
mantendo um constante controle do estoque;

Prever o quantitativo de material de consumo a ser adquirido, de acordo com o
consumo médio mensal, prazo de validade e/ou utilizacdo provaveis, observando-se
os estoques minimos e maximos estabelecidos;

Instruir e acompanhar os pedidos de aquisicdo dos materiais de consumo estocaveis,
propondo inclusive a realizacdo de certames para registro de precos;

Elaborar Estudos Preliminares e Termo de Referéncia dos itens de uso comum das
unidades deste Tribunal, e dar inicio ao processo de compra dos materiais
demandados (num total de 11);

Estabelecer parceria com outro regional para o recebimento de doac¢do (num total de
2);

Formalizar parceria e procedimento administrativo com o TIDFT para a realizacdo de
Termo de Execucdo Descentralizada;

Analisar e atender no sistema SEl os pedidos de aquisicdo dos materiais de consumo
estocaveis;

Analisar, adequar e atender no Sistema de Almoxarifado ASI Web os pedidos de
requisicdo de materiais (num total de 1.634, no valor total de RS 2.422.386,62 (dois
milhdes, quatrocentos e vinte e dois mil trezentos e oitenta e seis reais e sessenta e
dois centavos);

Providenciar a distribuicao de material, depois de atendidas as requisi¢des, de acordo
com o cronograma e escala anual elaborados e divulgados;

Elaborar a relagao dos materiais que ndo serdo utilizados pelas unidades do Tribunal
para adocdo das providéncias relativas a baixa, a doacdo ou outras formas de
desfazimento (num total de 3);

Emitir, analisar e submeter a autoridade superior os relatérios mensais e anuais da
movimentac¢do de estoque. Sendo de RMMA e RMAA (num total de treze);

Auxiliar a Comissdao de Inventdrio de Material de Consumo permitindo o acesso a
documentos e aos materiais a serem inventariados;
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Capacitacdo de servidores: participacdo da Chefia da Unidade no Seminario sobre
Governanca e Gestdao de Aquisicdes no TIDF e no Seminario Deu Certo! Boas Praticas
replicaveis em Organizagdes Publicas, no TCU.

v' Gerir o sistema ASI WEB — Almoxarifado quanto ao cadastro de requisitantes, de
materiais de consumo e de empresas fornecedoras;

v Cria¢do do Subalmoxarido - Galpdo das Urnas, referente aos materiais das Elei¢des
2018, conforme orientagdo do TSE;

v" Gest3o do Termo de Execuc3o Descentralizada firmado com o TJDFT, cujo objeto é a
confeccdo de materiais graficos relativos ao Pleito Eleitoral;

v Separac3do do material grafico e sua distribuicdo aos Cartdrios Eleitorais;

v' Gest3o do contrato de montagem dos Kits Eleitorais;

v' Recebimento e distribuicdo dos cadernos eleitorais aos Cartorios
Eleitorais, bem como de outros materiais necessarios as Eleicdes Gerais;

v Elaborac¢do do Plano Anual de Aquisi¢cdes da SEMAC;

v Elaborac3o da Proposta Orcamentaria (PLOA);

v' Gest3o de contratos de aquisi¢cdes (hum total de 41);

v Registrar a entrada de materiais no sistema de almoxarifado ASI Web (num total de
252 notas de recebimento, no valor total de RS 2.389.023,26 (dois milhdes, trezentos
e oitenta e nove mil vinte e trés reais e vinte e seis centavos).

v' Além de outras atividades de competéncias tipicas das Unidades Administrativas da

Secretaria deste Regional, tais como controle de freqiiéncia, guarda de patrimonio,

etc.

TIPO OU ESPECIE DE ATIVIDADE QUANTIDADE

Lancar a entrada de materiais (Nota Fiscal) no estoque do almoxarifado 253
(compra, extra-orgamentaria e outros)
Analisar, adequar e distribuir os materiais requisitados pelas unidades 1634
da Secretaria do TREDF e Cartdrios. (Guias de requisi¢do)

Formalizar Procedimentos (principal/acessoérios) para aquisigéo de bens 158
de consumo, bem com gerir os respectivos contratos junto aos
fornecedores
Processos de aquisicdo de bens de consumo que tramitaram na 53
Unidade
Processos de aquisicdo de bens, por suprimentos de fundos, que 58
tramitaram na Unidade
Elaborar o Resumo de Movimentagdes (Relatério Mensal e Anual de 13
Almoxarifado — RMMA e RMAA)
Auxiliar usuarios nas requisicbes de material 234
Cadastrar usuarios no sistema ASI 55

TOTAL
2458
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SEI - ESTATISTICAS DA UNIDADE QUANTIDADE
Processos gerados no setor 71
Processos com tramitacdo no setor 316
Processos com andamento fechado na unidade ao final do periodo 299
Processos com andamento aberto na unidade ao final do periodo 17
Documentos gerados no periodo 662
Documentos externos no periodo 903

XXV. COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANGAS (CORF)

Gabinete: dois servidores e uma estagidria
Coordenador: Wesley Nogueira Amaral

Esta Coordenadoria tem como atribuices, conforme disposto na Resolugdo TRE-DF n@
7772/2018, a orientacdo, o acompanhamento e a analise de todas as atividades exercidas pelas
secOes a ela subordinadas (Secdo de Programacdo e Execucdo Orcamentaria — SEPEO, Secdo de
Programacdao e Execucdo Financeira — SEPEF e Secdo de Contabilidade —SECON). Esse
acompanhamento compreende desde os lancamentos didrios realizados no SIAFI — Sistema
Integrado de Administragdo Financeira, realizados por intermédio da Conformidade de Registro
de Gestdo, a verificacdo e conferéncia de todas as informacdes prestadas nos procedimentos que

tramitam pelas unidades mencionadas.

Também ¢é realizada a orientagdo de todo o processo de elaboragao da proposta
orcamentaria, com a observancia das diretrizes orcamentarias, normas legais e as determinacoes
estipuladas pela Setorial Orgamentdria da Justica Eleitoral — TSE e a conferéncia de todos os
lancamentos realizados nos sistemas informatizados tais como o SIGEPRO — Sistema de
Acompanhamento e Gerenciamento da Proposta Orgamentaria, SIOP — Sistema Integrado de
Planejamento e Orcamento, SIGEC — Sistema de Registro de Imdveis e Gerenciamento de Custos,

SICONFI — Sistema de Informacgdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro.

O gabinete desta CORF, que é composto de dois servidores (um deles é este
coordenador) e uma estagiaria (atualmente cedida para a SECON), realiza a analise e revisao
detalhada de todos os procedimentos que aqui tramitam, em especial a realizacdo da
conferéncia dos procedimentos administrativos de pagamento, remetidos pela SEPEF, em razao

da complexidade dos feitos, que merecem ser cuidadosamente conferidos.
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Em razdo das novas atribuicbes impostas pelo novo regulamento da Secretaria do
Tribunal (Resolugdo TRE-DF n? 7772/2018), o volume de trabalho desta Coordenadoria acresceu
ainda mais no exercicio de 2018. Foram adicionadas a Segdo de Contabilidade as atribuigcdes de
Setorial Contdbil, que antes eram executadas pela Secdo de Analise Contabil e de Exame de
Contas Eleitorais — SACEC. Nessas atribui¢des estao incluidas a conformidade contabil do 6rgao e
a de contador responsdvel. Além dessas atribuicOes, ocorreu aumento na andlise de

demonstra¢Ges contabeis de empresas licitantes, prévias as contratacoes.

Ressalta-se que algumas dessas dinamicas recaem sobre a SEPEO, SEPEF e SECON e
possuem carater complexo. Cita-se, por exemplo, a conta vinculada instituida pela Resolugdo CNJ
n? 102/2009, que exige andlise minuciosa pelos setores financeiro e contdbil, pois envolve,
dentre outras normas, questdes trabalhistas e previdenciarias dos contratos de locacdo de mao-

de-obra, elaboracdo de planilha e diversas orienta¢Ges aos Executores de Contrato.

Cabe aqui ressaltar que esta Unidade cumpriu com todas as suas atribuicGes, apesar de a
SEPEO e a SEPEF contarem com quadro de pessoal aguém do necessario, em especial pela saida
do servidor Carlos Alberto Cavalcanti Ribeiro, que foi ocupar fungao comissionada no NUMAP e o
gozo de licenca maternidade da servidora Uliana Marques de Carvalho ambos lotados na SEPEF.
Essas ocorréncias obrigaram a administracdo a lotar um servidor sem grande experiéncia com as
atividades realizadas no setor, em especial com as rotinas do SIAFI, o que aumentou ainda mais a
sobrecarga sobre o chefe daquela se¢do. No entanto, gracas ao esfor¢co incondicional dos
servidores lotados nas duas sec¢0es, inclusive do servidor Lucas Soares Siqueira Linhares de
Araujo, recém chegado, o qual ndao poupou esforgos em se inteirar e assimilar as atividades da

sua secdo pode-se alcancar os objetivos almejados.

Mais uma vez cumpre destacar que o desempenho das 03 (trés) se¢bes, principalmente
no final do exercicio de 2018, que contou com grande volume de lancamentos relativo ao
fechamento do ano contabil, pagamento de fornecedores, em especial nos ultimos dois dias do

ano, e dados e ajustes orcamentarios, atividades efetuadas de forma célere e eficiente.

Para melhor detalhamento das atividades realizadas em 2017, enviamos o Relatorio

organizado de acordo com as atividades de cada Seg¢do, conforme descrito abaixo:

1. Secdo de Programacao e Execugdo Fiananceira (SEPEF)
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Trés servidores e uma estagiaria

Chefe da Secdo: Rafael Romero Cardoso Machado

v

v

Elaboracdo mensal da programacao financeira;

Ajustes mensais, com reforgos e devolugdes do financeiro disponivel da conta de

programacao financeira;

Pagamento da folha de autoridades eleitorais;
Pagamento da folha de ativos, inativos e pensionistas;
Pagamento de folhas suplementares de pessoal;

Prestagdao de informagdes a COPE, mensalmente, acerca das folhas de pessoal
pagas;

Pagamento de didrias;

Pagamento de suprimento de fundos;

Pagamento de fornecedores, que compreende:

- Analise detalhada dos processos administrativos quanto aos seguintes elementos:

v

v

v

v

Conformidade contratual da execucdo da despesa;
Existéncia e validade das certiddes exigidas;

Obrigatoriedade de retengdo na fonte de tributos, bem como o respectivo

percentual incidente;

Manifestacdo conclusiva do Gestor do Contrato, solicitando o

pagamento;

v Manifesta¢do quanto a conformidade do objeto, bem como ao prazo de entrega;

v Validade e auséncia de rasura no documento exigido para pagamento; vii)Prazo de

v

validade do contrato;

Existéncia, nos autos, de ato de designacdo de executor de contrato;

v" Conferéncia e cdlculo do valor faturado;
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Elaboracdo da Analise de Pagamento;

Pesquisa na Internet das certidGes atualizadas;

Apropriagdo no SIAFI/CPR;

Emissdo de ordem bancaria;

Recolhimento de tributos e impostos correspondentes;

Pagamento das despesas do TRE-Saude;

Controle dos prazos de pagamento e efetivacdo das ordens bancarias;

Remessa dos procedimentos concluidos ao Gestor do Contrato, para

acompanhamento da execucdo do objeto.

Aplicacdo das Resolugdes CNJ 98/2009 e CNJ 169/2013:

v

v

Controle dos pagamentos e saldos das Contas Vinculadas;

Verificacdo dos percentuais das rubricas indicadas no edital de licitacdo e contrato;
Acompanhamento, controle e conferéncia dos calculos;

Autorizacdo para movimentacdo da conta-depdsito vinculada;

Confirmagao dos valores e da documentagao apresentada e demais verificagdes

pertinentes;

Prestacdo de informacGes e esclarecimento de duvidas aos fornecedores e ao
publico interno, quanto aos procedimentos da SEPEF e da cadeia relacionada aos

processos de pagamento.

Os pagamentos a fornecedores compreendem todos os

credenciamentos médicos, odontoldgicos, bem como os servicos de dgua, energia
elétrica, telefone, vigilancia, limpeza, manutencdo predial, manutencdo de
elevadores, bem como relativos a aquisi¢ao de bens e contratagao de servigos em

geral.

Considerando o universo das atividades da Secdo de Programacdo e Execucdo Financeira

— SEPEF, listamos abaixo somente as atividades possiveis de quantificagao, conforme consulta ao

sistema SIAFI e aos arquivos da secao.
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Os dados estatisticos da SEPEF est3o assim relacionados:

Rotinas e documentos emitidos no SIAFI

Atividade Quantidade
1. Ordens Bancarias emitidas 2.537
2. DARF’s emitidos 1306
3. DAR’s emitidos 1018
4. GPS’s emitidas 145
5. GRU’s emitidas 80
6. Programacéo financeira (mensal e ajustes) 73
Pagamentos a servidores
Atividade Quantidade
1. Pagamentos de folhas de Pagamento de Autoridades Eleitorais 12
2. Pagamentos de folhas de Pagamento Normal de servidores 12
Ativos, Inativos e Pensionistas
3. Pagamentos de folhas de Pagamento Suplementares 50
4. Memorando informando folhas pagas 12
Liberagao de valores em conta vinculada
(ResolucBes CNJ 98/2009 e 169/2013)
Atividade Quantidade
1. Oficios enviados ao Banco do Brasil relativos a liberagcao de 5
valores em contas vinculadas

2. Secgdo de Programacao e Execug¢dao Orcamentaria (SEPEO)

Duas servidoras e uma estagiaria
Chefe da Secdo: Eunice Suemi Kataniwa

Abaixo, estdo listadas as principais atividades desenvolvidas na SEPEO no ano de 2018:

v' Andlise das despesas a serem realizadas pelo Tribunal, no sentido de verificar a
previsdo orcamentaria e a existéncia de dotacdo, no escopo de fomentar a cultura
do Planejamento Orgamentdrio eficiente. Etapa prévia ao pré-empenho da

despesa;

v" Registro, no SIAFI, dos diversos lancamentos relativos a adequac3o, entre os

diversos programas e elementos de despesas, da dotacdo orcamentdria
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consignada ao TRE/DF, por intermédio da Lei Orcamentaria Anual (LOA), bem

como dos créditos adicionais (Notas de Dotacdo - ND);

v’ Verificacdo da classificacdo contabil e do Plano Interno especifico das despesas,

antes da contratacao;

v' Acompanhamento da execucdo (fisica e financeira) semestral das acbes
orcamentarias previstas na Lei de Meios e dos Créditos Adicionais a nivel gerencial

no SIOP, Sistema Integrado de Orcamento e Planejamento;

v' Acompanhamento da programacdo/execucdo das despesas com Pessoal,
Beneficios e Qutros Custeios e Capital, mediante encaminhamento periédico de

planilhas e/ou informagdes ao TSE;

v" Andlise constante da execuc¢do orcamentaria, com vistas a realizacdo de eventual
pedido de crédito adicional para as despesas de pessoal, outros custeios e capital,

a fim de suplementar o orgamento disponibilizado pela LOA;

v" Prestacdo de informac¢des a Administracdo Superior relativas ao planejamento e a
execugao orgamentdria deste Regional em procedimento administrativo

especifico;

v" Solicitacdo de liberacdo de recursos financeiros para pagamento de pessoal por

meio de preenchimento de formuldrio, conforme orientagdes do TSE.

Elaboracdo da Proposta Orcamentaria do Tribunal para o exercicio de 2019 (Ordinaria), a

partir do més de fevereiro até julho, que compreende:

v’ Edificagdo de papéis de trabalho, com vista a elaboracdo das A¢des Estratégicas e

Proposta Orcamentaria;

v’ Captacdo de dados para composi¢cdo da proposta orcamentdria, por meio da coleta
das previsOes de necessidade das diversas unidades que compdem a estrutura

organizacional do TRE/DF em planilhas proprias;
v’ Consolidag3o, andlise e valoragdo dos dados mencionados no item precedente;

v" Langamento dos itens e valores no Sistema de Acompanhamento e Gerenciamento

da Proposta Orcamentdria — SIGEPRO nas suas diversas fases (Planejamento
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Orcamentario, Programacdo Orcamentaria e Ajustes dos Limites Finais da

Proposta);

Langamento dos valores finais da Proposta Orgamentaria no SIOP (Sistema

Integrado de Planejamento e Orcamento do Governo Federal);

v' Andlise quantitativa e qualitativa das despesas propostas e elaboracdo de

demonstrativos comparativos para subsidiar visdo critica da programacao;

v" Abertura de procedimento administrativo que consolida os dados da Proposta

Orgamentaria deste TRE-DF, com as respectivas informagdes quantitativas e

gualitativas.

Prestacdo de informacdes as Unidades deste TRE-DF, bem como nos diversos

procedimentos administrativos que tramitam nesta Corte:

v

No que se refere a classificacdo contabil da despesa e a disponibilidade de dotacdo
orcamentdria, com o consequente bloqueio de orcamento, mediante emissdo de

pré-empenhos no SIAFI;

Relacionadas a previsao de dotagao orgamentaria, saldos de Notas de Empenho,

apuracdo de gastos com despesas especificas, dentre outras.

Langamentos referentes aos registros das movimentagGes orcamentarias ocorridas
entre Unidades Orcamentarias, bem como de Termos de Execucdo
Descentralizada: TRE-DF e outros Regionais da JE, TSE e outros Orgdos (Notas de

Créditos - NC);

Realizacdo via SIAFI, do empenhamento das despesas, reforcos e anulacdes
autorizados pelo Ordenador, o que implica em analise criteriosa das informacgdes
prestadas pelos Setores deste Regional (unidade solicitante, SELIP, SEDCO,

COMAC, TRE-SAUDE, AJUP e GDG);

Preenchimento de informagdes no SEI (classificagdo contabil, disponibilidade
orcamentdria, previsdo orcamentdria, emissdo de notas de empenhos, ajustes

orgcamentdrios, dentre outros), conforme o momento da contratacgdo;
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v" Acompanhamento da execuc3o detalhada das a¢des orcamentdrias deste TRE- DF
(Pessoal, Beneficios, Encargos Sociais e Despesas de Outros Custeios e Capital),
mediante atualiza¢do didria de planilhas (Dexxcor, Despesas Continuas, Empenhos

Ordinarios e Acompanhamento da Execu¢do Orcamentaria);

v’ Solicitacdo de créditos adicionais, conforme a demanda apresentada pela Unidade

Orcamentaria;

v' Captacdo de dados para composicdo dos Relatdrios: Justica em Numeros (CNJ) e

Coleta de Indicadores (TCU);

v' Captacdo de dados com vistas a subsidiar o mapeamento das despesas
decorrentes do funcionamento da Justica Eleitoral, por imével, e langamento no
Sistema de Registro de Imdveis e Gerenciamento de Custos — SIGEC, conforme

determinacdo do Tribunal Superior Eleitoral.

Os dados estatisticos da SEPEO est3o assim relacionados:

Atividade

Quantidade
Coleta de dados para elaboragao da PO 2018 (planilhas e
memorandos) 70
Proposta orgamentaria elaborada 01
Coleta de dados para langamento dos custos dos imdéveis 17
(planilhas e memorando)
Formularios de solicitagado de sub-repasse financeiro ao TSE 15
Informagdes e demonstrativos encaminhados a Setores do 75
TREDF*
Processos SEI com tramitagdo na unidade 481
Documentos gerados no SEI 1.503
Solicitagdo ao TSE de Créditos Adicionais 03
Registro de Termos de Execugao Descentralizada 02
Notas de dotagdo emitidas (alteragbes orcamentarias) 498
Pré-empenhos emitidos 387
Notas de empenho emitidas 799
Notas de crédito emitidas 13

*Dados estimados, pois ndo existe controle especifico dessas atividades, que possam ser
exatamente identificadas.

3. Secao de Contabilidade (SECON)

Trés servidores

Chefe da Se¢do: Afonso Mario Alves Ferreira
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Apropriacdao das folhas de pagamento de pessoal ativo, inativos, pensionistas,
autoridades eleitorais e demais folhas suplementares no SIAFI, com vista a

execucdo de pagamento de pessoal;

Levantamento dos dados e elaboracdo da DIRF - Declaracdo de Imposto de Renda

Retido na Fonte;

Elaboracdo dos relatorios de Gestdo Fiscal deste Tribunal, relativo ao exercicio de
2018, nos meses de janeiro, maio e setembro, com a correspondente publicacdo

na imprensa oficial e no SICONFI e outros relatérios, como o de Gestdo (TCU);

Abertura de contas ou solicitacdo de cartdo do pagamento do Governo Federal
para utilizacdao do suprimento de fundos; analise dos processos de concessao de
suprimento de fundos, com vista a aprovacdo das contas, bem como a baixa da
responsabilidade dos agentes supridos, e controle e encaminhamento de faturas

do cartdo de suprimento de fundos para pagamento;

Atualizacdo do cadastro das autoridades junto ao Banco do Brasil e Receita

Federal;

Abertura de contas ou solicitacdo de cartdo do pagamento do Governo Federal
para utilizacdo do suprimento de fundos. Analise dos processos de concessdo de
suprimento de fundos, com vista a aprovagao das contas, bem como a baixa da

responsabilidade dos agentes supridos;

Acompanhamento, emissdao de relatérios e cancelamento dos restos a pagar das

despesas empenhadas e ndo executadas;
Analise contabil dos procedimentos administrativos, com vistas ao arquivamento;

Controle mensal dos registros do estoque de material de consumo deste Tribunal,
por meio da conciliagdo entre as contas do SIAFI e os valores constantes do
Relatdério de Material de Almoxarifado enviados pela SEMAC, com a realizacdo dos

ajustes necessarios;

Controle mensal dos registros dos materiais permanentes do Tribunal, por meio da
conciliagdo entre as contas do SIAFI e os valores constantes dos Relatérios de Bens

Moéveis e Imoveis enviados pela SEBEP, com a realizacdo dos ajustes necessarios;
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v" Acompanhamento e controle dos valores depositados nas contas do TRE-SAUDE;

v" Célculos para liberagdo de valores retidos nas respectivas contas vinculadas, de

acordo com Resolugdo n2 169/CNJ, de 31 de janeiro de 2013;

v" Acertos contabeis referentes ao convénio entre TRE-DF e o TRE-TO para prestacdo

de saude aos seus servidores;

v" Anélises e Recélculos diversos, de multas eleitorais referentes a demandas de
zonas eleitorais, atualizacdo de valores diversos ressarcidos a este TRE e de

conferéncia de contratos e aditivos contratuais;
v" Outros registros contabeis diversos, como registro de garantia contratual;

v Publicacdes no sitio da transparéncia do TRE-DF dos demonstrativos dos anexos | e

Il da resolugdo CNJ 102/2009;

v Acompanhamento das contas contdbeis no SIAFI e regularizacdo de

inconsisténcias;

v" Andlise de demonstracdes contabeis de empresas licitantes, com emissdo de

relatorios conclusivos (Atividades exclusivas do contador); e

v' Conferéncia e solucdo das restricdes contdbeis no SIAFI, andlise e
acompanhamento de Saldos Invertidos e registros contabeis mensais do TRE-DF e
atesto indicando a Conformidade dos Registros de Gestdo (Atividades exclusivas

do contador).

Considerando a impossibilidade de mensuracdo de todas as atividades desenvolvidas pela

SECON, elencamos abaixo as principais com registro nos sistemas informatizados e controles

internos da secao:

ATIVIDADES QUANTIDADES

Apropriacdes das folhas de pagamento dos servidores ativos,

1 | autoridades, inativos, pensionistas suplementares, folhas de acertos e 114
regularizagdes

2 | Declaragéo de Imposto de Renda na Fonte (fornecedores) -DIRF 1

3 | Relatdrios de Gestao Fiscal 3

4 | Relatérios diversos TCU, Atividades, Restos a Pagar etc 6

5 Analises de Suprimentos de Fundos (solicitacdo de abertura de 10
conta, controle dos valores, reclassificagdo dos gastos,
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cancelamento  do saldo remanescente, retirada da
responsabilidade do suprido e analise total para encaminhar para o
arquivamento), por suprimentos de fundos

Analises, conferéncias e encaminhamento para pagamento das

6 faturas de cartdes dos suprimentos de fundos 19

7 | Cancelamentos de Notas de Empenho de Restos a Pagar 42

8 Analises Contébeis, prévias e cgnclusivas dos Processos de contratagéo e 240
pagamentos diversos para arquivamento
Acertos de Materiais do Almoxarifado e de Bens Mdveis e

9 | Imoveis, RMMA e RMB, incorporagdes e baixas, exclusivamente 55
formalizados em Processos

10 Acompgnhamentos, antroles e Relatérios das movimentacgdes 12
financeiras do TRE-SAUDE

11 Ana’lisgs e calculos para Ii_beragéo de’ 'valores ret'idos, 14
exclusivamente quanto a contas vinculadas (prévias e conclusivas)
Anadlises, calculos, conferéncias ea atualizagcdes de calculos,

12 | referentes contratos e rescisdes trabalhistas, com conta 20
vinculada

13 Acertos~referent<?s ao convénio en_tre TRE-DF e o TRE-TO para 8
prestacdo de saude aos seus servidores

14 | Emissdo de GRUs 27

15 Pesquiga e informacgdes sobre devolugdes ao Erario (restituigdes e 17
ressarcimentos)

16 | Instrucdes, informacdes, registros de garantia contratual 19
Publicagdes no sitio da transparéncia do TRE-DF dos

17 | demonstrativos dos anexos | e Il da resolugdo CNJ 102/2009 e do 13
Relatorio de Gestao Fiscal

18 Docm_mlentos dg Aj_ustes das contas do SIAFI, que visaram evitar 416
restricdbes contabeis - TOTAL
18.1 | Notas de Langamento - NL 8
18.2 | Devolugdes de Despesas - DD 79
18.3 | Devolugdes de Despesas - SF — DU 17
18.4 | Listas de Credores - LC 160
18.5 | Listas de Bancos - LB 36
18.6 !_an(;ament~os Patrimoniais - PA (S:Ioagées,' baixas, 116

incorporacdes de bens) (formalizados e n&do formalizados)

Atividades exclusivas do contador - Analise de demonstragdes contabeis

19 | de empresas licitantes: Calculo dos indices de Liquidez 170
Atividades exclusivas do contador - Analise de demonstragdes contabeis

20 | de empresas licitantes: Comparagado de Percentuais 34
Conforme Determinados em Editais e emissdo de relatérios
conclusivos
Atividades exclusivas do contador - Conformidade contabil: Resolugao de

21 | Restrigdes Contabeis no SIAFI 122
Atividades exclusivas do contador - Conformidade contabil: Verificagao,

29 analise e acompanhamento de Saldos Invertidos de Contas Contabeis 84
Atividades exclusivas do contador - Conformidade contabil: Anélise das

23 contas e registros contadbeis mensais do TRE-DF e atesto indicando a 12

Conformidade dos Registros de Gestéo
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XXVI. COORDENADORIA DE SERVICOS GERAIS (CSEG)

Unidade Administrativa: CSEG

Gabinete: uma servidora e um estagiario de nivel médio Coordenadora: Edivan Ismael dos Santos —
mat. 0164

A Coordenadoria de Servicos Gerais € composta por quatro secdes e um nucleo — SEASO,

SENGE, SESEG, SETRA e NUMAP.

No ano de 2018, o foco da Coordenadoria de Servigos Gerais foi o cumprimento do Plano

de Logistica das Eleicdes 2018, no que atine aos setores dessa CSEG e do proprio gabinete.

A CSEG foi responsavel pelo contato e coordenagdao do empréstimo de veiculos de outros
orgdos federais (Executivo, Legislativo e Judiciario) e do Governo do Distrito Federal (GDF) para
compor a frota necessaria ao transporte de servidores, urnas, kits e demais materiais para o
cumprimento da logistica das Eleicdes Gerais 2018, montagem de locais, entrega de urnas nas
juntas apuradoras e transporte de juizes eleitorais e demais autoridades envolvidas no processo

eleitoral.

Foram cedidos por outros érgdos um total de 408 veiculos, entre utilitarios (kombis, vans,
caminhonetes e veiculos de carga, inclusive caminhoes), veiculos de passeio e 23 Onibus para

transporte de eleitores da Zona Rural do DF.

A CSEG foi responsavel pela compilagcdo dos dados dos veiculos e respectivos motoristas,
elaboragao de tabelas por Cartério Eleitoral, criagdo de documentos de frequéncia dos
motoristas, avaliagbes, oficios de requisicdo e agradecimento, orientagdo individual ao
motorista, adesivo “A SERVICO DA JUSTICA ELEITORAL” para os veiculos, crachds de
identificagao, bem como modelo de declaragdo. Todos os documentos foram acomodados em
pastas e enviados aos cartoérios eleitorais. O PA SElI 001352-12.2018 foi alimentado com os
documentos expedidos, as fichas de freqiiéncia e todas as informagdes pertinentes a cessao de
veiculos para as Elei¢Oes 2018, além da digitalizagao e relacionamento de 3 processos de pleitos
anteriores (EleicGes Gerais 2010, Justificativa 2012 e Elei¢Ges Gerais 2014) para futuras pesquisas

e consultas.

Ainda referente as Eleicdes 2018, a CSEG preparou a documentacgdo pertinente a entrega

de KITS E URNAS nos locais de votacdo e apuracao, quais sejam: planilha de montagem de kits
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por tipo (em parceria com a SEMAC), planilha de distribuicdo dos KITS por Galpdo (de Urnas, de
Transporte, de Bens Patrimoniais e do Gama — 172 ZE), rotas de entrega de KITS E URNAS por
Zona Eleitoral e com ordenacdo por local de votacdo, local de justificativa e junta apuradora,
recibos de entrega. Todos os documentos referentes a esta atividade foram digitalizados e

disponibilizados no PA SEI 0002980-36.2018 para futuras pesquisas e consultas.

Quanto as atividades rotineiras da unidade, destacamos a verificacdo de PAs de
pagamento de faturas, conferéncia de Termos de Referéncia, participacdo em equipes de
planejamento de contratagdes, participagao em reunides referentes as Eleigdes 2018, reunides

do Comité Permanente de Seguranca do TRE-DF, reunifes do Comité do SEI.

TIPO OU ESPECIE DE ATIVIDADE QTDE
Documentos gerados no SEIl pela CSEG em 2018 (memorando, oficio, declaracgéo,
e-mail, formulario, informacgéo, mapa de riscos, Projeto Basico, Relatério, 849
Requerimento, Suprimento de Fundos, minuta de portaria, projeto, minuta de
oficio).
PAs tramitados no SEI na unidade CSEG em 2018 449
PAs gerados no SEI pela CSEG em 2018 25
Gestéo de contrato 1

Segue abaixo o detalhamento das atividades de cada se¢ao da CSEG em 2018.

1. Nucleo de Manuteng¢do Predial (NUMAP)

Unidade Administrativa: NUMAP

Lotacdo: dois servidores e trés estagiarios de nivel superior (arquitetura, engenharia elétrica e
engenharia mecanica)

Chefe: Maria Dalva de Almeida Barbosa — mat. 1300

TIPO OU ESPECIE DE ATIVIDADE QTDE
Memorandos: 30

Documentos diversos expedidos, em cumprimento as atividades inerentes Notificagdes: 24
do setor. Ordem Servico: 12
Elaboragao de Documentos de Oficializagdo da Demanda (DOD) e Estudos 08
Preliminares.
Processos com tramitagdo no NUMAP em 2018

TIPO OU ESPECIE DE ATIVIDADE QTDE
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VOLUME DETRABALHO 2018 - NUMAP
ESTATISTICA SEI TOTAL| Jan | Fev | Mar | Abr | Mai | Jun | Jul | Ago | Set | Out | Nov | Dez
Processos Gerados 44 1 g 2 0 7 8 i ¥ 0
Processas com Tram tagéo no Periodo 671 45 | 8L | 78| 76| 85 | 6| B | 0| 7T
Pragessos com Andamento Fechada na Unidade pit] 9 | 3 | 26| M| ¥ | 0| 5|15 8
Progessas com Andamento Aberto na Unidade 153 ¥ |47 | 52| 2| 8| % B W4
Documentos Gerados 316 15 | 4533|255 |3 |48 |31]37
Documentos Bxternos 582 9 66 | 79 | 69 | 65 | B4 | 45 | 57 | IR
TOTAL 28| 0 0 0 [ 115 | 282 | 271 | 46 | 292 | 261 | 265 | 233 | 319
TOTAL MENSAL 190,33| 0,00 | 0,00 | 000 | 9,58 | 23,50 | 22,58 [ 20,50 24,33 | 21,75 | 22,08 | 1942 | 2658
TOTALMENSAL 362 0 0 0 (9583|235 |2258( 205 2433 | 21,75 | 22,08 | 1942 | 2658

Aproximadamente
600
processos

Elaboragao de Projeto Basico e/ou Termo de Referéncia

08 Projetos Basicos
elaborados.

Visitas aos cartoérios e unidades administrativas: visitas da equipe técnica as
edificagdes para a realizagéo de inspec¢ao predial com vistas a continuidade
das agdes para a conservagao do patriménio do TRE/DF: ensaios, medicgdes,
relatérios fotograficos, reparos, vistorias, exames, e afins.

Aproximadamente
1000

visitas em todos os
cartérios e postos
eleitorais.

Visitas aos locais de votagao e justificativa: visitas da equipe técnica as
edificagdes para a realizagao de inspecao predial com vistas a realizagédo do
Pleito Eleitoral de 2018.

Aproximadamente
1.664

visitas em todos os
logdo com o
acréscimo dos 22
postos de eletricistas

Atendimento as solicitagdes de servigos de manutengao e reparos formulados
pelas Unidades.

Atendidos e
Solucionados: 2510

Gestao de contrato de empresa especializada para prestacéo de servigos
continuados de manutencgao preventiva e corretiva nos prédios do TRE/DF.

01 contrato com
07 funcionarios
terceirizados

TIPO OU ESPECIE DE ATIVIDADE

QTDE

Gestao de contratos de servigos continuados relacionados a
manutengao preventiva e corretiva dos equipamentos das edificagdes
do TRE/DF:

— Manutengao dos aparelhos de ar condicionado;
— Manutengéao dos elevadores;

— Manutengao de geradores e chave ATS;

- Manutengéo de nobreaks e banco de baterias;
- Manutencgao dos portdes eletrénicos.

06 contratos com
empresas
especializadas em
cada umadas areas

Gestao de contratos ndo continuados

04
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2. Secdo de Engenharia (SENGE)

Unidade Administrativa: SENGE

Lotacdo: trés servidores e trés estagiarios de nivel superior (arquitetura, engenharia elétrica e
engenharia mecanica)

Chefe: Renato William Bruno — mat. 1998

Os setores SENGE e NUMAP foram criados pela Resolugdo n2 7.772/2018, de 15/03/2018,
que estabeleceu o atual Regulamento Geral do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal -

TRE/DF.

A sua criacdo se deu a partir da extin¢do e subdivisdo da antiga Secdo de Manutencao e
Reparos - SEMAR, a qual agregava em suas atribuicoes todas as atividades relacionadas a

engenharia e arquitetura pertinentes a gestdo imobiliario- predial das edificacdes do TRE/DF.
Sendo assim, o presente relatério apresenta as atividades pertinentes.

Volume de trabalho no Sistema Eletronico de Informacgdes - SEI:

VOLUME DE TRABALHO 2018 - SENGE
ESTATISTICA SEI TOTAL | Jan Fev Mar | Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez
Processos Gerados 19 0 4 15
Processos com Tramitagdo no Periodo 442 127 161 154
Processos com Andamento Fechado na Unidade 127 18 58 51
Processos com Andamento Aberto na Unidade 315 109 103 103
Documentos Gerados 145 27 56 62
Documentos Externos 216 30 130 56
TOTAL 1264 | 311 512 441
TOTAL MENSAL 421,33 | 25,92 | 42,67 | 36,75
VOLUME DE TRABALHO 2018 - SENGE
ESTATISTICA SEI TOTAL | Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez
Processos Gerados 44 13 3 1 8 2 7 6 0 4
Processos com Tramitagdo no Periodo 605 140 78 65 73 53 45 56 48 47
Processos com Andamento Fechado na Unidade 255 85 24 13 42 24 11 22 14 20
Processos com Andamento Aberto na Unidade 350 55 54 52 31 29 34 34 34 27
Documentos Gerados 261 52 19 11 34 30 25 44 16 30
Documentos Externos 497 103 12 16 89 75 59 51 37 55
TOTAL 2012 448 190 158 277 213 181 213 149 183
TOTAL MENSAL 287,43 37,33 | 15,83 | 13,17 23,08 17,75| 15,08 | 17,75 | 12,42 | 15,25
VOLUME DE TRABALHO 2018 - NUMAP
ESTATISTICA SEI TOTAL | Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez
Processos Gerados 44 1 9 3 0 7 8 11 5 0
Processos com Tramitagao no Periodo 671 45 81 78 76 85 76 83 70 7
Processos com Andamento Fechado na Unidade 218 9 34 26 24 37 20 25 15 28
Processos com Andamento Aberto na Unidade 453 36 47 52 52 48 56 58 55 49
Documentos Gerados 316 15 45 33 25 50 37 43 31 37
Documentos Externos 582 9 66 79 69 65 64 45 57 128
TOTAL 2284 0 0 0 115 282 271 246 292 261 265 233 319
TOTAL MENSAL 190,33 | 0,00 0,00 0,00 9,58 | 23,50 | 22,58 20,50 | 24,33| 21,75 | 22,08 | 19,42 | 26,58
TOTAL MENSAL 326,29 0 0 0 9,583 | 23,5 | 22,58 20,5 24,33| 21,75 | 22,08 | 19,42 | 26,58
VOLUME DE TRABALHO SEMAR+SENGE+NUMAP
ESTATISTICA SEI TOTAL | Jan Fev Mar Abr | Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez
Processos Gerados 107 0 4 15 14 12 4 8 9 15 17 5 4
Processos com Tramitagéo no Periodo 1718 127 161 154 185 159 143 149 138 121 139 118 124
Processos com Andamento Fechado na Unidade 600 18 58 51 94 58 39 66 61 31 47 29 48
Processos com Andamento Aberto na Unidade 1118 109 103 103 91 101 104 83 77 90 92 89 76
Documentos Gerados 722 27 56 62 67 64 44 59 80 62 87 47 67
Documentos Externos 1295 30 130 56 112 78 95 158 140 123 96 94 183
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TOTAL 5560 311 512

441 563 472

523 505 442

478 382 502

TOTAL MENSAL 556,00 | 25,92 | 42,67

36,75 | 46,92 | 39,33

35,75

43,58 | 42,08| 36,83

39,83 | 31,83 | 41,83

Documentos diversos expedidos, em cumprimento as atividades do setor SENGE:

Despachos: 271;
Memorandos: 33;
Propostas: 68;
Relatodrios: 78;
Outros anexos: 162.

DN NI NI N

Obras, reformas, servicos de engenharia e outras aquisi¢des (incluindo pleito 2018):

Item Descrigao PA Valor Executado em 2018
1 Reforma Telhado do Galp&o da SETRA 0000805-69.2018.6.07.8100 R$ 84.898,73 R$ 84.898,73
2 Fornecimento e Instalag&o de P|ng.ade|rasemMarmoree Protecéo 0005051-45.2017.6.07.8100 RS 52.500,00 RS 52.500,00

nas Escadas em Granito
3 Reforma Geral do Cartério Eleitoral do Lago Sul 0002171-80.2017.6.07.8100 R$ 465.598,65 R$ 198.141,31
4 Servigos Técnicos de Acessibilidade das Edificagées do TRE-DF 0000917-72.2017.6.07.8100 R$ 832.578,92 R$ 108.316,38
5 Manutengéo Corretivae Adequagaono Sistema Contra-Incéndio do TRE-DF 0007070-87.2018.6.07.8100 RS 32.000,00 RS 32.000,00
Elaboragéo de laudo técnico, estudo de viabilidade técnico- econémico e
6 projeto basico para a modernizagéo e/ou 0002456-39.2018.6.07.8100 R$ 31.867,38 R$ 7.966,85
substituigdo dos elevadores do Ed. Sede
7 Locagaode Gerador Elétrico de Emergéncia ;fa.raoGaIpaode 0002311-80.2018.6.07.8100 RS 7.900,00 R$ 7.900,00
Armazenamento das Urnas Eletronicas
8 Instalagdode EstruturaSamtarlaTemporarlfa r?oGaIpaode 0003288-72.2018.6.07.8100 RS 32.509,70 RS 32.509,70
Armazenamento das Urnas Eletronicas
9 Aquisigdo de escoras metdlicas 0002330-86.2018.6.07.8100 R$ 6.720,00 R$ 6.720,00
10 Aquisi¢ao de 01 impressora jato de tinta plotter 0006064-79.2017.6.07.8100 R$ 31.999,00 R$ 31.999,00
TOTAL R$ 1.578.572,38 R$ 562.951,97

LicitacBes concluidas em 2018 para execug¢do em 2019:

Apresentam-se abaixo exemplo de obras e servicos de engenharia em andamento e que

tiveram o seu procedimento de licitacdo concluido em 2018.
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i LA CONTRATATNE Candrata | ARP [e—.
Thjta izl R 23 2019 20
1.1 FIGATIER AS E RODARES ET. SEDE RS 52.500,00| B5 5.500,00 || B3 52.500,00| RS 5.500,00| B3 -

Foto 1: Fingadeiras Foto 2: Rodapés ~ Foto 3: Aditivo: adequaches em balcio episo.
1 AR OO TRAT AN Comirai / ARP Fuoemgia
ol Tmiciald Agrbaims Mia 2wy 22w
SETEMA DE FROTHAQ CONTRA
1.3 | DESCARGAS ATMOSFERICAS - SPDA D RS 103.822.20| RS 3878444 BE - BE 132 586,64)| RE -
ZEDE E ANEXD
Ml & - T e
=
¥ aniEiaiNE =1 .-
i == r[:@:',_-[&—l_»'fﬁ 1! .
Lm ] L - |
2
-
iy, IO
Foto 3: Gaiola de Faraday. Foto 4: Mastro e para-raio Franklin.
JA CONTRATADOS Contrato / ARP Execucio
Objeto Inicial Acréscimos 2018 2019 2020

REFORCO ]I:‘i'l("‘lz)U;l'S]{{/\L E PLATIBANDAS CART. DO R$ 196.651,00 RS 39.330,20 RS _ R$ 235.981,20 R$ -
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Mlargese com
platibanca de 2.5m
e adoars ma pouka,
whTE A Vig ExNeE

Wigs Enterns
13 5am. vio
livre de 28 4m

Fota 3 - Marquise oo [ad
platibassls ests anpuesds po

un laje dmn Dalango, seis paliees de spoie da vigh externa. Mok que &
B0 meio do vl

Folo 6. Visia da platibanda Sul.

Foto 7: Desaprumo ng platibanda.

AR CONTIRAT ATSE Camdrade | ARP Fuivongia
sl Tl Aerbacimas s Ny el v |
A e eebee (| 'pe’ amyei7a| RS ITSIRTS RS 28772040 ;

Foto 9: Modelagemtridimensional do estacionamento/acessos a serem construidos.

3. Secdo de Administragdo de Servigos Operacionais (SEASO)

Unidade Administrativa: SEASO
Lotagdo: quatro servidores, uma estagiaria de nivel médio
Chefe da Sec¢do: Simone das Dores Mattosinhos

ATIVIDADE

QTDE
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Receber, fiscalizar e atender as ordens de servicos do
Sistema SIATI para servigos de limpeza e apoio
operacional solicitados pelas diversas unidades do
Tribunal.

- Setor de Limpeza: 1015
- Setor de Apoio: 1190

Realizar o agendamento dos espacgos para realizagéo de
eventos internos e externos autorizados pela
Administragcdo do Tribunal, com apoio a unidade
solicitante na organizagao e montagem do evento.

- Sala de Sessoes

- Auditdrio

- Saldo Nobre

- Espacgo de Convivéncia
- Sala de treinamento

Fiscalizar e gerenciar os servigos de limpeza e
conservacdo dos iméveis deste Tribunal (Edificios
Sede/Anexo, Galpdes, Cartérios e Postos Eleitorais).

Encarregado geral: 1
Encarregado limpeza: 2
Serventes: 40

Fiscalizar e gerenciar os servigos de apoio administrativo
e portaria dos Edificios Sede/Anexo, Cartérios, Postos
Eleitorais e Galpao da SETRA. Total de postos: 52

Encarregado Geral: 1 Auxiliar
de Encarregado: 1 Auxiliar
Administrativo: 6

Almoxarife: 1

Estoquista: 1

Telefonista: 3

Carregador: 6

Agente de Portaria: 24
Recepcionista: 2

Fiscalizar e gerenciar a contratagdo de Diarias para
carregadores para forgca tarefa realizada durante o
Periodo Eleitoral, bem como acréscimo de postos de
apoio administrativo e limpeza.

Copeira: 3

Gargom: 4

Diarias:  Carregadores, servente de
limpeza, encarregado de Ilimpeza e
encarregado geral

Acréscimo de Postos: Estoquista,

Almoxarife, Telefonista

ATIVIDADE

QTDE

Fiscalizar e gerenciar o contrato de aquisi¢géo de
carimbos e acessorios para as unidades do Tribunal.

- Carimbo madeira: 141

- Carimbo automatico: 62

- Borracha para carimbo: 106
- Refil para carimbo: 10

- Tinta para carimbo: 0

Fiscalizar e gerenciar o contrato de aquisigao de botijdes
de gas GLP (13kg) para as unidades do Tribunal.

-Botijdes de gas: 67

Fiscalizar e gerenciar o contrato de aquisicdo de
géneros alimenticios para os Gabinetes, Sessbes
Ordinérias e Extraordinarias e eventos autorizados pelo
Tribunal.

Empresas Contratadas:
- Man Ribeiro Comercial de Alimentos
- Vela no Vento Lanches Ltda

Fiscalizar e gerenciar os contratos de fornecimento de
energia elétrica para as unidades do Tribunal.

- Alta tenséo: 1
- Baixa tensao: 23

Fiscalizar e gerenciar os contratos de abastecimento de
agua e coleta de esgoto para as unidades do Tribunal.

- Edificio-Sede/Anexo: 1
- Galpdes: 2
- Cartérios e Postos: 21
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Fiscalizar e gerenciar o contrato de servicos de
lavanderia comum para o Tribunal.

- Tapete tecido comum

- Tapete cizal sintético

- Toalha de mesa cetim

- Toalha de mesa algodao
- Colete tactel

Fiscalizar e gerenciar os servigos de jardinagem nas
unidades do Tribunal, com manutencdo bimestral e
aquisicao e plantio de plantas conforme necessario.

- Unidades atendidas: 22

Fiscalizar e gerenciar os servicos de dedetizagdo e
desratizacdo nas unidades do Tribunal, com servigcos
quadrimestrais.

- Unidades atendidas: 24

Fiscalizar e gerenciar os Termos de permisséo de uso de
espacos cedidos pelo Tribunal.

- ASTREDF, CEF, BB, OAB

ATIVIDADE

QTDE

Realizar, por meio dos encarregados de limpeza,
vistorias periddicas nos Galpbes, Cartérios e Postos
Eleitorais para orientagdo de uso dos materiais e
equipamentos de limpeza, além do controle de

estoque dos referidos itens.

- Unidades atendidas: 23

Elaboragao do Termo de Referéncia para contratagao de
empresa para aquisicao de carimbos e acessorios para
o exercicio 2019.

- Carimbo madeira: 110

- Carimbo automatico: 65

- Borracha para carimbo:110
- Refil paracarimbo:30

- Tinta para carimbo:4

Elaboragao do Termo de Referéncia para contratacao de
empresa para aquisicdo de Géneros Alimenticios para o
exercicio 2019.

- Empresas contratadas:

- UEDAMA COMERCIO DE
PRODUTOS ALIMENTICIOS

- AMV FESTAS & EVENTOS LTDA
- FRP ALIMENTOS EIRELI

- ARCANJOS COMERCIALDE
ALIMENTOS EIRELI

Elaboragao do Termo de Referéncia para contratagao de
empresa para fornecimento de botijao de gas GLP para
o exercicio 2019.

- Botijao de gas 13kg: 89

Elaboragao do Termo de Referéncia para contratagcio de
empresa para servicos de lavanderia comum para o
exercicio de 2019.

Bandeira em microfibra m2 20

Beca em microfibra peca 21 Forro
para Elevador m2 20 Saco de

Malote peca 20

Tapete Comum base em polipropileno
m2 120

Tapete Sisal Sintético m2 50

Toalha de mesa em tecido Jacquard
Adamascado m2 300

Toalha de mesa em tecido Algoddo m2
60

Toalha de mesa em tecido Cetim m2 600
Colete tipo Tactel pega 600

248



Elaboragao de Termo de Referéncia para aquisicao de
utensilios de COPA (xicaras de cha e café com pires)
para atender as necessidades dos Cartdrios e Postos
Eleitorais durante as Eleicbes Gerais 2018.

Jogos xicaras de cha: 156

Jogos xicaras de café: 180

ATIVIDADE

Elaboragao de Termo de Referéncia para contratagao de
empresa especializada na prestacdo de servigos de

gerenciamento de residuos sélidos urbanos n&o|Contratada: ECOSENSE AMBIENTAL

perigosos, sob demanda, gerados nas dependéncias|LTDA
dos edificios Sede e Anexo do
TREDF.

Fiscalizar e acompanhar o Termo de Compromisso para

destinacdo de material reciclavel, no intuito de contribuirf CENTCOOP-DF

para a causa socioambiental, encaminhando residuos a|Central das Cooperativas de Materiais

reciclagem e gerando fonte de renda aos catadores|Reciclaveis do DF

associados.

Elaboracdo de Termo de referéncia, fiscalizacdo e|Contratada: ANGELA CARLOS DE

gestdo da contratagdo de empresa especializada em|OLIVEIRA — ME

servigcos de Buffet para elaboracdo de refeicdao, em
horario de almogo, para os magistrados, servidores e
funcionarios do TREDF, em servigo nos edificios Sede e
Anexo no dia 28/10/2018, 2° turno das Eleicdes 2018.

4. Secdo de Seguranca (SESEG)

Unidade Administrativa: SESEG

Lotacgdo: cinco servidores, dezesseis terceirizados do servigo de vigilancia.

Chefe da Secdo: Marcelo Buarque de Araujo da Silveira

Os dados estatisticos da SESEG est3o assim relacionados:

TIPO OU ESPECIE DE ATIVIDADE QTDE
Registro de ocorréncia policial 03
Oitivas 03
Contratos de prestagado de servigos continuados 02
Pagamentos de contratos 24
Registro de pessoas que acessaram o ed. sede 25.556
Substituicdo de bandeiras 48

TIPO OU ESPECIE DE ATIVIDADE QTDE
Troca de extintores 03
Vistoria em cartérios 36
Acompanhamento das sessbes 67
Controle de entrada e saida de veiculos no estacionamento externo 39.600
Controle de veiculos do S1 26.400
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Controle de veiculos do S2 e S3 48.200
Autorizacdo de acesso fora do horario de expediente 275
Acompanhamento de autoridades em eventos externos 03
Seguranga em eventos internos 19
Abertura de Cartdrios para servico em dia nao util 18
Confecgéao de chaves 12
Pedidos de imagem de CFTV 06
Objetos encontrados 18

5. Secao de Transporte (SETRA)

Unidade Administrativa: SETRA

Lotacdo: trés servidores, dois funcionarios terceirizados, trés motoristas requisitados, sete
motoristas contratados e um estagiario.

Chefe: Reinaldo Luz L. V. Ferreira

Atividades diarias:

v

Gerenciamento dos servicos de transporte por meio do monitoramento,
recebimento, categorizacdo dos chamados no SIATI e processamento das
solicitagOes via email para a empresa contratada (Radio Téxi Alvorada Ltda - ME)
ou via requisicoes de transito manuais (REQTRANS off line), no caso de utilizacdo

da frota propria e dos motoristas terceirizados.

Registro didario em planilha dos formularios de autorizagdo de transporte
terceirizado (vouchers) para conferéncia junto a contratada previamente ao

faturamento e respectivo pagamento.

Conferéncia das quilometragens registradas nos vouchers por meio do software
Google Earth para fins de apuracdo e fiscalizacdo da forma de execucdo e

veracidade dos servigos contratados.

Levantamento estatistico diario da forma de utilizacdo dos servicos de transporte
terceirizado de servidores contemplando o tempo para embarque, tempo de
espera nos locais de parada, controle de assinaturas e quantidade de chamados

cancelados.

Abastecimento dos veiculos oficiais com os respectivos controles para

acompanhamento do contrato de fornecimento de combustiveis.
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Registro das quilometragens didrias percorrida pelos veiculos oficiais (boletim de

trafego).

Planilhamento didrio das requisicGes de abastecimento para conferéncia junto a(s)

contratada(s) previamente ao faturamento e pagamento.

Higienizagdo dos veiculos oficiais do TRE-DF e da frota oficial do TSE conforme o
Acordo de Cooperacdo Técnica TSE n220/2017 firmado no processo n? 0006038-
81.2017.6.07.8100.

Manutencdo preventiva e corretiva da frota por intermédio do Contrato n2 49/17

firmado com a Empresa AutoVip Center Car.

Controle e atualizagao anual do emplacamento e documentagao dos veiculos
oficiais com o respectivo encaminhamento para pagamento das taxas e encargos

exigidos.

Controle de infragdes de transito, apuragao de responsabilidade via notificagao ao
orgdo autuador competente (DETRAN-DF, PRF, DNIT e DER) e acompanhamento

do pagamento das penalidades.

Elaboracdo dos termos de referéncia e acompanhamento da execucdo de
contratos de terceirizagdo de frota, fornecimento de combustiveis, manutencdo de
veiculos e de locacdo de mao de obra, além de outros de natureza ndo continuada
como aquisicdo de veiculos e apuracbes de responsabilidade em infracGes de

transito ou decorrentes de colisdes.

Atendimento de outras demandas nao rotineiras.

Veiculos doados:

ITEM VEICULO/ANO PLACA DOADO EM PARA TRANSFERIDO EM RENAVAM
01 GM Celta Spirit/2010 JJU 0301 03/02/18 * 27/03/18 194929353
02 GM Celta Spirit/2010 JJU 0321 03/02/18 * 27/03/18 194935116
03 GM Celta Spirit/2010 JJU 0341 03/02/18 * 27/03/18 194941639
04 GM Celta Spirit/2010 JJu 0371 03/02/18 * 27/03/18 194988651
05 GM Celta Spirit/2010 JJU 0381 03/02/18 * 27/03/18 194993850
06 GM Celta Spirit/2010 JJU 0391 03/02/18 * 27/03/18 194997960
07 GM Celta Spirit/2010 JJU 0401 03/02/18 * 27/03/18 195000102
08 GM Celta Spirit/2010 JJU 0411 03/02/18 * 27/03/18 195004183
09 GM Celta Spirit/2010 JJU 0421 03/02/18 * 27/03/18 195014464
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10 GM Celta Spirit/2010 JJU 0431 03/02/18 * 27/03/18 195017536
1" GM Celta Spirit/2010 JJU 0491 06/02/18 CASA DO CEARA 31/04/18 195025288
12 GM Celta Spirit/2010 JJU 0441 07/02/18 SAGRADA FACE 20/03/18 195019024
Total da frota 34
* Entregue como parte do pagamento na aquisicdo de dois Ford Focus — PA 0003269-
03.2017.6.07.8100.
5.1. Frota Oficial — 2018 (Situa¢do em 31/12/2018)
Veiculos de representacdo - Art. 29, | da Res. CNJ n2 83/09
VEICULOS PLACA COMUM VNGO ADA ANO RENAVAM
1 Ford Focus SE QNR 7757 JIC 0280 2017 1141187393
2 Ford Focus SE QNO 4076 JIC 0250 2017 1138192918
Total por categoria 2
Veiculos de transporte institucional - Art. 29, Il da Res. CNJ n2 83/09
VEICULOS PLACA COMUM VINGUCADA ANO RENAVAM
Total por categoria 0
Veiculos de servigos - Art. 29, Il da Res. CNJ n2 83/09
VEICULOS PLACA COMUM vn\f’éﬁfﬁo A ANO RENAVAM
01 Astra Sedan Confort JFQ 8285 - 2005 857489828
02 |Astra Sedan Confort JFQ 8295 - 2005 857490303
03 |Astra Sedan Confort JFQ 9775 - 2005 857491440
04 |Caminhdo FORD JGJ 6833 - 2005 876523084
05 Caminhao GMC JFP 4992 - 1999 730956423
06 Caminhao VW JFP 2795 - 2002 799078786
07 Celta Spirit JJU 0311 - 2010 194932281
08 Celta Spirit JJU 0331 - 2010 194937550
09 |Celta Spirit JJU 0351 - 2010 194946444
10  [Celta Spirit JJU 0361 - 2010 194957764
11 [Celta Spirit JJU 0461 - 2010 195021614
12 [Celta Spirit JJU 0471 - 2010 195022831
13 Corsa Sedan JFP 2675 JIC 0260 2003 797021787
14 Corsa Sedan JFP 2685 - 2003 797022058
15 Fiat Ducato JHN 9343 - 2011 308483650
16 Fiat Ducato JII 0672 - 2011 284875228
17  |Ford Ranger cabine dupla JJu 0821 - 2010 197691550
18 |Ford Ranger cabine dupla JJU 1591 - 2010 197671764
19 |veco Fiat (ambulancia) JFP 3785 - 2002 800807812
20  |Kombi Pick UP JFO 1246 - 1993 612276970
21 Kombi JFP 5581 - 1999 712605908
22 Kombi JFP 5611 - 1999 712843043
23 Kombi JFP 5621 - 1999 712609369
24 Kombi JFP 5631 - 1999 712608230
25  |Kombi JFP 5641 - 1999 712607730
26 |Onibus Neobus thunder M.B ' JFP 5496 - 2005 857529900
27 |6nibus VW Comil JHN 6503 - 2008 142487732
28 Reboque trianon 2 JKH 5731 - 2005 874037077
29 |Reboque turiscar JFP 5741 - 1997 712997717
VEICULOS PLACA COMUM VNGO ADA ANO RENAVAM
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30 |Renault Mégane JGC 7201 - 2008 973442166
31 |Renault Mégane JGC 7211 - 2008 997345238
32 |Sprinter MB 310D JFP 2051 - 1998 706298993
33  |Sprinter MB 310D JFP 2061 - 1998 706302842
34 |Toyota Corolla JKH 6471 - 2005 873890647

Total por categoria

34

Total da frota

36

1- Onibus adaptado para abrigar a unidade da Justica Eleitoral Volante — JEV.

2- Utilizado para transporte do gerador de energia elétrica agregado ao 6nibus da JEV

Quadro Estatistico:

TIPO OU ESPECIE DE ATIVIDADE QTDE
Atendimento médio diario de 17 chamados para transporte de
passageiros ou cargas médias realizados por veiculos locados 4.252
advindos do contrato n® 12/2013.
Atendimento médio diario de 5 requisicdes de transporte (Reqtrans off-
line) a diversas unidades do TRE/DF, além das requisi¢ces para 1.320
abastecimento e rodagem preventiva em 22 dias por més.
QU|Ior’r.1etra!gem aproximada percorrida pelos veiculos deste Tribunal de 392 446 km
01 de janeiro a 31 de dezembro.
Gestdo do contrato n° 12/13, decorrente do PA n° 0002035-
20.2016.6.07.8100 referente a terceirizagdo da frota por carro, assim 02
como gestao do PA n° 0003283-21.2016.6.07.8100 que
trata de pagamento das faturas.
Elaboragcdo de Termo de referéncia e gestdo do Contrato n° 32/18
referente a nova contratagdo de terceirizagédo de frota por meio do PA n° 01
0004813-26.2017.6.07.8100.
Gestao do contrato de locacdo de mao de obra para condugé&o dos
veiculos oficiais n° 26/2014 — PA n° 0002722- 94.2016.6.07.8100, assim

~ 02

como gestdo do PA de Pagamento
de n° 0003042-47.2016.6.07.8100.

TIPO OU ESPECIE DE ATIVIDADE QTDE
Controle de infragbes de transito, com identificagdo do condutor infrator e
respectiva responsabilidade via notificacdo ao 6rgao autuador (DETRAN- 07
DF, DER, DNIT e PRF) e
acompanhamento do pagamento da posterior penalidade.
Gestdo do Contrato n° 49/17 decorrente do Procedimento Administrativo
n° 0003280-32.2017.6.07.8100 referente a Contratacdo de oficina
especializada para manutencao dos veiculos oficiais, assim como gestdo 02
do PA de Pagamento n°
0006074-26-2017.6.07.8100.
Orgcamentos emitidos pela contratada referentes a manutengéo
preventiva/corretiva da frota com analise pelo gestor de contrato com 60

aprovagao ou rejeicao.
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Requisicdes de materiais ou pegas destinadas a manutencgao

da frota. 06
Ordens de servigo emitidas para manutengao veicular. 28
Gestdo do Contrato n° 02/17 decorrente do Procedimento Administrativo

n°® 0008206-90.2016.6.07.8100 referente a aquisicdo de combustiveis 02

automotivos, assim como gestéo
do PA de Pagamento n° 0001032-93.2017.6.07.8100.

Consumo de gasolina de 01 de janeiro a 31 de dezembro.

18.821,46 litros

Consumo 6leo diesel de 01 de janeiro a 31 de dezembro.

6.949,27 litros

Gestao do Acordo de Cooperacao Técnica TSE n°20/2017 firmado entre
o TRE-DF e o TSE no processo n° 0006038- 81.2017.6.07.8100 para

higienizacdo das frotas oficiais por meio de reeducandos da Fundagdo 01
Nacional de Amparo ao Trabalhador Preso (FUNAP).
Elaboragcao da logistica das rotas para transporte dos Corregedores no
Encontro de Corregedores Regionais Eleitorais realizado no periodo de 01
20/02/18 a 25/02/18.
Elaboracao da logistica das rotas para transporte dos alunos de escolas
publicas em 03 eventos realizado no periodo de 14/06/18 a 26/06/18, 03
sendo 01 para treinamento de mesarios,
01 votacdo e 01 para diplomacdo do programa Eleitor do

TIPO OU ESPECIE DE ATIVIDADE QTDE
Futuro totalizando aproximadamente 250 chamados.
Elaboracdo da logistica das rotas para transporte dos Presidentes no
Encontro de Presidentes dos Tribunais Regionais Eleitorais realizado no 01
periodo de 03/08/18 a
08/08/18.
Elaboragao da logistica de transporte para apoio as atividades de
fiscalizagao da propaganda eleitoral realizadas no periodo 01
de agosto/2018 a outubro/2018.
Elaboragao da logistica de transporte dos para a diplomacéo 01
dos candidatos eleitos nas Eleicbes Gerias de 2018.
Gestao do Contrato n° 27/2017 firmado entre o TRE-DF e a Secretaria
De Estado De Planejamento, Or¢camento E Gestdo Do Distrito Federal —
SEPLAG/DF no processo n° 0006038- 81.2017.6.07.8100 para doagao 01
pura e simples de 13 (treze)
veiculos.
Gestdo do Contrato n° 30/2017 firmado entre o TRE-DF e a Associagado
das Filhas Do Purissimo Coracdo De Maria no processo numero 01

0003447-49.2017.6.07.8100 para
doacédo condicional de 1 (um) veiculo.
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Gestédo do Contrato n® 33/2017 firmado entre o TRE-DF e a Comunidade
da Sagrada Face de Jesus Cristo no processo numero 0003444-

05.2018.6.07.8100

Prestacao das informacgdes da Acao Civil Publica solicitadas no PA n°
0006833-53.2018.6.07.8100

Acionamento de garantia pelo PA n° 0006850-
89.2018.6.07.8100

94.2017.6.07.8100 para doagéao condicional 01

de 1 (um) veiculo.

Gestdo do Contrato n° 49/2016 firmado entre o TRE-DF e a

Administracdo Regional do Recanto das Emas no processo numero 01

0004102-55.2016.6.07.8100 para doacao de 1 (um)

veiculo.

Gestdo do Contrato n° 53/2017 firmado entre o TRE-DF e a Empresa

Asap Comercial Eireli — EPP para aquisicdo de 02 veiculos oficiais por 01

meio do PA n° 0003269-

03.2017.6.07.8100.

Elaboragcdo de Documento de Oficializacdo de Demanda, Estudos

Preliminares e Termo de referéncia para aquisigéo de veiculos oficiais por 01

meio do PA n° 0001337-

43.2018.6.07.8100.

Transferéncia de 74 caixas de documentos para o Arquivo 74
TIPO OU ESPECIE DE ATIVIDADE QTDE

Geral referente ao descarte/18.

Suporte ao treinamento de mesarios realizado pelos cartérios

eleitorais em visando as Eleicbes Gerais realizadas em Outubro de 2018. 01

Distribuigao de kits eleitorais visando as Elei¢ées Gerais 02

realizadas em Outubro de 2018.

Distribuicdo de urnas eletrénicas visando as Eleigdes Gerais 04

realizadas em Outubro de 2018.

Gestao do contrato da 3R envolvendo:

Gestdo dos pagamentos diretos efetuados pelos PA’s n © 0003042-

47.2016.6.07.8100, 0002722-94.2016.6.07.8100, e

0006439-46.2018.6.07.8100

Aplicagdes das multas de inexecugao contratual pelo PA n°0003771- 06

XXVIl.  SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO - STIC

1. Gabinete da Secretaria de Tecnologia da Informag¢ao e Comunicagao

Atividades do Secretario de TIC

v' Gerenciamento do processo informatizado eleitoral;
v' Geragdo de midias;

v Oficializacdo dos Sistemas Eleitorais;
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v
v

v

Controle e Suporte as elei¢cOes do Exterior;
Contato com as Embaixadas e Consulados do Brasil no Exterior antes e durante o
pleito;

Gerenciamento integrado com o TSE com relagdo aos sistemas eleitorais;

Grupos de Trabalho nos quais o Secretario de TIC atua como membro

v

AN N NN U N N

GTOT/TSE - Inovacgdes tecnoldgicas dos Sistemas de Totalizacdo e Resultados das
eleigdes;

Modernizagdo que trata dos assuntos do Exterior / TSE;

Membro do Comité de Governanca de Tl;

Membro do Comité de Gestdo de Tl;

Membro do Comité de Seguranca da Informacao;

Membro do Comité do Plano de Metas;

Membro do Comité de Gestdo Estratégica;

Membro do Comité de Planejamento Integrado das EleicGes.

Atividades gerais do Gabinete

AN N N N

Atendimento geral as demandas da Secretaria e suporte as duas Coordenadoria;
Elaboragdao de documentos e revisao de texto de procedimentos administrativos
da Secretaria e das Coordenadorias;

Gestdo documental: organizacdo do arquivo local, descarte e fragmentacao de
documentos;

Digitalizagdo de documentos;

Consolidacdo Relatdrios de atividades anuais;

Administragao do material de consumo da STIC;

Atendimento telefénico aos Cartérios Eleitorais e publico em geral;

Atividades relacionadas a emissdo de certificados digitais para os servidores do
TREDF;

Atendimento de demandas diversas das informagdes eleitorais para as Eleigdes

Gerais 2018;
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v' Levantamento de dados para preenchimento do Questiondrio de Governancga de

TIC do CNJ;

v' Levantamento de dados para preenchimento de Questionario Perfil GovTi do TCU.

XXVIIL.

Atividades da Coordenadoria:

Membro do Comité de Gestao de TIC;

Manutenc¢ao do Sistema GSE;

Elaborar relatdrios gerenciais;

EleicGes 2018;

N N N N U N N

1. Secdo de Gestaode TIC

COORDENADORIA DE SOLUGOES CORPORATIVAS

Manutengao do Sistema de Ponto Eletronico;

Coordenar as atividades das segdes subordinadas.

Gestao da Emissao de Certificados Digitais para os servidores do TREDF;

Descrigao Meta Inicio
Elaborar e publicar norma de gestéo de ativos de TIC 33 NOV/2018
Elaborar e publicar plano de continuidade de servigos essenciais 35 JUN/2018
Elaborar e publicar norma de Politica de Backup NAO ABR/2018
Elaborar e publicar norma de Politica de Manutencéo de NAO ABR/2018
Documentos Eletrénicos
Elaborar e publicar norma para gerenciamento de Incidentes e NAO ABR/2018
criagédo do ETIR
Elaborar e publicar norma para Controle de acesso a ativos de TIC NAO ABR/2018
Avaliacdo do PDTIC 2017-2018 NAO DEZ/2018
Elaboragéo do PDTIC 2019-2020 NAO DEZ/2018
Analise de logs de Urna Eletronica NAO NOV/2018
2. Secdo de Analise de Sistemas
Sistema Unidade Meta | Descrigdo Status
Gestora
Volumes NEPRO 35* Ferramenta de controle de Entregue em
envio de malotes MAR/2018
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Clipping ASCOM 36* Ferramenta para publicagao e Entregue em
visualizag&o do clipping na JAN/2018
intranet

Emisséo de SPROCII 24 Ferramenta para dos controle Entregue em

Guias de Multas processos de multas | JUN/2018

Eleitorais eleitorais

* Metas estabelecidas no Plano de Gestdo 2016-2018
Implantagao de Sistemas
Sistema Unidade Meta | Descrigao Status
Gestora

Infodip CRE NAO Sistema de informagdes de Entregue
obitos e condenagdes MAR/2018
oriundo do TRE-PR

AudiTSE COCI NAO Sistema de controle de Homologacao
auditorias oriundo do TSE desde

OuT/2018

SAC - Sistema de ORE 1 Sistema de controle para Homologacao

Atendimento Ouvidoria oriundo do TSE desde
ao Cidadéo OuT/2018
Evolucdes em Sistemas Existentes
Sistema Unidade Meta | Descricao Status
Gestora

Mesario Voluntario SGE NAO Modificagdo da interface de | Entregue em

Internet cadastramento, tela de acesso, | SET/2018
historico de
participacao, etc

Controle de | SGE/Cartorios NAO Desenvolvimento de varias novas | Entregue em

Mesarios funcionalidades, SET/2018
melhorias em  consultas e
relatorios, novas rotinas para o
Cartério ZZ, envio de
declaragdes por email, etc

Avaliagao de | SESAD 21* Desenvolvimento da versao Entregue em

Desempenho 3.0 do sistema de Avaliagédo de | ABR/2018

Desempenho com varias

funcionalidades novas
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Sistema FaleConosco| ORE

Inclusao do n° de protocolo, novo
visual da interface, nova
funcionalidade de consulta aos
protocolos

abertos, reenvio de email

Entregue
AGO/2018

em

* Metas estabelecidas no Plano de Gestdo 2016-2018

Atividades Complementares

v' Processamento de planilhas das escolas e preparacdo de arquivos para urna do

programa Eleitor do Futuro (EJE, conclusdo: setembro/2018);

Criagcdo de batimentos do cadastro de condenagdes do CNCIAI/CNJ com o cadastro

de eleitores (SEDPA, quatro ao longo do ano de 2018);

Realizagdo de analise da base de servidores junto ao cadastro do eSocial

(COPE/SGP, varios ao longo do ano);

Geragao de relatdrios estatisticos do cadastro de eleitores (eleitorado do DF, do

exterior, atendimento nos postos e cartérios, transferéncias DF-outras UF e outras

UF-DF, locais de votacdo e sec¢Oes por zona) solicitados por CRE, Presidéncia,

ASPLAN, STI e SECOS (varios ao longo do ano);

Geracdo de relatdrios e estatisticas do cadastro de servidores do SGRH solicitados

pela SGP (varios ao longo do ano);

Geracdo de listas do eleitorado aprovadas pela CRE solicitadas pelos cartorios,

Varas da Justica e partidos politicos (varios ao longo do ano).

3. Secdo de Administracao de Banco de Dados, Internet e Intranet

v
v
v
v
v
v
v
v

Migragdo do banco ADM;

Atualizacdo e Manutencdo dos Bancos de Dados Oracle;

Criagao do Painel SAO;

Instalacdo do Hadoop e Importacdo de Dados Estatisticos Eleitorais do TSE;

Criagdo do Painel Estatistica de Atendimento;

Criacdo do Painel Perfil do Eleitorado;

Criacdo do Painel Mddulo SEPAG;

Manutengao de Aplicativo de Geragao de Dados para o TCU;
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Criacdo do Painel SGP - Afastamentos;

Criacdo do Painel Processos Administrativos;

Atualizagdo e Manutengao do Painel Produtividade Mensal;

Atualizacdo e Manutencdo do Painel Metas Nacionais;

Atualizagdo e Manutengao do Painel PJE;

Suporte a Corregedoria e a Judiciaria para validacdo de dados dos painéis CNJ;
Redefini¢dao da interface para os painéis QLIK;

Atualizacdo e Manutencdo de ferramenta para validacdo de dados dos painéis CNJ
(Justica em NUumeros, Metas Nacionais, Produtividade Mensal e envio de XML);
Atualizacdo e Manutencdo do Painel Frequéncia;

Atualizagdo e Manutengado do Painel TRE-Saude;

Atualizacdo e Manutencdo do Painel Forca de Trabalho;

Instalagao do QAP;

Adaptacao do Painel Forga de Trabalho para versao QAP;

Adaptacdo do Painel TRE-Saude para versdo QAP;

Atualizagdo e Manutencdo de Relatdrios JasperReports (TRE-Saude, SGP).

XXIX. COORDENADORIA DE INFRAESTRUTURA

Atividades da Coordenadoria:

v
v

Membro do Comité de Gestao de TIC;

Analisar e definir os padrdes de aplicativos e configuracdes do parque
computacional utilizados no TRE-DF;

Propor normas e diretrizes com vistas a produgao, ao controle de qualidade, ao
suporte e a seguranca da informacdo relativa a infra estrutura computacional no
ambito da Justica Eleitoral do Distrito Federal;

Propor, no ambito de suas atribuicOes, estratégias organizacionais de aquisicdes
para o alcance dos objetivos definidos pelo Tribunal;

Diagnosticar as necessidades de equipamentos especificos, para a ampliacdo dos
servicos de tecnologia da informacdo e comunicacdo e para a atualizacdo do

parque computacional;
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Dar apoio logistico as unidades do Tribunal quanto a utilizacdo de recursos de
tecnologia da informagdo e comunicacdo;

Elaborar relatdrios gerenciais das atividades realizadas;

Confeccionar os documentos necessarios para aquisicdo de ferramentas ou
solugdes para utilizagdo na drea de tecnologia;

Consolidar os indicadores de governanga de TIC;

Consolidar projeto de continuidade de servicos de Tl;

Coordenar as atividades das sec¢Ges (SEAPU, SEAEL, SARSO e SETEL) que estdo

subordinas a COIE.

1. Sec¢ao de Apoio ao Usuario

Atividades de rotina

v

AN N NN Y VU N N N N

Atender os chamados técnicos dos usuarios, cujos problemas nao foram resolvidos
pelo 19 nivel

Helpdesk, que sdo de competéncia da SEAPU;

ELO;

SEl;

PJE;

SISCONTRATA;

Kits biométricos;

Impressoras;

Desenvolver estudos preliminares e Termos de Referéncia;
Gestdo do contrato de terceirizagao;

Gestdo de contatos da SEAPU;

Gestao Administrativa da Segao.

Atividades executadas em 2018

v

Atendimento de 2.868 chamados registrados no sistema GLPI.
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Obs. O numero acima indica apenas a quantidade de chamados abertos, ndo representando o

volume total de tarefas, visto que no GLPI é possivel a utilizacdo de multiplicadores para

chamados que incluem varias tarefas embutidas.

v

Religamento dos equipamentos de informatica em todas as salas do TRE devido a
lavagem do piso;

Organizacdo e limpeza dos 3 depdsitos e 1 laboratdrio da Seapu.

Participacdo de técnico de informatica na Comissdo de Inventario Patrimonial do
TRE;

Vistoria em todos os cartdrios para organizacdo de cabeamento, verificacdo de
rack, reposicionamento de monitores nas baias, retirada de impressoras e servidor
de arquivo das baias e reinstalagdo em mesa separada, conserto de equipamentos
danificados, levantamento de equipamentos;
Desligamento/remanejamento/religamento de todos os equipamentos de
informatica do Galpdo das Urnas e dos Transportes para desmontagem/montagem
das novas divisorias;

Desligamento/remanejamento/religamento de equipamentos de informatica que
trocaram de local em virtude da mudanca de gestdo e do novo organograma do
TRE;

Desligamento/remanejamento/religamento de equipamentos de informatica em
virtude da mudanga da ZZ2 para a Sede do TRE;

Atualizacdo de software em todas as maquinas dos cartdrios eleitorais (SIS,
Biometria, CXA e Java)

Substituicao de micros "Lenovinho" por DELL Optiplex 7050 em todos os cartorios
eleitorais;

Execugdo de testes/reparos nos kits biométricos antigos, armazenados no
depdsito, para disponibilizacdo dos kits "em funcionamento", aos cartérios, no
periodo de fechamento de cadastro

Preparagdo/instalagdo de equipamentos destinados ao uso da forga-tarefa ZZ;
Montagem/desmontagem de equipamentos para ambiente (auditdrio do S2 / sala

de treinamento 32 andar) de treinamento dos servidores do TRE;
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Teste de kits biométricos recebidos em doacdo (TSE, GO e PB) para uso no periodo
de fechamento de cadastro;

Montagem de computadores/kits biométricos e disponibilizacdo de técnicos de
plantdo para cadastramento biométrico nas Unidades de Internacdo de Planaltina,
Centro de Detencdo; Provisdria, Divisdo de Controle e Custddia de Presos,
Penitenciaria Feminina do DF, Unidade de Internacdo e Saida Sistematica, Unidade
de Internagao do Recanto das Emas, Unidade de Internagdao de S3o Sebastido e
Unidade de Internacao de Santa Maria;

Recolhimento de todos os equipamentos/kits biométricos extras disponibilizados
para os cartorios durante o periodo de fechamento de cadastro;

Substituicdo de 30 micros DELL 7010, em uso na Sede do TRE, por micros DELL
7050. Os micros DELL 7010, apds o recolhimento, juntamente com outros 12
micros DATEN, foram preparados para serem utilizados no evento para Geragdo de
Midias das Eleices 2018;

Preparagdo/instalagdo de 20 notebooks DELL 3480 na sala de treinamento do 32
andar, para uso permanente, e recolhimento dos micros antigos do local;
Montagem de ambientes temporarios para uso durante o periodo das Elei¢bes
2018 (Comissdo de Fiscalizagdo e Propaganda Eleitoral, Pool de emissoras, CATE,
Registro de Candidaturas, Geracdo de Midias, treinamento de técnicos de
transmissdo);

Montagem de equipamentos e disponibilizacdo de técnico de plantdo para
realizacdo de eventos/apresentacdes no TREDF (ex.: Encontro de Corregedores,
Encontro dos Representantes das Corregedorias Regionais Eleitorais, Conselho
Deliberativo do TRE-Saude, etc.);

Realizacdo da 12 etapa da vistoria técnica em aproximadamente 600 locais de
votacdo no DF (escolas publicas e particulares) visando a preparacdo para as
Eleigbes 2018;

Realizacdo da 22 etapa da vistoria técnica em todas as escolas particulares do DF

para teste final do JE Connect;
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Teste de equipamentos para aceite definitivo de nota fiscal. Foram testados 50
computadores (contrato n® 25/18), 35 ultrabooks (contrato n? 54/18), 200
computadores (contrato n2 49/18);

Realizagdo de plantdes para suporte aos setores que fizeram uso do
CAND/CANDEX e HE;

Realizagdo de plantdes para treinamento dos técnicos de transmissao no uso do JE
Connect;

Realizagdo de plantdes para configuragdao dos kits do sistema JE Connect,
conforme tipo de conexdo e associacdo ao respectivo local de transmissao;
Realizacdo de forca-tarefa para atualizacdo dos pendrives contendo o JE Connect
na véspera da Eleigao;

Preparagao dos computadores escolhidos para uso nas Juntas Eleitorais;
Preparacdo do ambiente para Votacdo Paralela no auditério do S2;

Plantdo para eleicdo, sabado e domingo, 12 e 22 turnos;

Montagem/desmontagem das Juntas Eleitorais que funcionaram em ambiente
externo ao cartorio eleitoral no primeiro e segundo turnos;

Realizacdo de manutencdo preventiva em todos os cartérios e postos eleitorais
visando a reabertura dos mesmos para atendimento ao publico apds as EleicGes;
Montagem de computadores/kits biométricos e disponibilizacdo de técnico de
plantdo nos presidios da Colmeia e Papuda visando o cadastramento da populacdo
carceraria do DF em atendimento a solicitagao do CNJ;

Realizacdo de backup dos arquivos de biometria existentes em todos os kits do JE
Connect, coletados na urna eletronica, para posterior transmissdo ao TSE;
Realizagdo de levantamentos no parque de informatica do TRE visando:
preparagdao para substituicdo dos computadores do anexo pelos novos
computadores Lenovo, verificacdo das impressoras conectadas a rede do TRE e
fora dela, estatisticas diversas;

Realizacdo de servicos administrativos (andamento em
processos de aquisicao de equipamentos / contratacdo de

terceirizados (Interativa) na funcdo de executor de contrato ou integrante técnico;
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controle patrimonial; controle de pessoal; demais tarefas administrativas de

menor porte);

2. Secao de Apoio as Eleigoes

Atividades de rotina

v
v

Gestdo Administrativa da Secao

Gestdo de contatos da SEAEL.

Atividades Desenvolvidas em 2018

v

< D N N NN
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Execucdo de 12 ciclo de manutencdo preventiva “SISTEMA DE TESTE EXAUSTIVO —
STE” de 6 horas iniciado em 8/1/2018 e finalizado em 7/2/2018 para 5.242 urnas
eletrénica - UE.

Execucdo do 22 ciclo de manutencdo preventiva “STE” de 6 horas iniciado em
7/5/2018 e finalizado em 7/6/2018 para 5.242 UEs.

Execucdo do 32 ciclo de manutencdo preventiva “STE” de 6 horas iniciado em
8/6/2018 e finalizado em 6/7/2018 para 4.806 UEs recebidas do TSE visando as
EleigOes 2018.

Abertura de 253 chamados de manutencao corretiva para UE modelo 2006.
Abertura de 642 chamados de manutencdo corretiva para UE modelo 2008.
Abertura de 651 chamados de manutengdo corretiva para UE modelo 2009.
Abertura de 16 chamados de manutencao corretiva para UE modelo 2010.
Abertura de 561 chamados de manutencdo corretiva para UE modelo 2013.
Realizagao do 42 SIMULADO NACIONAL DE HARDWARE em margo de 2018 de 26
de fevereiro a 23 margo de 2018.

Realizagao do 52 SIMULADO NACIONAL DE HARDWARE de 21 de maio a 22 de
junho 2018.

Treinamento de Multiplicadores de mesarios

Treinamento de Escrutinadores

Treinamento de Auxiliares de elei¢des e supervisor

Geragdo de midias DF e 77
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v Realizacdo de carga oficial no 12 e 22 Turnos das Elei¢cdes 2018, Distrito Federal.

v Realizacdo de carga oficial no 12 e geracdo e envio de arquivos para o 22 Turnos
das EleicGes 2018 exterior/ZZ.

v Leitura e envio ao TSE das Biometrias coletadas nas urnas eletrdnicas para andlise
e melhoramento do processo de coleta.

v Projeto Basico de contrata¢do de 120 auxiliares e 1 supervisor para atuarem nas

elei¢cdes 2018 (SEI 0005759-95.2017.6.07.8100 ).

Realizacdo de 4(quatro) eleigcdes comunitarias conforme quadro abaixo:

Nome da Elei¢ao Data Total de UE
Fundagéo de Previdéncia Complementar - FUNDIAGUA 18
09/03/2018
CAESB Esportiva e Social - CAESO 6
25/05/2018
Eleitor do Futuro Inclusdo Social desde a Infancia 20/06/2018 159
100
Ordem dos Advogados do Brasil e Sub-Se¢des do DF 29/11/2018
Total 283

3. Secdo de Administracao de Redes e Sistemas Operacionais

Atividades de rotina

v" Helpdesk — Atender e registrar chamados e Resolver problemas de 12 nivel;

v' Atender chamados e resolver problemas 32 nivel;

v’ Verificar logs de backup, antivirus, firewall, Proxy, Nutanix, Zabbix, Directory,
Switch, etc. e aplicar devidos ajustes / corre¢Ges quando necessario;

Gestao Administrativa da Sega;

Gestao do contrato de terceirizacao;

Gestdo de contatos da SARSO;

Desenvolver estudos preliminares e Termos de Referéncia;

Aplicar atualizagdes de seguranga nos ativos de informatica;

D N N NN

Realizar copias de seguranca (backup);

Atividades desenvolvidas em 2018

v" Aquisicdo de 5 nds de Nutanix;

v" Migracdo do dominio dos cartérios para .jus;
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Implementacdo dos sistemas Mural, Volume, Consulta Local de Votagdo, Mesarios,
Infodipweb

Substituicdo dos servidores dos cartorios;

Implementagao de gravagao de CFTV no servidor dos cartorios;

Criada redundancia do servidor de arquivos;

Implementacdo do Proxy 62 para juizes;

Preparo de servidor e apoio na migragao do banco de dados Oracle para a versao
12G;

Apoio na implementacdo do Qlik View;

Implementacdo do link redundante de acesso a Internet;

Implementagao de acesso Wireless no anexo.

4. Secdo de Telecomunicagoes

Atividades de rotina

v

AN N NN

v

Atender os chamados técnicos dos usuarios, cujos problemas ndo foram resolvidos
pelo 12 nivel Helpddesk, que sdo de competéncia da SETEL;

Gestdo de contratos da SETEL;

Gestdo Administrativa da Secao;

Gestao do contrato de terceirizacao;

Instalar e gerenciar o funcionamento dos aparelhos de telefones, audio, videos
(sala de sessdes e demais unidades), videoconferéncia e Switch;

Encaminhar, mensalmente, aos usudrios que utilizam telefonia mével, relatério de
ligacdes para atesto;

Manter a Infraestrutura de rede juntamente com a SARSO.

Atividades desenvolvidas em 2018

v
v
v
v
v

Aquisicdo de 06 microfones;

Implementacdo da URA para consulta de eleitores — Eleicdes Gerais 2018;
Implementacdo da URA para Helpdesk;

Contratacdo de telefonia movel;

Customizagao de relatdrios para Ouvidoria.
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XXX.
XXXI.

1.

SECRETARIA JUDICIARIA - SJU
COORDENADORIA DE PROCESSAMENTO

Suporte interno e externo quanto a utilizagdo do Sistema do PJE;
Revisdo dos procedimentos executados nos feitos em tramitacao;

Prestacdo de informacdes de natureza processual aos interessados;

A N NN

processamento;

v" Alimentacdo do Sistema GSE.

Secdo de Processamento — SPROC e Ntuicleo de Apoio ao Processo Judicial - NUAPJE

Orientacdo quanto ao processamento dos feitos em tramitacdo no SADP e no PJE;

Apoio aos membros durante as Sec¢des Judiciais, prestando informages quanto ao

v’ Certificagdo da autuacdo e distribuicdo de 3.232 (trés mil e duzentos e trinta e

dois) feitos judiciais, segundo relatério fornecido pelo Processo Judicial Eletronico -

PJE;

v' Redistribuicdo de 396 (trezentos e noventa e seis) processos no periodo

compreendido entre o dia 12 de janeiro e o dia 31 de dezembro de 2018, segundo

relatério PJE e SADP;

v" Processamento dos feitos autuados no periodo, bem

como dos remanescentes de anos anteriores;

v Expedicdo de certiddo negativa de crimes eleitorais no ambito do Tribunal Regional

Eleitoral;
v Expedicdo de 210 oficios;

v' Atendimentos a Advogados e Publico externo;

v' Atendimento de aproximadamente 756 telefonemas no ano (advogados, terceiros

interessados);

v' Controle e encaminhamento a Assessoria de Planejamento deste Tribunal, dos

dados estatisticos referentes as metas prioritarias do CNJ;

Intimacdes Expedidas

EMAIL 852
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OFICIAL DE JUSTICA 736

TOTAL

1588

2. Secdo de Apoio ao Plenario - SEAPLE

Relacionou os processos que foram encaminhados para julgamento, bem como
providenciou a confeccdo das respectivas pautas, conforme os dias de Sessdes,
com todos os dados dos respectivos processos.

Submeteu as pautas a serem publicadas no Didrio da Justica ao Senhor Secretério
Judiciario e, apds, serem assinadas, encaminhou-as a publicagdo.

Elaborou e juntou aos processos certiddo dando ciéncia da publicacdo da pauta
para julgamento.

Apds a elaboracdo das pautas, os processos delas constantes foram relacionados
no indice de Julgamentos no Sistema de Acompanhamento de Documentos e
Processos — SADP e no Sistema do Processo Judicial Eletronico - PJe antes de serem
submetidos a julgamento.

Registrou as SessGes para julgamento e informou a composicdo no Sistema de
Acompanhamento de Documentos e Processos — SADP e no Sistema do Processo
Judicial Eletrénico - Ple.

Encerrada cada Sessdo foram registrados os resultados dos julgamentos nos
respectivos sistemas (SADP ou Ple), com a consequente emissao das respectivas
certiddes de julgamento.

Confeccdo dos Acordaos e Resolugbes decorrentes dos julgamentos realizados
pelo Tribunal mediante a digitacdo dos inteiros teores das decisdes proferidas pelo
Pleno, que em seguida foram submetidos a assinatura por partes dos
Excelentissimos Relatores.

Depois de assinadas, as decisdes foram formatadas visando sua adequagdo as
regras referentes a publicagdao e encaminhadas a publicagao no Diario da Justica

Eletronico.
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Confecgdo das Atas das SessGes Judiciarias, sendo que estas eram submetidas a
aprovagdao da Corte na sessao subsequente, com posterior encaminhamento a
publicagado.

As atas e outros documentos encaminhados para publicagdo tiverem seus textos
formatados visando sua adequacado as regras referentes a publicacdo de matérias
no Diario da Justica Eletronico deste Tribunal.

Confecgdo dos editais e tomadas as providéncias para a publicacdo e ciéncia das
datas das sessdes, com a divulgacdo dessas informacdes no portal do Tribunal.
Comunicacdo os membros e demais interessados de todas as pautas, editais e atas

referentes as sessoes.

Quantidade de processos e recursos julgados em plenario em 2018

Processos de natureza judicial 510 (quinhentos e dez)

Processos de natureza administrativa 52 (cinquenta e dois)

Quantidade de sessoes realizadas em 2018

Sessobes Judiciarias 107 (cento e sete)

Sessdes Administrativas 37 (trinta e sete)

XXXIl.

COORDENADORIA DE REGISTRO DE PARTIDOS POLITICOS E GESTAO DA INFORMAGAO -

CORPGI

Preparacdo de manuais para pesquisa interna com legislacdo, jurisprudéncia e
normas partidarias atualizadas sobre convencdes partiddrias e registro de
candidaturas;

Preparacdo de modelos para as informagdes em processos individuais de registros
de candidatura;

Atualizacdo da cartilha referente ao registro de candidaturas, destinado a
orientacdo de partidos politicos e candidatos;

Planejamento e realizacdo de reunido com dirigentes partiddrios locais para
demonstracdo do sistema de candidaturas, orientacGes sobre as normas aplicaveis

e distribuicdo da cartilha;
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v' Reunides de trabalho para treinamento dos servidores que compuseram a
comissao de analise dos registros de candidatura;

v’ Verificacdo de fotos e dados na urna eletrénica;
Procedimentos para o fechamento do Sistema de Candidaturas;

v' Executou o fechamento do sistema de candidaturas e informou a unidade de
tecnologia a relacdo dos candidatos aptos a receber votos na urna eletrénica;

v" Reunides de trabalho para planejamento do recebimento e anélise das prestacdes
de contas dos candidatos;

v" Coordenou e acompanhou as atividades de exame e controle das prestacdes de
contas de campanha de candidatos e de partidos politicos;

v' Coordenou as atividades de distribuicdo, tratamento, manutencdo e disseminacio
da jurisprudéncia do Tribunal;

v' Coordenou as atividades de selecdo e aquisicdo de material bibliografico para a
Biblioteca, para as unidades administrativas e para os membros do Tribunal;

v' Coordenou as atividades de gest3o da informac3o e documentacdo no dmbito do
Tribunal;

v' Coordenou as atividades de protocolo, distribuicdo e expedicdo de documentos e

processos.
3. Secdo de Registro de Partidos Politicos e de Jurisprudéncia - SERPPJ

A Secdo de Registro de Partidos Politicos e de Jurisprudéncia — SERPPJ,

composta por 03 (trés) servidores, realizou, no ano de 2018, as seguintes tarefas:

v" Administrac3o e validacdo das anotacdes de constituicdo dos Partidos Politicos no
Distrito Federal, dissolucdes e alteracbes de seus érgdos diretivos, comissdes
executivas e provisdrias, bem como o credenciamento de seus delegados
partidarios, por meio do Sistema de Gerenciamento de Informacdes Partidarias
(SGIP);

v" Anotacdo no médulo interno do SGIP a suspensdo dos érgdos partiddrios que n3o
apresentaram o numero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, no prazo
legal de 30 (trinta) dias, contados da anotacdo de sua correspondente constituicdo

(Processos SEI n. 0005478-42.2017.6.07.8100 0005474-68.2018.6.07.8100);

271



Suspensdo da anotacdo dos orgdos partidarios regionais e zonais via SGIP, que
tiveram suas contas anuais julgadas ndo prestadas conforme comunicagdo
recebida pela Secdo de Processamento da Secretaria Judicidria e Cartdrios
Eleitorais;

Atendimentos de dirigentes partidarios e demais interessados, prestando- |hes
esclarecimentos acerca das anotagoes partidarias de competéncia deste Tribunal;
Expedicdo de certidGes referentes a situacdo dos partidos e das composicGes dos
orgdos partidarios;

Selecdo, analise, indexacdo, catalogacdo e divulgacdo de jurisprudéncias de
interesse da Justica Eleitoral. Foram tratados 468 (quatrocentos e sessenta e oito)
Acordaos (do Acorddo 7615 ao Acorddo 8083) e 48 (quarenta e oito) Resolugdes
(da Resolugdo 7775 a Resolugdo 7823) a partir da publicagdo da Portaria-GP
65/2018, publicada em 24.04.2018 que alterou as atribuicGes desta sec¢do;
Manutencdo dos trabalhos de indexacdo e digitalizacdo dos julgados, visando a
disponibilizacdo no portal da Justica Eleitoral (internet) para consulta de usuarios
externos e internos;

Controle e revisdo do acervo de acérdaos e resolucdes inseridos na base de dados,
de forma a assegurar a sua fidedignidade;

Pesquisa de jurisprudéncia da Justica Eleitoral, quando solicitada por usuarios
externos e internos;

Manutencdo e atualizacdo do sistema de jurisprudéncia e inteiro teor de acérdaos
e resolucdes (SJUR e ITAR);

Orientacdo aos usuarios na pesquisa de Jurisprudéncia e no uso dos servicos
disponiveis;

Backup de todos os Acérddos e Resolucbes proferidos durante o ano de 2018,
arquivados em formato digital (PDF);

Auxilio a SPROC no que se refere a anotacdo no SADP e nos autos dos processos
das decisGes publicadas no DJE.

Preparacdo de manuais de procedimentos internos, com base na legislacdo

eleitoral, Instrucdes do TSE e Jurisprudéncia dos Tribunais;
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Elaboracdo e distribuicdo de cartilhas com orientacGes para os partidos politicos,
bem como encarte destinado aos candidatos;

Organizacdo e conducdo da reunido com os dirigentes partidarios a fim de orienta-
los acerca dos procedimentos e requisitos necessarios ao registro de seus
candidatos;

Administragdo do Sistema de Registro de Candidatura/CAND — Médulo Externo e
Interno;

Atendimento, presencialmente e por telefone, de dirigentes partidarios,
advogados, candidatos e demais interessados, prestando-lhes esclarecimentos
acerca dos procedimentos necessarios para os registros das candidaturas;
Recebimento das atas de convengdes, por internet e pessoalmente, que foram
publicadas no sitio deste Tribunal;

Retificacdo dos diversos dados preenchidos erroneamente pelos candidatos no
CANDex, certificando os atos nos respectivos processos no PJE;

Confeccdo dos editais dos pedidos de registro de candidatos apresentados pelos
partidos politicos ou coligacGes para envio a publicacdo;

Realizacdo de consultas em diversos sistemas (ELO, SADP, Sites do CNCIAI, TCDF,
TCU, TIDFT, TRF) a fim de subsidiar as informacGes a serem prestadas nos
processos dos candidatos;

Elaboracdo de informacgdes nos processos de registro de candidatos, coligacOes e
partidos, observando a legislacdo pertinente e Instrucdes do TSE;

Disponibilizacdo da lista dos candidatos para afixacdo nos locais de votagdo;
Disponibilizacdo a Se¢dao de Comunicagdao das informagdes solicitadas para
divulgacdo na imprensa;

Realizacdo da Verificacdo das Fotografias e Dados dos candidatos que constaram
da urna eletrénica por meio do Sistema de Verificagdo e Validagdao de Dados e
Fotografia;

Expedicdo de oficios para as autoridades militares informando o deferimento do

registro de candidatos militares;
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v' Registro no sistema de Sistema de Registro de Candidaturas (CAND) dos
julgamentos dos registros de candidaturas bem como a interposicdo de recursos
ao TSE e seu resultado final;

v' Acompanhamento dos recursos interpostos em processos de registro de
candidatura junto a esta Corte, ao Tribunal Superior Eleitoral e Supremo Tribunal
Federal, elaborando a tabela final de candidatos que concorreram na condicdo de

sub judice.
4. Secdo de Exame de Contas Eleitorais e Partidarias - SECEP

A Secdo de Exame de Contas Eleitorais e Partidarias - SECEP foi criada em
05 de julho de 2017, em substituicdo a antiga SACEC, pertencente a estrutura da Coordenadoria

de Controle Interno. Atualmente a Secdo pertence a Secretaria Judiciaria.

Em 2018, a Secdo contava com trés servidoras, todas analistas judicidrias, e

uma estagiaria de direito.

A fim de contribuir com as atividades da Secdo, em especial com o
cumprimento da Meta 2 do CNJ, e também para a regularizacdo da analise da contas partidarias,
praticamente paralisadas desde o exercicio de 2014, foram requisitados dois auditores do
Tribunal de Contas do Distrito Federal, que estiveram a disposicao da Secdo até o final do ano de

2018.

No més de agosto, as servidoras desta Se¢do auxiliaram a Forga Tarefa do
Setor de Registros de Partidos Politicos - SERPPJ na andlise dos pedidos de Registro de

Candidatura dos partidos e candidatos relativos a Eleicdo de 2018.

Em adendo, em setembro, esta Secdo também auxiliou a Assessoria de
Apoio aos Desembargadores Eleitos — ASADE na analise e elaboracdo de minutas dos votos

acerca dos pedidos de registro de candidaturas das EleicGes de 2018.

Ademais, em novembro e dezembro de 2018, houve a designacdo de uma
Forca Tarefa composta de dez servidores do TRE/DF, além das servidoras da SECEP, para analise
das Prestagdes de Contas Eleitorais 2018 dos candidatos eleitos, tendo em vista que esses
processos (ajuizados em 06/11/2018) deveriam ser analisados e julgados até 15/12/2018, antes

de sua diplomagao. Nesse sentido, a Segdo realizou reunides com estes servidores, a fim de
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orienta-los sobre a andlise das prestacdes de contas eleitorais. Cabe ressaltar que estes
servidores ndo tinham dedicacdo exclusiva em relagdo a esta funcdo, acumulando esta tarefa
com as demais de seus respectivos setores. Dessa maneira, tanto esta SECEP quanto a Forga
Tarefa trabalharam, em meédia, 10 (dez) horas por dia, inclusive aos finais de semana,
ininterruptamente, por mais de dois meses, para concluir este trabalho. Assim, neste periodo
foram redigidas 35 (trinta e cinco) diligéncias e 35 (trinta e cinco) pareceres relativos aos

processos dos eleitos.
Dentre as atividades realizadas pela SECEP, destacam-se:

v" Em marco de 2018, ministramos um curso para os partidos politicos, candidatos e
contadores a respeito do SPCE 2018 e sobre os requisitos da Prestacdo de Contas
Anual referente ao periodo de 2017 (que seria prestada em abril de 2018).
Inclusive, foi disponibilizado por esta SECEP no site do TRE/DF o check list dos
documentos que deveriam ser apresentados nestes processos;

v" Em novembro de 2018, elaboramos uma cartilha de como gerar a prestacdo de
contas final das Eleicdes de 2018 visando sanar as duvidas dos candidatos,
contadores e advogados a este respeito;

v Diversos atendimentos a advogados, candidatos, representantes partidarios e
terceiros interessados, em relacdo aos processos de contas eleitorais e partidarias.
Tendo em vista as Elei¢des de 2018, houve o aumento expressivo no numero de
atendimentos ao publico, chegando a 631 (seiscentos e trinta e um) atendimentos
de julho a dezembro de 2018, acerca de como prestar contas neste periodo e do
funcionamento do SPCE 2018 (Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais);

v' Lancamento no sistema SICO de todas as informacdes sobre a tramitacdo das
prestacdes de contas eleitorais e partidarias, em especial o resultado dos
julgamentos apds transito em julgado;

v’ Elaboracgdo, em processos de prestacbes de contas eleitorais e partidérias, de:

v/ 287 (duzentas e oitenta e sete) Informacdes de diversas espécies, informando
acerca da inclusao de dados no sistema SICO; esclarecimentos de possibilidade ou

nao de regularizagao de candidatos no cadastro eleitoral relativas as Elei¢des de
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2010 e 2014; reexame de documentos e emissdao de novas opinides;

esclarecimentos sobre extratos bancarios e demais documentos;

v' 67 (sessenta e sete) Diligéncias - a serem cumpridas pelos candidatos e partidos

politicos, a respeitos dos processos de contas eleitorais e partidarias;

v' 89 (oitenta e nove) Exames Preliminares - visando a intimac3o dos partidos

politicos nas contas anuais para apresentacdo de documentacdo faltante;

v' 49 (quarenta e nove) Andlises Técnicas previstas no art. 35 da Resolu¢cdo TSE n2

23.464/2015 - visando diligenciar os partidos politicos, em suas contas anuais, a

sanarem irregularidades e impropriedades detectadas;

v' 89 (oitenta e nove) Pareceres Conclusivos - opinides técnicas acerca da espécie de

julgamento para o caso concreto, a serem submetidos a andlise do Ministério

Publico Eleitoral e decisdo por parte dos relatores dos respectivos autos.

Quantidade de pecas e atendimentos realizados pela SECEP em 2018

Exame Analise Parecer Informagoe | Diligénci TOTAL Atendimentos
Preliminar Técnica Conclusivo s (pedidos as DE a contadores,
de PECAS advogados e
regularizaga candidatos no
o e SICO) 2° semestre

de

2018

Pecas 89 49 89 287 67 581 631

5. Secgdo de Gestao Documental - SEGED
PROJETOS E ATIVIDADE QUANTIDADE
1-

Classificagao/Preparagao/Digitalizagao/Contr
ole de Qualidade/Processamento

Atos Normativos (acordaos, resolugdes e
portarias)

678 documentos

Processos Judiciais

402 processos digitalizados
61.981imagens digitalizadas

Procedimentos Administrativos e
documentos aleatorios (inclusive para o
incluir no SEI)

213 procedimentos e
documentos

427 imagens digitalizadas

Quintos e Anuénios (servidores ativos,
inativos e pensionistas)

167 pastas funcionais

Assentamentos Funcionais (servidores ativos,
inativos, pensionistas e exonerados)

123 pastas funcionais
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e Documentagao de Funcionarios
Terceirizados (demanda requerida pela
SEASO)

23 pastas funcionais de
terceirizados (incluindo:
registro de empregado,
contrato de trabalho, carteira
de trabalho, atestados
médicos, entre outros)

2 - Cadastramento de atos normativos
(acordaos, resolugdes e portarias)
encaminhadas por e-mail

678 documentos

3 - Atendimentos ao usuario

e empréstimos/desarquivamentos

160 atendimentos usuario
interno

e consultas a documentos e processos;

solicitagao de processos digitalizados

128 atendimentos publico
externo

4 - Recebimento e arquivamento

1.157 processos

documentos para guarda intermediaria e

administrativos e Judiciais

permanente arquivados conforme SADP
e Cartorios Eleitorais documentos 392 caixas-arquivo
permanentes
e Cartérios Eleitorais — Processos 268 caixas-arquivo

Falecimento/Obito e de Conscrito

 Direitos Politicos e Obitos (VPCRE/SEDPA)

69 caixas-arquivo

e Coordenacgao de Organizacgao

Fiscalizacdo da Propaganda Eleitoral

(COFPE)

3 caixas-arquivo

e Assentamentos Funcionais de Servidores

Ativos

73 caixas-arquivo

e Licencas Médicas de Servidores

6 caixas-arquivo

5 - Participagdao em Comités e Comissoes.

e Comissdao Permanente de
Avaliagdo de Documentos
(CPAD) - Portaria
Presidéncia 21/2017;

e Comité Gestor do SEI
(CGSEI) — Portaria DG N°
144/2017

e Comité Regional de
Gestao Documental
(CGD-JE) — Processo SEI
0001789-
53.2018.6.07.8100
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6 - Atuacao no ambito do Comité Gestor do SEI
(Portaria DG n°® 144/2017)

Atendimento a 148
chamados de apoio e
assisténcia técnica-

operacional do SEI,
Planejamento, elaboragao e
execucao do Curso SEI-
USAR (Cartorios
Eleitorais) — Processo SEI
0000174-
28.2018.6.07.8100

7 - Assisténcia técnica Arquivistica sobre
procedimentos para recolhimento/transferéncia
de documentos e processos

Cartérios Eleitorais e unidades
da Secretaria do Tribunal

8 - Administragcdo e controle dos acervos| 86.610 documentos,
arquivisticos armazenados em dois depdsitos de | procedimentos

arquivo (localizados no Edificio Sede do TRE e no | administrativos e
Arquivo Central - Gama) processos judiciais

protocolados no SADP como
Arquivados no  Arquivo
Central e também Acervo de
Documentos sem registro

de protocolo no SADP.

6. Secdo de Biblioteca - SEBIB

A Secdo de Biblioteca e Gestdao do Centro de Memodria — SEBIB desenvolveu

atividades de processamento técnico, divulgacdo e logistica das publicacdes impressas e digitais

com o objetivo de subsidiar a demanda de informagdes dos magistrados, servidores, estagiarios,

instituicdes e estudantes. Proveu suporte as demandas de servigos da Presidéncia, bem como

realizou atividades inerentes ao resgate, catalogacdo, preservacao e divulgacdo da Memdria da

Justica Eleitoral do Distrito Federal.

6.1. Atendimento ao Usudrio

v' Além das consultas presenciais, foram registradas 34 pesquisas por email;

v' Registrados 287 empréstimos domiciliares, 295 devolucdes e 554 renovacdes de

livros no setor de atendimento;

v Realizados 02 empréstimos de livros entre bibliotecas.
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6.2.

6.3.

6.4.

AN N NN

Processamento Técnico

Atualizacdo do acervo digital de monografias dos servidores;

Catalogacdo, indexacdo e classificacdo de 104 publicacGes impressas;

Compilagdo das publicagbes do Boletim Interno em divisdes anuais,
compreendendo o periodo de 2004 a 2017, e sua disponibilizagdo na pagina
intranet da Biblioteca — BOPE;

Importacdo e Catalogacdo de 5.341 itens disponibilizados pela ASCOM na

plataforma FLICKR, totalizando 48.069 fotos para o acervo do Centro de Membria.
Politica de Desenvolvimento de Coleg¢des

Modernizacdo do acervo com a aquisicdo de 91 novos livros por compra - SEl
0000327-95.2017.6.07.8100 / 0003666-28.2018.6.07.8100 e
Insercdo no acervo de 13 livros recebidos por doacgdo;

Selecdo de 288 livros e 74 periddicos para intercambio/descarte.
Produtos e Servicos

Assinatura da Solucdo Zénite Facil - 6851-74.2018.6.07.8100;

Atualizacdo da Galeria de Presidentes com a inser¢do dos dados do ex- presidente
Desembargador Romeu Gonzaga Neiva;

Concepcao de produtos, pesquisa e desenvolvimento de conteudo histérico para a
comemoracdo dos 60 anos do TREDF em abril de 2020:

Livro impresso;

Painel da Linha do Tempo;

Pagina da Linha do Tempo na internet;

Contratacdo de empresa para fornecimento de Estandarte - 0001012-
68.2018.6.07.8100;

Contratagdo de empresa para fornecimento de jornais e fasciculos de periddicos
ao TREDF - 2190-52.2018.6.07.8100;

Criagdo da pagina BOPE - Boletins e Periddicos na intranet da biblioteca, com a
insergao de novos conteudos:

67 Periddicos Juridicos: Formato Digital;

26 Periddicos Eleitorais: Formato Digital;
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6.5.

123 Periddicos: Formato Impresso.

Desenvolvimento de estudos para a normatizacdo, criagdo e implementa¢do do
calendario de Exposicoes e Mostras Temporarias no Centro de Memoria do
TRE/DF. - 0003782-34.2018.6.07.8100;

Desenvolvimento de estudos para implantacdo do Projeto E-leitores: Leitura e
Cidadania - SEI 0005825-75.2017.6.07.8100;

Digitalizacdo, compilacdo e disponibilizacdo para consulta na intranet das
publicagdes:

Boletim Interno do TREDF, anos 1990 a 1994;

Boletim Informativo do TREDF, anos 1995 a 1997,

Boletim Administrativo do TREDF, anos 1995 a 2004;

Boletim Interno do TREDF, anos 2004 a 2018.

Gestdo do contrato de ajustes e manutencdo das Vestes Talares - 0003531-
50.2017.6.07.8100;

Reforma do espaco interno da biblioteca com ampliacdo do numero de lugares
para os usudrios e melhor ambientacdo do espaco de trabalho - 0003819-
95.2017.6.07.8100;

Renovacdao do contrato com a empresa EXLBR Tecnologia para atualizacdo e
manutencdo do Sistema ALEPH 500 - 0001951- 19.2016.6.07.8100 / 0001951-
19.2016.6.07.8100;

Publicagbes da SEBIB

BEBI - Boletim Eletronico da Biblioteca com 24 edi¢Ges passou a ser publicado
mensalmente, desde a edi¢do 500, com um novo formato e direcionamento mais
técnico, promovendo a divulgagao de obras que contemplem assuntos voltados as
necessidades dos servidores, com destaque para o Direito Eleitoral, LicitacGes e
Previdéncia Social;

DJE - Didrio da Justica Eletronico, 256 edicdes;
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v" DNA - Didrio e Noticias Associadas, 246 edicdes, repositorio das informacdes

oficiais do TREDF, publicadas nas edi¢cdes do DJE; publicagGes oficiais dos

orgaos da Administragao Federal, Poder Judiciario e do Poder Legislativo

Federal - DOU e do Distrito Federal - DODF.

6.6. Tecnologia:

Servidores habilitados com a Certificagao Digital para assinatura do DJE — Diario de

Justica Eletrénico:

v" Darlan Lemos da Silva—21/09/2018 a 21/09/2021;
v’ Lumi Priscila - 18/08/2016 a 18/08/2019;

v" Ronaldo Banheti - 01/03/2017 a - 01/03/2019;

v" Rosana Costa, 01/07/2017 a 01/07/2020.

7. Nucleo de Expedigdo e Protocolo - NEPRO

N° total de servidores lotados no exercicio de referéncia: 03, mais a colaboracdo de

02 servidores terceirizados, responsdveis pela entrega de documentos externos,

atendimento, malotes, entre outras atribuicoes e 01(um) estagiario.

TIPO OU ESPECIE DE ATIVIDADE QTDE
Encaminhamento de malotes(quantitativo do encaminhamento) 96
Correspondéncias postadas (incluindo a intimagéo dos agentes 47.170
eleitorais
Documentos protocolados e indexados no SADP 6.370
Documentos expedidos para érgéaos externos-SADP 1.573
Reprodugao de documentos(contrato) 4.824
Encadernacao de sentengas dos cartérios eleitorais(contrato) 46
Documentos externos distribuidos (média) 3.000
Documentos Registrados no SEI| 1.586

Demais servicos- sem quantitativo definido

Execucéao de contrato de encadernacgao, fotocopias

Execugédo de contrato dos Correios

Atendimento ao publico externo e atendimento interno(Protocolo
Administrativo e Judiciario
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Foi implantado o sistema “volumes” para tramitacdo dos malotes,
assim, durante o exercicio houve orientacdo aos servidores dos
cartérios a fim de registrarem os malotes corretamente, ndo houve
treinamento devido ao periodo eleitoral

Publicacdo de matérias nos jornais oficiais

Outros(Elei¢coes 2018)
Registro de candidatura recebidos 1.200
Prestacao de contas recebidas 1.148

Orientacao aos candidatos, contadores e advogados sobre as duvidas
na entrega da midia referente a prestagdo de contas, bem como
confecgdo de cartilha de procedimentos para entrega da midia,
entregue aos usuarios e colocada a disposigéo no sitio do TRE-DF

Apoio a Coordenadoria de Processamento no que tange aos
processos de registro de candidatura que tramitaram no Processo
Judicial Eletrénico-PJE

ANEXOS

e RELATORIO DAS CORREICOES NOS CARTORIOS ELEITORAIS 2018
e RELATORIO DE ATIVIDADES DOS CARTORIOS ELEITORAIS 2018
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BR Correic¢do Ordinéria (Prov. n°® 9/2010-CGE)

1. BR| INSTALACOES FiSICAS DO CARTORIO ELEITORAL

1.1, Local do cartorio / Central de Atendimento

1.1.1. Acesso

Avaliar as condi¢Bes de acesso ao local do cartorio

® 95.00% — Conforme
© 5.00% — Nao-conforme

N&o-conforme (1 zonas): 18-DF
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

1.1.2 CondicOes de conservacdo do prédio
""" Avaliar o estado de conservacdo do prédio (estrutura, area externa, fachada etc).

@® 65.00% — Conforme
@ 30.00% — Exige aperfeicoamento
® 5.00% — N&o-conforme

N&ao-conforme (1 zonas): 18-DF

Exige aperfeicoamento (6 zonas): 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF e 14-DF

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (13 zonas): 1-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

1.1.3 CondicOes do acesso para portadores de deficiéncia
" Avaliar a existéncia e condicdes do acesso a portadores de deficiéncia ao local do cartdrio.

® 80.00% — Conforme
© 15.00% — Exige aperfeicoamento
. ® 5.00% — N&o-conforme

N&o-conforme (1 zonas): 18-DF
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Exige aperfeicoamento (3 zonas): 1-ZZ, 5-DF e 21-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (16 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-
DF, 19-DF e 20-DF

1.1.4. Espaco interno

Avaliar se o0 espago interno é adequado para o desempenho das atividades.

@® 90.00% — Conforme
@ 10.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (2 zonas): 5-DF e 15-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (18 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 16-DF, 17-
DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

1.1.5, dentificacdo do cartorio mediante sinalizagdo externa
" Avaliar a existéncia e adequacdo da identificagdo do cartério, mediante sinalizacdo externa.

® 90.00% — Conforme
@ 10.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (2 zonas): 14-DF e 21-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (18 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 18-DF, 19-DF e 20-DF

116 Local para arquivo/armazenamento de processos
" Avaliar a existéncia e adequacdo de local para arquivo/armazenamento de processos.

@® 75.00% — Conforme
@ 25.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
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Exige aperfeicoamento (5 zonas): 5-DF, 6-DF, 9-DF, 11-DF e 13-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (15 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 8-DF, 10-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-
DF e 21-DF

1.1.7. Local para arquivo/armazenamento de urnas
"7 Avaliar a existéncia e adequacdo de local para arquivo/armazenamento de urnas.

@® 75.00% — Nao se aplica
@ 25.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (15 zonas): 1-ZZ, 2-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF e 20-DF

Conforme (5 zonas): 1-DF, 3-DF, 18-DF, 19-DF e 21-DF

1.1.8. Local para eleitores em espera de atendimento
T Avaliar a existéncia e adequacdo de local para eleitores em espera de atendimento.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

1.1.9. Mural

Avaliar a existéncia e adequagao do quadro de avisos (disposi¢ao, tamanho etc).

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
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Exige aperfeicoamento (1 zonas): 11-DF

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

1.1.10. Seguranca do local

Avaliar as condicOes de seguranca do local (fechaduras, trincos, portas, janelas etc).

® 75.00% — Conforme
@ 20.00% — Exige aperfeicoamento
@® 5.00% — N&o-conforme

N&ao-conforme (1 zonas): 18-DF
Exige aperfeicoamento (4 zonas): 3-DF, 4-DF, 14-DF e 20-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (15 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 19-
DF e 21-DF

1.1.11, Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
1.2, Sanitarios

121 PUblico externo

Avaliar as condigdes de sanitario (higiene, espago) utilizado pelo pablico externo.

@® 90.00% — Conforme
@ 10.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (2 zonas): 5-DF e 9-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (18 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-
DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

1292 Publico interno

Avaliar as condi¢Oes de sanitério (higiene, espago) utilizado pelo publico interno.
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@® 90.00% — Conforme
nas); 518fo% 2 Exige aperfeicoamento

-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-

DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

1.2.3. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
1.3. Ambiente

131 Acesso a extintor de incéndio
"7 Avaliar se o extintor de incéndio é de fAcil acesso.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

1.3.2, lluminagao

Avaliar se a iluminacéo interna esta adequada para a realizagdo dos trabalhos.

@® 85.00% — Conforme
@ 15.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (3 zonas): 5-DF, 6-DF e 21-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (17 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-
DF, 18-DF, 19-DF e 20-DF

1.3.3 Limpeza e conservagéo
T Avaliar as condicdes de higiene e conservagdo do ambiente de trabalho.
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@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — Exige aperfeicoamento

Exige aperfeicoamento (1 zonas): 18-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

1.3.4 Reviséo de extintor de incéndio
TN avaliar as condicdes (prazo, nivel do produto, estado etc) de revisdo do extintor de incéndio..

75.00% — Conforme

15.00% — Exige aperfeicoamento
5.00% — Nao-conforme

5.00% — Nao se aplica

N&ao-conforme (1 zonas): 13-DF
Exige aperfeicoamento (3 zonas): 1-DF, 2-DF e 14-DF
N&o se aplica (1 zonas): 11-DF

Conforme (15 zonas): 1-ZZ, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-
DF e 21-DF

135 Ventilagao/sistema de condicionamento de ar
T Avaliar a qualidade e adequacéo do sistema de condicionamento de ar e/ou a ventilagdo do ambiente.

@® 85.00% — Conforme
' @ 15.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (3 zonas): 6-DF, 13-DF e 15-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (17 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 14-DF, 16-DF, 17-DF, 18-
DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

1.3.6. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
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2. BR/BENS PATRIMONIAIS

2 1. Adequacdao para o desenvolvimento das tarefas

2.1.1, Informatica
Avaliar se 0s equipamentos de hardware, aplicativos e programas sdo adequados para o desenvolvimento das tarefas.

@® 60.00% — Conforme
@ 40.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (8 zonas): 1-ZZ, 3-DF, 5-DF, 10-DF, 11-DF, 14-DF, 18-DF e 21-DF

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (12 zonas): 1-DF, 2-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 13-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 19-DF e 20-DF

2172, Mobiliario

Avaliar se o mobiliario existente é adequado para desenvolvimento das tarefas.

@® 90.00% — Conforme
@ 10.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (2 zonas): 5-DF e 21-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (18 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF e 20-DF

2.1.3 Telefonia
Avaliar se o sistema de telefonia (aparelhos de telefone, ramais etc) é adequado para o desenvolvimento das tarefas.

@® 80.00% — Conforme
@ 20.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (4 zonas): 5-DF, 6-DF, 11-DF e 14-DF

N&o se aplica (0 zonas):
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Conforme (16 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-
DF, 20-DF e 21-DF

2.1.4. 0bs.

(estatistica ndo-aplicavel)
2.2 Quantidade

9 9 1 Aparelho(s) de telefone

Informar a quantidade de aparelhos de telefone existentes no local.
001-ZZ: 16

001-DF: 9
002-DF: 7
003-DF: 06
004-DF: 12
005-DF: 7
006-DF: 7
008-DF: 11
009-DF: 09
010-DF: 09
011-DF: 07
013-DF: 07
014-DF: 9
015-DF: 11
016-DF: 9
017-DF: 09
018-DF: 9
019-DF: 8
020-DF: 10
021-DF: 12

Total: 184 Média: 9,200

2929 Aparelho(s) de telefone - ideal

Informar a quantidade ideal de aparelhos de telefone para o adequado desempenho das atividades.
001-DF: 10

001-ZZ: 16
002-DF: 9

003-DF: 06
004-DF: 12
005-DF: 8

006-DF: 8

008-DF: 11
009-DF: 09
010-DF: 10
011-DF: 07
013-DF: 08
014-DF: 11
015-DF: 14
016-DF: 11
017-DF: 09
018-DF: 11
019-DF: 10
020-DF: 11
021-DF: 7
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Total: 198 Média: 9,900

223 Armarios

Informar a quantidade de armarios existentes no local.

001-DF:
001-ZZ:
002-DF:
003-DF:
004-DF:
005-DF:

12
9
10
20
9
11

006-DF: 9
008-DF: 7

009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

Total: 225 Média: 11,250

2924, Armarios - ideal

Informar a quantidade ideal de armarios para o adequado desempenho das atividades.

001-DF:
001-ZZ:
002-DF:
003-DF:
004-DF:
005-DF:
006-DF:

11
07
13
11
12
10
13
20
10
10
12
9

12
12
10
20
10
11
9

008-DF: 7

009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

Total: 231 Média: 11,550

2925 Cadeiras

Informar a quantidade de cadeiras existentes no local.

11
07
13
11
12
12
13
20
10
10
12
9

001-ZZ: 30
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001-DF:
002-DF:
003-DF:
004-DF:
005-DF:
006-DF:
008-DF:
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

Total: 682 Média: 34,100

226, Cadeiras - ideal

Informar a quantidade ideal de cadeiras para o adequado desempenho das atividades.

47
42
45
17
41
30
25
22
39
24
52
25
50
54
24
14
17
36
48

001-ZZ: 30

001-DF:
002-DF:
003-DF:
004-DF:
005-DF:
006-DF:
008-DF:
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

Total: 707 Média: 35,350

2917, Computadores

Informar a quantidade de computadores existentes no local.
001-DF:

001-ZZ:
002-DF:
003-DF:
004-DF:
005-DF:

http://sicel.tse.jus.br/relatorios/estatistico/4834
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006-DF:
008-DF:
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

Total: 317 Média: 15,850

228 Computadores - ideal

Informar a quantidade ideal de computadores para o adequado desempenho das atividades.

001-DF:
001-ZZ:
002-DF:
003-DF:
004-DF:
005-DF:
006-DF:
008-DF:
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

Total: 320 Média: 16,000

229, Copiadora(s)

Informar a quantidade de copiadoras existentes no local.

001-DF:

15
17
16
18
11
16
18
25
17
17
14
16
17
12

14
19
14
14
15
12
15
17
16
18
12
16
20
25
17
17
14
16
17
12

2

001-ZZ: 3

002-DF:
003-DF:
004-DF:
005-DF:
006-DF:
008-DF:
009-DF:
010-DF:

2

N NN NN

N

011-DF: 2
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013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

P NN DN O W NN B

Total: 38 Média: 1,900

2.2.10. FAX

Informar a quantidade de aparelhos de FAX existentes no local.
001-DF: 0

001-ZZ: 0
002-DF: 0
003-DF:
004-DF:
005-DF:
006-DF:
008-DF:
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

O O O B

o
ey

O OO r OFr OO Fr +» o

Total: 7 Média: 0,350

29211, FAX - ideal

Informar a quantidade ideal de aparelhos de FAX para o adequado desempenho das atividades.
001-DF: 0

001-2Z: 0
002-DF: 0
003-DF:
004-DF:
005-DF:
006-DF:
008-DF:
009-DF: 01
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:

R O O O Bk

O R O Fr R L O
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018-DF: 0
019-DF: 0
020-DF: 0
021-DF: 0

Total: 7 Média: 0,350

2 9 12, Impressoras

Informar a quantidade de impressoras existentes no local.
001-z2Z: 15

001-DF:
002-DF:
003-DF:
004-DF:
005-DF:
006-DF:
008-DF:
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

-bl\)-b-b@-b-bhhgu‘lw-bl\)h@-b

A~ O
al

Total: 92 Média: 4,600

2.2.13. Impressoras - ideal

Informar a quantidade ideal de impressoras para o adequado desempenho das atividades.
001-zz: 15

001-DF:
002-DF:
003-DF:
004-DF:
005-DF:
006-DF:
008-DF:
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

mbmm@@hbbgmbbwb@h

h O
[
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Total: 101 Média: 5,050

2.2.14, Mesas

001-ZZ:
001-DF:
002-DF:
003-DF:
004-DF:
005-DF:
006-DF:
008-DF:
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

22
9

13
16
12
10
18
11
12
13
11
13
13
24
14
15
16
11
14
23

Informar a total de mesas existentes no local.

Total: 290 Média: 14,500

2 9 15 Mesas - ideal

001-ZZ:
001-DF:
002-DF:
003-DF:
004-DF:
005-DF:
006-DF:
008-DF:
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

22
9

13
16
12
10
18
11
12
13
11
13
13
24
14
15
16
11
14
23

Informar a quantidade ideal de mesas para o adequado desempenho das atividades.

Total: 290 Média: 14,500

2.2.16. OPs.

(estatistica ndo-aplicavel)
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3. BR SERVIDORES

3.1 Situagdo dos servidores

3.1.1, Acesso as normas expedidas acerca das atividades cartorarias
""" Avaliar o acesso dos servidores as normas expedidas.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

3.1.2 Argquivamento e anota¢do em pasta funcional de faltas, afastamentos e

compensacao de horas
Avaliar a adequacéo do arquivamento e anotagao.

® 85.00% — Conforme
@ 15.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (3 zonas): 3-DF, 11-DF e 15-DF

Conforme (17 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 16-DF, 17-DF, 18-
DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

3.1.3. Compatibilidade do nivel de conhecimento dos servidores, inclusive chefe do

cartério, com as tarefas desempenhadas no cartério
Avaliar se o nivel de conhecimento dos servidores esta compativel com o necessario para o desempenho das tarefas.

@® 85.00% — Conforme
' @ 15.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
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Exige aperfeicoamento (3 zonas): 1-ZZ, 2-DF e 18-DF

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (17 zonas): 1-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-
DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

3.14 Conhecimento em Informatica
"7 Avaliar se os servidores possuem conhecimento em informatica necessario para desempenho das atividades.

@® 65.00% — Conforme
@ 35.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (7 zonas): 1-ZZ, 2-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 18-DF e 20-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (13 zonas): 1-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 11-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 19-DF e 21-DF

3.1.5 Conhecimento no manuseio de programas, sistemas e equipamentos instalados

no cartorio
Avaliar se os servidores possuem conhecimento no manuseio de programas, sistemas e equipamentos indispensavel para a execugao
das tarefas.

@® 75.00% — Conforme
@ 25.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (5 zonas): 1-ZZ, 2-DF, 14-DF, 18-DF e 20-DF

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (15 zonas): 1-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 19-
DF e 21-DF

3.1.6 Controle de identificacdo de servidores com acesso ao sistema ELO
" Avaliar a existéncia e adequacdo do controle de identificacdo de servidores com acesso ao sistema ELO.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
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Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

3.17. Controle de ponto

Avaliar se a unidade faz o controle da regularidade do ponto dos servidores.

@® 65.00% — Conforme
@ 35.00% — Nao se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (7 zonas): 1-2Z, 1-DF, 9-DF, 11-DF, 14-DF, 17-DF e 20-DF

Conforme (13 zonas): 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 10-DF, 13-DF, 15-DF, 16-DF, 18-DF, 19-DF e 21-DF

3.1.8 Cumprimento do horério de expediente
" Avaliar se os servidores cumprem o horario de expediente.

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — Exige aperfeigoamento

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (1 zonas): 16-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

3.1.9 Encaminhamento ao TRE da folha de frequiéncia dos servidores
T avaliara adequacdo do encaminhamento ao TRE da folha de freqtiéncia dos servidores.

® 95.00% — Nao se aplica
@ 5.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):
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N&o se aplica (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (1 zonas): 6-DF

3.1.10 Entendimento de informacdes, normas e orientacdes recebidas (leis, resolucdes,

oficios-circulares etc) pelos servidores
Avaliar se ha correto entendimento de informag@es, normas e orientagdes recebidas

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — Exige aperfeigcoamento

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (1 zonas): 2-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

3.1.11 Execucdo exclusiva dos servicos relativos a Justica Eleitoral
T avaliara execucdo exclusiva dos servigos da Justica Eleitoral pelos servidores.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

3.1.12 Investidura nas fungdes
. Avaliar a regularidade quanto a investidura nas fungdes

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):
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N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

3.1.13. Jornada de trabalho

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

3.1.14 Observancia da proibicdo de filiacdo partidaria dos servidores
"7 Avaliar se tem sido observada a proibicao de filiagdo partidaria dos servidores.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

3.1.15 Procedimentos de requisi¢do de servidores
T Avaliar os procedimentos relacionados a requisicdo dos servidores do cartério

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):
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Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

3.1.16 Procedimentos relativos aos servidores cedidos
o " Avaliar a regularidade no tocante aos procedimentos relativos aos servidores cedidos

@® 50.00% — Nao se aplica
© 50.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (10 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 5-DF, 8-DF, 9-DF, 11-DF, 14-DF, 15-DF e 21-DF

Conforme (10 zonas): 3-DF, 4-DF, 6-DF, 10-DF, 13-DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF e 20-DF

3.1.17. Relagao entre o numero de servidores requisitados e de eleitores da zona
eleitoral (Lei n°® 6.999/82, art. 2°, §1°)

Obs.: Em caso de desconformidade, justifique.

@® 90.00% — Conforme
@ 10.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (2 zonas): 1-ZZ e 14-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (18 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 15-DF, 16-DF, 17-
DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

3.1.18 Verificacdo pelo chefe de cartdrio da necessidade de treinamento ou capacitacao
dos servidores da zona eleitoral

@® 90.00% — Conforme
@ 10.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (2 zonas): 14-DF e 21-DF

N&o se aplica (0 zonas):
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Conforme (18 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 18-DF, 19-DF e 20-DF

3.1.19. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
3.2. Quantitativo

3.2.1. Cedidos
001-zZ: 0
001-DF: 0
002-DF: 0
003-DF: 0
004-DF: 01
005-DF: 1
006-DF: 0
008-DF:
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

o O O
s

O O O O ©O O o o

o O
ey

Total: 4 Média: 0,200

3.2.2. Efetivos
001-z2Z: 2

001-DF: 2

002-DF: 1

003-DF: 2

004-DF: 02

005-DF: 1

006-DF: 2

008-DF: 1

009-DF:

010-DF:

011-DF:

013-DF:

014-DF:

015-DF:

016-DF:

017-DF:

018-DF:

019-DF:

020-DF:

021-DF:

(o2
N

W N PN WDNDDNDDN

N O
ey

Total: 36 Média: 1,800
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3.2.3 Estagiarios
T 001-22: 0

001-DF: 1
002-DF: 1
003-DF: 1
004-DF: 01
005-DF: 2
006-DF: 2
008-DF: 2
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

o w
s

N P N FEP NN DN B

N O
e

Total: 30 Média: 1,500

3.2.4 Requisitados
T 001-22: 18

001-DF: 7
002-DF: 10
003-DF: 7
004-DF: 11
005-DF: 6
006-DF: 8
008-DF: 10
009-DF: 10
010-DF: 08
011-DF: 4
013-DF: 9
014-DF: 10
015-DF: 11
016-DF: 13
017-DF: 14
018-DF: 8
019-DF: 10
020-DF: 08
021-DF: 10

Total: 192 Média: 9,600

3.25 Servidores com acesso ao Sistema ELO
T 001-22: 20

001-DF: 9

002-DF: 10
003-DF: 10
004-DF: 14
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005-DF: 8

006-DF: 10
008-DF: 11
009-DF: 11
010-DF: 12
011-DF: 6

013-DF: 11
014-DF: 12
015-DF: 19
016-DF: 15
017-DF: 17
018-DF: 8

019-DF: 13
020-DF: 10
021-DF: 12

Total: 238 Média: 11,900

3.2.6. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
4. BR PUBLICO

4.1, Atendimento

4.1.1, Celeridade no atendimento
" Verificar se o atendimento esté sendo prestado com rapidez

® 95.00% — Conforme
© 5.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (1 zonas): 1-ZZ

Conforme (19 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

4.1.2 Condigdes de atendimento preferencial a gestantes e idosos
T Avaliar se gestantes e idosos estdo sendo atendidos com preferéncia

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — N&o se aplica
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N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (1 zonas): 1-ZZ

Conforme (19 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

4.1.3 Condicbes de atendimento preferencial a pessoas portadoras de deficiéncia
" Verificar se os portadores de deficiéncia estdo sendo atendidos com preferéncia sobre as demais pessoas

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (1 zonas): 1-2Z

Conforme (19 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

4.1.4, Cumprimento do horario
"7 Avaliar se o atendimento esté sendo prestado com observancia ao horario estabelecido

® 95.00% — Conforme
© 5.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (1 zonas): 1-ZZ

Conforme (19 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

4.15 Entrega de titulos ao proprio eleitor, com a assinatura ou aposicdo de impressao
digital no Protocolo de Entrega de Titulo Eleitoral - PETE

Avaliar se os titulos estdo sendo entregues ao proprio eleitor, verificando-se a assinatura ou aposicéo de impresséo digital no PETE
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® 95.00% — Conforme
-DF) 380%pANE&®se @piica-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-

Avaliar se os eleitores estdo sendo devidamente orientados durante o atendimento

® 95.00% — Conforme
© 5.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (1 zonas): 1-2Z

Conforme (19 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

4.17 Qualidade do tratamento dispensado ao publico
""" Avaliar se o tratamento ao publico esta sendo realizado a contento

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — Nao se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (1 zonas): 1-ZZ

Conforme (19 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

4.1.8. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
4.2. Divulgacéo de informagdes ao publico

4921 Do horario de atendimento

Avaliar se o horério de atendimento ao publico tem sido divulgado (em mural, afixagéo de aviso na entrada do cartdrio
etc).
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@® 90.00% — Conforme
@ 5.00% — Exige aperfeicoamento

® 5.00% — N&o se aplica
N&

Exige (1 zonas): 14-DF

N&o se aplica (1 zonas): 1-2Z
Conforme (18 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 15-DF, 16-DF, 17-
DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

4.9 .9 Da circunscricdo/municipio(s) abrangido(s) pela zona eleitoral
TN valiarsea circunscrigdo/municipio(s) abrangido(s) pela zona eleitoral tem(tém) sido divulgada(o)(s) ao publico (em
mural, afixacdo de aviso na entrada do cartorio etc).

® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (1 zonas): 1-2Z

Conforme (19 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

4.9.3. De documentos necessarios para operacdes de alistamento, revisdo, transferéncia

etc
Avaliar se os documentos necessarios para operagdes de alistamento, reviséo, transferéncia etc tém sido divulgados ao publico (em
mural, afixacdo de aviso na entrada do cartorio etc).

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (1 zonas): 1-2Z

Conforme (19 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

4.9 4, Dos locais de votacao
"7 Avaliar se os locais de votagao tém sido divulgados ao publico (em mural, afixagdo de aviso na entrada do cartorio etc)
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® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — N&o se aplica

N&o-confor zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (1 zonas): 1-ZZ

Conforme (19 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

4.25 De decisdes, editalis, avisos, informacdes em geral
TN Avaliar se decisdes, editais, avisos, informacdes em geral tem sido divulgados ao publico (em mural, afixacdo na entrada
do cartorio etc).

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

4.2.6 De lista dos pedidos de inscri¢do e transferéncia, com indica¢do de deferimento

ou indeferimento e respectivo prazo para o recurso.
Avaliar se tem sido divulgada lista dos pedidos de inscri¢do e transferéncia, com indicacdo de deferimento ou indeferimento e
respectivo prazo para o recurso (em mural, afixacdo de aviso na entrada de cartdrio etc).

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF
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4.2.7,0bs.

(estatistica nao-aplicavel)
5. BR LIVROS CARTORARIOS

5.1, Livros (guarda e conservagao)

5.1.1, Atas

Avaliar se o livro atas esta devidamente guardado e conservado

@® 60.00% — Nao se aplica
@ 40.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (12 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 8-DF, 9-DF, 11-DF, 14-DF, 16-DF, 17-DF e 20-DF
Conforme (8 zonas): 5-DF, 6-DF, 10-DF, 13-DF, 15-DF, 18-DF, 19-DF e 21-DF

5.1.2 Carga de autos e mandados
" Avaliar se o livro de cargas de autos e mandados esta devidamente guardado e conservado

® 70.00% — Nao se aplica
© 30.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (14 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 19-DF
e 20-DF

Conforme (6 zonas): 4-DF, 5-DF, 6-DF, 13-DF, 18-DF e 21-DF

5 1 3 Cartas precatérias
"7 Avaliar se o livro de cartas precatorias esta devidamente guardado e conservado

@® 55.00% — Nao se aplica
@ 45.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
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Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (11 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 8-DF, 10-DF, 11-DF, 14-DF, 16-DF e 20-DF
Conforme (9 zonas): 5-DF, 6-DF, 9-DF, 13-DF, 15-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF e 21-DF

5.1.4 Correicoes/Inspecdes/Visitas.
U Avaliar se o(s) livro(s) de correigdes/inspecdes/visitas esta(ao) devidamente guardado(s) e conservado(s).

® 80.00% — Conforme
@ 20.00% — Nao se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (4 zonas): 3-DF, 8-DF, 11-DF e 16-DF

Conforme (16 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 17-DF, 18-DF, 19-
DF, 20-DF e 21-DF

5.1.5 Inscricdo de multas eleitorais
T Avaliara guarda e conservacéo do livro em que séo registrados casos de inscricdo de multas eleitorais.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

5.1.6, Processos criminais
" Avaliar se os livros de processos criminais estdo devidamente guardados e conservados

@® 80.00% — Nao se aplica
@ 20.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):
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N&o se aplica (16 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 5-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 19-DF e 20-DF

Conforme (4 zonas): 4-DF, 6-DF, 18-DF e 21-DF

517 Protocolo de entrega de correspondéncia
U Avaliara guarda e conservacdo do livro em que séo registrados os protocolos de entrega de correspondéncia.

® 85.00% — Nao se aplica
© 15.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (17 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 19-DF e 20-DF

Conforme (3 zonas): 6-DF, 18-DF e 21-DF

5.1.8. Protocolo geral

Avaliar se o livro de protocolo geral esta devidamente guardado e conservado

@® 85.00% — Nao se aplica
@ 10.00% — Conforme
® 5.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (1 zonas): 18-DF

N&o se aplica (17 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (2 zonas): 3-DF e 10-DF

5.1.9. Registro geral de feitos

Avaliar se o livro de registro geral de feitos esta devidamente guardado e conservado

® 95.00% — Nao se aplica
@ 5.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):
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N&o se aplica (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-
DF, 16-DF, 17-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (1 zonas): 18-DF

5.1.10. Rol de culpados

@® 90.00% — Nao se aplica
© 10.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (18 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 16-
DF, 17-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (2 zonas): 15-DF e 18-DF

5.1.11. Sentencas

Avaliar a guarda e conservacéo do livro em que séo registradas as sentencas

® 80.00% — Conforme
@ 20.00% — Néo se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (4 zonas): 3-DF, 8-DF, 11-DF e 16-DF

Conforme (16 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 17-DF, 18-DF, 19-
DF, 20-DF e 21-DF

5.1.12 Suspenséo condicional do processo
T Avaliar a guarda e conservagdo do livro em que séo registradas suspensdes condicionais de processos

@® 70.00% — Conforme
@ 30.00% — Néao se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (6 zonas): 3-DF, 5-DF, 8-DF, 11-DF, 14-DF e 16-DF
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Conforme (14 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 4-DF, 6-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 15-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e
21-DF

5.1.13 Termos de audiéncias
T Avaliara guarda e conservacdo do livro em que séo registrados os termos de audiéncias

® 75.00% — Conforme
@ 25.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (5 zonas): 3-DF, 8-DF, 11-DF, 14-DF e 16-DF

Conforme (15 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 15-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-

DF e 21-DF

5.1.14. Tombo Unico

Avaliar se o livro de tombo Unico esta devidamente guardado e conservado

® 85.00% — Nao se aplica
@ 10.00% — Conforme
® 5.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (1 zonas): 5-DF

N&o se aplica (17 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 19-DF e 20-DF

Conforme (2 zonas): 18-DF e 21-DF

5.1.15, Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
5.2, Escrituracao

5.2.1 Anotacdo de 'visto' nos livros, apés a realizacdo de correicao
T Avaliar se, apos realizada a correigao, os livros estdo sendo "vistados"

@® 100.00% — Conforme

http://sicel.tse.jus.br/relatorios/estatistico/4834 28/02/2019



Correicéo Ordinaria 2018/1 Pagina 34 de 109

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

5.2.2. Campos obrigatdrios

Avaliar se 0s campos obrigatérios da escrituracdo estdo sendo devidamente preenchidos

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

523 Quialificacdo completa e assinatura do recebedor no livro destinado a carga de

processos
Avaliar se o livro destinado a carga de processos tem a assinatura do respectivo recebedor

® 65.00% — Nao se aplica
© 35.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (13 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 19-DF e 20-
DF

Conforme (7 zonas): 3-DF, 4-DF, 5-DF, 11-DF, 13-DF, 18-DF e 21-DF

5.2.4 Registro sem erros, omissdes, emendas, rasuras, borrdes ou entrelinhas
" Avaliar se o registro fora realizado sem erros, omissdes, emendas, rasuras, borrdes ou entrelinhas.
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® 100.00% — Conforme
-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
) 20-DF e 21-DF

525 m ordem cronoldgica
" Avaliar se os registros da escrituragdo estdo organizados em ordem cronolégica

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

5.2.6 Termos de abertura e encerramento, numeracao e rubrica nos livros
"N Avaliar se os livros de escrituracéo tém os respectivos termos de abertura e encerramento, numeragéo e rubrica do
responsavel definido em regulamentacéo especifica.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

5.2.7. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)

6. BR' CONTROLE DE DOCUMENTOS E MATERIAL DE EXPEDIENTE

6.1, Aspectos gerais

6.1.1. Oficios expedidos

Avaliar a seqiiéncia numeérica, arquivamento etc.
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® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — N&o se aplica

N&o-confor onas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (1 zonas): 11-DF

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.1.2 Portarias e atos normativos do juiz eleitoral
B Avaliar a sequéncia numérica, arquivamento etc.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.1.3 Portarias, provimentos, oficios-circulares, resolu¢es e demais expedientes
normativos recebidos da Corregedoria Regional, Geral e outros 6rgaos ou
unidades da Justica Eleitoral (consulta e arquivamento)

Avaliar se existe controle dos respectivos documentos (sequéncia numérica, arquivamento, organizagao etc)

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF
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6.1.4 Procedimentos para doacdo, inutilizagdo ou incineracdo de materiais e

documentos
Avaliar se os procedimentos sdo adequados e observam as normas legais.

@® 75.00% — Conforme
@ 25.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (5 zonas): 4-DF, 5-DF, 15-DF, 19-DF e 20-DF

Conforme (15 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 16-DF, 17-DF, 18-
DF e 21-DF

6.1.5. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
62 Prazo para COI’]SGI’V&Q@.O e descarte

6.2.1. Boletins de urna, por quatro anos, contados da data de realiza¢do do pleito
correspondente (Res. TSE n° 21.538/03, art. 55, inc. V)

Avaliar se estdo sendo observados os prazos legais definidos para conservagéao e descarte dos boletins de urna

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — Nao se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (1 zonas): 11-DF

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.2.2 Cadernos de Revisdo utilizados durante os servicos pertinentes, por quatro anos,

apos o encerramento do periodo de revisdo (Res. TSE n° 21.538/03, art. 55, inc. 1V)
Avaliar se estdo sendo observados os prazos legais para conservacéo e descarte dos Cadernos de Revisdo
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65.00% — Nao se aplica

Z, 1-DE 5-DF, 9-DF, 11-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF e 20-
% 52 d%% - d:onforme

, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 10-DF, 13-DF e 21-DF

6.2.3 Comprovantes de comparecimento a eleicdo (canhotos), ap6s processamento e

armazenagem em meio eletrénico (Res. TSE n° 21.538/03, art. 55, inc. )
Avaliar se estdo sendo observados o0s prazos legais para conservagao e descarte dos comprovantes de comparecimento & eleicdo

@® 90.00% — Conforme
@ 10.00% — Né&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (2 zonas): 1-DF e 11-DF

Conforme (18 zonas): 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-
DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.2.4 Demais documentos com prazo normativo definido pelo Tribunal Regional

Eleitoral

Avaliar se estdo sendo observados os prazos legais para conservacéo e descarte dos documentos com prazo definidos pelo Tribunal
Regional Eleitoral

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (1 zonas): 11-DF

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.2.5. Folhas de votacdo, por oito anos, retornadas as mais recentes das se¢des
eleitorais (Res. TSE n° 21.538/03, art. 55, inc. Il)

Avaliar se estdo sendo observados 0s prazos legais para conservacéo e descarte das folhas de votacéo
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® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — N&o se aplica

zonas):

N&o se aplic onas): 11-DF
Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.2.6 Justificativas eleitorais
" Avaliar se estdo sendo observados os prazos legais para conservacdo e descarte das justificativas eleitorais

® 95.00% — Conforme
© 5.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (1 zonas): 11-DF

Conforme (19 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.2.7. Protocolos de Entrega de Titulos Eleitorais - PETE (Res. TSE n° 21.538, art. 55, inc.
1)

Avaliar se estdo sendo observados o0s prazos legais para conservagdo e descarte dos Protocolo de Entrega dos Titulos Eleitorais

@® 90.00% — Conforme
@ 10.00% — Néo se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (2 zonas): 6-DF e 11-DF

Conforme (18 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-
DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.2.8 RelacGes de filiados encaminhadas pelos partidos politicos, por dois anos
""" Avaliar se estdo observados os prazos legais para conservacéo e descarte das relagdes de filiados encaminhadas pelos
partidos politicos.
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® 55.00% — Conforme
@ 45.00% — Néo se aplica

ento (0 zonas):

N&o se aplica (9 zonas): 1-ZZ, 5-DF, 6-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF e 20-DF

Conforme (11 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF e 21-DF

6.2.9. Requerimentos de Alistamento Eleitoral - RAE (Res. TSE n® 21.538, art. 55, inc. I)

Avaliar se estdo sendo observados o0s prazos legais para conservagao e descarte dos Requerimentos de Alistamento
Eleitoral

® 85.00% — Conforme
© 15.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (3 zonas): 5-DF, 8-DF e 11-DF

Conforme (17 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 18-
DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.2.10 Titulos eleitorais ndo procurados pelo eleitor e respectivos PETE
T " Avaliar se estdo sendo observados os prazos legais para conservacdo e descarte dos titulos eleitorais nao procurados
pelo eleitor e respectivos PETE.

@® 70.00% — Conforme
. @ 30.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (6 zonas): 1-DF, 2-DF, 9-DF, 11-DF, 14-DF e 20-DF

Conforme (14 zonas): 1-ZZ, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 10-DF, 13-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF e
21-DF

6.2.11. Obs.

(estatistica nao-aplicavel)
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6.3, Documentos recebidos

6.3.1 Comunicacdes das decisdes judiciais ensejadoras da suspensao dos direitos
politicos, nas hipdteses decorrentes do sistema constitucional vigente e legislacao

ordinaria

Avaliar o controle das comunicagdes recebidas (condenacdo criminal transitada em julgado, incapacidade civil absoluta, improbidade

administrativa, gozo dos direitos politicos em Portugal e recusa de cumprimento de obrigacdo a todos imposta ou de prestagao
alternativa).

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.3.2 Comunicacdes de conscri¢do e do cumprimento do servico militar obrigatorias

pelas unidades do Ministério da Defesa (Exército, Marinha e Aeronautica)
Avaliar o controle das comunicacdes recebidas.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.3.3. Comunicacdes de Obitos
"7 Avaliar o controle das comunicagdes de 6bitos recebidas.

@® 100.00% — Conforme
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N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.3.4 Controle de formularios RAE em branco
"7 7" Avaliar se ha controle dos formulérios RAE em branco.

® 85.00% — Conforme
© 15.00% — Néo se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (3 zonas): 4-DF, 5-DF e 18-DF

Conforme (17 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-
DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.3.5 Controle dos formularios de titulos eleitorais em branco
"7 Avaliar se hé controle dos formulérios de titulos em branco.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.3.6 Diversos (origem: de outros 6rgaos ou pessoa)
"7 Avaliar o controle dos documentos diversos recebidos.

® 100.00% — Conforme
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N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.3.7, Guarda dos formularios RAE em branco
""" Avaliar se ha zelo pelos formulérios RAE em branco e se estdo devidamente acondicionados.

@® 90.00% — Conforme
© 10.00% — Néo se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (2 zonas): 4-DF e 5-DF

Conforme (18 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-
DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.3.8 Guarda dos formularios de titulos eleitorais em branco
" Avaliar se hé zelo pelos formularios e titulos em branco e se estdo devidamente acondicionados.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.3.9, Origem: CRE/CGE - em cartorio, aguardando diligéncias

Avaliar o controle sobre documentos recebidos que aguardam diligéncia.

® 100.00% — Conforme
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N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.3.10. Origem: CRE/CGE - para arquivamento em cartorio

Avaliar o controle dos documentos recebidos para arquivamento em cartorio.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.3.11, Origem: CRE/CGE - para complementagéo da instrucéo

Avaliar o controle dos documentos recebidos para complementacéo da instrucéo.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.3.12. Origem: Partidos Politicos

Avaliar o controle dos documentos recebidos dos partidos politicos.

® 100.00% — Conforme
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N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.3.13 Origem: ZE/TRE/TSE
Avaliar o controle dos documentos recebidos, cuja procedéncia seja das demais zonas eleitorais, dos TREs e do TSE,
salvo documentos provenientes das corregedorias.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.3.14 Rela¢do atualizada com a composicdo dos diretdrios municipais e das comissdes
provisorias dos orgdos partidarios constituidos no municipio ou nos municipios
da ZE

Avaliar se estdo sendo recebidas as relagdes atualizadas com a composicao dos diretorios municipais e das comissdes provisorias dos
orgéos partidarios

® 85.00% — Conforme
@ 15.00% — Néo se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (3 zonas): 1-DF, 2-DF e 16-DF

Conforme (17 zonas): 1-ZZ, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 17-DF, 18-
DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.3.15. Resguardo dos documentos de uso exclusivo da Justica Eleitoral do acesso de

pessoas estran has
Avaliar se ha cuidado para impedir 0 acesso de pessoas estranhas aos documentos de uso exclusivo da Justica Eleitoral
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® 100.00% — Conforme

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

6.3.16. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
7. BR EDITAIS

7.1, Publicacéo

711 Controle da expedi¢do (sequéncia numérica e arquivamento)
""" Avaliar se esta sendo realizado controle de expedicdo dos editais (sequéncia numeérica, arquivamento etc).

® 95.00% — Conforme
© 5.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (1 zonas): 11-DF

Conforme (19 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

7.1.2. Controle dos prazos de publicagéo
" Avaliar se os prazos legais para a publicagdo dos editais estdo sendo observados.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF
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7.1.3. Local de publicagéo

Avaliar se os editais estdo sendo publicados e/ou fixados nos lugares certos

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

7.14. Publicacdo na forma regulamentar (publicacdo das decis6es no Diario da Justica,

certiddo de publicagéo etc)
Avaliar se a publicagéo de editais obedece as normas regulamentares

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (1 zonas): 18-DF

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (19 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

7.1.5. Tempo de afixacdo do edital em mural
" Avaliar se os editais estdo sendo afixados pelo tempo correto

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF
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7.1.6. Obs.

(estatistica nao-aplicavel)

8. BR PROCESSOS OU EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS

8.1, Registro de feitos

81.1. Em livro proprio ou no SADP.

Avaliar se os feitos tém sido registrados em livro proprio ou no SADP.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

8.1.2, Data de autuacdo do expediente mais antigo em tramite.
""" Informar a data do expediente mais antigo em tramite no cartorio.

(estatistica ndo-aplicavel)

8.1.3. Documento protocolado

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

8.14 Em ordem cronoldgica
T Avaliarse o registro de feitos observa a ordem cronoldgica
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na& 100.00% — Conforme

-DF, 1-Z7, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

8.15 Quantidade de expedientes em tramitacdo no final do periodo de aferi¢do

" Avaliar se 0 registro de feitos traz a quantidade de expedientes em tramitagao no final do periodo de aferigao
001-DF: 144

001-ZZ: 318
002-DF: 172
003-DF: 44
004-DF: 106
005-DF: 140
006-DF: 18
008-DF: 110
009-DF: 248
010-DF: 215
011-DF: 6
013-DF: 309
014-DF: 615
015-DF: 506
016-DF: 37
017-DF: 108
018-DF: 1023
019-DF: 25
020-DF: 35
021-DF: 64

Total: 4243 Média: 212,150

8.1.6. Quantidade de expedientes em tramitacdo no inicio do periodo de afericdo

Avaliar se o registro de feitos traz a quantidade de expedientes em tramitacdo no comeco do periodo de aferigdo
001-zZ: 513

001-DF: 62
002-DF: 272
003-DF: 33
004-DF: 106
005-DF: 140
006-DF: 18
008-DF: 209
009-DF: 102
010-DF: 214
011-DF: 20
013-DF: 63
014-DF: 161
015-DF: 1105
016-DF: 37
017-DF: 943
018-DF: 0
019-DF: 61
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020-DF: 20
021-DF: 129

Total: 4208 Média: 210,400

8.1.7. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
8.2. Autos

8.2.1 Arquivamento pelo periodo minimo estabelecido e de forma organizada
"™ Avaliar se os autos estdo sendo devidamente arquivados pelo prazo minimo estabelecido

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

8272 Certificacdo nos autos de todos 0s atos processuais e termos
" Avaliar se todos os atos processuais e termos estéo certificados nos autos

@® 95.00% — Conforme
© 5.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (1 zonas): 21-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (19 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF e 20-DF

8.2.3 Cumprimento dos prazos
" avaliar se os prazos estdo sendo regularmente observados
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na$® 19200% pEonforme
@ 10.00% — Exige aperfeicoamento

F, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF -DF e 21-DF

824 Guarda e controle de empréstimo dos autos
"7 Avaliar o controle de empréstimo dos autos

@® 90.00% — Conforme
@ 10.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (2 zonas): 2-DF e 14-DF

Conforme (18 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 15-DF, 16-DF, 17-
DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

825 Movimentagéo e controle dos autos no SADP.
T avaliar a regularidade da movimentagéo e do controle dos autos no SADP.

@® 85.00% — Conforme
@ 15.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (3 zonas): 14-DF, 18-DF e 21-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (17 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 19-DF e 20-DF

8.2.6. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
8.3, Procedimento

8.3.1. Autuacdo.

Avaliar a regularidade das autuages nos processos administrativos.
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® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — N&o se aplica

Né&o-c

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (1 zonas): 19-DF

Conforme (19 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 20-DF e 21-DF

83.2. Certiddes.

Avaliar se ha certiddo nos processos administrativos, quando houver ato correspondente que a justifique.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

8.3.3 Despachos.

Avaliar a materialidade e/ou a tempestividade dos despachos relativos aos processos administrativos.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

834, Diligéncias.

Avaliar a regularidade das diligéncias relativas aos processos administrativos.
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® 100.00% — Conforme

Exige ape to (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

8.3.5. Informacoes.

Avaliar a regularidade das informacdes relativas aos processos administrativos.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

8.3.6. Numeracéo das folhas.

Avaliar a regularidade na numeragéo das folhas dos processos administrativos.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

8.37. Publicacdes.

Avaliar a regularidade das publicaces relativas aos processos administrativos.
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@® 95.00% — Conforme

@ 5.00% — Exige aperfeicoamento
Na&

Exige 1 zonas): 18-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (19 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

8.3.8. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
8.4. Duplicidades e pluralidades de inscricdes

8.4.1 Cumprimento dos prazos.
" Avaliar se os prazos tém sido cumpridos.

® 85.00% — Conforme
@ 15.00% — Néo se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (3 zonas): 1-DF, 11-DF e 13-DF

Conforme (17 zonas): 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 18-

DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

8472 Encaminhamento dos autos ao Ministério Pablico Eleitoral, se necessario.
"7 Avaliar se os autos relativos a duplicidades e pluralidades sdo encaminhados, quando necessarios, ao Ministério PUblico
Eleitoral.

@® 80.00% — Conforme
' @ 20.00% — Nao se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (4 zonas): 1-DF, 2-DF, 11-DF e 13-DF

Conforme (16 zonas): 1-ZZ, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-
DF, 20-DF e 21-DF
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8413 Juntada de documentacdo existente no cartorio aos processos.
" Avaliar se h&, quando necessaria, juntada de documentagéo existente no cartdrio aos processos administrativos.

@® 90.00% — Conforme
@ 10.00% — Né&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (2 zonas): 11-DF e 13-DF

Conforme (18 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF,
18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

8.4.4 Orientacdes ao eleitor envolvido em coincidéncia, quando de seu

comparecimento no cartorio.
Avaliar se os eleitores envolvidos em coincidéncia tém sido orientados sobre a adogao de procedimentos para a regularizacao de sua
situacdo perante a Justica Eleitoral.

@® 80.00% — Conforme
@ 20.00% — Néo se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (4 zonas): 1-ZZ, 11-DF, 13-DF e 14-DF

Conforme (16 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-
DF, 20-DF e 21-DF

845 Regularidade no tratamento das comunicagdes de duplicidade/pluralidade.
" Avaliar se as comunicagdes de duplicidade/pluralidade tém sido tratadas com observancia as normas.

@® 90.00% — Conforme
@ 10.00% — Néo se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (2 zonas): 11-DF e 13-DF
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Conforme (18 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF,
18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

84.6 Solicitacdo de providéncias em relacdo a inscri¢do coincidente, pertencente a
outra zona eleitoral, nos termos do art. 42, paragrafo tnico, da Res.-TSE n°®
21.538/2003.

Avaliar se é realizada a atualizacdo de inscrigdo coincidente, nos termos da Res.-TSE n° 21.538, de 2003.

® 75.00% — Conforme
@ 25.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (5 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 11-DF e 13-DF

Conforme (15 zonas): 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-
DF e 21-DF

8.4.7. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
8.5, Certiddes

8.5.1, Fornecimento de certiddes
TN avaliara regularidade quanto ao fornecimento de certiddes

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (1 zonas): 8-DF

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

8.5.72. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
8.6, Duplicidades de filiagdo partidaria

8.6.1 Cumprimento das decis6es com atualiza¢do no sistema.
" Avaliar se ha cumprimento das decisdes (de duplicidades de filiacdo partidaria) e se estas sdo acompanhadas de
atualiza¢do no sistema.
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@® 60.00% — Conforme
@ 40.00% — Néo se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (8 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 5-DF, 9-DF, 11-DF, 15-DF e 17-DF

Conforme (12 zonas): 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 16-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

8.6.2 Cumprimento dos prazos.
" Avaliar se tém sido cumpridos os prazos relativos a processos de duplicidade de filiagdo partidaria.

@® 55.00% — Conforme
@ 40.00% — Néo se aplica
® 5.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (1 zonas): 14-DF

N&o se aplica (8 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 5-DF, 9-DF, 11-DF, 15-DF e 17-DF

Conforme (11 zonas): 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 10-DF, 13-DF, 16-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

8.6.3 Regularidade no tratamento das ocorréncias.
T Avaliar se é adequado o tratamento dado as ocorréncias de duplicidade de filiagdo partidaria.

® 55.00% — Conforme
@ 40.00% — N&o se aplica
® 5.00% — Exige aperfeigoamento

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (1 zonas): 14-DF

N&o se aplica (8 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 5-DF, 9-DF, 11-DF, 15-DF e 17-DF

Conforme (11 zonas): 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 10-DF, 13-DF, 16-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

8.6.4. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)

9. BR PROCESSOS OU EXPEDIENTES JUDICIAIS
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0.1, Registro de feitos

0.1.1 Data de autuacdo do expediente mais antigo em tramite.
""" Informar a data do expediente mais antigo em tramite no cartorio.

(estatistica ndo-aplicavel)

9.1.2. Documento protocolado

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (1 zonas): 1-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

9.1.3. Em livro proprio ou no SADP.

Avaliar se no registro de feitos € observada a ordem cronolégica.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

9.1.4, Emordem cronoldgica
"7 Avaliar a ordem cronoldgica no registro de feitos.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):
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Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,

16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

9.15

Quantidade de processos em tramitacdo no final do periodo de afericéo.

" Informar a quantidade de processos em tramitacdo no fim do periodo sob inspecdo/correigéo.

001-2Z: 2

001-DF:
002-DF:
003-DF:
004-DF:
005-DF:
006-DF:

51
11
12
05
01

008-DF: 3

009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

Total: 194 Média: 9,700

01
8

9.1.6. Quantidade de processos em tramitacao no inicio do periodo de afericao.

001-ZZ:
001-DF:
002-DF:
003-DF:
004-DF:
005-DF:
006-DF:
008-DF:
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

Total: 246 Média: 12,300
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1

48
15
11
05
01
2

15
15
02
19
10
17
38
5

12
0

24
02
4
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9.1.7. Obs.

(estatistica nao-aplicavel)
Q.2. Autos

0.2.1 Anotacéo ‘preferencial’ na capa de autos em que figure parte com mais de 60

anos de idade.
Recomendagao CNJ n° 14, de 6.11.2007. Portaria TSE n° 677, de 30.9.2008. Lei n°® 10.741, de 1°.10.2003, art. 71.

@® 80.00% — Conforme
@ 20.00% — Nao se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (4 zonas): 1-DF, 4-DF, 9-DF e 17-DF

Conforme (16 zonas): 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 18-DF, 19-
DF, 20-DF e 21-DF

0272 Certificacdo nos autos de todos 0s atos processuais e termos
""" Verificar se todos os atos processuais e termos constam nos autos

. ® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

023 Cumprimento das ordens judiciais
T Avaliara regularidade do cumprimento das ordens judiciais

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):

http://sicel.tse.jus.br/relatorios/estatistico/4834 28/02/2019



Correicéo Ordinaria 2018/1 Pagina 61 de 109

Exige aperfeicoamento (1 zonas): 15-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 16-DF,
17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

024 Cumprimento dos prazos
""" Avaliar a estrita observancia dos prazos estabelecidos

@® 85.00% — Conforme
@ 15.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (3 zonas): 1-ZZ, 2-DF e 15-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (17 zonas): 1-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 16-DF, 17-DF, 18-
DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

025 Guarda e controle de empréstimo dos autos

Avaliar se o0s autos estdo devidamente guardados e possuem controle relativo aos empréstimos

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

9.2.6 Movimentacéo e controle dos autos no SADP
TN Avaliar se a movimentagao e o controle dos autos no SADP estdo atualizados

@® 85.00% — Conforme
@ 15.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
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Exige aperfeicoamento (3 zonas): 14-DF, 15-DF e 18-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (17 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 16-DF, 17-DF,
19-DF, 20-DF e 21-DF

Q.2.7, Tratamento de inquérito policial
T avaliara regularidade no tratamento de inquérito policial

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

02.8. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
9.3, Procedimento

9.3.1. Autuacdo.

Avaliar a regularidade das autuagdes nos processos judiciais.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

0.3.2. Certiddes.

Avaliar se ha certiddo nos processos judiciais, quando houver ato correspondente que a justifique.
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na& 100.00% — Conforme

-Z2Z, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,

16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

0.3.3. Despachos.

Avaliar a materialidade e/ou a tempestividade dos despachos relativos aos processos judiciais.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

034. Diligéncias.

Avaliar a regularidade das diligéncias relativas aos processos judiciais.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

0.3.5. Informacoes.

Avaliar a regularidade das informacdes relativas aos processos judiciais.
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na% 100.00% — Conforme

, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
-DF, 20-DF e 21-DF

0.3.6. Numeracéo das folhas.

Avaliar a regularidade na numeragéo das folhas dos processos judiciais.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

037, Publicacdes.

Avaliar a regularidade das publicaces relativas aos processos judiciais.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

0.3.8. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
0.4, Documentos de conservagdo obrigatoria

94,1 Arguivamento pelo periodo minimo estabelecido e de forma organizada
"7 Avaliar se os documentos de conservacéo obrigatoria estdo devidamente arquivados e 0s prazos para guarda sao
observados
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® 85.00% — Conforme
@ 15.00% — Néo se aplica

N&o-con as):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (3 zonas): 2-DF, 14-DF e 20-DF

Conforme (17 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 15-DF, 16-DF, 17-
DF, 18-DF, 19-DF e 21-DF

04.2, Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
10. BR| PROCEDIMENTOS DIVERSOS

10.1, Locais de votagédo

10.1.1 Inspecéo dos locais de votacdo
""" Avaliar se tem sido realizada inspecéo dos locais de votacéo

® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (1 zonas): 1-2Z

Conforme (19 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

10.1.2 Observancia quanto a necessidade de haver secGes eleitorais especiais para

pessoas portadoras de deficiéncia (local, instala¢Ges, quantidade)
Avaliar se tem sido observada a necessidade de haver segdes eleitorais especiais para pessoas portadoras de deficiéncia

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):
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N&o se aplica (1 zonas): 1-2Z

Conforme (19 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

10.1.3. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
10.2. Informacdes

10.2.1 Consulta diaria ao correio eletronico e intranet
e Avaliar se tem sido realizada consulta diaria ao correio eletrénico e intranet

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

10.2.2. Envio de relatdrio de atividades - estatistica dos feitos administrativos e
judiciais, conforme periodicidade definida pela corregedoria regional (feitos,

expedientes, certiddes, entre outros)
Avaliar se o envio de relatorio de atividades esta conforme a periodicidade definida

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

10.2.3 Fornecimento de informacGes do Cadastro Eleitoral de acordo com as normas

estabelecidas
Avaliar se o Fornecimento de informagdes do Cadastro Eleitoral de acordo com as normas estabelecidas esta de acordo
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® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — N&o se aplica

zonas):

N&o se aplica (1 zonas): 1-DF

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

10.2.4 Tempestividade na prestacao das informacdes solicitadas pela corregedoria,

outras unidades, zona eleitoral e Ministério Publico
Avaliar se as informagdes solicitadas pela corregedoria, outras unidades, zona eleitoral e Ministério Publico séo prestadas dentro do
prazo estabelecido

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

10.2.5. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
10.3. Procedimentos Gerais

10.3.1 Controle das ligacdes telefonicas
"7 Verificar se as ligacOes telefonicas sdo restritas ao exercicio das fungdes e se ha controle para que o sejam

@® 50.00% — Nao se aplica
© 50.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (10 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 17-DF e 20-DF

Conforme (10 zonas): 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 15-DF, 16-DF, 18-DF, 19-DF e 21-DF
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10.3.2 Controle de correspondéncias enviadas
""" Verificar o controle das correspondéncias enviadas

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

10.3.3 Correcdo das irregularidades apontadas na correi¢cdo anterior
T Avaliar se as irregularidades apontadas em correi¢do anterior foram corrigidas.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

10.3.4, PETEs assinados e com numero de inscri¢do eleitoral do servidor responsavel

pela entrega do titulo
Verificar se os PETEs estdo assinados e contém o nimero de inscri¢do eleitoral do servidor responsavel pela entrega do titulo

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF
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10.3.5, Remessa do boletim de frequéncia do juiz eleitoral ao TRE.
"7 Avaliar se o boletim de frequéncia do juiz eleitoral é remetido ao TRE, consoante as normas estabelecidas.

® 90.00% — Né&o se aplica
@ 10.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (18 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (2 zonas): 8-DF e 18-DF

10.3.6. Obs.

(estatistica n&o-aplicavel)
11. BR ROTINAS RELATIVAS AO ALISTAMENTO ELEITORAL

11,1, Tratamento RAE

11.1.1, Arquivamento dos formularios
""" Avaliar se os formulérios estio devidamente arquivados.

@® 90.00% — Conforme
@ 10.00% — Néo se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (2 zonas): 8-DF e 11-DF

Conforme (18 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-
DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.1.2. Assinatura do juiz no RAE

Avaliar se 0s RAEs contém a assinatura do juiz eleitoral da respectiva zona.

@® 80.00% — Conforme
@ 20.00% — N&o se aplica
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N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (4 zonas): 3-DF, 5-DF, 8-DF e 11-DF

Conforme (16 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 4-DF, 6-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-
DF, 20-DF e 21-DF

11.1.3, Assinatura do servidor do cartorio responsavel pelo preenchimento/digitacdo do
RAE

Avaliar se ha e se esta adequada a assinatura do servidor responsavel pelo preenchimento/digitacdo do RAE.

@® 80.00% — Conforme
@ 20.00% — Nao se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (4 zonas): 3-DF, 5-DF, 8-DF e 11-DF

Conforme (16 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 4-DF, 6-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-
DF, 20-DF e 21-DF

11.1.4. Atualizagéo de chancela

® 85.00% — Conforme
@ 15.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (3 zonas): 3-DF, 5-DF e 11-DF

Conforme (17 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 18-
DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.1.5. Ciéncia e orientacéo relativas a falhas no preenchimento do RAE

@® 95.00% — Conforme
© 5.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
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Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (1 zonas): 11-DF

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.1.6 Conferéncia do preenchimento correto dos formularios
" Avaliar se os formularios, antes de processados, sdo conferidos, a fim de se detectar eventuais erros de preenchimento.

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (1 zonas): 11-DF

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.1.7 Conferéncia dos documentos acostados
""" Avaliar se os documentos acostados esto sendo devidamente conferidos.

@® 90.00% — Conforme
@ 10.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (2 zonas): 16-DF e 19-DF

Conforme (18 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
17-DF, 18-DF, 20-DF e 21-DF

11.1.8 Conversdo dos RAEs em diligéncia no Sistema Elo
""" Avaliar se a converso dos RAEs em diligéncia no Sistema Elo tem sido adequada, sem a ocorréncia de equivocos.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
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Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.1.9 Regularidade do tratamento do Banco de Erros.
""" Periodicidade e correcgao dos registros retidos no Banco de Erros.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.1.10, Frequéncia da transmissao dos lotes ao TRE
o " Avaliar se os lotes s3o devidamente transferidos ao Tribunal Regional do respectivo Estado.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.1.11. Identificacdo e encaminhamento de RAEs de outras zonas (por exemplo, no caso
de Centrais de Atendimento)

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — Nao se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
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Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (1 zonas): 5-DF

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.1.12 Instrucdo dos pedidos com os documentos obrigatorios e despacho
" Avaliar a conformidade da instrucédo dos pedidos, considerando os documentos obrigatérios e despacho.

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (1 zonas): 5-DF

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.1.13 Emissdo e afixacdo de relatorios das operagdes de alistamento no prazo previsto

nas instrucgdes pertinentes.
Avaliar se séo emitidos e afixados os relatorios das operagdes de alistamento no prazo previsto.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.1.14 Percentual de agrupamento de coincidéncia atualizado automaticamente pelo

Sistema Elo nos ultimos 6 meses

Registrar o percentual de agrupamento de coincidéncia atualizado automaticamente em relagao ao total de agrupamentos.
001-ZZ: 0

001-DF: 0
002-DF:
003-DF:
004-DF:
005-DF:
006-DF:
008-DF:
009-DF:

O O O ~ O O B
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010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

O O O OO O o o o o o

Total: 5 Média: 0,250

11.1.15 Preenchimento e/ou digitacdo conforme instrucdes pertinentes

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.1.16 Procedimentos no tocante a requerimento de alistamento ou transferéncia
indeferido

® 85.00% — Conforme
© 15.00% — Néo se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (3 zonas): 11-DF, 15-DF e 20-DF

Conforme (17 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 16-DF, 17-DF,
18-DF, 19-DF e 21-DF

11.1.17 Procedimentos quanto aos casos de operacdes de RAE equivocadas
T Avaliar se os procedimentos relativos aos casos de operagdes de RAE equivocadas tém sido adequados.
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® 75.00% — Conforme
@ 25.00% — Nao se aplica
Na

Exige (0 zonas):

N&o se aplica (5 zonas): 1-DF, 10-DF, 15-DF, 17-DF e 20-DF

Conforme (15 zonas): 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 16-DF, 18-DF, 19-
DF e 21-DF

11.1.18. Conferéncia dos relatorios de processamento de RAE, apds o fechamento do

lote.
Avaliar se é realizada adequadamente a conferéncia dos relatorios de processamento de RAE, apds o fechamento do lote.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.1.19, Obs

(estatistica ndo-aplicavel)
11.2. Requisitos

11.2.1. Consulta a Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos.

Avaliar se a Base de Perda e Suspenséo de Direitos Politicos esta sendo consultada, antes de proceder a uma nova
inscricdo para o requerente.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):
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Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.2.2 Consulta ao cadastro eleitoral.
""" Avaliar se é realizada a consulta ao Cadastro Eleitoral, a fim de localizar eventual inscricdo em nome do requerente.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.2.3 Observancia do intersticio de um ano do alistamento ou da Gltima transferéncia
""" Avaliar se tem sido observado o intersticio de um ano do alistamento ou da dltima transferéncia, para a realizacdo de
uma nova transferéncia.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.2.4 Observancia do periodo minimo de domicilio na zona eleitoral, para

transferéncia
Avaliar se o periodo minimo de domicilio na zona eleitoral, para fins de transferéncia, é aferido.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):
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N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.2.5 Observancia no tocante a condicao de gémeo do eleitor
" Avaliar se esté sendo aferida a condicdo de gémeo do requerente.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.2.6. OPs.

(estatistica ndo-aplicavel)
11.3. Requisitos para alistamento eleitoral

11.3.1, Afericéo da idade minima exigida

Avaliar se esté sendo observada a comprovacdo da idade minima, mediante apresentacéo de documento oficial.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.3.2. Afericdo de domicilio eleitoral

Avaliar se esté sendo aferido o domicilio eleitoral do requerente, mediante declaragédo deste.
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nas):

® 100.00% — Conforme

 1-Z2Z, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
F, 20-DF e 21-DF

11.3.3. Comprovacéo da nacionalidade brasileira ou outorga do Estatuto da Igualdade

Avaliar se a nacionalidade brasileira, bem como a outorga do Estatuto da Igualdade, esta sendo comprovada por
documento oficial proprio.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.34 Comprovacdo do cumprimento do servico militar obrigatério ou prestacdo

alternativa para os maiores de dezoito anos, do sexo masculino
Avaliar se o cumprimento do servigo militar obrigatorio ou da prestacdo alternativa estao sendo devidamente comprovados,
mediante apresentacdo de documento oficial proprio.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

11.3.5. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)

12. BR ROTINAS RELATIVAS A ASE

12.1, Tratamento ASE
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12.1.1. Ciéncia e orientacdo relativas a falhas na digitacdo de comando dos codigos de
ASE

Avaliar se tem sido dada ciéncia a quem falhou na digitagdo do comando dos codigos de ASE, bem como a devida orientagéo de
modo a evitar reincidéncia.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

12.1.2. Conferéncia dos relatérios dos comandos dos cédigos de ASE processados
" Avaliar se tem sido adequada a conferéncia dos relatorios dos comandos dos codigos de ASE processados.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

12.1.3 Frequéncia da transmissdo dos lotes ao TRE
T Avaliar sea frequéncia da transmissé&o dos lotes ao TRE € adequada.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):
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Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

12.1.4 Preenchimento do ASE, inclusive do campo ‘complemento obrigatério'
"7 Avaliar se tem sido adequado o preenchimento do ASE, inclusive do campo ‘complemento obrigatorio’.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

12.15 Procedimentos adotados nos casos de comando equivocado dos cédigos de ASE
" Avaliar se os procedimentos adotados nos casos de comando equivocado dos codigos de ASE tém sido adequados.

® 90.00% — Conforme
@ 10.00% — Néo se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (2 zonas): 1-DF e 3-DF

Conforme (18 zonas): 1-ZZ, 2-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-
DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

12.1.6. OPs.

(estatistica ndo-aplicavel)
13. BR JUSTIFICATIVA ELEITORAL

13.1. Requerimento de justificativa por auséncia ao pleito ou aos trabalhos eleitorais

13.1.1, Apreciacdo do juiz eleitoral

Avaliar se os requerimentos de justificativa por ausénsia ao pleito ou aos trabalhos estéo sendo apreciados pelo juiz
eleitoral
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3 100.00% — Conforme

nas).

w1-7Z, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

13.1.2, Arquivamento

Avaliar se os requerimentos de justificativa por auséncia ao pleito ou aos trabalhos eleitorais estdo devidamente
arquivados

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

13.1.3. Registro no livro de protocolo

Avaliar se os requerimentos de justificativa por auséncia ao pleito ou aos trabalhos eleitorais estdo sendo registrados no
livro de protocolo

@® 50.00% — Nao se aplica
© 50.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (10 zonas): 4-DF, 5-DF, 8-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 15-DF, 16-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (10 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 6-DF, 9-DF, 14-DF, 17-DF, 18-DF e 19-DF

13.1.4, Registro por meio do codigo de ASE correspondente no cadastro eleitoral, se

deferido

Avaliar se os requerimentos de justificativa por auséncia ao pleito ou aos trabalhos eleitorais, quando deferidos, estdo sendo
registrados por meio do codigo de ASE correspondente.
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@® 95.00% — Conforme

@ 5.00% — Exige aperfeicoamento
Nal

Exige zonas): 11-DF

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

13.1.5. Remessa de requerimento de justificativa ao juizo do eleitor fora de seu

domicilio eleitoral
Avaliar se os requerimentos de justificativa por auséncia ao pleito ou aos trabalhos eleitorais estdo sendo remetidos ao juizo do
eleitor fora de seu domicilio eleitoral

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — Nao se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (1 zonas): 20-DF

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF e 21-DF

13.1.6. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)

13.2. Registro

13.2.1 Anotacdo de auséncia a pleito e de justificativa eleitoral no cadastro, quando nao

houver registro automatico efetivado pelo sistema
Avaliar se as auséncias e as justificativas estdo sendo registradas no cadastro, quando ndo houver registro automatico pela sistema

@® 65.00% — Conforme
@ 35.00% — Nao se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (7 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 5-DF, 9-DF, 14-DF, 17-DF e 20-DF
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Conforme (13 zonas): 2-DF, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 15-DF, 16-DF, 18-DF, 19-DF e 21-DF

13.2.2. Digitacdo de justificativas eleitorais recebidas em dia de eleicdo, ndo

processadas nas urnas eletrdnicas, no prazo estabelecido pelo TSE
Avaliar se as justificativas eleitorais recebidas em dia de eleigdes e ndo processadas nas urnas eletronicas estdo sendo digitadas

@® 55.00% — Conforme
© 45.00% — Nao se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (9 zonas): 1-2Z, 5-DF, 8-DF, 9-DF, 11-DF, 14-DF, 15-DF, 17-DF e 20-DF

Conforme (11 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 10-DF, 13-DF, 16-DF, 18-DF, 19-DF e 21-DF

13.2.3. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)

14. BR CANCELAMENTO E RESTABELECIMENTO DE INSCRICOES

14.1. Informagdes relativas a obito

14.1.1, Arquivamento (consoante norma regulamentar)
" Avaliar se o arquivamento das informacoes relativas a 6bito obedece as normas regulamentares.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

14.1.2. Certiddes nos expedientes das diligéncias
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nas):

® 100.00% — Conforme
-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
, 20-DF e 21-DF

14.1.3 Comunicacdo dos Obitos dos cidadaos alistaveis no municipio pelos oficiais do

cartorio de registro civil
Avaliar se os oficiais do cartorio de registro civil comunicam os 6bitos dos cidad&os alistaveis no municipio.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

14.1.4, Regularidade no tratamento das comunicagdes de 6bito recebidas.
U Avaliara regularidade dos procedimentos adotados em relacdo as comunicagdes de 6bito recebidas pelo cartério.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

14.1.5 Controle de correspondéncias enviadas
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@® 95.00% — Conforme
—ZZB—%IQP%)DTZ@%E,EGE—IBE%—DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
-DF e 21-DF

14.1.6 nto dos dados de eleitores falecidos pertencentes a outras zonas

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

14.1.7. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
14.2. Cancelamento

14.2.1 Anotacdes no cadastro relativas ao cancelamento das inscri¢des
" Avaliar se as inscri¢Bes canceladas estéo devidamente anotadas no cadastro

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

14.2.2 Anotacdes no caderno de votacdo relativas a cancelamentos ocorridos no

periodo de fechamento do CE

Avaliar se as inscrigdes canceladas durante o periodo em que o cadastro de eleitores se encontra fechado estdo sendo anotadas no
caderno de votagao.
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® 70.00% — Conforme
@ 30.00% — Néo se aplica

Néao-

Exige aper ento (0 zonas):
N&o se aplica (6 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 5-DF, 17-DF e 20-DF

Conforme (14 zonas): 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 18-DF, 19-DF e
21-DF

14.2.3 Afixacdo em local proprio no cartorio de relacdo de inscricdes canceladas
automaticamente a partir dos dados fornecidos pelo Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS).

® 80.00% — Néo se aplica
' @ 20.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (16 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 4-DF, 5-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 17-DF,
18-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (4 zonas): 3-DF, 6-DF, 16-DF e 19-DF

14.2 4. Obs.

(estatistica nao-aplicavel)
14.3. Restabelecimento

14.3.1 Anotacéo no cadastro para restabelecimento de inscri¢cdes canceladas por

equivoco dentro da prépria Zona Eleitoral
Avaliar se o restabelecimento de inscri¢es canceladas por equivoco estdo sendo corretamente anotadas

@® 55.00% — Nao se aplica
@ 45.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (11 zonas): 1-DF, 2-DF, 4-DF, 5-DF, 8-DF, 9-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 17-DF e 20-DF
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Conforme (9 zonas): 1-ZZ, 3-DF, 6-DF, 10-DF, 11-DF, 16-DF, 18-DF, 19-DF e 21-DF

14.3.2 Procedimentos e informacdes a eleitor sobre regularizacdo de inscrigcéo

cancelada por equivoco
Avaliar se a regularizagdo das inscri¢Bes canceladas por equivico observa o correto procedimento e se o eleitor esta sendo
devidamente informado deste.

® 50.00% — Nao se aplica
© 50.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (10 zonas): 1-DF, 2-DF, 5-DF, 8-DF, 9-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 17-DF e 20-DF

Conforme (10 zonas): 1-ZZ, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 10-DF, 11-DF, 16-DF, 18-DF, 19-DF e 21-DF

14.3.3, Quantidade de cddigos de ASE de restabelecimento de inscri¢des canceladas por

equivoco comandados pela Zona Eleitoral

Verificar o total de cddigos de ASE de restabelecimento de inscricdes canceladas por equivoco comandados pela Zona Eleitoral.
001-DF: 0

001-ZZ: 1
002-DF: 0
003-DF: 1
004-DF:
005-DF:
006-DF:
008-DF:
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

OOI—‘OOOOOS

o
o

O O ©O O o o

Total: 4 Média: 0,200

14.3.4. Obs.

(estatistica nao-aplicavel)

15. BR DIREITOS POLITICOS

15.1. Suspenséo e perda de direitos politicos
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15.1.1 Anotacdes relativas as diligéncias
""" Avaliar se estdo sendo registradas as informagdes obtidas durante as diligéncias

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

15.1.2 Anotac6es, no cadastro eleitoral, relativas a suspensdo de direitos politicos
""" Avaliar se estdo sendo registradas no cadastro as anotagdes sobre suspensao de direitos politicos

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

15.1.3, Documentos que comprovam ter cessado 0 motivo da suspensao

Avaliar a existéncia dos documentos que comprovam ter cessado 0 motivo da suspensdo

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF
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15.1.4 Encaminhamento da comunicacdo relativa a suspensdo de direitos politicos
referente a eleitores pertencentes a outras zonas ou estados a autoridade

judiciaria competente, via Corregedoria Regional Eleitoral
Avaliar se as comunicagdes de suspensao de direitos politicos estdo sendo encaminhadas a autoridade judicial competente

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

15.1.5 Encaminhamento de documentos relativos a perda de direitos politicos
" Avaliar se as comunicagdes de perda de direitos politicos estdo sendo encaminhadas a autoridade judicial competente

® 85.00% — Conforme
@ 15.00% — Néo se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (3 zonas): 5-DF, 11-DF e 18-DF

Conforme (17 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-
DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

15.1.6. Orientacdo dada a pessoa que perdeu seus direitos politicos para regularizar sua

situacgao
Avaliar se as pessoas que tiveram seus direitos politicos suspensos ou perdidos estdo sendo orientadas sobre como regularizar sua
situagéo

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):
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N&o se aplica (1 zonas): 11-DF
Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

15.1.7 Procedimento para a regularizacdo de inscri¢do suspensa, quando requerida pelo

interessado
Avaliar se a regularizagao da inscrigdo suspensa requerida pelo interessado observa o correto procedimento.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

15.1.8, Procedimento para a regularizacao, de oficio, de inscri¢ao suspensa
T Avaliar se a regularizacéo, de oficio, da inscri¢do suspensa observa o correto procedimento.

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (1 zonas): 5-DF

Conforme (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

15.1.9. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
15.2. Inelegibilidade

15.2.1 Anotacéo, no cadastro, relativa a inelegibilidade de acordo com a legislacéo
"7 Avaliar se estdo sendo registradas no cadastro as anotag@es relativas a inelegibilidade

http://sicel.tse.jus.br/relatorios/estatistico/4834 28/02/2019



Correicéo Ordinaria 2018/1 Pagina 91 de 109

nag 100.00% — Conforme

Z, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
, 19-DF, 20-DF e 21-DF

15.2.2. Restabelecimento da elegibilidade

Avaliar o procedimento de restabelecimento da elegibilidade

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

15.2.3. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
16. BR MESARIOS

16.1, Convocacéao

16.1.1. Adequacao do perfil para convocagdo de mesarios, observada a disponibilidade

de voluntarios e regras de preferéncia (C.E., art.120, §2°)

Avaliar se os mesarios convocados tém o perfil adequado, observado a disponibilidade de voluntarios e as regras de preferéncia
contidas no Codigo Eleitoral

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF
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16.1.2 Anotacdo, no historico dos eleitores, da convocacao para auxiliar nos trabalhos

eleitorais
Verificar se a convocacdo para auxiliar nos trabalhos eleitorais estdo sendo anotadas no historico dos eleitores

@® 90.00% — Conforme
@ 10.00% — Né&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (2 zonas): 1-ZZ e 5-DF

Conforme (18 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-
DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

16.1.3 Fornecimento de declaragéo aos eleitores que auxiliaram os trabalhos eleitorais

para fins de dispensa do servico
Verificar se estdo sendo expedidas as declaracdes aos eleitores que auxiliaram os trabalhos eleitorais, para fins de dispensa do
Servico

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — Exige aperfeigcoamento

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (1 zonas): 1-2Z

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (19 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

16.1.4, Procedimento de substituicao de mesarios
"™ "7 Avaliar se ha observancia ao correto procedimento para substituicio de mesarios.

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):
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Conforme (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

16.1.5. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
16.2. Penalidades

16.2.1, Anotacéo imediata no histdrico das inscri¢des de auséncia ou abandono aos

trabalhos eleitorais
Avaliar se as auséncias ou abandonos dos trabalhos eleitorais estdo sendo anotadas no histérico

® 75.00% — Conforme
© 25.00% — Né&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (5 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 5-DF e 15-DF

Conforme (15 zonas): 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF,
20-DF e 21-DF

16.2.2 Anotacdo, no histdrico das inscricdes dos mesarios faltosos, da justificativa de

auséncia ou dispensa dos trabalhos eleitorais

Avaliar se as justificativas de auséncias aos trabalhos eleitorais ou de dispensas estédo sendo anotadas no historico das inscrigdes dos
mesarios faltosos

@® 80.00% — Conforme
' @ 20.00% — Néo se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (4 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 5-DF e 15-DF

Conforme (16 zonas): 2-DF, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-
DF, 20-DF e 21-DF

16.2.3 Apuracdo nos casos de auséncia ou abandono do servico eleitoral
""" Avaliar se as auséncias ou abandono dos trabalhos eleitorais tém sido devidamente apuradas.
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@® 80.00% — Conforme
na$). 20.00% — N&o se aplica

Z, 2-DF, 5-DF e 15-DF

: 1-DF, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-

DF, 20-DF e 21-DF

16.2.4 Inscri¢do, em livro préprio, das multas arbitradas e ndo pagas pelos mesarios

faltosos
Verificar se as multas aplicadas aos mesarios faltosos que nao foram pagas estéo sendo registradas em livro proprio

® 55.00% — Nao se aplica
© 45.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
Né&o se aplica (11 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 5-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF e 19-DF

Conforme (9 zonas): 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 17-DF, 18-DF, 20-DF e 21-DF

16.2.5 Procedimentos no tocante a quitacdo de débito de mesario faltoso em juizo

diverso daquele da inscri¢ao

Avaliar se 0 mesério faltoso, ao quitar seu débito junto a Justica Eleitoral em juizo diverso daquele da inscri¢do, o faz observando o
correto procedimento

@® 50.00% — Nao se aplica
© 50.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (10 zonas): 1-DF, 2-DF, 5-DF, 9-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 16-DF, 17-DF e 19-DF

Conforme (10 zonas): 1-ZZ, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 10-DF, 15-DF, 18-DF, 20-DF e 21-DF

16.2.6. Obs

(estatistica ndo-aplicavel)

17. BR/ MULTA E QUITAGCAO ELEITORAL
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17.1. Multa

17.11 Aplicacdo e anotacdo no cadastro eleitoral das multas previstas na legislacao
" Avaliar se as multas previstas na legislagdo estdo sendo devidamente aplicadas e anotadas no cadastro eleitoral

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

17.1.2. Arquivo dos documentos relativos a multa
T Avaliara adequacao do arquivo dos documentos relativos a multa

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — Exige aperfeicoamento

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (1 zonas): 14-DF
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (19 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

17.1.3. Inscricdo em livro préprio das multas decorrentes de decisdo condenatdria ndo
pagas no prazo de 30 dias e encaminhamento dos respectivos autos ao TRE
(Codigo Eleitoral, art. 367, 111, e Res.- TSE n° 21.975/2004, art. 3°)

Avaliar se as multas decorrentes de decisdo condenatéria ndo pagas no prazo de 30 dias estdo sendo inscritas em livro proprio e 0s
respectivos autos encaminhados ao TRE, de acordo com o Cddigo Eleitoral, art. 367, 111, e Res.- TSE n° 21.975/2004, art. 3°

® 75.00% — Conforme
@ 25.00% — Nao se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
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Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (5 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 5-DF e 9-DF

Conforme (15 zonas): 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF,
20-DF e 21-DF

17.1.4. Registro de geracdo de guia de recolhimento para débito pertinente a multa e do

respectivo recolhimento no médulo proprio do Sistema ELO
Avaliar o registro de geragéo de guia de recolhimento para débito pertinente a multa e do respectivo recolhimento no médulo
préprio do Sistema ELO

@® 95.00% — Conforme
@ 5.00% — Nao se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (1 zonas): 5-DF

Conforme (19 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

17.1.5. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
17.2. Isencéo e quitacdo eleitoral

17.2.1. Anotacéo, no cadastro, de quitacdo mediante pagamento ou dispensa de

recolhimento de multa
Avaliar se estdo sendo anotadas, no cadastro, as quitacdes mediante pagamento ou dispensa de recolhimento

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

17.2.2 Aplicacéo da dispensa do pagamento das multas eleitorais conforme legislacao
"7 Avaliar se as dispensas do pagamento de multas eleitorais estdo de acordo com a legislacéo
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® 100.00% — Conforme

Exige ape to (0 zonas):

N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

17.2.3 Apresentacdo de documento(s) que comprove(m) a quitacdo eleitoral
""" Avaliar se os documentos apresentados tém sido adequados para comprovar a quitacéo eleitoral.

@® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

17.2.4 Fornecimento de certid@o de quitacao eleitoral
""" Avaliar se estdo sendo fornecidas certiddes de quitacéo eleitoral

® 100.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

17.2.5. Preenchimento das guias de recolhimento de multa, consoante instrucdes
" Avaliar se as guias de recolhimento de multa estéo sendo preenchidas de acordo com as instrucdes
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® 100.00% — Conforme

Na

Exige 0 zonas):
N&o se aplica (0 zonas):

Conforme (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

17.2.6. OPs.

(estatistica ndo-aplicavel)
18. BR PARTIDOS POLITICOS
18.1, Filiacéo Partidaria

18.1.1. Verificacdo da legitimidade do representante partidario para fins de habilitacdo
ao uso do Filiaweb, inclusive quanto ao prazo de vigéncia da composicdo do
orgao diretivo.

@® 90.00% — Nao se aplica
@ 10.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (18 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 5-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (2 zonas): 4-DF e 6-DF

18.1.2 Cadastramento de usuario do Filiaweb, exclusivamente na figura do presidente
do 6rgdo de direcdo ou quem legalmente o substitua.

@® 95.00% — Nao se aplica
@ 5.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):
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N&o se aplica (19 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (1 zonas): 4-DF

18.1.3, Atendimento aos requisitos formais para fornecimento de senha a terceiro

autorizado.
Verificar se s&o atendidos os requisitos formais para fornecimento de senha a terceiros.

@® 90.00% — Nao se aplica
@ 10.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (18 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (2 zonas): 3-DF e 4-DF

18.14 Divulgacdo de orientagdes aos diretérios municipais, inclusive sobre os

cronogramas de tratamento dos dados de filiacdo partidaria.
Avaliar se as orientacdes aos diretorios municipais sdo repassadas adequadamente.

® 85.00% — Conforme
@ 15.00% — Néo se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (3 zonas): 1-ZZ, 18-DF e 19-DF

Conforme (17 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-
DF, 17-DF, 20-DF e 21-DF

18.1.5. Registro das desfiliagbes no Sistema Elo, observada a data da entrega da

comunicacdo ao cartorio eleitoral.
Avaliar se o registro das desfiliagdes no Sistema Elo é adequado.

® 90.00% — Conforme
© 10.00% — Néo se aplica
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N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (2 zonas): 1-ZZ e 1-DF

Conforme (18 zonas): 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF, 17-
DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

18.1.6, Tratamento das duplicidades de filiagao.

Verificar se os casos de duplicidade de filiagdo estdo sendo corretamente tratados.

@® 55.00% — Conforme
@ 40.00% — Néo se aplica
@® 5.00% — Exige aperfeicoamento

-

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (1 zonas): 14-DF

N&o se aplica (8 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 5-DF, 9-DF, 11-DF, 15-DF e 17-DF

Conforme (11 zonas): 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 10-DF, 13-DF, 16-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

18.1.7. Registro das decisoes no sistema.
T Avaliara adequacdo dos registros das decisdes no sistema de filiagao.

® 55.00% — Conforme
@ 40.00% — Néo se aplica
® 5.00% — Exige aperfeigcoamento

>

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (1 zonas): 14-DF

N&o se aplica (8 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 5-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF e 17-DF

Conforme (11 zonas): 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 13-DF, 15-DF, 16-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

18.1.8 Intimacdo das decisdes judiciais relativas as duplicidades de filiacao.
T Avaliar a adequacao das intimagdes das decisdes judiciais quanto a duplicidade de filiagdo partidaria.

@® 50.00% — Conforme
© 45.00% — Néo se aplica
® 5.00% — Exige aperfeicoamento

L 4

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (1 zonas): 14-DF
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Né&o se aplica (9 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 5-DF, 9-DF, 11-DF, 15-DF, 17-DF e 19-DF

Conforme (10 zonas): 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 10-DF, 13-DF, 16-DF, 18-DF, 20-DF e 21-DF

18.1.9 Ordenacéo de relagdes especiais no sistema somente a partir de deciséo judicial.
T Avaliar se as relacdes especiais sdo ordenadas no sistema a partir de deciséo judicial.

® 60.00% — Né&o se aplica
@ 40.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (12 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF e 19-DF

Conforme (8 zonas): 2-DF, 3-DF, 4-DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 20-DF e 21-DF

18.1.10 Reversdo de cancelamento e reversédo de exclusao de registro de filiagdo no

sistema somente a partir de deciséo judicial.
Avaliar a adequacdo das reversoes.

@® 65.00% — Conforme
@ 35.00% — Néo se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):
N&o se aplica (7 zonas): 1-2Z, 1-DF, 5-DF, 13-DF, 14-DF, 17-DF e 20-DF

Conforme (13 zonas): 2-DF, 3-DF, 4-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 15-DF, 16-DF, 18-DF, 19-DF e 21-DF

18.1.11, Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
18.2. Orgdos de diregdo

18.2.1 Controle das informacdes sobre as composi¢des dos diretdrios municipais, das

comissdes provisorias e relacdes de delegados
Verificar se esta sendo realizado o controle das informagdes sobre as composi¢des dos diretérios municipais, das comissoes
provisdrias e relagdes de delegados
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na& 90.00% — Conforme
© 10.00% — Nao se aplica
F e 18-DF

Z, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF, 16-DF,
17-DF, 19- e 21-DF

18.2.2. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)

19. BR URNAS ELETRONICAS

19.1, Guarda e conservacao

19.1.1 Acondicionamento dos disquetes, bobinas de reserva e baterias de backup
" Avaliar se tem sido adequado o acondicionamento dos disquetes, bobinas de reserva e baterias de backup

@® 100.00% — Néo se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-
DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (0 zonas):

19.1.2. Cabina de votagéo

Avaliar se tém sido adequadas a guarda e a conservagdo da cabina de votagdo.

@® 100.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-
DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (0 zonas):

19.1.3 Dispositivos em que sdo gravados os resultados dos testes nas urnas (Run In)
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Avaliar se tém sido adequadas a guarda e a conservagao dos dispositivos em que sdo gravados os resultados dos testes nas urnas
(Run In).

@® 100.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-
DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (0 zonas):

19.1.4. Flash cards

Avaliar se tém sido adequadas a guarda e a conservacao dos flash cards.

@® 100.00% — Nao se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-
DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (0 zonas):

19.1.5. Urnas de lona

Avaliar se tém sido adequadas a guarda e a conservagdo das urnas de lona.

@® 100.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-
DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (0 zonas):
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19.1.6. Urnas eletronicas

Avaliar se tém sido adequadas a guarda e a conservagdo das urnas eletronicas.

@® 100.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-
DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (0 zonas):

19.1.7. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
19.2. Local de armazenamento

19.2.1 Acesso restrito e isolado de outro ambiente de servigo

@® 100.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-
DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (0 zonas):

19.2.2. Espaco para cargas

@® 100.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):

Exige aperfeicoamento (0 zonas):
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N&o se aplica (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-
DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (0 zonas):

19.2.3 InstalacGes elétricas

@® 100.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-
DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (0 zonas):

19.2.4. Limpeza e conservagao

@® 100.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (20 zonas): 1-ZZ, 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-
DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (0 zonas):

19.2.5. Local de armazenamento

@® 100.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-
DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (0 zonas):
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19.2.6. Prote¢éo contra incéndio

@® 100.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-
DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (0 zonas):

19.2.7. Seguranca do local

@® 100.00% — N&o se aplica

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (20 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-
DF, 16-DF, 17-DF, 18-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (0 zonas):

19.2.8. Obs.

(estatistica ndo-aplicavel)
20. BR POSTOS DE ATENDIMENTO

20.1, Verificacéo geral

20.1.1 Celeridade na entrega de titulos aos eleitores
" Certificar-se de que os titulos estdo sendo entregues com rapidez

@® 85.00% — Nao se aplica
@ 15.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
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Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (17 zonas): 1-DF, 1-ZZ, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-
DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (3 zonas): 16-DF, 17-DF e 18-DF

20.1.2. Celeridade no atendimento ao publico
""" Avaliar se o atendimento esté sendo prestado com eficiéncia.

@® 85.00% — Nao se aplica
© 15.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (17 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
17-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (3 zonas): 1-ZZ, 16-DF e 18-DF

20.1.3, Cumprimento dos horarios de trabalho de atendimento ao publico
T Avaliar se os postos de atendimento ao eleitor estdo cumprindo o horéario determinado para o atendimento ao publico

® 85.00% — Né&o se aplica
© 15.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (17 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
17-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (3 zonas): 1-ZZ, 16-DF e 18-DF

20.1.4 Exercicio exclusivo das func@es da Justica Eleitoral pelo(s) servidor(es) do posto
U Avaliar se as fungdes da Justica Eleitoral tém sido exercidas exclusivamente pelo(s) servidor(es) do posto.

@® 85.00% — Nao se aplica
' © 15.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
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Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (17 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
17-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (3 zonas): 1-ZZ, 16-DF e 18-DF

20.15 Inspecdo e acompanhamento regular dos trabalhos desenvolvidos
"7 Verificar se estdo sendo realizadas inspecdes e acompanhamento regular dos trabalhos desenvolvidos

@® 85.00% — Nao se aplica
© 15.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (17 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
17-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (3 zonas): 1-ZZ, 16-DF e 18-DF

20.1.6. Instalagéo

@® 85.00% — Nao se aplica
© 15.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (17 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
17-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (3 zonas): 1-ZZ, 16-DF e 18-DF

20.1.7. Regularidade quanto a investidura nas func¢des (cedido, requisitado do,

quadro,...)
Verificar se as investiduras nas fungdes estdo obedecendo as normas estabelecidas

@® 85.00% — Nao se aplica
' © 15.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):

http://sicel.tse.jus.br/relatorios/estatistico/4834 28/02/2019



Correicéo Ordinaria 2018/1 Pagina 109 de 109

Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (17 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
17-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (3 zonas): 1-ZZ, 16-DF e 18-DF

20.1.8, Remessa regular dos RAEs preenchidos para conferéncia e digitacdo na sede do

cartorio
Verificar se 0s RAEs preenchidos estdo sendo remetidos para conferéncia e digitacdo na sede do Cartorio

® 90.00% — Nao se aplica
© 10.00% — Conforme

N&o-conforme (0 zonas):
Exige aperfeicoamento (0 zonas):

N&o se aplica (18 zonas): 1-DF, 2-DF, 3-DF, 4-DF, 5-DF, 6-DF, 8-DF, 9-DF, 10-DF, 11-DF, 13-DF, 14-DF, 15-DF,
16-DF, 17-DF, 19-DF, 20-DF e 21-DF

Conforme (2 zonas): 1-ZZ e 18-DF

20.1.9. 0bs.

(estatistica ndo-aplicavel)
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DF Relatorio

Anual de Atividades dos Cartarios Eleitorais

1. DF COMPOSICAO CARTORIOS

1.1. Composicdo dos Cartérios Eleitorais

1.1.1. Juiz

Se no exercicio houve a atuacao de mais de um Juiz Eleitoral, acrescentar o nome de todos, com os respectivos periodos de atuacdo.

001-ZZ:
001-DF:
002-DF:
003-DF:
004-DF:
005-DF:
006-DF:
008-DF:
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

Eleitoral

CARLOS EDURDO BATISTA DOS SANTOS E LUIS CARLOS DE MIRANDA

Monica lannini Malgueiro

IDULIO TEIXEIRA DA SILVA

MARCIA ALVES MARTINS LOBO

HARANAYR INACIA DO REGO ALMEIDA MADRUGA

Erika Souto Camargo

TACIANO VOGADO RODRIGUES JUNIOR

JONA D'ARC MEDEIROS AUGUSTO/ANA CAROLINA FERREIRA OGATA/EDIONI DA COSTA LIMA
WANNESSA DUTRA CARLOS - TITULAR E ZONI DE SIQUEIRA FERREIRA - SUBSTITUTA
- Romes Eduardo da Cruz de Moraes Oliveira / Ben-Hur Viza / Romero Brasil de

Jorgina de Oliveira Carneiro e Silva Rosa - Juiza Titular

FERNANDA D'AQUINO MAFRA

JERRY ADRIANE TEIXEIRA

EDMAR FERNANDO GELINSKI

JOSE LAZARO DA SILVA

Maura de Nazareth

EDUARDO HENRIQUE ROSAS; VITOR FELTRIM BARBOSA

Wagno Ant6nio de Souza

Daniel Mesquita Guerra

nao

1.1.2. Promotor Eleitoral
Acrescentar o nome e o periodo de atuagdo de cada promotor.

001-2z:
001-DF:
002-DF:
003-DF:
004-DF:
005-DF:
006-DF:
008-DF:
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF:
021-DF:

MARTA ELIANA DE OLIVEIRA

Paulo Roberto Binicheski

DANIEL BERNOULLI LUCENA DE OLIVEIRA

Thiago Gomide Alves/Aurea Regina Sécio de Queiroz Ramim
VIDE CAMPO OBSERVACAO

Danielle Martins Silva

RAFAEL MODELLI SABATE

LARISSA BEZERRA LUZ, HENRY L. DE PAIVA

http://sicel.tse.jus.br/relatorios/consolidado/4930

THIAGO ANDRE PIEROBOM DE AVILA - TITULAR E EVANDRO MANOEL DA SILVEIRA GOMES - SUBSTITUTO

Mozar Luiz Marino de Andrade
Evandro Manoel da Silveira Gomes
HERLIN HUEB

PAULO JOSE LEITE FARIAS
AMANDA TUMA

HENRY DE LIMA PAIVA

Marcelo da Silva Oliveira

JOSE THEODORO CORREA DE CARVALHO
Fernando de Paula - todo periodo
Marcio Vieira de Freitas

sim
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1.13. Che
001-ZZ:

fe do Cartorio
JULIANA CAITANO DA SILVA BANDEIRA

001-DF: Washington Afonso Vieira

002-DF:
003-DF:
004-DF:
005-DF:
006-DF:
008-DF:
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:

020-DF
021-DF

1.1.4. Che
001-2Z:

001-DF:
002-DF:
003-DF:
004-DF:
005-DF:
006-DF:
008-DF:
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:

020-DF
021-DF

1.1.5. Che
001-DF

EVANDO PEREIRA DE ALENCAR
RIVARDO LUIZ PEREIRA NORONHA
VICENTINA TEODORO DE SOUSA
Cinthia Acioli de Figueiredo Rocha

ESTER FARIAS DE OLIVEIRA

GILVANIA CLAUDIA ALVES COSTA DINIZ

Adriana Nava Monteiro da Silva Fatureto
Elaine Machado Veloso

ADRIANA APARECIDA COELHO PEREIRA
JONISON AUGUSTO CONTE

JAILTON BARBOSA DO REGO TAVARES
OMAR LUIZ DA COSTA JUNIOR

Edvaldo Rodrigues de Sousa

SUSIE MARCIA TELLES DE OLIVEIRA
Heuler Bueno Rezende

: Cleber Antonio da Silva

: Caio da Motta Siqueira Alvarenga

fe Substituto do Cartério

CRISTIANE MARIA CORREIA DE FREITAS
Deborah Fernanda Najar Fernandez Vieira
SAMUEL AUGUSTO ALVES GUIMARAES
REINALDO OLIVEIRA DA SILVA

NOEME CABRAL FORMIGA

Lilian Daniela de Sa Eirado

ANDRE LUIZ PEREIRA

TELMA ALVES DE OLIVEIRA MARIANO
MARCIA VAZ DE MELLO MAGALHAES
Neusa Maria Romualda de Jesus

Adriana Santos de Matos

EVERSON NUNES DOS SANTOS
CLEONICE ACIOLI DE FIGUEIREDO
REGINA LUCIA AZEVEDO DOS SANTOS
SHIRLEI NASCIMENTO MACEDO

Meire dos Santos Fonseca Silva
THALLYTA DE PAIVA LACERDA

Renato Soares dos Santos

: Edilurdes Bose de Moura

: Carlos Leandro Vieira Melo da Silva

fe do Posto

001-ZZ: ANGELITA SIQUEIRA FAUSTINO

002-DF
003-DF
004-DF
005-DF
006-DF

: NAO HA

: VIDE CAMPO OBSERVACAO
: ndo se aplica

: NAO SE APLICA

ALFREDO ALVES BORGES FERREIRA GOMES
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008-DF: -

009-DF: N/A

010-DF: ndo se aplica

011-DF: ndo se aplica

013-DF: NAO SE APLICA
014-DF: NAO SE APLICA
015-DF: NAO SE APLICA
016-DF: NIVALDO CARVALHO DA SILVA
017-DF: Nao ha posto vinculado
018-DF: -

019-DF: Nao se aplica

020-DF: Nao se aplica

021-DF: ndo ha

1.1.6. Chefe Substituto do Posto

001-DF: -

001-ZZ: RAIMUNDO NONATO FONTOURA DIAS
002-DF: **=*

003-DF: NAO HA

004-DF: VIDE CAMPO OBSERVACAO

005-DF: ndo se aplica

006-DF: NAO SE APLICA

008-DF: -

009-DF: N/A

010-DF: ndo se aplica

011-DF: ndo se aplica

013-DF: NAO SE APLICA

014-DF: NAO SE APLICA

015-DF: NAO SE APLICA

016-DF: MILTON VIEIRA DA LUZ CAVALCANTE
017-DF: Nao ha posto vinculado

018-DF: -

019-DF: Nao se aplica

020-DF: Nao se aplica

021-DF: ndo ha

1.1.7. OBS:

001-DF:

001-ZZ: item 1. Portaria n.° 22 de 19/03/2018 - DOU N.° 55 DE 22/03/2018, PAG. 65; iTEM 2. Promotora de Justica designada
para atuar como Promotora de Justica Eleitorais Auxiliares na Correicdo e, durante o primeiro e o segundo turno das Eleicoes
Gerais de 2018.

002-DF: EM DEZEMBRO TORNOU-SE CHEFE SUBSTITUTO: HUGO CARLOS DE CARVALHO

003-DF: Promotor Thiago Gomide Alves/ até 06/07/18 Promotora Aurea Regina Sécio de Queiroz Ramim: a partir de 07/07/18
004-DF: Item 2 - PROMOTOR(A) ELEITORAL: Dr. LUIS HENRIQUE ISHIHARA de 14/08/2017 a 31/07/2018 Dra CARLA
ROBERTO ZEN de 01/08/2018 a 31/01/2019 ltem 5 e 6 - RESOLUCAO REZONEAMENTO TRE N. 7744 DE 03/04/2017

005-DF: Juiz Substituto com periodo de atuacao: Luciana Pessoa Ramos: 14/02 a 07/10/18; 02 a 19/07/18 Dra. Fernanda
D'Aquino Mafra, Juiza de Direito Titular da 132 Zona Eleitoral, para responder pelo plantdo dos dias 20 e 21 de dezembro de
2018; Dra. Edioni da Costa Lima, Juiza de Direito substituta da 8 Zona Eleitoral, para responder pelo plantao dos dias 26, 27 e
28 de dezembro de 2018

006-DF: Nao existe posto nesta 6°ZE/DF

008-DF: ESTE CARTORIO NAO POSSUI POSTOS ELEITORAIS JUIZAS ELEITORAIS: JOANA D'ARC MEDEIROS
AUGUSTO - 01/01/2018 A 19/03/2018 ANA CAROLINA FERREIRA OGATA - 20/03/2018 A 02/09/2018 EIDONI DA COSTA
LIMA - 03/09/2018 A 18/12/2018 ANA CAROLINA FERREIRA OGATA - 19/12/2018 EDIONI DA COSTA LIMA - 26 A 28/12/2018
- PLANTAO

009-DF: JUIZA WANNESSA DUTRA CARLOS BIENIO 29/5/17 A 29/5/19 Férias: 01/6/2018 a 30/6/2018 Afastamento para
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curso: 16 a 17/8/18 PROMOTOR THIAGO ANDRE PIEROBOM DE AVILA PERIODO DE ATUACAO: 14/8/2017 A 31/1/2019
Férias: 16/1/18 a 15/2/2018 Licenca Paternidade: 17/5/18 a 5/6/18

010-DF: Juiz Eleitoral - Dr. Romes Eduardo da Cruz de Moraes Oliveira 1. Termino do biénio: 28 de dezembro de 2018 Juiza
Eleitoral - 8 ZE/DF Dra. Edioni da Costa LIma designada Juiza Plantonista para o Recesso Forense: dias 26, 27 e 28/12/2018

011-DF: Juiz Substituto Jayder RAmos de Aradjo - periodo de 02.05.18 a 31.05.18 ( férias juiza titular )
013-DF: Juiza Theresa Karina de Figueiredo Gaudéncio Barbosa Periodo: 05/07/2018 a 08/08/2018.

014-DF:
015-DF: .

016-DF: JUIZ SUBSTITUTO: FERNANDO NASCIMENTO MATTOS

017-DF: Promotores no exercicio: Carolina Rebelo Soares, de 01/01/2018 a 04/07/2018 e Marcelo da Silva Oliveira, de

05/07/2018 a 31/12/2018
018-DF:
019-DF:

020-DF: JUIZA SUBSTITUTA: JOANNA D'ARC MEDEIROS AUGUSTO (ATUAL) JUIZ SUBSTITUTO: DOMINGOS SAVIO REIS

DE ARAUJO (01/01/2018 a 18/10/2018

021-DF: Item 2: ALINE RANIERO FONSECA NAOUM - 01/01/2018 a 31/07/2018. RONNY ALVES DE JESUS - 01/08/2018 a

31/12/2018.

2. DF ROTINAS CARTORARIAS

2.1. Atendimento a eleitor.

2.1.1. Inscricdes Eleitorais

Quantidade de inscricdes eleitorais no exercicio
001-ZZ: 002-DF: 3470 | 005-DF: 3458

16699 003-DF: 1861 = 006-DF: 4254
001-DF: 1826 | 5o4-DF: 2903  008-DF: 3052

Total: 65410 Média: 3270,500

2.1.2. Transferéncias
Quantidade de transferéncias efetuadas no exercicio

001-DF: 2902 | 002-DF: 2147 | 005-DF: 1658
001-2Z: 003-DF: 785  006-DF: 1881
44752 004-DF: 1631 = 008-DF: 1691

Total: 78742 Média: 3937,100

2.1.3. Revisoes

Quantidade de revisoes efetuadas no exercicio
001-DF: 1793 | 003-DF: 1192 | 006-DF: 1904

001-ZZ: 8439 | 004-DF: 1642 @ 008-DF: 1730
002-DF: 2093 | 005-DF: 1724 | 009-DF: 1804

Total: 37910 Média: 1895,500

2.1.4. Segundas-vias
Quantidade de segundas-vias efetuadas no exercicio

001-zz: 13 003-DF: 544 | 006-DF: 953
001-DF: 344 | 004-DF:903  008-DF: 1154
002-DF: 743 005-DF: 1032 | 009-DF: 809

Total: 12431 Média. 621,550

009-DF: 2713
010-DF: 2056
011-DF: 1388

009-DF: 2148
010-DF: 1238
011-DF: 2703

010-DF: 1200
011-DF: 1465
013-DF: 1818

010-DF: 465
011-DF: 275
013-DF: 981

013-DF:
014-DF:
015-DF:

013-DF:
014-DF:
015-DF:

014-DF:
015-DF:
016-DF:

014-DF:
015-DF:
016-DF:

3689
1587
2647

1650
3279
3734

1360
2159
1049

352
245
461

016-DF:
017-DF:
018-DF:

016-DF:
017-DF:
018-DF:

017-DF:
018-DF:
019-DF:

017-DF:
018-DF:
019-DF:

2408
3454
1931

662
1697
1400

1760
1165
77

1188
376
7

019-DF: 53
020-DF: 2529
021-DF: 3432

019-DF: 66
020-DF: 1050
021-DF: 1668

020-DF: 1222
021-DF: 2314

020-DF: 630
021-DF: 956
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2.1.5. Certidoes
Quantidade de certidoes emitidas no exercicio
001-DF: 248 003-DF: 1949 006-DF: 1106 @ 010-DF: 250 014-DF: 1480 | 017-DF: 2533 | 020-DF: 283

001-ZZ: 96 004-DF: 2169 | 008-DF: 1919 @ 011-DF: 600 | 015-DF:2240 | 018-DF: 0 021-DF: 7843
002-DF: 142 005-DF: 1300 | 009-DF: 871 | 013-DF: 1184 | 016-DF:680 | 019-DF:1

Total: 26894 Média: 1344,700

2.1.6. OBS:

001-DF: Item 5. Considerando somente certiddes circunstanciadas.
001-2Z:

002-DF:

003-DF: - 2992 multas emitidas

004-DF: --

005-DF:

006-DF: .

008-DF: PERIODO DE 01/01/2018 A 31/12/2018
009-DF:

010-DF:

011-DF:

013-DF:

014-DF:

015-DF:

016-DF: CERTIDAO CIRCUNSTANCIADA: 80
017-DF:

018-DF:

019-DF:

020-DF:

021-DF:

2.2. Atividades diversas.

2.2.1. Oficios Expedidos

Quantidade de oficios expedidos no exercicio
001-DF: 230 | 003-DF:109 | 006-DF: 55 010-DF: 158 | 014-DF: 166 017-DF: 129 020-DF: 81

001-ZZ: 2909 | 004-DF: 167 | 008-DF: 255 | 011-DF: 165 015-DF: 245 018-DF: 42 021-DF: 56
002-DF: 96 005-DF: 101 | 009-DF: 65 013-DF: 120 | 016-DF: 52 019-DF: 0

Total: 5201 Média: 260,050

2.2.2. Oficios Recebidos

Quantidade de Oficios recebidos no exercicio
001-DF: 23 003-DF: 84 006-DF: 5 010-DF: 210 014-DF: 35 017-DF: 29 020-DF: 18

001-Z2z: 31 004-DF: 06 008-DF: 243 011-DF: 32 015-DF: 99 018-DF: 41 021-DF: 7
002-DF: 116 005-DF: 221 | 009-DF: 8 013-DF: 10 016-DF: 77 019-DF: 0

Total: 1295 Média: 64,750

2.2.3. Memorandos Expedidos

Quantidade de memorandos expedidos no exercicio
001-DF: 19 003-DF: 5 006-DF: 8 010-DF: 16 014-DF: 30 017-DF: 31 020-DF: 05

001-Z2Z: 42 004-DF: 07 008-DF: 18 011-DF: 13 015-DF: 29 018-DF: 14 021-DF: 10
002-DF: 10 005-DF: 18 009-DF: 13 013-DF: 16 016-DF: 37 019-DF: 1
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Total: 362 Média: 17,100

2.2.4.Memorandos Recebidos
Quantidade de Memorandos recebidos no exercicio

001-DF: 1 003-DF: 0 006-DF: 0 010-DF: 08 014-DF: 1 017-DF: 0 020-DF: 27
001-Z7: 104 004-DF: 02 008-DF: 22 011-DF: 3 015-DF: 15 018-DF: 10 021-DF: 3
002-DF: 108 | 005-DF: 1 009-DF: 1 013-DF: 2 016-DF: 92 019-DF: 0

Total: 400 Média: 20,000

2.2.5. Sentencas Registradas

Quantidade de sentencas registradas no exercicio
001-7ZZ: 203 003-DF: 30 006-DF: 28 010-DF: 30 014-DF: 31 017-DF: 23 020-DF: 17

001-DF: 48 004-DF: 14 008-DF: 71 011-DF: 27 015-DF: 40 018-DF: 20 021-DF: 48
002-DF: 22 005-DF: 72 009-DF: 24 013-DF: 9 016-DF: 23 019-DF: 0

Total: 780 Média:39,000

2.2.6. Execucao de Sentencas - Sentencas/Decisdes Recorridas
Quantidade de sentencas e/ou decisdes recorridas no exercicio

001-DF: 0 003-DF: 0 006-DF: 0 010-DF: 0 014-DF: 1 017-DF: 0 020-DF: 0
001-ZZ: 1 004-DF: 0 008-DF: 1 011-DF: 0 015-DF: 06 018-DF: 0 021-DF: 0
002-DF: 2 005-DF: 1 009-DF: 0 013-DF: 0 016-DF: 4 019-DF: 0

Total: 16 Média: 0,800

2.2.7. Execucao de Sentencas - Sentencas/Decisdes reformadas
Quantidade de sentengas e/ou decisoes reformadas no exercicio

001-DF: 0 003-DF: 0 006-DF: 0 010-DF: 0 014-DF: 0 017-DF: 0 020-DF: 0
001-Z7: 1 004-DF: 0 008-DF: 0 011-DF: 0 015-DF: 01 018-DF: 0 021-DF: 0
002-DF: 0 005-DF: 1 009-DF: 0 013-DF: 0 016-DF: 0 019-DF: 0

Total:3 Média: 0,150

2.2.8. Inquéritos Policiais/Termos Circunstanciados
Quantidade de Inquéritos Policiais e/ou Termos Circunstanciados tramitando sem atuagdo no exercicio

001-Z2z: 0 003-DF: 0 006-DF: 0 010-DF: 9 014-DF: 5 017-DF: 0 020-DF: 0
001-DF: 0 004-DF: 01 008-DF: 0 011-DF: 3 015-DF: 0 018-DF: 0 021-DF: 0
002-DF: 0 005-DF: 3 009-DF: 2 013-DF: 0 016-DF: 1 019-DF: 0

Total: 24 Média: 1,200

2.2.9. Declaragdes de insuficiéncia econémica emitidas.
001-ZZ:0 | 003-DF:394 | 006-DF:86 | 010-DF:53 | 0l4-DF:60 | 017-DF:101 | 020-DF: 06

001-DF: 6 004-DF: 410 | 008-DF: 1201 | 011-DF: 12 015-DF: 52 018-DF: 0 021-DF: 737
002-DF: 0 005-DF: 176 | 009-DF: 64 013-DF: 1638 | 016-DF: 503 019-DF: 9

Total: 5508 Média: 275,400

2.2.10. OBS:

001-DF: Itens 2 e 4: Considerados somente os documentos fisicos Item 8: Ha 5 novos inquéritos "autuados" em Inq no periodo,
mas nenhum "sem atuacao no exercicio", todos possuem tramitacao regular, com efetiva atuacdo do DPF, MPE e Juiza
Eleitoral.
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001-2z:
002-DF:
003-DF:
004-DF: --
005-DF:
006-DF: .

008-DF: DADOS OBTIDOS NOS SISTEMAS: SEI SADP

009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:

http://sicel.tse.jus.br/relatorios/consolidado/4930

015-DF: 8. Foi informado equivocadamente, no relatorio anual 1/2018, a quantidade total de inquérito no campo 8. Quando, em
verdade, deveria constar 0, uma vez que nao ha inquérito tramitando sem autuacao.

016-DF:
017-DF:

018-DF: O nimero de declaracdes de insuficiéncia econdmica ndo pode ser precisado, por falta de estatistica em sistema.

019-DF:
020-DF:
021-DF:

3. DF DOS PROCESSOS EM ESPECIE
3.1. Classes - Resolu¢aoTSE n222.676/2007

3.1.1. Acdo Cautelar - AC

001-Zz: 0 003-DF: 0 006-DF:
001-DF: 0 004-DF: 00 008-DF:
002-DF: 0 005-DF: 0 009-DF:

Total: 0 Média: 0,000

3.1.2. Acdo Penal - AP

001-Zz: 0 003-DF: 0 006-DF:
001-DF: 7 004-DF: 00 008-DF:
002-DF: 2 005-DF: 0 009-DF:

Total: 15 Média: 0,750

3.1.3. Embargos a Execucdo - EE

001-Zz: 0 003-DF: 0 006-DF:
001-DF: 0 004-DF: 00 008-DF:
002-DF: 0 005-DF: 0 009-DF:

Total: 0 Média: 0,000

3.1.4. Habeas Corpus - HC

001-ZZ: 0 003-DF: 0 006-DF:
001-DF: 0 004-DF: 00 008-DF:
002-DF: 0 005-DF: 0 009-DF:

Total: 0 Média: 0,000

010-DF:
011-DF:
013-DF:

010-DF: 1
011-DF: 1
013-DF: 1

010-DF:
011-DF:
013-DF:

010-DF:
011-DF:
013-DF:

014-DF:
015-DF:
016-DF:

014-DF:
015-DF: 1
016-DF: 0

014-DF:
015-DF:
016-DF:

014-DF:
015-DF:
016-DF:

017-DF:
018-DF:
019-DF:

017-DF: 1
018-DF:
019-DF:

017-DF:
018-DF:
019-DF:

017-DF:
018-DF:
019-DF:

020-DF: 0
021-DF: 0

020-DF: 0
021-DF: 1

020-DF: 0
021-DF: 0

020-DF: 0
021-DF: 0
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3.1.5. Inquérito - Inq

001-2Z: 2 003-DF:6  006-DF:3 | 010-DF: 0
001-DF: 32 004-DF: 01 008-DF: 0 011-DF: 5
002-DF:3 | 005-DF:3 009-DF:3  013-DF:0

Total: 98 Média: 4,900

3.1.6. Mandado de Seguranca - MS

001-ZZ: 0 003-DF: 0 006-DF: 0 010-DF: 0
001-DF: 0 004-DF: 00 008-DF: 0 011-DF: 0
002-DF: 0 005-DF: 0 009-DF: 0 013-DF: 0

Total: 0 Média: 0,000

3.17. Prestacdo de Contas - PC

001-ZZ: 0 003-DF: 2 006-DF: 2 010-DF: 4
001-DF: 14 004-DF: 03 008-DF: 3 011-DF: 4
002-DF: 16 005-DF: 3 009-DF: 4 013-DF: 5

Total: 83 Média: 4,150

3.1.8. Representacao - Rp

001-Z2Z: 3 003-DF: 0 006-DF: 1 010-DF: 0
001-DF: 8 004-DF: 00 008-DF: 0 011-DF: 0
002-DF: 7 005-DF: 0 009-DF: 0 013-DF: 0

Total: 43 Média: 2,150

3.1.9. OBS:

001-Z2Z:
001-DF:
002-DF:
003-DF: -
004-DF: --
005-DF:
006-DF:
008-DF: -
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF: 7) 10851/2018 - PREST. CONTAS 8) 379/2018 - REP
021-DF:

3.2. Classes - Provimento n2 7/2008 - CGE

014-DF:
015-DF:
016-DF:

014-DF:
015-DF:
016-DF:

014-DF:
015-DF:
016-DF:

014-DF:
015-DF:
016-DF:

8
13
1

o o ©

(9]

o o O
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017-DF: 2
018-DF: 2
019-DF: 0

017-DF:
018-DF:
019-DF:

017-DF:
018-DF: 4
019-DF:

017-DF:
018-DF:
019-DF:

020-DF: 04
021-DF: 10

020-DF: 0
021-DF: 0

020-DF: 1
021-DF: 3

020-DF: 1
021-DF: 4
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Cancelamento de Inscricdo Eleitoral - CIE

001-ZZ: 24 003-DF: 21 006-DF: 19 010-DF: 12 014-DF: 16
001-DF: 32 004-DF: 355 008-DF: 47 011-DF: 12 015-DF: 487
002-DF: 12 005-DF: 43 009-DF: 12 013-DF: 25 016-DF: 12
Total: 1195 Média: 59,750

3.2.2. Descarte de Material - DM

001-DF: 0 003-DF: 0 006-DF: 0 010-DF: 0 014-DF: 0
001-ZZ: 0 004-DF: 00 008-DF: 0 011-DF: 0 015-DF: 2
002-DF: 1 005-DF: 0 009-DF: 1 013-DF: 0 016-DF: 0
Total:7 Média: 0,350

3.2.3. Cart - Cartas Precatdrias Expedidas

001-ZZ: 0 003-DF: 0 006-DF: 0 010-DF: 0 014-DF: 0
001-DF: 2 004-DF: 00 008-DF: 0 011-DF: 0 015-DF: 0
002-DF: 4 005-DF: 0 009-DF: 3 013-DF: 0 016-DF: 1
Total: 11 Média: 0,550

3.2.4. Cart- Cartas Precatérias recebidas/cumpridas

001-ZZ: 0 003-DF: 3 006-DF: 31 010-DF: 9 014-DF: 19
001-DF: 23 004-DF: 01 008-DF: 2 011-DF: 5 015-DF: 10
002-DF: 10 005-DF: 3 009-DF: 4 013-DF: 13 016-DF: 7

Total: 173 Média: 8,650

3.2.5. Cart - Cartas Precatdrias devolvidas sem cumprimento

001-ZZ: 0 003-DF: 0 006-DF: 0 010-DF: 2 014-DF: 2
001-DF: 11 004-DF: 01 008-DF: 0 011-DF: 0 015-DF: 5
002-DF: 15 005-DF: 5 009-DF: 1 013-DF: 03 016-DF: 7
Total: 59 Média: 2,950

3.2.6. Cartas - Cart

Total de Cartas Precatdrias ou de Ordem expedidas e recebidas.

001-ZZ: 0 003-DF: 3 006-DF: 31 010-DF: 9 014-DF: 19
001-DF: 38 004-DF: 02 008-DF: 2 011-DF: 5 015-DF: 15
002-DF: 34 005-DF: 8 009-DF: 8 013-DF: 0 016-DF: 15
Total: 227 Média: 11,350

3.2.7. Composicao de Mesa Receptora - CMR

001-DF: 10 003-DF: 1 006-DF: 2 010-DF: 1 014-DF: 7
001-ZZ: 2 004-DF: 02 008-DF: 9 011-DF: 1 015-DF: 1
002-DF: 4 005-DF: 13 009-DF: 1 013-DF: 4 016-DF: 1

Total: 96 Média: 4,800

3.2.8. Direitos Politicos - DP - Suspensdo/Condenacdo
001-DF: 0 002-DF: 238  004-DF: 143 006-DF: 283
001-Z:18  003-DF:63  005-DF:0  008-DF:0

009-DF:
010-DF:

419
113

http://sicel.tse.jus.br/relatorios/consolidado/4930

017-DF: 10 020-DF: 14
018-DF: 13 021-DF: 29
019-DF: 0

017-DF: 0 020-DF: 1
018-DF: 1 021-DF: 1
019-DF: 0

017-DF: 1 020-DF: 0
018-DF: 0 021-DF: 0
019-DF: 0

017-DF: 3 020-DF: 1
018-DF: 11 021-DF: 17
019-DF: 1

017-DF: 4 020-DF: 1
018-DF: 1 021-DF: 1
019-DF: 0

017-DF: 5 020-DF: 2
018-DF: 12 021-DF: 18
019-DF: 1

017-DF: 2 020-DF: 1
018-DF: 32 021-DF: 2
019-DF: 0

011-DF: 41 014-DF: 21 016-DF: 0
013-DF: 496 | 015-DF: 201 017-DF: 777
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018-DF: 346 | 019-DF: 4 020-DF: 70 | 021-DF: 370
Total: 3603 Média: 180,150

3.2.9. Direitos Politicos - DP - Suspensdo/Interdicdo

001-DF: 0 003-DF: 0 006-DF: 0 010-DF: 0 014-DF: 0 017-DF:
001-ZZ: 0 004-DF: 00 008-DF: 0 011-DF: 0 015-DF: 0 018-DF:
002-DF: 0 005-DF: 0 009-DF: 0 013-DF: 0 016-DF: 0 019-DF:

Total: 0 Média: 0,000

3.2.10. Direitos Politicos - DP - Suspensao/Conscricao

001-DF: 0 003-DF: 6 006-DF: 69 010-DF: 126 014-DF: 3 017-DF:
001-ZZ: 0 004-DF: 54 008-DF: 0 011-DF: 1 015-DF: 15 018-DF:
002-DF: 30 005-DF: 0 009-DF: 5 013-DF: 44 016-DF: 0 019-DF:

Total: 561 Média: 27,050

3.2.11. Direitos Politicos - DP - Restabelecimento/Condenacdo

60
38

001-ZZ:14  |003-DF:50  006-DF:93 | 010-DF:189 |014-DF:29 | 017-DF:227
001-DF: 2 004-DF:97  008DF:0  O011-DF:24  015-DF:150 | 018-DF:177
002-DF: 237 005-DF: 0 009-DF: 343 013-DF: 280 016-DF: 0 019-DF: 0
Total: 2308 Média: 115,400

3.2.12. Direitos Politicos - DP - Restabelecimento/Interdicao

00L-DF:0  [003-DF:0 | 006-DF:0 010-DF:0  |014DF:0  |017-DF:3
001-2Z: 0 004-DF:01  008DF:0  O011-DF:0 | 0I5-DF:0 | 018DF:0
002-DF:0 | 005-DF:0  009-DF:3  O013-DF:0 | 0l6DF:0 | 019-DF:0
Total: 13 Média: 0,650

3.2.13. Direitos Politicos - DP - Restabelecimento/Conscricao

001-2Z: 0 003-DF:4  006-DF:17  010-DF:01 | 014-DF:0 | 017-DF: 140
001-DF:0 004-DF:15  008DF:0  OLI-DF:02  0I5-DF:02  018-DF: 12
002-DF:3 | 005-DF:0  009-DF:7  O013-DF:17 | 0l6DF:0 | 019-DF:0
Total: 235 Média: 11,750

3.2.14. Direitos Politicos - DP - Inelegibilidade

00L-DF:0  |003-DF:53 | 006-DF:45 | 010-DF:50 | 014-DF:33 | 017-DF: 639
001-ZZ:21  004-DF:61  008DF:0  OLI-DF:26 | O015-DF:147  018-DF: 147
002-DF: 143 | 005-DF:0  009-DF:136  013-DF:107 | 016-DF:0 | 019-DF:1
Total: 1847 Média: 92,350

3.2.15. Duplicidade/Pluridade de Inscrigdes ( coincidéncias) - DPI

00L-DF:0  |003-DF:03 | 006-DF:0  010-DF:0 | 014-DF:2 017-DF: 4
001-ZZ: 195  004-DF:00  008-DF:6  OLI-DF:0  O0I5-DF:6  OI8-DF: 1
002-DF:7 | 005-DF:3  009-DF:2  O013-DF:0 | 0l6DF:1 | 019-DF:0

Total: 232 Média: 11,600

020-DF:
021-DF:

020-DF:
021-DF:

020-DF:
021-DF:

020-DF:
021-DF:

020-DF:
021-DF:

020-DF:
021-DF:

020-DF:
021-DF:
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3.2.16. Execucao Penal - EP

001-2Z: 0 003-DF:0 006-DF:0 010-DF:0 | 014-DF:0
001-DF: 0 004-DF: 00 008-DF: 1 011-DF: 2 015-DF: 0
002-DF:0 | 005-DF:0  009-DF:0  013-DF:0 | 016-DF:0

Total:3 Média: 0,150

3.2.17. Fililagao Partidaria - FP

001-ZZ: 0 003-DF: 2 006-DF: 2 010-DF: 6 014-DF: 1
001-DF: 2 004-DF: 04 008-DF: 2 011-DF: 1 015-DF: 0
002-DF: 2 005-DF: 0 009-DF: 0 013-DF: 1 016-DF: 0

Total: 53 Média: 2,650

http://sicel.tse.jus.br/relatorios/consolidado/4930

017-DF: 0 020-DF: 0
018-DF: 0 021-DF: 0
019-DF: 0

017-DF: 25 020-DF: 1
018-DF: 4 021-DF: 0
019-DF: 0

3.2.18. Filiacdo Partiddria - Listas Especiais Recebidas, com processamento autorizado

001-ZZ: 0 003-DF: 0 006-DF: 0 010-DF: 0 014-DF: 0
001-DF: 0 004-DF: 01 008-DF: 0 011-DF: 0 015-DF: 0
002-DF: 1 005-DF: 0 009-DF: 0 013-DF: 0 016-DF: 0

Total: 6 Média: 0,300

017-DF: 3 020-DF: 0
018-DF: 1 021-DF: 0
019-DF: 0

3.2.19. Filiagdo Partiddria - Listas Especiasis Recebidas, com Processamento Indeferido

001-ZZ: 0 003-DF: 0 006-DF: 0 010-DF: 0 014-DF: 0
001-DF: 0 004-DF: 00 008-DF: 0 011-DF: 0 015-DF: 0
002-DF: 2 005-DF: 0 009-DF: 0 013-DF: 0 016-DF: 0

Total: 5 Média: 0,250

3.2.20. Impugnacao a Composicdo da Junta Eleitoral - ICJE

001-ZZ: 0 003-DF: 0 006-DF: 0 010-DF: 0 014-DF: 0
001-DF: 0 004-DF: 00 008-DF: 0 011-DF: 0 015-DF: 0
002-DF: 0 005-DF: 0 009-DF: 0 013-DF: 0 016-DF: 0

Total: 0 Média: 0,000

3.2.21. Impugnacdo perante as Juntas Eleitorais - IpJE

001-Zz: 0 003-DF: 0 006-DF: 0 010-DF: 0 014-DF: 0
001-DF: 0 004-DF: 00 008-DF: 0 011-DF: 0 015-DF: 0
002-DF: 0 005-DF: 0 009-DF: 0 013-DF: 0 016-DF: 0

Total: 0 Média: 0,000

3.2.22. Inspecdo - Insp

001-DF: 0 003-DF: 0 006-DF: 0 010-DF: 0 014-DF: 0
001-zz: 1 004-DF: 00 008-DF: 1 011-DF: 1 015-DF: 1
002-DF: 0 005-DF: 0 009-DF: 0 013-DF: 1 016-DF: 1

Total: 8 Média: 0,400

3.2.23. Noticia-crime - NC
Incluir aqui TC e Transagdo penal/Suspensao condicional do processo - Lei n2 9.099/95.
001-ZZ: 0 002-DF: 0 004-DF: 02 006-DF: 3 009-DF: 0

001-DF: 0 003-DF: 0 005-DF: 1 008-DF: 3 010-DF: 0

017-DF: 0 020-DF: 0

018-DF: 3 021-DF: 0

019-DF: 0

017-DF: 0 020-DF: 0

018-DF: 0 021-DF: 0

019-DF: 0

017-DF: 0 020-DF: 0

018-DF: 0 021-DF: 0

019-DF: 0

017-DF: 0 020-DF: 1

018-DF: 1 021-DF: 0

019-DF: 0

011-DF: 0 014-DF: 2 016-DF: 0
013-DF: 0 015-DF: 2 017-DF: 0
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018-DF: 1 019-DF: 0 020-DF: 01 | 021-DF: 3
Total: 18 Média: 0,900

3.2.24. Recurso/Impugnacdo de Alistamento Eleioral - RIAE
001-ZZ:0  |003-DF:0 | 006-DF:0 | 010-DF:0 | 0l4-DF:0

001-DF: 0 004-DF: 00 008-DF: 0 011-DF: 0 015-DF: 0
002-DF: 0 005-DF: 0 009-DF: 0 013-DF: 0 016-DF: 0

Total: 0 Média: 0,000

3.2.25. Registro de Debates - RD
001-ZZ:0 | 003-DF:0 | 006-DF:0 O010-DF:0 | 0l4-DF:0

001-DF: 0 004-DF: 00  008-DF: 0 011-DF: 0 015-DF: 0
002-DF: 0 005-DF: 0 009-DF: 0 013-DF: 0 016-DF: 0
Total: 0 Média: 0,000

3.2.26. Regularizacao de Situacdo do Eleitor - RSE

001-DF: 0 003-DF: 2 006-DF: 3 010-DF: 1 014-DF: 12
001-Z2Z: 5 004-DF: 05 008-DF: 2 011-DF: 4 015-DF: 4
002-DF: 4 005-DF: 19 009-DF: 9 013-DF: 1 016-DF: 7

Total: 90 Média: 4,500

3.2.27. Sindicancia - Sind

001-2Z: 0 003-DF: 0 006-DF: 0 010-DF: 0 014-DF: 0
001-DF: 0 004-DF:00  008-DF: 0 011-DF: 0 015-DF: 0
002-DF: 0 005-DF: 0 009-DF: 0 013-DF: 0 016-DF: 0
Total: 0 Média: 0,000

3.2.28. OBS:

http://sicel.tse.jus.br/relatorios/consolidado/4930

017-DF:
018-DF:
019-DF:

017-DF:
018-DF:
019-DF:

017-DF: 5
018-DF:
019-DF:

017-DF:
018-DF:
019-DF:

020-DF: 0
021-DF: 0

020-DF: 0
021-DF: 0

020-DF: 02
021-DF: 2

020-DF: 0
021-DF: 0

001-DF: Item 6: Além dos itens 3, 4, 5, contando também as precatérias em tramite, ainda aguardando cumprimento. Item 8:
contabilizado somente processos fisicos autuados, em tramite. E se tratam de processos desarquivados para juntada de

extincdo de punibilidade.
001-ZZ:
002-DF:
003-DF: -
004-DF: --
005-DF:
006-DF: .
008-DF: -
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:
015-DF:
016-DF:
017-DF:
018-DF:
019-DF:

13/03/2019 16:04



Relatério Anual de Atividades 2018/2 http://sicel.tse.jus.br/relatorios/consolidado/4930

020-DF: ITENS: 04) 12909/2018 - precatéria em cumprimento do sursis 05) 7203/2018 - precatéria devolvida sem cumprimento
08) 01 TRATADO NO SADP N° 2993/2018 E 68 TRATADOS SEM AUTUACAO 15) 10081/2018 - DPI 17) 12521/2018 - FP 22)
11372/2018 - INSPECAO 26) 200962018 E 21081 - RSE 23) 12909/2018 - CART

021-DF:
3.3. Outros

3.3.1. Audiéncias realizadas

001-DF: 14 | 003-DF:2 006-DF: 6 010-DF: 4 014-DF:12 | 017-DF: 0 020-DF: 1
001-2Z: 4 004-DF:01  008-DF:2 011-DF: 02 | 015-DF:14  018-DF:1 021-DF: 8

002-DF: 5 005-DF: 1 009-DF: 1 013-DF: 7 016-DF: 10  019-DF: 0
Total: 95 Média: 4,750

3.3.2. Inscri¢des em divida ativa

001-Z2Z: 0 003-DF: 0 006-DF: 0 010-DF: 0 014-DF: 1 017-DF: 0 020-DF: 01
001-DF: 3 004-DF: 00 008-DF: 1 011-DF: 01 015-DF: 0 018-DF: 0 021-DF: 0
002-DF: 0 005-DF: 0 009-DF: 0 013-DF: 0 016-DF: 1 019-DF: 0

Total: 8 Média: 0,400

3.3.3. Processos Disciplinares

001-DF: 0 003-DF: 0 006-DF: 0 010-DF: 0 014-DF: 0 017-DF: 0 020-DF: 0
001-ZZ: 0 004-DF: 00 008-DF: 0 011-DF: 0 015-DF: 0 018-DF: 0 021-DF: 0
002-DF: 0 005-DF: 0 009-DF: 0 013-DF: 0 016-DF: 0 019-DF: 0

Total: 0 Média: 0,000

3.3.4. outros

001-DF: 0 003-DF: 0 006-DF: 3 010-DF: 0 014-DF: 0 017-DF: 0 020-DF: 1
001-ZZ: 0 004-DF: 00 008-DF: 0 011-DF: 0 015-DF: 0 018-DF: 0 021-DF: 0
002-DF: 0 005-DF: 0 009-DF: 0 013-DF: 0 016-DF: 0 019-DF: 0

Total: & Média: 0,200

3.3.5.0BS:

001-DF: .
001-2Z:
002-DF:
003-DF: -
004-DF: --
005-DF:

006-DF: Uma Peticdo n.° 40-38.2015.6.07.0006 (protocolo 12.418/2018) de pedido de reconhecimento de filiacao a partido
politico. Execugdo Fiscal n.° 40-38.2015.6.07.0006 que saiu do sobrestamento/suspensdo em novembro de 2018. Um Processo
da classe AE N.° 50-77.2018.6.07.0006 (protocolo n.° 12.280/20108)

008-DF: -
009-DF:
010-DF:
011-DF:
013-DF:
014-DF:

015-DF: 2. No relatdrio anual n. 1/2018 foi registrada 3 inscricdes em divida ativa. O registro é equivocado, uma vez que o livro
passou a ser denominado de multas eleitorais.

016-DF:
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017-DF:
018-DF:
019-DF:
020-DF: 2) Processo: 12.909/2018 4) PETICAO: 9.848/2018;
021-DF:

4, DF CAPACITACAO - Cursos Frequentados pelos servidores
4.1. Cursos frequentados pelos servidores no exercicio

4.1.1. Tema abordado - Nomes dos servidores - Cargo e fun¢ao

001-ZZ: JULIANA CAITANO DA SILVA BANDEIRA - Chefe do Cartério : Curso referente ao manual de praticas cartorarias.
CRISTIANE MARIA CORREIA DE FREITAS - Chefe Substituta do cartério e SAMUEL AUGUSTO ALVES GUIMARAES -
Servidor : Curso referente ao manual de praticas cartorarias (ETAPA 2) TREINAMENTO DE MULTIPLICADORES DE
MESARIOS PARA AS ELEICC)ES 2018 - CONCLUIDO POR TODOS OS SERVIDORES LOTADOS NO CARTORIO
ELEITORAL, BEM COMO NO POSTO ELEITORAL NA HORA.

001-DF: Treinamento multiplicadores instrutores mesarios Eleicdes 2018 EDNILZE LEMOS CAVALCANTI - FRANCISCA
HELENA PORTELA PASCOA GILBERTO CARDOSO DOS SANTOS GISLENE PORTO GONCALVES JOSE DAMAZIO
FERREIRA FILHO MARIA DO SOCORRO VIEIRA FERNANDES SANDRO TIAGO LIMA SUELI SELESTINO DA SILVA
MARCELINO WASHINGTON AFONSO VIEIRA KARLA FARIA MARTINS ELIANA ALMEIDA LIMA Técnicas de identificacdo de
dados biométricos com a Policia Federal GILBERTO CARDOSO DOS SANTOS - Técnico Judiciario Doacao de Pessoa Fisica
Acima do Limite Legal WASHINGTON AFONSO VIEIRA - Analista Judiciario Atribuicdes Administrativas , Rotinas Cartorarias
WASHINGTON AFONSO VIEIRA - Analista Judicidrio Logistica e Procedimentos Adm das Eleicées 2018 WASHINGTON
AFONSO VIEIRA - Analista Judiciario Curso multiplicadores do Treinamento Mesarios ONLINE TSE WASHINGTON AFONSO
VIEIRA - Analista Judiciario GILBERTO CARDOSO DOS SANTOS - Técnico Judiciario

002-DF: Prestacdo de contas partidarias Evando Pereira de Alencar - Analista Judiciario - Chefe de Cartério Crimes Eleitorais -
Evando Pereira de Alencar - Analista Judiciario - Chefe de Cartério Praticas Cartorarias Evando Pereira de Alencar - Analista
Judiciario - Chefe de Cartorio Logistica Eleicdes - Evando Pereira de Alencar - Analista Judicidrio - Chefe de Cartério
Treinamento Mesarios Evando Pereira de Alencar - Analista Judiciario - Chefe de Cartério Antonio José Irmao - Requisitado
Deusdete Ferreira dos Santos - Requisitado Elane Oliveira Costa - Requisitado Gilceli Alves Menezes - Requisitado José Carlos
Ribeiro - Requisitado Maria Rosinete Gomes - Requisitado Paula Mendonca Rossetti da Silva - Requisitado Raimunda Alves -
Requisitado

003-DF: CURSO DE PRATICAS CARTORARIAS: Reinaldo Oliveira da Silva - Chefe Substituto Selma Sirlene Khouri- servidora
da escrivania Rosangela Gomes Soares - servidora da escrivania CURSO DE COLETA DE DIGHITAIS Patricia Wanessa Dias
Bicalho - servidora do atendimento WORKSHOP GESTAO PARTICIPATIVA Ricardo Luiz Pereira Noronha - Chefe do Cartério
Reinaldo Oliveira da Silva - Chefe Substituto

004-DF: CURSO DE MULTIPLICADORES DE MESARIOS: - ADAUTO DA SILVA CASTRO Cargo: Técnico Judiciario Funcéo:
sem funcdo - ADILSON DE MELO RAMOS Cargo: Agente Administrativo Funcdo: sem funcdo - ANELIZIA FRANCISCA DE
SOUZA Cargo: Técnico Judicidrio Funcdao: sem funcao - JANAINA BARBOSA LOPES Cargo: Agente Administrativo Funcao:
sem funcdo - JOFRANGITTE AGUIDA DO EGITO DE SA Cargo: Agente Administrativo Funcdo: sem funcdo - JUSSARA DE
AZEVEDO REGIS Cargo: Agente de Portaria Funcdo: sem funcdo - MARIO JOSE LEONARDO DE SOUZA Cargo: Assistente
Técnico Funcao: sem funcdo - NEIDA MARIA RODRIGUES OLIVEIRA Cargo: Técnico Administrativo Funcdo: sem funcéo -
NOEME CABRAL FORMIGA Cargo: Agente Administrativo Funcao: Chefe Substituta - ROSINEIDE ALENCAR DE SOUZA
BARRROS Cargo: Agente Administrativo Funcdo: sem funcao - VALDELICE ALVES DOS SANTOS FREITAS Cargo: Agente
Administrativo Funcdo: sem funcdo - VALTER FERREIRA CARDOSO Cargo: Agente de Portaria Funcdo: sem funcdo -
VICENTINA TEODORO DE SOUSA Cargo: Técnico Judiciario Funcdo: Chefe de Cartério CURSO DE ROTINAS E PRATICAS
CARTORARIAS - MODULO | - ADILSON DE MELO RAMOS Cargo: Agente Administrativo Funcéo: sem funcio CURSO DE
ROTINAS E PRATICAS CARTORARIAS - MODULO I - ADILSON DE MELO RAMOS Cargo: Agente Administrativo Funcao:
sem funcdo CURSO DE TECNICAS DE COLETA BIOMETRICA - ADAUTO DA SILVA CASTRO Cargo: Técnico Judiciario
Funcio: sem funcio CURSO GESTAO PARTICIPATIVA DE EQUIPES - ADAUTO DA SILVA CASTRO Cargo: Técnico Judiciario
Funcdo: sem funcdo

005-DF: Treinamento para multiplicadores de mesarios: Cinthia Acioli de Figueiredo Rocha, Téc. Judiario , Chefe do Cartério
Dirlaine de Nazaré Alves Sarges, Técnico Administrativo, requisitada Lilian Daniela de Sa Eirado, Agente Administrativo, Chefe
Substituta Siblene Chaves Boy Lessa, Professor de Educacao Basica Teresa Cristina Araujo de Sa Santos, Agente de Portaria,
requisitada Tereza Ribeiro Oliveira, Auxiliar Operacional de Servicos Diversos, r equisitada Zuila Nogueira Lima Soares,
Assistente de Administracdo, requisitada,

006-DF: CURSO DE MESARIO E MULTIPLICADORES - ESTER FARIAS DE OLIVEIRA (Chefe titular); ANDRE LUIS
PEREIRA (Chefe substituto); ADVA ANTONIO PEDROZO RIBEIRO (requisitada); ANA MARIA MARIANO DE SOUZA
(requisitada); FRANCISCO MARIO MATOS DE SOUZA (requisitado); IOLANDA ALVES DOS SANTOS DA SILVA (requisitada);
YWANOSKA CAVALCANTE LISBOA (requisitada); e ZILDA VIEIRA MOUHAMAD ABOU (requisitada). ROTINAS E PRATICAS
CARTORARIAS FASES 1 E 2 - ESTER FARIAS DE OLIVEIRA (Chefe titular); ANA MARIA MARIANO DE SOUZA
(requisitada); IOLANDA ALVES DOS SANTOS DA SILVA (requisitada); e ZILDA VIEIRA MOUHAMAD ABOU (requisitada).
DIREITO ELEITORAL:ILICITOS ELEITORAIS, PODER DE POLICIA E JURISPRUDENCIA DO TSE - ESTER FARIAS DE
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OLIVEIRA (Chefe titular). O PODER DA ACAO - ESTER FARIAS DE OLIVEIRA (Chefe titular); ADVA ANTONIO PEDROZO
RIBEIRO (requisitada). APLICACAO DO FUNDO PARTIDARIO - PARTICIPACAO DAS MULHERES - ESTER FARIAS DE
OLIVEIRA (Chefe titular). CONDUTAS VEDADAS A AGENTES PUBLICOS FEDERAIS EM ELEICC)ES - ESTER FARIAS DE
OLIVEIRA (Chefe titular). DEMOCRACIA E JUSTICA ELEITORAL - ESTER FARIAS DE OLIVEIRA (Chefe titular). CURSO DE
MULTIPLICADORES DE MESARIOS EAD - ESTER FARIAS DE OLIVEIRA (Chefe titular); ANDRE LUIS PEREIRA (Chefe
substituto); ADVA ANTONIO PEDROZO RIBEIRO (requisitada).

008-DF: ROTINAS E PRATICAS CARTORARIAS MODULOS | E II; TREINAMENTO DE MULTIPLICADORES DE MESARIOS -
ELEICOES 2018; CURSO APERFEICOAMENTO EM LINGUA PORTUGUESA; TUTORIA SOBRE MATRIZ DE
VERSATILIDADE - GILVANIA CLAUDIA ALVES COSTA DINIZ - CHEFE DO CARTORIO CURSO USUARIO BASICO DO
SISTEMA SEI; ROTINAS E PRATICAS CARTORARIAS MODULOS | E IIl; TREINAMENTO DE MULTIPLICADORES DE
MESARIOS - ELEICOES 2018 - TELMA ALVES DE OLIVEIRA MARIANO - CHEFE SUBSTITUTA DO CARTORIO. ROTINAS E
PRATICAS CARTORARIAS MODULOS | E Il; TREINAMENTO DE MULTIPLICADORES DE MESARIOS - ELEICOES 2018 -
MARIA APARECIDA PEREIRA BARBOSA - SERVIDORA TREINAMENTO DE MULTIPLICADORES DE MESARIOS -
ELEICOES 2018 - ANA MARIA ABEN ATHAR ARAUJO - SERVIDORA TREINAMENTO DE MULTIPLICADORES DE
MESARIOS - ELEICOES 2018 - AELBA DARC FERREIRA DA CRUZ - SERVIDORA TREINAMENTO DE MULTIPLICADORES
DE MESARIOS - ELEICOES 2018 - NAURA MARIA FURTADO PEDROSA - SERVIDORA TREINAMENTO DE
MULTIPLICADORES DE MESARIOS - ELEICOES 2018 - NILDA PEREIRA DA SILVA - SERVIDORA TREINAMENTO DE
MULTIPLICADORES DE MESARIOS - ELEICOES 2018 - YOLANDA RODRIGUES DA SILVA - SERVIDORA TREINAMENTO
DE MULTIPLICADORES DE MESARIOS - ELEICOES 2018 JOSE PEDRO PEREIRA MESSIAS

009-DF: 1. ALFREDO ALVES BORGES FERREIRA GOMES - MULTIPLICADORES DE MESARIOS - PRATICAS
CARTORARIAS - PORTUGUES 2. ANTONIO DE ARAUJO LIMA - MULTIPLICADORES DE MESARIOS 3. CELIO BEZERRA
DO NASCIMENTO - MULTIPLICADORES DE MESARIOS 4. CLARICE CURADO FLEURY - MULTIPLICADORES DE
MESARIOS 5. LUCIA MARIA LOPES RODRIGUES - MULTIPLICADORES DE MESARIOS 6. MARCIA VAZ DE MELLO
MAGLAHAES - MULTIPLICADORES DE MESARIOS - PRATICAS CARTORARIAS 7. MARLI LIMA DE AQUINO 8. MARIA
VILANI LOPES - MULTIPLICADORES DE MESARIOS - PRATICAS CARTORARIAS 9. ROSANA RODRIGUES JUVENTINO -
MULTIPLICADORES DE MESARIOS - PRATICAS CARTORARIAS 10. SILVIA SANTAGUIDA DE SOUZA -
MULTIPLICADORES DE MESARIOS

010-DF: MULTIPLICADORES DE TREINAMENTO PARA MESARIOS - Adriana Nava Monteiro da Silva Fatureto - Analista /
Chefe do Cartdrio - Duncker Soares Silva Junior - requisitado - Edione Ferreira da Silva Barbosa - requisitada - Edlaine
Mendonca Romeiro - requisitada - Francisco Mesquita do Amaral - requisitado - Maria da Paz dos Reis Alves - requisitado -
Maria de Lourdes Tavares de Lima - requisitada - Maria Geralda da Silva - requisitada - Neusa Maria Romualda de Jesus -
matr. 0928 / requisitada/Chefe Substituta - Rosa Queiroz Neiva - requisitada PRATICAS CARTORARIAS - MOD. I/ Il - Adriana
Nava Monteiro da Silva Fatureto - Duncker Soares Silva Junior - Edione Ferreira da Silva Barbosa - Francisco Mesquita do
Amaral - Neusa Maria Romualda de Jesus PORTUGUES - APERFEICOAMENTO - Edlaine Mendonca Romeiro

011-DF: *Normas cartordrias, modulo I/ Matriz de Versatilidade/ Sistema GSE/Multiplicadores do Treinamento para mesarios
Eleicdes 2018, fase regional ( a distancia ) e presencial - Elaine Machado Veloso - Técnico Judiciario - Chefe Cartorio *Normas
cartorarias, modulo I/Multiplicadores do Treinamento para mesarios Eleicdes 2018, fase regional ( a distancia ) e presencial -
Clarissa Rafael Gongalves Nunes - Agente Adminitrativo * *Multiplicadores do Treinamento para mesarios Eleicdes 2018, fase
regional ( a distancia e presencial ) - Renata Cristina Pereira Carvalho - Agente Administrativo *Multiplicadores do Treinamento
para mesarios Eleicdes 2018, fase regional ( a distancia e presencial ) / Usuario basico do sistema eletronico de informacoes -
SEI ( presencial ) - Martha Elizabeth de Sant'anna **Multiplicadores do Treinamento para mesarios Eleicoes 2018, fase regional
(a distancia e presencial ) / Gestdo participativa / - Adriana Santos de Matos - Chefe Substituta do Cartério * Governanga e
Gestdo de Riscos com foco em resultados - Renata Cristina Pereira Carvalho

013-DF: Curso: Multiplicadores do Treinamento para Mesarios - Elei¢des 2018 Participantes: Adriana Aparecida Coelho Pereira,
Antonio de Padua Gomes Carvalho, Edna de Jesus da Silva Santos, Elmar de Magalhides, Everson Nunes dos Santos, Gilberto
Carlos do Nascimento, Leandro da Silva Cardoso, Marcos Anténio Vieira D'Olival, Neuma Pinheiro Santana, Patricia Luiza
Ribeiro e Raimundo Xavier Crispim.

014-DF: "ROTINAS E PRATICAS CARTORARIAS" - Renata Nini Azolinni (Analista Judiciario), Karine Nayalle Marques Maciel
(Agente Administrativo), Jonison Augusto Conte (Chefe do Cartério). "TREINAMENTO DE MULTIPLICADORES DE
MESARIOS" - Jonison Augusto Conte (Chefe do Cartério), Cleonice Acioli de Figueiredo (Chefe Substituta), Renata Nini
Azolinni (Analista Judiciario), Andreia Xavier (Agente Administrativo), Karine Nayalle Marques Maciel (Agente
Administrativo),Cecilia Rosa Dias (Técnico Administrativo) e Ivan Fernandes Marinho (Operacional Administrativo).
"APERFEICOAMENTO EM LINGUA PORTUGUESA" - Renata Nini Azolinni (Analista Judicirio).

015-DF: - Rotinas e Praticas Cartorarias - Fase | e II: Geraldo Carlos Ruis de Oliveira - Mat: 1951 - Analista Judiciario; Regina
Lucia Azevedo dos Santos - Mat: 1302 - Ag. Administrativo; Jailton Barbosa do Rego Tavares - Mat: 1575 - Técnico
Judiciario/Chefe - Multiplicadores do Treinamento para Mesarios - Eleicdes 2018: ( a distancia) Regina Licia Azevedo dos
Santos - Mat: 1302 - Ag. Administrativo. - Treinamento para multiplicadores de agentes eleitorais: Abdias Milhomem Filho
Angela Alves Roma Stoianoff Antnio Lisboa Oliveira Geraldo Carlos Ruis de Oliveira Ivan Francisco Dourado I&éda Maria da
Fonseca Jailton Barbosa do Rego Tavares Josiane Castro dos Santos Lucilene Moreira de Sousa Nascimento Rainer Franco
Marques Pereira Regina Licia Azevedo dos Santos Rosane Maria Cantero Maris Gestao Participativa Geraldo Carlos Ruis de
Oliveira - Mat: 1951 - Analista Judicidrio; Jailton Barbosa do Rego Tavares, Mat. 1375, Técnico Judicidrio.

016-DF: DJACY LOPES DO NASCIMENTO JUNIOR LISANDRA ARANTES RIBEIRO MARIANE CASSIA RODRIGUES ALVES
ALECIO LOPES DE SOUSA JOSE REINALDO DE SOUZA APARECIDA LAUREANO DA SILVA IOLANDA MARIA GOMES
TEIXEIRA SHIRLEI NASCIMENTO MACEDO MARLENE FLORA DE OLIVEIRA PEREIRA NIVALDO CARVALHO DA SILVA
MARIA APARECIDA DE FATIMA ARAUJO CASTRO MILTON VIEIRA DA LUZ CAVALCANTI ELIA FRANCISCA DOS SANTOS
DE ARAUJO 1 - TREINAMENTO DE MULTIPLICADORES ROSALINA DA CONCEICAQ DA SILVA 1 - TREINAMENTO DE
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MULTIPLICADORES 2 - INFODIP MARCIO BARBOSA DA SILVA 1 - TREINAMENTO DE MULTIPLICADORES 2 -
APERFEICOAMENTO EM LINGUA PORTUGUESA ELIANE DA CONCEICAO LOPES TEIXEIRA 1 - TREINAMENTO DE
MULTIPLICADORES 2 - APERFEICOAMENTO EM LINGUA PORTUGUESA OMAR LUIZ DA COSTA JUNIOR 1 -
TREINAMENTO DE MULTIPLICADORES 2 - CURSO DE DIREITO ADMINISTRATIVO | 3 - CURSO DE DIREITO
ADMINISTRATIVO Il 4 - CURSO DE DIREITO PENAL

017-DF: 1. Tema abordado: Atualiza¢do do Manual de Praticas Cartorarias Servidores participantes: Edvaldo Rodrigues de
Sousa (Chefe do Cartdrio), Meire dos Santos Fonseca Silva (Chefe Substituta do Cartério), Eunice Medeiros de Souza (
servidora requisitada) e Joicy Mirelly de Souza Matos (servidora requisitada) Tema abordado: Multiplicadores do Treinamento
de Mesarios - EAD Servidores participantes: Aires Rosa de Padua (servidor requisitado) e Joicy Mirelly de Souza Matos
(servidora requisitada) Tema abordado: Multiplicadores do Treinamento de Mesarios - Presencial Servidores participantes:
Edvaldo Rodrigues de Sousa (Chefe do Cartorio), Meire dos Santos Fonseca Silva (Chefe Substituta do Cartdrio), Aires Rosa
de Padua (servidor requisitado), Baltasar Ventura Pinto (servidor requisitado), Edmara Souza Montalvdo (servidora
requisitada), Eduardo Marques Martins (servidor requisitado), Eunice Medeiros de Souza (servidora requisitada), Joicy Mirelly
de Souza Matos (servidora requisitada), Kleverson Borges de Sousa Macedo (servidor requisitado), Olga Mota Leal (servidora
requisitada), Roberta Cristiane Vidal de Mattos Machado (servidora requisitada), Simone Soares de Souza Sousa (servidora
requisitada), Valéria de Souza Silva Felipe ( (servidora requisitada - temporaria) e Valmir Barbosa Lisboa( servidor requisitado).
Tema abordado: Workshop de Gestdo Participativa e Equipes Servidores participantes: Edvaldo Rodrigues de Sousa (Chefe de
Cartodrio) e Aires Rosa de Padua (servidor requisitado) Tema abordado: Aperfeicoamento de Lingua Portuguesa Servidores
participantes: Edvaldo Rodrigues de Sousa (Chefe do Cartério) e Eunice Medeiros de Souza ( servidora requisitada) Tema
abordado: Normas e Praticas Cartorarias - Fase 1 Servidores participantes: Edvaldo Rodrigues de Sousa (Chefe do Cartorio),
Meire dos Santos Fonseca Silva (Chefe Substituta do Cartdrio) Tema abordado: Normas e Praticas Cartorarias - Fase 2
Servidores participantes: Edvaldo Rodrigues de Sousa (Chefe do Cartério), Meire dos Santos Fonseca Silva (Chefe Substituta
do Cartério),Eunice Medeiros de Souza ( servidora requisitada) e Joicy Mirelly de Souza Matos (servidora requisitada) Tema
abordado: Curso SEI - Sistema Eletronico de Informagdes Servidor participante: Eduardo Marques Martins (servidor
requisitado)

018-DF: Manual de Praticas Cartorarias - Modulo 1 - Susie Marcia Telles de Oliveira - Chefe do Cartério Manual de Praticas
Cartordrias - Médulo 1 e 2 - Thallyta de Paiva Lacerda - Chefe Substituta; Kénya do Nascimento Nobrega - Servidora
Requisitada; Christiane Amaral de Almeida Toller - Servidora Requisitada; Glessia Milhomem Balthar Tanno - Servidora
Requisitada Oficina de utilizacdo da Matriz de Versatilidade -Thallyta de Paiva Lacerda - Chefe Substituta Workshop de Gestdo
Participativa - Gustavo Henrique Cataldo Fialho, Requisitado

019-DF: Devido ao nimero reduzido de servidores (férias, licenca), ndo houve participacdo em cursos e palestras no més de
dezembro/2018.

020-DF: a) Cleber Antonio da Silva: 1) Aperfeicoamento em lingua portuguesa; 2) Normas e Praticas Cartorarias; 3) Usuario
basico do SEI; 4) Infodip; 5) Pericia contabil aplicada a presta¢do de contas; 6) Multiplicador de mesarios; b) Eduardo Pereira
do Nascimento: 1) Multiplicador de mesarios; 2)tutoria curso EAD; c) Julia Maria da Silva: 1) Multiplicador de mesarios;2)
Importancia da auto responsabilidade; d) Vinicius Cesalpino da Costa Almeida: 1) Multiplicador de mesarios; 2)tutoria curso
EAD;

021-DF: Caio da Motta Siqueira Alvarenga, Chefe do Cartério: Oficina de utilizacdo da Matriz de Versatilidade; Curso Normas e
Préticas Cartorarias ¢ Fase 2; Curso Sistema INFODIP Cartérios; CURSO DE USUARIO BASICO DO SISTEMA ELETRONICO
DE INFORMACOES ; SEI; Curso a distancia Direito Eleitoral: ilicitos eleitorais, poder de policia e jurisprudéncia do TSE
exclusivamente aos servidores da Justica Eleitoral. Caio da Motta Siqueira Alvarenga, Chefa do Cartdrio, e Carlos Leandro
Vieira Melo da Silva, Substituto: CURSO O PODER DA AUTORRESPONSABILIDADE. Carlos Leandro Vieira Melo da Silva,
Chefe Substituto: Curso de Aperfeicoamento em Lingua Portuguesa - prof. Filemon. Todos os servidores do Cartério:
TREINAMENTO DE MULTIPLICADORES DE MESARIOS Haya Assuncdo Nunes Albuquerque, requisitada: Curso Técnicas de
Coleta Biométrica

4.1.2. Obs.

001-DF: .
001-Z2Z:
002-DF: ***
003-DF: -
004-DF: --
005-DF:
006-DF: .
008-DF: -
009-DF:
010-DF:
011-DF:

013-DF: Curso: Rotinas e Praticas Cartorarias - Modulo 1 Participantes: Adriana Aparecida Coelho Pereira, Edna de Jesus da
Silva Santos e Patricia Luiza Ribeiro Serra. Curso: Rotinas e Praticas Cartorarias - Mddulo 2 Participantes: Edna de Jesus da
Silva Santos e Patricia Luiza Ribeiro Serra.

014-DF:
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