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ANEXO VIII 

DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO DOS AUTOS AO GESTOR E ESTIMATIVA DE PREÇOS 
DA CONTRATAÇÃO 

(ÁREA DEMANDANTE E/OU EQUIPE DE PLANEJAMENTO) 
 

ORIENTAÇÕES ÀS ÁREAS DEMANDANTES E/OU EQUIPES DE PLANEJAMENTO 
 

1) Realizar a pesquisa de preço. Nesta fase, a pesquisa destina-se a comparar o custo entre as soluções, 
podendo ser utilizados quaisquer dos métodos previstos para a pesquisa de preços na fase de elaboração do 
Termo de Referência (conforme Portaria Presidência nº ___/2023);  

2) Fazer análise comparativa entre os valores totais de cada solução;  
3) A estimativa do valor da contratação deve estar acompanhada dos preços unitários referenciais, das 

memórias de cálculo e dos documentos que lhe dão suporte. 
4) De acordo com as peculiares do objeto a ser contratado e em atendimento a exigências legais ou 

jurisprudenciais, outras informações poderão ser acrescentadas ou excluídas a este documento.  
5) Este documento tem por objetivo orientar/auxiliar as unidades no processo de elaboração do 

documento, de modo que estas orientações deverão ser excluídas antes da assinatura eletrônica do 
documento no SEI.  

 
 
PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI Nº ____/20__ 
UNIDADE DEMANDANTE / EQUIPE DE PLANEJAMENTO:  
 

1 - JUSTIFICATIVA DE EVENTUAL DISPENSA DE ESTUDOS TÉCNICOS PRELIMINARES 

 
(    ) Valor igual ou inferior aos limites previstos no art. 75, incisos I e II, da Lei nº 14.133/2021; 
(   ) Contratação com fundamento no art. 75, inciso III, da Lei nº 14.133/2021 (prévia licitação 

deserta ou frustrada); 
(    ) Casos de emergência ou de calamidade pública – art. 75, inciso VIII, da Lei nº 14.133/2021; 

 ( ) Contratação de remanescente de obra, serviço ou fornecimento decorrente de 
rescisão contratual; 

   (  ) Possibilidade de utilização de ETP elaborado para procedimentos anteriores quando as soluções 
propostas atenderem integralmente à necessidade apresentada;  

   (   ) Contratação mediante dispensa de licitação para a aquisição, por pessoa jurídica de direito 
público interno, de bens produzidos ou serviços prestados por órgão ou entidade que integrem a 
Administração Pública e que tenham sido criados para esse fim específico, desde que o preço 
contratado seja compatível com o praticado no mercado (art. 75, IX, da Lei nº 14.133/2021); 

   (   ) mediante inexigibilidade de licitação, de concessionárias para o fornecimento de energia 
elétrica, abastecimento de água e esgotamento sanitário; 

  (     ) cursos/treinamentos de capacitação, mediante inexigibilidade de licitação, independente de 
seu valor; 
  (  ) fundamentadas nas demais hipóteses de inexigibilidade de licitação não mencionadas 
anteriormente, cujo valor esteja compreendido no limite da dispensa, exceto as soluções de TIC; 

(  ) Outro(s): ___________________________________________________________. 
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2 - JUSTIFICATIVA PARA REALIZAÇÃO DE CONTRATAÇÃO DIRETA NÃO ELETRÔNICA, SE FOR O 

CASO  
Observação: como regra, as dispensas de licitação deverão ser processadas  na forma eletrônica, 

devendo a forma não eletrônica ser enquadrada em um dos casos abaixo, conforme normativo 
específico.  

(  ) contratações de bens e serviços, de qualquer natureza, desde que justificada a impossibilidade 
da utilização da dispensa eletrônica para o êxito da contratação, com base no resultado do Estudo 
Técnico Preliminar, se houver, ou no Termo de Referência ou Projeto Básico e justificativas a 
seguir:___________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________. 

(   ) contratações que não possam se submeter às formalidades e aos prazos atinentes à dispensa 
eletrônica, conforme justificativas constantes dos autos de contratação e justificativas a 
seguir:_________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________. 

(    ) nas dispensas decorrentes de licitação ou dispensa eletrônica deserta ou fracassada; 

(   ) contratação, mediante dispensa de licitação, em caso de emergência ou calamidade pública, 
guerra, estado de defesa, estado de sítio, intervenção federal ou de grave perturbação da ordem 
(art. 75, VII e VIII, NLL), incluindo as soluções de TIC; 

(   ) contratação, mediante dispensa de licitação, para a aquisição, por pessoa jurídica de direito 
público interno, de bens produzidos ou serviços prestados por órgão ou entidade que integrem a 
Administração Pública e que tenham sido criados para esse fim específico, desde que o preço 
contratado seja compatível com o praticado no mercado (art. 75, IX, da NLL);  

(   ) contratação mediante inexigibilidade de licitação, ressalvada a hipótese do registro de preços 
para a contratação de bens e serviços por mais de um órgão ou entidade, mediante inexigibilidade 
de licitação, nos termos do § 6º do art. 82 da Lei nº 14.133, de 2021; 

(   ) Não se aplica. 

 
 
 

3 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 
Contratações que serão realizadas mediante dispensa de licitação em razão do valor devem ser 

encaminhadas com, no mínimo, 3 (três) propostas de fornecedores, devidamente atualizadas. 
Demais contratações devem ser encaminhadas com, no mínimo, 3 (três) valores de referência 

(cotações), sendo pelo menos 1 (uma) proposta de fornecedor, devidamente atualizados.  
 

Item Descrição Qtde Unid. de 
Medida 

Valor total 
Fonte 1 
(id         ) 

Valor total 
Fonte 2 
(id         ) 

Valor total 
Fonte 2 
(id         ) 
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3.1 - ORÇAMENTOS OBTIDOS (FORNECEDORES) 
Obs.: Os documentos que dão suporte aos orçamentos devem ser anexados aos autos 

 
FORNECEDORES CNPJ / CPF CONTATOS 

1   Nome: 
Telefone: 
E-mail: 

2   Nome: 
Telefone: 
E-mail: 

3   Nome: 
Telefone: 
E-mail: 

4   Nome: 
Telefone: 
E-mail:  

  
 

3.2 - JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DOS FORNECEDORES QUE PARTICIPARAM DA PESQUISA DE 
PREÇOS (SOMENTE PARA PESQUISA DIRETA COM FORNECEDORES) 

 
(  ) Fornecedores que atuam no ramo empresarial relativo ao objeto da contratação; 
(  ) Fornecedores que mantém contrato vigente com o Tribunal; 
(  ) Fornecedores cadastrados no Tribunal e/ou que tenham fornecido no passado objeto similar; 
(  ) Fornecedores que venceram licitações de objetos similares em outros órgãos públicos. 
(  ) Outra(s): ________________________________________________________________. 

 
 

3.3 - JUSTIFICATIVA PELA EVENTUAL NÃO OBTENÇÃO DE PROPOSTAS DE FORNECEDORES NO 
QUANTITATIVO EXIGIDO, CONFORME O CASO: 

 
 

 

 
 

3.4 - SOLUÇÃO SIMILAR CONTRATADA/IMPLANTADA POR ÓRGÃOS DA ADMINISTRAÇÃO E 
CUSTOS 

 
Id ÓRGÃO / ENTIDADE Nº 

PREGÃO 
DATA DA 

ADJUDICAÇÃO 
DESCRIÇÃO DA 

SOLUÇÃO 
VALOR 

UNITÁRIO 
VALOR 
TOTAL 
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3.5 - JUSTIFICATIVA DEVIDAMENTE MOTIVADA PELA EVENTUAL NÃO UTILIZAÇÃO DO PAINEL 
DE PREÇOS OU DE CONTRATOS SIMILARES DE OUTROS ÓRGÃOS NA PESQUISA DE PREÇOS: 

 
 

 

 
 

4 - DECLARAÇÃO DE CONFORMIDADE COM A MINUTA-PADRÃO 
 

DECLARO / DECLARAMOS A CONFORMIDADE das minutas de ETP (id ___), se houver, e TR (id 
_________) com as minutas padronizadas estabelecidas pela Portaria Diretoria-Geral nº ____/2023. 

Assinalamos, na sequência, as alterações realizadas na redação original da(s) minuta(s) 
padronizadas, para adequação da minuta de ETP (id  ) e TR (id  ), às circunstâncias específicas da 
contratação: 

ITEM ALTERADO JUSTIFICATIVA DA ALTERAÇÃO 

  

  

  

  

 

 
 
(  ) Declaro/Declaramos, por fim, que o(s) prazos estabelecidos para conclusão da fase de 
planejamento da contratação, estabelecidos no PCA e na Portaria Presidência nº ___/2023, foram 
rigorosamente atendidos. 

OU 
(  ) Declaramos, por fim, que que o(s) prazos estabelecidos para conclusão da fase de planejamento 
da contratação, estabelecidos no PCA e na Portaria Presidência nº ___/2023, não foram atendidos 
pelos seguintes motivos: (justificar motivadamente, inclusive informando eventual impacto que o 
atraso poderá acarretar à contratação, inclusive com as devidas atualizações do mapa de riscos para 
as fases subsequentes). 
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RESPONSÁVEL(IS) PELA ELABORAÇÃO: 

 

 

___________________________________ 

Lotação ____; Matrícula nº ____ 

 

_________________________________ 

Lotação ____; Matrícula nº ____ 

 

________________________________ 

Lotação ____; Matrícula nº ____ 

 
 


