ANEXO YV )
TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO
AQUISICAO DE BENS

NOTAS EXPLICATIVAS PARA AS UNIDADES DEMANDANTES/REQUISITANTES OU EQUIPES DE
PLANEJAMENTO:

1) O presente documento trata-se de um modelo e as unidades demandantes ou equipes de planejamento tem
liberdade para fazer qualquer adequagéo de acordo com o objeto a ser licitado, lembrando que os dados aqui apresentados
$&0 0S requisitos minimos sugeridos e previstos na Lei n® 14.133/2021, aptos para viabilizar um processo de compra, aqui
apresentados de maneira padronizada para facilitar e agilizar o trabalho das equipes.

2) E necessario o preenchimento de todos os campos, além de assinatura dos responséveis pela elaboragédo do
documento.

3) Notas Explicativas / Observagdes como esta e em campos preenchidos total ou parcialmente, exibidas em todo o
corpo do documento, buscam elucidar conceitos e indicar caminhos e deverdo ser excluidas ou adequadas, conforme o
caso, antes de finalizar o documento.

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N° 20
UNIDADE DEMANDANTE / EQUIPE DE PLANEJAMENTO:

1. DEFINIGAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR
O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGAO

1.1 Aquisigao de , hos termos da tabela abaixo, conforme condigdes €
exigéncias estabelecidas neste instrumento:
ltem Especificacao CATMAT | Unidade medida | quantidade

Observagao: tabela meramente exemplificativalilustrativa, podendo ser livremente alterada conforme o caso concreto.

1.2 O(s) objeto(s) desta contratagcado nao se enquadra(m) como sendo bem de luxo, conforme
Portaria Presidéncia TRE-DF n°® __ /2023.
1.3 Os bens objeto desta contratagcéo s&o caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante dos Estudos Técnicos Preliminares
Observagao: caso nao haja justificativa nos ETP, incluir a justificativa aqui.

1.4 O prazo de vigéncia da contratagdo € de ___ contados do(a) , na
forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021
OU O prazo de vigéncia da contratagéo € de ___ (maximo 5 anos) contados do(a

, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei 14.133/21

Observagao: a redacdo do item 1.4 é exemplificativa, podendo ser alterada conforme o caso concreto (objeto a sef
contratado, ou seja, pronta entrega, fornecimento continuado ou contratagdo emergencial, 0s quais possuem prazos
variados de acordo com os artigos 106, 107 e todos da Lei n® 14.133/2021).

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR POSSIVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO
EXTRATO DAS PARTES QUE NAO CONTIVEREM INFORMAGOES SIGILOSAS




2.1 A fundamentagéao da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
[6pico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, conforme

2.2 O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO], conforme
item__ (id ).

Observagao 1: Em caso de dispensa dos ETP, informar que os ETP foram dispensados, conforme art. 11 e §§ 2° e 3°
da Portaria Presidéncia __ /2023. Devera ser incluida aqui a fundamentagao para a contratacao.

Observagao 2: Em caso de nao constar no PCA, remeter a decisao que autorizou o prosseguimento.

3 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, conforme id

Observagao: Em caso de dispensa dos ETP, devera ser incluida aqui a descri¢do da solugao, que consiste em descrever,
de forma objetiva, todos os elementos que devem ser produzidos, contratados, executados para que a contratagao se efetive conforme
0s resultados pretendidos pela Administracao e atinja, de forma satisfatdria, o escopo previamente eleito.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Sustentabilidade: (Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Naciona
de Contrata¢des Sustentaveis ou Plano de Logistica Sustentavel do TRE-DF).

4.1.1.(...)
41.2.(...).

4.2 Indicagado de marcas ou modelos (artigo 41, inciso I, da Lei n® 14.133/2021).

4.2.1 Na presente contratagdo sera admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s)
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos
Preliminares (id __ ).

Observagao: Em caso de dispensa dos ETP, deverao ser indicadas aqui as marcas ou modelos.

4.3. Vedacgao de utilizacao de marca/produto na execugao do servico:
4.3.1 Diante das conclusdes extraidas do processo n° , @ Administracdo naag
aceitara o fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

4.4. Da exigéncia de amostra:
Dbservagao: incluir o termo “ndo aplicavel”, se for o caso de ndo exigir amostra.

4.4.2 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificadg
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua
realizagdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenga sera facultada a todos os
nteressados, incluindo os demais fornecedores interessados.

4.4.3. Serao exigidas amostras dos seguintes itens:




4.4.4. As amostras poderao ser entregues no endere¢co _____, no prazo limite de , sendag
gue a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.4.5. E facultada a prorrogagéo do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada
no chat pelo interessado, antes de findo o prazo e desde que seja por prazo razoavel e ndo venha
a acarretar riscos ou prejuizos ao TRE-DF.

4.4.6. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada,

4.4.7. Serao avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:
a) ltens (....): e ;
b) Itens (....): oooeeeen. ;

4.4.8. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.
4.4.9. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado néo for(em) aceita(s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-3

com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atendaq
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia OU Projeto Basico.

4.4.10. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados comog
prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise,
nao gerando direito a ressarcimento.

4.4.11. Apos a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de ..... (.....) dias, ap0ds o qual poderao ser descartadas pelq
Administracao, sem direito a ressarcimento.

4.4.12. Os interessados deverdo colocar a disposi¢cdo da Administracio todas as condicdes
indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingug
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

4.5. Da exigéncia de carta de solidariedade:

4.5.1 Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execugao do contrato.

4.6. Da Subcontratacgao:
4.6.1 N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.7. Garantia da contratacgao:

4.17.1 N&o havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei nS
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar;

4.8. Indicar o indice de reajuste, em caso de o pagamento ultrapassar 12(doze) meses
da data da abertura da licitagao ou da proposta, na contratagao direta:
Dbservagao: Como regra sera adotado o IPCA, salvo se houver indice setorial especifico que deve ser indicado peld
unidade ou equipe.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O CONTRATO DEVERA
PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO

5.1 Condigoes de entrega:
5.1.1. O prazo de entrega dos bens € de ____ dias, contados do(a) )
em remessa unica. (Ou, especificar as parcelas e prazos, se for o caso).
5.1.2 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos (...) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.




5.2 Os bens deverao ser entregues no seguinte enderego/horario:

5.3. Garantia, manutencao e assisténcia técnica:

5.3.1 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
Caodigo de Defesa do Consumidor. (Ou: O prazo de garantia contratual dos bens, complementar &
garantia legal, sera de, no minimo, () meses, contado a partir do primeiro dia Uutil
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto).

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUGAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA
E FISCALIZADA PELOS AGENTES DO TRE-DF

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacédo ou suspensé&o do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas 4
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdao ou providéncia que ultrapasse suq
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
ncorregoes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art
119).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragido ou 3
terceiros em razao da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade g
fiscalizagao ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais €
comerciais ndo transferira a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
pnerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.7. As comunicacgdes entre o TRE-DF e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gque o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.8. O TRE-DF podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.9. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o TRE-DF convocara @
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagbées contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de aferigcdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
putros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao da
empresa junto ao SICAF.

6.11. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidag
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados ng
SICAF.




6.12 OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES:
6.12.1 OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

6.12.1.1 Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condicbes pactuadas, de acordo
com as exigéncias constantes neste documento;

6.12.1.2 Atender prontamente as orientagbes e exigéncias inerentes a execug¢ao do objeto
contratado;

6.12.1.3 Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais, responsabilizando-se
pelo transporte, acondicionamento e descarregamento dos materiais.

6.12.1.4 Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens solicitados,
dentro dos padrées adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho, conforme
previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia OU Projeto Basico.

6.12.1.5 Manter, durante toda a execuc¢ao do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes
por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao.

6.12.1.6 Manter preposto, aceito pela Administracdo, para representa-lo na execucido dg
pbjeto contratado.

6.12.1.7 Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos seus bens,
ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo do objeto;

6.12.1.8 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugéo do objeto deste Termo de Referéncia OU Projeto Basico.

6.12.1.9 Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os
itens em que se verificarem defeitos ou incorregdes resultantes da execugao do objeto, no prazo
maximo de 72 (setenta e duas) horas.

6.12.1.10 Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste
e pagamento.

6.12.1.11 Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou
refazer qualquer servigo/produto que nao esteja de acordo com as normas e especificagdes técnicas
recomendadas neste documento.

Observagao: Podem ser incluidas outras obrigagdes a critério da unidade ou equipe.

6.12.2 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

6.12.2.1 Acompanhar e fiscalizar a entrega dos produtos, atestar nas notas fiscais/faturas o
efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia OU Projeto Basico.

6.12.2.2 Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em desacordo com a
especificacdo e da proposta de precos da CONTRATADA.

6.12.2.3 Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o
recebimento dos itens solicitados, concedendo prazo de 03 (irés) dias uteis, apds a notificagao,
para a regularizagéo das falhas observadas.

6.12.2.4 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

6.12.2.5 Solicitar o reparo, a correcido, a remogao ou a substituicdo dos materiais em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

6.12.2.6 Aplicar a CONTRATADA as sangbes regulamentares, franqueado o direito ao
contraditério e ampla defesa.

6.12.2.7 Disponibilizar local adequado para a realizagao da entrega.

6.12.2.8 Realizar o recebimento e o pagamento nos prazos previstos neste TR/PB e/ou no
instrumento contratual.

Observagao: Podem ser incluidas outras obrigagdes a critério da unidade ou equipe.

7 - CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DO OBJETO E PAGAMENTO




7.1 Recebimento do Objeto:

7.1.1 Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, mediante recibo, Termo de
Recebimento Provisério ou atesto equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia OU Projeto Basico e na proposta.

7.1.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia OU
Projeto Basico e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de ___ ( ) dias uteis, a contar do
recebimento provisério pela Administragdo, apos a verificagcdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagao mediante termo detalhado

7.1.4 Para as contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para O
recebimento definitivo sera de até ( ) dias uteis.

7.1.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.1.7 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidagcao de despesa, ndao sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.1.8 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucgao do contrato.

7.2. Pagamento: as demais regras para pagamento constam do contrato.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR




8.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta:

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocao do critério de
julgamento pelo [MENOR PRECO] OU [MAIOR DESCONTO}.

Observacao: Se for 0 caso, adaptar o texto para a contratacao direta, indicando o dispositivo legal.
8.2. Exigéncias de habilitagao:
8.2.2. Qualificagao econémico-financeira:
8.2.3 Qualificacao técnica:

8.2.3.1. Comprovagéo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for|
0 caso.

8.2.3.2. Para fins da comprovagcdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.2.3.2.1. ...
8.2.3.2.2 ...

8.2.3.3 Sera admitida, para fins de comprovagado de quantitativo minimo, a apresentagao e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.2.3.4 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

8.2.3.5 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato
que deu suporte a contratagédo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.2.4. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ....
8.3. Participagao ou nao de cooperativas:

8.4 Participagao ou nao de empresas reunidas em consoércio: Nao sera permitida a
participacdo de empresas reunidas em consércio, devido a baixa complexidade do objeto a ser
adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém condigbes de fornecer os
servigos de forma independente.

8.5 Participacao exclusiva de ME/EPP:

8.6 Justificativa para a adocgao do Sistema de Registro de Precos, se for o caso:

Observacao: a exigéncia de documentos que comprovem a qualificagao técnica e a capacidade econdmico-financeira das licitantes
deve ser apenas aqueles previstos em lei e compativel com o objeto a ser licitado, devendo essa exigéncia ser a minima capaz de
lassegurar a aptiddo da empresa contratada para fornecer os bens ou servigos pactuados. Sendo assim, é indevido incluir qualquer
quesito que exija das licitantes qualquer tipo de dispéndio antes da assinatura do contrato.

9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADAS DOS PREGOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS]
MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS UTILIZADOS PARA
/A OBTENGAO DOS PREGCOS E PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO
SEPARADO E CLASSIFICADO




9.1 O custo estimado da contratacao consta do anexo classificado, de acordo com o formulario
modelo “DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO DOS AUTOS AO GESTOR E ESTIMATIVA DE
PRECOS DA CONTRATACAO”.

Observacao: Caso se adote o orgamento sigiloso, o custo estimado da contratagdo devera constar apenas em documento juntado
a0 processo, indicando a respectiva metodologia de calculo adotada. Tais informagdes terdo disponibilizacéo restrita apenas aos
6rgéos de controle externo e auditoria interna, até a finalizagao da fase de lances.

10 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do TRE-DF.

10.2A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

11 - ANEXOS E MODELOS

111 ...
11.2
RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO:
Lotagao ; Matricula n? Lotagao ; Matricula n?

Lotacao ; Matricula n2




