ANEXO VI )
TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO
CONTRATACAO DE SERVICOS

NOTAS EXPLICATIVAS PARA AS UNIDADES DEMANDANTES/REQUISITANTES OU EQUIPES DE PLANEJAMENTO:

1) O presente documento trata-se de um modelo e as unidades demandantes ou equipes de planejamento
tem liberdade para fazer qualquer adequacao/complementacéo/ajustes de acordo com o objeto a ser licitado,
lembrando que os dados aqui apresentados s@o 0s requisitos minimos sugeridos e previstos na Lei n°
14.133/2021, aptos para viabilizar um processo de contratagao, aqui apresentados de maneira padronizada para
facilitar e agilizar o trabalho das equipes.

2) E necessario o preenchimento de todos os campos, além de assinatura dos responsaveis pela elaboragéo
do documento.

3) Notas Explicativas / Observacdes como esta e em campos preenchidos total ou parcialmente, exibidas
em todo o corpo do documento, buscam elucidar conceitos e indicar caminhos e deverdo ser excluidas ou
adequadas, conforme o caso, antes de finalizar o documento.

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N° /20

UNIDADE DEMANDANTE // EQUIPE DE PLANEJAMENTO:
CODIGO CATSER:

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR
O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGAO

1.1 Contratagdo de servigos , conforme
condi¢bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sado caracterizados como comum(ns),
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar (id ).

Observagao: caso nao haja justificativa nos ETP, incluir a justificativa aqui.
1.3 O prazo de vigéncia da contratagcdo é de , contados do(a
, com fundamento no artigo __ da Lei n® 14.133, de 2021.

OU O prazo de vigéncia da contratagao é de contados a partir do instrumento contratual,
prorrogavel por , na forma dos artigos 106 e 107 da Le
14.133/21

Observagao: Descrever o objeto a ser contratado, incluindo: prazo do contrato, possibilidade de prorrogagéo e demais
nformages necessarias & caracterizacao. E necessario:
* Indicar se a contratagéo sera processada pelo Sistema de Registro de Pregos (SRP) (artigo 82 NLLC); e

+ Considerar as normas técnicas (ABNT) eventualmente existentes quanto aos requisitos minimos de qualidade, utilidade
resisténcia e seguranca.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS

PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR POSSIVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO
EXTRATO DAS PARTES QUE NAO CONTIVEREM INFORMAGOES SIGILOSAS




2.1 A fundamentagéao da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
[6pico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, conforme .

2.2 O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (ano ), conforme
tem

Observagao: Em caso de dispensa dos ETP, informar que os ETP foram dispensados, conforme conforme art. 11 e §§
2° e 3° da Portaria Presidéncia __ /2023 Devera ser incluida aqui a fundamentagéo para a contratagéo.

Observagao 2: Em caso de néo constar no PCA, remeter a decis@o que autorizou o prosseguimento.

3 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia OU Projeto Basico.

Observagao: Em caso de dispensa dos ETP, devera ser incluida aqui a descri¢do da solugéo, que consiste em descrever,
de forma objetiva, todos os elementos que devem ser produzidos, contratados, executados para que a contratagao se efetive conforme
0s resultados pretendidos pela Administracéo e atinja, de forma satisfatéria, 0 escopo previamente eleito.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Sustentabilidade:
4.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, previstos no PLS do TRE-DF ¢

4.2 Garantia da Contratacgao:

4.2.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n9
14.133/2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar. OU

4.2.1 Sera exigida a garantia da contratagéo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n9
14.133, de 2021, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

Observagao: O percentual da garantia podera ser de até 5% do valor inicial do contrato. Contudo, este percentual pode ser
majorado para até 10% desde que justificada mediante a analise da complexidade técnica e dos riscos envolvidos pela unidadg
demandante ou equipe de planejamento, conforme o caso.

4.3 Vistoria (quando for o caso):

4.3.1 A avaliagdo prévia do local de execugcdo dos servicos é facultativa, porém é&
mprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a sef
contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das ..... horas as .....|
horas, no enderego .

4.3.2 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagao para a realizagao da vistoria.

4.3.3 ... (incluir outras instrugdes sobre vistoria)....

434 A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais dq
prestacdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

4.4. Salvo se for a hipotese de repactuagao, Indicar o indice de reajuste, em caso de o
pagamento ultrapassar 12(doze) meses da data da abertura da licitagdo ou da proposta, na
contratacao direta:




Observagao: Como regra sera adotado o IPCA, salvo se houver indice setorial especifico que deve ser indicado pela unidade
DU equipe.

Observagoes:

a) Indicar outros requisitos de contratagéo aplicaveis;

b) Enquadrar as categorias profissionais que serdo empregadas no servigo dentro da Classificagéo Brasileira de Ocupagdes
CBO) ou outro que vier substitui-lo, se for o caso;

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O CONTRATO DEVERA
PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO

5.1 Condicdes de execugao:
5.1.1 Dindmica da execucao

5.1.1.1 Inicio da execugao do objeto dar-se-a em ___ dias, a contar da emissdo da Ordem de
Servigo.

5.1.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho: (detalhar).

5.2 Local da prestacao dos servigos:

5.2.1 Os servigos serao prestados no seguinte enderego:

5.3 Materiais a serem disponibilizados: (descrever, se for o caso).

531 (eeveiieeen. ).
5.4 Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta:
541 (v ).

5.5 Especificagao da garantia do servigo:

5.5.1 O prazo de garantia dos servigos é

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUGAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA
E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacédo ou suspensé&o do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) dg
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas 4
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse suq
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou




ncorregoes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art
119).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragédo ou g
terceiros em razao da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade g
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais €
comerciais ndo transferira a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
pnerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.7. As comunicacgdes entre o TRE-DF e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gque o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.8. O TRE-DF podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.9. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o TRE-DF convocara @
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de€
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugéao da
contratada, quando houver, do método de aferigcdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
putros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao da
empresa junto ao SICAF.

6.11. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidag
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados ng
SICAF.

6.12 OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES:
6.12.1 OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

Observacéo: Podem ser incluidas outras obrigagdes a critério da unidade ou equipe.
6.12.2 OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE:

Observacao: Podem ser incluidas outras obrigagdes a critério da unidade ou equipe.
Observagao: Topico em que evidencia o enfoque da Administragdo nos resultados a serem obtidos com a contratagéo, po

meio da adogdo de mecanismos de controle, para que nao haja prejuizos financeiros com fornecedores/contratados que nao prezam
pela eficiéncia de seus trabalhos.

7 - CRITERIOS DE MEDIGAO, SE FOR O CASO, RECEBIMENTO DOS SERVIGCOS E DE PAGAMENTO

7.1 A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo XXX, OU outro instrumento substituto para afericdo da qualidade d4
prestacao dos servicos OU o disposto neste item.

7.1.1 Sera indicada a adequagdao de pagamento retengdo ou glosa no pagamento,
proporcional a afericdo da qualidade dos servigos prestados irregularidade verificada, sem prejuizg
das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 ndo produzir os resultados acordados;

7.1.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou




7.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 A utilizagédo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliacdo da prestagao dos servigos.

7.3 A afericdo da execugado contratual para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:

7.3 (oo, ).
7.3.2 (oo ).
7.4 Do Recebimento:

7.4.1 Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazode ___ (.....) dias, pelos
fiscais , mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo (artigo 140, |, a, da Lei n® 14.133/2021).

7.4.2 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

7.4.2.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo &
fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou uUnica medigéo de servigos até que sejam sanadas|
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.4.2.2 Afiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.4.2.3 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em

desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia OU Projeto
Basico e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.4.3 Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverg

conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.4.4 Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7441 (o, ).
TA4.2 (oo ).

7.5. Medicao
Dbservacao: Se aplicavel ao objeto, incluir os critérios para medigcbes e pagamentos parciais, mediante
ustificativas)

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR




8.1 Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéao do critério de julgamento pelg
[IMENOR PRECO].

8.2 Exigéncias de habilitagao:
8.2.1 Qualificacao técnica:

8.2.1.1 Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso
5e 0 caso), em plena validade.

8.2.1.2 Comprovagao de aptidao para execugao de servigo de complexidade tecnoldgica €
pperacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
pu regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.2.1.2.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.2.1.2.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.2.2. Qualificagao econémico-financeira:

8.3 Vedacao ou nao da participagcao de cooperativas:

8.3.1 (oo ).
8.4 Vedacao ou nao da participacdo de empresas reunidas em consorcio.
S I ).

8.5 Participacao exclusiva de ME/EPP:

8.6 Justificativa para a adogao do Sistema de Registro de Pregos, se for o caso:

Observacao: a exigéncia de documentos que comprovem a qualificagao técnica e a capacidade econdmico-financeira das licitantes
deve ser apenas aqueles previstos em lei e compativel com o objeto a ser licitado, devendo essa exigéncia ser a minima capaz de
lassegurar a aptiddo da empresa contratada para fornecer os bens ou servigos pactuados. Sendo assim, é indevido incluir qualquer
quesito que exija das licitantes qualquer tipo de dispéndio antes da assinatura do contrato.

9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADAS DOS PREGOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS|
MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS UTILIZADOS PARA
/A OBTENGAO DOS PREGOS E PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO
SEPARADO E CLASSIFICADO

9.1 O custo estimado da contratacao consta do anexo classificado, de acordo com o formulario
modelo “DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO DOS AUTOS AO GESTOR E ESTIMATIVA DE
PRECOS DA CONTRATACAO”.

Observagdo: Caso se adote o0 orcamento sigiloso, o custo estimado da contratagéo devera constar apenas em documentg
untado ao processo, indicando a respectiva metodologia de célculo adotada. Tais informacdes terdo disponibilizacéo restrita apenas
oS 0rgdos de controle externo e auditoria interna, até a finalizagao da fase de lances.




10 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
especificos consignados no Orgamento do TRE-DF.

10.2A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

recursos,

11 - ANEXOS E MODELOS

1.1 ...
11.2 ...
RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO:
Lotacdo ; Matricula n2 Lotacdo ; Matricula n2

Lotagdo ; Matricula n2




