1.

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL

ESTUDOS PRELIMINARES

AQUISICAO DE BENS E/OU SERVICOS COMUNS
(EXCETO STIC)

DESCRIQAO DETALHADA DO OBJETO, COM ESPECIFICA(;AO DOS
REQUISITOS NECESSARIOS (ltem 5.1, alinea “a”, do Manual de Planejamento
de Aquisicdes):

JUSTIFICATIVA CONTENDO: NECESSIDADE DA AQUISICAO, OBJETIVOS
ESPERADOS E RESULTADOS QUE SE PRETENDE ALCANCAR COM A
AQUISICAO (ltem 5.1, alinea “b”, do Manual de Planejamento de Aquisi¢des):

LISTA DOS ATOS NORMATIVOS PERTINENTES A AQUISIQAO, OS QUAIS
DEVEM SER PREVIAMENTE ANALISADOS (ltem 5.1, alinea “c”, do Manual de
Planejamento de Aquisi¢des):

ANALISE DA AQUISICAO ANTERIOR OU DA SERIE HISTORICA DE
AQUISICOES, CASO EXISTENTES, A FIM DE IDENTIFICAR E DE EVITAR
INCONSISTENCIAS OCORRIDAS NESTAS (ltem 5.1, alinea “d”, do Manual de
Planejamento de Aquisi¢coes):



5.

LEVANTAMENTO DE MERCADO (IDENTIFICACAO DAS DIVERSAS
SOLUCOES DISPONIVEIS NO MERCADO E CONTRATACOES SIMILARES
REALIZADAS POR OUTROS ORGAOS PUBLICOS) E JUSTIFICATIVA PARA
ESCOLHA DO OBJETO QUE SE ALMEJA CONTRATAR (RAZAO DA
ESCOLHA DA SOLUCAO EM CONTRATACAO COM OUTRAS DISPONIVEIS
NO MERCADO) (Item 5.1, alinea “e”, do Manual de Planejamento de Aquisi¢des):

Obs,: Para o levantamento de mercado sobre o objeto, deverdo ser consideradas diferentes fontes e poderdo ser analisadas
contratacdes similares feitas por outros 6rgéos e entidades publicos, com o intuito de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagfes que melhor atendam as necessidades do TRE-DF;

Obs,: E recomendavel, sempre que possivel, a elaboracdo de quadro identificando as solucbes de mercado (produtos,
fornecedores, fabricantes etc.) que atendem aos requisitos especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja considerada
restrita, verificar se os requisitos que limitam a participacdo sé@o realmente indispensaveis, de modo a avaliar a retirada ou
flexibilizag&do destes requisitos.

6.

JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO, COM
DEFINICAO E DOCUMENTACAO DO METODO PARA AVALIAR SE O
OBJETO E DIVISIVEL, COM BASE NAS PARTICULARIDADES DO MERCADO
FORNECEDOR (DEFINICAO DO TIPO DE LICITACAO/ADJUDICACAO) (ltem
5.1, alinea “f", do Manual de Planejamento de Aquisi¢des):

Obs: O parcelamento do objeto é regra, a fim de melhor aproveitar o mercado e de ampliar a competitividade; entretanto, para que a
licitac@o seja realizada por item, o objeto devera ser comprovadamente divisivel; ndo devera haver prejuizo para o seu conjunto ou
perda da economia de escala; a licitagcdo devera ser técnica e economicamente viavel.

7.

JUSTIFICATIVA PARA A NATUREZA DOS BENS OU SERVICOS:
FORNECIMENTO OU SERVICOS; CONTINUOS OU NAO; COMUNS OU NAO;
SOLUCAO DE TIC; ENGENHARIA — ESPECIFICAR SE SE TRATAR DE
REFORMA DE EDIFICIO OU EQUIPAMENTO; TERCEIRIZACAO COM
CESSAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA; SERVICOS OU FORNECIMENTO
POR DEMANDA) (ltem 5.1, alinea “g”, do Manual de Planejamento de
Aquisicoes):

JUSTIFICATIVAS PARA O CASO DE ESCOLHA DE LICITACAO PELO
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (ltem 5.1, alinea “h”, do Manual de
Planejamento de Aquisi¢coes):



9. NO CASO DE SERVICOS, ESTES DEVEM SER DEFINIDOS E JUSTIFICADA
SUA NATUREZA CONTINUADA, CASO ASSIM SEJA, DEMONSTRANDO QUE
O OBJETO DO CONTRATO CONSISTE EM PRESTACAO DE SERVICOS DE
NATUREZA CONTINUADA (ltem 5.1, alinea “i”, do Manual de Planejamento de
Aquisicoes):

10. DURACAO DO CONTRATO (VIGENCIA) E A POSSIBILIDADE DE
PRORROGAGCAO (ltem 5.1, alinea ‘", do Manual de Planejamento de
Aquisicoes):

Obs: Em se tratando de servigos de natureza continuada podera ser proposta, desde que justificadamente e em carater excepcional,
vigéncia inicial de contrato superior a 12 (doze) meses.

11. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE
CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE (DEFINICAO E
DOCUMENTACAO DO METODO UTILIZADO PARA REALIZAR A ESTIMATIVA
DE QUANTIDADES, BEM COMO A RELACAO ENTRE A DEMANDA E O
QUANTITATIVO ESTIMADO) (ltem 5.1, alinea “k”, do Manual de Planejamento

de Aquisicdes):

12. ESTIMATIVA DE PRECOS, SEMPRE QUE POSSIVEL NA FORMA DE
COMPOSICAO DE CUSTOS UNITARIOS, PLANILHA DE CUSTOS E
FORMACAO DE PRECOS OU INDICACAO DE PRECOS REFERENCIAIS,
INCLUINDO NOS AUTOS OS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE (ltem
5.1, alinea “I", do Manual de Planejamento de Aquisicdes):

Obs: E necessario definir e documentar o método para estimativa de precos ou meios de previsdo de precos referenciais (deve-se
optar preferencialmente pela pesquisa em outras contratagdes publicas), bem como incluir nos autos do PAe as memorias de célculo
da estimativa de precos ou dos pregos referenciais e os documentos que Ihe déo suporte. Nos casos de obras e servi¢os de
engenharia, além disso, deve-se observar os normativos especificos.



13. INDICACAO, SALVO IMPOSSIBILIDADE DEVIDAMENTE JUSTIFICADA, DOS
CRITERIOS E DAS PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE, OS QUAIS DEVEM
SER INCLUIDOS NA ESPECIFICACAO TECNICA DO OBJETO OU COMO
OBRIGACOES DA CONTRATADA (ltem 5.1, alinea “m”, do Manual de
Planejamento de Aquisi¢cdes):

Obs: Os critérios e préticas de sustentabilidade podem ser baseados em boas préaticas administrativas ou em normas regulamentares
especificas, a exemplo daquelas que disciplinam o descarte de éleos lubrificantes, baterias, vasilhames de produtos quimicos, pilhas;
Obs2: Como exemplos de fontes de consulta sobre critérios e praticas de sustentabilidade ambiental, além das previstas em leis,
decretos, e resolugdes de 6rgdos ambientais, recomenda-se, dentre outras, as seguintes: o Plano de Logistica Sustentavel do TRE-
DF; a IN 1de 19 de janeiro de 2010 do atual Ministério da Economia; os guias de Licitacdes Sustentaveis, disponibilizados no site da
AGU; a Norma NBR I1SO 14.001; e o Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho;

Obs3: A documentagédo que pode ser exigida dos interessados em contratar com a Administragéo Publica, para fim de habilitacéo,
deve-se ater ao contetido da lei que rege a matéria. Como as normas ISO ndo se encontram ai previstas, elas s6 podem ser
consideradas para pontuacgédo técnica do licitante. Além disso, elas tampouco podem ser utilizadas como critério para a qualificagdo
de propostas. Nesse sentido, conferir acérdaos1292/2003, 1.094/2004, 173/2006, 1085/2011e decisdes plenarias 20/1998 e
152/2000, todos do TCU.

14. IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE DE A FUTURA CONTRATADA
PROMOVER A TRANSICAO CONTRATUAL COM TRANSFERENCIA DE
CONHECIMENTO, TECNOLOGIA E TECNICAS EMPREGADAS, SE
APLICAVEL (ltem 5.1, alinea “n”, do Manual de Planejamento de Aquisi¢des):

15. INCLUSAO, SE FOR O CASO, DE PREVISOES QUE PERMITAM RESOLVER
OS CASOS EM QUE HAJA NECESSIDADE DE MATERIAIS ESPECIFICOS,
CUJA PREVISIBILIDADE NAO SE MOSTRA POSSIVEL ANTES DA
CONTRATACAO (ltem 5.1, alinea “0”, do Manual de Planejamento de
Aquisicoes):




16. INDICACAO DAS PROVIDENCIAS NECESSARIAS PARA ADEQUAR O
AMBIENTE DO TRIBUNAL A AQUISICAO, O QUE E PAUTADO PELOS
SEGUINTES CRITERIOS, COM ELABORACAO DE CRONOGRAMA DE
ATIVIDADES, SE NECESSARIO (ltem 5.1, alinea “p”, do Manual de
Planejamento de Aquisi¢cdes):

( ) Capacitacéo de Servidores:

Justificativa:

( ) Infraestrutura Tecnoldgica;

Justificativa:

() Infraestrutura Elétrica;

Justificativa:

( ) Materiais e Equipamentos;

Justificativa:

( ) Logistica de Implantacéo;

Justificativa:

( ) Espacgo Fisico;

Justificativa:

( ) Mobiliario;

Justificativa:

( ) Impacto Ambiental,

Justificativa:




17. INDICACAO DA NECESSIDADE DE REALIZAR NOVAS CONTRATACOES
CORRELATAS OU INTERDEPEDENTES OU DA NECESSIDADE DE
RELACIONAR A CONTRATACAO COM OUTRAS JA EXISTENTES (ltem 5.1,
alinea “q”, do Manual de Planejamento de Aquisi¢cdes):

18. A DEPENDER DO OBJETO, VERIFICAR A EXISTENCIA DE INTENCAO DE
REGISTRO DE PRECOS (IRP) DIVULGADA OU ATA DE REGISTRO DE
PRECOS (ARP) VIGENTE DE OUTRO ORGAO FEDERAL E SE A
PARTICIPACAO OU ADESAO DO TRE-DF SERIA TECNICAMENTE
ADEQUADA E ECONOMICAMENTE VANTAJOSA (Item 5.1, alinea “r", do
Manual de Planejamento de Aquisigdes):

Obs: A equipe de planejamento poderd solicitar, com a finalidade de registro de precos, a autoriza¢éo da Diretoria-Geral para a
manifestacao de interesse do TRE-DF em participar de licitacdo gerenciada por 6rgao federal. Isso s6 sera possivel se houver IRP
divulgada e desde que seja vantajoso e tecnicamente compativel e viavel a sua participacdo. Portanto, a equipe devera estar atenta
e, preferencialmente, em contato com outros 6rgéos federais.

19. SE A EQUIPE SUGERIR ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS DE
ORGAO FEDERAL, DEVERA INCLUIR AS INFORMACOES DO ITEM 5.1.1
DESTE MANUAL (ltem 5.1, alinea “s”, do Manual de Planejamento de
Aquisicoes):

20. A CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA COM A INDICACAO DA FONTE DE
RECURSO DO ORCAMENTO DO ORGAO PREVISTO PARA ATENDER A
NECESSIDADE DA CONTRATACAO (SE NECESSARIO, A EQUIPE DEVERA
DILIGENCIAR A SEPEO PARA ESCLARECIMENTOS) (ltem 5.1, alinea “t”, do
Manual de Planejamento de Aquisi¢cdes):



21. JUSTIFICATIVA PARA A AUSENCIA DE QUALQUER DOS ELEMENTOS
MINIMOS DE INFORMACOES ANTERIORMENTE INDICADOS (ltem 5.1, alinea
“v”, do Manual de Planejamento de Aquisi¢cdes):

Mapa de Riscos

(tem 5.1, alinea “w”, do Manual de Planejamento de Aquisicées)
RISCO 01
( ) Média () Alta

( ) Média () Alta

RISCO 02
( ) Média () Alta
( ) Média () Alta

" Incluir todos os riscos relevantes identificados que possam interferir ou comprometer a efetividade do planejamento da
contratacdo, da selecdo do fornecedor e da gestao contratual.

% Apontar as agbes para tratamento dos danos por meio de definicio de agdes destinadas a reducio da probabilidade de
ocorréncia dos eventos e suas consequéncias.

® Para os riscos que persistirem inaceitaveis ap6s o tratamento, definir acGes de contingéncia para o caso de os eventos
correspondentes aos riscos se concretizarem.



Probabilidade: ( ) Baixa

Impacto: ( ) Baixa
Id
1.
Id Acéo Preventiva
1.
Id Acéo de Contingéncia
1.

() Alta
() Alta

Dano

Responsavel

Responsavel

A Equipe de Planejamento da Contratagdo, com fundamento na letra “u” do item 5.1
do Manual de Planejamento das Aquisicdes e apds concluir os Estudos Técnicos Preliminares
aqui apresentados, declara ser viavel a contratacdo pretendida, assina e data este documento

eletronicamente:

Equipe de Planejamento da Contratacgao

Integrante Demandante

Integrante Técnico

Integrante Administrativo

Integrante de area correlata (se necessario)




