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PORTARIA DIRETORIA-GERAL N° 71/2019 TRE-DF/PR/DG/GDG

Regulamenta a emissdo de atestados de realizagdo de
servicos e obras, bem como de fornecimento de bens, no
ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal

O DIRETOR-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO
FEDERAL, no uso das atribui¢cdes que lhe confere o art. 28, inciso XVII, da Resolucdo n. 7.772/2018, e
considerando o contido no Processo Administrativo Eletronico n. 0002481.18.2019.6.07.8100,

RESOLVE:

Art. 1° A emissdo de atestados de realizacdo de servicos e obras, bem como
de fornecimento de bens, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal, observara os critérios
e os procedimentos estabelecidos neste ato.

Art. 2° O atestado devera ser solicitado a Secretaria de Administracdo, Orcamento e
Financas, por meio de requerimento formal, do qual deve constar a razdo social da contratada, o namero da
inscri¢ao no CNPJ, o objeto contratado e o numero do contrato.

Paragrafo unico. O requerimento citado no caput devera ser protocolizado no Nucleo de
Expedicdo e Protocolo, que fard a sua digitalizagdo e o inserird, por intermédio do Sistema Eletronico de
Informagdes — SEI, no processo principal de contratagao.

Art. 3° O processo devera ser remetido a Se¢ao de Licitagdo e Pesquisa de Precos, que o
encaminhara ao gestor do contrato para prestar as informagdes, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, na forma do
art. 4° deste normativo.

§ 1° Em caso de aplicacdao de penalidades na vigéncia do contrato, as ocorréncias deverao
constar da instrucao processual e do atestado.

§ 2° Caso o procedimento de aplicagdo de penalidade ndo tenha sido concluido, o atestado
devera detalhar a execug@o contratual e as ocorréncias em apuragao.

§ 3° Ultimadas as providéncias constantes do caput, a Secdo de Licitagdo e Pesquisa de
Pregos submetera o feito a Secretaria de Administragdo, Orgamento ¢ Finangas, com o fim de deliberar sobre
o atestado emitido pelo gestor.

§ 4° Somente o titular da Secretaria de Or¢amento e Finangas, juntamente com o gestor do
contrato, podera assinar os atestados mencionados no art. 1° desta portaria.

§ 5° Cabera a Secdo de Licitacdo e Pesquisa de Precos efetivar a intimacdo do interessado
para ciéncia de decisdo ou a efetivacdo de diligéncias.

Art. 4° O atestado descrevera o objeto contratado pelo Tribunal, contendo, no que couber:
especificagdes técnicas, quantitativos, prazos, desempenho do contratado, gestores e responsaveis técnicos,
conforme modelos em anexo.

Art. 5° Nos contratos que nao sejam de duracdo continuada, o atestado somente sera emitido
apos o pagamento final do objeto da contratagao.

Art. 6° Nao sera assinado qualquer modelo de atestado redigido pela propria empresa
requisitante.
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Art. 7° Cabera a Se¢do de Gestdo Documental, no prazo de 15 (quinze) dias a contar da
publicagdo desta portaria, inserir no Sistema Eletronico de Informacdes — SEI os formularios anexos a este
normativo.

Art. 8° Os atos omissos serdo resolvidos pela Diretoria-Geral.

Art. 9° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga as normas que
dispdem em sentido contrario.

EDUARDO DE CASTRO RODRIGUES
Diretor-Geral

ANEXO 1
(Modelo Padrio de Atestado de Realizacao de Servi¢o e Obra no TRE/DF)

Conforme informagao prestada pela Secdo de Licitagdo e Pesquisa de Pregos, inserida no
Processo SEI n. XXXXXXXXXXXXXXXX, atestamos qUe ........cccceeevveerevenne (identificacdo do contratado:
razao social, CNPJ, endereco etc.) executou o servigo/obra abaixo relacionado:

I — Dados do Servico/Obra:

1. Modalidade da contratagdo (assinalar uma das formas):
L] Dispensa:
O Inexigibilidade:

0 Licitagdo n. /

2. Contrato n.:
3. ART n. (quando necessaria ao objeto):
4. Objeto do Contrato:

5. Numero do Processo:

6. Contratante do servigo/Obra: Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal,
CNPJ: 04.099.695/0001-61, sediado na Praga Municipal, Qd. 02, Lote 06, Brasilia
— DF, CEP: 70.094-901

7. Periodo de execugdo (inicio e fim) e vigéncia contratual:
8. Endereco do local do servig¢o/obra:
9. Gestor do Contrato:

IT — Descricao das Atividades Desenvolvidas:

(A descrigao das atividades desenvolvidas devera ser feita com niveis de detalhamento que permitam uma
clara identificagdo do tipo, caracteristicas, quantitativos principais e porte do servigo/obra.)

IIT — Responsavel(is) Técnico(s)
(Apenas para obra, servico de engenharia e servico técnico)

1. Identificacdo do Responsavel Técnico (nome, titulo e matricula no conselho
competente):
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2. Nivel de atuagdo (assessoria, consultoria, assisténcia, execugdo, autoria,
conducdo, gerenciamento técnico, direcdo, fiscalizacdo, supervisdo ou
coordenagdo) para cada atividade desenvolvida:

3. Periodo de participagdo no servico (inicio e fim):

4. Atividades que efetivamente desenvolveu:

IV — Principais Ocorréncias

(Descrever as principais ocorréncias na execugdo da contratacdo, inclusive as penalidades, caso existam)

V — Atividade Subcontratada
(Descrever a obra/servico que foi subcontratado, se for o caso)
1. Nome da empresa subcontratada:
2. Periodo de execucdo:

3. Descrigdo da atividade subcontratada.

Brasilia/DF, ........... de...oooeunnnnn de

(nome e matricula)

Gestor do Contrato

(nome e matricula)

Secretario de Administracdo do TRE/DF

ANEXO I1

(Modelo Padrao de Atestado de Fornecimento de Bens ao TRE/DF)

Conforme informagdo prestada pela Secdo de Licitacdo e Pesquisa de Precos inserida no
Processo SEI n. XXXXXXXXXXXXXXXX, atestamos qUe .........cccceevveeevvennne. (identifica¢do do contratado:
razao social, CNPJ, endereco ezc.) forneceu os bens abaixo relacionados:

I - Dados do Fornecimento:

1. Modalidade da contratagdo (assinalar uma das formas):
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L1 Dispensa:
O Inexigibilidade:

[ Licitacdo n. /

2. Contrato n.:
3. Objeto do Contrato:
4. Namero do Processo:

5. Contratante: Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal, CNPJ:
04.099.695/0001-61, sediado na Praga Municipal, Qd. 02, Lote 06, Brasilia — DF,
CEP: 70.094-901.

6. Periodo de execucdo (inicio e fim) e vigéncia contratual:
7. Enderego do local do fornecimento:

8. Gestor do Contrato:

IT — Rela¢ao de Bens Fornecidos:

(A descrigdo dos bens devera ser sucinta, ressaltando-se caracteristicas gerais que contemplem os
quantitativos fornecidos.)

IIT — Principais Ocorréncias

(Descrever as principais ocorréncias na execugdo da contratagdo, inclusive as penalidades, caso existam.)

Brasilia/DF, ........... de..ooovvnnnnnn, e [T

(nome e matricula)

Gestor do Contrato

(nome e matricula)

Secretario de Administracdo do TRE/DF

il
SEN ¢
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por EDUARDO DE CASTRO RODRIGUES, Diretor-Geral, em

211 18/07/2019, as 13:39, conforme art. 1°, § 2°, TII, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-df.jus.br/sei/controlador_externo.php?
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