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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL
SECAO DE BENEFICIOS, FREQUENCIA E CONTROLE DE INATIVOS E

PENSIONISTAS/COPE/SGP
BOLETIM INTERNO N°14, DE 24 DE ABRIL DE 2020

PORTARIA PRESIDENCIA N° 81, DE 20 DE ABRIL DE 2020

Institui o Manual de Gestado e Fiscalizacao
de Contratos Administrativos do Tribunal
Regional Eleitoral do Distrito Federal —
TRE-DF, bem como define as regras para a
sua revisao.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
DISTRITO FEDERAL — TRE-DF, no uso das atribui¢des que lhe confere o inciso XL do art.
17 do Regimento Interno, aprovado pela Resolu¢do do Tribunal Pleno n° 7.731, de 23 de
fevereiro de 2017, e,

Considerando a necessidade de instituir diretrizes seguras para a gestao
contratual no ambito do TRE-DF;

Considerando o dever de observancia as recomendagdes do Tribunal de
Contas da Unido — TCU, em face do que dispde o enunciado da Sumula 222 e visando a
correta gestao, acompanhamento e fiscalizagao contratual no ambito deste Tribunal;

Considerando o dever de cautela e de adogdo de procedimentos e agdes
preventivas e eficazes, com vistas a assegurar a eficiéncia e as melhores técnicas e praticas
de governanga;

Considerando que os principios da moralidade, da legalidade, da eticidade
e da probidade devem orientar os atos administrativos praticados pelo Poder Judiciario;

Considerando, ainda, que padronizar o passo a passo do processo de gestao
e fiscalizagao dos contratos administrativos confere seguranca para que o TRE-DF possa
atingir as metas institucionais, conferindo concretude ao principio da eficiéncia;

Considerando, por fim, as deliberagdes tomadas no PA SEI 0008464-
32.2018.6.07.8100;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o Manual de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos
Administrativos do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal — TRE-DF, bem como
definir as regras para a sua revisao.

Art. 2° Todas os contratos executados no dmbito do TRE-DF deverao
seguir os conceitos, as diretrizes e os procedimentos contidos no Manual de Gestdo e
Fiscalizagao de Contratos Administrativos.
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Art. 3° O Manual de Gestao e Fiscalizagao de Contratos Administrativos
deverad ser constantemente revisado, com o fim de manté-lo atualizado, em conformidade
com as alteragoes legislativas supervenientes e as decisoes do Tribunal de Contas da Unido —
TCU, dos tribunais do Poder Judiciario da Unido — PJU, bem como as Resolugdes do
Conselho Nacional de Justica.

Paragrafo tnico. A revisdo de que trata o caput podera ter por fundamento
decretos e normas acerca da gestdo de contratos publicos, incluindo instrugdes e orientagdes
normativas, resolu¢des dos 6rgaos de controle e pareceres exarados pela Advocacia-Geral da
Uniao — AGU.

Art. 4° Para analise da necessidade de adequagdo do Manual de Gestao e
Fiscalizacdo de Contratos Administrativos, fica criada a Comissdo de Revisdao a quem cabera
promover as alteragdes, de oficio ou mediante provocagdo, observado o disposto nos artigos
5° e 6° desta Portaria.

§1° A comissdo tera carater permanente ¢ sera composta pelos titulares
da Assessoria Juridica da Presidéncia, da Assessoria de Apoio as Aquisi¢des, da Secretaria
de Administragao, Or¢camento e Financas € por um representante da Coordenadoria de
Material e Contratacdes, indicado pelo Coordenador dessa unidade.

§2° Na andlise da pretensa revisdo, a Comissdao podera requisitar
manifesta¢do formal dos gestores contratuais acerca do tema a ser deliberado.

§3° A Comissao sera Presidida pelo titular da Secretaria de Administragao,
Org¢amento e Financas.

§4° Na auséncia dos titulares, o grupo serd composto pelo substituto das
unidades integrantes.

Art. 5° Os Titulares de Secretarias e Coordenadorias, bem como as chefias
de gabinete do TRE-DF poderao, dentro da sua esfera de atribui¢des, propor alteracdes ao
Manual de Gestao e Fiscalizagao de Contratos Administrativos, mediante o encaminhamento
de memorando a Diretoria Geral - DG, no qual serdo apresentadas as razdes e justificativas
referentes as alteragdes pretendidas.

§1° Recebido memorando, a DG o encaminhard a Comissao de Revisdo
que apresentara manifestacao quanto a procedéncia ou improcedéncia da proposta.
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§2° Eventuais sugestdes de alteracdo poderdo ser enviadas, por qualquer
servidor em exercicio no Tribunal, ao email das unidades que compdem a Comissdo de
Revisdo.

§3° As sugestdes de trata o paragrafo anterior, serdo recebidas e tratadas
pela Comissdo de Revisdo e, posteriormente, remetidas a DG.

Art. 6° Apos a instrugao, a DG submeterda os autos a deliberagao do
Presidente, que poderd acolher ou rejeitar a proposta de alteracdo do Manual de Gestao e
Fiscaliza¢ao de Contratos Administrativos.

Paragrafo unico. Acolhida a proposta de alteracdo, os autos serdo
encaminhados a SAQO, para consolidar as altera¢des textuais.

Art. 7° A ASAQ devera realizar o controle de versdes do Manual de
Gestao e Fiscalizacdo de Contratos Administrativos, a partir da divulgacao da versao 1.0, nos
seguintes moldes:

I — alteragdo que ndo modifique substancialmente o texto da versdo base
devera ser grafada com indica¢ao do nimero de revisao apés o ponto, por exemplo: 1.1, 1.2;
ou

IT — caso se trate de alteracao que implique mudanga na esséncia do Manual
de Gestao e Fiscalizacao de Contratos Administrativos, devera ser atribuida versdao nova, por
exemplo: 2.0, 3.0.

Art. 8° Cabera a ASAQ proceder a divulgacdo do Manual de Planejamento
das Aquisigdes no Portal da Transparéncia.

Art. 9°Ficam revogadas as normas referentes a execucdo contratual
vigentes neste Tribunal, em especial as Portarias GP 150/2010 e 278/2012.

Art. 10. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagao.

Desembargadora Carmelita Brasil
Presidente



